Narodowy Instytut Wolnosci
NIW  Centrum Rozwoju Spoleczeristwa Obywatelskiego

Warszawa, dn. 07.05.2020 r.

Ogloszenie 0 zamowieniu

Znak Sprawy: 5/US/2020
I. Zamawiajacy

Narodowy Instytut Wolnos$ci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa al. Jana Pawta 11 12

strona internetowa: www.niw.gov.pl
Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

1) Adrianna Kosmalska - tel. 22 468 44 25
2) Ewelina Jadachowska - tel. 22 468 44 07

I1. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia
1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 138 o wustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z zm.).
2. Do niniejszego postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 138 o ust. 2 — 4 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

I11. Korespondencja dotyczaca zaméwienia
1. Korespondencj¢ do Zamawiajacego dotyczaca zamowienia nalezy kierowacé jak ponize;j:

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa al. Jana Pawta 11 12
e-mail: kontakt@niw.gov.pl (oferty); akosmalska@niw.gov.pl (wnioski o wyjasnienie tresci
ogloszenia — pytania)
2. Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami sg:
Adrianna Kosmalska - tel. 22 468 44 25
Ewelina Jadachowska - tel. 22 468 44 07
3. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.
4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci postanowien
niniejszego ogloszenia. Pytania nalezy kierowa¢ na adres akosmalska@niw.gov.pl.
5. Zamawiajacy  udzieli  niezwlocznie  wyjasnien =~ Wykonawcy, chyba ze  wniosek
0 wyjasnienie tresci wptynat do Zamawiajacego pozniej niz do 18 maja 2020 r. do godz. 10:00.
6. Zamawiajacy zamie$ci tres¢ wyjasnienia na stronie internetowej pod adresem www.niw.gov.pl
w zakladce Zamowienia pod numerem sprawy 5/US/2020 bez ujawniania zrodta zapytania.
7. Jezeli  zlozony  przez ~ Wykonawcge  wniosek o  wyjasnienie  treSci  Ogloszenia

0 zamoOwieniu:
— wplynat po uplywie terminu o ktorym mowa w pkt. 6,
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— dotyczy kwestii wezesniej wyjasnionych przez Zamawiajacego,
— nie dotyczy wyjasnienia tresci Ogloszenia o zamodwieniu, lecz jest postulatem Wykonawcy
dotyczacym innych kwestii,

w takim przypadku Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Jezeli w trakcie prowadzenia postgpowania nastgpig rozbieznos$ci pomiedzy trescia przedmiotowego
Ogloszenia o zamoéwieniu a treScig udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujace nalezy przyjac tresé
poOzniejszego (pisma) oswiadczenia Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢
tres¢ Ogloszenia o zamowieniu.

10. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa

w pkt. 5.

IV. Przedmiot zamowienia

1.

2.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga spotkan organizowanych przez Narodowy
Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego na terenie Warszawy.
Szczegotowy zakres przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w:

— Zalaczniku nr 1 do Ogloszenia o zamoéwieniu —,,Opis przedmiotu zamdwienia”,

— Zalaczniku nr 2 do Ogloszenia o zamoéwieniu —,,Istotne postanowienia umowy”

. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

79.95.20.00-2  Ustugi w zakresie organizacji imprez

55.30.00.00-3  Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55.00.00.00-0  Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

55.51.10.00-5  Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow
55.10.00.00-1  Ustugi hotelarskie

55.12.00.00-7  Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

. W celu uflatwienia dostepu dla matych i $rednich przedsigbiorstw przedmiot zamowienia zostat

podzielony na III czesci:

I czg$¢ - organizacja spotkan jednodniowych

II czg$¢ - organizacja spotkan z ustugg noclegowa w hotelach

IIT czesé¢ - organizacja konferencji podsumowujacej realizacje Programu ROHiS z ustuga noclegowa
w hotelach

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert na wybrane czesci, lecz nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert na dowolnie wybrane pozycje w danej czgsci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng
liczbg czgsci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych (tj. ofert przewidujacych odmienny niz okreslony
przez Zamawiajacego sposob wykonania zamowienia).
Podwykonawstwo:

1.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamoOwienia.
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2. W przypadku udziatu podwykonawcow przy realizacji zamowienia Zamawiajacy wymaga wskazania
w Formularzu Ofertowym (zalgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu) czesci zamowienia, ktorych
wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy.

3. W przypadku braku informacji, o ktéorej mowa w pkt 2 Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca na dzien
zlozenia oferty zamierza sam zrealizowaé zamowienie i nie bedzie korzystal z podwykonawcow przy
jego realizacji;

4. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czg¢$ci zamowienia nastapi w trakcie jego realizacji,
Wykonawca zobowigzany bedzie do wskazania Zamawiajagcemu czgsci zamoOwienia, ktorych
wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ temu podwykonawcy.

5. Powierzenie wykonania cze¢sci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach, polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub
dodatkowych ustug:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug
tj. Obshugi Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w zakresie
kompleksowej obstugi spotkan na terenie Warszawy. Catkowita warto$¢ tego zamowienia nie przekroczy
kwoty netto 30 000,00 zt. W takim przypadku Zmawiajacy udzieli zamdwienia po negocjacjach
z Wykonawca, ktoremu zostanie udzielone zamdéwienie podstawowe dla danej czesci zamowienia (wybor
Wykonawcy zgodnie ze specyfika nowego zamowienia jednostkowego). Zamawiajacy moze skorzystac
z prawa do udzielenia ww. zamowien w terminie do dnia 30 pazdziernika 2020 r. Wykonawcy nie przystuguje
prawo roszczen z tytulu niewykorzystania przez Zamawiajacego z mozliwosci udzielenia ww. zamowienia
podobnego.

V. Termin realizacji zaméwienia
Od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.

VI.  Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy
1) spelniaja ~ warunki  udzialu w  zamowieniu,  okreSlone  przez =~ Zamawiajacego
w ogloszeniu;
2) nie podlegaja wykluczeniu.

2. Warunki udziatu w zamoéwieniu:

1) sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Wykonawca zobowigzany jest wykazac, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na sum¢ gwarancyjng
nie mniejsza niz:
— dla czgsci I zamoéwienia — 40 000,00 zt
— dla czgsci II zamowienia — 100 000,00 zt
— dla czgsci III zamowienia — 100 000,00 zt

2) zdolnos$¢ techniczna lub zawodowa:



NIW

Uwaga:

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazatl, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie nalezycie

wykonat (tj. §wiadczyl, zrealizowat, zakonczyt), a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych

nalezycie wykonuje (tj. $wiadczy, realizuje) co najmniej 3 ushugi polegajace na zorganizowaniu

spotkania/konferencji/szkolenia/seminarium o nast¢pujacych parametrach:

Czes¢ 1 zamdOwienia:

a.
b.

minimalna liczba - co najmniej 60 0s6b;

miejsce, w ktorym odbyto si¢ spotkanie/konferencja/szkolenie/seminarium — obiekt zamkniety,
np. hotel, centrum konferencyjne Ilub inne miejsce przeznaczone do organizacji
spotkan/seminariow/konferencji/szkolen;

czas trwania spotkania/konferencji/szkolenia/seminarium — minimum 6 godzin zegarowych od
momentu rozpoczecia rejestracji uczestnikow do momentu oficjalnego zakonczenia;

. w ramach kazdej ustugi Wykonawca byl odpowiedzialny za pelna obstuge gastronomiczng

(poczestunek kawowy, obiad);

Czes¢ 11 zambowienia:

a.
b.

minimalna liczba - co najmniej 50 0sob;
miejsce, w ktorym odbylo si¢ spotkanie/konferencja/szkolenie/seminarium — obiekt zamkniety,
np. hotel, centrum konferencyjne lub inne miejsce przeznaczone do organizacji
spotkan/seminariéw/konferencji/szkolen;

. czas trwania spotkania/konferencji/szkolenia/seminarium — minimum 6 godzin zegarowych od

momentu rozpoczecia rejestracji uczestnikow do momentu oficjalnego zakonczenia;
w ramach kazdej ushugi Wykonawca byl odpowiedzialny za pelng obstuge gastronomiczng
(poczestunek kawowy, obiad);

Czes¢ 11l zaméowienia:

a.
b.

minimalna liczba - co najmniej 100 osob;

miejsce, w ktorym odbylo si¢ spotkanie/konferencja/szkolenie/seminarium — obiekt zamkniety,
np. hotel, centrum konferencyjne Ilub inne miejsce przeznaczone do organizacji
spotkan/seminariow/konferencji/szkolen;

czas trwania spotkania/konferencji/szkolenia/seminarium — minimum 6 godzin zegarowych od
momentu rozpoczecia rejestracji uczestnikow do momentu oficjalnego zakonczenia;

. w ramach kazdej ustugi Wykonawca byl odpowiedzialny za pelna obstuge gastronomiczng

(poczestunek kawowy, obiad);

w przypadku gdy przedmiotem wykazanej ushugi nie byl wylacznie wyzej podany zakres, nalezy go
wyodrebni¢.

3. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia warunki, o ktorych
mowa w pkt. 2 musi spetnia¢ przynajmniej jeden z Wykonawcow.
4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow, o ktérych mowa w pkt. 2 w stosownych

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolnosciach

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
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Zamawiajacy  jednocze$nie  informuje, Ze ,stosowna sytuacja", wystapi  wylacznie
w przypadku kiedy:

— Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia;

— Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkow udziatu w zamdéwieniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia.

5. Zamawiajacy wykluczy z zamowienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wykonawce, ktory nie wykazat spelniania warunkow udziatu w zamowieniu, lub nie wykazat braku

podstaw wykluczenia;

Wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a. ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1950,
Z zm.),

b. o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy Kodeks karny (tj. Dz. U.
72019 r. poz. 1950, z zm.)

c. skarbowe,

d. o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2012 r. poz. 769, z zm.);

Wykonawece, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika

spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktéorym mowa w

pkt 2);

Wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne

lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit

Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, speinia

warunki udzialu w zaméwieniu lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic

wymaganych dokumentow;

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje

wprowadzajace w blad Zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez

Zamawiajgcego w zamowieniu;

Wykonawce, ktory bezprawnie wptywal lub probowat wptynac¢ na czynnosci Zamawiajacego Iub

pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewagg w zamowieniu;
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8) Wykonawce, ktory brat udzialt w przygotowaniu zaméwienia lub ktorego pracownik, a takze osoba
wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy
o $wiadczenie ushug, brat udziat w przygotowaniu takiego zamowienia, chyba ze spowodowane tym
zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udzialu w zaméwieniu;

9) Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurencji migdzy Wykonawcami w zamoéwieniu, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za
pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

10) Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢
0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 358, z zm.);

11) Wykonawceg, wobec ktorego orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sig

0 zamoOwienia publiczne;

12) Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 369, z zm.), ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w zamowieniu, chyba ze wykaza,
Ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w zamowieniu;

13) Wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 243, z zm.) lub ktérego upadtosc
ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 498, z zm.);

14) Wykonawcg, ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos$¢, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
Srodki naprawcze:

1) Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu jezeli przedstawi dowody potwierdzajace, ze podjat
on $rodki wystarczajace do wykazania swojej rzetelnosci w sytuacji gdy zaistnialy podstawy
wykluczenia Wykonawcy okreslone w pkt 5 pkt 2), 3) 5)-9),13), 14);

2) Wykonawca, w celu potwierdzenia i wykazania swojej rzetelnosci moze w szczego6lnosci udowodnic¢
Zamawiajacemu, ze naprawit szkode wyrzadzong przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zados¢uczynil pieni¢znie za doznana krzywde lub naprawit szkode, ztozy¢ wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego, wykaza¢, ze wspodlpracowat z organami $cigania oraz podjat konkretne $rodki
techniczne, organizacyjne i kadrowe zmierzajagce do zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postgpowaniu Wykonawcy;
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3) Wykonawca bedacy podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego orzeczono prawomocnym wyrokiem
zakaz ubiegania si¢ o udzielenia zaméwienia publicznego oraz nie uplynal okreslony w tym wyroku
okres obowigzywania tego zakazu nie moze skorzysta¢ z instytucji sSrodkéw naprawczych;

4) Zamawiajacy w sytuacji, gdy Wykonawca przedstawi dowody w celu wykazania swojej rzetelnosci
rozwazy przedstawione dowody i dokona ich oceny w $§wietle przestanek okreslonych w pkt 1);

5) jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage 1 szczegodlne okolicznosci czynu Wykonawcey, uzna za
wystarczajace przedstawione przez Wykonawce dowody Wykonawca nie bedzie podlegat
wykluczeniu z zamoéwienia;

6) Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie zamowienia.

VII. Wykaz oS$wiadczen lub dokumentéow, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w zamoOwieniu oraz brak podstaw wykluczenia, ktére Wykonawca zobowiazany bedzie do
przedlozenia Zamawiajacemu
1. Oswiadczenie dotyczace speliania warunkow udzialu w zamowieniu oraz przestanek wykluczenia

z zamowienia — zatacznik nr 4 do Ogloszenia o zamoéwieniu.

2. Wykaz wykonanych ustug wraz z dowodami okres$lajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, — zatgcznik nr 5 do Ogloszenia o zamdwieniu. Dowodami potwierdzajacymi,
czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie s3:

— referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego uslugi byly
wykonywane, a w przypadku $swiadczen okresowych lub cigglych sag wykonywane; w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciagltych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert.

— os$wiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej. Jesli Wykonawca
sktada os$wiadczenie, zobowigzany jest poda¢ przyczyny braku mozliwosci uzyskania ww.
dokumentow.

3. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (Zamawiajgcy pobierze samodzielnie
dokument, w przypadku jego dostgpnosci w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych).

4. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjna okreslong przez
Zamawiajacego.

5. Zobowiazanie podmiotu trzeciego (jesli dotyczy) — zatacznik nr 6 do Ogloszenia o zamowieniu.

6. Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowej — zatacznik nr 7 do
Ogtoszenia o zamdwieniu.

UWAGA:

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert,
przekaze Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(4. Dz. U. z 2019 r. poz. 369, z zm.), co Wykonawcy ktorzy ztozyli odrebne oferty. Wraz ze ztozeniem
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o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawcg nie prowadza
do zaktocenia konkurencji w zaméwieniu.

VIII. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia

1.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja Pelnomocnika do
reprezentowania ich w zamowieniu albo reprezentowania w zamdwieniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo dla Pelnomocnika nalezy dotaczy¢ do oferty — wszelka korespondencja dotyczgca
zamoOwienia prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

. Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w swoim imieniu

sktada:
1) o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt. VIL.1,
2) dokument, o ktorym mowa w pkt. VIL. 3
(Zamawiajqcy pobierze samodzielnie dokument w przypadku jego dostgpnosci w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych).
Dokumenty po$wiadcza za zgodno$¢ z oryginalem Pelnomocnik, o ktérym mowa w pkt. 1 Iub kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem
wylacznie te dokumenty, ktére dotycza tego Wykonawcy.

. Oferta sktadana przez wspolnikow spotki cywilnej jest traktowana jak oferta Wykonawcow wspolnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

IX. Termin zwiazania oferta

1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skladania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania ofertg
jednak na okres nie dluzszy niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w pkt. 2, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Zamawiajacy podzielit postepowanie na 3 czgséci, z ktorych kazda bedzie oceniana oddzielnie.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, z zastrzezeniem, iz oferta w kazdej
czes$ci winna by¢ petna. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w kazdej dowolnie wybranej przez siebie
czesci.

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Oferta musi by¢:

1) sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na maszynie do pisania, komputerze,
recznie czytelnym pismem;

2) podpisana przez Wykonawcg, tj. osob¢/osoby reprezentujaca/reprezentujace Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub  osobe¢/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

3) zgodna z wymaganiami okres§lonymi przez Zamawiajagcego w ogloszeniu o zamowieniu
i sporzagdzona na Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu).

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa:
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1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sa jawne i podlegaja udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U.
7 2019 r., poz. 1010 z zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie mogg one
by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazal, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i za§wiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego zamowienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:
a. udostgpnienie — po zlozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy podac¢

informacj¢ o zagdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentow,

b. Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore mogg by¢ udostepnione,

c. Zamawiajacy wyznacza termin udostgpnienia dokumentéw, z uwzglednieniem czynnosci,
o ktorych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy, o ktorej mowa w pkt 1), Wykonawca winien w sposéob nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i oznaczy¢
klauzulg: ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca si¢
wydzielenie tych informacji w zlozonej ofercie. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert musi wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy, ktorego
oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie ich
odtajnieniem,;

6) Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie, a ztozone
przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia
ich jako tajemnica przedsigbiorstwa (przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne
wylacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, ze dane
informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa).

5. Oferte podpisang przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy nalezy przestaé

w postaci skanu na adres e-mail: kontakt@niw.gov.pl wpisujac w tytule wiadomosci: “5/US/2020

— oferta organizacja spotykan NIW-CRSO”

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z opisem podanym powyzej ponosi Wykonawca. Niewlasciwe
oznakowanie oferty moze spowodowac np. potraktowanie oferty jako zwykiej korespondencji.

6. W terminie sktadania ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
1) o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w pkt VII. 1,2, 3,41 5;
2) oferte (Formularz Ofertowy) — zatacznik nr 3 do Ogloszenia o zamoéwieniu;
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3) pelnomocnictwo do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy (o ile nie wynika z przepisow
prawa lub innych dokumentow) lub inne dokumenty (zawierajace zakres umocowania), z ktoérych
wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza) oraz podpisania innych o$wiadczen/ dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba, ze
Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczeg6lnosci za pomoca bezptatnych i ogolnodostepnych baz
danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2020 poz. 346);

4) pisemne uzasadnienie odnos$nie charakteru zastrzezonych w ofercie informacji — wykazanie, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsicbiorstwa.

5) wizualizacje zaoferowanego obiektu celu mozliwosci oceny ofert w kryterium jakosc¢.

7. Zaleca sie, aby:

1) wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (oraz w zalacznikach do oferty) byly
parafowane przez osobe¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy Iub posiadajaca
pelnomocnictwo;

2) kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byla parafowana i ponumerowana
kolejnymi numerami;

3) w przypadku nieczytelnego podpisu Wykonawca opatrzyt go imienna pieczatka lub wpisat
informacje, kto ztozyt podpis (czytelne wpisanie imienia i nazwiska).

Niespetienie powyzszych zalecen nie bedzie skutkowaé¢ odrzuceniem oferty, lecz wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania tych wymagan beda obcigzaly Wykonawce.

XI. Zmiana/wycofanie oferty

1. Wykonawca, przed uplywem terminu do sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty Wykonawca powiadamia Zamawiajacego
pisemnie. Pismo informujace o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy przesta¢ (przed terminem sktadania
ofert) w postaci skanu na adres e-mail: kontakt@niw.gov.pl wpisujac w tytule wiadomosci: ,,5/US/2020 — oferta
organizacja spotykan NIW-CRSO — WYCOFANIE/ZMIANA”. Do pisma musi by¢ zatagczony dokument,
z ktérego wynika prawo osoby podpisujacej pismo do reprezentowania Wykonawcy.

XII. Termin skladania i otwarcia ofert

. Termin skladnia ofert: do dnia 21 maja 2020 r., godz. 11:00

. Oferty ztoZzone po terminie zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcy.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej informacje¢ o ofertach,
ktore zostaly ztozone w postgpowaniu.

W N =

XIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie i porownaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriow oceny ofert,
przyjmujac zasadg, ze 1% = 1 punkt.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami
cenowymi i poza cenowymi:

10



Narodowy Instytut Wolnosci

NIW  Centrum Rozwoju Spoleczeristwa Obywatelskiego

Ip Kryterium Waga Maksymalna
punktacja
1 Cena b@ttf) za realizacj¢ calosci przedmiotu 50% 50
zamoOwienia — C
) Ocena zaoferowanego obiektu oraz sali - J 40% 40
3 Lokalizacja zaproponowanego obiektu — L 10% 10

Kryterium 1 ( C) —,,Cena brutto za realizacje¢ calosci przedmiotu zamowienia” (dla czesci I, 11
i IIl zamo6wienia):

najwyzsza ocene (50 pkt.) otrzyma oferta zawierajaca najnizszg cen¢ brutto za realizacje calosci
przedmiotu zaméwienia, a kazda nastepna oferta odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najkorzystniejszej

cena oferty badane;j x 30

Liczba punktow =

Kryterium 2 ( J) - ,,Ocena zaoferowanego obiektu oraz sali” (dla czesci LII i IIl zamo6wienia):

Do oceny ofert w ww. kryterium, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage wszystkie obiekty,
zaproponowane w ofercie Wykonawcy w ramach podanej ceny catkowitej za realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia. W tym kryterium ocena i odpowiednia punktacja bedzie przyznawana dla kazdej
z zaproponowanych lokalizacji z osobna. Dla poroéwnania ofert zlozonych przez wszystkich
Wykonawcdw i w konsekwencji dla wyboru najkorzystniejszej oferty, w ostatecznej ocenie obiektu
i sali Zamawiajacy bedzie bral pod uwage warto$¢ $rednig wyliczong dla punktacji przyznanej dla
kazdej z lokalizacji z osobna.

np.: Oceniana oferta dla czgsci [ uzyska tgczng punktacje 100 pkt. Zamawiajacy podzieli liczbe punktow
przez liczbe planowanych spotkan (tj. 3). Srednia warto$¢ tej oferty to 33,33.

Uzyskana ta metoda punktacja w nastepnej kolejnosci bedzie sumowana z punktacja uzyskang
w pozostalych kryteriach (cenowym i pozostalymi poza cenowymi) w celu ustalenia koncowe;j liczby
punktow.

Punkty w tym kryterium bedg przyznawane ofercie przez minimum 3 osoby wskazane przez
Zamawiajacego sposrod pracownikéw NIW-CRSO i stanowi¢ bedg ich wspolng ocene merytoryczng
dla danej oferty. Ocena koncowa oferty w tym kryterium stanowi¢ bedzie sum¢ punktow przyznanych
w dwoch podkryteriach w skali punktowej maksymalnie do 40 pkt.

Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszymi zasadami:

Estetyka obiektu/Oferowany standard (maksymalnie 20 pkt na podstawie wizualizacji
charakteryzujacej proponowane miejsce zatgczonej do formularza ofertowego)

Ocenie podlegaé bedzie:

— reprezentacyjny charakter obiektu (wizualna i estetyczna ocena wnetrz i otoczenia obiektu),

— aranzacja oferowanej sali i przestrzeni cateringowej (pod katem estetyki i funkcjonalnej stylistyki),
— charakter obiektu pod katem mozliwosci organizacji konferencji, szkolen, spotkan biznesowych,
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— aranzacja przestrzeni cateringowej, forma serwowania positkow, estetyka podania potraw.

Funkcjonalno$¢ (maksymalnie 20 pkt na podstawie wizualizacji charakteryzujacej proponowane

miejsce zalaczonej do formularza ofertowego)

Ocenie podlegac beda:

— sala pod katem zapewnienia warunkéw komfortu i dyskrecji uczestnikom spotkania, zamknigta
i oddzielona od reszty obiektu (bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub przebywania osob spoza
spotkania)

— kameralne miejsce wydzielone na ustuge gastronomiczng umozliwiajace uczestnikom swobodng
rozmowe w przewie szkolenia w pomieszczeniu zarezerwowanym wylacznie dla uczestnikow
szkolenia/spotkania/konferencji lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrgbnionym obszarem dla
uczestnikow szkolenia/spotkania/konferenciji,

— mozliwosci adaptacyjne sali (mozliwos¢ dowolnego ustawienia stolow i krzesel, zachowana
przestrzen umozliwiajaca swobodng komunikacje).

UWAGA: Prosimy dotaczy¢ do oferty Wizualizacj¢ zaoferowanego obiektu wraz z jego otoczeniem oraz
zaproponowang sala 1 przestrzenia przeznaczona na ushuge gastronomiczng. Wykonawca moze
przygotowa¢ wizualizacje wg. wlasnej koncepcji, jednak musi ona zawiera¢ parametry charakteryzujace
zaproponowane miejsce. Zamawiajacy oczekuje zwigzlej prezentacji wraz z zalagczonymi zdjeciami
pogladowymi widoku sali, przestrzeni cateringowej oraz obiektu i jego otoczenia. Prezentacja sali powinna
by¢ ukierunkowana na przedstawienie aranzacji sali w wydarzeniach takich jak konferencje i szkolenia.
W ramach prezentacji oferty dla ustug gastronomicznych wyeksponowana powinna by¢ aranzacja
przestrzeni cateringowej, forma serwowania positkow i estetyka podania potraw.

Ewentualny brak informacji odno$nie wymaganych parametréw oraz brak zdje¢ obrazujacych charakter
proponowanego miejsca beda skutkowac przyznaniem 0 pkt.

Kryterium 3 ( L ) — ,,lokalizacja zaproponowanego obiektu”:

dla cze$ci I zamoéwienia:

Lokalizacja (maksymalnie 10 pkt)

Ocenie podlega¢ bedzie lokalizacja obiektu wskazanego w Formularzu Ofertowym w promieniu
mniejszym niz odlegtos¢ od Dworca Centralnego w Warszawie podana w OPZ przy spetieniu warunku
dobrej komunikacji srodkami transportu miejskiego z mozliwoscig dotarcia komunikacjg publiczng w
czasie do 30 minut z uwzglednieniem doj$cia pieszego, przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji
miejskiej potozone sg w odlegtosci nie wigkszej niz 500 metréw odpowiednio od dworca i od obiektu.

Punktacja za odleglo$¢ od Dworca Centralnego w Warszawie
Przyznane punkty Odlegtos¢ oferowane obiektu
10 pkt. nie wigcej niz 2 km
8 pkt. nie wigcej niz 3 km
4 pkt. nie wigcej niz 4 km
Ipkt nie wigcej niz 5 km

dla cze$ci II zamowienia:
Lokalizacja (maksymalnie 10 pkt)
12
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Ocenie podlega¢ bedzie lokalizacja obiektu wskazanego w Formularzu Ofertowym w promieniu
mniejszym niz odlegtos¢ od Dworca Centralnego w Warszawie podana w OPZ przy spetieniu warunku
dobrej komunikacji §rodkami transportu miejskiego z mozliwoscig dotarcia komunikacjg publiczng
w czasie do 30 minut z uwzglednieniem dojscia pieszego, przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji
miejskiej potozone sa w odlegtosci nie wigkszej niz 500 metrow odpowiednio od dworca i od obiektu.

Punktacja za odleglo$¢ od Dworca Centralnego w Warszawie
Przyznane punkty Odlegtos¢ oferowane obiektu
10 pkt. nie wigcej niz 2 km
8 pkt. nie wigcej niz 3 km
6 pkt. nie wigcej niz 4 km
4 pkt nie wigcej niz 5 km
2 pkt nie wigcej niz 6 km
1 pkt nie wiecej niz 7 km

dla czes$ci I1I zamowienia:

Lokalizacja (maksymalnie 10 pkt)

Ocenie podlega¢ bedzie lokalizacja obiektu wskazanego w Formularzu Ofertowym w promieniu
mniejszym niz odlegtos¢ od Dworca Centralnego w Warszawie podana w OPZ przy spetieniu warunku
dobrej komunikacji srodkami transportu miejskiego z mozliwo$cig dotarcia komunikacja publiczng
w czasie do 40 minut z uwzglednieniem dojscia pieszego, przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji
miejskiej potozone sg w odlegtosci nie wigkszej niz 500 metréw odpowiednio od dworca i od obiektu.

Punktacja za odleglo$¢ od Dworca Centralnego w Warszawie
Przyznane punkty Odlegtos¢ oferowane obiektu
10 pkt. nie wigcej niz 5 km
8 pkt. nie wigcej niz 7 km
6 pkt. nie wigcej niz 9 km
4 pkt nie wigcej niz 11 km
2 pkt nie wigcej niz 13 km
1 pkt nie wigcej niz 15 km

Do oceny ofert w ww. kryterium, Zamawiajacy bedzie brat pod uwage wszystkie obiekty, zaproponowane
w ofercie Wykonawcy w ramach podanej ceny calkowitej za realizacj¢ przedmiotu zamowienia. W tym
kryterium ocena i odpowiednia punktacja bedzie przyznawana dla kazdej z zaproponowanych lokalizacji
z osobna. Dla poréwnania ofert ztozonych przez wszystkich Wykonawcow i w konsekwencji dla wyboru
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie bral pod uwage warto$¢ srednig wyliczong dla punktacji
przyznanej dla kazdej z lokalizacji z osobna.

np.: Oceniana oferta dla czg¢sci I uzyska faczng punktacje 24 pkt. Zamawiajacy podzieli liczbg punktow
przez liczbe planowanych spotkan (tj. 3). Srednia warto$¢ tej oferty to 8.

Uzyskana ta metoda punktacja w nastepnej kolejnosci bedzie sumowana z punktacja uzyskana
w pozostatych kryteriach (cenowym i pozostatymi poza cenowymi) w celu ustalenia koncowej liczby
punktow.
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Ocena koncowa:

1) Zamawiajacy dla uzyskania koncowej oceny oferty Wykonawcy dokona zsumowania punktow

przyznanych za kazde kryterium oceny zgodnie z nizej podanym wzorem,;
Ocena Koncowa Oferty = C+J+L

tacznie za spelienie wszystkich kryteriow oceny ofert kazdy z Wykonawcow moze uzyskaé

maksymalnie 100 pkt ( 100%);

2) Zamawiajacy dokona zaokraglenia wynikow dziatan do drugiego miejsca po przecinku (jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest rowna lub wigksza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktow w gore,
a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli liczbe przyznanych punktow w dot);

3) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu tj. przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.

4) Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans, Zamawiajacy w takim przypadku wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych (Wykonawcy sktadajacy
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ wyzszej ceny niz zaoferowana w ztozonych ofertach).

5) W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawcg, na warunkach okreslonych
w niniejszym ogloszeniu, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.

6) Informacja o udzieleniu zamdéwienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej Narodowego
Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (www.niw.gov.pl).

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cena oferty — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Cene oferty, nalezy tak skalkulowaé, aby obejmowata wszystkie koszty naklady i wydatki, jakie
Zamawiajacy poniesie na realizacj¢ przez Wykonawce niniejszego zamdwienia, z uwzglednieniem
podatku od towarow i ustug i ewentualnych opustow.

Wykonawca dokonuje obliczenia ceny zgodnie z metodologia okreslong w Formularzu Ofertowym

(zalacznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu).

Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna. Zamawiajacy nie dopuszcza wariantowosci

cen.

Obliczajac ceng za ustuge udostepniania sali/sal wraz z wyposazeniem oraz przestrzenig przeznaczong
na ushugi gastronomiczne spotkania jednostkowego, Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie inne
dodatkowe koszty zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia.

Obliczajac ceng za ushuge gastronomiczng dla uczestnikow spotkania jednostkowego Wykonawca
winien pomnozy¢ jednostkowg cen¢ brutto za ustuge dla jednej osoby przez liczbe uczestnikow
kazdego spotkania, a nast¢pnie zsumowac otrzymane wartosci.

Obliczajac cen¢ za miejsca postojowe/parkingowe dla uczestnikow spotkania jednostkowego
Wykonawca winien pomnozy¢ jednostkowa ceng brutto za jedno miejsce postojowe/parkingowe przez
maksymalna liczbe oczekiwana przez Zamawiajacego wskazang w Formularzu Ofertowym, a nastepnie
zsumowac otrzymane wartosci.
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8. Obliczajac cen¢ za miejsca noclegowe dla uczestnikow spotkania jednostkowego Wykonawca winien
pomnozy¢ jednostkowa cene brutto za jeden pokdj przez maksymalng liczbe oczekiwanych przez
Zamawiajacego pokoi wskazang w Formularzu Ofertowym, a nastgpnie zsumowaé otrzymane
wartosci.

9. Calkowitg ceng brutto oferty Wykonawca wyliczy dodajgc do siebie ceny brutto bedace suma wartosci
tacznej wyliczonej dla jednostkowych spotkan.

10. W przypadku rozbieznosci w sumie cen jednostkowych a wartosci tacznej wyliczonej dla
jednostkowego spotkania za prawidlowe zostang uznane ceny jednostkowe.

11. W przypadku rozbieznosci w sumie warto$ci tacznej wyliczonej dla jednostkowego spotkania
a catkowitej ceny brutto oferty za prawidlowa zostanie uznana warto$¢ laczna wyliczona dla
jednostkowego spotkania.

12. Ocenie podlegac¢ bedzie catkowita cena brutto oferty ztozonej na dang czg$¢ zamowienia.

13. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich, cyfrowo (z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania).

14. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym i Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.

15. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy nie uzna za
oczywistg omytke i nie poprawi blednie ustalonej stawki podatku VAT.

16. Jezeli zlozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XV. Ocena ofert oraz badanie oSwiadczen i dokumentow:

1. Jezeli zaoferowana cena oferty Iub ich istotne czg$ci sktadowe wydajg si¢ razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwos$ci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrgbnych
przepisoOw, Zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych w ogloszeniu oswiadczen lub dokumentéw, o§wiadczenia
lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztoZzenia, uzupehienia lub poprawienia, lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
zamoOwienia.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zamdwienia.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow sprecyzowania
i dopracowania tresci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych.
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5.

XVL
. Wykaz istotnych postanowien umowy stanowi zalagcznik nr 2 do  Ogloszenia

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia, chyba ze Zamawiajacy begdzie mogt dokona¢ poprawienia
omyilki, o ktorej mowa w pkt. 5.3);

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zawiera blgdy w obliczeniu ceny, chyba, ze zamawiajacy bgdzie mogt dokona¢ poprawienia omytki
rachunkowej, o ktorej mowa w pkt. 5.2);

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omyilki, o ktorej mowa w pkt. 5.3);

6) Wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

7) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob;

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Postanowienia dotyczace umowy

0 zamo6wieniu.

Dla kazdej cze$ci zamodwienia, Zamawiajacy podpisze odrgbng umowe.

Zamawiajacy przed zawarciem umowy zastrzega mozliwo$¢ przeprowadzenia wizji lokalnej
w oferowanym obickcie w celu weryfikacji spetnienia warunkéw Opisu Przedmiotu Zamoéwienia.

. W przypadku negatywnej weryfikacji Zamawiajacy odstapi od zawarcia umowy i dokona wyboru

Wykonawcy sposrod pozostatych ofert.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia (podpisze umowe z Wykonawcg) Wykonawcy, ktérego oferta

odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym postepowaniu
1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajgcy moze zazgda¢ umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

XVII. Uniewaznienie postepowania

1.

Zamawiajacy uniewaznia zamowienie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwickszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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3) w przypadku, gdy zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie zamdéwienia lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

5) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie zamowienia lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢;

6) zamowienie obarczone jest niemozliwa do wusunigcia wada uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

7) w przypadku gdy wybrany Wykonawca uchylit si¢ od zawarcia umowy, a Zamawiajacy nie ma
mozliwosci dokonania wyboru kolejnego Wykonawcy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zaméwienia na kazdym etapie prowadzonego

zamoOwienia.

. W przypadku uniewaznienia zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,

Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje roszczenie o zwrot
kosztow uczestnictwa w zamowieniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1.

Opis przedmiotu zamowienia;
Istotne postanowienia umowy

— 2. 1dlaczescil

— 2.2 dlaczg$ci 11

— 2.3 dla czgéci 111

Formularz Ofertowy;

— 3. 1dlaczgsci I

— 3.2 dla czgsci 11

— 3.3 dla czg$ci 111

Oswiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udziatlu w zamowieniu i przestanek wykluczenia
z zamdwienia

Wykaz ustug wykonanych;

— 5. 1dlaczgsci I

— 5.2 dlaczg$ci 11

— 5.3 dla czgs$ci 111
Zobowigzanie podmiotu trzeciego;
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