Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zakgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci do 30 000 euro.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace ustug Asysty Technicznej i Konserwacji, Rozwoju i Modyfikacji oraz Hostingu Systemu
Obstugi Dotacji (SOD).

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawfa II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

1. Osoba do kontaktu (wytacznie w zakresie przebiegu postepowania): Pawet Wozniak,
e-mail pwozniak@niw.gov.pl tel. 22 468 44 13.

2. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng
na adres e-mail: sod@niw.gov.pl. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia kazda ze stron na zgdanie drugiej potwierdzi fakt
ich otrzymania.

3. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez
Zamawiajgcego oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji, o ktérych mowa
w pkt 2 Zamawiajgcy uzna, ze dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania
i byty czytelne.

4. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat wyjasnien na zapytania dotyczace tresci niniejszego
zapytania ofertowego kierowane w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczna.
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Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszej
zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli Wykonawcy wyjasnien, chyba, ze wniosek
o wyjasnienie tresci wplynie do Zamawiajgcego pozniej niz na 2 dni przed terminem
skfadania ofert, w takim przypadku Zamawiajgcy moze zostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.
Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego lub zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia). Jezeli
w wyniku zmiany treSci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas

na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy moze przedtuzyc¢ termin sktadania ofert.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na asyscie technicznej
i konserwacji, rozwoju i modyfikacji oraz hostingu Systemu Obstugi Dotadgji.

Opis przedmiotu zamodwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.
Kod okreslony we Wspdlinym Stowniku Zamowien (CPV): Pakiety oprogramowania
do przygotowywania formularzy (48325000-2), Systemy baz danych (48610000-7), Ustugi
w zakresie wsparcia systemu (72253200 - 5).

Zleceniodawca na realizacje przedmiotu zamdwienia zamierza przeznaczy¢ kwote
nieprzekraczajgcg w PLN rownowartosci 30 000 euro netto.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego oraz nie
stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy. ZioZzenie zapytania
ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem
zamowienia przez NIW-CRSO (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepiséw Prawa
zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania NIW-CRSO do przyjecia
ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego
postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw
przygotowania i ztozenia oferty.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania Srodki ochrony prawnej, o ktérych
mowa w dziale VI ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
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3. Warunki realizacji zamoéwienia:

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: 10 miesiecy od dnia zawarcia umowy

2. Miejsce realizacji zamowienia: Warszawa.

3. Kary umowne: zgodnie z zapisami dokumentu pn. Istotne postanowienia umowy, ktory

stanowi zafgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci umowy w zakresie:

1) terminu realizacji umowy;

2) innych, nieistotnych zmian w stosunku do tresci oferty Wykonawcy;

3) zmiany przedmiotu umowy w szczegdlnosci ze wzgleddw organizacyjnych,
technologicznych, osobowych Ilub gdy konieczne bedg oszczednosci $rodkow
publicznych;

4) zmiany postanowien umowy bedace nastepstwem zmian powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa, ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpity po
wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, a ktére majg wptyw
na realizacie umowy i z ktdrych tresci wynika konieczno$¢ lub zasadnosc
wprowadzenia zmian postanowien umowy;

5) wystgpienia zmian w strukturze i organizacji Zamawiajgcego lub w procesach
biznesowych w trakcie realizacji umowy, jezeli zmiany takie istotnie wptywaija
na zakres i termin prac Wykonawcy, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy nie moze
ulec podwyzszeniu, a w razie ograniczenia zakresu prac wynagrodzenie Wykonawcy
ulega odpowiedniemu zmniejszeniu;

6) zmian w przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem
postanowien innych uméw majgcych bezposredni zwigzek z umowg dotyczacy
niniejszego postepowania, z tym, ze wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w umowie
nie ulegnie podwyzszeniu;

7) wystgpienia sity wyzszej (sita wyzsza - zdarzenie lub potgczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktorych strony nie mogty przewidziec i
ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie
z nalezytg starannoscia ogodlnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéow

zobowigzaniowych) w zakresie dostosowania umowy do tych zmian;
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8) w przypadku powstatej po zawarciu umowy sytuacji braku $rodkéw Zamawiajgcego
na sfinansowanie wykonania umowy zgodnie z pierwotnie okreSlonymi warunkami
Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian polegajagcych na ograniczeniu zakresu
przedmiotowego umowy albo odstgpienia od umowy;

9) gdy, w zwigzku z rozbieznoSciami nastgpi potrzeba ujednolicenia postanowien
umowy, a zmiana bedzie umozliwiac usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez strony;

10) dziataniem oséb trzecich, za ktdre zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci;

11) strony sg uprawnione do dokonania zmiany o fgcznej wartosci nieprzekraczajgcej 15%
wynagrodzenia brutto okres$lonego w ofercie w zwigzku ze zmiang sposobu lub
zakresu przedmiotu umowy;

12) strony sg uprawnione do zmiany umowy w zakresie parametréw technicznych,
technologii, sposobu i zakresu wykonania przedmiotu umowy, bez zmiany wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w nastepujacych sytuacjach:

- koniecznosci zrealizowania jakiejkolwiek czeSci przedmiotu umowy, przy
zastosowaniu odmiennych rozwigzan technicznych lub technologicznych, niz
wskazane w opisie przedmiotu zamodwienia, a wynikajacych ze stwierdzonych
wad opisu przedmiotu zamowienia, zmiany stanu prawnego w oparciu, o ktory
je przygotowano, gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzan grozito
niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy,

- koniecznosci zrealizowania przedmiotu umowy przy zastosowaniu innych
rozwigzan technicznych ze wzgledu na zmiany obowigzujgcego prawa;

13) dopuszcza wprowadzenie zmian technicznych i technologicznych w realizacji
przedmiotu zamdwienia, przy czym zmiany te nie mogg dotyczy¢ zwiekszenia
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku gdy wystapi pojawienie sie
nowszej technologii wykonania ustug pozwalajgcej na zaoszczedzenie czasu realizacji
przedmiotu umowy lub kosztdw eksploatacji przedmiotu umowy;

14) wszelkie zmiany umowy sg dokonywane przez umocowanych przedstawicieli NIW-
CRSO i Wykonawcy w formie pisemnej w drodze aneksu do umowy, pod rygorem
niewaznosci.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji zamowienia bedzie ptatne na podstawie protokotéw

odbioru podpisanych przez Zamawiajgcego bez zastrzezen potwierdzajgcego nalezyte

wykonanie umowy, w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
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10.

11.
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prawidtowo wystawionej i doreczonej faktury, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w tresci faktury VAT.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy.
Zobowigzanie do zachowania poufnosci dotyczy wszystkich pracownikéw Wykonawcy.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

Powierzenie wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamodwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niepodpisania umowy bez podania uzasadnienia
zmiany decyzji.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego przekaza¢ wszystkie
niezbedne informacje potrzebne do wypetnienia treSci umowy oraz wskazac¢ osobe/osoby
uprawnione do zawarcia umowy wraz z dokumentami uprawniajgcymi do zawarcia
umowy, o ile nie wynika to ze ztozonych wraz z ofertg dokumentow.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy muszg posiadac ze sobg
stosowne dokumenty potwierdzajgce umocowanie do podpisania umowy, o ile

umocowanie nie bedzie wynikac¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce powigzanego z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.

Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe Zamawiajgcy rozumie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatdow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika

Z przepisOw prawa;
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3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wymagania minimalna w zakresie doswiadczenia i kwalifikacji:

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2 ustugi

polegajace na budowie i/lub modyfikacji i/lub utrzymaniu systemu informatycznego

stuzgcego do sktadania i obstugi wnioskéw (ofert) na kwote 60 000,00 zt brutto kazda

z nich.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia okreSlonych w ust. 1 powyzej, Wykonawca

zobowigzany jest zataczy¢ do oferty oSwiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub

osobowych. Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢c wedtug zatgcznika nr 3 do zapytania

ofertowego.

Wykonawca, ktoéry nie potwierdzi braku podstaw wykluczenia zostanie wykluczony

Z postepowania.

Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.

Ocena spetniania warunku, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej zostanie dokonana

wg formuty “spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonego wraz z ofertg wykazu ustug

stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Z tresci zatgczonych dokumentéw

winno jednoznacznie wynikac, ze ww. warunek Wykonawca spetnia.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:
1) Kryterium — cena ,C" — waga 60% (60% = 60 pkt).
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy,
ktory zaproponuje najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia

podang przez Wykonawce w formularzu oferty, natomiast pozostali wykonawcy
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otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym
wzorem:
Chn

C= x 60 pkt
Co

gdzie:
Cn - najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert
Co - cena brutto oferty ocenianej;

2) Kryterium — czas usuniecia awarii ,A” — waga 10% (10% = 10 pkt).
Za kazda godzine ponizej zaktadanej przez Zamawiajgcego maksymalnej liczby godzin
usuniecia awarii, o ktérej mowa w zatgczniku nr 4 do niniejszego dokumentu
Wykonawca otrzyma 5 pkt, jednak nie wiecej niz 10 punktow tgcznie.
Jezeli Wykonawca przedstawi liczbe godzin rowng wymaganej przez Zamawiajgcego,
oferta Wykonawcy w tym kryterium otrzyma 0 punktdw;

3) Kryterium — doswiadczenie Wykonawcy ,,D” — waga 30% (30% = 30 pkt).
Za wykazanie kazdej dodatkowej ustugi polegajgca na budowie i/lub modyfikacji i/lub
utrzymaniu systemu informatycznego stuzgcego do sktadania i obstugi wnioskéw
(ofert) na kwote 60 000,00 zt ponad wymagany minimalny limit uprawniajacy do
udziatu w niniejszym postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale 4 ust. 2 zapytania
ofertowego Wykonawca otrzyma 10 pkt, jednak nie wiecej niz 30 punktdw tacznie.
Jezeli Wykonawca wykaze liczbe ustug rdwng wymaganemu przez Zamawiajgcego
limitowi uprawniajgcego do udzialu w niemniejszym postepowaniu, oferta
Wykonawcy w tym kryterium otrzyma 0 punktéw.

Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla kazdej oferty z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktdw, sposrod ofert

niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:

LP=C+A+D

Gdzie:

LP - suma punktow uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach oceny ofert,

C — punkty za kryterium: cena,

A — punkty za kryterium: czas usuniecia awarii,

D — punkty za kryterium: doswiadczenie Wykonawcy.
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UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert

zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia

i doprecyzowania przedmiotu zamodwienia pod wzgledem jakosciowym lub

zmierzajacym do obnizenia cen ofertowych.

1.

Do negocjacji Zamawiajgcy zaprosi 3 wykonawcow, ktdrzy w ocenie ofert uzyskali
najwyzszg liczbe punktow.

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy moze dokonaé zmian w Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajagcy sporzadza protokdt bedacy podstawag

wyboru oferty i ustalenia warunkéw realizacji przedmiotu zaméwienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferte stanowi:

1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego;

2) petnomocnictwo dla osoby/os6b podpisujacej oferte i oSwiadczenia (jesli uprawnienie
tych osdb nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);

3) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci
gospodarczej.

Uwaga: Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa wyzej sktada informacje

z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru w panstwie, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, innego rownowaznego dokumentu

wydanego przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny panstwa, w ktorym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej petng czytelnosc jej tresci.

Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta wraz z zatgcznikami musi byC podpisana przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong

we wiasciwym, dla formy organizacyjnej Wykonawcy, rejestrze lub zgodnie

z petnomocnictwem.
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W przypadku dotgczenia do oferty wymaganych dokumentdw sporzadzonych w innym
jezyku niz jezyk polski, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢

parafowane przez osobe podpisujacy oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty, ktdrych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

odrzuci.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sg jawne i podlegaija
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z zm.), jesli Wykonawca
w terminie skfadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznaczaC bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia skfadane w trakcie
niniejszego zamdwienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) —
nalezy podac informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentow,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia
o tajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione,

c) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentéw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktorych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien
w sposdb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych
informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert

musi wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;
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4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny
oferty, terminu wykonania zamoOwienia, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci
zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowac bedzie ich odtajnieniem.

Cene brutto oferowang za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia okreslonego

w zafgczniku nr 4 do zapytania ofertowego nalezy umiesci¢ w formularzu oferty

stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia

zgodnie z wyceng znajdujaca sie w formularzu oferty.

Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych

w rozliczeniu.

Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwdch miejsc po przecinku

(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncdwke pomingé, powyzej i rébwne 5 nalezy

zaokragli¢ w gore).

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z nalezytym wykonaniem przedmiotu

zamOwienia, w tym przeniesienia majgtkowych praw autorskich, wszelkie obcigzenia

publicznoprawne podatek, w tym podatek od towardw i ustug VAT.

Z zastrzezeniem postanowien rozdziatu 4 niniejszego dokumentu, cena okreSlona przez

Wykonawce jest ostateczna i zostanie ustalona na caty okres trwania umowy.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu

oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte,
informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzic do powstania

u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe ustugi, ktérej Swiadczenie

bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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. Zamawiajacy — Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie
niniejszego postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach
i dokumentach i o$wiadczeniach dotgczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych
przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celdw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku prawnego
Cigzacego na administratorze danych osobowych. W zwigzku z tym, Wykonawca
przystepujac do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie
informacji zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania
zgody kazdej osoby, ktdérej dane osobowe bedg podane w ofercie, oSwiadczeniach
i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy stosowne
oswiadczenie zgodnie z trescig formularza oferty.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta.

7. Termin i sposdb skladania ofert:

Oferty nalezy przesyta¢ w wersii elektronicznej do dnia 15 czerwca 2020 r. do godz.

15:00 na adres e-mail: sod@niw.gov.pl podajac w temacie e-maila ,Oferta dotyczaca

systemu obstugi dotaciji”.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. Ocena ofert:

Po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania  przedmiotu zamdwienia zgodnie z  wymaganiami  okreSlonymi

w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych
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wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa

na Wykonawcy.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy:

1) ktory nie podlega wykluczeniu;

2) ktdrego oferta jest zgodna z trescig zapytania ofertowego;

3) ktdry otrzyma najwiekszg liczbe punktéw sposrdd nieodrzuconych ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw dodatkowych

wyijasnien lub uzupetnien dotyczacych dokumentéw lub os$wiadczen lub tresci ztozonych

ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie o powyzsze jedynie
do Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie: oczywistych omyitek

pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych; z uwzglednieniem konsekwencji

rachunkowych dokonanych poprawek; innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty

z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) Wykonawca, ktdry ztozyt oferte zostanie wykluczony z postepowania;

2) tres¢ oferty jest niezgodna z treScig zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
dotyczacym poprawienia omytek, o ktérych mowa w ust. 5;

3) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetni dokumentéw albo os$wiadczen lub
petnomocnictw lub nie wyjasni tresci oferty lub z tresci oferty badZz udzielonych
wyjasnien przez Wykonawce wynika, ze oferta nie spetnia wymagan okreslonych
w zapytaniu ofertowym;

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

5) jezeli cena oferty jest razaco niska lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zamowienia;

6) jezeli wyjasnienia Wykonawcy, w zakresie razgco niskiej ceny nie bedg w ocenie
Zamawiajgcego wystarczajgce do uznania, ze cena oferty nie jest razgco niska lub
daje rekojmie nalezytego wykonania zamoéwienia;

7) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;

8) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa;
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9) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat
nieprawdziwe lub wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik
postepowania;

10) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

7. W przypadku odrzucenia oferty, Zamawiajacy powiadomi o tym fakcie Wykonawce,
ktorego oferte odrzucit. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle na wskazany w ofercie
adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewfasciwego adresu e-mail ponosi
Wykonawca.

8. Zamawiajgcy w kazdej chwil moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

9. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Wykaz ustug wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie.
2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

10. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz oferty.
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz ustug.

Zakgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i
kapitatowych.

Zakgcznik nr 4 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.
Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego — Istotne postanowienia umowy.
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