Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opracowanie projektow graficznych do naniesienia na gadzety firmowe i materiagadzetow
(nazwa postepowania)

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawia II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu: Piotr Kwiatkowski, e-mail pkwiatkowski@niw.gov.pl, tel. 22 4 684 456

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przygotowanie projektow graficznych gadzetdw i materiatdw promocyjnych na rzecz NIW,
w tym praca kreatywna (na podstawie przekazanych przez NIW-CRSO wstepnych
wytycznych), przygotowanie plikdw graficznych wg okreslonych parametréw, DTP, inne.

Specyfikacja:
Wykonanie nastepujacych prac:
Lp. | Produkt Opis
1. | Teczka ze Wykonanie projektu graficznego i przygotowania plikow do
skrzydetkami druku teczki

Wymiary: A4, Surowiec: papier soft touch o gramaturze min.
250 g/m2max. 350 g/m2 Kolor: biaty, wedtug zadruku,
Zadruk: indywidualny projekt graficzny zawierajgcy logo NIW
kwadratowe, full kolor dwustronnie z elementami UV
Dodatkowe parametry: teczka na dokumenty A4, standard
plus, soft touch, zadruk full kolor z przodu i z tytu teczki

2. | Koszulki sportowe Wykonanie projektu nadruku na koszulce sportowej,
do biegania przygotowanie plikdw graficznych o odpowiednich
parametrach dla koszulki wg ponizszych parametrow:
Surowiec: materiat termoaktywny i ,,oddychajacy”
Kolor: biaty
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Zadruk: indywidualny projekt graficzny zawierajgcym logo
NIW kwadratowe (nadruk o wielkosci maksymalnie A4 z jednej
strony, full kolor), technika sublimacji lub sitodruk

Dodatkowe parametry: sportowy kroj koszulki, szwy ptaskie,
materiat koszulki odprowadzajacy pot, obramowanie dekoltu i
mankiety z gtdwnego materiatu, wzmacniajgca tasma na karku

3. | Kubek porcelanowy | Wykonanie projektu graficznego nadruku na kubku
NIW porcelanowym , przygotowanie plikow graficznych o
4. | Kubek porcelanowy | odpowiednich parametrach.
FIO Opis kubka: Wymiary: Srednica ok.8 cm, wysoko$¢ ok. 10 cm,
5. | Kubek porcelanowy | pojemnos¢ min. 0,3 |, zwezane ku dotowi
PROO Surowiec: porcelana
Kolor: biaty
Zadruk: full kolor dookota zewnetrznej Scianki kubka; nadruk
trwatly, odporny na mycie w zmywarce
6. | Lusterko Wykonanie projektu graficznego nadruku na lusterku
kieszonkowe kieszonkowym, przygotowanie plikéw graficznych o
odpowiednich parametrach. Parametry gadzetu:
Wymiary: Srednica 56 mm z oprawg Surowiec: oprawa
metalowa, solidnie trzymajaca lusterko, zabezpieczajaca przed
oddzieleniem sie lusterka od obudowy; lustro wbudowane z
dobrym odbiciem, nierozmazujgce. Kolor: biaty Zadruk:
indywidualny projekt graficzny zawierajacy logo FIO; nadruk
na wysokiej jakosci papierze foto, zabezpieczony folig idealnie
przylegajaca do powierzchni metalowej
7. | Rollup premium KS | Wykonanie projektu graficznego nadruku na rollup,
projekt 1 przygotowanie plikow graficznych o odpowiednich
8. | Rollup premium parametrach. Parametry rollupdw: Wymiary: 100 x 200 cm
NIW (+/- 10%). Surowiec: metal (korpus roll-upa) i tworzywo
9. | Rollup premium FIO | sztuczne (materiat ekspozycyjny) Zadruk: full-kolor wedtug
10. | Rollup premium KS | dostarczonego projektu
projekt 2
11. | Rollup premium
PROO
12. | Rollup premium
OPP
13. | Rollup premium
Akademia NIW
14. | Rollup premium
ROHiS
15. | Rollup premium KS
partnerzy
16. | Zegar Scienny FIO | Wykonanie projektu graficznego nadruku na zegary Scienne,
17. | Zegar Scienny przygotowanie plikdw graficznych o odpowiednich

PROO
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18. | Zegar Scienny KS parametrach. Parametry zegaréw: Wymiary: Srednica miedzy
20a 30 cm
Surowiec: plastik Kolor: biaty Zadruk: full-kolor na catej
powierzchni wedtug dostarczonego projektu
19. | Scianka pdtokragta | Wykonanie projektu graficznego nadruku na écianke
NIW 1 reklamowg, przygotowanie plikdw graficznych o odpowiednich
20. | Scianka potokragta | parametrach. Parametry $cianki: Wymiary: obszar zadruku
NIW 2 okoto 300x260 cm
21. | Scianka pétokragta | Surowiec: konstrukcja pop-up magnetyczna wykonana z
KS 1 aluminium
22. | Scianka potokragta | Kolor: full kolor Zadruk: indywidualny projekt nadruku z
KS 2 logotypami NIW oraz programdéw Dodatkowe parametry:
$cianka potokragta, oparta na o konstrukcje krzyzakowa
wykonang z pretéw aluminiowych. Elementem catego zestawu
bedzie oSwietlenie wraz z okablowaniem
Pakowanie: $cianka pakowana do pojemnika umozliwiajgcego
transport spakowanej Scianki na kétkach. Pojemnik z
mozliwoscig nadruku, petnigcy funkcje stolika
23. | Stolik/ pojemnik Wykonanie projektu graficznego nadruku na stolik pojemnik
transportowy do na Scianke promocyjng, przygotowanie plikdw graficznych o
Scianki pdtokragtej | odpowiednich parametrach
NIW
24. | Stolik/ pojemnik
transportowy do
Scianki pétokragtej
KS
25. | Flaga winder Wykonanie projektu graficznego nadruku na flage/winder,
przygotowanie plikow graficznych o odpowiednich
parametrach. Parametry flagi/windera:
Wymiary: szeroko$¢: bez preferencji; wysokos¢ catego
zestawu: min. 300 cm, max. 320 cm. Surowiec: maszt —
wtokno szklane lub aluminium; materiat ekspozycyjny —
tkanina. Kolor: czerwony. Zadruk: indywidualny projekt
graficzny zawierajacy logo KS
26. | Magnes okragty z Wykonanie projektu graficznego nadruku na magnes okragty,
indywidualnym przygotowanie plikdw graficznych o odpowiednich
projektem parametrach. Parametry magnesu: Wymiary: Srednica 56mm
graficznym Surowiec: przypinka/buton; tyt stalowy Kolor: biaty, ale z
zawierajgcym logo | uwzglednieniem nadruku wedtug projektu Zadruk: nadruk full
PROO kolor z 1 strony zabezpieczony btyszczaca folig. Dodatkowe
27. | Magnes okragty z parametry: oprawa: metalowa; solidnie trzymajgca magnes,

indywidualnym
projektem
graficznym
zawierajgcym logo
ROHIS

zabezpieczajgca przed oddzieleniem sie magnesu od obudowy
zadruk oprawy: nadruk na wysokiej jakosci papierze foto,
zabezpieczony folig idealnie przylegajgca do powierzchni
metalowej, z tytu standardowy magnes
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Zakup zdje¢/praw W wycenie prosimy uwzgledni¢ zakup praw autorskich do
autorskich do zdje¢ | zdjec i ilustracji, ktore bedg uzyte przy produkcjach
i grafik graficznych i ktére zostang zakupione przez wykonawce

Termin realizacji:

e 18 lipca 2019 r.: dostarczenie briefu do grafika,

e 25 lipca 2019 r.: przedstawienie 12 linii kreatywnych (po 2 propozycje linii
kreatywnych dla NIW, OPP, FIO, PROO, KS, ROHiIS),

e 1 sierpnia 2019 r.: wybdr linii kreatywnej i przekazanie uwag zamawiajgcego,

e 9 sierpnia 2019 r.: przygotowanie pierwszej wersji projektu kazdego z 26 gadzetdw,

e 12-14 sierpnia 2019 r.: sesja poprawek — zgtoszone poprawki powinny by¢ naniesione
W ciggu 24 godzin,

e 14 sierpnia 2019 r.: przekazanie grafikowi dokfadnej specyfikacji przygotowania
plikdw do druku,

e 16 sierpnia 2019 r.: przekazanie wykonawcy projektow gadzetéw do druku,

e 19 sierpnia 2019 r.: podpisanie protokotu odbioru, wystawienie faktury,

e do 2 wrzesnia 2019 r.: zaptata wynagrodzenia na podstawie faktury.

Warunki wspoétpracy:
Zamawiajacy przedstawi wykonawcy wytyczne (brief) linii kreatywnych zawierajgcych styl

projektow, tresci, styl grafiki, elementy kolorystyczne, logotypy. Wykonawca przedstawi 12
linii kreatywnych (po 2 propozycje linii kreatywnych dla NIW, OPP, FIO, PROO, KS, ROHiS),
z ktorych zamawiajacy wybierze po jednej, ktéra bedzie dalej rozwijana i przygotowana do
produkcji, wg parametréw i uwag podanych przez zamawiajgcego. Wykonawca zobowigze
sie do wykonania w cenie zamodwienia co najmniej 5 poprawek wybranego projektu w
ramach sesji poprawek 12-14 sierpnia.

Oferent przedstawi — oprdcz tgcznej kwoty wynagrodzenia za zlecenie — portfolio ukazujgce
podobne realizacje wykonane w przesztosci. Bedg one miaty wplyw — obok ceny ustugi
— na ostateczng ocene i wybor wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamowienia) przed uptywem terminu
sktadania ofert, o czym poinformuje wykonawcdw ubiegajgcych sie o zamdwienie
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone

ogfoszenie.

3. Warunki realizacji zamowienia:

e z wybranym wykonawca (firmg lub osobg fizyczng) zostanie podpisana umowa,

e przedmiot umowy zostanie odebrany za pomocg protokotu odbioru,

e wszelkie rozliczenia z wykonawcg bedg realizowane na podstawie przedstawionych
faktur i protokotu odbioru prac,
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e platnos¢ zostanie zrealizowana w okresie 14 dni od dnia przekazania prawidtowo
wystawionej faktury,

e zastrzegamy sobie prawo do redukgcji liczby zamawianych projektow gadzetéw do
momentu podpisania umowy; rozliczenie nastgpi jedynie za wykonane projekty
lub ustugi.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:
(Stawianie i opisywanie warunkow udziatu w postepowanie nie_jest obowiazkowe)

Oferent przedstawi — oprdcz tacznej kwoty wynagrodzenia za zlecenie — portfolio ukazujgce
podobne realizacje wykonane w przesztosci. Bedq one miaty wplyw — obok ceny ustugi
— na ostatecznga ocene i wybor wykonawcy.

5. Opis kryteriow oceny ofert:
(Wymaganie pozacenowych kryteriow oceny ofert nie jest obowigzkowe)

Zamawiajacy — w ramach oceny — przeanalizuje oferty wedtug nastepujacych kryteriow:
e jakos¢ przedstawionych prac w ramach portfolio,
e cafosciowy koszt ustugi brutto.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

Przedstawiona oferta musi zawierac:

e peing nazwe/imie i nazwisko podmiotu sktadajgcego oferte/oferenta;

e adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu oraz numer NIP, ew. REGON;

e wycene zamoOwienia zawierajgcg informacje o cenie netto i cenie brutto ogdtem;

e wycene obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamédwienia;
e wskazanie osoby do kontaktu wraz z numerem telefonu oraz adresem e-mail;

7. Termin i sposob skladania ofert:

1. Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 11.07.2019 do godz. 23:59.
2. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:

media@niw.gov.pl.
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