Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

NIW

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien publicznych

o wartosci ponizej 30 000 euro

1. Dane Zamawiajqcego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

00-124 Warszawa
al. Jana Pawfa II 12
NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osobami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:
1. Adrianna Kosmalska - w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 22 468 44 07
2. Krzysztof Szemborski - w zakresie przedmiotu zamdwienia, tel. 22 468 44 54

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutdw i sprzetu zgodnie z ponizszym wykazem:

Lp. | Przedmiot zamowienia Nazwa Kod producenta llos¢

1 Urzadzenie sieciowe TP-Link 5p TL-SF1005D lub TL-SF1005D 2
rownowazne

2 Urzadzenie sieciowe Smart Switch Cisco SF220-48P-K9-EU | 1

3 Urzadzenie sieciowe Access Point FortiAP-221E FAP-221E-E 2

4 Kabel sieciowy Kabel RJ-45 LAN UTP kat.6 - 2m - 6

5 Kabel sieciowy Kabel RJ-45 LAN UTP kat.6 - 7,5m | - 4

6 Torba na laptop do 15,6 Targus City Gear 15-17.3" lub TCG270EU 3

cala rownowazne

7 Torba na laptop do 14 cala | Targus City Gear 10-14" lub TCG265EU 6
rownowazne

8 Akcesoria komputerowe HUB USB 3.0 - 4x lub HUB-001-SM 5
rownowazne

9 Niszczarka Fellowes 75Cs 4675001 3

10 | Pamie¢ RAM Kingston 8GB DDR4 2400MHz KCP4245S8/8 5

11 | Tablet Android Samsung Galaxy Tab A 10.1 T515 | SM- 4
LTE T515NZSDXEO

12 | Skaner przenos$ny Canon imageFORMULA P-208lII 9704B0O03AA 5

13 | Mysz bezprzewodowa Logitech M185 lub réwnowazne 910-002238 10
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1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych rozwigzaniom opisywanym przez
wskazanie nazw wiasnych dla poz. 1, 6, 7 8, 13 tabeli, pod warunkiem, ze
zaproponowane rozwigzanie bedzie miato co najmniej réwne parametry techniczne i/lub
funkcjonalne, co wskazane w przedmiocie zamoéwienia.

2. Ciezar udowodnienia, ze produkt réwnowazny spetnia wymagania w stosunku do
wskazanych przez zamawiajgcego spoczywa ha wykonawcy. W takiej sytuacji
zamawiajacy wymaga wskazania w formularzu oferty, co najmniej nazwy producenta

oraz nazwy i modelu oferowanego sprzetu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamowienia) przed uptywem terminu
sktadania ofert, o czym poinformuje wykonawcdw ubiegajgcych sie o zamdwienie
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej, na ktorej zostato zamieszczone

ogfoszenie.

3. Warunki realizacji zamoéwienia:

1. Wymagany termin realizacji zamoéwienia:

20 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.
2. Miejsce realizacji zaméwienia:

Dostawa do siedziby zamawiajgcego.
3. Warunki pfatnosci:

PtatnoS¢ nastgpi przelewam na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce

w fakturze, w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez zamawiajgcego od wykonawcy

prawidtowo wystawionej faktury, wystawionej po uprzednim podpisaniu przez obie strony

protokotu odbioru bez zastrzezen.
4. Kary umowne:

1) W przypadku opdznienia w dostawie, wykonawca zaptaci zamawiajgcemu, kare
umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, naleznego wykonawcy, za kazdy
rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia.

2) W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy,
zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary w wysokosci 20% wynagrodzenia

brutto naleznego wykonawcy.
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5. Pozostate warunki realizacji zamdwienia zostaty okreslone w umowie stanowigcej

zatgcznik nr 2 do zapytania.

4. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Kryterium — cena. Waga kryterium — 100 %

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium
wyboru jako najkorzystniejsza- uzyskujac najwyzszg liczbe punktow.

5. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na druku ,formularz oferty” stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Oferta oraz wszystkie os$wiadczenia sktadane przez wykonawce w toku postepowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oSwiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajacg z postanowien odpowiednich
przepisow prawnych badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

4. W przypadku wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
(do oferty nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

5. Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

6. Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajgcych
sie na koszt realizacji przedmiotu zamdwienia.

7. Cena powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania.

8. Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

6. Termin i sposdb skladania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 8 lipca 2020 r.
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2. Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:

kszemborski@niw.gov.pl, w temacie wpisujac: ,, Oferta — dostawa artykutdw i sprzetu”

7. Ocena ofert:

. Po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreSlonymi w niniejszym zapytaniu.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaC od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych treSci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych
w zapytaniu.

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki

rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne

omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi
przedmiotu zamodwienia niepowodujagce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwosci

wykonania  przedmiotu zamdwienia zgodnie z  wymaganiami  okre$lonymi

w zapytaniu ofertowym, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych

wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa

na wykonawcy.

. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o tej samej cenie,

albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw,

zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych

W wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz

w ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez
siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
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3) wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jeZeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

4) wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,
o ktorej mowa w pkt. 3;

5) wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
badzZ niejasnosci lub nie uzupetnit brakdw formalnych;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy informuje niezwtocznie wykonawce, ktdrego oferta zostata odrzucona

o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie.

8. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce, ktdry nie wykazat
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu
w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaije sie za odrzucona.
Zamawiajacy informuje  niezwlocznie  wykonawce, ktéry zostat  wykluczony

Z postepowania, o powodach wykluczenia.

8. Dodatkowe informacje:

1. Zamawiajgcy informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem
W rozumieniu ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. Zamawiajgcy w kazdej chwil moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zapytania ofertowego wraz

z zatacznikami poprzez umieszczenie aktualizacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

9. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wraz z ofertg wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Formularz oferty — zgodnie z zatgcznikiem nr 1

10. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:

1. formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

2. wzor umowy — zatgcznik nr 2
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