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Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

Warszawa, dn. 8 sierpnia 2019 1.

QOgloszenie 0 zamowieniu

Znak Sprawy: 6/US/2019
I. Zamawiajacy

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

00-124 Warszawa al. Jana Pawta I 12

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osobami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:

1) Adrianna Kosmalska - w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 22 468 44 25
2) Martyna Kajdana - w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 22 468 44 31

II. Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.).

2. Do niniejszego postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 138 o ust. 2 — 4 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

II1. Przedmiot zamodwienia

1. Przedmiot zamo6wienia to ustuga hotelowo — restauracyjna z wynajeciem sali szkoleniowe;j
na terenie Warszawy w zwigzku z organizacja Szkolenia dla treneréw Korpusu
Solidarnosci - Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dlugoterminowego na lata
2018 —2030 w dniach 26-27.08.2019 r. 1 29-30.08.2019 r.

2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu, wzor
umowy stanowi zatgcznik nr 3 do Ogloszenia o zaméwieniu.

3. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) dla:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe;

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.
4. Termin realizacji zamdéwienia:

26 — 27 sierpnia 2019 r. — pierwsze szkolenie
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29 — 30 sierpnia 2019 r. — drugie szkolenie

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czgsci zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow
w realizacji zamoéwienia. W takim wypadku Wykonawca ma obowiazek wskazaé
w formularzu oferty (stanowiacym Zatacznik nr 2 do Ogloszenia) czeSci zamdwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ nazwy firm
podwykonawcow.

Status podwykonawcy jest interpretowany poprzez umowe o podwykonawstwo, gdzie za
umowe¢ o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze
odplatnym, ktoérej przedmiotem sg ustugi stanowiagce cze$¢ niniejszego zamoOwienia,
zawartg pomigdzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcg, a innym podmiotem

(podwykonawcg).

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.

posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci

wymaganych przez Zamawiajacego, dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym

oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia i znajdujg si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania;

dysponujg obiektem hotelarskim spetniajacym nastepujace warunki:

1) obiekt jest w kategorii co najmniej trzygwiazdkowej (***) zgodnie z art. 37 1 38 ust. 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (t. j. Dz. U. z 2019 1. poz.
238),

2) obiekt jest zlokalizowany w odlegltosci nie wickszej niz 10 km od Dworca Centralnego
w Warszawie - z mozliwos$cig dojazdu komunikacja miejska w czasie do 30 minut, przy
zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskiej potozone sa w odleglosci nie

wiekszej niz 500 metréw odpowiednio od dworca i od obiektu.

Weryfikacja warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia

Wykonawcy ztozonego w tresci formularza oferty, ponadto Zamawiajacy dokona samodzielnie

potwierdzenia w/w informacji w oparciu o:

a) informacje zawarte w Centralnym Wykazie Obiektéw Hotelowych, prowadzonym

zgodnie z art. 42 ust 3 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych
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(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 238) dostepnym na stronie internetowej ministra wlasciwego

do spraw sportu i turystyki https:/turystyka.gov.pl/cwoh/index - w zakresie standardu

wskazanego przez Wykonawce obiektu hotelowego w ktoérym $wiadczone beda ushugi,
b) pomiar odlegtosci za pomocg strony internetowej https://www.google.pl/maps i pod
uwage bedzie brany wynik dla najkrotszej trasy wzdhuz dréog utwardzonych. W polu
»punkt  poczatkowy”  zostanie wpisane ,Warszawa Dworzec Centralny
Al. Jerozolimskie 54 ” natomiast w polu ,,punkt docelowy” zostanie wpisany adres

obiektu hotelarskiego podanego w ofercie Wykonawcy.

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy:

1.

VI

ktory nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w IV niniejszego
Ogloszenia;

ktory pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu, nie zlozyt
poprawnych dokumentow Iub pelnomocnictw;

ktérego oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu;

ktorego oferta zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢
na zasadach okreslonych w pkt. VIII.4 niniejszego Ogloszenia;

ktérego oferta zostala ztozona po wyznaczonym terminie;

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do

przedmiotu zamoéwienia.

Kontakt i sposéb udzielania wyja$nien
Wszelkie pytania w sprawie niniejszego zamowienia nalezy kierowaé na adres

korpussolidarnosci@niw.gov.pl.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
postanowien niniejszego ogloszenia. Wniosek taki nalezy przesta¢ na adres poczty
elektronicznej wskazany w pkt VI.1 Ogtoszenia.

Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien Wykonawcy, chyba ze wniosek
o wyjasnienie tresci wptynat do Zamawiajacego pozniej niz do 13 sierpnia 2019 r. do godz.
12:00.
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Zamawiajacy zamie$ci tres¢ wyjasnienia na stronie internetowej pod adresem

www.niw.gov.pl w zakladce Zamowienia pod numerem sprawy 6/US/2019 bez ujawniania

zrodta zapytania.

Jezeli ztozony przez Wykonawceg wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia:

1) wplynat po uptywie terminu o ktorym mowa w pkt VI.3 Ogloszenia,

2) dotyczy kwestii wczesniej wyjasnionych przez Zamawiajacego,

3) nie dotyczy wyjasnienia tresci Ogloszenia lecz jest postulatem Wykonawcy dotyczacy

innych kwestii,

— w takim przypadku Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Jezeli w trakcie prowadzenia postgepowania nastgpia rozbieznosci pomiedzy trescig
przedmiotowego Ogloszenia a tre$cig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujace nalezy

przyjac tres¢ pdzniejszego (pisma) oswiadczenia Zamawiajacego.

VII. Skladnie ofert — wazne informacje

1.

Oferte podpisang przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy nalezy przestaé
w wersji elektronicznej do Narodowego Instytutu Wolnoéci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w temacie wpisujgc ,,Oferta — organizacja szkolenia
BPKS” na adres e-mail: korpussolidarnosci@niw.gov.pl, w terminie do 16 sierpnia
2019 r. do godz. 12:00.

Oferta musi obejmowaé cato$¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzana zgodnie
z wymogami okreslonymi w niniejszym ogloszeniu na formularzu oferty stanowiacym

zatgcznik nr 2 do Ogloszenia o zaméwieniu.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszym postgpowaniu muszg spetniacé

nastgpujace wymogi:
1) oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, r¢cznie czytelnym pismem,
2) formularz oferty i wszystkie zatgczone dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
muszag by¢ podpisane; za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis osoby

upowaznionej do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy,
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okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej,

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
pelnomocnictwo okreslajagce jego zakres 1 podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy,

4) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$é

z oryginalem przez Wykonawce. Oznacza to, ze kazdy z Wykonawcow poswiadcza za
zgodno$¢ z oryginatem wylagcznie te dokumenty, ktore dotyczg tego Wykonawcy,

5) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie muszg by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte,

6) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ich thumaczeniem
na jezyk polski, oryginal thtumaczenia lub kopia thumaczenia poswiadczona za zgodnosé¢
z oryginatem przez Wykonawce,

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zatacznikami,

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis

w przypadku pieczeci imienne;j.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane

W postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich

otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pézniej niz w

terminie  sktadania  ofert lub  wnioskow o  dopuszczenie do  udziatu

w postgpowaniu zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal,

iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsicbiorstwa. W przypadku, gdy

informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktorych

Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania,

musza by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE

PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 2 USTAWY O ZWALCZANIU

NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010).

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty

pisemne uzasadnienie odnos$nie do charakteru zastrzezonych w niej informacji.
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Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019

r., poz. 1010). Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1010)
rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub
inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie s3 powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym
si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Zastrzezenie przez wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, o ktorym
mowa w pkt. VIL.8 Ogloszenia bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne
ze wzgledu na zaniechanie przez wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o stwierdzeniu bezskutecznosci

zastrzezenia.

. Zaleca si¢, aby przy wysylaniu oferty wykonawca ustawil zadanie potwierdzenia

dostarczenia wiadomosci.

Uwaga: Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego zatytutowanie wiadomosci i przestanie jej na

wskazany w pkt. VII. 1 adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wlasciwym czasie.

VIIL. Sposéb obliczania ceny oferty

1.

Wykonawca dokonuje obliczenia ceny zgodnie z metodologia okreslong w formularzu
oferty (zatacznik nr 2 do Ogloszenia).

Cena realizacji zamowienia ustalona w wyniku postepowania nie moze ulec podwyzszeniu
w trakcie trwania umowy. W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawiera¢ wszelkie
koszty niezbgdne do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia.

Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w PLN i liczone z doktadnos$ciag do dwoch miejsc
po przecinku.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona oraz

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamoéwieniu,
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niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert (niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona), w tym w szczegdlnosci w nastgpujacy
Sposob:

1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng
jednostkowa,

2) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg$ci zamowienia, przyjmuje si¢ ze
prawidtowo podano ceny za czg¢sci zamodwienia.

Jezeli cena oferty wyda si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia
i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowodow, dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

Ocena ofert

Po uplywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert, Zamawiajacy dokona ich analizy
1 oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu.

Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci bedzie weryfikowal oferte przedstawiajaca
najkorzystniejsza cene.

W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach
okreslonych w niniejszym ogloszeniu, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

Informacja o udzieleniu zamoéwienia zostanie zamieszczona na stronie internetowe]
Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

(www.niw.gov.pl).

Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Oceniana bedzie taczna warto$¢ oferty brutto.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym
kryterium i jego waga:
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Nazwa kryterium Waga | Liczba przyznanych punktéw

Laczna cena brutto oferty | 100% Cena najnizszej

Liczba pkt = zaproponowane;j
oferty *100
Cena oferty badanej

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

Obliczenia dokonywane beda z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku lub z wicksza
doktadnoscia, jezeli przy zastosowaniu takiego zaokraglenia nie mozna bedzie wyliczy¢
réznicy punktow.

Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Jesli w wyniku ztozenia ofert dodatkowych zostang ztozone ponownie
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze po raz kolejny wezwac do zlozenia ofert

dodatkowych lub uniewaznié¢ post¢gpowanie.

Postanowienia dotyczace umowy

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o zaméwieniu.

Wykonawca akceptuje tre$¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia

oswiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego.

Zamawiajacy udzieli zamowienia (podpisze umowe z Wykonawcg) Wykonawcy, ktorego

oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym postepowaniu
1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Zamawiajacy nie udzieli zamdowienia, jezeli:

1) nie zlozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto
wczesniej przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamoéwienia publicznego —
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w przypadku nieudzielenia zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow

przygotowania oferty.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia;
Formularz oferty;

Wzoér umowy;

Zobowigzanie podmiotu trzeciego;

Bl
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu (6/US/2019)

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamdwienia to ustuga hotelowo — restauracyjna z wynaj¢ciem sali szkoleniowej na
terenie Warszawy w zwigzku z organizacja Szkolenia dla trenerow Korpusu Solidarnosci -
Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Diugoterminowego na lata 2018 — 2030
w dniach 26-27.08.2019 r. 1 29-30.08.2019 r.

W terminie 26-27.08.2019 r.

26.08.2019 r.: 1 sala konferencyjna dla 30 osob; 2x serwis kawowy dla 20 osob; 1x obiad dla
20 os6b; 1x kolacja 20 osob.

27.08.2019 r.: 1 sala konferencyjna dla 30 osob; 2x serwis kawowy dla 20 osob; 1x obiad dla
20 osob.

Ustuga hotelowa: nocleg w terminie 26-27 sierpnia 2019 r. dla 16 oséb, pokoje dwuosobowe
z pojedynczymi t6zkami (z tazienkami) ze $niadaniem.

W terminie 29-30.08.2019 r.

29.08.2019 r.: 1 sala konferencyjna dla 30 0sob; 2x serwis kawowy dla 22 osdb; 1x obiad dla
22 0s6b; 1x kolacja dla 22 0sob.

30.08.2019 r.: 1 sala konferencyjna dla 30 osob; 2x serwis kawowy dla 22 0so6b; 1x obiad dla
22 0s6b,

Ustuga hotelowa: nocleg w terminie 29-30 sierpnia 2019 r. dla 14 oséb, pokoje dwuosobowe
z pojedynczymi t6zkami (z tazienkami) ze $niadaniem.

WYMAGANIA OBIEKT:

Calo$¢ zamoOwienia ma zosta¢ zrealizowana w jednym obiekcie (miejsce hotelowe,

wyzywienie, sala konferencyjna).

Obiekt:

1. Jest zlokalizowany w odleglosci maksymalnie 10 km od Dworca Centralnego w Warszawie
z mozliwoscig dojazdu komunikacja miejska z najblizszej okolicy Dworca Centralnego

w czasie do 30 minut, przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskiej potozone sg
w odleglosci nie wickszej niz 500 metréw odpowiednio od dworca i od obiektu;

2. W standardzie nie mniejszym niz 3 *** ;

Swiadczy ustugi konferencyjne i szkoleniowe;

4. Posiada zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow: osobne toalety dla

98]

me¢zczyzn i kobiet znajdujgce si¢ na tym samym pictrze co sala konferencyjna i w jej
bezposrednim sgsiedztwie;
5. Obiekt przystosowany do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami;

WYMAGANIA SALE KONFERENCYJNE:
26 sierpnia 2019 r. — jedna sala dla 30 os6b
27 sierpnia 2019 r. — jedna sala dla 30 0so6b
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29 sierpnia 2019 r. — jedna sala dla 30 os6b
30 sierpnia 2019 r. — jedna sala dla 30 osob
Sala konferencyjna:

1.

jest dostosowane do zgltoszonej liczby uczestnikow (powierzchnia sal powinna uwzgledniac¢
mozliwos¢ swobodnego poruszania si¢ po sali);

2. z dostgpem do $wiatta dziennego z mozliwo$cig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia
sztucznego;

3. miejsca siedzace dla uczestnikow w odpowiedniej liczbie — ustawienie krzesel teatralne

4. dostep do sieci Internet;

5. wyposazenie: projektor multimedialny, ekran do wyswietlania obrazu z projektorem (obraz
na eckranie widoczny dla kazdego uczestnika, z kazdego miejsca sali), 1 laptop
z zainstalowanym pakietem MS Office;

6. tablica suchos$cieralna Iub flipchart — 2 szt.

7. bezplatna szatnia;

8. recepcja na potrzeby rejestracji gosci;

WYMAGANIA WYZYWIENIE:

1. Wyzywienie powinno by¢ podawane w pomieszczeniu odregbnym od sali konferencyjnej
- w formie siedzacej przy stolach w przestrzeni restauracyjnej (kolacja) lub wyraznie
wyodrebnionej od miejsca szkolen i spotkan (przerwy kawowe, obiad) na terenie obiektu,
w ktorym organizowane jest spotkanie.

2. Kolacja w pierwszym dniu szkolenia (tj. 26.08 i 29.08) musi odbywaé si¢ w przestrzeni
restauracyjnej.

3. Wykonawca ma zapewni¢ stoliki na przerwy kawowe w liczbie wystarczajacej
do zgloszonej liczby uczestnikow.

4. Serwis gastronomiczny ma obejmowaé przygotowanie wyzywienia, obstuge kelnerska,
nakrycie stotoéw/obrusy, zastawe porcelanowg i szklana, sztuéce oraz sprzatanie.

5. Wykonawca ma przestawi¢ zamawiajagcemu propozycje menu do akceptacji nie pézniej niz

5 dni roboczych przed rozpoczgciem spotkania, Zamawiajagcemu maja zostaé
zaproponowane min. 3 rodzaje zestawow obiadowych i kolacyjnych do wyboru.

W terminie: 26-27.08.2019 r.

26 sierpnia 2019 r./dzien pierwszy
Pierwsza przerwa kawowa dla 20 osob: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),

butelkowa woda mineralna niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokéw owocowych, min. 2 rodzaje
owocow, kanapki (w formie zamknigtych bulek, butki typu kajzerka i grahamka, wkiad
kanapek w wersji migsnej z warzywami i wegetarianskiej w proporcji 50/50 oraz gotowos¢ na
przygotowanie kilku positkow dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku zgloszenia takiej
potrzeby.

Druga przerwa kawowa dla 20 osob: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),

butelkowa woda mineralna: niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokow owocowych, min. 2 rodzaje
owocow, wyrob cukierniczy (w formie ciasta nie kruchych ciasteczek) 2 rodzaje.
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Na jednego uczestnika powinno przypada¢ lacznie:
0,4 1 kawy, 0,4 1 herbaty, 0,4 1 soku, 11 wody niegazowanej, 2 kanapki.

Obiad dla 20 osé6b w formie bufetu szwedzkiego, zupa: bez $mietany i nie zupa krem
— 2 rodzaje, drugie danie — 2 rodzaje wraz dodatkiem skrobiowym i porcjg surowek — 2 rodzaje,
min. 2 rodzaje owocow na deser, napoje niestodzone: butelkowa woda niegazowana, 2 rodzaje
100 % sokow owocowych — catering musi uwzgledni¢c menu w formie migsnej
1 wegetarianskiej, oraz gotowo$¢ na przygotowanie kilku positkow dla wegan i diety
bezglutenowej w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby.

Na jednego uczestnika powinno przypada¢:
0,3 1 zupy, 200 g migsa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw, 0,5 1
wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego.

Kolacja dla 20 oséb: w formie zasiadanej z serwisem, positek w formie drugiego dania
— 2 rodzaje wraz z dodatkiem skrobiowym i porcja surowek — 2 rodzaje, min. 2 rodzaje owocow,
2 rodzaje ciast — wyrobow cukierniczych, nie kruchych ciasteczek itp., napoje niestodzone:

butelkowa woda niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokéw owocowych, herbata — catering musi
uwzgledni¢ menu w formie mig¢snej i wegetarianskiej, oraz gotowos¢ na przygotowanie kilku
positkéw dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku zgloszenia takiej potrzeby.

Na jednego uczestnika powinno przypadac:

200 g migsa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw, 250 g ciasta 0,5
1 wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego, 0,2 1 herbaty.

27 sierpnia 2019 r./dzien drugi

Pierwsza przerwa kawowa dla 20 osob: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),
butelkowa woda mineralna niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokéw owocowych, min. 2 rodzaje
owocow, wyrdb cukierniczy (w formie ciasta nie kruchych ciasteczek) 2 rodzaje, wyrdb
cukierniczy (w formie ciasta nie kruchych ciasteczek) 2 rodzaje.

Druga przerwa kawowa dla 20 osob: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),
butelkowana woda mineralna niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokéw owocowych, min. 2 rodzaje

OWOCOW.
Na jednego uczestnika powinno przypadac:
0,2 1 kawy, 0,2 1 herbaty, 0,2 1 soku, 0,5 1 wody niegazowanej.

Obiad dla 20 os6b w formie bufetu szwedzkiego, zupa: bez $mietany i nie zupa krem
— 2 rodzaje, drugie danie — 2 rodzaje wraz dodatkiem skrobiowym i porcja suréwek,

min. 2 rodzaje owocow na deser, napoje niestodzone: butelkowa woda niegazowana, 2 rodzaje
100 % sokow owocowych — catering musi uwzgledni¢ menu w formie migsnej
1 wegetarianskiej, oraz gotowo$¢ na przygotowanie kilku positkéw dla wegan i diety
bezglutenowej w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby.

Na jednego uczestnika powinno przypadac:

0,3 1 zupy, 200 g mi¢sa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw, 0,5 1
wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego
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W terminie 29-30.08.2019 r.

29 sierpnia 2019 r./dzien pierwszy

Pierwsza przerwa kawowa dla 22 osob: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),
butelkowa woda mineralna niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokow owocowych, min. 2 rodzaje
owocow, kanapki (w formie zamknigtych bulek, butki typu kajzerka i grahamka, wktad
kanapek w wersji migsnej z warzywami 1 wegetarianskiej w proporcji 50/50 oraz gotowos$¢ na
przygotowanie kilku positkow dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku zgloszenia takiej
potrzeby.

Druga przerwa kawowa dla 22 oséb: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),
butelkowa woda mineralna: niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokéw owocowych, min. 2 rodzaje

owocow, wyrob cukierniczy (w formie ciasta nie kruchych ciasteczek) 2 rodzaje.
Na jednego uczestnika powinno przypadac lacznie:
0,4 1 kawy, 0,4 1 herbaty, 0,4 1 soku, 11 wody niegazowanej, 2 kanapki.

Obiad dla 22 os6b w formie bufetu szwedzkiego, zupa: bez $mietany i nie zupa krem
— 2 rodzaje, drugie danie — 2 rodzaje wraz dodatkiem skrobiowym i porcjg surowek — 2 rodzaje,
min. 2 rodzaje owocow na deser, napoje niestodzone: butelkowa woda niegazowana, 2 rodzaje
100 % sokow owocowych — catering musi uwzgledni¢c menu w formie migsnej
1 wegetarianskiej, oraz gotowo$¢ na przygotowanie kilku positkoéw dla wegan i diety
bezglutenowej w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby.

Na jednego uczestnika powinno przypadac:
0,3 1 zupy, 200 g miesa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw,
0,5 1 wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego.

Kolacja dla 22 oséb: w formie zasiadanej z serwisem, positek w formie drugiego dania
— 2 rodzaje wraz z dodatkiem skrobiowym i porcja surowek — 2 rodzaje, min. 2 rodzaje owocow,
2 rodzaje ciast — wyroboéw cukierniczych, nie kruchych ciasteczek itp., napoje niestodzone:
butelkowa woda niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokdéw owocowych, herbata — catering musi
uwzgledni¢ menu w formie migsnej i wegetarianskiej, oraz gotowos¢ na przygotowanie kilku
positkéw dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku zgloszenia takiej potrzeby.

Na jednego uczestnika powinno przypadac:

200 g miesa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw, 250 g ciasta
0,5 1 wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego, 0,2 1 herbaty.

30 sierpnia 2019 r./dzien drugi

Pierwsza przerwa kawowa dla 22 osob: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),
butelkowa woda mineralna niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokow owocowych, min. 2 rodzaje
owocow, wyrob cukierniczy (w formie ciasta nie kruchych ciasteczek) 2 rodzaje.

Druga przerwa kawowa dla 22 osoéb: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),
butelkowa woda mineralna: niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokow owocowych, min. 2 rodzaje
OWOCOW.
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Na jednego uczestnika powinno przypadac:
0,2 1 kawy, 0,2 1 herbaty, 0,2 1 soku, 0,5 1 wody niegazowanej.

Obiad dla 22 os6b w formie bufetu szwedzkiego, zupa: bez $mietany i nie zupa krem
— 2 rodzaje, drugie danie — 2 rodzaje wraz dodatkiem skrobiowym i porcjg surowek,
min. 2 rodzaje owocow na deser, napoje niestodzone: butelkowa woda niegazowana, 2 rodzaje
100 % sokow owocowych — catering musi uwzgledni¢c menu w formie migsnej
1 wegetarianskiej, oraz gotowo$¢ na przygotowanie kilku positkéw dla wegan i diety
bezglutenowej w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby.

Na jednego uczestnika powinno przypada¢:
0,3 1 zupy, 200 g miesa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw,
0,5 1 wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego

WYMAGANIA USLUGI HOTELOWE:

Nocleg:

1 doba hotelowa w dniu 26 sierpnia 2019 r. dla 16 osob:

pokoje dwuosobowe z pojedynczymi t6zkami i prywatng tazienkg (8 pokoi) ze $niadaniem
— z zalozeniem, ze moga okaza¢ si¢ potrzebne 2 dodatkowe pokoje dwuosobowe do
pojedynczego wykorzystania, ze wzgledu na nieparzysta ilo$¢ kobiet i m¢zczyzn.

1 doba hotelowa w dniu 29 sierpnia 2019 r. dla 14 oséb:

pokoje dwuosobowe z pojedynczymi tozkami i prywatng tazienka (7 pokoi) ze $niadaniem
— z zalozeniem, ze mogg okaza¢ si¢ potrzebne 2 dodatkowe pokoje dwuosobowe
do pojedynczego wykorzystania, ze wzgledu na nieparzysta ilo$¢ kobiet i mezczyzn.

UWAGI KONCOWE:

1. ostateczna liczba uczestnikow w tym uczestnikoéw korzystajacych z wyzywienia
i noclegu moze odbiega¢ od podanych liczb w granicach 30% in minus oraz in plus;

2. Zamawiajacy informuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow w tym uczestnikow
korzystajacych z wyzywienia i noclegu oraz przekaze plan spotkania nie pézniej niz 3 dni
robocze przed terminem rozpoczecia spotkan;

3. Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia wizji
lokalnej obiektu i sal konferencyjnych w celu sprawdzenia spelnienia warunkéw opisu
przedmiotu zamowienia;
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Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu (6/US/2019)

Zamawiajacy:
Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

al. Jana Pawla I 12
00-124 Warszawa

FORMULARZ OFERTY

ustuga hotelowo — restauracyjna z wynajeciem sal szkoleniowych na terenie Warszawy
w zwigzku z organizacja szkolenia dla treneréw Korpusu Solidarnosci — Programu
Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego na lata 2018 — 2030

w dniach 26-27.08.2019 r. 1 29-30.08.2019 r.

Dane dotyczace Wykonawcy:
DA VA I 4 1) 2P
KO, MICISCOWOSE, .. veetettitteitet ittt et et e erte et e steestee e e e e beesbeesbe e seesseesssessseesseenseenseenns

Zobowigzania Wykonawcy:

Po zapoznaniu si¢ ze tre$cig postepowania a w szczegolnosci z opisem przedmiotu zamowienia
okreslonym i warunkami umowy, my nizej podpisani oferujemy zrealizowa¢ zaméwienie:
»Zakup ushlugi hotelowo - restauracyjnej, z wynajeciem sali szkoleniowej na terenie
Warszawy w zwiazku z organizacja szkolenia dla treneréw Korpusu Solidarnos$ci —
Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dlugoterminowego na lata 2018 — 2030 w
dniach 26-27.08 2019 r. i 29-30.08.2019 r.” - za ceng:

Kosztorys ofertowy
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Wynajem sal

Lp.

Rodzaj ustugi

Wartos¢ brutto

Stawka VAT

Uwagi

Pierwsze szkolenie: 26-27.08.2019 r.

Zapewnienie 1
sali
szkoleniowej
(sala dla 30 os.)
termin:
26.08.2019 r.

Zapewnienie |
sali
szkoleniowej
(sala dla 30 os.)
termin
27.08.2019 r.

Drugie szkolenie

: 29-30 sierpnia 2019 r.

Zapewnienie 1
sali
szkoleniowej
(sala dla 30 os.)
termin:
29.08.2019 1.

Zapewnienie 1
sali
szkoleniowej
(sala dla 30 os.)
termin:
30.08.2019 r.

Wyzywienie

Rodzaj positku

Liczba
positkow

Liczba
0s0b

Cena jedn. za
posilek dla
jednej osoby
z VAT

Wartosé
brutto
(cena jedn. x
liczba 0s6b x
liczba positkow)

Uwagi

Pierwsze szkolenie: 26-27.08.2019 r.

Ustluga
przygotowania
i podawania
wyzywienia -
2X serwis
kawowy
Termin:
26.08.2019 1.

2 20

Ustluga
przygotowania

1 20
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i podawania
wyzywienia — 1
x obiad
Termin:
26.08.2019 1.

Usluga
przygotowania
i podawania
wyzywienia — 1
x kolacja
Termin:
26.08.2019 1.

Ustluga
przygotowania
i podawania
wyzZywienia -
2X serwis
kawowy
Termin:
27.08.2019 .

Ustuga
przygotowania
i podawania
wyzywienia — 1
x obiad
Termin:
27.08.2019 r.

Drugie szkolenie: 29-30 sierpnia 2019 r.

10.

Ustluga
przygotowania
i podawania
wyzywienia -
2X serwis
kawowy
Termin:
29.08.2019 1.

2 22

11.

Ustluga
przygotowania
i podawania
wyzywienia — 1
x obiad
Termin:
29.08.2019 1.

12.

Ustluga
przygotowania
i podawania
wyzywienia — 1
x kolacja
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Termin:
29.08.2019 r.

13. | Ustuga 2 22
przygotowania
i podawania
wyzZywienia -
2x serwis
kawowy
Termin:
30.08.2019 1.

14. | Usluga
przygotowania | 1 20
i podawania
wyzywienia — 1
x obiad
Termin:
30.08.2019 r.

Zakwaterowanie

Iosé déb Hos¢ Cena Warto$¢ brutto | Uwagi
hotelowych | oséb jednostkowa | (cena jedn. x iloé¢
za 1 dobe 0s0b)

Pierwsze szkolenie: 26-27.08.2019 r.

15. | Usluga
hotelowa (ze 1 16
sniadaniem)
cena miejsce w
pokoju
dwuosobowym
termin: 26-
27.08.2019 r.

Drugie szkolenie: 29-30 sierpnia 2019 r.

16. | Usluga
hotelowa (ze 1 14
sniadaniem)
cena miejsce w
pokoju
dwuosobowym
termin: 29-
30.08.2019 r.

Razem: catkowita warto$¢ zamowienia brutto (PLN) | ...,

stownie ztotych razem:

Stawka VAT dla ustugi wyZywienia: ............ccoviiiiiiiiiiiniannannennnnn.
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Stawka VAT dla ustugi zakwaterowania: ..............c.cooeveviinniiinnannn.

1.

1)

2.

1))

2)

OSWIADCZAMY, ze oferujemy zrealizowanie przedmiotowych ustug w dniach
26-27.08.2019 1. 1 29-30.08.2019 r. r w obiekcie hotelowym:

nazwa obiektu hotelowego:

OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca*:

jestesmy wlascicielem obiektu hotelowego w ktorym $wiadczone beda ustugi objete
przedmiotem zmowienia,

nie jesteSmy wlascicielem obiektu hotelowego w ktorym $wiadczone bedg ustugi
objete przedmiotem zmowienia — w zwigzku z tym na potwierdzenie warunku
dysponowania obiektem hotelowym w wymaganym terminie i okreslonych
parametrach, skladamy pisemne zobowigzanie (zalacznik nr 4 do Ogloszenia)
- o$wiadczenie wypelnia i podpisuje podmiot trzeci (wlasciciel obiektu hotelowego).

* skresli¢ niepotrzebne

3.

1))

2)

OSWIADCZAMY, ze speliamy warunki udzialu w postgpowaniu w zakresie:
posiadania uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci
wymaganych przez zamawiajgcego, dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia i znajdujemy si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania;
OSWIADCZAMY, ze oferowany obiekt hotelowy:

jest w kategorii, co najmniej trzygwiazdkowej (¥**) zgodnie z art. 37 1 38 ust. 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 238),

jest zlokalizowany w odleglosci nie wigkszej niz 10 km od Dworca Centralnego
w Warszawie, z mozliwoscig dojazdu komunikacja miejska w czasie do 30 minut, przy
zastrzezeniu ze przystanki komunikacji miejskiej potozone sa w odleglosci nie wigkszej
niz 500 metrow odpowiednio od dworca i od obiektu.

OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy si¢ z trecia postgpowania oraz zdobylismy
wszystkie konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamdéwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen.

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my si¢ z postanowieniami umowy, zobowigzujemy sig
w przypadku wyboru naszej Oferty do zawarcia umowy na okreslonych w tej umowie
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

OSWIADCZAMY, ze akceptujemy warunki ptatnosci, okre§lone przez Zamawiajacego.
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8. UWAZAMY sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
skladania ofert.

9. OSWIADCZAMY, iz za wyjatkiem dokumentéw wymienionych w pkt. 10 niniejszej
Oferty, oferta nasza oraz wszelkie o$wiadczenia i za§wiadczenia ztozone przez nas
w trakcie niniejszego postgpowania sa jawne i nie zawieraja informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

10. OSWIADCZAMY, iz tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktore nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postepowania stanowig informacje zawarte w nastepujacych dokumentach:

11. Zaméwienie wykonam/wykonamy:

a) samodzielnie*
b) przy udziale podwykonawcow, ktorym powierzg/-my wykonanie nastepujacych
CZQSCI ZAMOWICIIAT ... . uiiiiiiiiiiie ettt ettt e et e ette e s v e e et e e estbe e sabeeesbae e tbeesaseeesaeenens
* skresli¢ niepotrzebne

12. OFERTE niniejsza sktadamyna .............. kolejno ponumerowanych stronach.

13. W przypadku konieczno$ci udzielenia wyjasnien dotyczacych przedstawionej oferty
prosimy
0 zwracanie si¢ do:

Imi¢ 1 NAZWISKO ....cocvvieiiiiciiicciiecee e, stel i, , e-
maili......oooo

(W przypadku niewpisania osoby kontaktowej prosimy o zwracanie si¢ do osoby/osob podpisujacej(-ych) oferte).
14. OSWIADCZAMY, zZe posiadamy status:

— mikroprzedsigebiorstwa (przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktorego
roczny obro6t lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro)*,

— malego przedsiebiorstwa (przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob
1 ktorego obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro)*,

— Sredniego przedsiebiorstwa (przedsigbiorstwo, ktére nie jest mikroprzedsicbiorstwem
ani matym przedsigbiorstwem i ktore zatrudnia mniej niz 250 oso6b i ktorych roczny
obro6t nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw euro)*.

* skresli¢ niepotrzebne
Oswiadczam, ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w

sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec osob
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fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia.**

Do niniejszego formularza przedkladamy ponizsze zalaczniki:

dnia 2019 roku

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

** w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio

jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniegcie
tresci oswiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu (6/US/2019)
UMOWA~Nr ................
zawarta w dniu ................ 2019 r. pomigdzy:

Narodowym Instytutem Wolnos$ci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego z
siedzibg w Warszawie, al. Jana Pawla II 12, 00-124 Warszawa, NIP: 7010780575, REGON:
368854582, reprezentowanym przez Zastgpce Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnoscei -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego Piotra Krygiela

zwang w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

................. , prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza wpisang do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej/ wpisanym do
KRS...oooiiiii pod firma ...l ,Zsiedzibg........oooeiiiiiinl . ,

zwanym w tresci umowy ,,Wykonawca”

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 pazdziernika 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn.zm.) zostata zawarta umowa o ponizszej tresci:

§1
Przedmiot umowy i spos6b jej wykonania

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania kompleksowg ustuge hotelowo
— restauracyjng z wynajeciem sal szkoleniowych na terenie m.st. Warszawy w zwiazku z
organizacja Szkolenia dla treneré6w Korpusu Solidarno$ci — Programu Wspierania i
Rozwoju Wolontariatu Diugoterminowego na lata 2018 — 2030 w dniach 26-27 sierpnia
2019 r. oraz 29-30 sierpnia 2019 r. z noclegiem i wyzywieniem zgodnie z oferta z dnia
....... r., stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszej umowy i bedaca jej integralng czgscia.

2. Wszystkie $wiadczenia wynikajgce z niniejszej umowy (dalej jako: ,,Umowa”) winny by¢
realizowane na terenie ...........c.coevevuiuenennnnn

3. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno—
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem
pozwalajacym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu Umowy.
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§2

Wynagrodzenie Wykonawcy i sposéb rozliczenia

. Za wykonanie ustug wymienionych w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma maksymalne

wynagrodzenie w wysokosci ...l brutto (stownie
................................................................ ztotych brutto)

Zaptata wynagrodzenia za wykonanie Umowy nastapi na podstawie prawidlowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT w ciagu 21 dni na rachunek wskazany na
fakturze od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury do siedziby
Zamawiajacego, przekazanej osobiscie, pocztg lub przestanej mailem (w przypadku faktury
elektronicznej) na adres mailowy: mkajdana@niw.gov.pl

Za dzien dokonania zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Podstawa do wystawienia faktury VAT, o ktdrej mowa w ust. 2 jest podpisany przez
Zamawiajacego protokot odbioru przedmiotu Umowy, ktoérego wzor stanowi zatacznik nr
2 do Umowy.

Zamawiajacy wyraza zgode na dostarczenie faktury drogg elektroniczng.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu Umowy zostanie
wyliczone na podstawie jednostkowych cen brutto oraz ostatecznej liczby uczestnikow, w
tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i noclegu, zgloszonej nie p6zniej niz na 3
dni robocze przed terminem rozpocze¢cia spotkan.

Ostateczna liczba uczestnikow, w tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i noclegu,
moze odbiegac od liczby podanej w § 1 ust. 1 Umowy w granicach do 30% in minus lub in
plus.

§3

Dodatkowe postanowienia umowy

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy do dnia 23 sierpnia 2019 r. w przypadku istotnej

zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. W przypadku odstgpienia od
Umowy po dniu 16 sierpnia 2019 r. Wykonawcy nalezy si¢ odstgpne w wysokosci 50 %
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.
Osobg zarzadzajaca wykonywaniem Umowy i uprawniong do sktadania o$wiadczen woli
dotyczacych jej wykonywania, w tym podpisania protokotu odbioru jest:

1) ze strony Zamawiajgcego: Dariusz Pietrowski Kierownik Biura Programu Korpus
Solidarnoéci, tel. 601 901 298 e-mail: dariusz.pietrowski@niw.gov.pl lub osoba,
ktora przedstawi pisemne upowaznienie podpisane przez ww.;

2) ze strony Wykonawey: ...o.ooiiiiiiiiiien.... , nr tel, ...l ,
e-mail: ..., lub osoba, ktéra przedstawi pisemne upowaznienie
podpisane przez ww.

§4

Kary umowne

. Za kazdy przypadek naruszenia postanowien Umowy Zamawiajacy moze naliczy¢ karg

umowna w wysoko$ci 5% wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie ustugi.
Prawo do naliczenia kary umownej przystuguje Zamawiajagcemu w szczegodlnosci
w przypadku:

1) niewystarczajacej ilosci porcji positkow;

2) niezapewnienia wystarczajacej ilosci noclegow;
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3) zapewnienia pokoi noclegowych niezgodnych z umowa (np.: brak t6zek pojedynczych);
4) niezgodnosci positku (ilosci dan, brak dan wegetarianskich itd.) z postanowieniami
Umowy.

. Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 30% wynagrodzenia

brutto, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 w przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

. Kary umowne przewidziane w Umowie kumulujg si¢, tzn. naliczenie kary umownej w

przypadku odstgpienia od Umowy nie pozbawia Zamawiajacego roszczenia o zaptatg kar
umownych naliczonych z tytulu naruszenia postanowienn Umowy do momentu wykonania
prawa odstgpienia.

. W przypadku poniesienia przez Zamawiajgcego szkody przewyzszajacej wysokos¢ kar

umownych przewidzianych w Umowie, jest on uprawniony do dochodzenia
odszkodowania w wysokoS$ci przewyzszajacej kar¢ umowna.

. Zamawiajacy jest uprawniony do potragcenia naliczonych kar umownych z zaplaty

wynagrodzenia Wykonawcy wynikajacego z wystawionej przez niego faktury VAT.

§5

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

. Administratorem danych osobowych o0s6b dzialajacych po stronie Wykonawcy jest

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
z siedzibg w Warszawie, 00-124 Warszawa.

. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: iod@niw.gov.pl
. Dane osobowe 0s6b dziatajacych po stronie Wykonawcy przetwarzane beda w celu

realizacji Umowy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z2016 . Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), dalej: RODO.

. Dane osobowe o0s6b dziatajacych po stronie Wykonawcy beda mogly by¢ przekazywane

wylacznie podmiotom upowaznionym z mocy prawa.

. Dane osobowe 0s6b dzialajacych po stronie Wykonawcy bedg przetwarzane do momentu

ustania celu przetwarzania lub przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej
dokumentow, w ktorych ujete sa dane, okreslonej w przepisach wykonawczych do ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Osobom dziatajagcym po stronie Wykonawcy przystuguje prawo do zadania od Narodowego
Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego:
1) dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania,
2) wnoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
3) przenoszenia danych,
4) cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
5) wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu nadzorczego.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konsekwencja niepodania danych

osobowych wymaganych przez Zamawiajacego jest brak mozliwosci zawarcia i wykonania
umowy.

§6
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Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca oswiadcza, ze wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu realizacji niniejszej umowy oraz ktore udostgpnit
Zamawiajacemu.

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze wypetnit obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu realizacji niniejszej umowy oraz ktore udostepnit Wykonawcy.

§7
Poufnos¢
Z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest
finansowany ze $rodkow publicznych, tres¢ umowy lub jej czg$¢ podlega ujawnieniu w
przypadku ztozenia wniosku w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 z p6zn. zm.), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia
poufnosci postanowien umowy przy powotaniu si¢ na tajemnice przedsigbiorstwa.

§8
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany, uzupehienia badz rozwigzanie Umowy moga zosta¢ dokonane tylko
przez osoby do tego upowaznione (zgodnie z zapisem w umowie) oraz wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

3. Umowe niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden
dla Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

4. Ewentualne spory powstate w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy beda
rozstrzygane polubownie. W razie braku porozumienia spory bedg rozstrzygane przez Sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca

ZALACZNIKI DO UMOWY:

1/ oferta Wykonawcy z dnia ................... .
2/ wzér protokotu odbioru
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Zatacznik nr 2 do umowy o §wiadczenie ustug nr................
PROTOKOL ODBIORU, sporzadzony w dniu
Odbioru w dniu .......... dokonali w imieniu:
1. Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
(Zamawiajacego):
2 e (Wykonawcy):

Uwagi 1 wnioski 0s6b bioracych udziat w odbiorze*

Niniejszy protokot stanowi podstawe do wystawienia faktury.

Zamawiajacy

* W przypadku braku uwag nalezy wpisa¢ ,,BRAK UWAG”
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Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu (6/US/2019)

(piecze¢ wykonawcy)

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO

W imieniu:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktorego polega Wykonawca)

Zobowiazuj¢ si¢ do oddania swoich zasobow:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamowienia pn. »Zakup ustugi hotelowo — restauracyjnej
z wynajeciem sali szkoleniowej na terenie Warszawy w zwiazku z organizacja szkolenia
dla trener6w Korpusu Solidarnosci — Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu
Dlugoterminowego na lata 2018 — 2030 w dniach 26-27.08.2019 r. i 29-30.08.2019 r.

oswiadczam, iz:

a) udostgpniam Wykonawcy zasoby, w nastepujacym zakresie:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:
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e) charakter stosunku, jaki bedzie faczyt nas Z Wykonawca:

Jednoczesnie o§wiadczam stosownie do art. 26 ust. 2e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, iz w przypadku realizacji zamowienia, bed¢ odpowiadat solidarnie
z Wykonawcg za szkod¢ Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostgpnienia zadeklarowanych

zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie bgde ponosit winy.

(miejscowosc) (data)

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Wykonawcy)



