Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Warszawa, 14 pazdziernika 2020 r.
6/US/2020 -1

Odpowiedzi na pytania do tresci ogloszenia 0 zaméwieniu
Dotyczy: ustugi organizacji dwudniowej konferencji 19 - 20 listopada 2020 r. Warszawie.

W odpowiedzi na pytania, ktore wptynety do Zamawiajacego, informujemy:

Pytanie 1:

Jaka jest doktadna godzina, do ktérej mozna sktada¢ elektronicznie dokumenty przetargowe
dnia 16.10? gdyz w tresci ogloszenia nie zostala ona podana.

Odpowiedz:

Oferty nalezy przesta¢ w postaci skanu lub dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym
na adres e-mail: kontakt@niw.gov.pl w terminie do konca dnia 16 pazdziernika 2020 r. (tj. do
godz. 23:59).

Pytanie 2:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal do§wiadczenie we wspotpracy z innymi
Wykonawcami w ramach organizacji co najmniej 3 wydarzen z innymi Wykonawcami (np.
wspotpraca z Wykonawcg wybranym przez Zamawiajacego do transmisji wydarzenia on-line).
Czy do speienia tego warunku wystarczy przygotowanie wykazu podmiotow, z ktorymi
wykonawca wspotpracowat z podaniem danych kontaktowych do ew. potwierdzenia tej
wspoOtpracy u partnera czy tez potrzebne sg referencje pisemne albo elektroniczne?
Odpowiedz:

Na potwierdzenie spelienia warunku wspolpracy z innymi Wykonawcami w ramach
organizacji co najmniej 3 wydarzen z innymi Wykonawcami Wykonawca sktada wykaz ustug
zrealizowanych we wspoélpracy z innymi Wykonawcami — zatacznik nr 6 do Ogloszenia
0 zamoOwieniu. Zamawiajacy nie wymaga dokumentdéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie
ustug (np. referenciji).

Pytanie 3:

W dokumentach postgpowania pojawia si¢ zdanie Referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciagtych sg wykonywane; w przypadku swiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert. Czyli zapis o wystawieniu referencji nie wczesniej niz 3 miesigce dotyczy
jedynie przypadkoéw nadal wykonywanej wspotpracy (co jest zapisem spotykanym w innych
postgpowaniach) czy tez odnosi si¢ do wszystkich referencji wymaganych aby wzigé udziat
W postepowaniu — niezaleznie od terminu wykonania zlecenia.
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Odpowiedz:

Zgodnie z treScig ogloszenia zapis o wystawieniu referencji nie wczesniej niz 3 miesigce
dotyczy przypadkow nadal wykonywanej wspotpracy (ustugi okresowe lub ciggle nadal
wykonywane).

Pytanie 4:

Termin sktadnia ofert: do dnia 16 pazdziernika 2020 r. Czy chodzi o dostanie oferty do konca
dnia 16.10.2020 czy tez do konca dnia 15.10.2020?

Odpowiedz:

Oferty nalezy przesta¢ w postaci skanu lub dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym
na adres e-mail: kontakt@niw.gov.pl w terminie do konca dnia 16 pazdziernika 2020 r. (tj. do
godz. 23:59).

Pytanie 5:

Sala konferencyjna dla 130 0so6b (w ustawieniu teatralnym) o powierzchni wg. aktualnych
w dniu ztoZenia oferty wytycznych zwigzanych z sytuacjg epidemiczng (na dzien 1 wrze$nia
wymogi méwia o konieczno$ci zapewnienia 2,5 m2 na 1 os.). Czy w przypadku utrzymania si¢
tzw. zoltej strefy na terenie calego kraju mamy przyja¢ obowigzujace na ten moment
4m.kw/osoba? Czy Zamawiajacy przewiduje zmniejszenie ilo$ci uczestnikow aby dostosowaé
ich ilo$¢ do pojemosci obiektu, liczonej wedtug zasad strefy zottej?

Odpowiedz:

Zalozeniem Zamawiajacego byto aby zaplecze konferencyjne — szkoleniowe bylo
o powierzchni zapewniajacej przestrzen dla 130 osob przy zapewnieniu 2,5 m2 na osobe.

W zwigzku ze zmianami w zakresie obostrzen zwigzanych z zapobieganiem rozprzestrzeniania
si¢ epidemii wirusa Sars- CoV-2 Zamawiajacy zmniejszy adekwatnie ilo$¢ 0sob zaproszonych
do udziatu w stacjonarnej czeséci konferencji zgodnie z punktem II1.3 Istotnych postanowien
umowy — zalgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu.

Pytanie 6:

Czy 15 wydarzen, ktéorych dowody wykonania powinny zosta¢ przedstawione aby uzyskac
maksymalng ilo$¢ punktow w kryterium Doswiadczenie takze majg dotyczy¢ z konkretnego
przedziatu czasu czy mogg by¢ przedstawione z catego czasu dziatania firmy? Krotko mowige
czy referencje z ostatnich 3 lat czy moga by¢ tez starsze?

Odpowiedz:

Nie, zgodnie z trescig ogloszenia o zamoéwieniu pkt. X.6.1) - wykaz wykonanych ustug
z zalgczanymi dowodami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (zalgcznik nr 5 do
Ogloszenia o zamowieniu) stanowi jednoczesnie podstawe do oceny ofert w kryterium
,doswiadczenie w realizacji podobnych ustug). Wykaz ustug skladany jest zgodnie
z warunkami okreslonymi przez Zamawiajacego na potwierdzenie spelnienia warunku udziatu
W postepowaniu tj. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy - w tym okresie nalezycie wykonal (tj. $wiadczyl, zrealizowal, zakonczyt),
a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nalezycie wykonuje (tj. $wiadczy,
realizuje).

Pytanie 7:
Czy w sktad 15 wydarzen wchodza 3 podane jako warunek minimum aby spetni¢ kryterium
doswiadczenia, czy tez te 15 liczonych jest oddzielnie od 3?
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Odpowiedz:

Tak, przy ocenie ofert w kryterium oceny ,,doswiadczenie w realizacji podobnych ustug” beda
brane pod uwagg rowniez 3 ustugi wskazane na potwierdzenie spelnienia warunku udziatu
W postepowaniu.

Pytanie 8:

Czy standard realizacji przewiduje jakiekolwiek prace scenograficzne — np. budowe stanowisk
NIW lub partnerow?

Odpowiedz:

Prace scenograficzne beda obejmowaly budowe/aranzacje wymienionych w zamowieniu
elementow (scena, podesty, $cianki, kacik medialny). Zamawiajacy nie przewiduje budowy
stanowisk. Aranzacja stanowiska powinna zawiera¢ elementy zaznaczone w OPZ.

Pytanie 9:

W zwigzku z planowanym zloZzeniem oferty w prowadzonym przez Narodowy Instytut
Wolnos$ci postegpowaniem, proszg¢ o wyjasnienie zapisoOw ogloszenia dotyczacych
doswiadczenia wykonawcy we wspolpracy z innymi wykonawcami.

Zamawiajacy wymaga aby wykonawca wykazal doswiadczenie we wspotpracy z innymi
wykonawcami, jednak w wykazie ustug stanowigcym Zatacznik nr 6, Zamawiajacy dodat:
. (-..) we wspolpracy z innymi wykonawcami wskazanymi przez Zmawiajgcego (...)". Prosze
zatem o doprecyzowanie, do$wiadczenia z jakimi innymi wykonawcami Zamawiajacy
wymaga. W przypadku wskazania doswiadczenia we wspotpracy z wykonawcami wskazanymi
przez Zamawiajacego, prosze o udostepnienie listy tychze.

Odpowiedz:

Okreslenie ,,Zamawiajacy” odnosi si¢ nie do NIW-CRSO, a do zleceniodawcy, ktory zlecit
organizacj¢ przedsigwzigcia wskazanego przez wykonawce w zalaczniku nr 6 do ogloszenia
o zamoOwieniu, ktore to przedsigwzigcie miato by¢ realizowane we wspotpracy z wybranym
przez tego zamawiajacego innym wykonawca.

Pytanie 10:

W pkt XIII. Opis kryteriow, w tabeli wskazujg Panstwo ilo$¢ pkt za lokalizacjg - 25 pkt
natomiast dalej w tresci dot. Kryterium 4 ( L ) — ,lokalizacja zaproponowanego obiektu”
wskazuja maksymalna ilo$¢ pkt jako 20 pkt.

Prosze o wyjasnienie powyzszego.

Odpowiedz:

Zamawiajacy dokonuje poprawy oczywistych omytek pisarskich zmieniajgc tres¢ ogloszenia
o zamo6wieniu w zakresie punktu XIII - Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢
kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert jak
ponizej:

XIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegodlnych kryteriow oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi
kryteriami cenowymi i poza cenowymi:
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. Maksymalna
L Kryt
p ryterium Waga punktacja
| Cena brutto za realyize-lch. cato$ci przedmiotu 40% 40
zamoOwienia — C
2 Doswiadczenie w realizacji podobnych ustug — D 15% 15
3 Ocena zaoferowanego obiektu oraz sali — J 20% 20
4 Lokalizacja zaproponowanego obiektu — LL 25% 25

Kryterium 1 (C ) — ,,cena brutto za realizacje¢ calo$ci przedmiotu zamoéwienia”:
najwyzsza ocen¢ (40 pkt.) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cen¢ brutto za realizacje
cato$ci przedmiotu zamowienia, a kazda nast¢pna oferta odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najkorzystniejszej

cena oferty badane;j x40

Liczba punktow =

Kryterium 2 (D) — ,,do$wiadczenie w realizacji podobnych ustug”:

Doswiadczenie w realizacji podobnych ushug oznacza spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu (zgodnie z pkt VIL2 Ogloszenia o zamdwieniu). Maksymalna liczba
wydarzen, ktora bedzie podlegata ocenie wynosi 15.

Punktacja w kryterium do$wiadczenie w realizacji podobnych uslug
i el Liczba zqrganizowanych
wydarzen
15 pkt. 12 - 15 wydarzen
12 pkt. 9 - 11 wydarzen
8 pkt. 6 - 8 wydarzen
4 pkt. 3 — 5 wydarzen

Kryterium 3 (J ) - ,,ocena zaoferowanego obiektu oraz sali”:

Punkty w tym kryterium beda przyznawane ofercie przez minimum 3 osoby wskazane przez
Zamawiajacego sposrdd pracownikow NIW-CRSO i stanowi¢ beda ich wspdlna ocene
merytoryczng dla danej oferty. Ocena koncowa oferty w tym kryterium stanowi¢ bedzie
sume punktow przyznanych w dwoch podkryteriach w skali punktowej maksymalnie do 20
pkt.

Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszymi zasadami:
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Estetyka obiektu/oferowany standard (maksymalnie 10 pkt na podstawie wizualizacji
charakteryzujacej proponowane miejsce zalaczonej do formularza ofertowego)
Ocenie podlegac bedzie:
— reprezentacyjny charakter obiektu (wizualna i estetyczna ocena wnetrz i otoczenia
obiektu),
— aranzacja oferowanej sali 1 przestrzeni cateringowej (pod katem estetyki i
funkcjonalnej stylistyki),
— charakter obiektu pod katem mozliwosci organizacji konferencji, szkolen, spotkan
biznesowych,
— aranzacja przestrzeni cateringowej, forma serwowania positkow, estetyka podania
potraw.

Funkcjonalno$¢ (maksymalnie 10 pkt na podstawie wizualizacji charakteryzujacej
proponowane miejsce zalgczonej do formularza ofertowego)
Ocenie podlegac beda:

— sala pod katem zapewnienia warunkow komfortu i dyskrecji uczestnikom spotkania,
zamknigta
i oddzielona od reszty obiektu (bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania 0sob spoza spotkania)

— kameralne miejsce wydzielone na ustuge gastronomiczng umozliwiajace uczestnikom
swobodng rozmowe¢ w przewie szkolenia w pomieszczeniu zarezerwowanym
wylacznie dla uczestnikow szkolenia/spotkania/konferencji lub w pomieszczeniu z
wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow szkolenia/spotkania/konferencii,

— mozliwosci adaptacyjne sali (mozliwos¢ dowolnego ustawienia stolow i krzeset,
zachowana przestrzen umozliwiajaca swobodng komunikacje).

UWAGA: Prosimy dolgczy¢ do oferty Wizualizacje zaoferowanego obiektu wraz z jego
otoczeniem oraz zaproponowang sala i przestrzenia przeznaczong na ustuge gastronomiczng.
Wykonawca moze przygotowa¢ wizualizacje wg. wlasnej koncepcji, jednak musi ona
zawiera¢ parametry charakteryzujace zaproponowane miejsce. Zamawiajacy oczekuje
zwiezlej prezentacji wraz z zalaczonymi zdjeciami pogladowymi widoku sali, przestrzeni
cateringowej oraz obiektu i jego otoczenia. Prezentacja sali powinna by¢ ukierunkowana na
przedstawienie aranzacji sali w wydarzeniach takich jak konferencje i1 seminaria.
W ramach prezentacji oferty dla ustug gastronomicznych wyeksponowana powinna by¢
aranzacja przestrzeni cateringowej, forma serwowania positkow i estetyka podania potraw.
Ewentualny brak informacji odnosnie wymaganych parametrow oraz brak zdjec¢
obrazujacych charakter proponowanego miejsca beda skutkowac¢ przyznaniem 0 pkt.

Kryterium 4 (L ) — ,,lokalizacja zaproponowanego obiektu”:

Ocenie podlega¢ bedzie lokalizacja obiektu wskazanego w Formularzu Ofertowym w
promieniu mniejszym niz odleglos¢ od Dworca Centralnego w Warszawie podana w OPZ przy
spetnieniu warunku dobrej komunikacji $rodkami transportu miejskiego z mozliwo$cia
dotarcia komunikacja publiczng w czasie do 30 minut z uwzglednieniem dojscia pieszego,
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przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskiej polozone sg w odleglosci nie
wiekszej niz 500 metréow odpowiednio od dworca i od obiektu.

Punktacja za odleglos¢ od Dworca Centralnego w Warszawie
Przyznane punkty Odlegtos¢ oferowane obiektu
25 pkt. nie wigcej niz 2 km
15 pkt. nie wigcej niz 4 km
10 pkt. nie wigcej niz 6 km
5 pkt nie wigcej niz 8 km
1 pkt nie wigcej niz 10 km

Ocena koncowa:

1) Zamawiajacy dla uzyskania koncowej oceny oferty Wykonawcy dokona zsumowania
punktow przyznanych za kazde kryterium oceny zgodnie z nizej podanym wzorem;

Ocena Koncowa Oferty = C+D+J+L
facznie za spetnienie wszystkich kryteriow oceny ofert kazdy z Wykonawcow moze uzyskaé
maksymalnie 100 pkt ( 100%);

2) Zamawiajacy dokona zaokraglenia wynikow dziatan do drugiego miejsca po przecinku
(jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna lub wigksza od 5 zaokragli liczbe przyznanych
punktow w gore, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli liczbe
przyznanych punktow w dot).

3) Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw sposrod
ofert niepodlegajacych odrzuceniu tj. przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow
oceny ofert.

4) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans, Zamawiajacy w takim przypadku wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okres§lonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych (Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé wyzszej
ceny niz zaoferowana w ztozonych ofertach).

5) W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach
okreslonych
W niniejszym ogloszeniu, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

6) Informacja o udzieleniu zamowienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
(www.niw.gov.pl).
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