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Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

Warszawa, dn. 31 stycznia 2020 r.

Ogloszenie 0 zamowieniu

Znak Sprawy: 2/US/2020

I. Zamawiajacy
Narodowy Instytut Wolnos$ci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa al. Jana Pawta 11 12

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:

1) Adrianna Kosmalska - w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 22 468 44 25
2) Aleksandra Wotocznik - w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 22 468 44 00

II. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

2. Do niniejszego postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 138 o ust. 2 — 4 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

II1. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest usluga hotelowo-restauracyjna z wynajeciem sali
szkoleniowej na terenie Warszawy w zwigzku z organizacja 2 dniowego szkolenia dla
ekspertow oceniajacych wnioski w konkursie PROO 1a.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalgcznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu, wzor
umowy stanowi zalgcznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu.

3. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) dla:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe;
55300000-3 — ushugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

IV.Termin realizacji zamo6wienia:
2 nastepujace po sobie dni w okresie od 17.02.2020 r. do 21.02.2020 .
V. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to
w tym okresie, wykonali nalezycie (nalezy rozumie¢ zakonczone czyli zrealizowane
umowy liczy si¢ data zakonczenia umowy) co najmniej dwie ustugi, odpowiadajace
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swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot niniejszego zamodwienia z ktorych

kazda:

a) polegata na organizacji i obstudze wydarzenia o charakterze: konferencji, kongresu,
seminarium, debaty, zjazdu lub sympozjum,

b) byla o wartosci nie mniejszej niz 50000,00 zt brutto;

2) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnos$ci
wymaganych przez Zamawiajacego, dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia i znajduja si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania;

3) dysponuja obiektem spetiajgcym warunki:

a) obiekt jest w kategorii co najmniej trzygwiazdkowej (***) zgodnie z art. 37 i 38 ust.
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (t. j. Dz. U. z 2019 1.
poz. 238),

b) obiekt jest zlokalizowany w Warszawie w promieniu nie wigkszym niz 10 km od
Dworca Centralnego w Warszawie - z mozliwoscia dojazdu komunikacja miejska
w czasie do 30 minut, przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskiej
polozone sg w odlegtosci nie wickszej niz 500 metréw odpowiednio od dworca i od
obiektu.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

kluczowych czeéci zamoOwienia. Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcow

w realizacji zamowienia. W takim wypadku Wykonawca ma obowigzek wskazaé

w Formularzu oferty (zatacznik nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu) czgsci zamowienia,

ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ nazwy firm

podwykonawcow.

Status podwykonawcy jest interpretowany poprzez umowe o podwykonawstwo, gdzie za

umowe¢ o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze

odplatnym, ktorej przedmiotem sa ustugi stanowigce cze¢$¢ niniejszego zamowienia,
zawarta pomi¢dzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcg, a innym podmiotem

(podwykonawcg).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VI. Przestanki odrzucenia oferty:
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy:

1.

ktory nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt. V niniejszego
Ogloszenia o zamowieniu;

ktoéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu, nie zlozyt
poprawnych dokumentow lub pelnomocnictw;

ktérego oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu o zamowieniu;
ktorego oferta zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢
na zasadach okreslonych w Ogloszeniu o zamowieniu;

ktérego oferta zostala ztozona po wyznaczonym terminie;
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Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia.

VII. Kontakt i sposéb udzielania wyjasnien

1.

Wszelkie pytania w sprawie niniejszego zamowienia nalezy kierowa¢ na adres
akosmalska@niw.gov.pl.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
postanowien niniejszego Ogloszenia o zamdowieniu. Wniosek taki nalezy przesta¢ na adres
poczty elektronicznej wskazany w pkt VII.1 Ogloszenia o zamowieniu.

Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien Wykonawcy, chyba ze wniosek
0 wyjasnienie tresci wptynal do Zamawiajgcego pdzniej niz do 04.02.2020 r. do godz.
12:00.

Zamawiajacy zamie$ci tres¢ wyjasnienia na stronie internetowej pod adresem
www.niw.gov.pl w zakladce Zamowienia pod numerem sprawy 2/US/2020 bez ujawniania
zrodta zapytania.

Jezeli ztozony przez Wykonawce wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia o zamowieniu:
1) wplynat po uptywie terminu o ktorym mowa w pkt VII.3 Ogloszenia o zamowieniu,
2) dotyczy kwestii weczesniej wyjasnionych przez Zamawiajacego,
3) nie dotyczy wyjasnienia treSci Ogloszenia o zamoéwieniu lecz jest postulatem

Wykonawcy dotyczacy innych kwestii,

— w takim przypadku Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Jezeli w trakcie prowadzenia postgpowania nastgpia rozbieznosci pomiedzy trescig
przedmiotowego Ogtoszenia o zamowieniu a treScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujace nalezy przyjac tres¢ poézniejszego (pisma) o§wiadczenia Zamawiajacego.

VIII. Skladnie ofert — wazne informacje

1.

Oferte podpisang przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy nalezy

przesta¢ w wersji elektronicznej do Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego w temacie wpisujgc ,,Oferta — organizacja szkolenia
PROO” na adres e-mail: awolocznik@niw.gov.pl, w terminie do 6 lutego 2020 r. do
godz. 11:00

Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzana zgodnie
z wymogami okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu o zaméwieniu na formularzu oferty
stanowigcym zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu.

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszym postgpowaniu musza spetnia¢

nastepujace wymogi:
1) oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, recznie czytelnym pismem,
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2) formularz oferty i wszystkie zalgczone dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
muszag by¢ podpisane; za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy,
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy
organizacyjnej,

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
pelnomocnictwo okreslajagce jego zakres 1 podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy,

4) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$¢
z oryginalem przez Wykonawce. Oznacza to, ze kazdy z Wykonawcow poswiadcza za
zgodno$¢ z oryginatem wylacznie te dokumenty, ktore dotyczg tego Wykonawcy,

5) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie muszg by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobg (-y) podpisujaca(-e) oferte,

6) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ich thumaczeniem
na jezyk polski, oryginal thtumaczenia lub kopia thumaczenia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawcg.

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zatacznikami,

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczgci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis

w przypadku pieczeci imienne;.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane

W postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich

otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pézniej niz w

terminie  sktadania  ofert lub  wnioskow o  dopuszczenie do  udziatu

W postepowaniu zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,

iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. W przypadku, gdy

informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktorych

Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania,

musza by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE

PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 2 USTAWY O ZWALCZANIU

NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010).

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty

pisemne uzasadnienie odnosnie do charakteru zastrzezonych w niej informacji.

Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spelnienia przestanek okre§lonych w art. 11 ust. 2

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019

r., poz. 1010). Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1010)

rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub

inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ Iub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie sa powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym
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si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostgpne dla takich osob, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

9. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsicbiorstwa bez uzasadnienia, o ktorym
mowa w pkt. VIIL.8 Ogtoszenia o zamdwieniu bedzie traktowane przez Zamawiajacego
jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych
dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.

10. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o stwierdzeniu bezskutecznosci

zastrzezenia.
11. Oferta musi zawierac:

1))

2)
3)

4)

formularz oferty sporzadzony i wypeliony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu,

pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik,
zobowigzanie podmiotu trzeciego — jezeli Wykonawca polega na zasobach lub
sytuacji podmiotu trzeciego — zatacznik nr 5 do Ogloszenia o zaméwieniu.

wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu, o ktérym mowa w pkt.
V.1.1) Ogloszenia o zamowieniu, sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do
Ogtloszenia o zamowieniu wraz zalagczonymi dowodami okreslajacymi, czy te ustugi
zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Dowodami potwierdzajacymi, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie sa:
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciaglych sg
wykonywane; W przypadku $wiadczen okresowych Iub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania ofert,

o$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktérych mowa
powyzej. Jesli Wykonawca sktada o§wiadczenie, zobowigzany jest poda¢ przyczyny
braku mozliwosci uzyskania ww. dokumentow.

12. Zaleca si¢, aby przy wysylaniu oferty Wykonawca ustawil Zgdanie potwierdzenia
dostarczenia wiadomosci.

Uwaga: Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego zatytulowanie wiadomosci i przestanie jej
na wskazany w pkt. VIIIL. 1 ogloszenia o0 zamdéwieniu adres ma na celu zagwarantowanie
jej dotarcia we wlasciwym czasie.

IX.

1.

Sposéb obliczania ceny oferty

Wykonawca dokonuje obliczenia ceny zgodnie z metodologia okreslong w formularzu
oferty (zatacznik nr 2 do Ogloszenia o zmdéwieniu).
Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.
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Cena realizacji zamoéwienia ustalona w wyniku postgpowania nie moze ulec podwyzszeniu
w trakcie trwania umowy. W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawiera¢ wszelkie
koszty niezbgdne do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia.

Wszystkie warto$ci powinny by¢ podane w PLN i liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc

po przecinku.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem o zamoéwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert (niezwlocznie zawiadamiajac o tym

Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona), w tym w szczeg6lnosci w nastgpujacy

Sposob:

1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng
jednostkowa,

2) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg¢éci zamoOwienia, przyjmuje sic ze
prawidtowo podano ceny za czg¢sci zamdwienia.

5. Jezeli cena oferty wyda si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia

i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majagcych wplyw na wysoko$é
ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

Ocena ofert

Po uptywie terminu wyznaczonego do skladania ofert, Zamawiajacy dokona ich analizy
1 oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu o zamdéwieniu.
Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci bedzie weryfikowat oferte, ktora zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria.

Zamawiajacy udzieli zamowienia (podpisze umowe z Wykonawcg) Wykonawcy, ktérego
oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym postepowaniu
1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona jedna oferta a jej cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji ceny z Wykonawcg. Ostateczne ustalenia
dotyczace ceny winny by¢ odzwierciedlone w dodatkowej ofercie cenowej sktadanej przez
Wykonawce.

Informacja o udzieleniu zamowienia zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j
Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
(www.niw.gov.pl).
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XI. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

1.

wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym
kryterium i jego waga:

Nazwa kryterium Waga | Liczba przyznanych punktow

Laczna cena brutto 80% cena najnizszej
oferty Liczba pkt = zaproponowane;j oferty

cena oferty badane;j * §()

Lokalizacja obiektu odlegtos¢ od Dworca

20% Centralnego najblizej
0 .
Liczba pkt = potozonego obiektu

odlegtos¢ od Dworca *20
Centralnego oceniane;j
oferty

Cena jest to taczny koszt brutto ustugi wskazany w formularzu ofertowym.

Lokalizacja obiektu konferencyjnego oznacza odlegtos¢ obiektu od Dworca Centralnego
(zgodnie z pkt. V.1.3).b) Ogloszenia o zamowieniu)

Obliczenia dokonywane beda z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku lub
z wigksza doktadnoscia, jezeli przy zastosowaniu takiego zaokraglenia nie mozna bedzie
wyliczy¢ réznicy punktow.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert zdobedzie taka samg punktacje, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera ofertg z najnizsza cena.

XIIL. Postanowienia dotyczace umowy

1.
2.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu.

Wykonawca akceptuje tre§¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia

oswiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego.

W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach

okreslonych w niniejszym Ogloszeniu o zamowieniu, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte

najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Poprzez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ mi¢dzy innymi: przestanie przez

Wykonawce informacji o tym fakcie oraz nieodestanie w wyznaczonym terminie

podpisanej umowy.

Zamawiajacy nie udzieli zamdowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
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3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamoéwienia publicznego —
w przypadku nieudzielenia zaméwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia;

2. Formularz oferty;

3. Wykaz ustug

4. Wzoér umowy;

5. Zobowigzanie podmiotu trzeciego;
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu (2/US/2020)

Opis zamowienia

Przedmiotem zamo6wienia jest usluga hotelowo-restauracyjna z wynajeciem sal szkoleniowych
na terenie Warszawy w zwiagzku z organizacja szkolenia dla 200 ekspertow oceniajacych
wnioski w Programie Rozwoju Organizacji Obywatelskich w Priorytecie la, edycja 2020
w nastepujacych po sobie dniach w okresie 17-21.02.2020 r.

Dzien 1:

e [ sala konferencyjna dla 200 oso6b, 4 sale warsztatowe mieszczace po 50 0sob kazda;

e wyposazenie w kazdej sali: laptop, rzutnik multimedialny, flipchart, zestaw markerow,
mikrofon, wentylacj¢ z mozliwoscia utrzymania statej temperatury w sali szkoleniowej

e 3x serwis kawowy dla 200 osob

e Ix obiad dla 200 os6b

e Ix kolacja dla 200 osob

e nocleg ze $niadaniem dla 200 oséb w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
typu twin

e nocleg ze $niadaniem w dniu poprzedzajacym pierwszy dzien szkolenia dla 10 0osob w
pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych typu twin

Dzien 2:
e 4 sale warsztatowe po 50 0sob kazda
e wyposazenie w kazdej sali: laptop, rzutnik multimedialny, flipchart, zestaw markerow,
mikrofon, wentylacj¢ z mozliwoscia utrzymania statej temperatury w sali szkoleniowej
e 2x serwis kawowy dla 200 osob
e Ix obiad dla 200 os6b

W trakcie trwania ustugi wydarzenia Wykonawca zapewni osob¢ odpowiedzialng za obstuge
szkolenia, ktora bedzie nadzorowata i koordynowata prace obstugi (catering, obstuga kelnerska,
obstuga techniczna) oraz bedzie wspoOlpracowata z obstuga administracyjng obiektu. Osoba
odpowiedzialna za obstuge ma przebywac na terenie obiektu w czasie trwania wydarzenia, jesli
nie bedzie to w pelni mozliwe musi oddelegowac swojego zastepce. Koordynator powinien by¢
wyposazony na miejscu w co najmniej jeden telefon, komputer z podiaczeniem do drukarki
kolorowej, papieru oraz dostepem do Internetu.

WYMAGANIA OBIEKT:
Zamawiajacy wymaga, aby cato$¢ zamowienia byla $wiadczona w jednym obiekcie (miejsce
hotelowe, wyzywienie, sale konferencyjne), ktory musi spetnia¢ nastepujace wymagania:
— obiekt jest zlokalizowany w odleglosci nie wigkszej niz 10 km liczonych w promieniu
od Dworca Centralnego w Warszawie - z mozliwoscig dojazdu komunikacjag miejska
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w czasie do 30 minut, przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskiej potozone
sa w odlegltosci nie wigkszej niz 500 metrow odpowiednio od dworca i od obiektu.
standard obiektu $wiadczacego ustugi powinien wynosi¢ nie mniej niz 3 gwiazdki,
obiekt §wiadczy ustugi konferencyjno - szkoleniowe i posiada zaplecze konferencyjno-
szkoleniowe o wysokim standardzie: ma dostateczng przestrzen dla 200 uczestnikow
wydarzenia, spelnia wymogi przeciwpozarowe i BHP, posiada odpowiedni wystrdj,
otoczenie, jako$¢ sprzetu, obstuge techniczna,

obiekt posiada zaplecze sanitarne adekwatne do liczby uczestnikéw: osobne toalety dla
me¢zezyzn i kobiet znajdujace sie w bezposrednim sgsiedztwie sal konferencyjnych,
takze z dostepem dla 0so6b niepelnosprawnych,

obiekt posiada wydzielong od sal konferencyjnych przestrzen, udostepniona
Zamawiajacemu na wyltacznosé, w ktorej mozliwe bedzie serwowanie uczestnikom
konferencji obiadu oraz przerw kawowych, dostosowang dla 200 0s6b, zapewniajaca
mozliwos¢ swobodnego poruszania si¢ gosci i obstugi,

obiekt jest dostosowany do potrzeb osob z niepelnosprawnoscia ruchowa (np. musi
posiada¢ podjazd dla wozkow inwalidzkich, winde — dostosowana do wozkow
inwalidzkich, gdy pokoje hotelowe, toalety lub sale konferencyjne znajduja si¢ na
r6éznych pigtrach)

Wykonawca zapewni w cenie ushugi podstawowej miejsca parkingowe (w dniu
poprzedzajacym dzien szkolenia oraz podczas kazdego z dwoch dni wydarzenia) do
dyspozycji uczestnikow wydarzenia, na parkingu znajdujacym si¢ na terenie obiektu, w
ktérym bedzie odbywac si¢ wydarzenie (minimum 50 miejsc postojowych). Ostateczng
liczbe miejsc Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie do 3 dni przed
rozpoczeciem konferencji.

WYMAGANIA SALE KONFERENCYJNE:
Dzien 1:

1 sala konferencyjna dla 200 os6b, 4 sale warsztatowe mieszczace po 50 osob kazda

Dzien 2:

4 sale warsztatowe po 50 0sob kazda

Sale konferencyjne musza spelnia¢ nastepujace wymagania:

dostosowane do zgloszonej liczby uczestnikow (powierzchnia sali powinna
uwzglednia¢ mozliwo$¢ swobodnego poruszania si¢ po sali),

dostep do $wiatla dziennego z mozliwo$cig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia
sztucznego,

posiadajg system wentylacyjny oraz klimatyzacje, z mozliwoscig utrzymania statej
temperatury w salach szkoleniowych,

zapewniaja miejsca siedzgce dla uczestnikow w odpowiedniej ilo§ci — ustawienie
krzeset teatralne we wszystkich salach — dopuszcza si¢ zmian¢ sposobu ustawienia
krzeset, 1 stolik na sprzet elektroniczny (we wszystkich salach),
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— spelnig warunki techniczne umozliwiajace dostgp do bezprzewodowego Internetu dla
uczestnikow konferencji,

— s3 odpowiednio wyposazone w projektor multimedialny, ekran do wy$wietlania obrazu
z projektorem (obraz na ekranie widoczny dla kazdego uczestnika, z kazdego miejsca
sali), 1 laptop z zainstalowanym pakietem MS Office, nagtosnienie i mikrofony,

— w kazdej sali znajduje si¢ flipchart (lub dodatkowo tablica suchos$cieralna) z zestawem
markerow.

Wymagania dodatkowe:

— Dbezptatna szatnia dla uczestnikow wraz z miejscem umozliwiajagcym przechowanie
bagazy dla uczestnikow,

— miejsce na recepcje umozliwiajaca rejestracje uczestnikoOw przed sala konferencyjna:
stol nakryty suknem + dwa krzesta (rejestracja bedzie prowadzona przez przedstawicieli
Zamawiajacego),

— sale konferencyjne nie moga by¢ przechodnie i muszg zapewni¢ uczestnikom spotkania
ciszg,

— Wykonawca zapewni w duzej sali kostke dziennikarska,

— Wykonawca zapewni zaplecze dla Zamawiajacego (sala na sprzet techniczny, materiaty
promocyjne i wszelkie inne materialy niezbedne do organizacji wydarzenia. Zaplecze
ma by¢ dostepne i wolne na dzien roboczy przed wydarzeniem),

— Wykonawca zapewni obsluge techniczng (minimum 1 pracownik) zapewniajgca
prawidtowe dziatanie sprzetu audio-video,

— Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiajagcym miejsce konferencji, drogi do sal
konferencyjnych i miejsca gdzie serwowane beda positki,

WYMAGANIA WYZYWIENIE:
e dzien pierwszy:
Dwie pierwsze przerwy kawowe dla 200 oséb: kawa — samoobstugowy ekspres do kawy (bez

ograniczen); wybor herbat — min. 4 rodzaje, w tym czarna, owocowa zielona (bez ograniczen)
wraz z dodatkami (cukier bialy oraz bragzowy, §wieza cytryna w plasterkach, $mietanka lub
mleko do kawy — w mleczniku); 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1os/min. 200 ml), woda
mineralna gazowana i niegazowana (bez ograniczen); kanapki skladajace si¢ min. z 4
sktadnikow (np. pieczywo, zielenina typu kielki, satata, wedlina/ser/ryba/warzywo), min. 4
kanapki/os, wktad kanapek w wersji migsnej z warzywami i wegetarianskiej w proporcji 50/50;
owoce filetowane (min. 3 rodzaje np. pomarancza, winogrono, banan, arbuz, melon, 150 g/1os;
ciasto — 2 rodzaje (z wykluczeniem drozdzowego). Gotowos¢ do przygotowania kilku positkow
dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku zgloszenia takiej potrzeby. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o takiej sytuacji w terminie min. 3 dni przed planowanym
spotkaniem.
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Trzecia przerwa kawowa dla 200 osob: kawa — samoobstugowy ekspres do kawy (bez

ograniczen); wybor herbat — min. 4 rodzaje, w tym czarna, owocowa zielona (bez ograniczen)
wraz z dodatkami (cukier bialy oraz brazowy, $wieza cytryna w plasterkach, $mietanka lub
mleko do kawy — w mleczniku); 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1os/min. 200 ml), woda
mineralna gazowana i niegazowana(bez ograniczen); owoce filetowane (min. 3 rodzaje np.
pomarancza, winogrono, banan, arbuz, melon. 150 g/1os; ciasto — 2 rodzaje (z wykluczeniem
drozdzowego). Gotowo$¢ do przygotowania kilku positkow dla wegan i diety bezglutenowej
w przypadku zgloszenia takiej potrzeby. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o takiej
sytuacji w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem.

Obiad dla 200 os6b w formie bufetu szwedzkiego: zupa — 2 rodzaje (w tym jedna
wegetarianska) — 300 ml/porcja; danie gldowne na ciepto — 3 rodzaje (w tym 1 danie bezmigsne
wegetarianskie) — 200 g/porcja; do wyboru satatki Iub/i suréwki — 3 rodzaje — 150 g/porcja;
dodatki typu ryz, warzywa gotowane — 2 rodzaje — 120g/porcja, deser porcjowany - min. 2
rodzaje — 150g porcja, napoje bezalkoholowe: 100% soki owocowe min. 2 rodzaje
(los/min.200ml), woda mineralna gazowana 1 niegazowana (bez ograniczen), kawa
samoobstugowy ekspres do kawy (bez ograniczen), wybor herbat min. 3 rodzaje, w tym czarna,
owocowa, zielona (bez ograniczen) wraz z dodatkami — cukier bialy i brazowy, swieza cytryna
w plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy — w mleczniku). Catering musi uwzglednia¢ menu
w formie migsnej i wegetarianskiej oraz gotowos¢ na przygotowanie kilku positkow dla wegan
i diety bezglutenowej w przypadku zgloszenia takiej potrzeby. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o takiej sytuacji w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem.

Kolacja dla 200 os6b w formie zasiadanej z serwisem, positek w formie drugiego dania: danie
glowne 2 rodzaje (w tym 1 danie bezmigsne wegetarianskie) — 200g/porcja; dodatek skrobiowy
typu: ryz, ziemniaki, warzywa gotowane — 120g/porcja; satatki lub/i surowki — 2 rodzaje
150g/porcja; deser — 2 rodzaje (do wyboru) podane po daniu glownym kolacji; napoje
bezalkoholowe: 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (los/min.200ml), woda mineralna
gazowana i niegazowana (bez ograniczen), napoje gazowane min. 2 rodzaje, kawa
samoobstugowy ekspres do kawy (bez ograniczen), wybor herbat min. 3 rodzaje, w tym czarna,
owocowa, zielona (bez ograniczen) wraz z dodatkami — cukier bialy i brazowy, swieza cytryna
w plasterkach, $mietanka lub mleko do kawy — w mleczniku). Catering musi uwzglednia¢ menu
w formie migsnej i wegetarianskiej oraz gotowos$¢ na przygotowanie kilku positkow dla wegan
i diety bezglutenowej w przypadku zgloszenia takiej potrzeby. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o takiej sytuacji w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem.
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e dzien drugi:
Pierwsza przerwa kawowa dla 200 oséb: kawa — samoobslugowy ekspres do kawy (bez

ograniczen); wybor herbat — min. 4 rodzaje, w tym czarna, owocowa zielona (bez ograniczen)
wraz z dodatkami (cukier bialy oraz bragzowy, §wieza cytryna w plasterkach, $mietanka lub
mleko do kawy — w mleczniku); 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1os/min. 200 ml), woda
mineralna gazowana i niegazowana (bez ograniczen); kanapki skladajace si¢ min. z 4
sktadnikow (np. pieczywo, zielenina typu kielki, satata, wedlina/ser/ryba/warzywo), min. 4
kanapki/os, wktad kanapek w wersji migsnej z warzywami 1 wegetarianskiej w proporcji 50/50;
owoce filetowane (min. 3 rodzaje np. pomarancza, winogrono, banan, arbuz, melon, 150 g/1os;
ciasto — 2 rodzaje (z wykluczeniem drozdzowego). Gotowos¢ do przygotowania kilku positkow
dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku zgloszenia takiej potrzeby. Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o takiej sytuacji w terminie min. 3 dni przed planowanym
spotkaniem.

Druga przerwa kawowa dla 200 osdb: samoobstugowy ekspres do kawy (bez ograniczen);

wybor herbat — min. 4 rodzaje, w tym czarna, owocowa zielona (bez ograniczen) wraz
z dodatkami (cukier biaty oraz bragzowy, $wieza cytryna w plasterkach, $§mietanka lub mleko do
kawy — w mleczniku); 100% soki owocowe min. 3 rodzaje (1os/min. 200 ml), woda mineralna
gazowana i niegazowana(bez ograniczen); ciasto — 3 rodzaje (z wytaczeniem drozdzowego);
owoce filetowane (min. 3 rodzaje np. pomarancza, winogrono, banan, arbuz, melon, min.
150g/10s), babeczki bankietowe; ptysie na stono; mini tortille lub koreczki, w tym czgsc
weganskich — 2 sztuki na osobe, tacznie co najmniej 100g na osobe.

Obiad dla 200 os6b w formie bufetu szwedzkiego: 2 rodzaje zup (w tym jedna wegetarianska)
— 300 ml/porcja; danie gtdéwne na ciepto — 3 rodzaje (w tym 1 danie bezmigsne wegetarianskie)

— 200 g/porcja; do wyboru satatki Iub/i surowki — 2 rodzaje — 150 g/porcja; dodatki typu ryz,
warzywa gotowane — 2 rodzaje — 120g/porcja, deser porcjowany - min. 2 rodzaje — 150g porcja,
napoje bezalkoholowe: 100% soki owocowe min. 2 rodzaje (1os/min.200ml), woda mineralna
gazowana i niegazowana (bez ograniczen), kawa samoobstugowy ekspres do kawy (bez
ograniczen), wybor herbat min. 3 rodzaje, w tym czarna, owocowa, zielona (bez ograniczen)
wraz z dodatkami — cukier biaty i bragzowy, §wieza cytryna w plasterkach, $§mietanka lub mleko
do kawy — w mleczniku). Catering musi uwzglgdnia¢ menu w formie migsnej i wegetarianskiej
oraz gotowos¢ na przygotowanie kilku positkow dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku
zgloszenia takiej potrzeby. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o takiej sytuacji w terminie
min. 3 dni przed planowanym spotkaniem.

Wymagania dodatkowe:
— wyzywienie (przerwy kawowe, obiad oraz kolacja) powinno by¢ podawane
W pomieszczeniu wyraznie wyodrgbnionym od sal konferencyjnych, powinno by¢
serwowane na terenie obiektu, w ktorym organizowane jest wydarzenie,
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Wykonawca ma zapewni¢ stoliki kawowe w ilo$ci wystarczajacej do zgloszonej liczby
uczestnikow,

potrawy maja by¢ przygotowane z surowcoOw wysokiej jakosci, §wiezych, naturalnych,
mato przetworzonych, z ograniczong iloScig substancji konserwujacych,
zageszczajacych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie moga by¢
wykonywane z produktéw typu instant, np. zupy w proszku i sosy w positku oraz
produktéw gotowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza napojow owocowych oraz nektarow,

serwis gastronomiczny ma obejmowac przygotowanie wyzywienia, obstuge kelnerska,
nakrycie stoldw/obrusy, zastawe porcelanowa i szklang, sztuéce oraz sprzatanie. Positki
nie moga by¢ podawane w zastawie plastikowej,

uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana. Obrusy musza by¢
czyste, nieuszkodzone,

Wykonawca ma przedstawi¢ Zamawiajacemu propozycje menu do akceptacji nie
pézniej niz 5 dni roboczych przed rozpoczgciem spotkania. Zamawiajagcemu majg
zosta¢ zaproponowane min. 3 propozycje menu obiadowych i przerw kawowych do
wyboru.

WYMAGANIA USLUGI HOTELOWE:

Nocleg (jedna doba) dla 200 oséb + dodatkowy nocleg dla 10 oséb w dzien
poprzedzajacy pierwszy dzien szkolenia:

pokoje jedno - lub dwuosobowe z pojedynczymi t6zkami i prywatna tazienka ze
$niadaniem.

UWAGI KONCOWE;:

ostateczna liczba uczestnikow w tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia
1 noclegu moze odbiega¢ od podanych liczb w granicach 30% in minus oraz in plus,
Zamawiajacy informuje Wykonawce o ostateczniej liczbie uczestnikow w tym
uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i noclegu oraz przekaze plan spotkania nie
p6zniej niz 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia spotkan,

Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia
wizji lokalnej obiektu i sal konferencyjnych w celu spelienia warunkow opisu
przedmiotu zamoéwienia.
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Zatqcznik nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu (2/US/2020)

Zamawiajacy:
Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

al. Jana Pawla I 12
00-124 Warszawa

FORMULARZ OFERTY
ustuga hotelowo — restauracyjna z wynajeciem sal szkoleniowych na terenie Warszawy
w zwigzku z organizacja szkolenia dla 200 ekspertoéw oceniajacych wnioski w Programie

Rozwoju Organizacji Obywatelskich w Priorytecie 1a, edycja 2020

Dane dotyczace Wykonawcy:
INAZWEA FIITNY .ottt ettt te e e e et e staesteessbeesseesseesseesseesssessseesseasseesseesseenseennens

KOd, MICJSCOWOSC, . . . neneeeete ettt et ettt ettt ettt et e et e st esneesnteeateeseeseens

Zobowigzania Wykonawcy:

Po zapoznaniu si¢ ze tre$cig postepowania a w szczegdlnosci z opisem przedmiotu zaméwienia
okreslonym i warunkami umowy, my nizej podpisani oferujemy zrealizowaé zamowienie
L1 11T Tl £ e
(2 nastepujqce po sobie dni w okresie od 17.02.2020 r. do 21.02.2020 r.
7a ceng:
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Kosztorys ofertowy

Wynajem sal

Lp.

Rodzaj ustugi

Wartos¢ brutto Stawka VAT

Uwagi

Zapewnienie 1 sali
konferencyjnej
(sala dla 200 os.)
w 1 dniu szkolenia

Zapewnienie 4 sal
warsztatowych (4
x50 0s.) w1 dniu
szkolenia

Zapewnienie 4 sal
warsztatowych (4
x50 0s.) w2 dniu
szkolenia

Razem:

Wyzywienie

A B C

Rodzaj positku

Cena jedn.
za positek Wartosc¢
dla jednej brutto
osoby z VAT =
(AxBxQ)

Ilos¢ Ilos¢
positkow osob

Uwagi

Ustuga
przygotowania i
podawania
wyzywienia - 3 x
serwis kawowy
(dla 200 os.) w
pierwszym dniu
szkolenia

200

Ustuga
przygotowania i
podawania
wyzywienia — 1 x
obiad (dla 200
0sob) w
pierwszym dniu
szkolenia

200

Ustuga
przygotowania i
podawania
wyzywienia — 1 x
kolacja (dla 200
0s) w pierwszym
dniu szkolenia

200

Ustuga
przygotowania i

200
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podawania
wyzywienia — 2 X
serwis kawowy
(dla 200 osdb) w
drugim dniu
szkolenia

Ustuga
przygotowania i
podawania
wyzywienia — 1 x
obiad (200 os.) dla
w drugim dniu
szkolenia

200

Razem:

Zakwaterowanie

A

Ilos¢ dob
hotelowych

Ilosc
osob

Cena
jednostkowa
za 1 dobe
(cena za
1/osobe)

Wartosc
brutto

=(BxC)

Uwagi

Ustuga hotelowa
(ze $niadaniem)
cena za miejsce w
pokoju
dwuosobowym
(nocleg w dniu
poprzedzajgcym
pierwszy dzien
szkolenia)

10.

Ustuga hotelowa
(ze $niadaniem)
cena za miejsce w
pokoju
jednoosobowym
(nocleg w dniu
poprzedzajgcym
pierwszy dzien
szkolenia)

11.

Ustuga hotelowa
(ze $niadaniem)
cena za miejsce w
pokoju
dwuosobowym

95

12.

Ustuga hotelowa
(ze $niadaniem)
cena za miejsce w
pokoju
jednoosobowym

10
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Razem:

Razem: catkowita warto$¢ zamowienia brutto (PLN) | ...,

stownie ztotych razem:

Stawka VAT dla ustugi wyZywienia: ............ccooviiiiiiiiiiiinieniannannnnn.

Stawka VAT dla ustugi zakwaterowania: ..............c.cooeveviiniiinnannn.

1. OSWIADCZAMY, Ze oferujemy zrealizowanie przedmiotowych ustug w dniach

...................... 2020 r. w obiekcie hotelowym:

1) nazwa obiektu hotelowego:

2. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca*:
1) jesteSmy wlascicielem obiektu hotelowego w ktérym swiadczone bedg ustugi objete

2)

przedmiotem zmowienia,

nie jesteSmy wlascicielem obiektu hotelowego w ktorym $wiadczone bedg ustugi
objete przedmiotem zmowienia — w zwiazku z tym na potwierdzenie warunku
dysponowania obiektem hotelowym w wymaganym terminie i okreslonych
parametrach, sktadamy pisemne zobowigzanie (zatagcznik nr 5 do Ogloszenia)
- o$wiadczenie wypelnia i podpisuje podmiot trzeci (wlasciciel obiektu hotelowego).

* skresli¢ niepotrzebne

3.

OSWIADCZAMY, ze spelmiamy warunki udziatu w postgpowaniu w zakresie:
posiadania uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci
wymaganych przez zamawiajacego, dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia i znajdujemy si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania;

4. OSWIADCZAMY, ze oferowany obiekt hotelowy:

1) jest w kategorii, co najmniej trzygwiazdkowej (***) zgodnie z art. 37 1 38 ust. 1

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
238),

2) jest zlokalizowany w Warszawie w promieniu nie wigkszym niz 10 km od Dworca

Centralnego w Warszawie - z mozliwoscig dojazdu komunikacja miejska w czasie do
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30 minut, przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskiej polozone sa
w odleglosci nie wiekszej niz 500 metréw odpowiednio od dworca i od obiektu.

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie z treScig postepowania oraz zdobylismy
wszystkie konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamdéwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my si¢ z postanowieniami umowy, zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej Oferty do zawarcia umowy na okreslonych w tej umowie
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. OSWIADCZAMY, ze akceptujemy warunki ptatnosci, okre$lone przez Zamawiajacego.

8. UWAZAMY sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
skladania ofert.

9. OSWIADCZAMY, iz za wyjatkiem dokumentéw wymienionych w pkt. 10 niniejszej
Oferty, oferta nasza oraz wszelkie o$wiadczenia i za§wiadczenia ztozone przez nas
w trakcie niniejszego postgpowania sg jawne i nie zawieraja informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

10. OSWIADCZAMY, iz tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, ktéore nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postepowania stanowig informacje zawarte w nastepujacych dokumentach:

11. Zamoéwienie wykonam/wykonamy:
a) samodzielnie*
b) przy udziale podwykonawcow, ktorym powierzg/-my wykonanie nastepujacych czesci

* skresli¢ niepotrzebne

12. OFERTE niniejsza sktadamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach.
13. W przypadku konieczno$ci udzielenia wyjasnien dotyczacych przedstawionej oferty
prosimy o zwracanie si¢ do:

14. OSWIADCZAMY, ze posiadamy status:

— mikroprzedsiebiorstwa (przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktorego
roczny obro6t lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro)*,

— malego przedsiebiorstwa (przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob
1 ktorego obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro)*,

— Sredniego przedsiebiorstwa (przedsigbiorstwo, ktore nie jest mikroprzedsicbiorstwem
ani malym przedsigbiorstwem i ktore zatrudnia mniej niz 250 oso6b i ktorych roczny
obrot nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw euro)*.

* skresli¢ niepotrzebne
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Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec osob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia.**

Do niniejszego formularza przedkladamy ponizsze zalaczniki:

dnia 2020 roku

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

** w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio

jego dotyczgcych lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie
tresci oswiadczenia nastegpuje np. przez jego wykreslenie
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Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu (2/US/2020)

WYKAZ USLUG

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym w tym
okresie, w tym okresie, wykonali nalezycie (nalezy rozumie¢ zakonczone czyli zrealizowane
umowy liczy si¢ data zakonczenia umowy) co najmniej dwie ushugi, odpowiadajace swoim
rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot niniejszego zamowienia z ktorych kazda: polegata na
organizacji i obsludze wydarzenia o charakterze: konferencji, kongresu, seminarium, debaty,

zjazdu lub sympozjum i byla o wartosci nie mniejszej niz 50000,00 zt brutto;

Lp. Przedmiot umowy nalezy Wartosé Nazwa i adres Data wykonania
podac¢ opis wykazujacy, ze ustugi Zamawiajacego ustugi
ustugi spetniajg wymagania (dziet/miesiac/rok)
Ogloszenia 0 zamoéwieniu

1

2

Uwaga: Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi zostalty wykonane lub
sa wykonywane nalezycie (referencje, protoko6t odbioru itp.)

Miegjscowos¢

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu (2/US/2020)

UMOWATDr................
Zawartaw dniu ................ 2020 r. pomigdzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego
z siedzibg w Warszawie, al. Jana Pawta II 12, 00-124 Warszawa, NIP: 7010780575, REGON:
368854582, reprezentowanym przez Zastgpce Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnoscei -
Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego Weronike Najda

zwang w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

................. , prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza wpisang do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej pod firmg .......................... ,
zsiedzibg........oooeiiiiiiii ,NIP .ol REGON ......coovviiiiinn,

zwanym w tre$ci umowy ,,Wykonawcg”

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 pazdziernika 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1843) zostala zawarta umowa o ponizszej tresci:

§1
Przedmiot umowy i sposéb jej wykonania

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania kompleksowa usluge hotelowo-
restauracyjna z wynajeciem sal szKkoleniowych w zwiazku z organizacja spotkania
szkoleniowego w dniach ey z noclegiem i wyzywieniem
dla 200 uczestnikéw, zgodnie z oferta z dnia ................ 2020 r., stanowigca zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy i bedaca jej integralng czgscia.

2. Wszystkie $wiadczenia wynikajagce z niniejszej umowy (dalej jako: ,,Umowa”) winny by¢
realizowane na terenie hotelu ... Warszawa.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno— organizacyjnym,
osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedza i doswiadczeniem pozwalajacym na nalezyte
zrealizowanie przedmiotu Umowy.

§2
Wynagrodzenie Wykonawcy i sposob rozliczenia

1. Za wykonanie ustug wymienionych w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma maksymalne
wynagrodzenie W WySOKOSCI vevvevnennss zl brutto (stownie: ......ccoeeeneennnn ).
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Zaptata wynagrodzenia za wykonanie Umowy nastapi na podstawie prawidlowo
wystawionej przez Wykonawce faktury w ciggu 21 dni na rachunek wskazany na fakturze
od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego,
przekazanej osobiscie, poczta lub przestanej mailem (w przypadku faktury elektronicznej)
na adres mailowy: awolocznik@niw.gov.pl Wykonawca oswiadcza, ze rachunek, na ktory
Zamawiajacy zobowigzany bedzie zgodny z ,,bialg listg podatnikow VAT”, o ktorej mowa
w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ushug (Dz.U. z 2018r.
2174, z p6zn. zm.).

Za dzien dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Podstawg do wystawienia faktury, o ktorej mowa w ust. 2 jest podpisany przez Zamawiajacego
protokoét odbioru przedmiotu Umowy, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytulu realizacji przedmiotu Umowy zostanie
wyliczone na podstawie jednostkowych cen brutto oraz ostatecznej liczby uczestnikow w
tym uczestnikéw korzystajacych z wyzywienia i noclegu zgtoszonej nie pézniej niz na 3 dni
robocze przed terminem rozpoczecia spotkan.

Ostateczna liczba uczestnikow w tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i noclegu
moze odbiega¢ od liczby podanej w ofercie bedacej Zatgcznikiem nr 1 do umowy,
w granicach do 30% in minus lub in plus.

§3
Dodatkowe postanowienia

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy do dnia ................. 2020 r. w przypadku istotnej zmiany
okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. W przypadku odstgpienia od Umowy po dniu ..............
2020 r. Wykonawcy nalezy si¢ odstepne w wysokosci 50 % wynagrodzenia brutto za wykonanie
przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.
Osoba zarzadzajaca wykonywaniem Umowy i sktadania o$wiadczen woli dotyczacych jej
wykonywania, w tym podpisania protokotu odbioru jest:

1) ze strony Zamawiajacego: Aleksandra Wotocznik, Starszy Specjalista w Biurze

Programow Horyzontalnych NIW, tel. 468 44 40 e-mail: awolocznik@niw.gov.pl

lub osoba, ktora przedstawi pisemne upowaznienie podpisane przez ww.
2) ze strony Wykonawey: ... , nr tel, ... ,

podpisane przez ww.

§4
Kary umowne

Za kazdy przypadek naruszenia postanowien Umowy Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umownag
w wysokosci 5% wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie ustugi. Prawo do naliczenia
kary umownej przystuguje Zamawiajacemu w szczegdlnosci w przypadku:

1) niewystarczajacej ilosci porcji positkow;

2) niezapewnienia wystarczajacej ilosci noclegdw;
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3) zapewnienia pokoi noclegowych niezgodnych z umowa (np.: brak 16zek pojedynczych);

4) niezgodnosci positku (ilosci dan, brak dan wegetarianskich itd.) z postanowieniami Umowy.
Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w § 2 ust. 1 za wykonanie przedmiotu Umowy w przypadku odstgpienia od Umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Kary umowne przewidziane w Umowie kumuluja sig, tzn. naliczenie kary umownej w przypadku
odstapienia od Umowy nie pozbawia Zamawiajgcego roszczenia o zaptatg kar umownych
naliczonych z tytutu naruszenia postanowien Umowy do momentu wykonania prawa odstapienia.
W przypadku poniesienia przez Zamawiajacego szkody przewyzszajacej wysoko$é kar umownych
przewidzianych w Umowie, jest on uprawniony do dochodzenia odszkodowania w wysokosci
przewyzszajacej kare umowna.

Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia naliczonych kar umownych z naleznego wynagrodzenia
Wykonawcy wynikajacego z wystawionej przez niego faktury VAT.

§5
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem danych osobowych osob dziatajacych po stronie Wykonawcy jest Narodowy
Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego z siedzibg w Warszawie,
00-124 Warszawa.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: iod@niw.gov.pl
Dane osobowe osob dziatajacych po stronie Wykonawcy przetwarzane beda w celu realizacji
Umowy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016
r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), dalej: RODO.
Dane osobowe 0s6b dziatajacych po stronie Wykonawcy beda mogly by¢ przekazywane wytacznie
podmiotom upowaznionym z mocy prawa.
Dane osobowe 0sob dzialajacych po stronie Wykonawcy bedg przetwarzane do momentu ustania
celu przetwarzania lub przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej dokumentdéw, w ktérych ujete
sa dane, okreslonej w przepisach wykonawczych do ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.
Osobom dziatajacym po stronie Wykonawcy przystuguje prawo do zadania od Narodowego
Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego:

1) dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia

przetwarzania,

2) wnoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,

3) przenoszenia danych,

4) cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,

ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
5) wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu nadzorczego.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konsekwencja niepodania danych osobowych

wymaganych przez Zamawiajacego jest brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy.

§6
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Ochrona danych osobowych
Wykonawca o§wiadcza, ze wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskal w celu realizacji niniejszej umowy oraz ktére udostepnit Zamawiajgcemu.
Zamawiajacy oswiadcza, ze wypetit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu realizacji niniejszej umowy oraz ktore udostepnit Wykonawcy.

§7

Poufnos¢

Z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest
finansowany ze $rodkéw publicznych, tres¢ umowy lub jej czgs¢ podlega ujawnieniu
w przypadku zlozenia wniosku w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia
poufnosci postanowien umowy przy powolaniu si¢ na tajemnice przedsigbiorstwa.

§8
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany, uzupetnienia badz rozwigzanie Umowy moga zosta¢ dokonane tylko przez osoby
do tego upowaznione (zgodnie z zapisem w umowie) oraz wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jedendla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Ewentualne spory powstate w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy beda rozstrzygane
polubownie. W razie braku porozumienia spory beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca

ZAY ACZNIKI DO UMOWY:

1/ oferta Wykonawcy z dnia ............ 2020 r.
2/ wzér protokotu odbioru
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Zatacznik nr 2 do umowy o §wiadczenie ustug nr................
PROTOKOL ODBIORU
................... ,dnia....... 2020 r
Zamawiajacy Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego z siedzibg w  Warszawie (00-124),
Al Jana Pawla II 12
WYKONAWCA i e
Wykonano wg umowy 1) (P , zawartej dnia ................ 2020r
W dniu ..o stwierdzono fakt wykonania powyzej wskazanego

przedmiotu umowy przez Wykonawce.

Strony niniejszym potwierdzaja, iz zamowienie:

1) Zostalo wykonane zgodnie z ww. umowa i odebrane przez Zamawiajgcego bez

zastrzezen™®;

2) Zostalo wykonane niezgodnie z ww. umowa, a Zamawiajacy zglasza do niego
nastepujace zastrzezenia*:

3) Nie zostato wykonane zgodnie z ww. umowg*:
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Niniejszy protokol stanowi podstawe do rozliczenia dostawy/ wykonania ustugi*
1 wystawienia faktury przez Wykonawce.

Protokot sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
otrzymuje Zamawiajacy, a drugi Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca

*niepotrzebne skresli¢



NIW

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

Zatqcznik nr 5 do Ogloszenia o zamowieniu (2/US/2020)

(piecze¢ wykonawcy)

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO

W imieniu:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktorego polega Wykonawca)

Zobowiazuje¢ si¢ do oddania swoich zasobow:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamoéwienia pn. ,,Ustuga hotelowo — restauracyjna z wynaj¢ciem sal
szkoleniowych na terenie Warszawy w zwigzku z organizacjg szkolenia dla 200 espertow
oceniajgcych wnioski w Programie Rozwoju Organizacji Obywatelskich w Priorytecie 1a,
edycja 2020, oswiadczam, iz:

a) udostgpniam Wykonawcy zasoby, w nastepujacym zakresie:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:



NIW

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

e) charakter stosunku, jaki bedzie faczyt nas Z Wykonawca:

Jednoczesnie o§wiadczam stosownie do art. 26 ust. 2e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, iz w przypadku realizacji zamowienia, bed¢ odpowiadat solidarnie
z Wykonawcg za szkod¢ Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostgpnienia zadeklarowanych

zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie bgde ponosit winy.

(miejscowosc) (data)

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Wykonawcy)



