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Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

Warszawa, dn. 2 grudnia 2019 r.

QOgloszenie 0 zamowieniu

Znak Sprawy: 12/US/2019

I. Zamawiajacy
Narodowy Instytut Wolnos$ci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa al. Jana Pawta 11 12

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:

1) Adrianna Kosmalska - w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 22 468 44 25
2) Liliana Grupinska - w zakresie przedmiotu zamdwienia, tel. 22 468 44 26

I1. Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.).

2. Do niniejszego postgpowania maja zastosowanie przepisy art. 138 o ust. 2 — 4 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

II1. Przedmiot zamodwienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest usluga hotelowo-restauracyjna z wynajeciem sal
szkoleniowych na terenie Warszawy w zwiazku z organizacja szkolenia dla ekspertow
oceniajacych wnioski w Programie Fundusz Inicjatyw Obywatelskich (Priorytet 2-4) na lata
2014-2020.

2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu, wzor
umowy stanowi zalgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu.

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) dla:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe;

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.
IV.Termin realizacji zamo6wienia:

2 nastegpujace po sobie dni w okresie od 16.12.2019 r. do 20.12.2019 1.
V. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
wymaganych przez Zamawiajacego, dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia i znajduja si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania;

2) dysponujg obiektem hotelarskim spetniajacym nastepujace warunki:
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e obiekt jest w kategorii co najmniej trzygwiazdkowej (***) zgodnie z art. 37 i 38 ust.
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (t. j. Dz. U. z 2019 1.
poz. 238),

e obiekt jest zlokalizowany na terenie Warszawy z mozliwos$cia dojazdu do obiektu
komunikacja miejska z najblizszej okolicy Dworca Wschodniego w czasie 20 minut.

Weryfikacja warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia

Wykonawcy ztozonego w tresci formularza oferty.

2.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czeéci zamoOwienia. Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcow
w realizacji zamowienia. W takim wypadku Wykonawca ma obowigzek wskazaé
w Formularzu oferty (zatacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamowieniu) czesci zamdwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ nazwy firm
podwykonawcow.

Status podwykonawcy jest interpretowany poprzez umowe o podwykonawstwo, gdzie za
umowe¢ o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze
odplatnym, ktorej przedmiotem sa ustugi stanowigce cze¢$¢ niniejszego zamowienia,
zawarta pomi¢dzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcg, a innym podmiotem
(podwykonawcg).

VI. Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy:

1.

ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. V niniejszego
Ogtoszenia o zamowieniu;

ktoéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu, nie zlozyt
poprawnych dokumentow lub pelnomocnictw;

ktérego oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu o zamowieniu;
ktorego oferta zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢
na zasadach okreslonych w Ogloszeniu o zamowieniu;

ktérego oferta zostala ztozona po wyznaczonym terminie;

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do

przedmiotu zamoéwienia.

VIL.Kontakt i sposéb udzielania wyjas$nien

1.

Wszelkie pytania w sprawie niniejszego zamowienia nalezy kierowaé na adres

akosmalska@niw.gov.pl.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
postanowien niniejszego Ogloszenia o zamdowieniu. Wniosek taki nalezy przestac na adres

poczty elektronicznej wskazany w pkt VII.1 Ogloszenia o zamoéwieniu.
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Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien Wykonawcy, chyba ze wniosek
o wyjasnienie tresci wptynat do Zamawiajacego pozniej niz do 5.12.2019 r. do godz.
12:00.

Zamawiajacy zamie$ci tres¢ wyjasnienia na stronie internetowej pod adresem

www.niw.gov.pl w zakladce Zamowienia pod numerem sprawy 12/US/2019 bez

ujawniania zrodla zapytania.

Jezeli ztozony przez Wykonawce wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia o zamowieniu:

1) wplynat po uptywie terminu o ktorym mowa w pkt VII.3 Ogloszenia o zamowieniu,

2) dotyczy kwestii weczesniej wyjasnionych przez Zamawiajacego,

3) nie dotyczy wyjasnienia tresci Ogloszenia o zamowieniu lecz jest postulatem

Wykonawcy dotyczacy innych kwestii,

— w takim przypadku Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Jezeli w trakcie prowadzenia postgpowania nastgpig rozbiezno$ci pomiedzy trescia
przedmiotowego Ogtoszenia o zamowieniu a treScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujace nalezy przyjac tres¢ poézniejszego (pisma) o§wiadczenia Zamawiajacego.

VIII. Skladnie ofert — wazne informacje

1.

Oferte podpisang przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy nalezy
przesta¢ w wersji elektronicznej do Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w temacie wpisujac ,,Oferta — organizacja szkolenia dla
ekspertow” na adres e-mail: fio@niw.gov.pl, w terminie do 9 grudnia 2019 r.

Oferta musi obejmowaé cato$¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzana zgodnie
z wymogami okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu o zaméwieniu na formularzu oferty

stanowigcym zatgcznik nr 2 do Ogloszenia o zamdwieniu.

. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wickszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszym postgpowaniu muszg spetniacé

nastgpujace wymogi:

1) oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, r¢cznie czytelnym pismem,

2) formularz oferty i wszystkie zatgczone dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
muszag by¢ podpisane; za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy,
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej,

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
pelnomocnictwo okreslajagce jego zakres 1 podpisane przez osoby uprawnione do

reprezentacji Wykonawcy,
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4) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sa poswiadczane za zgodno$¢
z oryginalem przez Wykonawce. Oznacza to, ze kazdy z Wykonawcow poswiadcza za
zgodno$¢ z oryginatem wylacznie te dokumenty, ktore dotycza tego Wykonawcy,
5) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie muszg by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte,
6) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ich thumaczeniem
na jezyk polski, oryginat thumaczenia lub kopia ttumaczenia poswiadczona za zgodno$¢
z oryginatem przez Wykonawce.
Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zatgcznikami.
We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczgci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis
w przypadku pieczeci imienne;.
Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane
W postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pozniej niz w
terminie  sktadania  ofert lub  wnioskow o  dopuszczenie do  udziatu
w postgpowaniu zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. W przypadku, gdy
informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktorych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania,
musza by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 2 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (4j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010).
Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty
pisemne uzasadnienie odnos$nie do charakteru zastrzezonych w niej informacji.
Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek okres§lonych w art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019

r., poz. 1010). Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1010)
rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsicbiorstwa lub
inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ Iub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym
si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej

starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
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9. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, o ktorym

mowa w pkt. VIIL.8 Ogtoszenia o zamdéwieniu bedzie traktowane przez Zamawiajacego
jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych

dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.

10. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o stwierdzeniu bezskutecznosci

zastrzezenia.

11. Oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy sporzadzony i wypetiony wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do Ogloszenia o zamdwieniu,

2) pelmomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik,

3) zobowigzanie podmiotu trzeciego — jezeli Wykonawca polega na zasobach lub

sytuacji podmiotu trzeciego — zatacznik nr 5 do Ogloszenia o zaméwieniu.

12. Zaleca si¢, aby przy wysylaniu oferty Wykonawca ustawil Zadanie potwierdzenia

dostarczenia wiadomosci.

Uwaga: Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego zatytulowanie wiadomosci i przestanie jej

na wskazany w pkt. VIIIL. 1 ogloszenia o0 zamdéwieniu adres ma na celu zagwarantowanie

jej dotarcia we wlasciwym czasie.

IX. Sposéb obliczania ceny oferty

1.

Wykonawca dokonuje obliczenia ceny zgodnie z metodologia okreslong w formularzu

oferty (zatacznik nr 2 do Ogloszenia o zmoéwieniu).

Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.

Cena realizacji zamowienia ustalona w wyniku postepowania nie moze ulec podwyzszeniu

w trakcie trwania umowy. W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawiera¢ wszelkie

koszty niezbgdne do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w PLN i liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc

po przecinku.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona oraz

inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem o zamowieniu,

niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert (niezwlocznie zawiadamiajac o tym

Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona), w tym w szczegolnosci w nastgpujacy

Sposob:

1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sig, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng

jednostkowa,
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2) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg$ci zamowienia, przyjmuje si¢ ze

prawidtowo podano ceny za czg¢sci zamdwienia.

5. Jezeli cena oferty wyda si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia

XI.

i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowodow, dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

Ocena ofert

Po uplywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert, Zamawiajacy dokona ich analizy
1 oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu o zamdwieniu.
Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktora odpowiada tresci Ogloszenia
0 zamowieniu oraz uzyska najwickszg liczb¢ punktow przyznanych w ramach kryterium
oceny ofert.

W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach
okreslonych w niniejszym Ogloszeniu o zamowieniu, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Informacja o udzieleniu zamoéwienia zostanie zamieszczona na stronie internetowe]
Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

(www.niw.gov.pl).

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym

kryterium i jego waga:
Nazwa kryterium Waga | Liczba przyznanych punktow
Laczna cena brutto 80% cena najnizszej
. _ zaproponowanej oferty
oferty Liczba pkt = cena oferty badane;j
* 80
Lokalizacja obiektu najkrotszy czas dojazdu od
. Dworca Wschodniego
konferencyjnego 20% . _ s
Liczba pkt = czas dojazdu od Dworca
Wschodniego wskazany
w badanej ofercie *20

2.

Cena jest to taczny koszt brutto ustugi wskazany w formularzu ofertowym.
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Lokalizacja obiektu konferencyjnego oznacza odlegtos$¢ obiektu od Dworca Wschodniego
(zgodnie z pkt. V.1.2) Ogloszenia o zamoéwieniu)

Obliczenia dokonywane begda z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku lub
z wicksza doktadnoscia, jezeli przy zastosowaniu takiego zaokraglenia nie mozna bedzie
wyliczy¢ réznicy punktow.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert zdobedzie taka samg punktacje, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera ofertg z najnizsza cena.

XIIL. Postanowienia dotyczace umowy

1.
2.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu.

Wykonawca akceptuje tre§¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia

o$wiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego.

Zamawiajacy udzieli zamowienia (podpisze umowe z Wykonawcg) Wykonawcy, ktorego

oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym postepowaniu

1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Zamawiajacy nie udzieli zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te
kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy Ww sprawie zamowienia publicznego -
w przypadku nieudzielenia zaméwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postegpowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty.

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia;
2. Formularz oferty;
3. Wzbr umowy;
4. Zobowigzanie podmiotu trzeciego;



