Narodowy Instytut Wolnosci
NIW  Centrum Rozwoju Spoleczeristwa Obywatelskiego

Warszawa, dn. 7 pazdziernika 2019 r.

Ogloszenie 0 zamowieniu

Znak Sprawy: 9/US/2019
I. Zamawiajacy

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa al. Jana Pawta 11 12

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:

1) Adrianna Kosmalska - w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 22 468 44 25
2) Natalia Mykhailovska - w zakresie przedmiotu zamowienia, tel. 22 468 44 11

II. Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia
1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.).
2. Do niniejszego postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 138 o ust. 2 — 4 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych.

II1. Przedmiot zamowienia
1. Przedmiotem zamienienia jest kompleksowa organizacja jednodniowej konferencji oraz
uroczystej czesci pokonferencyjnej w dniu 29 listopada 2019 roku w Warszawie.
2. Szczegodtowy zakres przedmiotu zamowienia zostat okreslony wr:
— Zalagczniku nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu — ,,Opis przedmiotu zamowienia”,
— Zalaczniku nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu —,,Istotne postanowienia umowy”

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez.

IV. Termin realizacji zaméwienia:

Przedmiot niniejszego zamdwienia zostanie zrealizowany w dniu 29 listopada 2019 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
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1) posiadaja niezbedng wiedz¢ i do§wiadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy
to w tym okresie, wykonali nalezycie (nalezy rozumie¢ zakonczone czyli zrealizowane
umowy liczy si¢ data zakonczenia umowy) co najmniej trzy ustugi, odpowiadajace
swoim rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot niniejszego zamowienia z ktérych
kazda:

a) polegata na organizacji i obstudze wydarzenia konferencyjnego o charakterze:
konferencji, kongresu, seminarium, debaty, zjazdu lub sympozjum (z wyjatkiem
szkolen),

b) odbyla si¢ z udziatem co najmniej 150 uczestnikows;

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci
wymaganych przez Zamawiajacego, dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia i znajduja si¢ w sytuacji
ekonomicznej 1 finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania;

3) dysponuja obiektem konferencyjnym speiniajagcym warunki:

a) w przypadku hotelu, jego standard powinien wynosi¢ nie mniej niz 4*, a w przypadku
obiektow  konferencyjno-szkoleniowych  standard  powinien  odpowiadaé
wymaganiami hotelu 4*.

Ze wzgledu na charakter wydarzenia Zamawiajacy nie dopuszcza organizacii szkolenia

w obiektach typu Zajazd, Obiekt Sportowo-Rekreacyjny, Dom Weselny itp.

b) obiekt jest zlokalizowany w odleglosci nie wigkszej niz 10 km od Dworca
Centralnego w Warszawie.

2. Weryfikacja warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w tresci Formularza oferty (zalacznik nr 2 do
Ogtoszenia o zamoéwieniu) i dokumentu ,,wykaz ustug” (zatacznik nr 3 do Ogloszenia
0 zamowieniu), ponadto Zamawiajacy dokona samodzielnie potwierdzenia w/w
informacji w oparciu o:

a) informacje zawarte w Centralnym Wykazie Obiektow Hotelowych, prowadzonym
zgodnie z art. 42 ust 3 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych
(. Dz. U. z 2019 r. poz. 238) dostgpnym na stronie internetowej ministra
wilasciwego do spraw sportu i turystyki https://turystyka.gov.pl/cwoh/index
- w zakresie standardu wskazanego przez Wykonawce obiektu w ktorym §wiadczone
beda ustugi,

b) pomiar odlegtosci za pomoca strony internetowej https://www.google.pl/maps i pod

uwage bedzie brany wynik najkorzystniejszej trasy wzdtuz drog utwardzonych.
3. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czg$ci zamoOwienia. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow

w realizacji zamowienia. W takim wypadku Wykonawca ma obowigzek wskazaé
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w Formularzu oferty (zatacznik nr 2 do Ogloszenia o zamoéwieniu) czgsci zamowienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podaé nazwy firm
podwykonawcow.

. Status podwykonawcy jest interpretowany poprzez umowe o podwykonawstwo, gdzie za
umow¢ o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe¢ w formie pisemnej o charakterze
odptatnym, ktorej przedmiotem sg ushugi stanowigce czg$¢ niniejszego zamowienia,
zawartg pomi¢dzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawcg, a innym podmiotem

(podwykonawca).

VI. Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy:

1.

ktoéry nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. V Ogtoszenia
0 zamoOwieniu;

. ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu, nie ztozyt
poprawnych dokumentéw lub pelnomocnictw;

ktérego oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu o zamowieniu;

4. ktorego oferta zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna

poprawic¢ na zasadach okreslonych w Ogtoszeniu o zamoéwieniu;

5. ktoérego oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

6. Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze

VIL

1

ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do

przedmiotu zamowienia.

Kontakt i sposob udzielania wyja$nien

. Wszelkie pytania w sprawie niniejszego zamodwienia nalezy kierowaé na adres

akosmalska@niw.gov.pl.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

postanowien niniejszego ogloszenia. Wniosek taki nalezy przesta¢ na adres poczty

elektronicznej wskazany w pkt VII.1 Ogloszenia o zamowieniu.

. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien Wykonawcy, chyba ze wniosek
0 wyjasnienie tresci wptyngt do Zamawiajgcego pdzniej niz do 11 pazdziernika 2019 r.
do godz. 12:00.

. Zamawiajacy zamieSci tres¢ wyjasnienia na stronie internetowej pod adresem

www.niw.gov.pl w zakladce Zamoéwienia pod numerem sprawy 9/US/2019 bez

ujawniania zrodta zapytania.

5. Jezeli ztozony przez Wykonawce wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia o zamowieniu:

1) wptynat po uptywie terminu o ktérym mowa w pkt VIL.3 Ogloszenia o zamoéwieniu,

2) dotyczy kwestii wczesniej wyjasnionych przez Zamawiajacego,
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3) nie dotyczy wyjasnienia treSci Ogloszenia o zamowieniu, lecz jest postulatem

Wykonawcy dotyczacym innych kwestii,
— w takim przypadku Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6. Jezeli w trakcie prowadzenia postgpowania nastgpig rozbieznoSci pomigdzy trescig
przedmiotowego Ogloszenia o zamoéwieniu a trescig udzielonych odpowiedzi, jako

obowigzujace nalezy przyjac tre§¢ pdzniejszego (pisma) oswiadczenia Zamawiajacego.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wickszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

2. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie
z wymogami okreslonymi w Ogloszeniu o zaméwieniu na Formularzu oferty (zatacznik
nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu).

3. Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszym postgpowaniu muszg spetnia¢
nastepujgce wymogi:

1) oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze, r¢cznie czytelnym pismem,

2) Formularz oferty i wszystkie zalaczone dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
musza by¢ podpisane; za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy,
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej,

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zalgczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy,

4) w przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce. Oznacza to, ze kazdy z Wykonawcow poswiadcza za
zgodno$¢ z oryginatem wylagcznie te dokumenty, ktore dotycza tego Wykonawcy,

5) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie musza by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte,

6) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ich thumaczeniem
na jezyk polski, oryginal ttumaczenia lub kopia thumaczenia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawcg,

4. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowanie.
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5. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny

podpis w przypadku pieczeci imiennej.

. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane

W postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, je§li Wykonawca nie
pozniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsicbiorstwa. W przypadku, gdy
informacje = zawarte @~ w  ofercie  stanowig  tajemnic¢  przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktoérych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania,
muszg by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 wust. 2 USTAWY
O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1010).

. Wykonawca zastrzegajac tajemnic¢ przedsigbiorstwa zobowigzany jest dotaczy¢ do

oferty pisemne uzasadnienie odnosnie do charakteru zastrzezonych w niej informacji.
Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych w art. 11 ust.
2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U.

z 2019 r., poz. 1010) . Przez tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019
r. poz. 1010) rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsi¢biorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako catosé
lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie sa powszechnie znane
osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla
takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat,

przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

. Zastrzezenie przez Wykonawceg tajemnicy przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bgdzie

traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych

klauzulg informacji.

. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o stwierdzeniu bezskuteczno$ci

zastrzezenia.

10. Oferta musi zawiera¢ co najmniej:

1) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetiony wedtug wzoru stanowiacego Zalacznik

Nr 2 do Ogloszenia o zaméwieniu,
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2) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcdéw wystepujacych
wspolnie), o ile oferte sktada pelnomocnik,

3) zobowigzanie podmiotu trzeciego — jezeli wykonawca polega na zasobach lub sytuacji
podmiotu trzeciego,

4) na potwierdzenie spelnienia warunku udzialu w postepowaniu i w celu mozliwosci
oceny ofert w kryterium ,,dos§wiadczenie w realizacji podobnych ushug”:

wykaz minimum 3 ustug wykonanych, odpowiadajacych swoim rodzajem ustudze

stanowigcej przedmiot niniejszego zamowienia, z ktorych kazda polegata na organizacji

i obstudze wydarzenia konferencyjnego o charakterze: konferencji, kongresu,

seminarium, debaty, zjazdu lub sympozjum (z wyjatkiem szkolen) i odbyta si¢ z udziatem

co najmniej 150 uczestnikow, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania

i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zalaczeniem dowodow

okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,

sporzadzonym zgodnie z Zalgcznikiem nr 5 do Ogloszenia o zamoéwieniu,
Dowodami potwierdzajacymi, czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie sa:

e referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi
byly wykonywane, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych sg
wykonywane;

W przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz

inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie

wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

e oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktorych mowa
powyzej. Jesli Wykonawca sktada o§wiadczenie, zobowiazany jest poda¢ przyczyny

braku mozliwosci uzyskania ww. dokumentow.

IX. Miejsce i termin skladania ofert:
1. Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego: Narodowy Instytut Wolnosci —
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskie, 00-124 Warszawa, al. Jana Pawta I 12,
VI pietro, pokdj nr 628 w terminie do dnia 17.10.2019 r. do godziny 11:15. Oferty moga
by¢ ztozone za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub dorgczone osobiscie do

siedziby Zamawiajacego.

Oferte wraz z o§wiadczeniami i dokumentami nalezy umies$ci¢ w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartos$ci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firma) i adresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:
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Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa, al. Jana Pawla II 12

Numer sprawy: 9/US/2019
Nie otwiera¢ przed dniem 17.10.2019 r., godz. 12:00

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu
oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa lub
kurierska.

. Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.10.2019 . o godzinie 12:00 w siedzibie Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego,
00-124 Warszawa, al. Jana Pawta II 12, VI p. - sala konferencyjna.

. Otwarcie ofert jest jawne, mogg w nim bra¢ udziatl przedstawiciele Wykonawcow oraz

obserwatorzy.

. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie

niezwlocznie zwrocona Wykonawcy.

. Informacja o ofertach, ktore zostaty ztozone w postepowaniu zostanie zamieszczona na

stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Sposob obliczania ceny oferty
1.

Wykonawca dokonuje obliczenia ceny zgodnie z metodologig okre§long w Formularzu

oferty (zatacznik nr 2 do Ogloszenia o zamdwieniu).

2. Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.

. Wszystkie wartosci powinny by¢ podane w PLN i liczone z doktadno$cig do dwoch

miejsc po przecinku.

4. Cena brutto oferty stanowi sume wszystkich pozycji wskazanych w formularzu oferty.

5. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

6. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do

prawidlowego 1 pelnego wykonania zamdéwienia oraz wszelkie optaty i1 podatki

wynikajace z obowiagzujacych przepisow.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyltki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona oraz
inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamodwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert (niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona), w tym w szczegdlnosci w nastepujacy

Sposob:
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1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene
jednostkowa,

2) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg¢$ci zamowienia, przyjmuje si¢ ze
prawidlowo podano ceny za cz¢$ci zamowienia.

8. Jezeli cena oferty wyda si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia
i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrgbnych przepisoOw, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowodow, dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

XI. Ocena ofert

1. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert, Zamawiajacy dokona ich analizy
1 oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu o zamdwieniu.

2. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktoéra odpowiada tresci Ogloszenia
0 zamowieniu oraz uzyska najwigkszg liczbe punktow przyznanych w ramach kryteriow
oceny ofert.

3. W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach
okreslonych w niniejszym ogloszeniu, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

4. Informacja o udzieleniu zamdwienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Narodowego Instytutu Wolnoséci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

(www.niw.gov.pl).

XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi
kryterium i jego waga:

Nazwa kryterium Waga | Liczba przyznanych punktow
Laczna cena brutto 50% L
cena najnizszej
oferty Liczba pkt = zaproponowanej oferty
*50
cena oferty badanej
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Doswiadczenie w najwigksza liczba
realizacji podobnych 20% | Liczba pkt = organizowanych
wydarzen
ustug . .
liczba organizowanych ~ * 20
wydarzen wskazana w
badanej ofercie
Lokalizacja obiektu odlegtos¢ od Dworca
konferencyjnego 30% . Centralnego najblizej
Liczba pkt = potozonego obicktu
odlegtos¢ od Dworca *30
Centralnego ocenianej
oferty

2. Cena jest to taczny koszt brutto ustugi wskazany w formularzu ofertowym.

. Doswiadczenie w realizacji podobnych ustug oznacza spetnienie warunku udzialu
w postepowaniu (zgodnie z pkt V.1.1) Ogloszenia o zamowieniu). Maksymalna liczba
wydarzen, ktora bedzie podlegata ocenie wynosi 15.

. Lokalizacja obiektu konferencyjnego oznacza odlegtos¢ obiektu od Dworca Centralnego
(zgodnie z pkt. V.1.3) Ogloszenia o zamowieniu)

. Obliczenia dokonywane begda z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku lub
z wiekszg doktadnoscia, jezeli przy zastosowaniu takiego zaokraglenia nie mozna bedzie
wyliczy¢ r6znicy punktow.

. W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert zdobedzie taka samg punktacje, zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena.

XIII. Postanowienia dotyczace umowy

3.

. Wykaz istotnych postanowien umowy stanowi zalacznik nr 4 do Ogloszenia
0 zamowieniu.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia (podpisze umowe z Wykonawca) Wykonawcy, ktorego
oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym postgpowaniu
1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
Zamawiajacy nie udzieli zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te

kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo

wczesniej przewidzied,




Narodowy Instytut Wolnosci
NIW  Centrum Rozwoju Spoleczeristwa Obywatelskiego

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy Ww sprawie zamowienia publicznego -
w przypadku nieudzielenia zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty.

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia;
2. Formularz oferty;
3. Wykaz ushug;
4. Wzér umowy;
5. Zobowigzanie podmiotu trzeciego;
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu (9/US/2019)

Opis przedmiotu zamowienia

Ustuga kompleksowej organizacji jednodniowej konferencji pt. ,,Spoleczenstwo obywatelskie:

przestrzen troski o dobro wspolne” wraz z uroczysta czescig pokonferencyjng 29 listopada 2019 roku
w Warszawie obejmujaca:

1y

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

wynajecie sal konferencyjnych i sali na uroczysta cz¢$¢ pokonferencyjna wraz z zapewnieniem
aranzacji, z wyposazeniem oraz obstugg techniczna,

zapewnienie ushugi cateringowe;j,

zaproszenie oraz rejestracja uczestnikow wydarzenia, stworzenie strony internetowej
dedykowanej wydarzeniu,

ustuge tlumaczenia,

ustuge streamingu,

zaprojektowanie i wydruk materiatlow konferencyjnych,

ustuge wideofilmowania i fotograficznej z montazem filmu pokonferencyjnego z catego
wydarzenia,

pozostate zadania.

Data wydarzenia: 29.11.2019 r.

Program konferencji:

9:00-10:00 — Rejestracja uczestnikow

10:00-10:15 — Otwarcie konferencji i powitanie gosci

10:15-10:45 — Wystapienie otwierajace

10:45-12:15 — Debata plenarna

12:15-12:45 — Przerwa kawowa

12:45-14:00 — Sesja panelowa A: 4 panele rownolegle

14:00-14:45 — Obiad

14:45-16:00 — Sesja paneclowa B: 4 panele roéwnolegte

16:00-16:15 — Przerwa kawowa

16:15-17:30 — Sesja panelowa C: 4 panele rownolegle

18:00-19:00 — Uroczysta czg$¢ pokonferencyjna (prezentacja 10 projektow — beneficjentow F10)

19:00-21:00 — Cocktail party z udziatem kwartetu smyczkowego

(petna gotowo$¢ miejsca konferencji (w tym aranzacja, scenografia oraz wszelkie elementy oprawy
technicznej): godz. 8:30, zakonczenie wydarzenia i rozpoczecie sprzatania: godz. 23:00)

11
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Przed przystapieniem do realizacji zadan:

1) Obie strony beda zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej jednego wspdlnego spotkania
analitycznego (w tym wizji lokalnej), podczas ktorego/ktorych zostanie omdwiona szczegétowa
koncepcja realizacji zamowienia. Pierwsze spotkanie odbgdzie si¢ najpozniej w terminie 2 dni
po podpisaniu umowy. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wigcej niz jedno spotkanie
z Zamawiajacym.

2) Wykonawca, w konsultacji z Zamawiajacym, przygotuje harmonogram wszystkich prac
w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do harmonogramu. Ostateczny jego
ksztatt bedzie uwzglednial zgtoszone poprawki i uwagi.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego uwag, Wykonawca obowiazany jest je uwzglednié
i przedlozy¢ Zamawiajacemu poprawiong koncepcje i plan realizacji zadan w terminie 2 dni od daty
otrzymania uwag Zamawiajacego.

WYMAGANIA DOTYCZACE OBIEKTU:

Cato$¢ zamowienia ma zosta¢ zrealizowana w jednym obiekcie (sale konferencyjne, sala na uroczysta
czes$¢ pokonferencyjng, wyzywienie, foyer, przestrzen wystawiennicza).

Obiekt:

e jest zlokalizowany w odlegto$ci maksymalnie 10 km od Dworca Centralnego w Warszawie;

e posiada zaplecze konferencyjno-szkoleniowe o wysokim standardzie: ma dostateczng
przestrzen dla 220 uczestnikow wydarzenia, spelnia wymogi przeciwpozarowe i BHP, posiada
odpowiedni wystroj, otoczenie, jakos¢ sprzetu, obstuge techniczna;

e posiada wydzielong od sal konferencyjnych przestrzen (foyer) udostepniong Zamawiajagcemu
na wylacznos¢, w ktorej mozliwe bedzie: serwowanie uczestnikom konferencji lunchu,
ustawienie 10 stoisk beneficjentéw programow NIW-CRSO oraz serwowanie przerw
kawowych dla 220 uczestnikow tak, aby nie stanowili oni ttoku;

e wilasciciel lub najemca obiektu posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci
lub czynnosci wymaganych przez Zamawiajgcego;

o wlasciciel lub najemca obiektu wykupit ubezpieczenie w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej
oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkow, ktore moga mie¢ miejsce na terenie obiektu;

e posiada zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow: osobne toalety dla mezczyzn
i kobiet znajdujace si¢ w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej;

e jest w petni klimatyzowany;

e jest przystosowany do potrzeb 0sob niepelnosprawnych.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZAMOWIENIA:

Ad 1) wynajecie sal konferencyjnych i sali na uroczysta czes¢ pokonferencyjna wraz
z zapewnieniem aranzacji, z wyposaZeniem oraz obsluga techniczna:

I 1 sala konferencyjna dla 220 0s6b (w ustawieniu teatralnym):

e zapewnienie krzesel niezbednych dla przeprowadzenia konferencji dla 220 osob,

e sala jest dostosowana do zgloszonej liczby uczestnikow (powierzchnia sal powinna
uwzglednia¢ mozliwo$¢ swobodnego poruszania si¢ po sali, montazu podestu oraz
kabin do thumaczenia symultanicznego),

12
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II.

1L

V.

w trakcie przerwy po debacie plenarnej sala powinna zosta¢ przearanzowana tak, aby
przeprowadzi¢ w niej jeden z paneli w ramach sesji panelowej A, B i C,

sala ma dostgp do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia
oswietlenia sztucznego.

4 sale konferencyjne przeznaczone do przeprowadzenia paneli dyskusyjnych dla 50 oséb (w

kazdej sali ustawienie teatralne):

zapewnienie krzesel niezbednych dla przeprowadzenia konferencji dla 50 oséb
(w kazdej sali),

kazda sala jest dostosowana do ww. liczby uczestnikow (50 os6b): powierzchnia sal
powinna uwzglednia¢ mozliwos¢ swobodnego poruszania si¢ po sali, montazu
podestu),

kazda sala ma dostgp do $wiatla dziennego z mozliwoscia zaciemnienia i zapewnienia
oswietlenia sztucznego,

jedna z czterech sal powinna by¢ ta samg sala, o ktdrej mowa w pkt. L.

1 sala przeznaczona do przeprowadzenia uroczystej cze$ci pokonferencyjnej dla 220 oséb

(ustawienie teatralne) z miejscem wystarczajacym do ustawienia sceny:

sala dla 220 os6b z krzestami w ustawieniu teatralnym z mozliwoscig ustawienia sceny
o wysokos$ci 60 cm i powierzchni 6x4 m wraz ze schodami z dwoch stron.

Przestrzen (foyer) wyodrebniona od sal konferencyjnych, w ktorej mozliwe bedzie serwowanie

uczestnikom konferencji lunchu, przerw kawowych dla 220 uczestnikéw (tak, aby nie stanowili

oni tloku), umieszczenie stoiska rejestracji dla uczestnikow oraz 10 stoisk beneficjentéw

programow NIW-CRSO:

na miejscu zostanie zorganizowana rejestracja o odpowiedniej przestrzeni
1 wyposazona w odpowiednie meble (min. stot i trzy krzesta); w tym miejscu beda
znajdowaty sig¢ trzy stanowiska, podzielone alfabetycznie w zaleznosci od nazwiska; na
stanowisku zostang przygotowane i wydrukowane trzy listy go$ci utozone alfabetycznie
oznaczone trzema ,,koziotkami” ze wskazanym zakresem liter alfabetu;
we foyer zostang wyprodukowane wczesniej przez Wykonawce i zainstalowane
nastepujace elementy promocyjno-dekoracyjne: fotoramka a’la Instagram, pionowa
z logotypem NIW-CRSO oraz logotypem konferencji (wysoko$¢ ramki: 100 cm,
szeroko$¢ ramki: 75 cm, grubo$¢ ramki: 10 mm, wysokos$¢ okienka: 58,5 cm, szeroko$é
okienka: 64 cm, nadruk: dwustronny, materiat: sztywna pianka FOAM X);
we foyer zostang wyprodukowane zainstalowane nastgpujace elementy promocyjno-
dekoracyjne w ramach scenografii konferencyjnej: litery przestrzenne NIW
ze styroduru (duze litery o wysokos$ci 1 m, grubosci 20 cm, szeroko$¢ napisu 2 m, kolor
czerwony);
na miejscu zostanie zorganizowana przestrzen dla cateringu dla 220 os6b;
na miejscu zostanie zorganizowanych 10 stoisk (po 4 m® kazde) beneficjentow
programoéw NIW-CRSO; kazde stoisko musi:

=  by¢ fizycznie oddzielone od innych (np. barierkami, stupkami tasmowymi),

= wyposazone w blat (np. stol), na ktorym bedzie mozliwe roztozenie materiatow

informacyjnych (min. 1 m* powierzchni),
=  mie¢ dostgp do min. jednego gniazdka 230V,
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= by¢ wyposazone w 2 krzesta.

V. Scenografia sal i wyposazenie:

wyposazenie/scenografia w kazdej sali: 6 foteli, podest umozliwiajacy pomieszczenie 6
siedzacych osob, 6 stolikow do postawienia wody i koziotka, méwnica, Scianka
o wymiarze 6x3 m (£20%) z logotypem NIW-CRSO i innymi nadrukami jako tto dla
panelistow;

gloéwna sala konferencyjna dla 220 0s6b wyposazona w podest dla mediow;

gloéwna sala konferencyjna dla 220 osdb zawiera dodatkowe wyposazenie dekoracyjne
(np. kule ogrodowe, lampy kuliste itp.);

kazda sala ma miejsca siedzace dla uczestnikdow w odpowiedniej iloSci — ustawienie
krzeset teatralne oraz min. 1 stolik na sprzgt elektroniczny;

przygotowanie ,koziotkow” — tabliczek konferencyjnych poziomych z imieniem
i nazwiskiem prelegentow, o wielkosci 30 cm x 10,5 cm, grubos¢ plexi 2 mm, kolor:
biaty.

VL Nagloénienie, o§wietlenie 1 wyposazenie techniczne:

W przypadku przestrzeni oprocz sali do przeprowadzenia uroczystej czesci pokonferencyjnej:

zainstalowanie w kazdej sali na podescie min. jednego monitora pogladowego (min. 42
cale) dla panelistow wyswietlajagcego transmisje wideo lub to, co jest aktualnie
wys$wietlane na projektorze;

zapewnienie odpowiedniego do potrzeb konferencji o$wietlenia oferowanego przez
obiekt i ewentualne uzupetienie go o$wietleniem dekoracyjnym w technologii LED
pasujacym do wystroju obiektu i scenografii;

zapewnienie laptopow do obshugi technicznej wydarzenia (nie dla uczestnikow) wraz z
niezbednym okablowaniem, oprogramowaniem i oprzyrzagdowaniem;

wyposazenie kazdej sali w: projektor multimedialny o odpowiedniej mocy sygnatu
wraz z niezbednym okablowaniem, oprogramowaniem i oprzyrzadowaniem, ekran do
wys$wietlania obrazu z projektora (obraz na ekranie widoczny dla kazdego uczestnika,
z kazdego miejsca sali), 1 laptop do obstugi technicznej wydarzenia z zainstalowanym
pakietem MS Office, pilot do prezentacji z zasiegiem min. 15 metrow, kostke
dziennikarska oraz sprzet do nagtosnienia;

wyposazenie kazdej sali w naglo$nienie: 4 mikrofony bezprzewodowe, glosniki
zapewniajace styszalno§¢ w kazdym miejscu w sali i studyjna konsola mikserska
umozliwiajagca nagranie zapisu dzwigkowego na pen-drive przez caly czas trwania
wydarzenia;

zapewnienie we foyer obiektu czterech ekrandw powtdrzeniowych (umozliwiajace
wys$wietlenie transmisji wideo lub dowolnych filmikow promocyjnych);

zapewnienie w jednym z pokoi zaplecza konferencji kolorowej drukarki podtaczonej
do komputera Iub laptopa w godz. 9:00-23:00.

W przypadku sali do przeprowadzenia uroczystej czesci pokonferencyjnej:

zapewnienie, zamontowanie, ustawienie i zdemontowanie sceny o wysokosci 60 cm
i powierzchni 6x4 m wraz ze schodami z dwdch stron;

zaprojektowanie, przygotowanie i instalacja scenografii nawiazujacej tematycznie do
charakteru uroczystosci i opracowanego przez Zamawiajacego scenariusza imprezy;
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Wykonawca moze wykorzystaé w tym celu elementy scenografii bedace w posiadaniu
Zamawiajacego (material zostanie udostgpniony po podpisaniu umowy);
koncepcje¢/projekt scenografii tgcznie z elementami technicznymi (o$wietlenie,
naglo$nienie itp.) Wykonawca opracuje w $cistej kooperacji z Zamawiajacym i bedzie
musial uzyskac ostateczng akceptacje Zamawiajacego najpozniej 7 dni przed datg
wydarzenia; proces uzgodnien musi si¢ zamknaé przed tym terminem; jakiekolwiek
zmiany po tym terminie beda dopuszczalne tylko w uzasadnionych przypadkach (nie
dajacych si¢ wezesniej przewidzie€) i bezwzglednie wymagaja zgody i zatwierdzenia
przez Zamawiajacego;

Scenografia musi uwzglednia¢ wymog, aby prezentacje organizacji (prezentacje
w postaci filmow, tancow, wystepow artystycznych, wykonania utworéw muzyczno-
wokalnych Iub odtworzenia materiatdéw promocyjnych na ekranie) oraz przemoéwienia
okolicznos$ciowe odbywaly si¢ na scenie (powigzanie z naglo$nieniem i o§wietleniem),
m. in. musi posiada¢:

- zapewnienie na scenie ekranu diodowego o powierzchni 11,5 m2 do
wyswietlenia prezentacji lub filmow (synchronizacja z naglo$nieniem);

- zapewnienie naglo$nienia eventowego umozliwiajacego sprawne i prawidtowe
zorganizowanie spotkania, tj. m.in. mikser dzwicku lub inny stét cyfrowy,
odtwarzacz CD, mozliwos¢ podiaczenia laptopa oraz pen-drive’a, 4 mikrofony
bezprzewodowe, moc naglosnienia sali min. 1 kW na kazda strone (prawa, lewa);

- zapewnienie dodatkowego oswietlenia reflektorowego sceny (min. 8 reflektorow
scenicznych na statywach z mozliwoscig regulacji nat¢zenia Swiatta);

- kabel audio;

- 4 przedtuzacze (w formie listwy) co najmniej 10-metrowe;

- wszystkie elementy scenografii muszg ze soba wspoélgra¢, tworzy¢ spojna,
estetyczng kompozycje, odpowiednig do charakteru i specyfiki wydarzenia;

- zabezpieczenie elementow technicznych wprowadzonych na salg tak, by z jednej
strony nie stanowily zagrozenia dla zycia i zdrowia uczestnikow wydarzenia
(kable, lampy, reflektory itp.), a z drugiej nie naruszaly estetyki miejsca;

jesli z punktu widzenia scenografii, wymogoéw oprawy artystycznej lub wymogow
technicznych (zwigzanych m.in. ze scenografia, oS$wietleniem, naglo$nieniem,
nagraniem itp.) zaistnieje koniecznos¢ zorganizowania/pozyskania
dodatkowego/specjalistycznego wyposazenia (sprzetu) lub wynajecia go w innym
terminie niz dzien wydarzenia, Wykonawca odpowiada za spelienie tych wymogow
w ramach umowy bez dodatkowego wynagrodzenia;

jezeli potrzebne beda dodatkowe dla realizacji konferencji elementy wyposazenia,
to zostang one zapetione przez Wykonawce.

VIL Obstuga techniczna:

Wykonawca zapewni obstuge techniczng wydarzenia w wymiarze minimum 2
pracownikéw technicznych potrafigcych obstuzy¢ wszystkie urzadzenia w miejscu i trakcie
wydarzenia (np. komputery, ekrany, projektory, klimatyzacja, sprzet naglo$nieniowy,

sprzgt multimedialny, ekran LED, drzwi i okna, rampy itd.);

Wykonawca zapewni obstuge w postaci hostess lub hostow - min. 5 0s6b w jednolitym

stroju, w tym 1 musi postugiwaé si¢ jezykiem angielskim umozliwiajacym swobodng

komunikacje z uczestnikami konferencji); osoby te beda wykonywaty nastepujace zadania:

15



NIW

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

o prowadzenie rejestracji uczestnikow od godz. 9:00 przez caly czas trwania
wydarzenia (w tym wreczanie materiatdw konferencyjnych, identyfikatorow,
zestawow do tlumaczenia, ankiety konferencyjne, podpisanie listy obecnos$ci przez
uczestnikow),

o udzielanie informacji technicznych uczestnikom oraz wskazywanie miejsc gosciom
1 uczestnikom,
pomoc osobom niepelnosprawnym w zaleznosci od potrzeb,
zachgcanie gosci i uczestnikow konferencji do zapoznania si¢ z oferta stoisk
beneficjentow FIO,

o asysta prelegentom (podawanie mikrofonu, wrgczanie dyplomoéw itp.);

e Wykonawca zapewni ochrone¢ do pilnowania porzadku podczas konferencji oraz uroczystej
czesei pokonferencyjnej (1 osoby w godz. 9:00-23:00);

e Wykonawca zapewni koordynowanie calego przedsigwziecia przez stage menadzera; do
jego zadan bedzie nalezat stalty kontakt z przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie
kompleksowej organizacji i realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatan lezacych po
stronie Wykonawcy oraz raportowanie ich Zamawiajagcemu; wskazana osoba bedzie
posiadata doswiadczenie w koordynowaniu wydarzen o charakterze zgodnym
z przedmiotem zamowienia, tj. o charakterze konferencyjno-wystawienniczym, przy czym:

o kazda wskazana osoba koordynowata co najmniej 2 wydarzenia, o ww. charakterze;

o warto$¢ kazdego wydarzenia wynosita co najmniej 50 000,00 zt brutto;

o wkazdym z wydarzen uczestniczyto co najmniej 150 0sob;

¢ Wykonawca zapewni przynajmniej 1 ratownika medycznego z uprawnieniami do petnienia
wyznaczonej funkcji, ktory/a musi posiadaé co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie
ratownictwa medycznego i/lub opiece medycznej nad ludzmi; wymagane jest, aby obstuga
medyczna stale byla obecna w wyznaczonym i oznakowanym punkcie tzw. ,,punkcie
medycznym” oraz posiadata zestaw do udzielania pierwszej pomocy (torba medyczna
Z wyposazeniem), tak aby w razie potrzeby mozliwe bylo szybkie udzielenie koniecznej
pomocy;

e zapewnienie sprawnej obstugi logistycznej i technicznej calej uroczystosci;

Standardy wymagane w przypadku calego obiektu:

na miejscu bedzie dostepna sie¢ wi-fi, do ktorej bedzie mogt podtgczy¢ si¢ kazdy uczestnik
wydarzenia;

na miejscu zostanie zorganizowana bezplatna szatnia wraz z obslugg wystarczajgce dla
wszystkich uczestnikow (szatnia bedzie czynna w godz. 9:00-23:00);

na miejscu zostanie zorganizowane zamykane na klucz (udostepniony Zamawiajacemu na czas
organizacji wydarzenia) osobne miejsce na bagaze dla uczestnikow (wraz z zapewnieniem
dozoru bagazy);

do dyspozycji Zamawiajacego beda 2 dodatkowe pokoje zamykane na klucz, pelnigce funkcje
zaplecza (lacznie min. 30 m?);

Wykonawca odpowiada za koordynacje¢ i sprawnos$¢ dziatania urzadzen i personelu obstugi
technicznej; do zadan Wykonawcy nalezy takze pozyskanie niezbednych pozwolen
wynajmujacego pomieszczenia na organizacj¢ wydarzenia, w tym na: naglosnienie, o§wietlenie,
koncert, oraz na wykorzystanie i upowszechnianie znakoéw, nazwy i wizerunku obiektu (na
zaproszeniach, zdjeciach i w materiale filmowym itp.) z przebiegu wydarzenia;
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e jezeli potrzebne beda dodatkowe niezbedne elementy dla realizacji wydarzenia, to zostang one
zapewnione przez Wykonawce.

Ad 2) zapewnienie ustugi cateringowe;j:
Calodzienna (8h: 9:00-17:00) przerwa kawowa dla 220 oséb:

Kawa z ekspresu, 3 rodzaje herbat w torebkach, dodatki (cukier, mleko, cytryna), butelkowa woda
mineralna: gazowana i niegazowana, 2 rodzaje soko6w owocowych 100%, min. 3 rodzaje owocow, min
3 rodzaje ciast domowych, min. 3 rodzaje kanapek bankietowych (wktad kanapek w wersji migsnej
1 wegetarianskiej w proporcji 50/50), owoce filetowane (min. 3 rodzaje) mini przekaski (tartinki mix),
min. 2 rodzaje tortilli.

Na jednego uczestnika powinno przypada¢ min. 0,4 1 kawy, 0,4 1 herbaty, 0,4 1 soku, 1 1 wody
niegazowanej, 4 kanapki, 3 ciasta, 150 g owocow, 4 mini przekaski, 2 tortilli.

Obiad dla 220 os6b:

W formie bufetu szwedzkiego sktadajacego si¢ z: zupa (min. 2 rodzaje), drugie danie wraz z porcjg
suréwek oraz dodatkiem skrobiowym (minimum 3 rodzaje), przekaski zimne (min. 5 rodzajow w ilosci
min. 100 g/os, owoce filetowane (min. 3 rodzaje), 2 rodzaje deserow w kieliszkach, woda gazowana
i niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokow owocowych — catering musi uwzglgedni¢ menu w formie migsne;j,
wegetarianskiej, weganskiej i bezglutenowej, w zaleznosci od preferencji zywieniowych uczestnikow
konferencji.

Na jednego uczestnika powinno przypada¢ min. 0,3 1 zupy, 200 g miesa,150 g dodatkow skrobiowych,
150 g surowych warzyw, 100 g przekasek zimnych, 0,5 1 wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego,
150 g owocow, 2 desery w kieliszkach.

Cocktail party dla 220 os6b:

satatki (min. 3 rodzaje), przystawki zimne (min. 5 rodzajow), przystawki na ciepto (min. 3 rodzaje),
finger food (min. 5 rodzajow), owoce filetowane (min. 5 rodzajow), deser w kieliszkach (min. 3
rodzaje), min. 3 rodzaje ciast domowych, pakiet z napojami: 2 rodzaje sokéw owocowych 100%, kawa
z ekspresu, 3 rodzaje herbat w torebkach, woda gazowana i niegazowana - catering musi uwzglednic¢
menu w formie migsnej, wegetarianskiej, weganskiej i bezglutenowej, w zaleznosci od preferencji
zywieniowych uczestnikow konferencji.

Na jednego uczestnika powinno przypada¢ min. 150 g satatek, 150 g przekasek zimnych, 150 g
przekasek na ciepto, 150 g finger food, 150 g owocow, 2 desery w kieliszkach, 0,5 I wody niegazowanej,
0,2 soku owocowego, 0,4 1 kawy, 0,4 1 herbaty, 0,4 1 soku.

Wyzywienie powinno by¢ podawane w pomieszczeniu odregbnym od sali konferencyjnej lub sali na
uroczystg czes$¢ pokonferencyjng — w formie bufetu szwedzkiego w przestrzeni wyraznie wyodrebnione]
od miejsca paneli i spotkan, na terenie obiektu, w ktorym organizowane jest wydarzenie.

Wykonawca zapewni stoliki cateringowe koktajlowe na przerwy kawowe oraz obiad w liczbie
wystarczajacej do zgloszonej liczby uczestnikow (min 50 szt.). Wykonawca zapewni takze miejsca
siedzace z oparciem (tawki, krzesta lub fotele) dla min. 30 oséb.
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Serwis gastronomiczny ma obejmowaé przygotowanie wyzywienia, obsluge kelnerska, nakrycie
stolow/obrusy, zastawe porcelanows i szklana, sztuéce oraz sprzatanie, schtodzenie napojow i sokow;

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu propozycje menu do akceptacji nie pdzniej niz na 7 dni
roboczych przed wydarzeniem. Zamawiajagcemu zostang zaproponowane min. 3 rodzaje zestawoéw do
wyboru.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wcigz przydatng do spozycia zywno$é, zapakowang
w opakowania przeznaczone do jej przechowywania oraz dostarczy ja do wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca w obszarze administracyjnym Warszawy niezwlocznie po zakonczeniu
wydarzenia.

Ad 3) zaproszenie oraz rejestracja uczestnikéw wydarzenia, stworzenie strony internetowej
dedykowanej wydarzenia:

e zaprojektowanie i wykonanie strony internetowej dedykowanej konferencji (w wersji polskiej
i angielskiej) w terminie dwoch tygodni od podpisania umowy; ustuga bedzie obejmowata
hosting strony i domeny przez okres 3 miesiecy pod adresem www.konferencjaniw.pl; strona
bedzie miata na celu prezentowanie informacji na temat konferencji, wspomaganie procesu
rejestracji poprzez m.in. zamieszczenie formularza rejestracyjnego oraz promocj¢ konferencji;
na stronie internetowej beda zamieszczone logotyp/y oraz inne elementy graficzne przekazane
przez zamawiajacego;

e wymagania dotyczace strony internetowej: elastyczna, przejrzysta, zharmonizowana wizualnie
z umieszczonymi na niej logotypami, nawigacja po stronie tatwa i intuicyjna;

e clementy formularza rejestracyjnego to m.in.: imi¢ i nazwisko uczestnika, stanowisko
stuzbowe, nazwa instytucji, adres email uczestnika; formularz w wersji polskiej i angielskiej;

e Wykonawca na podstawie listy osob do zaproszenia na konferencje, przekazanej przez
Zamawiajacego, w formie e-mail wySle zaproszenie do poszczegdlnych osob/instytucii;
Wykonawca przesle do kazdego z uczestnikow konferencji e-mail potwierdzajacy zgloszenie
na konferencj¢ wraz z informacjami dot. miejsca konferencji oraz wskazéwkami nt. dojazdu
w poszczeg6lne miejsca;

e w przypadku liczby zgtoszen wigkszej niz maksymalna liczba miejsc do rejestracji konferencje
zadecyduje kolejnos¢ zgloszen; informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j
konferencji;

e Wykonawca udostgpni Zamawiajacemu dostgp on-line do aktualnej listy/raportu o0sob
zarejestrowanych i potwierdzonych oraz begdzie na biezgco informowat o podjetych krokach
w celu skutecznej rejestracji, a takze informowal odpowiednio wczesniej o trudnosciach
wynikajacych z rejestracji uczestnikow;

e na 7 dni przed konferencja Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu ostateczng liczbe
uczestnikow;

e Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepisow Ustawy z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO)).
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Ad 4) ushuga tlumaczenia:
Usluga tlumaczenia symultanicznego polsko-angielskiego:

Przedmiotem zamoOwienia jest tlumaczenie symultaniczne i wynajem niezbednego sprzetu
do tlumaczenia (m.in. kabiny, konsola, nadajniki, odbiorniki) podczas wydarzenia.

W trakcie wydarzenia zostang wykorzystane dwa dwugodzinne bloki. Ttumaczenie bedzie prowadzone
od 10:00 do 18:00 w jednej sali. W trakcie ustugi realizowane bedzie thumaczenie debaty plenarnej oraz
po jednym panelu z sesji panelowej A, B i C. Tlumaczenie symultaniczne obejmie ttumaczenie z jgzyka
angielskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk angielski. W ramach ustugi Wykonawca
zapewni min. jedng dwuosobowa kabing dla tlhumaczy z podgladem na sale, 220 stuchawek wraz
z urzadzeniami do odbioru sygnatu thumaczenia oraz wystarczajaca ilo$¢ nadajnikow przekazujacych
dzwigk do stuchawek.

Doktadny harmonogram wydarzenia zostanie przekazany Wykonawcy najpdézniej 4 dni przed
wydarzeniem.

Usluga tlumaczenia migowego:

Wykonawca zapewni przynajmniej 1 ttumacza polskiego jezyka migowego, ktory spelni nastepujace
wymagania:

e posiadanie odpowiednich dokumentéow (certyfikatow, zaswiadczen z odbytych kursow)
potwierdzajacych biegla znajomos$¢ Polskiego Jezyka Migowego oraz Systemu Jezykowo-
Miganego przez osoby przewidziane do realizacji zamdwienia;

e doswiadczenie w zapewnianiu ustug ttumaczeniowych w zakresie jezyka migowego, czyli
w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, byl wykonawca co najmniej czterech
ustug thumaczenia na jezyk migowy
konferencji/spotkan/paneli/seminariow/audycji/programow/ filméw — wykonanych na potrzeby
innych podmiotow.

Ad 5) ushluga streamingu:

Realizacja streamingu z konferencji tylko z glownej sali konferencyjnej od poczatku konferencji do
zakonczenia czg$ci konferencyjnej ok. godz. 18:00 z transmisjg na kanat na Facebooku/Youtube.
Streaming nie bedzie realizowany w trakcie uroczystej czgsci pokonferencyjnej. Zapisane wideo
zostanie przekazane do pdzniejszego wykorzystania, dostarczona na dysku zewngtrznym zapewnionym
przez Wykonawce (dysk przejdzie na wlasnos¢ zamawiajacego).
Specyfikacja streamingu:

e liczba kamer: min. 2,

e oprawa wizualna: belki z podpisami, przerywniki, plansze,

e do wykorzystania: w mediach spoteczno$ciowych, na stronie internetowe;,

e wymagania techniczne: jako$¢ full HD, proporcje obrazu: 16:9,

e nagranie video: obraz i dzwigk,

e podlaczenie thumaczenia symultanicznego do streamingu.
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Ad 6) Zaprojektowanie i wydruk materialow konferencyjnych oraz pozostalych materialow:

Stworzenie identyfikacji wizualnej wydarzenia obejmujace;j:
e logotyp konferenciji,
e jednolity font,
e spojne elementy graficzne uzywane w trakcie catego wydarzenia,
e bannery do druku i bannery internetowe,
o grafiki do mediéw spotecznosciowych,
e materialy drukowane opisane nizej.

Zaprojektowanie, przygotowanie do druku oraz druk materiatéw konferencyjnych wraz z ich dostawa,
zgodnie z tabelg ponizej:

Lp. Rodzaj artykulu Liczba Opis przedmiotu
Program bedzie zawieral m.in.:

o tytul konferencji, data, miejsce, program,
1. Program konferencji 250 * minimalna grubos¢ papieru 100 g/m2,
e druk kolorowy, program dwustronny w jezyku
polskim i angielskim (druk po stronie wykonawcy),
e format: A4 sktadane do AS, min. 8 stron w ksigzeczce

Wykonawca umiesci w napisie identyfikatora, w sposob
trwaty, w wersji kolorowe;j:

e logo NIW-CRSO,

e nazwe organizatora,

o tekst: nazwa przedsigwzigcia,

o tekst: imi¢ i nazwisko, instytucja/organizacja,
200 e tekst: Warszawa, data konferencji,

e program konferencji na drugiej stronie,

Personalizowany
identyfikator

Identyfikator bedzie przygotowany indywidualnie dla
kazdego uczestnika, tzn. bedzie zawieral jego dane (imig¢ i
nazwisko, instytucja/organizacja) wydrukowane
indywidualnie. Identyfikator powinien zawierac¢ otwor
umozliwiajacy zawieszenie go na smyczy.

Identyfikator na wzor personalizowanego identyfikatora, z
3. Zapasowy identyfikator 20 wolnym miejscem do wpisania markerem danych typu: imig¢ i
nazwisko, instytucja/organizacja.

Wykonawca umiesci w napisie identyfikatora, w sposob
trwaty, w wersji kolorowej znaki:

Identyfikatory dla

4. organizatorow 20 *  logo NIW-CRSO,

e nazwg organizatora,

o tekst: nazwa przedsigwzigcia,

e tekst: organizator,

e tekst: Warszawa, data konferencji,
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e program konferencji na drugiej stronie.

Identyfikator powinien zosta¢ umieszczony na smyczy.

Wzér pakietu konferencyjnego zostanie zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni
transport materiatdw konferencyjnych na miejsce organizacji wydarzenia albo do siedziby
Zamawiajacego.

Ad 7) ushuga wideofilmowania i fotograficznej z montazem filmu pokonferencyjnego:

Produkcja reportazu pokonferencyjnego:

Zaplanowanie, przygotowanie i realizacja filmu wideo w formie reportazu z wydarzenia. Reportaz
powinien obejmowaé cato$§¢ wydarzenia - od rejestracji gosci do cocktail party wlacznie. Reportaz
powinien obejmowacé sfilmowanie biezacych wydarzen, a takze wypowiedzi gosci - zard6wno w j¢z.
polskim, jak i angielskim. W ramach ustugi produkcji reportazu powinna by¢ zapewniona obstuga
reporterska, zdjeciowa, os§wietleniowa, dzwiekowa, produkcyjna oraz make-up.

Parametry techniczne: HD 1920%1080, format np. mp4, dtugos$¢ okoto 5 minut, film z podktadem
dzwigkowym oraz napisami w jezyku polskim i jezyku angielskim.

Tematyka: relacja z konferencji 29 listopada 2019 r. organizowanej przez Narodowy Instytut Wolnosci
- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu pelny
material zdjeciowy (suréwke) na nosniku, ktory przejdzie na wtasno§¢ Zamawiajacego.

Usluga fotograficzna:

wykonanie sesji fotograficznej podczas konferencji 29 listopada zorganizowanej przez Narodowy
Instytut Wolno$ci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w godz. 9:45-19:30. Zdjgcia
beda wykorzystane m.in. w publikacjach, prezentacjach multimedialnych, na stronach internetowych
oraz w innych dziataniach promocyjnych podejmowanych przez zamawiajacego. Zdjecia powinny si¢
charakteryzowa¢ wysoka jakoscig wykonania w technice cyfrowej, o rozdzielczo$ci minimum 300 dpi.
Zdjecia beda wykonywane w $wietle naturalnym i sztucznym. Dojazd do miejsca realizacji sesji
fotograficznej, w obie strony, Wykonawca zapewnia we wlasnym zakresie.

Dokumentacja fotograficzna obejmie relacje z konferencji — 100 zdjeé, w tym zdjecia prelegentow
w trakcie wystgpienia. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu zdjecia w formie elektronicznej
najpdzniej 7 dni po konferencji, tj. do 6 grudnia 2019 r.

Wybrane zdjecia (min. 20) z konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu drogg e-mail w trakcie
lub bezposrednio po zakonczeniu konferencji na wskazany przez niego adres e-mail.

Ad. 8) pozostale zadania

e zapewnienie 5 bezptatnych miejsc parkingowych dla samochodow osobowych; Wykonawca
powinien zagwarantowaé miejsca parkingowe na wlasnym, wewngetrznym parkingu lub na
parkingu zewng¢trznym oddalonym od obiektu nie dalej niz 200 metréw;

e wyrazne i widoczne oznaczenie wszystkich miejsc przeznaczonych na uzytek wydarzenia (sale
konferencyjne, ewentualne restauracje, szatnie, toalety, parking) oraz dodatkowo oznaczenie
szlakéw komunikacyjnych migdzy ww. pomieszczeniami/miejscami;

e wynajem busa (min. 9-osobowego) z kierowca w godz. 8:00-23:00 w celu transportu 0séb
zaangazowanych w organizacj¢ lub uczestnictwo w konferencji; bus bedzie poruszatl si¢ na
w obszarze administracyjnym Warszawy oraz w promieniu do 20 km od jej granic; Wykonawca
o$wiadcza, ze posiada lub ze wspolpracuje na potrzeby realizacji umowy z podmiotem
posiadajacym wazne certyfikaty, zezwolenia lub licencje na wykonywanie krajowego
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transportu drogowego w zakresie przewozu osob, jezeli s3 one wymagane na podstawie
obowigzujacych przepisoOw prawa i w zakresie objetym przedmiotowa umowa; Wykonawca
oswiadcza, ze posiada do swojej dyspozycji pojazdy dostosowane do przewozu o0sob
niepetnosprawnych (np. poruszajacych si¢ na wodzkach inwalidzkich); Wykonawca
zobowiazany jest do zapewnienia odpowiednich warunkéw bezpieczenstwa i higieny oraz
komfortu przejazdu;

e zapewnienie wystepu kwartetu smyczkowego w trakcie uroczystej czesci pokonferencyjnej
(jako muzyka w tle dla rozméw uczestnikow), w godz. 19:00-21:00;

e Wykonawca zapewni ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej 1 nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (do kwoty 300 000 zt); kopie wykupionego ubezpieczenia
Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu najpozniej na 5 dni przed konferencja.

UWAGI KONCOWE:

ostateczna liczba uczestnikow, w tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia oraz
indywidualnych odbiornikoéw ttumaczenia moze odbiegac od podanych liczb w granicach 20%
in minus oraz in plus;

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow, w tym uczestnikow
zglaszajacych indywidualne potrzeby zywieniowe oraz korzystajacych z indywidualnych
odbiornikéw tlumaczenia oraz przekaze plan spotkania nie pozniej niz 3 dni robocze przed
terminem rozpoczecia spotkania;

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zredukowania liczby zamawianych ustug, w wysokosci nie
wigkszej niz 40% wartosci zwycieskiej oferty - dot. pozycji:

- zapewnienie scenografii w dniu 29 listopada 2019 r.,

- ustuga 1 thumacza polskiego jezyka migowego,

- produkcja reportazu pokonferencyjnego,

- wynajem busa (min. 9-osobowego) z kierowca,

- zapewnienie wystepu kwartetu smyczkowego w trakcie uroczystej czesci pokonferencyjne;j;
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NIW  Centrum Rozwoju Spoleczeristwa Obywatelskiego

Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu (9/US/2019)

Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

al. Jana Pawla I 12
00-124 Warszawa

FORMULARZ OFERTY

kompleksowa organizacja jednodniowej konferencji oraz uroczystej cze¢sci pokonferencyjne;j
w dniu 29 listopada 2019 roku w Warszawie.

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa firmy

KO, MIEISCOWOSE, .. v enteetettentit ittt ettt et e eete et e seesee s e e e beebe e beessaessaessseesseesseesseesseessnens

Zobowigzania Wykonawcy:

Po zapoznaniu si¢ ze tre$cig postgpowania a w szczego6lnosci z opisem przedmiotu zamowienia
okreslonym 1 istotnymi warunkami umowy, my nizej podpisani oferujemy zrealizowac

zamdOwienie za ceng:

Wynajem sali
Lp. Rodzaj ustugi Wartosé brutto Stawka VAT Uwagi
Zapewnienie jednej sali
1. | konferencyjnej dla 220 0sob
w dniu 29 listopada 2019 r.
2 Zapewnienie trzech sal
konferencyjnych dla 50 osob
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kazda w dniu 29 listopada
2019 r.

Zapewnienie jednej sali dla
przeprowadzenia uroczystej
czesci pokonferencyjnej dla
220 osob w dniu 29
listopada 2019 r.

Zapewnienie obstugi
technicznej w dniu 29
listopada 2019 r.

Zapewnienie wyposazenia
technicznego w dniu 29
listopada 2019 r. (w tym

nagtosnienie)

Zapewnienie scenografii w
dniu 29 listopada 2019 r.

Razem brutto

Wyziywienie

Rodzaj positku

Liczba Liczba
positkow 0sob

Cena jedn. za
positek dla
jednej osoby z
VAT

Wartosé Uwagi
brutto

Ustuga przygotowania i
podawania wyzywienia - 1 x
serwis kawowy (dla 220 os.)

dla 1 osoby w dniu
29.11.2019r.

1 220

Ustuga przygotowania i
podawania wyzywienia — 1 x
obiad (dla 220 osob) dla 1
osoby w dniu 29.11.2019 r.

1 220

Ustuga przygotowania i
podawania wyzywienia — 1 x
catering na coctail party
(dla 220 osob) dla 1 osoby w
dniu 29.11.2019 r.

1 220

Razem, brutto

Zaproszenie uczestnikow konferencji

Lp.

Rodzaj ustugi

Wartosé brutto

Stawka VAT

Uwagi

10.

Zaproszenie oraz rejestracja
uczestnikow wydarzenia,
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stworzenie strony
internetowej dedykowanej
wydarzeniu

Razem, brutto

Ttumaczenie

Rodzaj ustugi

Liczba
blokow/ka
bin

Liczba
0s0b

jednostkowa

Cena

za 1 szt

Wartosé
brutto

Uwagi

11.

Ustuga ttumaczenia
symultanicznego z jezyka
angielskiego na jezyk polski i
z jezyka polskiego na jezyk
angielski (2 ttumaczy)

12.

Ustuga wynajmu jednej
dwuosobowej kabiny dla
tlumaczy

13.

Ustuga wynajmu
indywidualnych odbiornikow
tlumaczenia

220

14.

Ustuga 1 ttumacza polskiego
Jezyka migowego

Razem, brutto

Streaming

Rodzaj ustugi

Liczba
ustug

Cena

Jjednostkowa

Wartosé
brutto

Uwagi

15.

Ustuga streamingu z
seminarium z transmisjgq na
kanat na
Facebooku/YouTube (2
kamery) w raz z
podlgczeniem Humaczenia
symultanicznego

Razem, brutto
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Materialy konferencyjne

Rodzaj ustugi

Cena

Liczba szt. | jednostkowa

za 1 szt

Wartosé
brutto

Uwagi

16.

Stworzenie identyfikacji
wizualnej wydarzenia

17.

Identyfikator
(Personalizowane, z
zalozonym zapasem 10%,)

200

18.

Identyfikatory dla
organizatorow

20

19.

Program seminarium
(Papier 200 g, kolor, 220 szt.
J. polski, 30 szt. j. angielski)

250

Razem, brutto

Zapewnienie ustugi wideofilmowania i fotograficznej

Rodzaj ustugi

Cena

Liczba szt. | jednostkowa

za 1 szt

Wartosé
brutto

Uwagi

20.

Ustuga fotograficzna

21.

Ustugi wideofilmowania z
montazem filmu

Razem, brutto

Pozostale zadania

Lp.

Rodzaj ustugi

Wartosé brutto

Stawka VAT

Uwagi

22.

Wynajem busa (min. 9-
osobowego) z kierowcg

23.

Zapewnienie wystepu
kwartetu smyczkowego w
trakcie uroczystej czesci
pokonferencyjnej

26



NIW

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego
24 Kompleks ustug zawartych w
’ p. 8 OPZ (pozostate)
Razem, brutto
Prowizja
Lp. Rodzaj ustugi Wartosé brutto Stawka VAT Uwagi
25 Gratyfikacja obstugi agencji
' eventowej
Razem, brutto
Lagczna kwota netto
zamdowienia
Lgczna kwota brutto
zamowienia
1. OSWIADCZAMY, Ze oferujemy zrealizowanie przedmiotowych ushug w dniu 29
listopada 2019 r. w obiekcie konferencyjnym:
1) nazwa obiektu konferencyjnego:
2) doktadny adres obiektu konferencyjnego:
2. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca*:

1) jesteSmy wlascicielem obiektu konferencyjnego w ktorym §wiadczone beda ustugi
objete przedmiotem zmowienia,

2) nie jesteSmy wlascicielem obiektu konferencyjnego w ktorym s$wiadczone beda
ustugi objete przedmiotem zmowienia — w zwigzku z tym na potwierdzenie warunku
dysponowania obiektem w wymaganym terminie i okreslonych parametrach, sktadamy
pisemne zobowiazanie (zalacznik nr 5 do Ogloszenia o zamdwieniu)

- o$wiadczenie wypelnia i podpisuje podmiot trzeci (wlasciciel obiektu hotelowego).

* skresli¢ niepotrzebne

3. OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu w zakresie: posiadania
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci wymaganych przez
zamawiajgcego, dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia i znajdujemy si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania;

4. OSWIADCZAMY, ze oferowany obiekt konferencyjny:

1) jest w kategorii, co najmniej czterogwiazdkowej (****) zgodnie z art. 37 i 38 ust. 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych (tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 238),
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2) jest zlokalizowany w odleglosci nie wigkszej niz 10 km od Dworca Centralnego
w Warszawie, z mozliwos$cig dojazdu komunikacjg miejska w czasie do 30 minut, przy
zastrzezeniu ze przystanki komunikacji miejskiej potozone sg w odleglosci nie wigkszej
niz 500 metrow odpowiednio od dworca i od obiektu.

5. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my si¢ z trescig postgpowania oraz zdobylismy wszystkie
konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamowienia i nie wnosimy do
niej zastrzezen.

6. OSWIADCZAMY, Ze zapoznali§my si¢ z postanowieniami umowy, zobowiazujemy si¢ w
przypadku wyboru naszej Oferty do zawarcia umowy na okreslonych w tej umowie
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. OSWIADCZAMY, ze akceptujemy warunki ptatnosci, okre§lone przez Zamawiajacego.

8. UWAZAMY sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

9. OSWIADCZAMY, iz za wyjatkiem dokumentéw wymienionych w pkt. 10 niniejsze;
Oferty, oferta nasza oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia zlozone przez nas
w trakcie niniejszego postepowania sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10. OSWIADCZAMY, iz tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktoére nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom
postgpowania stanowig informacje zawarte w nastepujacych dokumentach:

11.  Zamoéwienie wykonam/wykonamy:

a) samodzielnie*
b) przy udziale podwykonawcow, ktérym powierze/-my wykonanie nastgpujacych
* skresli¢ niepotrzebne

12. OFERTE niniejsza sktadamy na .............. kolejno ponumerowanych stronach.
13. W przypadku konieczno$ci udzielenia wyjasnien dotyczacych przedstawionej oferty
prosimy o zwracanie si¢ do:

Imi¢ 1 NAZWISKO ...ocvvviieiiicciiieciee e stel i, , €-

(W przypadku niewpisania osoby kontaktowej prosimy o zwracanie si¢ do osoby/osob podpisujacej(-ych) oferte).
14. OSWIADCZAMY, zZe posiadamy status:

— mikroprzedsiebiorstwa (przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktorego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro)*,

— malego przedsigbiorstwa (przedsi¢biorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb
1 ktérego obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro)*,

— sredniego przedsiebiorstwa (przedsi¢gbiorstwo, ktore nie jest mikroprzedsi¢biorstwem
ani matym przedsigbiorstwem i ktore zatrudnia mniej niz 250 os6b i ktorych roczny
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obrot nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw euro)*.

* skresli¢ niepotrzebne

Oswiadczam, 7ze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia.**

Do niniejszego formularza przedkladamy ponizsze zalaczniki:

dnia 2019 roku

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

** w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio

jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie
tresci oswiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu (9/US/2019)

(pieczeé wykonawcy)

WYKAZ USLUG

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze okresie ostatnich trzech lat przed upltywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym w tym
okresie, wykonat nalezycie (nalezy rozumie¢ zakonczone czyli zrealizowane umowy - liczy si¢
data zakonczenia umowy) co najmniej trzy uslugi odpowiadajace swoim rodzajem ustudze
bedacej przedmiotem niniejszego zamowienia, z ktorych kazda:

polegala na organizacji i obstudze wydarzenia konferencyjnego o charakterze: konferencji,
kongresu, seminarium, debaty, zjazdu lub sympozjum (z wyjatkiem szkolen),

odbyta si¢ z udziatem co najmniej 150 uczestnikow.

Lp. Przedmiot umowy nalezy | Warto$§¢ Nazwa 1 adres | Data
poda¢ opis wykazujacy, ze | ushugi Zamawiajacego | wykonania
ustugi speliajg wymagania ustugi
Ogloszenia o zamowieniu (dzietymiesige/rok)

1

2

3

Uwaga: Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane lub
s wykonywane nalezycie (referencje, protokot odbioru itp.)

MiejSCOWOSE .onvveeeeiiiiieieeenne, data ...

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu (9/US/2019)

Istotne postanowienia umowy

(Ponizsze postanowienia stanowig uzupetnienie informacji co do przedmiotu umowy z opisu przedmiotu
zamowienia)

I. RODZAJISTRONY UMOWY:

Umowa o $wiadczenie ushug zawarta pomiedzy Narodowym Instytutem Wolno$ci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego jako Zamawiajacym a podmiotem $wiadczacym ustugi jako
Wykonawca.

II. ZOBOWIAZANIA 1 OSWIADCZENIA STRON

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest organizacja konferencji oraz uroczystej czesci
pokonferencyjnej z okazji ...............oeeeininnn.. w dniu 29 listopada 2019 r., zwanych dalej
zbiorczo ,,wydarzeniem”.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy z zachowaniem
nalezytej starannos$ci, zabezpieczajac wysoki poziom jakosci $wiadczonych ustug.

3. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy w szczeg6lnosci:

a) wynajecie sal konferencyjnych i sali na uroczysta cze$§¢ pokonferencyjng wraz
Z zapewnieniem aranzacji, z wyposazeniem oraz obstugg techniczna,

b) zapewnienie ustugi cateringowe;j,

c) zaproszenie oraz rejestracja uczestnikow wydarzenia, stworzenie strony internetowej
dedykowanej wydarzeniu,

d) zapewnienie ustugi thtumaczenia,

e) zapewnienie ustugi streamingu,

f) zaprojektowanie i wydruk materialdow konferencyjnych oraz pozostatych materiatow,

g) zapewnienie ustugi wideofilmowania i fotograficznej z montazem filmu pokonferencyjnego,

h) pozostate zadania,

w sposob zgodny ze szczegblowym opisem przedmiotu zamowienia z dnia .................... ,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy i bedacym jej integralng czescia.

4. Wszystkie koszty niezbedne do przygotowania i wykonania przedmiotu umowy ponosi
Wykonawca.

5. Wykonawca jest zobowigzany w kazdym czasie do udzielenia Zamawiajacemu informacji co do
sposobu realizacji umowy oraz stanu zaawansowania prac.

L. TERMIN ORAZ MIEJSCE REALIZACII

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy w dniu 29 listopada 2019 roku,
zgodnie z harmonogramem wydarzenia opisanym w opisie przedmiotu zamowienia. Realizacja
przedmiotu umowy moze wymagac¢ podjecia dziatan przed lub po tym terminie, jednak
Zamawiajacy poniesie je na wlasny koszt i ryzyko.
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2. Przedmiot umowy realizowany bedzie W ...........c.ooiiiiiinn... , W godzinach trwania
konferencji oraz uroczystosci pokonferencyjnej wynikajacych z harmonogramu wydarzenia.

3. Informacje co do ostatecznej liczby uczestnikow wydarzenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
w formie elektronicznej (e-mail) na 4 dni robocze przed wydarzeniem. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow konferencji o 20% lub zwigkszenia liczby
uczestnikow konferencji o 20% w stosunku do planowanej liczby uczestnikow spotkania
(zwigkszenie liczby uczestnikdw nastapi po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcg).

4. Za dni robocze uznaje si¢ dni od poniedziatku do piatku.
PLATNOSC

1. Cena brutto za maksymalny zakres przedmiotu zamowienia wyliczona na podstawie
jednostkowych cen brutto podanych w ofercie Wykonawcy wynosi ........... zt.

2. W przypadku wystgpienia nadzwyczajnych okoliczno$ci, powodujacych konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych kosztow w zwiazku z organizacja wydarzenia, ktorych nie sposob byto przewidzieé
wczesniej, warto$¢ niniejszej umowy moze wzrosna¢ o 20% kwoty brutto, o ktérej mowa
w ust. 1. Dodatkowe koszty moga zosta¢ poniesione wytgcznie po wyrazeniu na nie zgody przez
Zamawiajacego na pismie, w przeciwnym wypadku Zamawiajgcy nie bedzie mogt zostaé nimi
obciazony.

3. Zaptata wynagrodzenia za wykonanie umowy nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej

przez Wykonawce faktury VAT wraz z zalaczong specyfikacja, w ciggu 21 dni od dostarczenia
faktury do Zamawiajacego, na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.

4. Podstawe do wystawienia faktury stanowi podpisany przez Zamawiajacego i Wykonawce
protokét odbioru zaméwienia, potwierdzajacy jego wykonanie, ktorego wzor stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszej umowy.

5. Za dzien dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
6. Zamawiajacy nie udziela zaliczek na poczet wykonania ushugi.

7. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytuhu realizacji przedmiotu umowy zostanie wyliczone
na podstawie jednostkowych cen brutto podanych w ofercie Wykonawcy z dnia ......... ,
stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

. PRAWO DO ODSTAPIENIA

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia jej podpisania bez

podania przyczyny. W przypadku takiego odstgpienia Wykonawcy przystuguja wylacznie roszczenia
o zwrot kosztow dziatan zrealizowanych na poczet wykonania uslug okreslonych w umowie
poniesionych do momentu odstgpienia. Zamawiajacy jest w takim przypadku zobowigzany dotozy¢
nalezytych staran aby zredukowaé ewentualne koszty do zwrotu do minimum (zabezpieczy¢
mozliwos¢ wycofania si¢ w tym czasie z rezerwacji, zwrotu zaliczek itd.).

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy do dnia 20 listopada 2019 r. w przypadku istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. W przypadku odstgpienia od umowy po dniu 31 pazdziernika
2019 r., Wykonawcy nalezy si¢ odstepne w wysokosci czesci wynagrodzenia brutto za wykonanie
przedmiotu umowy. Doktadng wysokosc odstepnego strony umowy ustalg przy zawieraniu umowy.
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3. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy lub od jej czesci z winy Wykonawcy w szczegdlnosci
w przypadku gdy:

a) kontakt z Wykonawca okaze si¢ utrudniony (brak odpowiedzi na wiadomos¢ e-mail w ciagu
dwach dni roboczych lub brak kontaktu telefonicznego z Wykonawca w godzinach pracy
Zamawiajacego);

b) po zawarciu umowy okaze si¢, ze Wykonawca nie jest w stanie wykona¢ catej umowy lub jej
czesei lub zamierza wykonac¢ ja na poziomie odbiegajacym od okreslonego w ofercie oraz
w zawarte] umowie, w szczeg6lnosci nie jest w stanie uwzgledni¢ uwag Zamawiajgcego
dotyczacych sposobu realizacji umowy;

¢) Wykonawca realizuje umowe w sposOb sprzeczny z jej postanowieniami oraz wytycznymi
udzielonymi przez Zamawiajacego, pomimo uprzedniego pisemnego wezwania go do zmiany
sposobu wykonywania umowy na pi§mie;

d) Wykonawca stanie si¢ niewyptacalny, zostanie postawiony w stan likwidacji lub ztozony
zostanie w stosunku do niego wniosek o wszczgcie postgpowania upadtosciowego;

e) wystapig inne przestanki, z ktérych bedzie wynikato, ze umowa nie zostanie zrealizowana lub
nie zostanie zrealizowana prawidlowo.

VI. KARY UMOWNE

1. Za kazdy przypadek naruszenia postanowien umowy Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowna
w wysokosci 5% wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie ustugi. Prawo do
naliczenia kary umownej przystuguje Zamawiajagcemu z tytutu niewykonania umowy w sposob
zgodny z opisem przedmiotu zamdéwienia, w szczegolnosci w przypadku:

a) niewystarczajgcej ilosci porcji positkow, serwowania positkow nieswiezych, nieestetycznych
lub z innych przyczyn mogacych zosta¢ uznane za niespetniajace standardowych wymagan
przy tego typu ustugach;

b) niezapewnienia odpowiednich pomieszczen;

¢) niewystarczajacej ilosci materiatdéw konferencyjnych;

d) niezgodnosci positkoéw (ilosci dan, brak dan wegetarianskich itd.) z postanowieniami umowys;

e) niewystarczajgcej ilosci indywidualnych odbiornikow ttumaczenia;

f) niezapewnienia thumaczy;

g) niedotrzymania harmonogramu  wydarzenia  (pomini¢cie  konkretnych — punktow,
nieodpowiednia kolejno$¢, nieprzestrzeganie czasu wyznaczonego na poszczegélne punkty);

h) opodznienia w przygotowaniu sali konferencyjnej i oddanie jej do dyspozycji Zamawiajgcemu
z opdznieniem, opoOznienia w podawaniu cateringu, przygotowanie cateringu  oraz
wyzywienia niezgodnie z postanowieniami umowy, niezapewnienie obshugi konferencji
zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia, nieprawidtowe dziatanie urzadzen
niezbednych do prowadzenia konferencji (rzutnik multimedialny, nagto$nienie, klimatyzacja
itp.);

1) wszelkich usterek technicznych.

2. Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci do 30% wynagrodzenia brutto,
o ktorym mowa w cz. IV ust. 1 w przypadku odstapienia od umowy lub jej czesci z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegdlnos$ci z przyczyn, o ktérych mowa w cz. V ust. 3.
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3.

Kary umowne przewidziane w umowie kumulujg si¢, tzn. naliczenie kary umownej w przypadku
odstapienia od umowy nie pozbawia Zamawiajacego roszczenia o zaplate kar umownych
naliczonych z tytutu naruszenia postanowien umowy do momentu wykonania prawa odstgpienia.
W przypadku poniesienia przez Zamawiajacego szkody przewyzszajacej wysokos¢ kar
umownych przewidzianych w umowie, jest on uprawniony do dochodzenia odszkodowania
w wysokoS$ci przewyzszajacej karg umowna do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia naliczonych kar umownych z zaptaty
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wynikajgcego z wystawionej przez niego faktury VAT.

VII. POUFNOSC

1.

VIIL

Z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest
finansowany ze $rodkow publicznych, tres¢ umowy lub jej cze$¢ podlega ujawnieniu
w przypadku ztozenia wniosku w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia poufnosci
postanowien umowy przy powotaniu si¢ na tajemnic¢ przedsiebiorstwa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych
i informacji dotyczgcych Zamawiajacego, jakie uzyskat w zwiazku z realizacjg umowy, chyba,
ze Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego pisemng zgodg¢ na ich ujawnienie.

. Obowiazek nie ujawniania danych i informacji dotyczacych Zamawiajacego uzyskanych

w zwiazku z wykonywaniem umowy wigze Wykonawcg rowniez po wygasnigciu jak i po
odstgpieniu od umowy.

Ograniczenia okre$lone w ust. 1 nie dotyczg informacji uzyskanych przez Wykonawce od 0sob
trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszajacych zobowigzan tych osob do nie ujawniania takich
informacji oraz informacji, ktore sa publicznie znane.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisoéw ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U.UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), w szczego6lnosci podczas wykonywania prac
stwarzajacych mozliwos$¢ dostepu do danych osobowych - do ich ochrony przed niepowoltanym
dostepem, nieuzasadnionag modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem Iub
pozyskaniem.

PRAWA AUTORSKIE

. Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie wyniki prac mogace stanowi¢ przedmiot praw autorskich,

w tym w szczegOlnoSci: utwory audiowizualne, fotografie, prezentacje, multimedia itp.
przygotowane w ramach umowy bedg oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen z utworéw
0sOb trzecich oraz nie beda narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, w tym
w szczegolnosci praw autorskich innych osob.

Wykonawca os$wiadcza, ze beda mu przystugiwa¢ majatkowe prawa autorskie w rozumieniu
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1231 z p6zn. zm.) do wynikoéw prac, o ktérych mowa w ust. 1, w pelnym zakresie, bez zadnych
ograniczen lub obcigzen na rzecz osob trzecich, w szczego6lnosci praw autorskich innych osob.
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3. W ramach wynagrodzenia, okreslonego w cz. IV ust. 1, w dniu odbioru zaméwienia Wykonawca

przenosi na Zamawiajgcego cato§¢ majatkowych praw autorskich do utworéw powstatych
w trakcie oraz w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie przez Zamawiajacego, badz przez inne osoby na

jego zlecenie, autorskich praw zaleznych i nie bedzie zadal z tego tytutu dodatkowego
wynagrodzenia. Zamawiajacy i dzialajace na jego zlecenie osoby trzecie, nabedg uprawnienia do
modyfikacji, uzupelniania, wykorzystywania utworéw w catosci lub dowolnie wybranych
fragmentach, bez zadnych ograniczen.

5. Przeniesienie majatkowych praw autorskich do ww. utworé6w obejmuje wszystkie znane w chwili

zawarcia umowy pola eksploatacji, a w szczegdlnosci:

a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamieci komputeréw 1 serwerdw sieci
komputerowych,

b) wystawianie lub publiczng prezentacj¢, w tym podczas seminariow i konferencji,

¢) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych
i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych;

d) prawo do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich taczenia z innymi poprzez
dodanie roznych elementow, uaktualnienie, modyfikacje, tumaczenie na rézne jezyki, zmiane
barw, oktadek, wielkosci i tresci catosci lub ich czgsci,

e) publikacj¢ i rozpowszechnianie w catosci lub w czgéci za pomoca druku, wizji lub fonii
przewodowej albo bezprzewodowej przez stacj¢ naziemna, nadawanie za posrednictwem
satelity, rownolegte i integralne nadawanie dziela przez inng organizacj¢ radiowa badz
telewizyjng, transmisj¢ komputerowa (sie¢ szerokiego dostgpu, Internet) tacznie
z utrwalaniem w pamig¢ci RAM oraz zezwalaniem na tworzenie i nadawanie kompilacji.

KOMUNIKACJA POMIEDZY STRONAMI

. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z nim w czasie trwania niniejszej umowy

od dnia jej podpisania, zarowno telefonicznie jak i poprzez pocztg elektroniczng, w godzinach
pracy Zamawiajacego, w szczegdlnosci od godziny 9:00 do godziny 17:00 w dniach roboczych.

. Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy oraz upowazniong

do podpisania protokoft 0dDIOTU JESt .....cc.evuiviirieiierieieiieeieie ettt , Z ktora
mozna si¢ skontaktowa¢ z uzyciem adresu e-mail ...........ccoceiiiiiiniiiinine oraz numeru telefonu

. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu informacji o stanie zaawansowania

prac i ustalen co do realizacji umowy na kazde zadanie Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w ciggu
2 dni roboczych od dnia skierowania zapytania przez Zamawiajgcego droga elektroniczna.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgczniki do umowy:
1. Opis przedmiotu zamowienia
2. protokot odbioru

3. oferta Wykonawcy zdnia .......................
Zatacznik nr 2 do umowy o $wiadczenie ushug nr................

PROTOKOL
sporzadzony w dniu ..................

Odbioru prac wykonanych w ramach umowy nr .......... z dnia ..............l polegajacych na
organizacji konferencji pod nazwa ,,Spoteczenstwo obywatelskie: przestrzen troski o dobro wspdlne”
w dniu 29 listopada 2019 r., a w szczegdlnosci:

1) wynajecie sal konferencyjnych i sali na uroczysta czes¢ pokonferencyjng wraz z zapewnieniem
aranzacji, z wyposazeniem oraz obstuga techniczng......................ccool.

2) zapewnienie Ustugi CateringOWe] .. ....ouuiieiniiiiii i ae e,

3) =zaproszenie oraz rejestracja uczestnikow wydarzenia, stworzenie strony internetowej
dedykowanej wydarzeniu ............ccooeeiriiiiiiiiiiiiiiiaean,

4) ushuge thumaczenia ...............cocevviiiiiiiiiiiien,

5) ustuge streamingu ............coooiiiiiiiiiiiiiin,

6) zaprojektowanie i wydruk materiatéw konferencyjnych .................coo

7) ushuge wideofilmowania i fotograficznej z montazem filmu pokonferencyjnego z catego
wydarzenia ..........oooiiiiiiiii

8) pozostate zadania ................ooiiiiL, ,

zgodnie z ww. umowg oraz opisem przedmiotu zamowienia zdnia .................oooeenenne

dokonali wdniu ...............coeei W imieniu:

1. Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego
(Zamawiajacy):

2 e (Wykonawca):

Uwagi i wnioski 0sob biorgcych udziat w odbiorze

U ustuga zostala wykonana bez zastrzezen

Qustuga zostata wykonana z uwagami
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Niniejszy protokoét stanowi podstawe do wystawienia faktury.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 5 do Ogloszenia o zamowieniu (9/US/2019)

(piecze¢ wykonawcy)

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO

W imieniu:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktorego polega Wykonawca)

Zobowiazuj¢ si¢ do oddania swoich zasobow:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamowienia pn. ,,Kompleksowa organizacja jednodniowej konferencji

oraz uroczystej czesci pokonferencyjnej w dniu 29 listopada 2019 roku w Warszawie”,
o$wiadczam, iz:

a) udostgpniam Wykonawcy zasoby, w nastepujacym zakresie:
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e) charakter stosunku, jaki bedzie taczyt nas z Wykonawca:

Jednoczesnie oswiadczam stosownie do art. 26 ust. 2e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, iz w przypadku realizacji zamowienia, bede odpowiadal solidarnie
z Wykonawcg za szkod¢ Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostgpnienia zadeklarowanych

zasobow, chyba Ze za nieudostgpnienie zasobow nie bede ponosit winy.

(miejscowosc) (data)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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