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I1. Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

II1. Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustluga hotelowo-restauracyjna z wynajeciem sali szkoleniowej na
terenie Warszawy w zwiazku z organizacja szkolenia dla ekspertow oceniajacych w konkursach
realizowanych w ramach Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 w dniach
15-16 marca 2019 .

2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu,
3. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamoéwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
b) posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania.

IV. Termin wykonania zamowienia
Termin realizacji zadania: 15-16 marca 2019 .
V. Skladnie ofert — wazne informacje

1. Oferte podpisang przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy nalezy przestaé
w wersji elektronicznej do Narodowego Instytutu Wolnoséci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego w temacie wpisujac ,,Oferta — szkolenie ekspertow PROO” na adres e-mail:
awolocznik@niw.gov.pl, w terminie do czwartku 7 marca 2019 r. do godz. 09:00 wiacznie.

2. Oferta musi ona zawierac:

a) pelng nazwe podmiotu sktadajgcego oferte;
b) adres lub siedzibe podmiotu, numer telefonu oraz numer NIP, REGON;
C) nazwe i adres obiektu w ktorym zostanie zorganizowane szkolenie i zapewniony
nocleg;
d) ceng brutto za ustuge przygotowania i podania wyzywienia dla jednej osoby (3 X serwis
kawowy, 2 x obiad, 1 x kolacja);
e) ceng¢ brutto za zapewnienie sal konferencyjnych (zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia);
f) cene brutto za pok6j dwuosobowy typu twin - za nocleg ze $niadaniem;
g) osobe do kontaktu wraz z numerem telefonu oraz adresem e-mail.
3. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu.
4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
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V1. Ocena ofert

. Po uptywie terminu wyznaczonego do skladania ofert, Zamawiajacy dokona ich analizy i oceny

zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt VII.

. Zamawiajacy w pierwsze] kolejnosci bedzie weryfikowal oferte przedstawiajaca najkorzystniejsza

ceng. Zamawiajacy moze wezwac do ztozenia wyjasnien do tresci oferty Wykonawceg, ktorego oferta
jest weryfikowana.

. Oferta, ktéra nie bedzie zawierata informacji niezbednych do jej oceny, w szczegodlnosci cen,

obliczonych zgodnie z wymogami okreslonymi w ogloszeniu, informacji o obiekcie, w ktorym
zostanie przeprowadzone szkolenie i zapewniony nocleg oraz wyzywienie nie bedzie podlegata
ocenie.

. W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach okre§lonych

W niniejszym ogloszeniu, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert.

. Informacja o ofertach, ktore zostaly przestane w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie zostanie

zamieszczona na stronie internetowej Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego (www.niw.gov.pl) .

VI1. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

. Oceniana bedzie taczna warto$¢ oferty brutto.
. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcym kryterium

i jego waga:
Nazwa kryterium Waga | Liczba przyznanych punktow
Laczna cena brutto oferty 100% Cena najnizszej

Liczba pkt =  zaproponowanej oferty *100
Cena oferty badanej

VIII. Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 3 do ogloszenia o zamowieniu.

IX. Kontakt

Wszelkich informacji udziela Pani Aleksandra Wotocznik e-mail: awolocznik@niw.gov.pl, tel. 22
4684440.
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Zatacznik nr 1 do ogloszenia o zamoéwieniu

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga hotelowo-restauracyjna z wynajg¢ciem sali szkoleniowej na terenie
Warszawy w zwigzku z organizacja szkolenia dla ekspertow oceniajacych w konkursach realizowanych
w ramach Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 w dniach 15-16 marca
2019r.

Termin 15 marca 2019 r.

1 sala konferencyjna dla 50 os6b (godz. 14.00-19.00); 1 x serwis kawowy dla 50 os6b; 1x obiad dla 60
0sob; 1 x kolacja dla 160 osob;

Termin 16 marca 2019 r.

4 sale konferencyjne dla 50 osob kazda (godz. 13.00-15.30); 1 sala konferencyjna dla 200 oséb (godz.
10.00-12.00 i 15.30-16.00); 2 x serwis kawowy dla 200 oséb; 1 x obiad dla 200 osob.

Ustuga hotelowa: nocleg w terminie 15-16 marca 2019 r. dla 160 os6b, pokoje dwuosobowe typu twin
(100 pokoi z pojedynczymi 16zkami) ze $niadaniem;

Zamawiajacy przekaze ramowy plan szkolenia nie pozniej niz 3 dni robocze przed terminem
rozpoczegcia szkolenia.

Zamawiajacy przekaze liczbe osob uczestniczacych w szkoleniu i korzystajacych z noclegdw nie
pozniej niz 3 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ nadzor nad prawidlowa realizacja zaméwienia poprzez
zapewnienie kontaktu telefonicznego i mailowego do siebie w trakcie trwania umowy oraz obecnosé¢
swojego przedstawiciela w terminie i miejscu szkolenia. Przedstawicielem Wykonawcy moze by¢
rowniez przedstawiciel obiektu, pod warunkiem iz zostanie on imiennie wskazany w umowie.

Przedstawiciel bedzie odpowiadat za sprawy organizacyjne, kontakty z Zamawiajacym oraz zapewni
w obiekcie catkowita opieke uczestnikom spotkan, w szczegdlnosci:

1) bedzie obecny w miejscu szkolenia podczas catego czasu trwania spotkan,

2) bedzie sprawowal kontrole nad otwarciem/zamknieciem oraz wyposazeniem Sali
konferencyjnej;

3) bedzie pilnowat godzin serwowania positkow oraz ich jakosci i zgodnosci z zaakceptowanym
przez Zamawiajacego menu;

4) bedzie zglaszal obstudze obiektu potrzebe uzupetienia produktow serwowanych podczas
przerwy kawowej;

OBIEKT

Calo$¢ zamowienia bedzie zrealizowana w jednym obiekcie (tj. miejsca hotelowe, wyzywienie,
sala konferencyjna)

1. zlokalizowany jest w odleglosci maksymalnie 40 km od Dworca Centralnego w Warszawie z
mozliwoscia dojazdu komunikacjg miejska z ww. dworca kolejowego w czasie do 60 minut, przy
zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskiej potozone sa w odlegtosci nie wigkszej niz 1000
metréw odpowiednio od dworca i od obiektu,

2. standard: nie mniej niz 3*

3. w obiekcie swiadczy si¢ ustugi konferencyjne lub szkoleniowe;
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4. posiada zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikéw: osobne toalety dla mezczyzn i
kobiet znajdujace si¢ w bezposrednim sgsiedztwie Sali konferencyjnej;

SALE KONFERENCYJNE:
15 marca 2019 r. — jedna sala do 50 osob,

16 marca 2019 r. — jedna sala do 200 0s6b (z ewentualng mozliwoscig podziatu na potrzeby grup
roboczych),

16 marca 2019 r. — 4 sale konferencyjne dla 50 0sob kazda lub 2 sale konferencyjne dla 50 os6b
kazda i 1 sala do 200 0s6b z mozliwo$¢ podziatu sali na 2 mniejsze sale do 50 o0sob;

1. dostosowane do zgloszonej liczby uczestnikow (powierzchnia sali powinna uwzgledniac
mozliwo$¢ swobodnego poruszania si¢ po sali);

2. klimatyzowane z mozliwos$cig zaciemnienia;

3. miejsca siedzace dla uczestnikow w odpowiedniej ilosci — ustawienie krzeset teatralne (sala do 200
0sob) oraz 1 stot prezydialny, ustawienie przy stotach roboczych na potrzeby grup roboczych do
50 os6b (sale na potrzeby 4 grup roboczych);

4. dostep do sieci internet;

5.  wyposazenie: projektor multimedialny ekran do wy$wietlania obrazu z projektora (obraz na ekranie
widoczny dla kazdego uczestnika, z kazdego miejsca sali), 1 laptop z zainstalowanym pakietem
MS Office (15 i 16 marca 2019 r.) oraz kolejne 3 laptopy z zainstalowanym pakietem MS Office
(16 marca 2019 r.);

6. tablica suchoscieralna lub flipchart, mikrofony, bezptatna szatnia, recepcja na potrzeby rejestracji
gosci.

WYZYWIENIE:
15 marca 2019 r.:

jedna przerwa kawowa dla 50 oséb: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna), butelkowana
woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owocowe 100% - min. 2 rodzaje; min. 3 rodzaje
kruchych ciasteczek , owoce, przekaski zimne

obiad dla 60 oséb: dla kazdego uczestnika w formie bufetu szwedzkiego (zupa, drugie danie, deser,
napoje) - w zaleznos$ci od potrzeb catering musi przewidywaé zaspokojenie szczegdlnych potrzeb
zywieniowych (np. dieta bezglutenowa, wegetarianska, weganska itd.);

kolacja dla 160 oséb: w formie bufetu szwedzkiego (zupa, drugie danie, deser, napoje) - w
zaleznosci od potrzeb catering musi przewidywa¢ zaspokojenie szczegdlnych potrzeb
zywieniowych (np. dieta bezglutenowa, wegetarianska, weganska itd.);

16 marca 2019 r.:

dwie przerwy kawowe dla 200 oséb: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna), butelkowana
woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owocowe 100% - min. 2 rodzaje; min. 3 rodzaje
kruchych ciasteczek , owoce, przekaski zimne;

obiad dla 200 oséb: dla kazdego uczestnika w formie bufetu szwedzkiego (zupa, drugie danie,
deser, napoje) - w zalezno$ci od potrzeb catering musi przewidywaé zaspokojenie szczegdlnych
potrzeb zywieniowych (np. dieta bezglutenowa, wegetarianska, weganska itd.);
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Wyzywienie bedzie podawane w pomieszczeniu odrebnym od sal konferencyjnych lub w
pomieszczeniu wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow spotkania terenie obiektu w
ktorym organizowane jest szkolenie.

Serwis gastronomiczny obejmuje przygotowanie wyzywienia, obstuge kelnerska, nakrycie
stotow/obrusy, zastawg porcelanowa i szklang, sztuéce oraz sprzatanie.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje menu do akceptacji nie poézniej niz 7 dni
roboczych przed rozpoczgciem spotkan, zamawiajacemu zostang przekazane min. 3 rodzaje
zestawow obiadowych i kolacyjnych do wyboru.

USLUGI HOTELOWE | GASTRONOMICZNE

nocleg w terminie 15-16 marca 2019 r. dla 160 oséb,

1.

pokoje dwuosobowe twin z tazienkami (100 pokoi z t6zkami pojedynczymi) ze $niadaniem;

Uwagi:

1.

ostateczna liczba uczestnikow w tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i noclegu moze
odbiega¢ od podanych liczb w granicach do 30% in minus oraz in plus.

. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow w tym uczestnikéw

korzystajacych z wyzywienia i noclegu oraz przekaze ramowy plan szkolen nie p6zniej niz 3 dni
robocze przed terminem rozpoczecia spotkan.

Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizji lokalne;j
obiektu i sal konferencyjnych w celu spetnienia warunkéw OPZ.
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Zatacznik nr 2 do ogloszenia o zamoéwieniu

Istotne postanowienia umowy

(Ponizsze postanowienia stanowig uzupetnienie informacji co do przedmiotu umowy z opisu

przedmiotu zamowienia)

RODZAJ UMOWY:
Umowa 0 §wiadczenie ustug

PLATNOSC:
Zaptata wynagrodzenia za wykonanie umowy nastapi na podstawie prawidlowo wystawionej
przez Wykonawce faktury VAT w ciagu 21 dni od dostarczenia faktury do Zamawiajacego na
rachunek wskazany na fakturze.
Za dzien dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie udziela zaliczek na poczet wykonania ustugi.
Cena brutto za maksymalny zakres przedmiotu umowy wyliczona na podstawie jednostkowych
cen brutto podanych w ofercie Wykonawcy Wynosi ....................... zt
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy zostanie wyliczone
na podstawie jednostkowych cen brutto, podanych w ofercie Wykonawcy z dnia ..................
oraz rzeczywistego wykorzystania przez Zamawiajacego wyzywienia i miejsc hotelowych.

PRAWO DO ODSTAPIENIA

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy do dnia 11 marca 2019 r. w przypadku istotnej zmiany
okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. W przypadku odstgpienia od umowy po dniu 1 marca 2019 r.
Wykonawcy nalezy sie¢ odstepne w wysokos$ci czgsci wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu
umowy. Doktadng wysokos¢ odstgpnego strony umowy ustalg przy zawieraniu umowy.

V.

1.

V.

KARY UMOWNE:
Za kazdy przypadek naruszenia postanowien umowy Zamawiajacy moze naliczy¢ kar¢ umowna
W wysokosci 5% wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w
umowie. Prawo do naliczenia kary umownej przystuguje Zamawiajacemu w szczegolnosci w
przypadku:
a) niewystarczajacej ilo$ci porcji positkow;
b) niezapewnienia wystarczajacej ilosci noclegow;
C) zapewnienia pokoi noclegowych niezgodnych z umowa (np.: brak t6zek pojedynczych)
d) niezgodnosci positku (ilosci dan, brak dan wegetarianskich itd.) z postanowieniami umowy.
Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto
za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w umowie w przypadku odstgpienia od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Kary umowne przewidziane w umowie kumulujg si¢, tzn. naliczenie kary umownej w
przypadku odstgpienia od umowy nie pozbawia Zamawiajgcego roszczenia o zaptate kar
umownych naliczonych z tytutu naruszenia postanowien umowy do momentu wykonania prawa
odstgpienia.
W przypadku poniesienia przez Zamawiajgcego szkody przewyzszajacej wysoko$¢ kar
umownych przewidzianych w umowie, jest on uprawniony do dochodzenia odszkodowania w
wysokos$ci przewyzszajacej karg umowna.

POUFNOSC
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Zuwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest finansowany
ze $rodkow publicznych, tres¢ umowy lub jej cze$¢ podlega ujawnieniu w przypadku ztozenia
whniosku w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1330 z p6zn. zm.), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia poufnosci postanowien
umowy przy powotaniu si¢ na tajemnice przedsigbiorstwa.
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Zatacznik nr 3 do ogloszenia o zamoéwieniu

Zamawiajacy
Narodowy Instytut Wolnosci —
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego

al. Jana Pawta II 12
00-124 Warszawa

FORMULARZ OFERTY

ustuga hotelowo-restauracyjna z wynajeciem sali szkoleniowej na terenie Warszawy w zwiazku
z organizacja szkolenia dla ekspertow oceniajacych w konkursach realizowanych w ramach Programu
Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 w dniach
15-16 marca 2019r.

Dane wykonawcy:

.......................................................... @e;nanazwawykonawcy)
AATES. oo
<

1<) VRSP

adrese-mail:..........ocoooiiiiiiiii na ktory Zamawiajgcy ma przesytaé korespondencje

Wykonaweca jest mikro, matym, $rednim przedsigbiorca - TAK/NIE*
Skladam ofert¢ na nastepujacych warunkach:

Oswiadczam, Ze realizacja zamowienia odbedzie si¢ w obiekcie .............. (nazwa i adres obiektu)
A B C
Lp. Przedmiot Cena jednostkowa brutto Stawka VAT

Zapewnienie sal
1. |szkoleniowych w terminie 15- |  roeeerreeereeeeees
16 marca 2019 r.

Ustuga przygotowania i
podawania wyzywienia 1 x
2. |[serwis kawowy (grupa500s.) |  .............. zk/osobe
dla 1 osoby w dn.
15.03.2019r.
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Ustuga przygotowania i
podawania wyzywienia (, 1 X
obiad (grupa 60 0s.) dlal
osoby w dn. 15.03.2019r.

.............. zt/osobeg

Ustuga przygotowania i
podawania wyzywienia 1 X
kolacja (grupa 160 o0s.) dla 1
osoby w dn. 15.03. 2019r.

.............. zt/osobe

Ushuga przygotowania i
podawania wyzywienia 2 X
5. |serwis kawowy (grupa 200 |  .............. zk/osobe
0s.) dla 1 osoby w dn.
16.03.2019r.

Ustuga przygotowania i

podawania wyzywienia 1 x
obiad (grupa2000s.)dlal1 | TTTTUTT
osoby w dn. 16.03.2019r.

Ustuga hotelowa (ze ~ |........................... zt/po
$niadaniem) cena za pokoj koj

Laczna cena brutto oferty
(suma w kolumnie B)

Dane osoby do kontaktu ze strony Wykonawcy:

Oswiadczam, ze wypetnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia.**

dnia__ 2019 roku

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

Informacja dla wykonawcy:

*niepotrzebne skresli¢

** w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczgcych lub zachodzi wy#gczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usunigcie tresci oswiadczenia
nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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