Zatqgcznik nr 1 Szczegdfowy opis przedmiotu zamowienia

Ustuga kompleksowej organizacji dwudniowej konferencji w trybie online 19-20 listopada 2020 roku w
Warszawie obejmujgca:

1) zaproszenie oraz rejestracje uczestnikdw wydarzenia, stworzenie strony internetowej
dedykowanej wydarzeniu,

2) ustuge streamingu/transmisji online za posrednictwem platformy do transmisji online we
wskazanej przez Zamawiajgcego lokalizacji,

3) realizacje backstage’éw pomiedzy czesciami merytorycznymi konferencji,

4) pozostate zadania.

Data wydarzenia: 19-20.11.2020 r.

Program konferencji:

Dzien 1.

10:00-10:30  Otwarcie konferencji

10:30-12:00 Debata gtéwna

12:00-12:30  Przerwa / backstage

12:30-13:45  Blok panelowy A (4 panele réwnolegte)
13:45-14:30  Przerwa obiadowa / backstage
14:30-15:45  Blok panelowy B (4 panele réwnolegte)
Dzien 2.

10:00-10:10  Otwarcie 2 dnia konferengji
10:10-11:30  Blok panelowy C (4 panele réwnolegte)
11:30-12:00 Przerwa / backstage

12:00-14:00 Blok szkoleniowy (4 warsztaty réwnolegte)
14:00-14:30  Przerwa / backstage

14:30-15:00 Zakonczenie konferencji

15:00-16:00 Obiad

Przed przystapieniem do realizacji zadan:

1) Obie strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej jednego wspdlnego spotkania
analitycznego, podczas ktérego/ktérych zostanie omdwiona szczegétowa koncepcja realizacji
zamowienia. Pierwsze spotkanie odbedzie sie najpdiniej w terminie 2 dni po podpisaniu
umowy. Jesli bedzie taka potrzeba, w spotkaniu/ach wezmg udziat rowniez przedstawiciele
Wykonawcy czesci stacjonarnej konferencji. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej
niz jedno spotkanie z Zamawiajgcym.



2) Wykonawca, w konsultacji z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram wszystkich prac
w terminie 3 dni od dnia podpisania umowy.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do harmonogramu. Ostateczny jego
ksztatt bedzie uwzgledniat zgtoszone poprawki i uwagi.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag, Wykonawca obowigzany jest je uwzglednic
i przedtozy¢ Zamawiajacemu poprawiong koncepcje i plan realizacji zadan w terminie 2 dni od daty
otrzymania uwag Zamawiajgcego.

W zwigzku z hybrydowym charakterem przedsiewziecia, Wykonawca powinien uwzglednic¢
w harmonogram z innym Wykonawcg (konferencja tradycyjna) wskazanym przez Zamawiajacego.

Cato$¢ zamowienia zostanie zrealizowana w jednym obiekcie (sale konferencyjne, sala na czesé
pokonferencyjng, wyzywienie, foyer).

WYMAGANIA DOTYCZACE ZAMOWIENIA:

Ad 1) zaproszenie oraz rejestracja uczestnikow wydarzenia, stworzenie strony internetowej
dedykowanej wydarzeniu:

e wykonanie strony internetowej dedykowane] konferencji (w wersji polskiej) w terminie do 5
dni od podpisania umowy (Zamawiajgcy dostarczy projekt graficzny strony stworzony dla
szablonu WordPress); ustuga bedzie obejmowata hosting strony i subdomeny na serwerze
Wykonawcy przez okres 3 miesiecy pod adresem www.konferencja.niw.gov.pl; strona bedzie

miata na celu prezentowanie informacji na temat konferencji, wspomaganie procesu
rejestracji poprzez m.in. zamieszczenie formularza rejestracyjnego oraz promocje konferencji;
na stronie internetowej beda zamieszczone loga oraz inne elementy graficzne przekazane
przez Zamawiajgcego;

e wymagania dotyczace strony internetowej: responsywna, przejrzysta, zharmonizowana
wizualnie z linig graficzng konferencji, z tatwa i intuicyjng nawigacjg;

e elementy formularza rejestracyjnego to m.in.: imie i nazwisko uczestnika; nazwa instytucji,
adres email uczestnika; wybdr panelu dyskusyjnego; akceptacja regulaminu konferencji i
klauzuli informacyjnej (formularz w jez. polskim);

e Wykonawca, na podstawie listy oséb do zaproszenia na konferencje stacjonarng przekazanej
przez Zamawiajgcego, wysle zaproszenie w formie e-mail do poszczegdlnych oséb/instytucji;
Wykonawca przesSle do kazdego z tych uczestnikdw konferencji e-mail potwierdzajacy
rejestracje na konferencje wraz z informacjami dot. miejsca konferencji oraz wskazéwkami nt.
dojazdu w poszczegdlne miejsca;

e Wykonawca, na podstawie listy oséb do zaproszenia do udziatu w konferencji on-line
przekazanej przez Zamawiajgcego, wysle zaproszenie w formie e-mail do poszczegdlnych
osOb/instytucji; Wykonawca przesle do kazdego z tych uczestnikdw konferencji e-mail
potwierdzajacy rejestracje na konferencje wraz z informacjami dot. zdalnego udziatu w
konferencji; w przypadku liczby zgtoszen wiekszej, niz maksymalna liczba miejsc do rejestracji
na konferencje, zadecyduje kolejnos¢ zgtoszen; informacja o tym zostanie zamieszczona na
stronie internetowej konferencji;

e Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu dostep on-line do aktualnej listy/raportu oséb
zarejestrowanych i potwierdzonych oraz bedzie na biezgco informowat o podjetych krokach w



celu skutecznej rejestracji, a takze informowat odpowiednio wczesniej o trudnosciach
wynikajgcych z rejestracji uczestnikéw;

na 3 dni przed konferencja Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ostateczng liczbe
uczestnikow;

Wykonawca bedzie zobowigzany do przestrzegania przepisow Ustawy z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz dziatat zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Ad 2) Ustuga streamingu/transmisji online:

Realizacja streamingu z dwudniowej konferencji (cztery rownolegte panele) na specjalnej platformie

do transmisji konferencji, z mozliwoscig streamingu wybranych paneli na stronie Facebook/YouTube.

Zapisane wideo zostanie przekazane do pdiniejszego wykorzystania, dostarczone na dysku

zewnetrznym zapewnionym przez Wykonawce (dysk przejdzie na wtasnos¢ Zamawiajgcego).
Specyfikacja streamingu:

1.
2.

Brak usterek obrazu i dzwieku.

Prawidtowa synchronizacja obrazu i diwieku — opéznienie/wyprzedzenie fonii wzgledem
sygnatu wizji nie powinno przekraczaé¢ wartosci -20/+40 ms.

Sprzet niezbedny do realizacji transmisji wraz z jego obstuga:

co najmniej 3 kamery — obstugiwane przez co najmniej dwdch operatoréw,

slider lub inny o tych samych parametrach i standardzie,

oswietlenie,

mikrofony kierunkowe, nagtowne, badzZ krawatowe, w zaleznosci od potrzeb realizacyjnych,
w przypadku zdalnej obecnosci ekspertéw licencje do odpowiedniego oprogramowania na
komputerach ekspertow - Wykonawca przetestuje wraz z ekspertami i przeszkoli ekspertéow
zdalnie z uzywania oprogramowania (w terminie ustalonym z Zamawiajgcym, nie pdzniej niz 2
dni przed transmisjg).

tacze do przeprowadzenia transmisji internetowe;j.

Serwer streamingowy wraz z infrastrukturg software i hardware do przeprowadzenia
réwnolegle 4-ch transmisji, w tym:

zrownowazony poziom dzwieku,

rozdzielczo$é: 1920x1080p/ 25kl/s,
format obrazu 16:9,

bitrate obrazu, co najmniej 6 Mbps dla rozdzielczosci FullHD,

dzwiek stereo, bitrate co najmniej 160 kbps,
zastosowanie ABR (Adaptive Bit Rate) - dostosowanie rozdzielczosci i bitrate do t3jcza
zamawiajgcego (Rozdzielczosci: 1080p, 720p, 480p, 360p).

mozliwos$é jednoczesnego, niezaktéconego oglgdania transmisji przez minimum 500 UU.
player HTML5 umozliwiajgcy implementacje na stronach internetowych Zamawiajgcego,
spetniajgcy co najmniej wymagania:

7

< responsywnos¢ - automatyczne dostosowanie wymiaréw do szablondéw stron,



6.

10.

%+ obstuge protokotéw HLS i MPEG DASH, w zaleznosci od uzytych przez internautéw
przegladarek internetowych. Uruchomienie playera musi nastgpi¢ przy
wykorzystaniu  standardowych  komponentéw  urzadzeni/ przegladarek
internetowych, bez koniecznosci instalowania i/lub uruchamiania dodatkowych
komponentoéw,

7
0.0

mozliwos¢ regulacji poziomu dzwieku,

e

S

mozliwos¢ odtwarzania w trybie petnoekranowym,
mozliwosé zatrzymania, cofniecia, przeniesienia sie do dowolnego punktu

e

S

transmisji,

< mozliwos¢  wyboru dodatkowego strumienia wideo, osadzonego
w playerze, z synchronizowanym strumieniem z ttumaczem Polskiego Jezyka
Migowego (PJM),

+»+ zastosowanie mechanizmu DVR (Digital Video Recorder) z oknem czasowym
obejmujgcym caty materiat,

7
0.0

mozliwos$¢é wyboru odtwarzania z napisami rozszerzonymi lub bez.

0’0

»  mozliwos¢ podtaczenia ttumaczenia symultanicznego do streamingu.

Napisy w transmisji:

napisy zamkniete w jednym z formatéw: WebVTT, IMSC1 lub CEA-708, a w przypadku nie
zastosowania napisdw zamknietych oddzielny streem z napisami z mozliwoscig przefaczenia
przez uzytkownika,

umieszczone w dolnej czesci ekranu,

napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezkg audio,

0’0

* 40 znakow w jednej linii

e

S

maksymalnie 2 linie, a jezeli gtéwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze
zawierac 3 linie,

7
0.0

pojedynczy napis wyswietlany jest nie krocej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund,

7
0.0

mozliwos$¢ dostosowania napisow w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i
koloru tfa, lub zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na
kontrastowym tle,

napisy rozszerzone.

Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym:

dodatkowe tgcze transmisji,

dodatkowy serwer streamingowy,

dodatkowy sprzet zapewniajgcy prawidtowa realizacje transmisji.

Parametry techniczne transmisji moga ulec zmianie, pod warunkiem obustronnego
zaakceptowania nowych parametréow na spotkaniu zorganizowanym po podpisaniu
umowy.

Wykonawca zapewni mozliwosc zadawania pytan przez uczestnikéw on-line w narzedziu do
transmisji.

Zamawiajagcy moze wymaga¢ jednoczesnej transmisji w réinych kanatach (poza
przygotowanym playerem), zwtaszcza w social mediach Zamawiajgcego i jego partneréw.
W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje jednoczesny stream we wskazanych
przez Zamawiajgcego mediach spotecznosciowych zgodnie z wytycznymi tych medidéw i
zgodnie z ponizszymi wymaganiami technicznymi:

i. YouTube:



1. rozdzielczos$é: 1920x1080,
2. ratio: 16:9i4:3,
3. kontener: MP4,

ii. Facebook:
1. 1920x1080
2. ratio: squery - 16:9, filmy wertykalne - 9:16,
3. kontener: MOV, MP4,
4. rozmiar i dtugosé filmu: 4gb i 4 godz.

5. podtaczenie ttumaczenia symultanicznego do streamingu

11. Po realizacji wideokonferencji Wykonawca przystgpi do postprodukcji. Parametry i wytyczne

techniczne moga ulec zmianie, pod warunkiem obustronnego zaakceptowania nowych

parametréow.
12. W ciggu 5 dni kalendarzowych po konferencji Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu

nagrania ze wszystkich paneli oraz backstage’u.

Wykonawca zapewni transmisje online (streaming video), maksymalnie 8h na platformie do

organizacji konferencji, o ktérej mowa w rozdz. Ill SOPZ, dla maksymalnie 400 uzytkownikdw.

Transmisja powinna by¢ zrealizowana z trzech kamer TV z kazdego panelu zgodnie z ponizszymi

parametrami:

a)

b)

d)
e)

f)

g)

h)

Mozliwos$¢ taczenia sie z wybranymi prelegentami z dowolnego miejsca w Europie.
Pofaczenie gwarantowane przez Wykonawce powinno by¢ ptynne, umozliwiajgce swobodg
wypowiedz oraz dyskusje pomiedzy prelegentami;
Przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca przeprowadzi testowe tgczenie ze wszystkimi
prelegentami biorgcymi udziat w konferencji poza miejscem jej organizacji oraz w
przypadku probleméw technicznych udzieli pomocy w zdalnej konfiguracji potgczenia;
Podczas transmisji mozliwe bedzie zadawanie pytan w czasie rzeczywistym przez
zarejestrowanych uczestnikdw konferencji;
Utrwalenie nagrania w formacie mp4 lub posiadajgcym zblizone lub lepsze parametry niz
format mp4. Minimalna rozdzielczos$¢ dla nagrania to 1920x1080 (25 klatek/sek.);
Na zyczenie Zamawiajgcego zapewnienie mozliwosci réwnoczesnej transmisji online na
portalu spotecznosciowym Facebook poprzez fanpage Zamawiajacego;
Zapewnienie mozliwosci dodawania logotypu (przekazanego przez Zamawiajgcego),
innych prostych elementéw graficznych oraz prezentacji i tresci multimedialnych do okna
transmisji;
Przekazanie Zamawiajgcemu nagrania z konferencji, nie pdzniej niz na 5 dni robocze po
konferencji na dysku zewnetrznym (dysk przejdzie na wiasnos¢ Zamawiajacego).i
przestanie linku do pobrania materiatu w Internecie;
Zrealizowanie montazu materiatu, ktéry bedzie obejmowat usuniecie przerw oraz
uwzgledniat wytyczne Zamawiajgcego, przekazane w kontaktach roboczych. W ramach
wytycznych moga znajdowac sie elementy takie jak:
I modyfikacja materiatu (np. usuniecie fragmentu nagrania, podziat
materiatu, rozjasnienie obrazu),
Il dodanie prostych belek informacyjnych (np.: imie i nazwisko osoby
wypowiadajgcej sie, nazwa panelu dyskusyjnego, miejsce wydarzenia),
Il. dodanie transkrypcji w j. polskim (napisy rozszerzone) oraz transkrypcji
innych dZzwiekéw ktére majg znaczenie dla zrozumienia przekazu,
V. dodanie prostego podktadu muzycznego,
V. dodanie prostych animacji (np. podczas przejscia pomiedzy scenami).



Platforma do konferencji posiada¢ bedzie nastepujace funkcjonalnosci:

e Streaming obrazu na przynajmniej czterech niezaleznych scenach,

o  Mozliwos¢ wypetnienia przez uczestnika wizytowki - imienia, nazwiska,

e Pokoje tematyczne - do sesji panelowych,

e Tworzenie ankiet, sond przez prowadzacego,

e  Obrandowanie platformy logotypami Zamawiajacego,

e (Czat dla uczestnikédw/prowadzacych panele (lub wspierajgcych prowadzacych) w ramach
platformy

e Petna obstuga - 5 moderatoréw technicznych czuwajgcych nad poprawnoscig realizacji
projektu

Ad 3) realizacja backstage’éw.

Realizacja streamingu 4 wejs¢ (po 30 min) na wzor backstage’u — rozmowy z uczestnikami
stacjonarnymi, przedstawicielami NIW, ekspertami — na zywo, z zachowaniem parametréow dot.
transmisji paneli dyskusyjnych. Szczegdlne wymagania: jedna kamera ,mobilna”, mikrofon,
oswietlenie.

Wywiady bedg prowadzone w sposéb dynamiczny, ciekawy, z réznych czesci obiektu konferencyjnego
oraz specjalnie zaaranzowanej przestrzeni do prowadzenia wywiaddéw.

Wykonawca w konsultacji zZamawiajgcym przygotuje scenariusz.

Zapisane wideo zostanie przekazane do pdiniejszego wykorzystania, dostarczone na dysku
zewnetrznym zapewnionym przez Wykonawce (dysk przejdzie na wtasnos¢ Zamawiajgcego).

Ad 4) pozostate ustugi.

Wykonawca zapewni koordynowanie catego przedsiewziecia przez stage menadzera; do jego zadan
bedzie nalezat staty kontakt z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie kompleksowej organizacji
i realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatan lezacych po stronie Wykonawcy oraz raportowanie
ich Zamawiajgcemu; wskazana osoba bedzie posiadata doswiadczenie w koordynowaniu wydarzen o
charakterze zgodnym z przedmiotem zamadwienia, tj. o charakterze konferencyjno-wystawienniczym.

UWAGI KONCOWE:

Do ostatecznej ceny ustugi organizacji wydarzenia zostanie doliczona wartos¢ budzetu ,,rezerwowego”
w wysokosci 20% wartosci oferty.

Konferencja bedzie zorganizowana w trybie hybrydowym i realizowana przez kilku wykonawcéw. Czes¢
tradycyjng zorganizuje Wykonawca wytoniony w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
nr 6/US/2020 z dnia 9 pazdziernika br. Zakres zadan realizowanych przez ww. Wykonawce jest podany
w szczegbtowym opisie przedmiotu zamoéwienia na ustugi spoteczne, ktéry stanowi zatgcznik nr 1
niniejszego opisu przedmiotu zamdwienia.



Zatgcznik nr 1

Opis przedmiotu zamdwienia w zakresie realizacji kompleksowej ustugi organizacji dwudniowej

konferencji 19-20 listopada 2020 roku w Warszawie.

Ustugi kompleksowej organizacji dwudniowej konferencji 19-20 listopada 2020 roku w Warszawie

obejmujaca:

5) wynajecie sal konferencyjnych i sali na czes$¢ pokonferencyjng wraz z zapewnieniem aranzacji,

z wyposazeniem oraz obstugg techniczng,

6) zapewnienie ustugi cateringowej dla prelegentéw oraz uczestnikéw na miejscu,

7) wydruk materiatéw konferencyjnych,

8) ustugi wideofilmowania i fotograficzne z montazem filmu pokonferencyjnego,

9) pozostate zadania.

Konferencja zostanie zrealizowana w wersji hybrydowej (potgczenie tradycyjnej formy spotkania w sali

konferencyjnej z uczestnictwem online). Cze$¢ online zostanie zorganizowana przez Wykonawce

wytonionego w kolejnym postepowaniu przeprowadzonym przez Zamawiajgcego.

Data wydarzenia: 19-20.11.2020 r.

Program konferencji:

Dzien 1.
10:00-10:30

10:30-12:00
12:00-12:30
12:30-13:45
13:45-14:30
14:30-15:45

Dzien 2.
10:00-10:10

10:10-11:30
11:30-12:00
12:00-14:00
14:00-14:30
14:30-15:00
15:00-16:00

Otwarcie konferencji

Debata gtéwna

Przerwa

Blok panelowy A (4 panele rownolegte)
Przerwa obiadowa

Blok panelowy B (4 panele réwnolegte)

Otwarcie 2 dnia konferencji

Blok panelowy C (4 panele réwnolegte)
Przerwa

Blok szkoleniowy (4 warsztaty réwnolegte)
Przerwa

Zakonczenie konferencji

Obiad

petna gotowos¢ miejsca konferencji (w tym aranzacja, scenografia oraz wszelkie elementy oprawy

technicznej): godz. 8:30,
zakonczenie wydarzenia i rozpoczecie sprzatania: godz. 17:00 (dzien 1), godz. 16:00 (dzien 2).

Przed przystgpieniem do realizacji zadan:



4)

5)

6)

Obie strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej jednego wspdlnego spotkania
analitycznego (w tym wizji lokalnej), podczas ktérego/ktérych zostanie omoéwiona szczegdtowa
koncepcja realizacji zamodwienia. Pierwsze spotkanie odbedzie sie najpdzniej w terminie 2 dni
po podpisaniu umowy. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie z
Zamawiajacym.

Wykonawca, w konsultacji z Zamawiajgcym, przygotuje harmonogram wszystkich prac w
terminie 3 dni od dnia podpisania umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do harmonogramu. Ostateczny jego
ksztatt bedzie uwzgledniat zgtoszone poprawki i uwagi.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajagcego uwag, Wykonawca obowigzany jest je uwzglednid i

przedtozy¢ Zamawiajgcemu poprawiong koncepcje i plan realizacji zadann (harmonogram) w terminie 2

dni od daty otrzymania uwag Zamawiajgcego.

Wykonawca powinien uwzgledni¢ wspotprace w realizacji przedsiewziecia z innymi wykonawcami

wskazanymi przez Zamawiajgcego.

WYMAGANIA DOTYCZACE OBIEKTU:

Catos¢ zamowienia ma zostac zrealizowana w jednym obiekcie (sale konferencyjne, wyzywienie, foyer).

Obiekt:

obiekt - w przypadku hotelu - jest w kategorii, co najmniej czterogwiazdkowej (****), a w
przypadku innych obiektéw standard ich odpowiada wymaganiom hotelu minimum
czterogwiazdkowego. Ze wzgledu na charakter wydarzenia Zamawiajgcy nie dopuszcza
organizacji szkolenia w obiektach typu Zajazd, Obiekt Sportowo-Rekreacyjny, Dom Weselny
itp.;

jest zlokalizowany w odlegtosci maksymalnie 10 km od Dworca Centralnego w Warszawie,
liczonej jak dla pokonywania tej trasy samochodem. Odlegtos¢ nalezy liczyé przy pomocy mapy
google https://mapy.google.pl/ (wybierajac opcje , pokonuje trase samochodem”). Za punkt
poczatkowy do obliczania odlegtosci nalezy przyja¢ Dworzec Centralny, adres Aleje
Jerozolimskie. Lokalizacja powinna gwarantowaé¢ dobrg komunikacje srodkami transportu
miejskiego z mozliwoscig dotarcia komunikacja publiczng w czasie do 30 minut z
uwzglednieniem dojscia pieszego, przy zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskie]
potozone sg w odlegtosci nie wiekszej niz 500 metréw odpowiednio od dworca i od obiektu;
posiada zaplecze konferencyjno-szkoleniowe o wysokim standardzie: ma dostateczng
przestrzen dla ok. 130 uczestnikéw wydarzenia wg. aktualnych w dniu ztozenia oferty
wytycznych zwigzanych z sytuacjg epidemiczng (na dzien 1 wrzesnia wymogi mdwig o
koniecznosci zapewnienia 2,5 m2 na 1 os.), spetnia wymogi przeciwpozarowe i BHP, posiada
odpowiedni wystrdj, otoczenie, jakos¢ sprzetu, obstuge techniczng;

posiada wydzielong od sal konferencyjnych przestrzen (foyer) udostepniong Zamawiajgcemu
na wytgcznosé, w ktorej mozliwe bedzie: serwowanie uczestnikom konferencji lunchu oraz
serwowanie przerw kawowych dla ok. 130 uczestnikow. Przestrzen powinna by¢ wystarczajgco
duza, aby nie byto ttoku w trakcie przerw;

jest w petni klimatyzowany;

jest przystosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.



wtasciciel lub najemca obiektu posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci wymaganych przez Zamawiajacego;

wtasciciel lub najemca obiektu wykupit ubezpieczenie w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej
oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkow, ktére mogg mieé miejsce na terenie obiektu;
posiada zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikéw: osobne toalety dla mezczyzn
i kobiet znajdujgce sie w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej;

wtasciciel lub najemca spetnia wszystkie wymagania sanitarno-higieniczne zwigzane z
panujacy epidemig COVID-19 (dezynfekcja pomieszczen i powierzchni, ptyny do dezynfekgcji
rak);

WYMAGANIA DOTYCZACE ZAMOWIENIA:

Ad 1) wynajecie sal konferencyjnych i sali na cze$¢ pokonferencyjng wraz z zapewnieniem aranzacji,
z wyposazeniem oraz obstuga techniczna:

1 sala konferencyjna dla 130 oséb (w ustawieniu teatralnym) o powierzchni wg. aktualnych w
dniu ztozenia oferty wytycznych zwigzanych z sytuacjg epidemiczng (na dzien 1 wrzesnia
wymogi méwig o koniecznosci zapewnienia 2,5 m2 na 1 0s.):

e zapewnienie jednakowych krzeset niezbednych dla przeprowadzenia konferencji dla
130 oséb

e sala jest dostosowana do zgtoszonej liczby uczestnikdéw (powierzchnia sal powinna
uwzglednia¢ mozliwos¢ swobodnego poruszania sie po sali, montazu podestu oraz
kabin do ttumaczenia symultanicznego),

e w trakcie przerwy po debacie plenarnej sala powinna zosta¢ przearanzowana tak, aby
mozna byto przeprowadzi¢ w niej jeden z paneli w ramach sesji panelowych Ai B,

e sala klimatyzowana, dobrze oswietlona, z dostepem do Swiatta dziennego oraz z
mozliwoscig zaciemnienia sali do prezentacji;

e sala nie moze by¢ zlokalizowana w przyziemiu np. w piwnicy z matymi okienkami lub
w pomieszczeniu tylko z oknami dachowymi;

e sala nie moze by¢ podzielona kolumnami, filarami ani zawiera¢ elementéw spadu
dachowego/pochylert ograniczajgcych badz utrudniajgcych poruszanie sie badz
ustawienie dodatkowych elementéw (baneréw, niestandardowych roll-updéw).
Wszyscy zebrani powinni mie¢ dobry widok na prezentacje i prelegentéw.

4 sale konferencyjne przeznaczone do przeprowadzenia paneli dyskusyjnych dla 30 oséb (w

kazdej sali ustawienie teatralne) o powierzchni wg. aktualnych w dniu ztozenia oferty

wytycznych zwigzanych z sytuacjg epidemiczng (na dzien 1 wrzesnia wymogi mdwig o
koniecznosci zapewnienia 2,5m2 na 1 o0s.):

e zapewnienie jednakowych krzeset niezbednych dla przeprowadzenia konferencji dla
30 os6b (w kazde;j sali),

e kazda sala jest dostosowana do ww. liczby uczestnikéw (30 oséb): powierzchnia sal
powinna uwzglednia¢ mozliwos¢ swobodnego poruszania sie po sali, montazu
podestu),

e kazda sala klimatyzowana, dobrze oswietlona, z dostepem do $wiatfa dziennego oraz
z mozliwoscig zaciemnienia sali do prezentacji,



sala nie moze by¢ zlokalizowana w przyziemiu np. w piwnicy z matymi okienkami lub
w pomieszczeniu tylko z oknami dachowymi,

sala nie moze by¢ podzielona kolumnami, filarami ani zawiera¢ elementéw spadu
dachowego/pochylert ograniczajgcych badz utrudniajgcych poruszanie sie badz
ustawienie dodatkowych elementéw (baneréw, niestandardowych roll-upow).
Wszyscy zebrani powinni mie¢ dobry widok na prezentacje i prelegentéw,

kazda sala posiada state, niezalezne tgcze internetowe min. 10 MB upload,

kazda sala posiada przytacze pragdowe tréjfazowe min. 1 gniazdo 32A, w przypadku
wykorzystania scenografii multimedialnej 2x 32A,

jedna z czterech sal powinna by¢ tg sama salg, o ktérej mowa w pkt. 1.

. Przestrzen (foyer) wyodrebniona od sal konferencyjnych, w ktdrej mozliwe bedzie serwowanie

uczestnikom konferencji lunchu, przerw kawowych dla 130 uczestnikéw (przestrzen powinna

by¢ wystarczajgco duza, aby nie byto ttoku), umieszczenie stoiska rejestracji dla uczestnikéw,
«kacika medialnego” oraz 5 stoisk programéw NIW-CRSO:

na miejscu zostanie zorganizowana rejestracja o odpowiedniej przestrzeni i
wyposazona w odpowiednie meble (min. stét i trzy krzesta); w tym miejscu beda
znajdowaty sie 2 stanowiska, podzielone alfabetycznie w zaleznosci od nazwiska; na
stanowisku zostang przygotowane i wydrukowane trzy listy gosci utozone
alfabetycznie oznaczone trzema ,koziotkami” ze wskazanym zakresem liter alfabetu;
we foyer zostang wyprodukowane zainstalowane nastepujace elementy promocyjno-
dekoracyjne w ramach scenografii konferencyjnej: fotoscianka reklamowa 275x195
monidto ksztatt (prostokat lub inny dowolny, wyciecie dowolnej ilosci otworéw na
twarz do uzycia Scianki jako fotostandu);
na miejscu zostanie zorganizowana przestrzen dla cateringu dla 130 osdb;
na miejscu zostanie zorganizowany ,kacik medialny” wyposazony w stolik (woda w
butelkach gazowana i niegazowana), dwa krzesta oraz zaaranzowany i wyposazony w
sposdb odpowiedni do przeprowadzenia wywiadow: tto z logotypem NIW-CRSO,
kostka dziennikarska, nagtosnienie i oswietlenie;
na miejscu zostanie zorganizowanych 5 stoisk (po 4 m? kazde) programéw NIW-CRSO;
kazde stoisko musi by¢:

= wyposazone w blat (np. stét), na ktérym bedzie mozliwe roztozenie materiatow

informacyjnych (min. 1 m? powierzchni),
= miec dostep do min. jednego gniazdka 230V,
= wyposazone w 2 krzesta.

V. Scenografia sal i wyposazenie:

wyposazenie/scenografia w kazdej sali: 6 foteli, podest umozliwiajgcy pomieszczenie
6 siedzacych osob, 6 stolikdw do postawienia wody i koziotka, méwnica, Scianka o
wymiarze 6x3 m (£20%) z logotypem NIW-CRSO w kolorze i innymi nadrukami, jako tto
dla panelistéw;

na stolikach woda gazowana i niegazowana dla panelistéw oraz szklanki;

gtéwna sala konferencyjna dla 130 oséb wyposazona w podest dla medidow;



gtéwna sala konferencyjna dla 130 oséb zawiera dodatkowe wyposazenie dekoracyjne
(np. lampy kuliste itp.);

na gtéwnej sali stolik dla prelegentéw z wodg gazowang i niegazowang oraz szklanki;
kazda sala ma miejsca siedzgce dla uczestnikdw w odpowiedniej ilosci — ustawienie
krzeset teatralne oraz min. 1 stolik na sprzet elektroniczny;

kazda sala wyposazona w podest do kamery do transmisji online;

aranzacja przestrzeni dla ttumacza migowego do transmisji online;

przygotowanie ,koziotkdw” — tabliczek konferencyjnych poziomych z imieniem i
nazwiskiem prelegentow, o wielkosci 30 cm x 10,5 cm, grubosc plexi 2 mm, kolor: biaty;
jezeli potrzebne beda dodatkowe dla realizacji konferencji elementy wyposazenia, to
zostang one zapewnione przez Wykonawce.

V. Nagtosnienie, oswietlenie i wyposazenie techniczne:

W przypadku przestrzeni oprdcz sali do przeprowadzenia uroczystej czesci pokonferencyjne;:

zainstalowanie w kazdej sali na podescie min. jednego monitora poglagdowego (min.
42 cale) dla panelistow wyswietlajgcego transmisje wideo lub to, co jest aktualnie
wyswietlane na projektorze;

zapewnienie odpowiedniego do potrzeb konferencji oswietlenia oferowanego przez
obiekt i ewentualne uzupetnienie go oswietleniem dekoracyjnym w technologii LED
pasujacym do wystroju obiektu i scenografii;

zapewnienie laptopdw do obstugi technicznej wydarzenia (nie dla uczestnikéw) wraz
z niezbednym okablowaniem, oprogramowaniem i oprzyrzgdowaniem;

wyposazenie kazdej sali w: projektor multimedialny o odpowiedniej mocy sygnatu
wraz z niezbednym okablowaniem, oprogramowaniem i oprzyrzgdowaniem, ekran do
wyswietlania obrazu z projektora (obraz na ekranie widoczny dla kazdego uczestnika,
z kazdego miejsca sali), 1 laptop do obstugi technicznej wydarzenia z zainstalowanym
pakietem MS Office, pilot do prezentacji z zasiegiem min. 15 metréw, kostke
dziennikarska oraz sprzet do nagtosnienia;

wyposazenie kazdej sali w nagtosnienie: 4 mikrofony bezprzewodowe, gtosniki
zapewniajgce styszalno$¢ w kazdym miejscu w sali i studyjna konsola mikserska
umozliwiajgca nagranie zapisu dZwiekowego na pen-drive przez caty czas trwania
wydarzenia;

zapewnienie odpowiedniego wyposazenia technicznego umozliwiajgcego transmisje
online, ktéra bedzie realizowana przez innego wykonawce: konsola, oswietlenie,
nagtosnienie itp;

zapewnienie we foyer obiektu czterech ekrandw powtdrzeniowych (umozliwiajace
wyswietlenie transmisji wideo lub dowolnych filmikéw promocyjnych);

zapewnienie w jednym z pokoi zaplecza konferencji kolorowej drukarki podtgczonej
do komputera lub laptopa w godzinach trwania konferencji.

VI. Obstuga techniczna:

e Wykonawca zapewni obstuge techniczng wydarzenia w wymiarze minimum 2

pracownikéw technicznych potrafigcych obstuzy¢ wszystkie urzadzenia w miejscu i trakcie



wydarzenia (np. komputery, ekrany, projektory, klimatyzacja, sprzet nagtosnieniowy,
sprzet multimedialny, ekran LED, drzwi i okna, rampy itd.);

e Wykonawca zapewni obstuge w postaci hostess lub hostéw - min. 4 osoby w jednolitym
stroju, w tym 1 musi postugiwaé sie jezykiem angielskim umozliwiajgcym swobodnag
komunikacje z uczestnikami konferencji; osoby te bedg wykonywaty nastepujgce zadania:

o prowadzenie rejestracji uczestnikow od godz. 9:00 przez caly czas trwania
wydarzenia (w tym wreczanie materiatéw konferencyjnych, identyfikatorow,
zestawow do ttumaczenia, ankiety konferencyjne, podpisanie listy obecnosci przez
uczestnikéw),

o udzielanie informacji technicznych uczestnikom oraz wskazywanie miejsc gosciom
i uczestnikom,

o pomoc osobom niepetnosprawnym w zaleznosci od potrzeb,

o asysta prelegentom (podawanie mikrofonu, wreczanie dyplomdéw itp.);

e Wykonawca zapewni ochrone do pilnowania porzadku podczas konferencji oraz uroczyste;j
czesci pokonferencyjnej (1 osoba w godzinach trwania konferencji);

e Wykonawca zapewni koordynowanie catego przedsiewziecia przez stage menadzera; do
jego zadan bedzie nalezat staty kontakt z przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie
kompleksowej organizacji i realizacji umowy, koordynowanie prac i dziatan lezgcych
po stronie Wykonawcy oraz raportowanie ich zamawiajgcemu; wskazana osoba bedzie
posiadata doswiadczenie w koordynowaniu wydarzedn o charakterze zgodnym z
przedmiotem zamdwienia, tj. o charakterze konferencyjno-wystawienniczym, przy czym:

o kazda wskazana osoba koordynowata co najmniej 2 wydarzenia, o ww.
charakterze;

o warto$¢ kazdego wydarzenia wynosita co najmniej 50 000,00 zt brutto;

o w kazdym z wydarzen uczestniczyto co najmniej 150 osdb;

e Wykonawca zapewni przynajmniej 1 ratownika medycznego z uprawnieniami do petnienia
wyznaczonej funkcji, ktory/a musi posiadac¢ co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w zakresie
ratownictwa medycznego i/lub opiece medycznej nad ludZzmi; wymagane jest, aby obstuga
medyczna stale byta obecna w wyznaczonym i oznakowanym punkcie tzw. ,punkcie
medycznym” oraz posiadata zestaw do udzielania pierwszej pomocy (torba medyczna z
wyposazeniem), tak aby w razie potrzeby mozliwe byto szybkie udzielenie koniecznej
pomocy;

e zapewnienie sprawnej obstugi logistycznej i technicznej catej uroczystosci.

Standardy wymagane w przypadku catego obiektu:

Wykonawca spetnia wszystkie wymagania sanitarno-higieniczne zwigzane z panujgcg epidemia
COVID-19 (dezynfekcja pomieszczen i powierzchni, ptyny do dezynfekcji rgk, zaopatrzenie
personelu w maseczki);

na miejscu bedzie dostepna sie¢ wi-fi, do ktérej bedzie mégt podtaczy¢ sie kazdy uczestnik
wydarzenia;

na miejscu zostanie zorganizowana bezptatna szatnia wraz z obstugg wystarczajacg dla
wszystkich uczestnikdéw (szatnia bedzie czynna w godzinach trwania konferencji);

na miejscu zostanie zorganizowane zamykane na klucz (udostepniony Zamawiajgcemu na czas
organizacji wydarzenia) osobne miejsce na bagaze dla uczestnikdw (wraz z zapewnieniem
dozoru bagazy);



e do dyspozycji zamawiajgcego beda 2 dodatkowe pokoje zamykane na klucz, petnigce funkcje
zaplecza (tacznie min. 30 m?);

e Wykonawca odpowiada za koordynacje i sprawnos$¢ dziatania urzadzen i personelu obstugi
technicznej; do zadan wykonawcy nalezy takie pozyskanie niezbednych pozwolen
wynajmujgcego pomieszczenia na organizacje wydarzenia, w tym na: nagtosnienie,
oswietlenie, koncert, oraz na wykorzystanie i upowszechnianie znakéw, nazwy i wizerunku
obiektu (na zaproszeniach, zdjeciach i w materiale filmowym itp.) z przebiegu wydarzenia;

e jezeli potrzebne bedg dodatkowe niezbedne elementy dla realizacji wydarzenia, to zostang
one zapewnione przez Wykonawce.

Ad 2) zapewnienie ustugi cateringowej:
Catodzienna (8h: 9:00-17:00) przerwa kawowa dla 100 oso6b:

Kawa z ekspresu, 3 rodzaje herbat w torebkach, dodatki (cukier, mleko, cytryna), butelkowa woda
mineralna: gazowana i niegazowana, 2 rodzaje sokéw owocowych 100%, min. 3 rodzaje owocdéw, min
3 rodzaje ciast domowych, min. 3 rodzaje kanapek bankietowych (wktad kanapek w wersji miesnej i
wegetarianskiej w proporcji 50/50), owoce filetowane (min. 3 rodzaje) mini przekaski (tartinki mix),
min. 2 rodzaje tortilli.

Na jednego uczestnika powinno przypada¢ min. 0,4 | kawy, 0,4 | herbaty, 0,4 | soku, 1 | wody
niegazowanej, 4 kanapki, 3 ciasta, 150 g owocéw, 4 mini przekaski, 2 tortilli.

Obiad dla 100 osdb:

W formie bufetu szwedzkiego sktadajgcego sie z: zupa (min. 2 rodzaje), drugie danie wraz z porcj3
suréwek oraz dodatkiem skrobiowym (minimum 3 rodzaje), przekaski zimne (min. 5 rodzajow w ilosci
min. 100 g/os, owoce filetowane (min. 3 rodzaje), 2 rodzaje deseréw w kieliszkach, woda gazowana i
niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokéw owocowych — catering musi uwzgledni¢ menu w formie miesnej,
wegetarianskiej, weganskiej i bezglutenowej, w zaleznosci od preferencji zywieniowych uczestnikéw
konferencji.

Na jednego uczestnika powinno przypadac min. 0,3 | zupy, 200 g miesa, 150 g dodatkéw skrobiowych,
150 g surowych warzyw, 100 g przekasek zimnych, 0,5 | wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego, 150
g owocdw, 2 desery w kieliszkach.

Wyzywienie powinno by¢ podawane w pomieszczeniu odrebnym od sali konferencyjnej — w formie
bufetu (lub: jedzenie powinno by¢ wydawane w sposéb zgodny obowigzujagcymi zaleceniami
wynikajgcymi z sytuacji epidemicznej), w przestrzeni wyraznie wyodrebnionej od miejsca paneli i
spotkan, na terenie obiektu, w ktérym organizowane jest wydarzenie.

Wykonawca zapewni stoliki cateringowe koktajlowe na przerwy kawowe oraz obiad w liczbie
wystarczajgcej do zgtoszonej liczby uczestnikdw (min 30 szt.). Wykonawca zapewni takze miejsca
siedzgce z oparciem (tawki, krzesta lub fotele) dla min. 30 osdb.

Serwis gastronomiczny ma obejmowacé przygotowanie wyzywienia, obstuge kelnerska, nakrycie
stotéw/obrusy, zastawe porcelanows i szklang, sztuéce oraz sprzatanie, schtodzenie napojow i sokow.

Wykonawca zapetni wode gazowang i niegazowang dla kazdego prelegenta oraz zmiane szklanek i
uzupetnienie wody po kazdym panelu dyskusyjnym.



Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje menu do akceptacji nie pdzniej niz na 7 dni
roboczych przed wydarzeniem. Zamawiajgcemu zostang zaproponowane min. 3 rodzaje zestawoéw do

wyboru.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wcigz przydatng do spozycia zywnos$¢, zapakowang w
opakowania przeznaczone do jej przechowywania oraz dostarczy jg do wskazanego przez
zamawiajgcego miejsca w obszarze administracyjnym Warszawy niezwtocznie po zakornczeniu

wydarzenia.

Ad 3) Wydruk materiatéw konferencyjnych oraz pozostatych materiatéw:

Druk materiatéw konferencyjnych zgodnie z projektami przekazanymi przez Zamawiajgcego wraz z ich
dostawag, zgodnie z tabelg ponizej:

Lp. Rodzaj artykutu Liczba Opis przedmiotu

Program bedzie zawierat m.in.:
o tytut konferencji, data, miejsce, program,
e minimalna grubo$¢ papieru 100 g/m2,
e druk kolorowy, program dwustronny w jezyku polskim
i angielskim (druk po stronie wykonawcy),
e format: A4 sktadane do A5, min. 8 stron w ksigzeczce

1. Program konferencji 130

Wykonawca umiesci w napisie identyfikatora, w sposéb
trwaty, w wersji kolorowej:

e |ogo NIW-CRSO,

® nazwe organizatora,

e tekst: nazwa przedsiewziecia,

. e tekst: imie i nazwisko, instytucja/organizacja,
Personalizowany .
2. . . 130 e tekst: Warszawa, data konferencji,
identyfikator .. . .
e program konferencji na drugiej stronie,

Identyfikator bedzie przygotowany indywidualnie dla kazdego
uczestnika, tzn. bedzie zawierat jego dane (imie i nazwisko,
instytucja/organizacja) wydrukowane indywidualnie.
Identyfikator powinien zawiera¢ otwér umozliwiajgcy
zawieszenie go na smyczy. Rozmiar 10*15 cm.

Identyfikator na wzér personalizowanego identyfikatora, z
3. Zapasowy identyfikator 20 wolnym miejscem do wpisania markerem danych typu: imie i
nazwisko, instytucja/organizacja. Rozmiar 10¥15 cm.

Wykonawca umiesci w napisie identyfikatora, w sposéb
trwaty, w wersji kolorowej znaki:

e |ogo NIW-CRSO,

® nazwe organizatora,

e tekst: nazwa przedsiewziecia,

e tekst: organizator,

e tekst: Warszawa, data konferencji,

e program konferencji na drugiej stronie.
Identyfikator powinien zosta¢ umieszczony na smyczy.

Identyfikatory dla
4, organizatoréw 20

Rozmiar 10*15 cm.




Wykonaweca zapewni transport materiatow konferencyjnych na miejsce organizacji wydarzenia albo do
siedziby Zamawiajacego.

Ad 4) ustuga wideofilmowania i fotograficzna z montazem filmu pokonferencyjnego:

Produkcja reportazu pokonferencyjnego:

Zaplanowanie, przygotowanie i realizacja filmu wideo w formie reportazu z wydarzenia. Reportaz
powinien obejmowac catos¢ wydarzenia - od rejestracji gosci pierwszego dnia i do zakonczenia
ostatniego panelu drugiego dnia konferencji. Reportaz powinien obejmowac sfilmowanie biezgcych
wydarzen, a takze wypowiedzi gosci - zaréwno w jez. polskim, jak i angielskim. W ramach ustugi
produkcji reportazu powinna by¢ zapewniona obstuga reporterska, zdjeciowa, oswietleniowa,
dzwiekowa, produkcyjna oraz make-up.

Parametry techniczne: HD 1920*1080, format np. mp4, dtugos¢ okoto 5 minut, film z podktadem
dzwiekowym oraz napisami w jezyku polskim i jezyku angielskim.

Tematyka: relacja z konferencji 19-20 listopada 2020 r. organizowanej przez Narodowy Instytut
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
rowniez petny materiat zdjeciowy (suréwke) na nosniku, ktéry przejdzie na wtasnos¢ Zamawiajgcego.

Ustuga fotograficzna:

wykonanie profesjonalnej sesji fotograficznej podczas konferencji 19-20 listopada zorganizowanej
przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego w godz. 9:45-
16:00 w dniu 19.11 oraz w godz. 9:45-15:00 w dniu 20.11. Zdjecia bedg wykorzystane m.in. w
publikacjach, prezentacjach multimedialnych, na stronach internetowych oraz w innych dziataniach
promocyjnych podejmowanych przez zamawiajgcego. Zdjecia powinny sie charakteryzowa¢ wysoka
jakoscig wykonania w technice cyfrowej, o rozdzielczosci minimum 300 dpi.

Zdjecia bedg wykonywane w s$wietle naturalnym i sztucznym. Dojazd do miejsca realizacji ses;ji
fotograficznej, w obie strony, Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie.

Dokumentacja fotograficzna obejmie relacje z konferencji — 100 zdje¢, w tym zdjecia prelegentéw w
trakcie wystgpienia. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu zdjecia w formie elektronicznej najpdzniej
7 dni po konferencji, tj. do 27 listopada 2020 r.

Wybrane zdjecia (min. 20) z konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu drogg e-mail w trakcie
lub bezposrednio po zakonczeniu kazdego dnia konferencji na wskazany przez niego adres e-mail.

Ad. 5) pozostate zadania

e zapewnienie 5 bezptatnych miejsc parkingowych dla samochoddw osobowych; Wykonawca
powinien zagwarantowac miejsca parkingowe na wtasnym, wewnetrznym parkingu lub na
parkingu zewnetrznym oddalonym od obiektu nie dalej niz 200 metréw;

e wyrazne i widoczne oznaczenie wszystkich miejsc przeznaczonych na uzytek wydarzenia (sale
konferencyjne, ewentualne restauracje, szatnie, toalety, parking) oraz dodatkowo oznaczenie
szlakéw komunikacyjnych miedzy ww. pomieszczeniami/miejscami;

e Wykonawca zapewni transport materiatdbw promocyjnych i ekspozycyjnych z siedziby
Zamawiajgcego do miejsca realizacji konferencji przed konferencjg oraz transport tych
materiatow po konferencji z powrotem do siedziby Zamawiajgcego;

e Wykonawca zapewni ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej i nastepstw
nieszczesliwych wypadkéow (do kwoty 300 000 zt); kopie wykupionego ubezpieczenia
Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu najpdzniej na 5 dni przed konferencja.



UWAGI KONCOWE:

e ostateczna liczba uczestnikow, w tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia moze odbiegac
od podanych liczb w granicach 30% in minus oraz in plus;

e Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikéw, w tym uczestnikéw
zgtaszajgcych indywidualne potrzeby zywieniowe oraz przekaze plan spotkania nie pdzniej niz
3 dni robocze przed terminem rozpoczecia spotkania;

do ostatecznej ceny ustugi organizacji wydarzenia zostanie doliczona warto$¢ budzetu ,,rezerwowego”
w wysokosci



