Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o zamdwieniu (6/US/2020)

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

(Ponizsze postanowienia stanowig uzupetnienie informacji co do przedmiotu umowy z opisu
przedmiotu zamdwienia)

l. RODZAJ | STRONY UMOWY:

Umowa o swiadczenie ustug zawarta pomiedzy Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczeristwa Obywatelskiego jako Zamawiajgcym a podmiotem $wiadczacym ustugi jako
Wykonawca.

. ZOBOWIAZANIA | OSWIADCZENIA STRON
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest organizacja konferencji w dniach 19-20 listopada 2020 r.,
zwanych dalej zbiorczo ,wydarzeniem”.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy z zachowaniem
nalezytej starannosci, zabezpieczajgc wysoki poziom jakosci $wiadczonych ustug.
3. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy w szczegdlnosci:

1) wynajecie sal konferencyjnych wraz z zapewnieniem aranzacji, z wyposazeniem oraz
obstugg techniczng,

2) zapewnienie ustugi cateringowej dla prelegentéw oraz uczestnikéw na miejscu,

3) wydruk materiatéw konferencyjnych,

4) wykonanie ustugi wideofilmowania i fotograficznej z montazem filmu pokonferencyjnego,

5) realizacja pozostatych zadan,

- W sposoéb zgodny ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia z dnia ... ,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy i bedacym jej integralng czescia.

Wszystkie koszty niezbedne do przygotowania i wykonania przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.
5. Wykonawca jest zobowigzany w kazdym czasie do udzielenia Zamawiajgcemu informacji co do

sposobu realizacji umowy oraz stanu zaawansowania prac.

M. TERMIN ORAZ MIEJSCE REALIZACII

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy w dniach 19-20 listopada 2020 roku,
zgodnie z harmonogramem wydarzenia opisanym w opisie przedmiotu zamowienia. Realizacja
przedmiotu umowy moze wymagaé podjecia dziatan przed lub po tym terminie, jednak
Wykonawca poniesie je na wtasny koszt i ryzyko.

2. Przedmiot umowy realizowany bedzie W .....covivcinineenen , W godzinach trwania konferencji
wynikajgcych z harmonogramu wydarzenia.

3. Informacje co do ostatecznej liczby uczestnikdw wydarzenia Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w
formie elektronicznej (e-mail) najpdzniej na 3 dni robocze przed wydarzeniem. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow konferencji do 30% planowane;j liczby
lub zwiekszenia liczby uczestnikéw konferencji o 30% w stosunku do planowanej liczby
uczestnikéw spotkania (zwiekszenie liczby uczestnikdéw nastgpi po uprzednim uzgodnieniu z
Wykonawcg).

4. Za dnirobocze uznaje sie dni od poniedziatku do pigtku.
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\V2 PEATNOSC

Cena brutto za maksymalny zakres przedmiotu zamoéwienia wyliczona na podstawie
jednostkowych cen brutto podanych w ofercie Wykonawcy wynosi ........... zt.

W przypadku wystgpienia nadzwyczajnych okolicznosci, powodujgcych koniecznosé poniesienia
dodatkowych kosztéw w zwigzku z organizacjg wydarzenia, ktérych nie sposdb byto przewidzie¢
wczesniej, wartos¢ niniejszej umowy moze wzrosng¢ o 20% kwoty brutto, o ktdrej mowa w ust. 1.
Dodatkowe koszty mogg zosta¢ poniesione wylgcznie po wyrazeniu na nie zgody przez
Zamawiajgcego na pisSmie, w przeciwnym wypadku Zamawiajgcy nie bedzie mdgt zostaé¢ nimi
obcigzony.

Zaptata wynagrodzenia za wykonanie umowy nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej przez
Wykonawece faktury wraz z zatgczong specyfikacjg, w ciggu 21 dni od dostarczenia faktury do
Zamawiajgcego, na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze. Wykonawca zapewnia, ze
rachunek wskazany na fakturze bedzie zgodny z tzw. , biafg listg podatnikéw VAT”, czyli wykazem,
o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.
U.z2020r. poz. 106 z pdzn. zm.).

Podstawe do wystawienia faktury stanowi podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce protokét
odbioru zamodwienia, potwierdzajacy jego wykonanie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej umowy.

Za dzien dokonania zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie udziela zaliczek na poczet wykonania ustugi.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy zostanie wyliczone na
podstawie jednostkowych cen brutto podanych w ofercie Wykonawcy z dnia ......... , stanowigcej
zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

V. PRAWO DO ODSTAPIENIA | ZMIANY WYNIKAJACE ZE STANU EPIDEMII

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia jej podpisania bez
podania przyczyny. W przypadku takiego odstgpienia Wykonawcy przystugujg wytgcznie
roszczenia o zwrot kosztéw dziatan zrealizowanych na poczet wykonania ustug okreslonych w
umowie poniesionych do momentu odstgpienia. Wykonawca jest w takim przypadku
zobowigzany dotozy¢ nalezytych staran aby zredukowac ewentualne koszty do zwrotu do
minimum (zabezpieczy¢ mozliwos$¢ wycofania sie w tym czasie z rezerwacji, zwrotu zaliczek itd.).
Roszczenie to ograniczone jest jednak do 3% kwoty wynikajacej z pkt IV.1.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy do dnia 10 listopada 2020 r. w przypadku istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. W przypadku odstgpienia od umowy po dniu 31
pazdziernika 2020 r., Wykonawcy nalezy sie odstepne w wysokosci czesSci wynagrodzenia brutto
za wykonanie przedmiotu umowy. Doktadng wysokos$¢ odstepnego strony umowy ustalg przy
zawieraniu umowy (nie wyzszg jednak niz 15% wynagrodzenia umownego).

Odstepne, o ktéorym mowa w ust. 2 powyzej nie nalezy sie, jezeli Zamawiajgcy bedzie zmuszony
do zrezygnowania 1z organizacji wydarzenia z uwagi na obostrzenia zwigzane z
rozprzestrzenianiem sie epidemii wirusa Sars-CoV-2, w tym, w przypadku wprowadzenia zakazu
zgromadzen lub innych obostrzen uniemozliwiajacych lub utrudniajacych organizacje wydarzenia
w postaci takiej, jaka zaplanowana zostata w momencie podpisywania umowy, czy tez
wptywajgcych na poziom bezpieczeristwa uczestnikow wydarzenia. Wykonawca jest zobowigzany
do zawarcia w umowach z podmiotami, z ktérych ustug bedzie korzystat, klauzul, umozliwiajgcych
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mu bezkosztowg rezygnacje lub rezygnacje powodujgcg koniecznos¢ zaptaty najwyzej jednej

pigtej uméwionej kwoty brutto naleznej z tytutu wykonanej ustugi w przypadku wycofania sie z

przyczyn zwigzanych z ww. epidemia.

Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy takze po terminach, o ktérych mowa

w ust. 1 lub 2 z przyczyn okreslonych w ust. 3 powyzej. W takim przypadku Zamawiajacy bedzie

zobowigzany jedynie do zwrotu Wykonawcy kosztéw, ktére ten ponidst w zwigzku z czynnosciami

wykonanymi na poczet realizacji umowy, przy czym koszty te nie przekrocza jednej pigtej
catkowitej kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w cz. IV ust. 1 niniejszej umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ bezkosztowo od umowy lub od jej czesci z winy Wykonawcy, w

szczegolnosci w przypadku, gdy:

1) kontakt z Wykonawca okaze sie utrudniony (brak odpowiedzi na wiadomos¢ e-mail w ciggu
dwéch dni roboczych lub brak kontaktu telefonicznego z Wykonawcg w godzinach pracy
Zamawiajgcego);

2) po zawarciu umowy okaze sie, ze Wykonawca nie jest w stanie wykona¢ catej umowy lub jej
czesci lub zamierza wykonac jg na poziomie odbiegajgcym od okreslonego w ofercie oraz w
zawartej umowie, w szczegolnosci nie jest w stanie uwzgledni¢ uwag Zamawiajgcego
dotyczacych sposobu realizacji umowy;

3) Wykonawca realizuje umowe w sposdb sprzeczny z jej postanowieniami oraz wytycznymi
udzielonymi przez Zamawiajgcego, pomimo uprzedniego pisemnego wezwania go do zmiany
sposobu wykonywania umowy na piSmie;

4) Wykonawca stanie sie niewyptacalny, zostanie postawiony w stan likwidacji lub ztozony
zostanie w stosunku do niego wniosek o wszczecie postepowania upadtosciowego;

5) wystgpig inne przestanki, z ktérych bedzie wynikato, ze umowa nie zostanie zrealizowana lub
nie zostanie zrealizowana prawidtowo.

6) Zamawiajacy moze odstapi¢ od czesci umowy w razie zmian zalecenn Gtéwnego Inspektora
Seminaryjnego co do maksymalnej ilosci oséb, ktéra moze uczestniczy¢ w wydarzeniach
publicznych.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, o ile Zamawiajacy nie podejmie decyzji o odstgpieniu

od umowy i tym samym rezygnacji z organizacji Wydarzenia, Strony mogg wspdlnie ustali¢ inny

sposdb postepowania adekwatny do zaistniatych okolicznosci, taki jak:

1) zmiana terminu realizacji umowy;

2) zmiana harmonogramu wydarzenia;

3) zmiana zakresu ustugi, w szczegdlnosci poprzez rezygnacje z czesci ustug sktadajacych sie na
organizacje Wydarzenia, ktérych wykonanie najbardziej wptywa na poziom bezpieczenstwa
uczestnikow,

4) zmiana miejsca realizacji Wydarzenia.

VI. KARY UMOWNE

Za kazdy przypadek naruszenia postanowien umowy Zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowng w
wysokosci 5% wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie danej ustugi. Prawo do
naliczenia kary umownej przystuguje Zamawiajgcemu z tytutu niewykonania umowy w sposéb
zgodny z opisem przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci w przypadku:

str. 3



1) niewystarczajacej ilosci porcji positkbw, serwowania positkbw nieswiezych,
nieestetycznych lub z innych przyczyn mogacych zosta¢ uznane za niespetniajgce
standardowych wymagan przy tego typu ustugach;

2) niezapewnienia odpowiednich pomieszczen;

3) niewystarczajgcej ilosci materiatéw konferencyjnych;

4) niezgodnosci positkéw (ilosci dan, brak dan wegetarianskich itd.) z postanowieniami
umowy;

5) niewystarczajgcej ilosci indywidualnych odbiornikéw ttumaczenia;

6) niedotrzymania harmonogramu wydarzenia (pominiecie konkretnych punktéw,
nieodpowiednia kolejnos¢, nieprzestrzeganie czasu wyznaczonego na poszczegélne
punkty);

7) opdznienia w przygotowaniu sali konferencyjnej i oddanie jej do dyspozycji Zamawiajagcemu
z opdinieniem, opdinienia w podawaniu cateringu, przygotowaniu cateringu oraz
wyzywienia niezgodnie z postanowieniami umowy, niezapewnienia obstugi konferencji
zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia, nieprawidtowego dziatania urzadzen
niezbednych do prowadzenia konferencji (rzutnik multimedialny, nagtosnienie,
klimatyzacja itp.);

8) wszelkich usterek technicznych.

Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci do 30% wynagrodzenia brutto,

o ktérym mowa w cz. IV ust. 1 w przypadku odstgpienia od umowy lub jej czesci z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegdlnosci z przyczyn, o ktérych mowa w cz. V ust. 5.

Kary umowne przewidziane w umowie kumulujg sie, tzn. naliczenie kary umownej w przypadku

odstgpienia od umowy nie pozbawia Zamawiajgcego roszczenia o zaptate kar umownych

naliczonych z tytutu naruszenia postanowiert umowy do momentu wykonania prawa odstgpienia.

W przypadku poniesienia przez Zamawiajgcego szkody przewyzszajacej wysokos¢ kar umownych

przewidzianych w umowie, jest on uprawniony do dochodzenia odszkodowania w wysokosci

przewyzszajgcej kare umowng do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zamawiajgcy jest uprawniony do potrgcenia naliczonych kar umownych z zaptaty wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy, wynikajgcego z wystawionej przez niego faktury, na co wykonawca

wyraza zgode.

VII. POUFNOSC

Z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest finansowany
ze Srodkéw publicznych, tres¢ umowy lub jej cze$é podlega ujawnieniu w przypadku ztozenia
whiosku w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 1429), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia poufnosci postanowied umowy przy
powotaniu sie na tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca zobowigzuje sie do nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych i informacji
dotyczacych Zamawiajgcego, jakie uzyskat w zwigzku z realizacjg umowy, chyba, ze Wykonawca
otrzyma od Zamawiajgcego pisemng zgode na ich ujawnienie.

Obowigzek nieujawniania danych i informacji dotyczacych Zamawiajgcego uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem umowy wigze Wykonawce réwniez po wygasnieciu jak i po odstgpieniu od
umowy.
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Ograniczenia okreslone w ust. 1 nie dotyczg informacji uzyskanych przez Wykonawce od osoéb
trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszajgcych zobowigzan tych oséb do nie ujawniania takich
informacji oraz informacji, ktére sg publicznie znane.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r.
Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), w szczegélnosci podczas wykonywania prac stwarzajgcych mozliwosé
dostepu do danych osobowych - do ich ochrony przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong
modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

VIII. PRAWA AUTORSKIE

Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie wyniki prac moggace stanowi¢ przedmiot praw autorskich, w

tym w szczegdlnosci: utwory audiowizualne, fotografie, prezentacje, multimedia itp. przygotowane

w ramach umowy bedg oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen z utwordw oséb trzecich oraz

nie beda narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, w tym w szczegdlnosci praw autorskich

innych osdb.

Wykonawca oswiadcza, ze bedg mu przystugiwaé majgtkowe prawa autorskie w rozumieniu ustawy

zdnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z péin.

zm.) do wynikéw prac, o ktérych mowa w ust. 1, w petnym zakresie, bez zadnych ograniczen lub
obcigzen na rzecz osdéb trzecich, w szczegdlnosci praw autorskich innych oséb.

W ramach wynagrodzenia, okreslonego w cz. IV ust. 1, w dniu odbioru zamoéwienia Wykonawca

przenosi na Zamawiajgcego catos¢ majgtkowych praw autorskich do utworéw powstatych w trakcie

oraz w celu realizacji niniejszej umowy, w szczegdlnosci filméw, zdje¢ lub tekstow.

Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie przez Zamawiajgcego, bgdz przez inne osoby na jego

zlecenie, autorskich praw zaleznych i nie bedzie zgdat z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia.

Zamawiajacy i dziatajgce na jego zlecenie osoby trzecie, nabedg uprawnienia do modyfikacji,

uzupetniania, wykorzystywania utworéw w catosci lub dowolnie wybranych fragmentach, bez

zadnych ograniczen.

Przeniesienie majgtkowych praw autorskich do ww. utworéw obejmuje wszystkie znane w chwili

zawarcia umowy pola eksploatacji, a w szczegélnosci:

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamieci komputeréw i serwerdw sieci
komputerowych,

2) wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminariéw i konferencji,

3) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych i
szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i komputerowych;

4) prawo do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich tgczenia z innymi poprzez
dodanie réznych elementdw, uaktualnienie, modyfikacje, ttumaczenie na rdézne jezyki, zmiane
barw, oktadek, wielkosci i tresci catosci lub ich czesci,

5) publikacje i rozpowszechnianie w catosci lub w czesci za pomocy druku, wizji lub fonii
przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje naziemng, nadawanie za posrednictwem
satelity, rownolegte i integralne nadawanie dzieta przez inng organizacje radiowg badz
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telewizyjng, transmisje komputerowg (sie¢ szerokiego dostepu, Internet) tacznie z
utrwalaniem w pamieci RAM oraz zezwalaniem na tworzenie i nadawanie kompilacji.

IX. KOMUNIKACJA POMIEDZY STRONAMI

Wykonawca zapewni mozliwos¢ kontaktowania sie z nim w czasie trwania niniejszej umowy od dnia
jej podpisania, zaréwno telefonicznie jak i poprzez poczte elektroniczng, w godzinach pracy
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci od godziny 9:00 do godziny 17:00 w dniach roboczych.

Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje umowy oraz upowazniong do podpisania
protokotu  odbioru JESt ..eeiiiciiie i , z ktérg mozina sie
skontaktowa¢ z uzyciem adresu e-mail .....ccoceiiiiiiiiee e, oraz numeru telefonu
Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za realizacje umowy oraz upowazniong do
podpisania protokotu 0dbioru JESt ........ccceeiieiiiiiii e , Z ktérg mozna
sie skontaktowac¢ z uzyciem adresu e-mail ......ccccooiiiiiieiiiiiiiieen i, oraz numeru telefonu
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu informacji o stanie zaawansowania
prac i ustalen co do realizacji umowy na kazde zadanie Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni
roboczych od dnia skierowania zapytania przez Zamawiajgcego drogg elektroniczna.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgczniki do umowy:

1. Opis przedmiotu zamowienia
2. Wozér protokotu odbioru
3. oferta Wykonawcy z dnia ......cccocuevvuenee.
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PROTOKOL ODBIORU, sporzadzony w dniu ..................
Odbioru prac wykonanych w ramach umowy nr .......... z dnia e polegajagcych na organizacji
konferencji pod nazwg ,,......” w dniu 19-20 listopada 2020 r., a w szczegdlnosci:

a) wynajecie sal konferencyjnych wraz z zapewnieniem aranzacji, z wyposazeniem oraz obstuga

L=Tol o1 01T o - 1SRRI
b) zapewnienie ustugi cateringowej dla prelegentow oraz uczestnikOw na miejscu.........cceeervenenrnee.
c) wydruk materiatdw konferencyjnych........ccveeniee e e,
d) ustuga wideofilmowania i fotograficzna z montazem filmu pokonferencyjnego.......cccccecevevuenees
(Y I Yoy o1y - 1 (Y- [o F- - PO OO
zgodnie z ww. umowa oraz opisem przedmiotu zaméwienia z dnia .........ccceeveeeeeennene.
dokonali w dniu .......ccceeeenennee w imieniu:
1. Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
(Zamawiajacy):
2 e e et st e b e e (Wykonawca)

Uwagi i wnioski 0s6b biorgcych udziat w odbiorze

U ustuga zostata wykonana bez zastrzezen

Qustuga zostata wykonana z uwagami

Niniejszy protokét stanowi podstawe do wystawienia faktury.

Zamawiajgcy Wykonawca
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