Narodowy Instytut Wolnosci
NIW  Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

Zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego — ustuga kompleksowej organizacji
dwudniowej konferencji w trybie online

UMOWADNr .......co......

zawarta w dniu................ 2020 r. pomigdzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego
z siedzibg w Warszawie, al. Jana Pawta II 12, 00-124 Warszawa, NIP: 7010780575, REGON:
368854582, reprezentowanym przez Zastgpce Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego - Piotra Krygiela

zwanym w tre$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a
................................. z siedziba............................, zarejestrowana w Rejestrze
Przedsicbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym przez Sad Rejonowy
Wooetiiiiiienieee e Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
0000............... NIP .......coeeis REGON .....cooiiiiiiiiiiinn, ,

reprezentowanq przez:

zwang w tresci niniejszej umowy ,,Wykonawcg”.

§ 1. ZOBOWIAZANIA 1 OSWIADCZENIA STRON

1. Przedmiotem niniejszej umowy (dalej rowniez jako ,,Umowa”) jest kompleksowa realizacja
transmisji dwudniowej konferencji pt. ,,Spoteczenstwo obywatelskie: kierunek wspolnota”
w dniu 19-20 listopada 2020 r., zwanej dalej zbiorczo ,,wydarzeniem”, zgodnie z ofertg
z dnia ........... 2020 r., stanowigcg zatacznik nr 2 do niniejszej umowy i bedaca jej
integralng czgscig.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy
z zachowaniem nalezytej staranno$ci, zabezpieczajac wysoki poziom jako$ci swiadczonych
ustug.

3. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy w szczegdlnosci:

1) zaproszenie oraz rejestracja uczestnikoéw wydarzenia, zaprojektowanie i stworzenie
strony internetowej dedykowanej wydarzeniu wraz platformg do transmisji online,
2) przygotowanie i realizacja transmisji oraz postprodukcji wraz z obstugg techniczna,
3) przygotowanie i realizacja backstage’o0w w przerwach migdzy panelami,
4) pozostate ustugi,
W sposob zgodny ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia z dnia ...... 2020 r.,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy i bedacym jej integralng czescia.

4. Wszystkie koszty niezbedne do przygotowania i wykonania przedmiotu niniejszej umowy
ponosi Wykonawca.

5. Wykonawca jest zobowigzany w kazdym czasie do udzielenia Zamawiajagcemu informacji
co do sposobu realizacji niniejszej umowy oraz stanu zaawansowania prac.
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§ 2.TERMIN ORAZ MIEJSCE REALIZACII

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji przedmiotu umowy w dniach 19-20 listopada

2020 roku, zgodnie z harmonogramem wydarzenia opisanym w opisie przedmiotu
zamowienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 Umowy.

Przedmiot umowy realizowany bedzie W .............cociiiiiiiiiiii Warszawa,
w godzinach trwania konferencji.

Za dni robocze uznaje si¢ dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem $wiat.

§ 3. PLATNOSC

. Cena brutto za maksymalny zakres przedmiotu zamdwienia wyliczona na podstawie

I.

jednostkowych  cen  brutto  podanych ~w  ofercie = Wykonawcy  wynosi
................................. zt (stownie:).

W przypadku wystapienia nadzwyczajnych okoliczno$ci, powodujacych koniecznosé
poniesienia dodatkowych kosztow w zwigzku z organizacja wydarzenia, ktorych nie sposob
bylo przewidzie¢ wczesniej, warto$¢ niniejszej umowy moze wzrosnaé o 20% kwoty brutto,
pod warunkiem, ze laczna warto§¢ zamowienia nie przekroczy 150.000,00 zt brutto.
Dodatkowe koszty moga zosta¢ poniesione wylgcznie po wyrazeniu na nie zgody przez
Zamawiajgcego na pismie, w przeciwnym wypadku Zamawiajacy nie bedzie mogl zostac
nimi obcigzony.

Zaptata wynagrodzenia za wykonanie Umowy nastagpi na podstawie prawidlowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT wraz z zalgczong specyfikacja, w ciagu 21
dni od dostarczenia faktury do Zamawiajgcego, na rachunek Wykonawcy wskazany na
fakturze. Wykonawca zapewnia, ze rachunek wskazany na fakturze bedzie zgodny z tzw.
,,bialg listg podatnikow VAT”, czyli wykazem, o ktorym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.).
Podstawe do wystawienia faktury stanowi podpisany przez Zamawiajacego i Wykonawce
protokét odbioru zamowienia, potwierdzajacy jego wykonanie, ktorego wzoér stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Za dzien dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie udziela zaliczek na poczet wykonania ustugi.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytulu realizacji przedmiotu umowy zostanie
wyliczone na podstawie jednostkowych cen brutto podanych w ofercie Wykonawcy
zdnia............ooeeennn. 2020 r., stanowiacej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na otrzymanie faktury droga elektroniczng na
adres kontakt@niw.gov.pl.

§ 4. PRAWO DO ODSTAPIENIA i ZMIANY WYNIKAJACE
ZE STANU EPIDEMII

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia jej
podpisania bez podania przyczyny.

Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy takze po terminie
wynikajacym z ust. 1, w sytuacji, w ktorej bedzie zmuszony do rezygnacji z organizacji
Wydarzenia bedacego przedmiotem transmisji z uwagi na obostrzenia zwigzane
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Z rozprzestrzenianiem si¢ epidemii wirusa SARS-CoV-2, w tym w przypadku
wprowadzenia zakazu zgromadzen Ilub innych obostrzen uniemozliwiajacych lub
utrudniajacych organizacj¢ wydarzenia, czy tez wplywajacych na poziom bezpieczenstwa
uczestnikow Wydarzenia.

. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2 Wykonawcy przystuguja wylacznie
roszczenia o zwrot udokumentowanych i uzasadnionych kosztéw dziatan zrealizowanych
na poczet wykonania ushug okre§lonych w umowie poniesionych do momentu odstgpienia,
nie wyzsze jednak niz 5% kwoty wskazanej w §3 ust. 1. Wykonawca jest w takim
przypadku zobowigzany dotozy¢ nalezytych staran aby zredukowaé ewentualne koszty do
zwrotu do minimum (zabezpieczy¢ mozliwo§¢ wycofania si¢ w tym czasie z rezerwacji,
zwrotu zaliczek itd.).

4. Zamawiajacy moze odstgpi¢c od umowy lub od jej czesci z winy Wykonawcy, bez

obowigzku zwrotu kosztow poniesionych przez Wykonawce na realizacje umowy,

w szczegblnosci w przypadku gdy:

1) kontakt z Wykonawca okaze si¢ utrudniony (brak odpowiedzi na wiadomo$¢ e-mail
w ciggu dwoch dni roboczych lub brak kontaktu telefonicznego z Wykonawca
w godzinach pracy Zamawiajacego);

2) po zawarciu umowy okaze si¢, ze Wykonawca nie jest w stanie wykonac¢ catej umowy
lub jej czesci lub zamierza wykona¢ ja na poziomie odbiegajacym od okreslonego
w ofercie oraz w zawartej umowie, w szczegdlnosci nie jest w stanie uwzgledni¢ uwag
Zamawiajacego dotyczacych sposobu realizacji umowy;

3) Wykonawca realizuje umowg¢ w sposOb sprzeczny z jej postanowieniami oraz
wytycznymi udzielonymi przez Zamawiajacego, pomimo uprzedniego pisemnego
wezwania go do zmiany sposobu wykonywania umowy na pismie;

4) Wykonawca stanie si¢ niewyplacalny, zostanie postawiony w stan likwidacji lub
ztozony zostanie w stosunku do niego wniosek o wszczgeie postepowania
upadtosciowego;

5) wystapig inne przestanki, z ktorych bedzie wynikalo, ze umowa nie zostanie
zrealizowana lub nie zostanie zrealizowana prawidlowo

-niezwlocznie po zaistnieniu zdarzen uzasadniajacych decyzje o odstgpieniu.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, o ile Zamawiajacy nie podejmie decyzji

o0 odstgpieniu od umowy i tym samym rezygnacji z organizacji Wydarzenia, Zamawiajacy

moze ustali¢ inny sposob postgpowania adekwatny do zaistniatych okolicznosci, taki jak:

1) zmiana terminu realizacji umowy;

2) zmiana sposobu realizacji umowy;

3) zmiana zakresu ustugi, w szczegolnosci poprzez rezygnacje¢ z czg¢sci ustug sktadajacych
si¢ na przedmiot umowy z odpowiednim zmniejszeniem wynagrodzenia;

4) zmiana miejsca realizacji Wydarzenia.

§ 5. KARY UMOWNE

Za kazdy przypadek naruszenia postanowien Umowy Zamawiajacy moze naliczy¢ karg
umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie ustugi.
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Prawo do naliczenia kary umownej przystuguje Zamawiajacemu z tytutu niewykonania
Umowy w sposob zgodny z opisem przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci

w przypadku:

1) niedotrzymania harmonogramu wydarzenia (pominig¢cie konkretnych punktow,
nicodpowiednia kolejnos¢, nieprzestrzeganie czasu wyznaczonego na poszczegolne
punkty);

2) wszelkich usterek technicznych.

Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci do 30% wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 w przypadku odstapienia od umowy lub jej czesci
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczego6lnosci z przyczyn, o ktérych mowa
w § 5ust. 1.

Kary umowne przewidziane w Umowie kumulujg si¢, tzn. naliczenie kary umowne;j
w przypadku odstgpienia od Umowy nie pozbawia Zamawiajacego roszczenia o zaptatg
kar umownych naliczonych z tytulu naruszenia postanowien umowy do momentu
wykonania prawa odstapienia. W przypadku poniesienia przez Zamawiajacego szkody
przewyzszajacej wysoko$¢ kar umownych przewidzianych w Umowie, jest on uprawniony
do dochodzenia odszkodowania w wysokoS$ci przewyzszajacej kar¢ umowng do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia naliczonych kar umownych z zapfaty
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wynikajacego z wystawionej przez niego faktury
VAT, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zadna ze Stron nie jest jednak odpowiedzialna i zobowigzana do zaptaty kary umownej,
w przypadku gdy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy bylo wynikiem
wystgpienia sity wyzszej oraz wynikiem rozwoju epidemii COVID-19.

§ 6. POUFNOSC

. Z uwagi na fakt, ze Zamawiajgcy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest
finansowany ze $srodkéw publicznych, tre§¢ umowy lub jej cze$¢ podlega ujawnieniu
w przypadku ztozenia wniosku w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia
poufnosci postanowien Umowy przy powotaniu si¢ na tajemnicg przedsigbiorstwa.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych
i informacji dotyczacych Zamawiajacego, jakie uzyskat w zwigzku z realizacjag umowy,
chyba, ze Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego pisemna zgode na ich ujawnienie.

. Obowigzek nie ujawniania danych i informacji dotyczacych Zamawiajacego uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy wigze Wykonawce rowniez po wygasnigciu jak i po
odstgpieniu od Umowy.

. Ograniczenia okre§lone w ust. 1 nie dotyczg informacji uzyskanych przez Wykonawce od
0s6b trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszajacych zobowigzan tych osob do nie
ujawniania takich informacji oraz informacji, ktore sg publicznie znane.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
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ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.),
w szczegblnosci podczas wykonywania prac stwarzajacych mozliwosé dostepu do danych
osobowych - do ich ochrony przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacja
lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

§ 7. PRAWA AUTORSKIE

. Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie wyniki prac mogace stanowi¢ przedmiot praw
autorskich, w tym w szczegdlnosci: utwory audiowizualne, fotografie, prezentacje,
multimedia itp. przygotowane w ramach umowy beda oryginalne, bez niedozwolonych
zapozyczen z utworow osob trzecich oraz nie beda narusza¢ praw przystugujacych osobom
trzecim, w tym w szczeg6lnosci praw autorskich innych osob.

. Wykonawca o$wiadcza, ze bedg mu przystugiwac majatkowe prawa autorskie w rozumieniu
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1231 z p6zn. zm.) do wynikéw prac, o ktérych mowa w ust. 1, w petnym zakresie, bez
zadnych ograniczen lub obcigzen na rzecz osob trzecich, w szczegdlnosci praw autorskich
innych osob.

. W ramach wynagrodzenia, okre§lonego w § 3 ust. 1, w dniu odbioru zamoéwienia

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego catos¢ majatkowych praw autorskich do utworow

powstalych w trakcie oraz w celu realizacji niniejszej umowy, w tym udziela

Zamawiajagcemu zezwolenia na korzystanie z praw zaleznych do tych utworow.

Wykonawca wyraza zgod¢ na wykonywanie przez Zamawiajacego, badz przez inne osoby

na jego zlecenie, autorskich praw zaleznych i nie bedzie zadat z tego tytulu dodatkowego

wynagrodzenia. Zamawiajacy i dziatajagce na jego zlecenie osoby trzecie, nabeda
uprawnienia do modyfikacji, uzupetniania, wykorzystywania utworéw w catosci lub
dowolnie wybranych fragmentach, bez zadnych ograniczen.

. Przeniesienie majatkowych praw autorskich do ww. utworéw obejmuje wszystkie znane
w chwili zawarcia umowy pola eksploatacji, a w szczegdlnosci:

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamigci komputeréw i serweréw sieci
komputerowych;

2) wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminariéw i konferencji;

3) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych
i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych
1 komputerowych;

4) prawo do korzystania z utworéw w calosci lub z czgéci oraz ich taczenia z innymi
poprzez dodanie roznych elementow, uaktualnienie, modyfikacje, thumaczenie na r6zne
jezyki, zmiang barw, okladek, wielkosci i tresci catosci lub ich czgsci;

5) publikacjg¢ i rozpowszechnianie w catosci lub w czgéci za pomocg druku, wizji lub fonii
przewodowej albo bezprzewodowej przez stacj¢ naziemng, nadawanie za
posrednictwem satelity, rownolegle i integralne nadawanie dzieta przez inng
organizacj¢ radiowa badz telewizyjna, transmisj¢ komputerowg (sie¢ szerokiego
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dostepu, Internet) tacznie z utrwalaniem w pamigci RAM oraz zezwalaniem na
tworzenie 1 nadawanie kompilacji.

§ 8. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Wykonawca o§wiadcza, ze wypelni obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1) —RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskal w celu realizacji niniejszej umowy oraz ktére udostepnit
Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy oswiadcza, ze wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec oso6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu realizacji niniejszej umowy oraz ktoére udostepnit Wykonawcy.

§ 9. KOMUNIKACJA POMIEDZY STRONAMI

. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z nim w czasie trwania niniejszej

umowy od dnia jej podpisania, zaréwno telefonicznie jak i poprzez poczte elektroniczng,
w godzinach pracy Zamawiajgcego, w szczegdlnosci od godziny 9:00 do godziny 17:00
w dniach roboczych.

Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy oraz upowazniong do

podpisania protokoln 0dbiort JESt ........ccceevvieriiriiiiieieeeeeee e , Z ktora
mozna si¢ skontaktowac z uzyciem adresu e-mail ........ccoeceevirieniniinenene. oraz numeru
telefOnU ..o

. Ze strony Zamawiajacego osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy oraz upowazniong do

podpisania protokotu odbioru jest Natalia Mykhailovska, z ktérg mozna si¢ skontaktowaé
z uzyciem adresu e-mail:nmykhailovska@niw.gov.pl oraz numeru telefonu 22 468 44 11.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu informacji o stanie
zaawansowania prac i ustalen co do realizacji umowy na kazde zadanie Zamawiajgcego, nie
p6zniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia skierowania zapytania przez Zamawiajacego
drogg elektroniczng.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie Strony.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci z zastrzezeniem § 7 ust. 3 niniejszej umowy.

W przypadku uznania jakiegokolwiek postanowienia niniejszej umowy za niezgodne
z prawem i/lub uznania tego postanowienia za niewazne, Strony zobowiazujg si¢ uzgodni¢
nowe postanowienie, ktérego znaczenie bedzie najbardziej zblizone do pierwotnej intencji
Stron.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
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5. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy Strony rozstrzyga¢ beda w sposob
polubowny, biorgc pod uwage zasady stusznos$ci oraz jak najlepsze wywigzanie si¢
z zawarte] umowy. W przypadku braku porozumienia Stron, spory rozstrzygane beda
przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

6. Umowe sporzagdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy
a jeden dla Zleceniobiorcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki do umowy:

1. Opis przedmiotu zamowienia
2. Oferta Wykonawcy z dnia r.
3. Wzor protokotu odbioru
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Zatacznik nr 1 do umowy o $wiadczenie ustug nr................

Opis przedmiotu zamowienia



Narodowy Instytut Wolnosci
NIW  Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego

Zatacznik nr 2 do umowy o $wiadczenie ustug nr................

Oferta Wykonawcy zdnia .....................



Narodowy Instytut Wolnosci

NIW  Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

Zatacznik nr 3 do umowy o $wiadczenie ustug nr................

Wzér protokotu odbioru .....................
PROTOKOL ODBIORU sporzadzony w dniu ..................
Odbioru prac wykonanych w ramach umowy nr .......... zdnia ................ polegajacych na

kompleksowej organizacji dwudniowej konferencji w trybie online 19-20 listopada 2020 roku
w Warszawie obejmujaca:

1) zaproszenie oraz rejestracj¢ uczestnikow wydarzenia, stworzenie strony internetowej
dedykowanej wydarzeniu,

2) ustuge streamingu/transmisji online za posrednictwem platformy do transmisji online
we wskazanej przez Zamawiajacego lokalizacji,

3) realizacj¢ backstage’6w pomiedzy cze$ciami merytorycznymi konferencji,

4) pozostate zadania.

zgodnie z ww. umowg oraz opisem przedmiotu zamowienia zdnia ...l
dokonaliwdniu ....................... W imieniu:

1. Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
(Zamawiajacy):

Natalia Mykhailovska, Specjalista Biura Komunikacji i Promocji.
2 e (Wykonawca):
Uwagi i wnioski 0s6b biorgcych udzial w odbiorze:
U ustuga zostata wykonana bez zastrzezen

Qustuga zostata wykonana z uwagami:

Niniejszy protokot stanowi podstawe do wystawienia faktury.

Zamawiajacy Wykonawca



