Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci do 30 000 euro.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace dostawy i wdrozenia wybranych modutéw systemu enova365
wraz ze $wiadczeniem przez okres 12 miesiecy
ustug wsparcia technicznego w uzytkowaniu systemu
oraz ustug wprowadzania zmian usprawniajacych dziatanie systemu

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu: Magdalena Wyzifiska, e-mail: mwyzinska@niw.gov.pl, tel. (22) 468-44-53.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na adres e-mail:
ksiegowosc@niw.gov.pl.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub
informacje, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.

. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez
Zamawiajgcego oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji, o ktérych mowa
w ust. 1-2, Zamawiajacy uzna, ze zostaty one dostarczone Wykonawcy w dniu i godzinie
jego nadania i byty czytelne.

. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat odpowiedzi na zapytania dotyczace tresci niniejszego
zapytania ofertowego kierowane w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczna.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli Wykonawcy wyjasnien, chyba ze wniosek
0 wyjasnienie tresci wptynie do Zamawiajgcego pozniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert — w takim przypadku Zamawiajgcy moze zostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia) przed uptywem terminu
sktadania ofert, o czym poinformuje Wykonawcow ubiegajacych sie o zamdwienie
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Zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone
zapytanie. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

7. Zamawiajacy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego
postepowania, a w szczegolnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach
i o$wiadczeniach dotagczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych przez
Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze danych osobowych. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac
do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacii
zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej
osoby, ktorej dane osobowe bedg podane w ofercie, oSwiadczeniach i dokumentach
zZtozonych w postepowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie
zgodnie z trescig formularza oferty.

8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1740) oraz nie stanowi podstaw
do roszczen dotyczacych zawarcia umowy. Ziozenie zapytania ofertowego, jak tez
otrzymanie w jego wyniku ofert, nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamdwienia przez
NIW-CRSO (tj. nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

9. Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdéwienia w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843,
z pdzn. zm.) oraz nie ksztattuje zobowigzania NIW-CRSO do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania

na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

11. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow

przygotowania i ztozenia ofert.

12. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania $rodki ochrony prawnej, o ktérych

mowa w dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa i wdrozenie wybranych modutdw systemu enova365
wraz ze $wiadczeniem przez okres 12 miesiecy ustug wsparcia technicznego w uzytkowaniu
systemu oraz ustug wprowadzania zmian usprawniajgcych dziatanie systemu.

2. Opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy na realizacje przedmiotu zamdwienia zamierza przeznaczyé kwote
nieprzekraczajgcg w PLN rdwnowartosci 30 000 euro netto.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze ocenie nie bedg podlegaty oferty, ktdrych tgczna cena netto
za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie przekraczata wyrazong w ztotych réwnowartosé
30 000 euro (1 euro = 4,2693 zt).
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3. Warunki realizacji zamowienia:

. Wymagane terminy realizacji poszczegdlnych etapéw zamoéwienia:

1) etapy I —1V: termin realizacji do 28.12.2020 r.;

2) etapy V — VI: termin realizacji do 10.02.2021 r.;

3) etap VII: termin realizacji do 30.04.2021 r.;

4) etap VIIIa i VIIIb: termin realizacji od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

Poszczegodlne etapy zamdwienia zostaty opisane w zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego.

. Miejsce realizacji zamdéwienia: siedziba Zamawiajgcego.

. Termin gwarancji zakupionych licencji: co najmniej do korica trwania umowy (tj. do dnia
31.12.2021 r.).

. Warunki ptatnosci: wynagrodzenie z tytutu realizacji zamdwienia bedzie ptatne
na podstawie podpisanych przez Zamawiajgcego bez zastrzezen protokotdow odbioru
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie umowy, w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w tresci faktury. Szczegbtowe sposoby rozliczania i wyceny
poszczegolnych etapdw realizacji zamdwienia zostaty opisane w zalgczniku nr 5
do zapytania ofertowego.

. Kary umowne: zgodnie z zapisami dokumentu pn. Istotne postanowienia umowy, ktory
stanowi zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci umowy w zakresie:

1) terminu realizacji umowy;

2) innych, nieistotnych zmian w stosunku do tresci oferty Wykonawcy;

3) zmiany przedmiotu umowy, w szczegdlnosci ze wzgledow organizacyjnych,
technologicznych, osobowych Iub gdy konieczne bedg oszczednosci Srodkéw
publicznych;

4) zmiany postanowien umowy bedace nastepstwem zmian powszechnie obowigzujacych
przepisdw prawa, ktdrych uchwalenie lub zmiana nastgpity po wszczeciu postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, a ktére majg wptyw na realizacje umowy
i z tresci ktdrych wynika koniecznos$¢ lub zasadno$¢ wprowadzenia zmian postanowien
umowy;

5) wystgpienia zmian w strukturze i organizacji Zamawiajgcego lub w procesach
biznesowych w trakcie realizacji umowy, jezeli zmiany takie istotnie wptywajg
na zakres i termin prac Wykonawcy, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy nie moze
ulec podwyzszeniu, a w razie ograniczenia zakresu prac wynagrodzenie Wykonawcy
ulega odpowiedniemu zmniejszeniu;

6) zmian w przypadku, gdy konieczno$¢ ich wprowadzenia bedzie nastepstwem
postanowienn innych umoéw majgcych bezposredni zwigzek z umowg dotyczaca
niniejszego postepowania, z tym ze wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w umowie nie
ulegnie podwyzszeniu;

7) wystapienia sity wyzszej w zakresie dostosowania umowy do tych zmian (przy czym przez
site wyzszg rozumie sie zdarzenie lub potgczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od
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stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan
wynikajacych z umowy, ktorych strony nie mogty przewidzie¢ i ktérym nie mogty
zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezyta
starannoscig ogdlnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych);
8) w przypadku powstatej po zawarciu umowy sytuacji braku $rodkéw Zamawiajgcego
na sfinansowanie wykonania umowy zgodnie z pierwotnie okreSlonymi warunkami,
Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian polegajacych na ograniczenia zakresu
przedmiotowego umowy albo odstgpienia od umowy;

9) gdy, w zwigzku z rozbieznosciami, nastgpi potrzeba ujednolicenia postanowien umowy,

a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowania umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez strony;

10) dziataniem o0sob trzecich, za ktére zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci;

11) strony sg uprawnione do dokonania zmiany umowy w zwigzku ze zmiang sposobu lub
zakresu przedmiotu umowy o tgcznej wartosci nieprzekraczajacej 15% wynagrodzenia
brutto okreslonego w ofercie Wykonawcy;

12) wszelkie zmiany umowy sg dokonywane przez umocowanych przedstawicieli NIW-
CRSO i Wykonawcy w formie pisemnej w drodze aneksu do umowy, pod rygorem
niewaznosci.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajacego w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy.
Zobowigzanie do zachowania poufnosci dotyczy wszystkich pracownikéw Wykonawcy.

8. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

9. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niepodpisania umowy bez podania uzasadnienia

zmiany decyzji.

11. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie
— przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego — przekaza¢ wszystkie
niezbedne informacje potrzebne do wypetnienia tresci umowy oraz wskazac osobe/osoby
uprawnione do zawarcia umowy wraz z dokumentami uprawniajgcymi do zawarcia
umowy, o ile nie wynika to ze ztozonych wraz z ofertg dokumentdéw.

12. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy muszg posiada¢ ze sobg
stosowne dokumenty potwierdzajagce umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie nie bedzie wynika¢ z dokumentdw zataczonych do ofert.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy sg autoryzowanymi
partnerami firmy Soneta Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie bedacej producentem
oprogramowania enova365.

2. Ocena spetniania warunku, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie dokonana wedtug formuty
~Spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonego wraz z ofertg oSwiadczenia o posiadaniu
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statusu autoryzowanego partnera firmy Soneta Sp. z 0.0. O$wiadczenie nalezy sporzadzi¢
wedtug zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego.

3. Warunek w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie (a w przypadku Swiadczenia
ustug okresowych lub ciggtych — nadal wykonuje) co najmniej trzy zamdwienia, ktdrych
przedmiotem byta dostawa i wdrozenie systemu enova365 Kadry i Place lub ustuga
$wiadczenia minimum rocznego wsparcia technicznego w uzytkowaniu lub rozwoju
do ww. systemu,

4. Ocena spetniania warunku, o ktdrym mowa w ust. 3 zostanie dokonana wedtug formuty
~Spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonego wraz z ofertg wykazu ustug stanowigcego
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie (referencje, protokoty odbioru). Z tresci zatgczonych
dokumentéw winno jednoznacznie wynikac, ze ww. warunek Wykonawca spetnia.

5. Warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
osobami wykwalifikowanymi do wykonania zamdwienia, to jest minimum 2-osobowym
zespotem przewidzianym do realizacji przedmiotowego zamowienia, posiadajgcym
kwalifikacje niezbedne do wykonania zamdéwienia, w tym:

1) Koordynator wdrozenia, ktéry co najmniej raz kierowat zespotem wdrozeniowym
systemu enova365 Kadry i Ptace;

2) specjalista, ktéry co najmniej raz brat udziat we wdrazaniu systemu enova365 Kadry
i Ptace i/lub Swiadczeniu ustugi wsparcia technicznego w uzytkowaniu lub rozwoju
ww. systemu.

6. Ocena spetniania warunku, o ktérym mowa w ust. 5 zostanie dokonana wedtug formuty
~Spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonego wraz z ofertg wykazu 0séb oraz stanowigcego
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty
potwierdzajagce posiadanie wymaganego doswiadczenia przez wskazane osoby
(np. protokoty odbioru prac podpisane przez ww. osoby). Z tresci zatgczonych dokumentow
winno jednoznacznie wynika¢, ze ww. warunek Wykonawca spetnia.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:
1) Kryterium — cena ,,C"; waga kryterium —80 % (80% = 80 pkt)
Maksymalna liczbe punktéw w tym kryterium (80 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia podang przez
Wykonawce w formularzu oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaija
odpowiednio mniejsza liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
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=G
= CO><80pkt

gdzie:
Cn— najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert;
C, — cena brutto oferty ocenianej.

2) Kryterium — dos$wiadczenie Wykonawcy ,D”; waga kryterium — 20% (20% = 20 pkt)

Za wskazanie w dokumentacji potwierdzajgcej spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia (zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego; warunki udziatu w postepowaniu — pkt 4.3 zapytania) ustugi
polegajacej na dostawie i wdrozeniu systemu enova365 Kadry i Place lub ustugi
$wiadczenia minimum rocznego wsparcia technicznego w uzytkowaniu lub rozwoju
do ww. systemu, przy czym kazde z zamdwien (wdrozenie, wsparcie techniczne lub
rozwdj) byto wykonane w rdéznych jednostkach sektora finanséw publicznych
w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019 r., poz. 869, z pdzn. zm.), Wykonawca otrzyma 10 pkt za kazdg z wykazanych
powyzej ustug, jednak nie wiecej niz 20 pkt facznie.

2. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktdw dla kazdej oferty z doktadnoscia do dwdch

miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw, sposrdd ofert

niepodlegajacych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:
LP=C+D
Gdzie:
LP — suma punktow uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach oceny ofert;
C - punkty za kryterium: cena;
D — punkty za kryterium: do$wiadczenie Wykonawcy.

UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert
zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupeinienia
i doprecyzowania przedmiotu zamowienia pod wzgledem jakosciowym lub

z

1.

mierzajacym do obnizenia cen ofertowych.

najwyzsza liczbe punktow.

. Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy moze dokonaé¢ zmian w Opisie Przedmiotu

Zamowienia.

. Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadza protokdt bedacy podstawg wyboru

oferty i ustalenia warunkdw realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1
2

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.
. Oferte stanowi:
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1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego;

2) petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujgcej oferte i oswiadczenia (jesli uprawnienie
tych oséb nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);

3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji dziatalnosci
gospodarczej.

. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petna

czytelnosc jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich
przepiséw prawnych badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki

cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
(do oferty nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).
Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny byc
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferty, ktorych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

odrzuci.
Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu
zamodwienia zgodnie z wyceng znajdujaca sie w formularzu oferty.
Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut
obcych w rozliczeniu.
Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego ustala catkowitg cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac wszelkie
obcigzenia zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia oraz wynikajace z przepisow
prawa, w tym wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym
podatek od towardw i ustug.
Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu
zamowienia i najistotniejszych postanowien umowy.
Wykonawca, dokonujgc kalkulacji warunkdw cenowych oferty, jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich
istotne czesci sktadowe nie mogg by¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamodwienia.
Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene kompletna, jednoznaczng
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione
w cenie oferty.
Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamowienia, a ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.
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Cena oferty powinna by¢ podana z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykonac¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia
cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje
zaokraglenie w dot, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 — obowigzuje zaokraglenie w gore).
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcdw oferty sg jawne i podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010, z pdzn. zm.), jesli

Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane

i jednoczesnie wykazat, Zze zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, Zze wszelkie o$wiadczenia

i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego zamowienia sg jawne bez zastrzezen);

ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) —
nalezy poda¢ informacje o zadanym zakresie i formie udostepnienia
dokumentow;

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia
o tajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

c) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentéw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;

w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien

w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY

ZASTRZEZONE — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych

informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert

musi wykazad, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)

Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny

oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci

zawartych w ofercie;

zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne

i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.
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7. Termin i sposob skladania ofert:

. Oferte wraz z dokumentami nalezy przesyta¢ w wers;ji elektronicznej do dnia 25 listopada
2020 r. do godz. 10:00 na adres e-mail: ksiegowosc@niw.gov.pl, podajagc w temacie
e-maila ,Oferta dotyczaca systemu enova365”.

. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. Ocena ofert:

. Po uplywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajacy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentdw wymaganych
w zapytaniu.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi przedmiotu
zamdwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest
ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

6. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez
siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) Wykonawca, ktory ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postepowania;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w ust. 4 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
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w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zamowienia;
5) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktorej
mowa w ust. 3;
6) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;
7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
8) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;
9) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;
10) zinnych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe
lub wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.
8. Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajgcy
przesle na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego
adresu e-mail ponosi Wykonawca.
9. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie wykazat
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
10. Zamawiajagcy informuje niezwtocznie  Wykonawce, ktory zostat  wykluczony
z postepowania, o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle
na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego adresu
e-mail ponosi Wykonawca.
11. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (nie podlegajaca odrzuceniu) przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert.
12. Zamawiajacy w kazdej chwil moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

9. Wykaz dokumentow, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wraz z ofertg (zatgcznik nr 1 do zapytani) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce

dokumenty:

1. Wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu oraz w celu oceny ofert
w kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy” (zatacznik nr 2 do zapytania) wraz z dowodami
potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie.

2. Wykaz osob bioracych udziat w realizacji zamdwienia na potwierdzenie spetnienia warunku
udziatu (zafacznik nr 3 do zapytania) wraz z dowodami potwierdzajacymi posiadanie przez
ww. osoby wymaganego doswiadczenia zawodowego.

3. Oswiadczenie o posiadaniu statusu autoryzowanego partnera firmy Soneta Sp. z o.0.
(zatacznik nr 4 do zapytania).
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10. Wykaz zatacznikow do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz ustug.

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wykaz oséb.

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie o posiadaniu statusu autoryzowanego
partnera firmy Soneta Sp. z o.0.

Zafacznik nr 5 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego — Istotne postanowienia umowy.
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