Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ustuga przeprowadzenia Internetowej kampanii promocyjnej Korpusu Solidarnosci
w dniach 21-26 grudnia 2020 r.

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamdwien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa, al. Jana Pawta II 12; NIP: 7010780575

Strona internetowa:

WWW.Niw.gov.pl

www.korpussolidarnosci.gov.pl

Osoba do kontaktu: Dariusz Pietrowski e-mail dpietrowski@niw.gov.pl tel. 22 468 44 17

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Ustuga przeprowadzenia Internetowej kampanii promocyjnej programu ,Korpusu Solidarnosci
— Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego na lata 2018-2030" w dniach
21-26 grudnia 2020 r., w tym:

e przygotowanie media planu kampanii zgodnie z listg medidw wskazanych w zatgczniku
nr. 1 do niniejszego zapytania ofertowego: ,Formularz oferty”

e nadzdr nad realizacjg media planu

e pozyskanie medidw do realizacji kampanii zgodnie z przedstawionym media planem

e przygotowanie raportu z realizacji kampanii

1. Cele kampanii - budowanie silnej marki programu Korpus Solidarnosci oraz
zachecanie do angazowania sie w wolontariat dtugoterminowy.

2. Adresaci i miejsce realizacji kampanii

Kampania adresowana bedzie do osdb w wieku 18-25 lat zamieszkujgcych na terenie
Polski we wszystkich 16 miastach wojewddzkich oraz miejscowosciach: Pisz (woj.
warmifsko mazurskie), Malbork (woj. pomorskie), Zabkowice Slaskie (woj.
dolnoslaskie), Jagnigtkdw (woj. dolnoslaskie), Rybnik (woj. S$laskie), Tomaszéw
Lubelski (woj. lubelskie).
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3. Materialy wykorzystane w kampanii

W kampanii jako gtéwny materiat wykorzystany bedzie materiat filmowy (spot) promujacy
wolontariat w Korpusie Solidarnosci udostepniony przez Zleceniodawce, ktory mozna
obejrze¢ pod adresem: https://www.youtube.com/watch?v=hMvmFxhapEo (wersja 90
sekund), https://www.youtube.com/watch?v=pHAG7y73kT0 (wersja 60 sekund) oraz
https://www.youtube.com/watch?v=I1ZdovogZ0o0 (wersja 30 sekund). Zleceniodawca
udostepni ponadto banery internetowe w formatach okre$lonych w Tabeli kosztowej
mediow (zatacznik nr. 3 do zapytania) oraz w Formularzu oferty (zatacznik nr. 1 do
zapytania) do wykorzystania w realizacji kampanii. Materiaty te powinny stuzy¢ odestaniu
adresata kampanii do materiatu gtdwnego (spotu).

Informacje nt. Korpusu Solidarnosci dostepne sg na stronie www.korpussolidarnosci.gov.pl

4. Budzet na realizacje kampanii

Maksymalna kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia
wynosi 128 000,00 zt netto (stownie: sto dwadziescia osiem tysiecy ztotych netto)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zaftacznikdw do zapytania przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym poinformuje
Wykonawcow ubiegajacych sie o zamdwienie zamieszczajac stosowng informacje na stronie
internetowej, na ktorej zostato zamieszczone zapytanie.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wymagany termin realizacji zamdwienia: 21-26 grudnia 2020r.
Miejsce realizacji zamdwienia: okreslone w pkt. 2 Opis przedmiotu zamoéwienia

3. Warunki ptatnosci: Ptatnos¢ nastgpi przelewam na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w fakturze, w terminie do 31 grudnia 2020 r. na podstawie prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury i dostarczonej do Zamawiajacego do dnia 28
grudnia 2020r. Faktura zostanie wystawiona po uprzednim podpisaniu przez obie
strony protokotu odbioru bez zastrzezen

4. Kary umowne:

a. W przypadku opdznienia w rozpoczeciu realizacji ustugi, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu, kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto,
naleznego Wykonawcy, za kazdy rozpoczety dzienn kalendarzowy opdznienia.
Dopuszcza sie max. 2 dni opdznienia. W przypadku przekroczenia przez
Wykonawce tego terminu uznaje sie, ze Wykonawca odstgpit od umowy.

b. W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajagcy jest uprawniony do naliczenia kary w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy.
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4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajag warunki dotyczace:

1. Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej umozliwiajgcej realizacje czynnosci
wymaganych przez Zamawiajgcego,
2. Posiadania odpowiedniej wiedzy oraz doswiadczenia w zakresie realizacji ustug
okreslonych przez Zamawiajgcego:
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich dwoch lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie nalezycie wykonat (tj. Swiadczyt, zrealizowat, zakonczyt), a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciggtych nalezycie wykonuje (tj. Swiadczy, realizuje) co najmniej 3
ustugi polegajgce na zorganizowaniu kampanii promocyjnej w Internecie, o wartosci minimum
100 000 zt brutto (kazda z wykazanych ustug).

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku do oferty nalezy zataczyé wykaz ustug
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania: ,Doswiadczenie Wykonawcy
w realizacji podobnych ustug”.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanych kryteriach
wyboru jako najkorzystniejsza - uzyskujac taczng najwyzszg liczbe punktéw.

1. Kryterium — cena. Waga kryterium - 70%
Liczba punktdw w tym kryterium bedzie wyliczona na bazie wzoru:

Cena oferty najtanszej
dla kazdej pozycji z ,, Tabeli kosztowej medidow” (zatgcznik nr. 3)

x 14 = liczba punktow
Cena oferty badanej
dla kazdej pozycji z ,, Tabeli kosztowej mediow” (zatacznik nr. 3)

Nastepnie punkty sg sumowane, a ich suma stanowi 70% wagi oceny finalnej

2. Kryterium — doswiadczenie w realizacji kampanii Internetowych.
Waga kryterium - 30 %

Doswiadczenie w realizacji kampanii Internetowych oznacza spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu (zgodnie z pkt 4.2.) zapytania ofertowego. Maksymalna liczba
ustug, ktéra bedzie podlegata ocenie wynosi 10. Za kazdg wskazang ustuge Wykonawca
moze otrzymaé 3 punkty. Maksymalna liczba punktdw jakg moze uzyskac
Whioskodawca w tym kryterium wynosi 30.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skontaktowania sie z osobg wskazang w
zatgczniku 2 ,,Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji podobnych ustug” do niniejszego
zapytania w celu potwierdzenia zgtoszonych informacii.
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UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega
mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia i doprecyzowania przedmiotu
zamowienia pod wzgledem jakosciowym lub zmierzajagcym do obnizenia cen ofertowych.

1.

2.

3.

Do negocjacji Zamawiajacy zaprosi 3 Wykonawcow, ktorzy w ocenie ofert uzyskali
najwyzsza liczbe punktdéw.

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy moze dokonac zmian w Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadza protokdét bedacy podstawa
wyboru oferty i ustalenia warunkow realizacji przedmiotu zamoéwienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1.
2.

3.

8.

0.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim w formie elektronicznej wg. wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego ,Formularz oferty”.

Do oferty o ktérej mowa w pkt. 2 Wykonawca dofaczy: ,Tabele kosztowg mediow
(zatagcznik nr 3 do zapytania), ,Dos$wiadczenie Wykonawcy w realizacji podobnych
ustug” (zatacznik nr 2 do zapytania). Media plan przedstawiony w ,Formularzu oferty”
podlega¢ bedzie weryfikacji zaproponowanych i prowadzonych przez Wykonawce
dziatan.

Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich
przepiséw prawnych badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

W przypadku Wykonawcdw wspdlinie ubiegajgcych sie o zamoéwienie (np. konsorcja,
spotki cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu (do oferty nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajacy ustanowienie
petnomocnika).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw
sktadajgcych sie na koszt realizacji przedmiotu zamdwienia.

Cena powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami
matematycznego zaokraglania.

Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

n

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1)

Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcdéw oferty sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 z zm.), jesli Wykonawca
w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego wskazania, ktdére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
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oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego zamodwienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna) — nalezy podac
informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentéw,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione,

C) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentdw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien w sposéb
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE -
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA". Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej
ofercie. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty,
terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.

10. Zamawiajacy — Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie
niniejszego postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach
i dokumentach i os$wiadczeniach dotgczonych do oferty. Przetwarzanie danych
osobowych przez Zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajacego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze danych osobowych. W zwigzku z tym,
Wykonawca przystepujgc do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na
przetwarzanie informacji zawierajgcych dane osobowe oraz do pisemnego
poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane
w ofercie, oSwiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okolicznosé
Wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie zgodnie z trescig formularza oferty.

7. Termin i sposob skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 17 grudnia 2020 r. do godz. 10.00
Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
dpietrowski@niw.gov.pl w temacie wiadomosci wpisujgc ,Oferta — kampania
internetowa Korpusu Solidarnosci”.
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8. Ocena ofert:

1.

Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajacy dokona ich analizy

i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw

wymaganych w zapytaniu.

Zamawiajagcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki

rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami
dotyczacymi przedmiotu zamdwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do

mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w

zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych

wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcdw, ktorzy

ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.

Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) zostata ztozona po uptywie terminu skfadania ofert;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki,
o ktorej mowa w pkt. 3;

6) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferts;
Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajgc uzasadnienie.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, ktdry nie wykazat

spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego

uznaje sie za odrzucong. Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktory
zostat wykluczony z postepowania, o powodach wykluczenia.

Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (nie podlegajacg odrzuceniu) przedstawiajgca

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert.
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9. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy informuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem
W rozumieniu ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.
2. Zamawiajacy w kazdej chwil moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.
3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zapytania ofertowego wraz
z zatacznikami poprzez umieszczenie aktualizacji na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
10. Wykaz dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ wraz z oferta:

Wraz z ofertg (zatgcznik nr 1 do zapytania) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

1.

Wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunkdw udziatu oraz w celu oceny ofert
w kryterium ,Do$wiadczenie w realizacji podobnych ustug” (zatacznik nr 2 do
zapytania)

Tabele kosztowg mediéw (zatgcznik nr 3 do zapytania)

11.

Wykaz zalacznikow do zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
2. Zatgcznik nr 2 - Do$wiadczenie Wykonawcy w realizacji podobnych ustug
3. Zatacznik nr 3 - Tabela kosztowa mediow
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