Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

NIW

ZAPYTANIE OFERTOWE

dostawa artykutow i sprzetu komputerowego

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamdwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osobami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:
1. Adrianna Kosmalska - w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 22 468 44 25
2. Krzysztof Szemborski - w zakresie przedmiotu zamoéwienia, tel. 22 468 44 54

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa artykutdw i sprzetu zgodnie z ponizszym wykazem:

Lp. "rz‘?"'T“°.t Nazwa Kod producenta Ilosc
zamowienia
Lenovo ThinkBook 15 i5-
1| Laptop 1035G1/16GB/512/Win10P 205MO00HPB >
Lenovo ThinkPad E15 i7-
2 | Laptop 1165G7/16GB/512/Win10Pro 20TDO00SPB 2
3 | Dyskzewnetrzny | ADATA SD700 512GB USB 3.1 22?700'512@31' 4
4 Monitor BenQ GW2475H 9H.LFELA.TBE 5
. Klawiatura Dell KB216-B QuietKey 580-ADHY / 580-
5 Klawiatura USB ADHK 10
6 Mysz komputerowa | Mysz Logitech B100 czarna USB 910-003357 10
Akcesoria Unitek Mostek USB 3.0 do SATA III 6
7 . , Y-1096 1
komputerowe Gbps do podtaczania dyskéw zewn.
8 Dysk SSD glylljsek SSD WD 250GB 2,5" SATA SSD WDS250G2B0A 4
9 Kabel sieciowy Kabel RJ-45 LAN UTP kat.6 - 5m 10
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10 | Kabel sieciowy Kabel RJ-45 LAN UTP kat.6 — 7,5m 10
11 | Torba na laptop Targus Classic+ 15,6” CN415EU 10
12 | Zasilacz Natec TORPEDO UNI-90 90W 4
1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rdwnowaznych rozwigzaniom opisywanym przez

wskazanie nazw wiasnych dla poz. 1 — 12 tabeli, pod warunkiem, ze zaproponowane
rozwigzanie bedzie miato co najmniej réwne parametry techniczne i/lub funkcjonalne, co
wskazane w przedmiocie zamoéwienia.

. Ciezar udowodnienia, Zze produkt réwnowazny spetnia wymagania w stosunku do
wskazanych przez zamawiajgcego spoczywa na wykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiajacy
wymaga wskazania w formularzu oferty, co najmniej nazwy producenta oraz nazwy
i modelu oferowanego sprzetu.

. Sprzet powinien byc¢ fabrycznie nowy, nieuzywany, kompletny, wprowadzony do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sprawny technicznie w oryginalnych nienaruszonych
opakowaniach. Cato$¢ dostawy bedzie posiadata wymagane deklaracje CE lub deklaracje
zgodnosci oraz instrukcje obstugi w jezyku polskim dostepne on-line na stronie producenta
lub Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zatacznikdw do zapytania przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym poinformuje
Wykonawcow ubiegajgcych sie o zamowienie zamieszczajgc stosowng informacje na stronie
internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1.

Wymagany termin realizacji zamoéwienia:

21 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.

. Miejsce realizacji zamdwienia:

Dostawa wiasnym transportem bezposrednio do siedziby Zamawiajacego.

. Warunki ptatnosci:

Ptatno$¢ nastgpi przelewam na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce

w fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego od Wykonawcy

prawidtowo wystawionej faktury. Faktura zostanie wystawiona po uprzednim podpisaniu

przez obie strony protokotu odbioru bez zastrzezen.

Gwarancja:

1) Wykonawca zapewnia, ze jest autoryzowanym dostawcg urzadzen stanowigcych
przedmiot Umowy i ze na dostarczone urzadzenia Zamawiajgcemu bedzie przystugiwata
gwarancja udzielana standardowo przez ich producenta.

2) Wykonawca udziela rekojmi na sprzedany towar, na warunkach okreSlonych
w Kodeksie cywilnym.

3) W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego awarii sprzetu, Wykonawca przystapi do
usuwania awarii najpdzniej w ciggu nastepnego dnia roboczego liczac od momentu
otrzymania zgtoszenia. Wykonawca o ewentualnej awarii zostanie powiadomiony
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telefonicznie lub e-mailem. W celu przystgpienia do naprawy przedstawiciel stuzb
serwisowych Wykonawcy zgtosi sie do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie.

4) Wykonawca zobowigzuje sie usung¢ awarie sprzetu terminie maksymalnie 3 dni
roboczych.

5) Jesli czas usuniecia awarii bedzie przekraczat czas okreSlony w pkt 4), (liczac od
momentu zgtoszenia awarii), Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu na czas usuwania
awarii, sprzet zastepczy o rownowaznych parametrach.

6) W razie, gdy naprawa sprzetu potrwa dtuzej niz umowny termin na naprawe okreslony
w pkt 4), okres gwarancji bedzie wydtuzony o czas trwania naprawy.

7) W razie, gdy naprawa w okresie gwarancyjnym potrwa diuzej niz 4 tygodnie lub gdy
sprzet bedzie naprawiany 4 razy, Zamawiajgcemu bedzie przystugiwa¢ wymiana na
nowy, taki sam lub odpowiedni, w ramach wynagrodzenia umownego okreslonego
umowa. Na nowo dostarczony sprzet gwarancja biegnie od nowa.

8) Serwis gwarancyjny musi by¢ $wiadczony w siedzibie Zamawiajgcego, w przypadku, gdy
konieczne bedzie usuniecie awarii poza siedzibg Zamawiajgcego, wszystkie trwate
nosniki pamieci pozostang w siedzibie Zamawiajgcego.

9) W przypadku niemoznosci naprawienia i koniecznosci wymiany uszkodzonych trwatych
nosnikdw pamieci na nowe, uszkodzone trwate nosniki pamieci, pozostang w siedzibie
Zamawiajgcego do jego wytgcznej dyspozycii.

10) W przypadku nieuzasadnionej odmowy wykonania obowigzkéw gwarancyjnych,
Zamawiajgcemu, niezaleznie od prawa do naliczenia kary umownej, bedzie stuzyto prawo
zZlecenia dokonania napraw zastepczych na koszt i ryzyko Wykonawcy.

5. Kary umowne:

1) W przypadku opdznienia w dostawie, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu, kare umowng
w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, naleznego Wykonawcy, za kazdy rozpoczety
dzien kalendarzowy opdznienia.

2) W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto
naleznego Wykonawcy.

4. Opis kryteriow oceny ofert:

Kryterium — cena. Waga kryterium — 100 %

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium
wyboru jako najkorzystniejsza - uzyskujgc najwyzszg liczbe punktdw.

5. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na druku ,formularz oferty” stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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3. Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich
przepisdw prawnych badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

4. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
(do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

5. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajacych
sie na koszt realizacji przedmiotu zamdwienia.

8. Cena powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania. Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania
walut obcych w rozliczeniu.

9. Wykonawca dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany do
przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub ich istotne czesci
sktadowe nie moga by¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

10. Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

11. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji zamowienia,
a ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami umowy.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

13. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

14. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

15. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcdw oferty sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z pdzn. zm.), jesli Wykonawca w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego wskazania, ktdére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznaczaC bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaSwiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego zamodwienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy
podac¢ informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentéw;

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione;

C) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentdw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;
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3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE
— TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA". Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej
ofercie. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty,
terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktoére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.

6. Termin i sposob skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20 kwietnia 2021 r. (do konca dnia)
2. Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
kszemborski@niw.gov.pl, w temacie wpisujac: , Oferta — dostawa artykutéw i sprzetu”

7. Ocena ofert:

1. Po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajacy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych
w zapytaniu.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omylki polegajagce na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi
przedmiotu zamdwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o tej samej cenie,
albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw,
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych
W wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz
w ztozonych ofertach.

6. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢
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Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez

siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) oferta zostata ztozona po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w pkt. 3;

6) Wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajacego nie wyjasnit watpliwosci
badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona

o powodach odrzucenia oferty podajgc uzasadnienie.

8. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie wykazat
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajacy informuje  niezwlocznie  Wykonawce, ktéry zostat  wykluczony
Z postepowania, o powodach wykluczenia. Oferte Wykonawcy wykluczonego
Z postepowania uznaje sie za odrzucona.

8. Dodatkowe informacje:

1. Zamawiajacy informuje, Zze niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem
W rozumieniu ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajacy w kazdej chwil moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwoS¢ wprowadzenia zmian do zapytania ofertowego wraz
z zatgcznikami poprzez umieszczenie aktualizacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

9. Wykaz dokumentow, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wraz z ofertg wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Formularz oferty — zgodnie z zatacznikiem nr 1

10. Wykaz zalacznikdw do zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty — zafacznik nr 1
2. Klauzula informacyjna
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