Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci do 30 000 euro.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamdwien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu:
1. Adrianna Kosmalska — w zakresie zagadnien proceduralnych, tel 22 468 44 25
2. Krzysztof Szemborski - w zakresie przedmiotu zamdwienia, tel. 22 468 44 54

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa oryginalnych toneréw do drukarek zgodnie
Z ponizszym zestawieniem:

1. Toner CF360XC do drukarki HP LaserJet M552 — 6 sztuk

2. Toner CF361XC do drukarki HP Laser]et M552 — 5 sztuk

3. Toner CF362XC do drukarki HP Laser]et M552 — 5 sztuk

4. Toner CF363XC do drukarki HP LaserJet M552 — 5 sztuk

5. Toner CF287XC do drukarki HP LaserJet Pro M501dn — 6 sztuk

6. Toner 006R01701 do drukarki Xerox AltaLink C8055/C8035 — 6 sztuk

7. Toner 006R01702 do drukarki Xerox AltaLink C8055/C8035 — 5 sztuk

8. Toner 006R01703 do drukarki Xerox AltaLink C8055/C8035 — 5 sztuk

9. Toner 006R01704 do drukarki Xerox AltaLink C8055/C8035 — 5 sztuk

10. Toner X4D19AC (991X/MOK02AE) do drukarki HP PageWide MFP P77740dn — 7 sztuk
11. Toner X4D10AC (991X/M0J90AE) do drukarki HP PageWide MFP P77740dn — 6 sztuk
12. Toner X4D13AC (991X/M0J94AE) do drukarki HP PageWide MFP P77740dn — 6 sztuk
13. Toner X4D16AC (991X/M0J98AE) do drukarki HP PageWide MFP P77740dn — 6 sztuk

14. Xerox 008R13061 pojemnik na zuzyty toner — 6 sztuki

Zamawiajgcym dopuszcza tylko oryginalne tonery, zgodnie z sugestig producenta danego
urzagdzenia. Zamawiajacy nie dopuszcza toneréw po regeneracji, napetnianych, zamiennikéw
itp.
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Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zamowione tonery wykonawca dostarczy wraz z wniesieniem do siedziby zamawiajgcego
w nienaruszonych opakowaniach, fabrycznie nowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia) przed uptywem terminu
sktadania ofert, o czym poinformuje wykonawcow ubiegajacych sie o zamowienie
zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej, na ktorej zostato zamieszczone
ogfloszenie.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wymagany termin realizacji zamowienia:

14 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy.
2. Miejsce realizacji zaméwienia:

Dostawa do siedziby zamawiajgcego.
3. Warunki ptatnosci:

Platno$¢ nastgpi przelewam na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce

w fakturze, w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez zamawiajgcego od wykonawcy

prawidlowo wystawionej faktury, wystawionej po uprzednim podpisaniu przez obie strony

protokotu odbioru bez zastrzezen.
4. Kary umowne:

1) Wykonawca zapfaci na rzecz zamawiajgcego kare umowng za niedotrzymanie terminu
realizacji Umowy, okreslonego w § 2 Umowy, w wysokosci 0,25% wynagrodzenia
umownego brutto, za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia.

2) Wykonawca zapfaci na rzecz zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia umownego brutto, okresSlonego w § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku
odstgpienia od Umowy przez zamawiajgcego, z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

5. Pozostate warunki realizacji zamowienia zostaty okreslone w Umowie stanowigcej
zatacznik nr 2 do zapytania.
4. Opis kryteriow oceny ofert:

1.

Kryterium — cena. Waga kryterium — 100 %

Zamawiajagcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium
wyboru jako najkorzystniejsza- uzyskujac najwyzszg liczbe punktéw.

5.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na druku ,formularz oferty” stanowigcym

zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia sktadane przez wykonawce w toku postepowania

winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczeh woli w imieniu
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wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich
przepiséw prawnych badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

. W przypadku wykonawcow wspdlinie ubiegajgcych sie o zamoéwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
(do oferty nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

. Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

. Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajgcych
sie na koszt realizacji przedmiotu zamdwienia.

. Cena powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania.

. Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

6. Termin i sposdb skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.11.2019 r.
2. Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
kszemborski@niw.gov.pl, w temacie wpisujac: ,, Oferta — dostawa tonerow”

7. Ocena ofert:

. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych
w zapytaniu.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi
przedmiotu zamodwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania  przedmiotu zamdwienia zgodnie z  wymaganiami  okreslonymi
W zapytaniu ofertowym, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych
wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa
na wykonawcy.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o tej samej cenie,
albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw,
zamawiajacy zaprasza wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych
W wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz
w ztozonych ofertach.

. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia prowadzacy postepowanie moze zaprosic
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wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez

siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

4) wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w pkt. 3;

5) wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
badz niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy informuje niezwiocznie wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona

o powodach odrzucenia oferty podajgc uzasadnienie.

. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce, ktory nie wykazat

spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu

w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Zamawiajacy informuje  niezwtocznie  wykonawce, ktéry zostat  wykluczony

Z postepowania, o powodach wykluczenia.

8. Dodatkowe informacje:

. Zamawiajacy informuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem
w rozumieniu ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

. Zamawiajacy w kazdej chwil moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zapytania ofertowego wraz
Z zatgcznikami poprzez umieszczenie aktualizacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

9. Wykaz dokumentow, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wraz z ofertg wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Formularz oferty — zgodnie z zatacznikiem nr 1
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