Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci do 30 000 euro.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych
o wartosci ponizej 30 000 euro

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawia II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu: Jolanta Wierzbicka e-mail jwierzbicka@niw.gov.pl tel. 601 901 375.

2. Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga wynajmu elektronicznych nosnikdw reklamowych,
w ramach ktérego zostanie przeprowadzona emisja spotéw 30 sek. promujgcych Korpus
Solidarnosci, jeden z programéw NIW. Emisja spotdw ma mie¢ miejsce na ekranach
(np. monitorach informacyjnych/ekranach LCD) w pojazdach komunikacji zbiorowej -
miejskiej, regionalnej i ogdlnopolskiej (tramwaje, autobusy, metro, pociagi).

Uwaga! Zamawiajacy nie dopuszcza emisji reklamy na no$nikach outdoorowych oraz
znajdujacych sie poza pojazdami komunikacji zbiorowej.

W ramach przedmiotu zamdéwienia Wykonawca dostosuje parametry techniczne spotu do
emisji na ekranach (np. monitorach informacyjnych/ekranach LCD) w pojazdach komunikacji
zbiorowej. Zamawiajgcy dostarczy wykonawcy spot w jakosci emisji telewizyjnej, najpdzniej
w dniu podpisania umowy.

Termin emisji: 21.12.2019-26.12.2019. Zasieg emisji: caty kraj.

Warunki emisji:
e emisja bedzie prowadzona kazdego dnia miedzy 21.12.2019 a 26.12.2019,
e 80% emisji spotéw bedzie przypadato na czas 07:00-21:00,
e minimalna liczba wyswietlen spotdw na godzine: 6.

Maksymalna kwota zaméwienia: 120 000 zi brutto (w tym wszelkie podatki i narzuty).
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Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Wykonawca zobowigzany jest do statej, biezacej kontroli jakosci emisji spotdw i prawidtowego
dziatania nosnika, na ktérym prowadzona jest emisja. W przypadku awarii ekranu Wykonawca
zobowigzuje sie wznowic¢ emisje i wyemitowac pominietg liczbe wyswietlen.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu, wraz z fakturg, raport z realizacji ustugi. Raport
powinien zawiera¢ dane o liczbie wysSwietlonych spotéw. Wykonawca zobowigzany jest
dotgczy¢ do raportu dowody potwierdzajgce liczbe nosnikdw reklamowych oraz liczbe
wyswietlonych spotéw (dowodami sg dokumenty wystawione przez podmioty do ktdrych
nalezg nosniki reklamowe wynajmowane na potrzeby emisji np. umowa zawarta z tym
podmiotem na potrzeby emis;ji).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdéwienia) przed uptywem terminu
sktadania ofert, o czym poinformuje wykonawcdw ubiegajgcych sie o zamowienie
zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej, na ktorej zostato zamieszczone
ogfoszenie.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wymagany termin realizacji zamowienia: 21.12.2019-26.12.2019

2. Miejsce realizacji zamdwienia: cafa Polska

3. Warunki ptatnosci: faktura wystawiona najpdzniej 27.12 do godz. 11:00; podstawg do
wystawienia faktury jest protokdt odbioru, w ktérym przedmiot umowy zostat odebrany
bez zastrzezen; ptatnos¢ 14 dni kalendarzowych na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury.

4, Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary umownej za niedotrzymanie terminu
realizacji zamowienia (21.12.2019-26.12.2019), w wysokosci 2% wynagrodzenia
umownego brutto. Kara umowna bedzie naliczana za  kazdy rozpoczety dzien
kalendarzowy opdznienia.

Dodatkowo, w przypadku naruszenia jakosci emisji spotéw (np. wadliwie wyswietlajgcy
sie spot) Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia umownego brutto za kazdy przypadek naruszenia jakosci zamdwienia.

W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci 20%
wynagrodzenia umownego brutto za realizacje przedmiotu umowy.

Kary umowne kumulujg sie, tzn. naliczenie kary umownej w zwigzku z odstgpieniem od
umowy hie pozbawia Zamawiajgcego roszczenia o zaptate kar umownych naliczonych za
opoznienie lub prawa do naliczenia tych kar.

Jezeli kary umowne nie pokryja rzeczywistej szkody Zamawiajgcego, to przystuguje mu
prawo zadania odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych Kodeksu
cywilnego.

Kary umowne sg ptatne w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania lub poprzez
potracenie z zaptaty za fakture.
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NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

WIEDZA I DOSWIADCZENIE
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest nalezyte wykonanie przez Wykonawce w okresie

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie), co najmniej 3 podobnych zamoéwien (ogdlnopolska kampania
w pojazdach komunikacji miejskiej — emisja o zasiegu ogdlnopolskim) o wartosci min. 70 000
zt brutto.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca musi ztozyé: wykaz ustug wraz
z dowodami (np. referencjami) potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug lub o$wiadczenie
dotyczace wykonania takich ustug. Dokumenty te nalezy dotgczy¢ do oferty.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Kryterium — cena. Waga kryterium - 5%.
Opis sposobu przyznawania punktow:
Najnizsza cena ustugi wskazana w ofercie

--------------------------------------------------- x 5 = liczba punktow
Cena ustugi wskazana w badanej ofercie

»Cena” lub ,cena ustugi” to tgczny koszt catej ustugi, ktora jest przedmiotem zamdwienia.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

2. Kryterium — dotarcie do miejscowosci ponizej 200 000 mieszkancow. Waga kryterium
30%
Opis sposobu przyznawania punktow:

Liczba miejscowosci do 200 tys. mieszkancow wskazana w badanej ofercie
-—-- -—- x 30 = liczba punktow
Najwyzsza liczba miejscowosci do 200 tys. mieszkancow wskazana w ofercie

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage liczbe miejscowosci ponizej 200 000
mieszkancow, w ktérych zostanie wyemitowana reklama. Za emisje bedziemy uznawali
wysSwietlenia spotu w pojazdach komunikacji publicznej wiasciwej danej jednostce
samorzgdowej (miasto, powiat, gmina itd.). Za emisje nie bedzie uznawane wyswietlanie
spotow np. w pociggach czy autobusach przejezdzajgcych przez miejscowos¢ do 200 tys.
mieszkancow.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

3. Kryterium — planowana liczba emisji. Waga kryterium — 25%.
Opis sposobu przyznawania punktow:
Liczba emisji wskazana w badanej ofercie
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x 25 = liczba punktéw
Najwyzsza liczba emisji wskazana w ofercie

W tym kryterium Zamawiajacy bedzie brat pod uwage catkowitg liczbe emisji spotu
kampanijnego. Emisja jest rozumiana jako pojedyncze wyswietlenie spotu kampanijnego.
Im wiekszy wolumen emisji, tym wieksza liczba przyznanych punktow.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

4. Kryterium — liczba pojazddw biorgcych udziat w kampanii. Waga kryterium — 15%.
Opis sposobu przyznawania punktow:
Liczba pojazdow wskazana w badanej ofercie

x 15 = liczba punktéow

Najwyisza liczba pojazdéw wskazana w ofercie

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage catkowitg liczbe pojazdéw
biorgcych udziat w kampanii. Im wieksza liczba pojazdow, tym wieksza liczba
przyznanych punktéw. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do
dwdch miejsc po przecinku.

5. Kryterium — liczba monitoréw biorgcych udziat w kampanii. Waga kryterium — 15%.
Opis sposobu przyznawania punktow:
Liczba monitoréw wskazana w badanej ofercie
x 15 = liczba punktéow

Najwyisza liczba monitoréw wskazana w ofercie

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage catkowitg liczbe monitoréw we
wszystkich pojazdach biorgcych udziat w kampanii. Im wieksza liczba monitoréw, tym
wieksza liczba przyznanych punktéw. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie
zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

6. Kryterium — dos$wiadczenie. Waga kryterium — 10%.
Opis sposobu przyznawania punktow:
Liczba podobnych zlecerh wskazana w badanej ofercie

x 10 = liczba punktow
Najwyzisza liczba podobnych zlecerh wskazana w ofercie

W tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage catkowitg liczbe podobnych zlecen
zrealizowanych przez oferenta. Maksymalna liczba zlecen, ktdre oferent moze
uwzgledni¢, to 15. Pod uwage zostang wziete zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat
ogolnopolskie kampanie w pojazdach komunikacji miejskiej — emisja o zasiegu
ogolnopolskim, ktorych wartos¢ wyniosta min. 70 000 zt brutto.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:
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. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania.

. Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat:

e nazwy firmy, adres i pozostate dane identyfikacyjne (np. NIP, REGON),

e l3czna cena brutto catej ustugi,

e wykaz emisji z podziatem na $rodek transportu oraz jednostki samorzgdowe
(np. miasto, powiat, gmina, wojewddztwo itd.),

e laczna liczba wszystkich emisji,

e liczba miejscowosci do 200 000 mieszkancéw, w ktérych bedzie wyemitowany
spot kampanijny,

e zrealizowanych dotychczas podobnych zlecen (pod uwage zostang wziete
zrealizowane w ciggu ostatnich 3 lat ogdlnopolskie kampanie, ktoérych wartosé
wyniosta min. 70 000 zt brutto).

Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania

winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu

Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajacg z postanowien odpowiednich

przepisow prawnych badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
(do oferty nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajgcej podpis.

. Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajgcych
sie na koszt realizacji przedmiotu zamdwienia.

. Cena powinna by¢ podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania.

. Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

7. Termin i sposdb skladania ofert:

. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do poniedziatku 16 grudnia 2019 r. do godz.
23:59.

Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
media@niw.gov.pl, w wiadomosci elektronicznej opatrzonej tytutem ,Kampania KS
w komunikacji zbiorowej”.

8. Ocena ofert:
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1. Po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajacy dokona ich analizy

i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych treSci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych
w zapytaniu.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste  omyiki

rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi
przedmiotu zamdwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o tej samej cenie,

albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw,
Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych
W wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz
w ztozonych ofertach.

6. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajagcy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢
Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez
siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzielit wyjasnien ub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) Wykonawca w terminie wyznaczonym hie zgodzit sie na poprawienie omyiki,

5) wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci
badzZ niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

6) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

8. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce, ktory nie wykazat

spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu
w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

9. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (nie podlegajgca odrzuceniu) z najnizszg ceng lub

10.

przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert.
Zamawiajgcy w kazdej chwil moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

9. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:
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Wraz z ofertg wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. Oferta ztozona zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zafgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Dowody (np. referencje lub o$wiadczenie) nalezytego wykonania podobnych ustug
o wartosci min. 70 000 zt, wskazanych w ofercie.

10. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
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