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Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

Warszawa, dn. 25 lipca 2019 r.

Ogloszenie 0 zamowieniu

Znak Sprawy: 5/US/2019
I. Zamawiajacy

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa al. Jana Pawta II 12

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osobami upowaznionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:

1) Adrianna Kosmalska - w zakresie zagadnien proceduralnych, tel. 22 468 44 25

2) Martyna Kajdana - w zakresie przedmiotu zaméwienia, tel. 22 468 44 31

I1. Podstawa prawna udzielenia zamowienia

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.).

2. Do niniejszego postgpowania maja zastosowanie przepisy art. 138 o ust. 2 — 4 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

I11. Przedmiot zamdéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest usluga hotelowo — restauracyjna z wynajeciem sali
szkoleniowej na terenie m.st. Warszawy w zwiazku z organizacja spotkania
informacyjnego dla Partnerow Korpusu Solidarno$ci — Programu Wspierania i Rozwoju
Wolontariatu Dlugoterminowego na lata 2018 — 2030 w dniach 8-9 sierpnia 2019 r.

2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do Ogloszenia o zamdwieniu, wzor
umowy stanowi zatacznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu.

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) dla:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i1 konferencji;
55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe;
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.
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Termin realizacji zamoéwienia: spotkanie informacyjne dla Partnerow Korpusu
Solidarnosci — Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dhugoterminowego na lata
2018 — 2030 odbedzie si¢ w dniach 8 - 9 sierpnia 2019 r.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych cze$ci zamdwienia. Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcow
w realizacji zamowienia. W takim wypadku Wykonawca ma obowigzek wskazaé
w formularzu oferty (stanowigcym Zalacznik nr 2 do Ogloszenia) cze$ci zamodwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom 1 poda¢ nazwy firm
podwykonawcow.

Status podwykonawcy jest interpretowany poprzez umowe¢ o podwykonawstwo, gdzie za
umowe o podwykonawstwo nalezy rozumie¢ umowe¢ w formie pisemnej o charakterze
odptatnym, ktorej przedmiotem sa ustugi stanowigce czg$¢ niniejszego zamowienia,
zawartg pomi¢dzy wybranym przez Zamawiajacego Wykonawca, a innym podmiotem

(podwykonawcy).

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci

wymaganych przez Zamawiajgcego, dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym

oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia i znajduja si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zadania;

dysponuja obiektem hotelarskim spetniajagcym nastepujace warunki:

1) obiekt jest w kategorii co najmniej trzygwiazdkowej (***) zgodnie z art. 37 1 38 ust. 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.
238),

2) obiekt jest zlokalizowany w odlegltosci nie wigkszej niz 10 km od Dworca Centralnego
w Warszawie - z mozliwoscig dojazdu komunikacja miejskg w czasie do 30 minut, przy
zastrzezeniu, ze przystanki komunikacji miejskiej potozone sa w odleglosci nie

wigkszej niz 500 metréw odpowiednio od dworca i od obiektu.

Weryfikacja warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia

Wykonawcy ztozonego w tresci formularza oferty, ponadto Zamawiajacy dokona samodzielnie

potwierdzenia w/w informacji w oparciu o:



NIwW

V.

Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

a) informacje zawarte w Centralnym Wykazie Obiektow Hotelowych, prowadzonym
zgodnie z art. 42 ust 3 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych
(t. Dz. U. z 2019 r. poz. 238) dostepnym na stronie internetowej ministra wlasciwego

do spraw sportu i turystyki https:/turystyka.gov.pl/cwoh/index - w zakresie standardu

wskazanego przez Wykonawce obiektu hotelowego w ktérym $wiadczone beda ustugi,
b) pomiar odlegtosci za pomocg strony internetowej https://www.google.pl/maps 1 pod
uwage bedzie brany wynik dla najkrétszej trasy wzdhuz drog utwardzonych. W polu
,»punkt poczatkowy” zostanie wpisane ,,Warszawa Dworzec Centralny
Al Jerozolimskie 54 ” natomiast w polu ,,punkt docelowy” zostanie wpisany adres

obiektu hotelarskiego podanego w ofercie Wykonawcy.

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy:

1.

VI.

ktory nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu okres§lonych w IV niniejszego
Ogloszenia;

ktéry pomimo wezwania do uzupetienia w terminie wskazanym w wezwaniu, nie zlozyt
poprawnych dokumentéw lub pelnomocnictw;

ktorego oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu;

ktorego oferta zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawic
na zasadach okreslonych w pkt. VIII.4 niniejszego Ogloszenia;

ktérego oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do

przedmiotu zamowienia.

Kontakt i sposéb udzielania wyjasnien
Wszelkie pytania w sprawie niniejszego zamoéwienia nalezy kierowa¢ na adres

korpussolidarnosci@niw.gov.pl.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
postanowien niniejszego ogloszenia. Wniosek taki nalezy przesta¢ na adres poczty

elektronicznej wskazany w pkt VI.1 Ogtoszenia.
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Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien Wykonawcy, chyba ze wniosek
0 wyjasnienie tresci wplynat do Zamawiajgcego pozniej niz do 29 lipca 2019 r. do godz.
12:00.

Zamawiajacy zamieSci tre$¢ wyjasnienia na stronie internetowej pod adresem

www.niw.gov.pl w zaktadce Zamdwienia pod numerem sprawy 5/US/2019 bez ujawniania

zrodia zapytania.

Jezeli ztozony przez Wykonawce wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia:

1) wplynat po uptywie terminu o ktérym mowa w pkt V1.3 Ogloszenia,

2) dotyczy kwestii wczesniej wyjasnionych przez Zamawiajacego,

3) nie dotyczy wyjasnienia tresci Ogloszenia lecz jest postulatem Wykonawcy dotyczacy

innych kwestii,

— w takim przypadku Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

6.

Jezeli w trakcie prowadzenia postgpowania nastgpig rozbieznos$ci pomiedzy trescig
przedmiotowego Ogloszenia a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujace nalezy

przyjac tres¢ pozniejszego (pisma) oswiadczenia Zamawiajgcego.

VII.Skladnie ofert — wazne informacje

1.

Oferte podpisang przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy nalezy przestac
w wersji elektronicznej do Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w temacie wpisujac ,,Oferta — spotkanie informacyjne
BPKS” na adres e-mail: mkajdana@niw.gov.pl, w terminie do 31 lipca 2019 r. do godz.
12:00.
Oferta musi obejmowac calo$¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzana zgodnie
z wymogami okreslonymi w niniejszym ogloszeniu na formularzu oferty stanowigcym
zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zaméwieniu.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert zlozonych przez danego wykonawce.
Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w niniejszym postepowaniu muszg spetniaé
nastepujace wymogi:
1) oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej na

maszynie do pisania, komputerze, r¢cznie czytelnym pismem,
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2) formularz oferty i wszystkie zataczone dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
musza by¢ podpisane; za podpisanie uznaje si¢ wilasnoreczny podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy,
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej,

3) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy,

4) w przypadku wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy sg poswiadczane za zgodnos$é
z oryginalem przez Wykonawce. Oznacza to, ze kazdy z Wykonawcow poswiadcza za
zgodno$¢ z oryginatem wylacznie te dokumenty, ktore dotycza tego Wykonawcy,

5) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie musza by¢ parafowane
wlasnorgcznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte,

6) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ich thumaczeniem
na jezyk polski, oryginat thumaczenia lub kopia thumaczenia po§wiadczona za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawcg,

Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty wraz z zalacznikami,

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza

ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis

w przypadku pieczeci imienne;.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane

W postepowaniu o zamédwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostepnieniu od chwili ich

otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pdzniej niz w

terminie  sktadania  ofert Iub  wnioskbw o  dopuszczenie do  udzialu

W postgpowaniu zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal,

iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. W przypadku, gdy

informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktérych

Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania,

muszg by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE
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PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 2 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (tj. Dz. U. 22019 1., poz. 1010).

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
pisemne uzasadnienie odnosnie do charakteru zastrzezonych w niej informacji.
Uzasadnienie ma na celu udowodnienie spetnienia przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2019

r., poz. 1010). Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010)
rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub
inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu i1 zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym
si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezyte;
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Zastrzezenie przez wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, o ktorym
mowa w pkt. VIL.8 Ogloszenia bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne
ze wzgledu na zaniechanie przez wykonawce podjecia niezbednych dzialan w celu

zachowania poufnos$ci objetych klauzulg informac;ji.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o stwierdzeniu bezskutecznosci
zastrzezenia.
. Zaleca si¢, aby przy wysylaniu oferty wykonawca ustawil zadanie potwierdzenia

dostarczenia wiadomosci.

Uwaga: Zgodnie z zaleceniem Zamawiajgcego zatytulowanie wiadomosci i1 przestanie jej na

wskazany w pkt. VIL. 1 adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wlasciwym czasie.

VIII. Sposob obliczania ceny oferty

1.

Wykonawca dokonuje obliczenia ceny zgodnie z metodologia okreslong w formularzu
oferty (zatacznik nr 2 do Ogloszenia).

Cena realizacji zamo6wienia ustalona w wyniku postepowania nie moze ulec podwyzszeniu
w trakcie trwania umowy. W zwigzku z powyzszym cena oferty musi zawiera¢ wszelkie
koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

Wszystkie warto$ci powinny by¢ podane w PLN i liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc

po przecinku.
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Zamawiajagcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona oraz
inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z ogloszeniem o zamowieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tre$ci ofert (niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona), w tym w szczegolno$ci w nastgpujacy
sposob:

1) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng
jednostkowa,

2) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg¢sci zamowienia, przyjmuje si¢ ze
prawidlowo podano ceny za cz¢$ci zamowienia.

Jezeli cena oferty wyda si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia
1 bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokos¢
ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

Ocena ofert

Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert, Zamawiajacy dokona ich analizy
1 oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Ogloszeniu.

Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci bedzie weryfikowal oferte przedstawiajaca
najkorzystniejsza ceng.

W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach
okreslonych w niniejszym ogloszeniu, Zamawiajacy moze wybrac ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert.

Informacja o udzieleniu zamoOwienia zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

(www.niw.gov.pl).
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Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Oceniana bedzie taczna warto$¢ oferty brutto.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym
kryterium i jego waga:

Nazwa kryterium Waga | Liczba przyznanych punktow
Laczna cena brutto oferty 100% Cena najnizszej *100
Liczba pkt ~ zaproponowanej
= oferty
Cena oferty badanej

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

Obliczenia dokonywane begda z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku lub z wicksza
doktadnoscia, jezeli przy zastosowaniu takiego zaokraglenia nie mozna bedzie wyliczy¢
réznicy punktow.

Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Jesli w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostang ztozone ponownie
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze po raz kolejny wezwac do zlozenia ofert

dodatkowych lub uniewaznié postepowanie.

Postanowienia dotyczace umowy

Wz6ér umowy stanowi zatacznik nr 3 do ogloszenia o zamowieniu.

Wykonawca akceptuje tre$¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia

o$wiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego.

Zamawiajacy udzieli zamowienia (podpisze umowe¢ z Wykonawca) Wykonawcy, ktorego

oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym postgpowaniu

1 zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Zamawiajacy nie udzieli zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te

kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
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3) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamodwienia publicznego -
w przypadku nieudzielenia zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje
roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow
przygotowania oferty.
Zakaczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia;
2. Formularz oferty;
3. Wzbér umowy;
4. Zobowigzanie podmiotu trzeciego;
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamowieniu (5/US/2019)

Opis zamoOwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga hotelowo — restauracyjna z wynajgciem sali szkoleniowe;j
na terenie m.st. Warszawy w zwigzku z organizacja spotkania informacyjnego dla Partnerow
Korpusu Solidarno$ci — Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Diugoterminowego na

lata 2018 — 2030 w dniach 8 - 9 sierpnia 2019 r.
w terminie: 08.08.2019 r.

1 sala konferencyjna dla 20 0sob; 2 x serwis kawowy dla 20 osob; 1 x obiad dla 20 osob; 1 x

kolacja 20 oséb.
w terminie 09.08.2019 r.
1 sala konferencyjna dla 20 osob; 1 x serwis kawowy dla 20 osdb; 1x obiad dla 20 os6b.

Usluga hotelowa: nocleg w terminie 8 - 9 sierpnia 2019 r. dla 10 os6b, pokoje dwuosobowe z

pojedynczymi 16zkami (z tazienkami) ze $niadaniem.

WYMAGANIA OBIEKT:

Calo$¢ zamowienia ma zosta¢ zrealizowana w jednym obiekcie (miejsce hotelowe,

wyzywienie, sala konferencyjna).
Obiekt:

1. Jest zlokalizowany w odlegtosci maksymalnie 10 km od Dworca Centralnego
w Warszawie z mozliwoscig dojazdu komunikacja miejska z najblizszej okolicy
Dworca Centralnego w czasie do 30 minut, przy zastrzezeniu, ze przystanki
komunikacji miejskiej polozone sa w odleglo$ci nie wigkszej niz 500 metrow
odpowiednio od dworca i od obiektu;

2. W standardzie nie mniejszym niz 3 *** ;

3. Swiadczy ustugi konferencyjne i szkoleniowe;

4. Posiada zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow: osobne toalety dla
mezcezyzn 1 kobiet znajdujace si¢ na tym samym pigtrze co sala konferencyjna i w jej
bezposrednim sgsiedztwie;

5. Obiekt przystosowany do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami;
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WYMAGANIA SALE KONFERENCYJNE:

8 sierpnia 2019 r. — jedna sala dla 20 osob

9 sierpnia 2019 r. — jedna sala dla 20 os6b

Sala konferencyjna:

1.

jest dostosowane do zgloszonej liczby uczestnikow (powierzchnia sal powinna

uwzglednia¢ mozliwo$¢ swobodnego poruszania si¢ po sali);

2. zdostgpem do $wiatta dziennego z mozliwos$cig zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia
sztucznego,

3. miejsca siedzace dla uczestnikow w odpowiedniej liczbie — ustawienie krzeset teatralne

4. dostep do sieci Internet;

5. wyposazenie: projektor multimedialny, ekran do wy$wietlania obrazu z projektorem
(obraz na ekranie widoczny dla kazdego uczestnika, z kazdego miejsca sali), 1 laptop z
zainstalowanym pakietem MS Office;

6. tablica suchos$cieralna lub flipchart

7. bezptatna szatnia;

8. recepcja na potrzeby rejestracji gosci;

WYZYWIENIE:

8 sierpnia 2019 r. / dzien pierwszy

Pierwsza przerwa kawowa dla 20 osob: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),

butelkowa woda mineralna niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokéw owocowych, min. 2 rodzaje

owocow, kanapki (w formie zamknietych butek, butki typu kajzerka i grahamka, wktad

kanapek w wersji migsnej z warzywami 1 wegetarianskiej w proporcji 50/50 oraz gotowos$¢ na

przygotowanie kilku positkow dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku zgtoszenia takiej

potrzeby).

Druga przerwa kawowa dla 20 oséb: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna),

butelkowa woda mineralna: niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokéw owocowych, min. 2 rodzaje

OWOCOW.

Na jednego uczestnika powinno przypadac lacznie:

0,4 1 kawy, 0,4 1 herbaty, 0,4 1 soku, 11 wody niegazowanej, 2 kanapki.
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Obiad dla 20 os6b w formie bufetu szwedzkiego: zupa (bez $mietany i1 nie zupa krem)
— 2 rodzaje, drugie danie wraz dodatkiem skrobiowym 1 porcja surowek — 2 rodzaje,
min. 2 rodzaje owocoOw  na  deser, butelkowa  woda  niegazowana,
2 rodzaje 100 % sokow owocowych.

Catering musi uwzgledni¢ menu w formie migsnej i wegetarianskiej, oraz gotowo$¢ na
przygotowanie kilku positkow dla wegan 1 diety bezglutenowej w przypadku zgtoszenia takiej
potrzeby.

Na jednego uczestnika powinno przypadac:
0,3 1 zupy, 200 g mi¢sa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw, 0,5 1

wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego.

Kolacja dla 20 osob: w formie zasiadanej z serwisem, positek w formie drugiego dania
— 2 rodzaje wraz z dodatkiem skrobiowym i porcja suréwek, min. 2 rodzaje owocow, 2 rodzaje
ciast (wyrobow cukierniczych, nie kruchych ciasteczek itp.), butelkowa woda niegazowana,
2 rodzaje 100 % sokéw owocowych, herbata.

Catering musi uwzgledni¢ menu w formie migsnej 1 wegetarianskiej, oraz gotowo$¢ na
przygotowanie kilku positkow dla wegan i diety bezglutenowej w przypadku zgtoszenia takiej
potrzeby.

Na jednego uczestnika powinno przypadac:

200 g mi¢sa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw, 250 g ciasta 0,5

1 wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego, 0,2 1 herbaty.

9 sierpnia 2019 / drugi dzien

Jedna przerwa kawowa dla 20 os6b: kawa, herbata, dodatki (cukier, mleko, cytryna), butelkowa

woda mineralna niegazowana, 2 rodzaje 100 % sokow owocowych, min. 2 rodzaje owocow.
Na jednego uczestnika powinno przypadac:

0,2 1 kawy, 0,2 1 herbaty, 0,2 1 soku, 0,5 1 wody niegazowanej.

Obiad dla 20 os6b w formie bufetu szwedzkiego: zupa (bez $mietany i nie zupa krem)

— 2 rodzaje, drugie danie wraz dodatkiem skrobiowym i porcja suréwek- 2 rodzaje,
min. 2  rodzaje owocéw na  deser, butelkowa woda  niegazowana,
2 rodzaje 100 % sokéw owocowych — catering musi uwzgledni¢ menu w formie migsnej
1 wegetarianskiej, oraz gotowo$¢ na przygotowanie kilku positkéw dla wegan i diety

bezglutenowej w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby.
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Na jednego uczestnika powinno przypadac:
0,3 1 zupy, 200 g miesa, 150 g dodatku skrobiowego, 150 g porcji surowych warzyw,

0,5 1 wody niegazowanej, 0,2 soku owocowego

1. Wyzywienie powinno by¢ podawane w pomieszczeniu odrebnym od sali konferencyjnej - w

formie siedzacej przy stolach w przestrzeni restauracyjnej (kolacja) lub wyraznie
wyodrebnionej od miejsca szkolen i spotkan (przerwy kawowe, obiad) na terenie obiektu, w

ktorym organizowane jest spotkanie.

2. Kolacja w pierwszym dniu spotkania musi odbywac si¢ w przestrzeni restauracyjne;.

3. Wykonawca ma zapewni¢ stoliki na przerwy kawowe w liczbie wystarczajacej do

zgloszonej liczby uczestnikow.

4. Serwis gastronomiczny ma obejmowac przygotowanie wyzywienia, obsluge kelnerska,

nakrycie stolow/obrusy, zastawe¢ porcelanow3 1 szklang, sztucce oraz sprzatanie.

5. Wykonawca ma przestawi¢ zamawiajagcemu propozycje menu do akceptacji nie pézniej niz

3 dni roboczych przed rozpoczgciem spotkania - zamawiajagcemu majg zostad

zaproponowane min. 3 rodzaje zestawow obiadowych i kolacyjnych do wyboru.

USLUGI HOTELOWE

Nocleg: 1 doba hotelowa w dniu 8 sierpnia 2019 r. dla 10 oséb:

pokoje dwuosobowe z pojedynczymi 16zkami 1 prywatng tazienka (5 pokoi) ze $niadaniem — z
zalozeniem, ze mogg okazac si¢ potrzebne 2 dodatkowe pokoje dwuosobowe do pojedynczego

wykorzystania, ze wzglgedu na nieparzysta ilos¢ kobiet i mezczyzn.

UWAGI KONCOWE:

1. ostateczna liczba uczestnikéw w tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia
1 noclegu moze odbiega¢ od podanych liczb w granicach 30% in minus oraz in plus;

2. zamawiajacy informuje Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow w tym
uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i noclegu oraz przekaze plan spotkania nie
pbzniej niz 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia spotkan;

3. Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia
wizji lokalnej obiektu 1 sal konferencyjnych w celu sprawdzenia spetnienia warunkow

opisu przedmiotu zamdwienia;
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Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu (5/US/2019)
UMOWA~DNr................
zawartaw dniu ................ 2019 r. pomiedzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego z
siedzibg w Warszawie, al. Jana Pawta II 12, 00-124 Warszawa, NIP: 7010780575, REGON:
368854582, reprezentowanym przez Zastgpce Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego Piotra Krygiela

zwang w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

................. , prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza wpisang do Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej/ wpisanym do
KRS.....oooi, pod firma ... ,zsiedzibg...........oooii

zwanym w tresci umowy ,, Wykonawcg”

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 pazdziernika 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(4. Dz.U. 2 2018 r. poz. 1986 z pdzn.zm.) zostata zawarta umowa o ponizszej tresci:

§1
Przedmiot umowy i sposob jej wykonania

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania kompleksowg ustuge hotelowo
— restauracyjng z wynajeciem sal szkoleniowych na terenie m.st. Warszawy w zwigzku z
organizacja dodatkowego spotkania informacyjnego dla Partneréw Korpusu Solidarnosci —
Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Diugoterminowego na lata 2018 — 2030 w
dniach 8-9 sierpnia 2019 r. z noclegiem 1 wyzywieniem zgodnie z oferta z dnia ....... r.,
stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszej umowy i bedaca jej integralng czgscia.

2. Wszystkie §wiadczenia wynikajace z niniejszej umowy (dalej jako: ,,Umowa”) winny by¢
realizowane na terenie ..............ceoevuennennnnn.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem techniczno—
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i do§wiadczeniem
pozwalajacym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu Umowy.

§2
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Wynagrodzenie Wykonawcy i sposéb rozliczenia

. Za wykonanie ustug wymienionych w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma maksymalne

wynagrodzenie w wysoko$ci i brutto (stownie
................................................................ ztotych brutto)

Zaptata wynagrodzenia za wykonanie Umowy nastagpi na podstawie prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, na rachunek wskazany na fakturze, w ciggu
21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego,
przekazanej osobiscie, pocztg lub przestanej mailem (w przypadku faktury elektronicznej)
na adres mailowy: mkajdana@niw.gov.pl

Za dzien dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
Podstawa do wystawienia faktury VAT, o ktérej mowa w ust. 2 jest podpisany przez
Zamawiajacego protokot odbioru przedmiotu Umowy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr
2 do Umowy.

Zamawiajacy wyraza zgode na dostarczenie faktury droga elektroniczna.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu Umowy zostanie
wyliczone na podstawie jednostkowych cen brutto oraz ostatecznej liczby uczestnikow, w
tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i noclegu, zgloszonej nie pdzniej niz na 3
dni robocze przed terminem rozpoczgcia spotkan.

Ostateczna liczba uczestnikdéw, w tym uczestnikow korzystajacych z wyzywienia i noclegu,
moze odbiega¢ od liczby podanej w § 1 ust. 1 Umowy w granicach do 30% in minus lub in
plus.

§3

Dodatkowe postanowienia umowy

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy do dnia 2 sierpnia 2019 r. w przypadku istotnej

zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. W przypadku odstgpienia od
Umowy po dniu 31 lipca 2019 r. Wykonawcy nalezy si¢ odstgpne w wysokosci 50 %
wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.
Osoba zarzadzajaca wykonywaniem Umowy i uprawniong do sktadania o$wiadczen woli
dotyczacych jej wykonywania, w tym podpisania protokotu odbioru jest:

1) ze strony Zamawiajacego: Dariusz Pietrowski Kierownik Biura Programu Korpus
Solidarnosci, tel. 601 901 298 e-mail: dariusz.pietrowski@niw.gov.pl lub osoba, ktéra
przedstawi pisemne upowaznienie podpisane przez ww.;

2) ze strony Wykonawcy: ... , nr tel, ...l ,
e-mail: ...l lub osoba, ktéra przedstawi pisemne upowaznienie
podpisane przez ww.

§4

Kary umowne

. Za kazdy przypadek naruszenia postanowien Umowy Zamawiajacy moze naliczy¢ kare

umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie ustugi.
Prawo do naliczenia kary umownej przystuguje Zamawiajacemu w szczegdlnos$ci
w przypadku:

1) niewystarczajacej ilosci porcji positkow;
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2) niezapewnienia wystarczajacej ilosci noclegow;

3) zapewnienia pokoi noclegowych niezgodnych z umowa (np.: brak 16zek pojedynczych);

4) niezgodnos$ci positku (ilosci dan, brak dan wegetarianskich itd.) z postanowieniami
Umowy.

. Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 30% wynagrodzenia

brutto, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 w przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

. Kary umowne przewidziane w Umowie kumulujg si¢, tzn. naliczenie kary umownej w

przypadku odstgpienia od Umowy nie pozbawia Zamawiajgcego roszczenia o zaptate kar
umownych naliczonych z tytulu naruszenia postanowien Umowy do momentu wykonania
prawa odstapienia.

. W przypadku poniesienia przez Zamawiajacego szkody przewyzszajacej wysokos¢ kar

umownych przewidzianych w Umowie, jest on uprawniony do dochodzenia
odszkodowania w wysokosci przewyzszajacej kar¢ umowna.

. Zamawiajacy jest uprawniony do potrgcenia naliczonych kar umownych z zaptaty

wynagrodzenia Wykonawcy wynikajacego z wystawionej przez niego faktury VAT.

§5

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

. Administratorem danych osobowych oséb dziatajacych po stronie Wykonawcy jest

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
z siedzibg w Warszawie, 00-124 Warszawa.

. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: iod@niw.gov.pl
. Dane osobowe o0so6b dzialajacych po stronie Wykonawcy przetwarzane beda w celu

realizacji Umowy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), dalej: RODO.

. Dane osobowe o0s6b dziatajacych po stronie Wykonawcy beda mogly by¢ przekazywane

wytacznie podmiotom upowaznionym z mocy prawa.

. Dane osobowe 0s6b dziatajacych po stronie Wykonawcy beda przetwarzane do momentu

ustania celu przetwarzania lub przez okres wynikajacy z kategorii archiwalnej
dokumentow, w ktorych ujete s dane, okreslonej w przepisach wykonawczych do ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Osobom dziatajacym po stronie Wykonawcy przystuguje prawo do zadania od Narodowego
Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego:
1) dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania,
2) wnoszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
3) przenoszenia danych,
4) cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
5) wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych do organu nadzorczego.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konsekwencja niepodania danych

osobowych wymaganych przez Zamawiajacego jest brak mozliwo$ci zawarcia i wykonania
umowy.
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§6
Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca o$wiadcza, ze wypehil obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu realizacji niniejszej umowy oraz ktére udostepnit
Zamawiajacemu.

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze wypetnit obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu realizacji niniejszej umowy oraz ktore udostepnit Wykonawcy.

§7
Poufnosé¢
Z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest
finansowany ze $rodkéw publicznych, tres¢ umowy lub jej cze$¢ podlega ujawnieniu w
przypadku zlozenia wniosku w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 z pézn. zm.), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia
poufnosci postanowien umowy przy powotaniu si¢ na tajemnice przedsigbiorstwa.

§8
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia badz rozwigzanie Umowy moga zosta¢ dokonane tylko
przez osoby do tego upowaznione (zgodnie z zapisem w umowie) oraz wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

3. Umow¢ niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden
dla Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

4. Ewentualne spory powstale w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy beda
rozstrzygane polubownie. W razie braku porozumienia spory beda rozstrzygane przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy Wykonawca

ZALACZNIKI DO UMOWY:

1/ oferta Wykonawcy z dnia ................... r.
2/ wzor protokotu odbioru
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Zatacznik nr 2 do umowy o §wiadczenie ustug nr................
PROTOKOL ODBIORU, sporzadzony w dniu
Odbioru w dniu .......... dokonali w imieniu:
1. Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
(Zamawiajacego):

Uwagi 1 wnioski 0s6b bioracych udziat w odbiorze*

Niniejszy protokot stanowi podstawe do wystawienia faktury.

Zamawiajacy

* W przypadku braku uwag nalezy wpisa¢ ,,BRAK UWAG”
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Zatqcznik nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu (5/US/2019)

(piecze¢ wykonawcy)

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO

W imieniu:

(nazwa Podmiotu, na zasobach ktorego polega Wykonawca)

Zobowiazuje¢ si¢ do oddania swoich zasobow:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zaméwienia pn. ,, Zakup uslugi hotelowo — restauracyjnej
z wynajeciem sal szkoleniowych na terenie Warszawy w zwiazku z organizacja spotkania
informacyjnego dla Partneréw Korpusu Solidarnosci — Programu Wspierania i Rozwoju
Wolontariatu Dlugoterminowego na lata 2018 — 2030 w dniach 8-9 lipca 2019 r.

oswiadczam, iz:

a) udostgpniam Wykonawcy zasoby, W nastepujagcym zakresie:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia begdzie nastepujacy:
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e) charakter stosunku, jaki bedzie taczyt nas z Wykonawcy:

Jednoczesnie o§wiadczam stosownie do art. 26 ust. 2e ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych, iz w przypadku realizacji zamoéwienia, bede odpowiadatl solidarnie z
Wykonawcg za szkode Zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia zadeklarowanych

zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie bed¢ ponosit winy.

(miejscowosc) (data)

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Wykonawcy)



