Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego
na $wiadczenie ustug graficznych na potrzeby NIW-CRSO

zawarta w Warszawie W dniut ............oooiiiiiiiiiiii 2021 r. pomigdzy:

Narodowym Instytutem Wolno$ci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego
z siedzibg w Warszawie przy Al. Jana Pawta II 12 (00-001 Warszawa) postugujacym si¢
nadanym numerem NIP: 7010780575, reprezentowanym przez Michala Rulskiego —
Zastepce Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa
Obywatelskiego, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

a NAZWA, ADRES, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez
.................................... pod numerem KRS ......................., NIP: ...............
oraz REGON: ............. , TEPTEZENEOWANG PIZEZ . 'uvvenreeerteneeenneenneeneenneenneenneenneens ,
zwang dalej ,,Wykonawcg”,

zwanymi dalej tgcznie Stronami lub kazde z osobna Strona,

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. poz. 2019 z p6zn. zm.)

0 nastgpujgcej tresci:

§1.
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy, zwanej dalej ,,Umowg” jest sukcesywne wykonywanie
przez Wykonawce projektéw graficznych wraz z przygotowaniem plikow zawierajacych
wykonane projekty do druku (produkcji) i/lub zamieszczenia na stronach www i innych
no$nikach, na potrzeby dziatan informacyjno-edukacyjno-promocyjnych Zamawiajacego.

2. Ramowy zakres przedmiotu Umowy zawarty jest w wypelionym przez Wykonawce
formularzu ofertowym (ofercie), stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy, ktory
okresla takze ramowy czas na wykonanie projektu graficznego oraz szacunkowe
wynagrodzenie za jego realizacje. Podana w ofercie ilos¢ poszczegodlnych projektow
graficznych ma charakter szacunkowy. Ostateczna ilo$¢ poszczegodlnych projektow jest
uzalezniona od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, z tym zastrzezeniem, ze wartos¢
zleconych projektéw graficznych ustalona wedlug cen podanych w ofercie nie moze
przekroczy¢ maksymalnej warto$ci niniejszej Umowy.

3. Strony przewiduja mozliwo$¢ zlecania w ramach maksymalnego wynagrodzenia
okreslonego niniejsza Umowa wykonywania projektow graficznych o podobnym
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10.

11.

(rownowaznym) charakterze do projektéw ujetych w Zataczniku nr 1, wymagajacych
podobnych naktadow, co wymienione w Zataczniku nr 1 w cenie jak projekt w stosunku
do ktorego projekt zlecany moze by¢ uwazany za rownowazny, badz nizszej, co bedzie
ustalane przez Strony po otrzymaniu przez Wykonawce zlecenia na jego wykonanie.

§2.

Zasady organizacji pracy i wspoélpraca Stron

Realizacja przedmiotu Umowy przez Wykonawce w zakresie opisanym w §1 poprzedzona
bedzie kazdorazowo, dla jednej lub kilku prac tacznie, przekazaniem przez Zamawiajacego
jednostkowego zlecenia, ktéremu Zamawiajacy nada unikalny numer, okreslajacego
w szczegdlnosci opis danego projektu lub projektow, ilos¢ wymaganych projektow
wstepnych, czas na przygotowanie projektow, czas na wykonanie przez Wykonawce
poprawek do projektow i przygotowania plikow produkcyjnych, jak réwniez ich koszt
ustalany zgodnie z Zatacznikiem nr 1. W razie konieczno$ci, zlecenie moze by¢ uzupethione
o informacje dotyczace zatozen kreatywnych, grupy docelowej, pozycjonowania marki,
akcji, czy dzialania. Wzor zlecenia zawarty jest w Zalaczniku nr 2 do niniejszej Umowy.
Przekazanie zlecenia nastgpowac begdzie w formie pisemnej lub mailowej. Dalsze kontakty
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca moga mie¢ takze form¢ ustng (rozmowa
telefoniczna), przy czym nie wyklucza si¢ spotkan w siedzibie Zamawiajacego,
w szczegblnosci na zyczenie Zamawiajgcego.

Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca niezwlocznie potwierdzi Zamawiajacemu termin jego
realizacji oraz to, ze przekazane informacje, sg dla niego zrozumiate, a nast¢pnie rozpocznie
prace projektowe.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu drogg elektroniczng wstepne propozycje
projektéw w uzgodnionej ilosci celem okreslenia wiodacej linii graficznej dla danego
zlecenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do przestanych przez Wykonawce
projektéw. Wykonawca zobowigzany jest do ich uwzglednienia i przedstawienia poprawek
w uzgodnionym przez strony terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze.

Zamawiajacy dokona oceny graficznego projektu koncowego i zawiadomi Wykonawce
o0 jego akceptacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do dostarczonego przez Wykonawce
graficznego projektu koncowego, po czym Wykonawca zobowigzany jest do ich
uwzglednienia i przedstawienia we wskazanym przez strony terminie, nie dtuzszym niz
2 dni robocze.

Po akceptacji koncowej Zamawiajacego Wykonawca przekaze mu produkcyjne wersje
plikéw graficznych projektu koncowego oraz pliki otwarte tego projektu w terminie nie
dluzszym niz 2 dni robocze, liczac od nastepnego dnia roboczego nastgpujacego po dniu
otrzymania pisemnej akceptacji od Zamawiajacego.

Dla uniknigcia watpliwosci okreSla si¢, ze proces uzgadniania wygladu projektu
graficznego, o ktorym mowa powyzej, ma by¢ dokonywany tak, aby projekt zostat wydany
Zamawiajacemu do przyjecia w terminie wynikajacym ze zlecenia, o ktorym mowa w ust. 1.
Za dzien roboczy uwaza si¢ kazdy dzien tygodnia z wyjatkiem soboét, niedziel oraz dni
ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu Umowy bedzie wykorzystywat
jedynie materiaty, dane i informacje, ktore sa zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa,
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

a w szczegolnosci nie naruszajg dobr osobistych osob trzecich, majgtkowych lub osobistych
praw autorskich, praw wilasnosci intelektualnej lub danych osobowych 0s6b trzecich. Gdyby
doszto do takiego naruszenia, wylaczng odpowiedzialno$¢ wzgledem osdb, ktorych prawa
zostaty naruszone, ponosi Wykonawca.
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ Umowe przy wykorzystaniu wlasnych narzedzi
1 oprogramowania niezbednego do wykonania przedmiotu Umowy.
Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wszelkie konieczne uprawnienia, dysponuje
odpowiednia wiedzg niezbgdnag dla realizacji przedmiotu Umowy, a takze posiada
odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie dajace rekojmig realizacji przedmiotu Umowy
na wymaganym przez Zamawiajgcego poziomie.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
1) terminowego wykonania zleconych czynnosci,
2) wykonania zleconych czynno$ci z podwyzszona staranno$cig wymagang w stosunkach
tego typu, wedle swej najlepszej wiedzy i umiejgtnosci,
3) wykonania wszystkich czynno$ci zwigzanych z realizacja przedmiotu Umowy oraz
zgodnie z zasadami wiedzy technicznej i obowigzujagcymi normami,
4) wspotdziatania z Zamawiajacym 1 wykonania przedmiotu Umowy zgodnie
z otrzymanymi od niego instrukcjami i wytycznymi,
wykonywania zlecen zgodnie z zasadami zawartymi w Ksigdze Identyfikacji Wizualnej
Marki NIW-CRSO i programéw NIW-CRSO. Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje
odpowiednim potencjatem osobowym, materiatowym oraz technicznym pozwalajacym na
prawidlowe zrealizowanie calo$ci przedmiotu Umowy oraz ze bedzie posiadal niewadliwie
nabyte prawa autorskie do utworéw wykonanych na podstawie niniejszej umowy na polach
eksploatacji okreslonych w § 3 Umowy.
Wykonawca o$§wiadcza, iz wszystkie osoby skierowane do realizacji Umowy bedg posiadaty
odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie 1 uprawnienia niezbedne do nalezytego
wykonania przedmiotu Umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w wyniku dziatania lub
zaniechania swoich pracownikow, badz osob trzecich biorgcych udzial w realizacji
przedmiotu Umowy. W przypadku powstania szkody Wykonawca zobowiazany jest do jej
naprawienia.
Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady fizyczne
i prawne przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajacego — na kazde
jego zadanie — o przebiegu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestania na zyczenie Zamawiajgcego pliku graficznego
w wersji edytowalnej (plik zrodtowy).
§3.

Prawa autorskie

W ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy Wykonawca przenosi
na Zamawiajacego calo$¢ majatkowych praw autorskich wraz z prawami zaleznymi
do utworéw powstatych w wyniku realizacji przedmiotu Umowy. Przeniesienie
majgtkowych praw autorskich nastepuje bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby
egzemplarzy, w calosci lub w dowolnej czesci, na zasadzie wylgcznos$ci, na nastgpujacych
polach eksploatacji:
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1) utrwalania utworu bez zadnych ograniczen ilosciowych, dowolng technikg, w tym
drukarska, cyfrowa, reprograficzna, elektroniczng, fotograficzna, optyczna, laserowa,
poprzez zapis magnetyczny, na kazdym nos$niku, wiaczajac w to takze no$niki
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, papier,

2) zwielokrotniania utworu bez zadnych ograniczen ilosciowych, w kazdej mozliwej
technice, w tym drukarskiej, reprograficznej, cyfrowej, elektronicznej, laserowe;,
fotograficznej, poprzez zapis magnetyczny, optycznej, na kazdym nos$niku, wiaczajac
w to takze nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, papier, w ramach systemu
on-line,

3) wprowadzenia utworu do pami¢ci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu,
sieci wewnetrznych typu Intranet, bez Zadnych ograniczen ilosciowych, jak rowniez
przesytania utworu w ramach ww. sieci, w tym w trybie on-line, i w formie dyskow
twardych, tasiemek streamerow, dyskietek, nosnikoOw przenosnej pamieci zewngtrzne;j,
poczty elektronicznej, za pomoca Internetu lub ekstranetu, przesytania za pomocg sieci
bezprzewodowych;

4) rozpowszechniania utworu, w tym wprowadzania go do obrotu, w szczegodlnosci,
w ramach produktow elektronicznych, w tym w ramach elektronicznych baz danych,
na nos$nikach magnetycznych, cyfrowych, optycznych, elektronicznych, w ramach
sieci multimedialnych, w tym sieci wewnetrznych (np. typu Intranet), jak i Internetu,
w systemie on-line, poprzez komunikowanie na zyczenie, w drodze uzyczania utworu;

5) korzystania ~w ramach wszystkich ich funkcjonalnosci w dowolny sposob
w nieograniczonej liczbie kopii/stanowisk/serwerow oraz przez nieograniczong liczbe
uzytkownikow i 0séb, rowniez spoza organizacji Zamawiajgcego;

6) wprowadzania i zapisywania w pamieci komputeréw;

7) odtwarzania;

8) utrwalania;

9) przekazywania;

10) przechowywania;

11) wyswietlania;

12) stosowania;

13) wprowadzania do obrotu, uzyczania lub najmu oryginatu albo egzemplarzy na ktérych
utwor utrwalono;

14) instalowania i deinstalowania;

15) sporzadzania kopii zapasowej (kopii bezpieczenstwa) nosnikéw instalacyjnych
1 no$nikow z zainstalowanym utworem;

16) tlumaczenia;

17) przystosowywania (customizacja)

18) wprowadzania zmian; integrowania z innymi programami; zmieniania parametrow
programu wywotanych zmiang standardow lub wymogoéw, udzielania licencji
i sublicencji;

19) zmian uktadu lub jakichkolwiek innych zmian w utworach w tym uzupehiania,
skracania, przerobki oraz sporzadzenia nowej wersji z zachowaniem wszystkich,
okreslonych w niniejszym ustepie, pol eksploatacji na czesci zmienione w ww. sposob;

20) publikacji i wyswietlania w cato$ci 1 w czesci w Internecie i innych mediach bez
ograniczen;
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21) korzystania z produktow powstatych w wyniku eksploatacji utworow przez
Zamawiajacego, w szczegllnosci danych, raportow, zestawien oraz innych
dokumentéw kreowanych w ramach tej eksploatacji oraz modyfikowania tych
produktow i dalszego z nich korzystania;

22) produkcji i rozpowszechniania przez Zamawiajacego i w jego imieniu wszelkich
materiatéw promocyjnych, w tym reklamowych w nieograniczonym naktadzie.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktorych mowa w ust. 1, na wskazanych

polach eksploatacji, nastegpuje z chwila odebrania przedmiotu =zlecenia przez

Zamawiajacego. Dla skutecznoSci przeniesienia autorskich praw majatkowych, nie jest

potrzebne jakiekolwiek dodatkowe o§wiadczenie Wykonawcy.

Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania Umowy, o ktorym mowa w § 4 ust. 1-2

Umowy obejmuje wynagrodzenie Wykonawcy za przeniesienie na rzecz Zamawiajgcego

autorskich praw majatkowych do utworéw na wszystkich polach eksploatacji wskazanych

W niniejszym paragrafie oraz przeniesienie na rzecz Zamawiajgcego wylacznego prawa

do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do utworu (tj. prawo

do korzystania i rozporzadzania opracowaniami utworu oraz udzielania zezwolen
na korzystanie i rozporzadzanie opracowaniami utworu).

Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu rowniez na:

1) modyfikowanie utworu lub jego cze$ci, w tym m.in. do dokonywania korekt, skrotow,
przerdbek, zmian i adaptacji utworu, taczenia utworu z innym utworem bez nadzoru
autorskiego, a takze

2) swobodne korzystanie z modyfikacji utworu i jego elementow bez nadzoru autorskiego,
w celu prowadzenia reklamy i promocji dowolnych produktéw na terytorium Polski
1 za granicg.

Zamawiajacy nabywa z chwila odbioru przedmiotu Umowy wlasno$¢ dostarczonych przez

Wykonawce nosnikow, na ktérych utrwalono i przekazano utwory.

Wykonawca zobowiazuje si¢, ze osoby trzecie nie uzyskaja autorskich praw majatkowych

do utwordéw stworzonych przez Wykonawcg w ramach realizacji niniejszej Umowy oraz,

ze wykonujac zlecenie nie naruszy praw majatkowych osob trzecich i przekaze utwor

w stanie wolnym od obcigzen prawami osob trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne

utworéw, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia 0sob trzecich wynikajace z naruszenia

praw autorskich, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

W przypadku konieczno$ci uwzglednienia roszczen osob trzecich, w wyniku naruszenia

praw osob trzecich Wykonawca zobowigzuje si¢ do pelnej odpowiedzialnosci z tego tytutu

1 pokrycia szkody poniesionej przez Zamawiajgcego.

§ 4.

Wynagrodzenie oraz zasady platnosci

W ramach niniejszej Umowy Zamawiajacy planuje zrealizowaé zlecenia maksymalnie
na taczng kwote wynagrodzenia nieprzekraczajacg kwoty ................. zt brutto ( stownie
zlotych @ ..., 00/100).

Za wykonanie zlecen Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace
z faktycznej ilosci wykonanych projektow graficznych ustalone zgodnie z kwotami

5/10



10.

11.

12.

13.

okreslonymi w ofercie, stanowigcej Zafacznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz
z uwzglednieniem § 1 ust. 3.

W ciagu 7 dni od uptywu ostatniego dnia danego miesiaca, Wykonawca zobowigzany jest
do przedktadania do akceptacji Zamawiajacego podpisanego przez Wykonawce protokotu
odbioru wraz z zestawieniem zrealizowanych i zaakceptowanych przez Zamawiajacego
w danym miesigcu zlecen.

Podstawa do wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Zamawiajacego bez
zastrzezen protokotu odbioru dostarczonego Zamawiajagcemu zgodnie z ust. 3, ktoérego wzor
stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawiania faktur VAT obejmujacych zbiorczo zlecenia
ukonczone w minionym miesigcu niezwlocznie po zakonczeniu kazdego miesiaca
z zastrzezeniem ust 7.

Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury VAT, prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce pod wzgledem formalnym i rachunkowym, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia przez Wykonawce
prawidlowo wystawionej faktury VAT na adres Zamawiajacego.

Faktura za zlecenia zrealizowane w grudniu 2021 r. powinna by¢ wystawiona i dostarczona
do siedziby Zamawiajacego nie p6zniej niz do 20 grudnia 2021 r. Prawidlowo wystawiona
pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktura VAT, bedzie podstawa zaptaty
wynagrodzenia w terminie do 31 grudnia 2021 r.

Zamawiajacy wyraza zgode na wystawianie oraz otrzymywanie faktur w formie
elektronicznej na nastepujacy adres e-mail: media@niw.gov.pl, zgodnie z art. 106a-106n
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego, na ktéry majg by¢ zaptacone
naleznosci umowne, jest rachunkiem firmowym uwzglednionym w wykazie prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

Wynagrodzenie okreslone Umowa jest ostateczne i uwzglednia wszystkie koszty realizacji
przez Wykonawce przedmiotu Umowy, o ktorym mowa w § 1 Umowy, w tym m.in. koszty
robocizny, przeniesienia na Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich, zakupionych
i wykorzystanych do projektoéw materiatow graficznych (zdje¢, ilustracji itp.), oraz
gwarancji. Wykonawcy nie przystuguje zwrot od Zamawiajacego jakichkolwiek
dodatkowych kosztow, optat i podatkéw poniesionych przez Wykonawce w zwigzku
z realizacja przedmiotu Umowy. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 nie podlega waloryzacji
ani zwigkszeniu.

Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na wystawianej fakturze numeru niniejszej
Umowy.

Strony ustalaja, ze za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien zlozenia przez Zamawiajacego
dyspozycji przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

Wykonawca nie moze dokona¢ cesji wierzytelnosci z tytutu niniejszej Umowy na rzecz
osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.
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§5.

Poufnos¢

Wszelkie informacje dotyczace Zamawiajacego, ktore Wykonawca uzyskat w zwiazku
z wykonywaniem badz podpisaniem niniejszej] Umowy, a ktére nie sg ujete w rejestrach
publicznych ani nie sg powszechnie znane, objete sg klauzulg poufnosci w czasie trwania
niniejszej Umowy, jak roéwniez po jej ustaniu, w zakresie nienaruszajagcym przepisow
ustawy o dostegpie do informacji publiczne;.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji zwigzanych z wykonywaniem zadan na rzecz Zamawiajacego oraz
odpowiada w tym zakresie za pracownikéw i wspotpracownikéw, ktdrzy w jego imieniu
wykonujg zadania na rzecz Wykonawcy.

Informacje niezbgdne do realizacji Umowy Wykonawca udostgpnia wyltacznie tym swoim
pracownikom i wspoOlpracownikom, ktorym sa one niezbgdne do wykonywania
powierzonych zadan. Zakres udost¢gpnianych pracownikom i wspotpracownikom
informacji, uzalezniony jest od zakresu powierzonych zadan.

Obowigzek zachowania poufno$ci nie dotyczy informacji zadanych przez uprawnione
organy, w zakresie w jakim te organy s3 uprawnione do ich zadania zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje si¢
poinformowa¢ Zamawiajacego o zadaniu takiego organu przed ujawnieniem informacji.
Wykonawca podczas realizacji Umowy zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad ochrony
informacji obowigzujacych u Zamawiajacego oraz przestrzegania zasad dotyczacych
wstepu 1 wjazdu na teren Zamawiajgcego. Sposdb zapoznania z ww. zasadami ustala si¢
w trybie roboczym z osobg, nadzorujaca wykonanie Umowy ze strony Zamawiajgcego.
Udostepnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie dokumentow,
zawierajagcych informacje zwigzane z realizacja Umowy, z wyjatkiem przypadkow,
w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody Zamawiajacego.
Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie informacji, szczegélnie w formie
referencji wymaga pisemnej zgody Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego. Nie dotyczy to informacji, ktére znajdowaly si¢
w nieograniczonym posiadaniu Wykonawcy przed ich otrzymaniem od Zamawiajacego
oraz/lub sa powszechnie znane.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest mu wiadome, iz z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest
podmiotem publicznym, a przedmiot Umowy jest finansowany ze $rodkow publicznych,
tre$¢ Umowy lub jej czgs¢ podlega ujawnieniu w przypadku ztozenia wniosku w trybie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 1.
poz. 1429 z pdézn. zm.), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia poufnosci postanowien
Umowy przy skutecznym powolaniu si¢ na tajemnice przedsigbiorstwa

§ 6.
Okres obowiazywania umowy i jej rozwigzanie

Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania Umowy do 28 lutego 2022 roku.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy lub jg rozwigzaé, badz moze odstapic¢ od jej czgsci
(j. danego zlecenia) bez wyznaczania dodatkowego terminu:
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1) jezeli Wykonawca nie wykona przedmiotu Umowy w terminie, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1 lub nie dotrzyma innego terminu wykonania danej cze¢sci Umowy
ustalonego przez Strony lub opo6znia si¢ z rozpoczg¢ciem lub wykonczeniem
przedmiotu Umowy tak dalece, Ze nie jest prawdopodobne, Zeby zdotat je ukonczy¢
w czasie okreslonym w Umowie lub ustalonym przez Strony;

2) jezeli Wykonawca wykonuje Umowe w sposob wadliwy Iub sprzeczny
z postanowieniami Umowy i pomimo wezwania go przez Zamawiajacego do zmiany
sposobu wykonywania Umowy nie zastosuje si¢ do wezwania w okreslonym w nim
terminie;

3) w terminie 30 dni od dnia powzigcia informacji o wystgpieniu istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu — w takim wypadku Wykonawca moze zadaé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci Umowy.

Strony postanawiaja, iz w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajacego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawcy nie begdzie przystugiwal zwrot
kosztow, ktore poniost w zwigzku z realizacja Umowy. Odstgpienie od Umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey nie powoduje
odpowiedzialnosci odszkodowawczej Zamawiajacego.

Kazda ze Stron jest uprawniona do wypowiedzenia Umowy z 1-miesiecznym okresem
wypowiedzenia uplywajacym ostatniego dnia miesigca. Wypowiedzenie jest skuteczne,
jezeli zostato ztozone drugiej stronie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§7.
Kary umowne

. W razie op6znienia wzglgdem terminow, o ktoérych mowa w § 2 ust. 1 Zamawiajacy jest
uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto
przewidzianego za projekt wykonany z opdznieniem za kazdy kolejny dzien opdznienia.

. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego badz jej rozwigzania z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, w tym w szczegdlnosci z przyczyn okreslonych w § 6 ust.
2 pkt 112, Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci do 13%
odpowiednio wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, badz
wynagrodzenia naleznego za niewykonang czg$s¢ Umowy, w zaleznosci od tego, czy
odstgpienie od Umowy badz jej rozwigzanie mialo miejsce w zwigzku z niewykonaniem
Umowy w ogodle, lub niewykonaniem jej w czgsci.

. W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody bedzie wyzsza od
naliczonych kar umownych, Zamawiajagcemu przystuguje prawo dochodzenia
odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogélnych.

. Naliczone kary umowne Zamawiajacy moze potraci¢ z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgodg.

. Strony postanawiaja, ze w przypadku wykonania prawa odstgpienia, Zamawiajacy nie traci
roszczenia o zaplate kar umownych naliczonych z tytutu op6znienia.
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§ 8.
Osoby do kontaktu i nadzoru

Ze strony Zamawiajgcego osoba upowazniong do nadzoru nad wykonaniem Umowy oraz
do kontaktow z Wykonawcea jest: ..........oceveiiiiiiiiiiiiiiennn... stelr o ,
e-mail: ...

Ze strony Zamawiajacego upowaznionymi osobami do sktadania i nadzorowania zlecen sg
pracownicy Biura Komunikacji i Promocji: ............cooooiiiiiiiiiiii.

Ze strony Wykonawcy osoba upowazniong do kontaktow z Zamawiajacym jest: ............
Ze strony Zamawiajacego osoba upowazniong do podpisania protokotu odbioru jest:

Zmiana osob wskazanych w ust. 1, 3 nie wymaga zmiany Umowy i moze zosta¢ dokonana
w kazdym czasie przez kazdg ze stron w formie mailowego powiadomienia drugiej strony.

§9
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci z zastrzezeniem § 8 ust. 3 niniejszej Umowy.
W przypadku uznania jakiegokolwiek postanowienia niniejszej Umowy za niezgodne
Z prawem iuznania tego postanowienia za niewazne, nie wplywa to na wazno$¢
pozostatych postanowien Umowy, Strony za§ zobowigzujg si¢ uzgodni¢ nowe
postanowienie, ktorego znaczenie bedzie najbardziej zblizone do pierwotnej intencji Stron.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowsg maja zastosowanie przepisy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z2019 r. poz. 1231 ze
zm.) oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 22020 r.
poz. 1740 z p6zn. zm.).
Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy strony rozstrzyga¢ beda w sposob
polubowny, biorac pod uwage zasady stuszno$ci oraz jak najlepsze wywigzanie si¢
z zawartej Umowy. W przypadku braku porozumienia Stron, spory rozstrzygane beda przez
sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego
a jeden dla Wykonawcy.
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czgs¢ Umowy:

e zalgcznik nr 1 — formularz oferty i ramowy zakres przedmiotu zamowienia

(przedmiotu Umowy)
e zalgcznik nr 2 — wzor zlecenia
e Zalacznik nr 3 — wzor protokotu odbioru

Zamawiajacy Wykonawca

9/10



Zalacznik nr 1 do Umowy nr..................
Formularz oferty i ramowy zakres przedmiotu Umowy

FORMULARZ OFERTY

dotyczacy ushugi :
Swiadczenie ustug graficznych na potrzeby NIW-CRSO

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktadam/y niniejsza oferte:

Wykonawca:

Nazwa podmiotu/imi¢ i nazwisko Wykonawcy:

(612 1) {5 5 - zlotych netto

(072 T:11) () 1 1 2R zlotych brutto
(stownie:
........................................................................................................ zt brutto)

Nalezy wpisa¢ kwoty zgodnie z zalacznikiem nr 1 do formularza oferty — ramowy zakres

przedmiotu zamowienia — suma w kolumnie G.
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Oswiadczam/y, ze:

1)

2)
3)
4

akceptuje/my wszystkie warunki okre§lone w zapytaniu ofertowym 1 nie wnosz¢/wnosimy zadnych
zastrzezen,

uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamowienia;

cena brutto oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia;
zobowiazuj¢/my si¢ w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy
na warunkach, w miejscu i terminie okre§lonych przez Zamawiajacego.

Oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki dotyczace:

1)
2)

3)

4)

posiadania do§wiadczenia w realizacji ustug bedacych przedmiotem zaméwienia;
dysponowania potencjatem technicznym, w tym legalnym oprogramowaniem,
umozliwiajacym realizacje zamowienia;

zespolu skierowanego do obstugi Zamawiajacego w zakresie mozliwosci zaangazowania
minimum 5 0s6b wyposazonych w kompetencje niezbedne do realizacji umowy;

firma znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej ptynne wykonanie
zamoOwienia.

miejscowosé, data Podpis 0s6b/y upowaznionych
do wystepowania w imieniu
Wykonawcy
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Zatacznik nr 1 do Formularza Oferty — Ramowy zakres przedmiotu zaméwienia (przedmiotu umowy)

Lp. | Ramowy zakres przedmiotu zamowienia (przedmiotu umowy)
A B C D E F G H
Opis ushugi Proponowany | Szacowana Cena netto | Cena brutto | Warto$¢ brutto | Uwagi
czas realizacji | liczba zal zal (kol D x kol F) | oferenta
zamoOwienia projektow zamowienie | zamowienie
jednostkowego | graficznych
(dni robocze) | w czasie
obowigzywania
umowy
Grafika na konferencje NIW-CRSO
1 Linia graficzna konferencji 2
2 Projekt zaproszenia 2
3 Projekt programu 2
4 Projekt grafiki do posta w mediach 2
spotecznosciowych
5 Projekt grafiki na slajder na strong www 2
6 Projekt koziotkow na stoty dla panelistow 2
7 Projekt potykaczy 2
8 Projekt szablonu prezentacji i belek do 2

mediow spotecznosciowych
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Grafika na konferencje/seminaria

programowe/webinary
9 Linia graficzna konferencji 4
10 | Projekt zaproszenia 4
11 | Projekt programu 4
12 | Projekt grafiki do posta w mediach 4
spotecznosciowych
13 | Projekt grafiki na slajder na strong www 4
14 | Projekt koziotkow 4
15 | Projekt potykaczy 4
16 | Projekt zaty graficznej webinaréw 8
17 | Projekt szablonu prezentacji i belek do 4
medidw spolecznosciowych
Grafiki do mediow spolecznosciowych
i na stron¢ www (na ekrany)
18 | Przygotowanie linii graficznej grafik do 2
postow do MS i strong www
19 | Projekt graficzny prostej strony 2
internetowe;j
20 | Projekt grafiki do posta w mediach 30
spotecznosciowych
21 | Projekt slidera na www 10
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22 | Projekt cover photo na Facebooka 5
23 | Projekt headera do mediow 5
spotecznosciowych
Newsletter
24 | Opracowanie graficzne i zakodowanie 2
szablonu newslettera we Freshmailu
25 | Gadzety
26 | Linia graficzna gadzetow 2
27 | linia graficzna materiatow 3
ekspozycyjnych
28 | Przygotowanie projektu graficznego na 40
gadzety firmowe np. kubki, teczka,
znaczek, magnes itp. dla NIW, 4
programéw i Akademii NIW, w tym
Mock'upy
Publikacje
29 | Projekt graficzny broszury informacyjne; - 4
ok 16 stron
30 | Linia graficzna komiksu 3
31 | komiks 1-2 strony (ok. 8 klatek) 5
32 | Projekt graficzny oktadki regulaminu 4
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33 | Wykonanie sktadu broszury informacyjne;j 2
ok 16 stron

34 | Wykonanie projektu ulotki 4

Inne prace graficzne

35 | Przeskalowanie pliku graficznego - 40
zmiana formatu, rozdzielczoS$ci

36 | Dostosowywanie plikow do druku 40

Cena oferty brutto

Podane w powyzszym zestawieniu ilosci sg wielkoSciami szacowanymi i stanowia jedynie podstawe do obliczenia ceny oferty i poréwnania
ofert Wykonawcéw. Faktyczna liczba zlecen w ramach zawartej umowy bedzie wynika¢ z biezacych potrzeb Zamawiajacego. Oferowana
cena jednostkowa bedzie obowigzywala przez caly okres realizacji umowy, bez wzgledu na faktyczna liczbe opisanych ustug.
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr

Wzor zlecenia

Data i numer zlecenia

Nazwa zlecenia

Opis zlecenia

Zalozenia techniczne opis

Inne uwagi

Ilo$¢ projektow wstepnych
przygotowanych przez wykonawce

Czas przygotowania projektow wstepnych
przez wykonawce (w dniach roboczych)

Czas na naniesienie przez Wykonawce
poprawek wskazanych przez
Zamawiajacego (w dniach roboczych)

Czas przygotowania plikéw
produkcyjnych przez wykonawce (w
dniach roboczych)

Koszt wykonania projektu
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr......ccccevveeinninnnene

PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY za mies./rok

Warszawa, dnia ...................... 2021 r.

Zamawiajacy Narodowy Instytut Wolno$ci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego z siedzibg w Warszawie (00-124), Al. Jana Pawta I 12

Wykonawea

Wykonano wg umowy .0r ...................... ,zawartej dnia ... 2021 1.

Przedmiot umowy

Wdniu ..oooooiiiiii stwierdzono fakt wykonania powyzej wskazanego
przedmiotu umowy przez Wykonawce.

Strony niniejszym potwierdzaja, iz zlecenie:

1) zostalo wykonane zgodnie z ww. umowa i odebrane przez Zamawiajacego bez zastrzezen*;

2) zostato wykonane niezgodnie z ww. umowa, a Zamawiajacy zgtasza do niego nastepujace
zastrzezenia*:
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Niniejszy protokot stanowi podstawe do rozliczenia przedmiotu zlecenia 1 wystawienia faktury
przez Wykonawcg.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
otrzymuje Zamawiajacy, a drugi Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢
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