Narodowy Instytut Wolnosci

NIwW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
Zatgcznik nr 4

do zapytania ofertowego na przeprowadzenie badania pn.:
,Ewaluacja ex-post Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-2020”

UMOWATDNr..............

zawarta w dniu ............... r. w Warszawie pomi¢dzy:

Narodowym Instytutem Wolnos$ci — Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego

(NIW-CRSO) z siedzibg w Warszawie (00-124), przy al. Jana Pawla II 12, reprezentowanym

PIZEZ: ottt , zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

a

................................................. , z siedzibg W o,
ul. , TEPIEZeNtOWANG PIZEZI .evvnrrerenineninieenenenenenieneenny

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Wykonawca”.

Umowa zawarta poza przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.) w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§1
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie badania ewaluacyjnego p.n. ,,Ewaluacja ex-post

Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2014-2020” i dostarczenie raportu

koncowego z niego, dalej jako ,,Zadanie”.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania badania ewaluacyjnego i sporzadzenia raportu
koncowego z niego zgodnie z: opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym w zapytaniu

ofertowym (zatacznik nr 1 do Umowy) i oferta Wykonawcy (zatacznik nr 2 do Umowy).
§2
1. Termin realizacji umowy: do 112 dni liczonych od dnia zawarcia umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ Zadanie z zachowaniem terminéw oraz nalezytej

starannosci.
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3. Przedmiot umowy bedzie uwazany za odebrany i prawidtowo wykonany w calosci po jego

dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego oraz po podpisaniu protokotu odbioru Zadania,

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Umowy.

§3

Wykonawca w ramach realizacji Zadania zobowigzuje si¢ w szczegodlnosci do sprawnej

i terminowej realizacji badania oraz wspotpracy z Zamawiajagcym, w tym:

1))

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

uczestnictwa w roboczym spotkaniu z Zamawiajacym przed rozpoczgciem realizacji
badania;

uczestniczenia na zaproszenie Zamawiajacego w maksymalnie dwoch spotkaniach
roboczych w okresie realizacji ewaluacji;

wyznaczenia osoby do kontaktéw roboczych w sprawie realizacji ewaluacji;
bezzwlocznego udzielania odpowiedzi na zapytania Zamawiajgcego i pozostawania
w stalym kontakcie z Zamawiajacym,;

konsultowania metodologii i projektow narzgdzi badawczych;

informowania na biezaco o pojawiajacych si¢ problemach i innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji badania;

dostarczania w kazdy poniedziatek — poczawszy od dnia podpisania umowy —
elektronicznych notatek z postgpéw w realizacji ewaluacji wg. szablonu
przekazanego przez Zamawiajacego;

przekazania Zamawiajacemu na zakonczenie zlecenia pelnej dokumentacji badania
(m.in. plikow audio z wywiadow, plikow audio i video z FGI, transkrypcji
wywiadow);

dochowania zasady anonimowo$ci badania/poufnosci danych;

umieszczania na wszystkich materialach wykorzystywanych podczas realizacji
badania logo P FIO oraz NIW zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi wizualizacji;
zaprezentowania wynikow badania na jednym spotkaniu w terminie wyznaczonym

przez Zamawiajacego.
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§4

1.  Za wykonanie Zadania, o ktorym mowa w § 1, Strony ustalajg wynagrodzenie ogdtem
W WySOKOSC1 .....ooviiinnt. PLN brutto (stownie: ..........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn, ),
zgodnie z oferta Wykonawcy.

2. Wykonawca wykona cato$¢ Zadania objetego umowa nie wykraczajac poza wysokosc¢
wynagrodzenia okreslong w ust. 1.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajacy zaplaci na podstawie faktury,
wystawionej przez Wykonawce po wykonaniu calosci ustug wchodzacych w zakres
Zadania wraz z dolaczonym do niej protokotem odbioru, o ktorym mowa w § 2 ust. 4,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w terminie 14 dni,
liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

4.  Podstawa wystawienia faktury bedzie podpisany przez Zamawiajacego i Wykonawce
protokot odbioru, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Umowy.

5. Zamawiajacy wyraza zgod¢ na wystawienie oraz otrzymanie faktury w formie
elektronicznej na nastepujacy adres e-mail: ................. , zgodnie z art. 106a-106n
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

6.  Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego, na ktéry maja by¢ zaptacone
naleznosci umowne, jest rachunkiem firmowym uwzglednionym w wykazie
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art. 96b
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

7.  Strony ustalaja, ze osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ postanowien niniejszej
umowy oraz osobami upowaznionymi do podpisania protokotu odbioru sa:

1) ze strony Wykonawcy T U ,
2) ze strony Zleceniodawcy — Ewa Dzielnicka, Gtowny Specjalista w Zespole

Wsparcia, NIW-CRSO.

§5
1. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie wyniki prac mogace stanowi¢ przedmiot praw
autorskich, w tym w szczeg6lno$ci: raporty, zestawienia, bazy danych, zarejestrowane

wywiady, opisy, skrypty, programy komputerowe, prezentacje, multimedia itp.
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przygotowane w ramach umowy beda oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen

z utworéw 0sob trzecich oraz nie beda narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim,

w tym w szczego6lnosci praw autorskich innych osob.

Wykonawca o$wiadcza, ze beda mu przystugiwaé majatkowe prawa autorskie

Ww rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

(Dz. U. z 2019 1. poz. 1231 z p6zn. zm.) do wynikéw prac, o ktéorych mowa w ust. 1,

w pelnym zakresie, bez zadnych ograniczen lub obcigzen na rzecz osoéb trzecich,

w szczegoblnosci praw autorskich innych osob.

W ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 4 ust. 1, w dniu odbioru zadania Wykonawca

przenosi na Zamawiajacego cato$§¢ majatkowych praw autorskich do wynikéw Zadania,

o ktorym mowa w § 3, przygotowanych przez Wykonawce¢ w ramach realizacji umowy.

Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie przez Zamawiajacego, badz przez inne osoby

na jego zlecenie, autorskich praw zaleznych i nie bgdzie zadal z tego tytutu dodatkowego

wynagrodzenia. Zamawiajacy i dziatajgce na jego zlecenie osoby trzecie, beda uprawnienia
do modyfikacji, uzupetniania, wykorzystywania utworow w cato$ci lub dowolnie
wybranych fragmentach, bez zadnych ograniczen.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich do zrealizowanego Zadania obejmuje

wszystkie znane w chwili zawarcia umowy pola eksploatacji, a w szczego6lnosci:

1)  utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamigci komputerow i serwerow sieci
komputerowych,

2)  wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminariow i konferencji,

3) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych, w tym promocyjnych,
informacyjnych i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-
wizualnych i komputerowych;

4)  prawo do korzystania z wynikow Zadania w catosci lub z czesci oraz ich laczenia
z innymi poprzez dodanie roznych -elementdw, uaktualnienie, modyfikacje,
tltumaczenie na rézne jezyki, zmiang barw, oktadek, wielkosci i tresci catosci lub ich
czescli,

5)  publikacje i rozpowszechnianie w calosci lub w cze$ci za pomocg druku, wizji lub
fonii przewodowej albo bezprzewodowe] przez stacje naziemng, nadawanie za

posrednictwem satelity, rownolegle i integralne nadawanie dziela przez inng
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organizacj¢ radiowa badz telewizyjna, transmisje¢ komputerowa (sie¢ szerokiego
dostepu, Internet) tgcznie z utrwalaniem w pamicci RAM oraz zezwalaniem na

tworzenie i nadawanie kompilacji.

§6
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia realizacji przedmiotu umowy przez Zespot Badawczy
sktadajacy si¢ z 0so6b posiadajacych odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie, dajacy regkojmie
realizacji przedmiotu umowy na wymaganym przez Zamawiajacego poziomie. W sktad Zespohu

Badawczego wchodza osoby wskazane przez Wykonawce w ofercie.

§7
Sktad Zespolu Badawczego, o ktorym mowa w § 6 nie moze by¢ zmieniony w trakcie realizacji
umowy bez pisemnej zgody Zamawiajacego, po uprzednim przedstawieniu propozycji zmian wraz
z uzasadnieniem i musi spetnia¢ wymagania postawione przez Zamawiajacego w Zapytaniu

Ofertowym.

§8
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ udostepni¢ Wykonawcy posiadane materiaty i dokumenty
niezbedne do prawidlowego wykonania Zadania, w terminie 7 dni roboczych od daty
wystgpienia Wykonawcy o ich udostepnienie zgodnie z ich dostepnoscia.
2. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu okreSlonego w ust. 1,
Wykonawca moze dokonaé przesuniecia terminu wykonania Zadania, o liczbe dni réwna

op6znieniu w udostepnieniu materiatow i dokumentow.

§9
1. Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng w nastgpujacych przypadkach
i wysokoS$ciach:

1)  za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego, badz jej rozwiazanie z przyczyn, za
ktore odpowiedzialno§¢ ponosi Wykonawca oraz za odstgpienie od umowy lub jej
rozwigzanie przez Wykonawce, z przyczyn lezacych po jego stronie — w wysokosci
15% warto$ci wynagrodzenia brutto okre§lonego w umowie;

2)  zazwloke w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu, o ktérym mowa
w umowie — w wysokosci 0,1% warto$ci wynagrodzenia brutto Wykonawcy

okreslonego w umowie, za kazdy dzien zwloki;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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za niedotrzymanie terminow realizacji etapow wynikajacych z harmonogramu
realizacji zamdwienia, o ktorym mowa w rozdz. 3 zapytania ofertowego —
w wysokosci  0,1% warto§ci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego
w umowie, za kazdy dzien zwloki;

w przypadku przekazania przez Wykonawce Zamawiajagcemu do odbioru raportu
metodologicznego Iub raportu koncowego, wykonanego bez wprowadzenia
niezbednych poprawek lub uzupelnien zgodne z zaleceniami Zamawiajacego —
w wysokos$ci 2% wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego
w umowie, za kazdy dokument, w ktérym stwierdzono nieprowadzenie niezbednych
poprawek lub uzupetnien;

w przypadku niewprowadzenia przez Wykonawce w przewidzianym terminie
niezbednych poprawek lub uzupehien zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego do
raportu metodologicznego lub raportu koncowego — kazdorazowo w wysokosé¢ 0,1%
warto$ci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okre§lonego w umowie, za kazdy dzien
opdznienia w stosunku do przewidzianego terminu;

za niedokonanie przez Wykonawce, mimo uprzedniego wezwania, zmiany sposobu
wykonania umowy lub usunigcia uchybien — w wysokosci 0,1% wartosci
wynagrodzenia brutto Wykonawcy okre$lonego w umowie, za kazdy dzien zwtloki,
o ile Zamawiajgcy nie uzna wyjasnien Wykonawcy za uzasadnione;

za wykonanie ustugi obje¢tej umowsg przez osoby inne niz okreslone w Ofercie lub
niezaakceptowane uprzednio przez Zamawiajacego — kazdorazowo, w wysokosci 1%
warto$ci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okre§lonego w umowie, o ile prace
wykonane z udziatem tych oséb nie zostang przez Zamawiajacego przyjete;

za wykorzystanie jakichkolwiek danych, w tym danych osobowych, informacji
i wynikow pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach niz okres§lone
wumowie — w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy
okreslonego w umowie, za kazdy przypadek;

w innym przypadku niz powyzej nienalezytego wykonania umowy — kazdorazowo
w wysokosci  0,1% wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego

W Umowie.

2. Kary umowne moga podlega¢ laczeniu. Laczna wysoko§¢ kar umownych nie moze

przekracza¢ warto$ci 25% catkowitego wynagrodzenia umownego brutto.
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Termin zaptaty kar umownych, wskazany w nocie obcigzeniowej, bedzie liczony od dnia
dorgczenia noty drugiej Stronie. Dorgczenie moze odbywac si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego, kuriera, osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej (skan podpisanej
noty) lub faksu, na adresy i numery wskazane w umowie.

Zamawiajacy jest uprawniony do potracania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na
co Wykonawca wyraza zgodg. W przypadku pokrycia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy do potracenia dojdzie po uptywie terminu wskazanego w nocie obcigzeniowej
przewidzianego na zaptate kary umownej, a jezeli termin ten nie zostatby oznaczony w nocie
obcigzeniowej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowe;.

Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego

wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§10

W przypadku braku obiektywnych mozliwos$ci realizacji umowy w terminach w niej okreslonych,

wynikajacych bezposrednio z sytuacji zwigzanej z epidemia COVID-19, nie beda miaty

zastosowania sankcje opisane w § 9, zas strony polubownie podejma dzialania w kierunku podjgcia

decyzji co do dalszych loséw niniejszej umowy.

1.

§11

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich danych, do ktorych bedzie
miat dostep w zwigzku z wykonywaniem Umowy. Wykonawca zobowigze wszystkie podmioty
lub osoby wlaczone w realizacj¢ Umowy do przestrzegania poufno$ci wymaganej przez
Zamawiajacego.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest mu wiadome, iz Zamawiajacy jest podmiotem publicznym
imoze po jego stronie powsta¢ obowigzek udostepnienia tresci niniejszej umowy na wniosek
ztozony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 2176).

Zawarcie niniejszej umowy powoduje konieczno$¢ powierzenia przetwarzania Wykonawcy

danych osobowych na zasadach okreslonych odrebng umowa.
§12

Wszelkie zmiany i uzupehlienia umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.
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§13
Spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacjg postanowien niniejszej umowy Strony zobowigzujg
si¢ rozstrzyga¢ na drodze wzajemnych negocjacji, a w przypadku ich niepowodzenia przed sgdem

powszechnym wlasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

§ 14

Umowa zostala sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.

§15

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie strony.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:
1. Zapytanie ofertowe

2. Oferta Wykonawcy
3. Wzér protokotu odbioru
4

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych cztonkéw Zespotu

Badawczego
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Zatgcznik nr 3 do umowy nr.................. zdnia ...
PROTOKOE ODBIORU 1F .......c.ooe e
DOTYCZY: wykonania badania ewaluacyjnego i dostarczenie raportu koficowego z niego,

dotyczacego badania ewaluacyjnego pn.: ,,Ewaluacja ex-post Programu Fundusz Inicjatyw

Obywatelskich na lata 2014-2020", dalej jako ,,Zadane”.

Stwierdzam, ze przedmiot umowy zostat wykonany w terminie i zgodnie z umowa oraz przyjety/nie
przyjety* bez zastrzezen/ z nastgpujacymi zastrzezeniami*

Wykonawcy nalezy si¢ wyplata wynagrodzenia w Kwocie: .......ccoveviiiiiiiiiniiiniiinnnne.

Os$wiadczenie o ewentualnym uznaniu za usprawiedliwione/nieusprawiedliwione' opéznienie

w wykonaniu zamoéwienia:

OSOBY UPOWAZNIONE DO PODPISANIA PROTOKOLU:

Ze strony Zamawiajgcego: Ze strony Wykonawczy:

(podpis osoby odbierajgcej przedmiot umowy) (podpis osoby przekazujgcej przedmiot umowy)

Warszawa, dnia ........cccoeovevveeevnnennn.

! niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do umowy nr .................. zdnia ...

Szanowni Panstwo!

W zwigzku z nawigzaniem wspotpracy, zmuszeni bedziemy wykorzystywaé informacje
o Panstwu oraz Waszym personelu. Informacje te stanowig chronione prawem dane osobowe.
W zwigzku z powyzszym, prosimy o uwazng lekture oraz przekazanie tego zawiadomienia

Panstwa personelowi zaangazowanemu we wspélprace z NIW.

W zawigzku z obowigzkiem informacyjnym wynikajacym z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy, Ze:

Administratorem danych osobowych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego, al. Jana Pawla II 12, 00-124 Warszawa. Z administratorem
danych osobowych mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres poczty elektroniczne;j
kontakt@niw.gov.pl, telefonicznie pod numerem +48 601 901 225 lub pisemnie na adres

siedziby administratora.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt

z inspektorem ochrony danych osobowych, Hanna Wata e-mail: iod@niw.gov.pl.

Panstwa dane osobowe postuza nam do zawarcia, realizacji oraz rozliczenia naleznosci

powstatych w zwigzku z naszg wspolpraca.

Podstawg prawng ich przetwarzania jest zasada, ktéra glosi, ze stosowanie danych osobowych

jest dozwolone jezeli jest niezbedne do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Nie wykluczamy réwniez mozliwosci siggniecia po dokumenty zawierajace Panstwa dane
w przypadku wejscia z Panstwem w spor sadowy, na podstawie przestanki pozwalajacej

przetwarza¢ dane osobowe w prawnie uzasadnionym interesie (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, prawo do

wezwania Administratora do usunigcia danych (prawo to jest skuteczne w przypadku
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zakonczenia wspotpracy), prawo do wezwania Administratora do ograniczenia przetwarzania
miedzy innymi przez okres potrzebny na aktualizacj¢ danych, prawo do przenoszenia danych

oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Ponadto przystuguje Panstwu prawo do sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

Panstwa dane osobowe wykorzystywane begda przez okres trwania umowy wspolpracy,

a nastepnie, przez okres ewentualnych roszczen z nig zwigzanych.

Zawiadamiamy, ze do Panstwa danych, potencjalnie, dostep uzyskaé mogg inne podmioty, o ile
uprawnione s3 do tego z mocy prawa (np. w zwigzku z prowadzeniem kontroli

u Administratora).

Z uwagi na fakt, ze jesteSmy podmiotem administracji publicznej, dostgp do Panstwa danych
jest rowniez mozliwy w trybie dostgpu do informacji publicznej (przypadki takie kazdorazowo
poddajemy jednak analizie i anonimizujemy wszystkie dane, ktéore wolno nam w ten sposob

zabezpieczyc).

Przy realizacji swoich zadan, Administrator wspiera si¢ pomocg firm zewnetrznych
swiadczacych ustugi (nalezacych do kategorii odbiorcow): ustugi poczty elektronicznej; ustugi
hostingu danych; ustugi administracji infrastrukturg IT; ustugi dostarczania oprogramowania
w modelu SaaS oraz, wylacznie w zakresie udostepnienia obszaru przetwarzania, podmiot

wynajmujacy powierzchni¢ biurowa, w ktorej zlokalizowana jest siedziba Administratora.

Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia jakichkolwiek

decyzji.

Podanie danych jest wymagane w celu zawarcia i realizacji umowy. Zaniechanie podania

danych moze uniemozliwi¢ zawarcie umowy lub jej realizacje.
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