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ZAPYTANIE OFERTOWE
Administrowanie serwerami, na których jest zainstalowana aplikacja Baza sprawozdań organizacji pożytku publicznego, w tym zapewnienie wsparcia technicznego aplikacji, przygotowanie do 5 raportów na potrzeby 
NIW-CRSO oraz wprowadzenie zmian usprawniających działanie aplikacji
(nazwa postępowania)

dla postępowania prowadzonego z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych
 o wartości poniżej 30 000 euro




	
1. Dane Zamawiającego:



Narodowy Instytut Wolności 
- Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa
al. Jana Pawła II 12
NIP: 7010780575
strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu: Martyna Leciak lub Paweł Cymer, e-mail: opp@niw.gov.pl, 
tel. 601-901-144
	
2. Opis przedmiotu zamówienia: 



Baza sprawozdań organizacji pożytku publicznego (zwana dalej Bazą) umożliwia zamieszczanie sprawozdań finansowych i merytorycznych na stronie Narodowego Instytutu Wolności 
– Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego (NIW-CRSO). Baza zawiera dane ponad 12 000 organizacji pożytku publicznego, w tym dane finansowe i merytoryczne dotyczące ich działalności statutowej. System składa się z 4 modułów dla:
· organizacji pożytku publicznego (moduł OPP na stronie https://opp.niw.gov.pl), który umożliwia zamieszczanie sprawozdań finansowych i merytorycznych organizacji pożytku publicznego,
· NIW-CRSO (moduł NIW) umożliwiający analizowanie danych zawartych 
w sprawozdaniach zamieszczonych Bazie, przy pomocy różnego rodzaju filtrów 
i raportów,
· administratora po stronie NIW-CRSO (moduł administracyjny), który umożliwia: aktualizację Bazy danymi z Ministerstwa Sprawiedliwości, przeglądanie informacji wysyłanych do organizacji za pomocą Bazy, określanie szablonów korespondencji seryjnej oraz wysyłania mailingu do organizacji pożytku publicznego, 
· osób zainteresowanych informacjami ze sprawozdań finansowych i merytorycznych sprawozdaniami (moduł anonimowy na stronie https://sprawozdaniaopp.niw.gov.pl). 
Zakres przedmiotowy zamówienia:
I. ADMINISTROWANIE SERWERAMI
Przedmiot zamówienia obejmuje administrowanie serwerami, na których zainstalowana jest Baza, w tym naprawę błędów powstałych w trakcie realizacji umowy. Dane przechowywane są w bazie danych SQL Server 2008. Komunikacja z bazą wykorzystuje ADO.NET. Warstwa dostępu do danych wydzielona jest w projekcie składowym aplikacji ServiceObject. Aplikacja nie odwołuje się bezpośrednio do tabel w bazie danych. Pobieranie danych realizowane jest przez procedury składowane (Stored Procedures). Komponent Repozytorium odpowiedzialny jest za dostęp do danych. W niektórych przypadkach dane są realizowane i przekazywane do procedur w postaci XML.
Prace przy realizacji przedmiotu zamówienia będą polegały na zarządzaniu projektowymi serwerami NIW-CRSO.
W skład zarządzanych serwerów wchodzą następujące maszyny wirtualne:
· serwer bazodanowy (Windows, SQL),
· serwer Webowy (IIS).
Do codziennych zadań Wykonawcy będzie należeć:
1.  analiza zgłoszeń pod względem technicznym, w tym:
· sprawdzanie poprawności działania Bazy,
· konsultacje mające na celu rozwiązywanie bieżących problemów związanych 
z użytkowaniem systemu przez Zamawiającego,
· bieżące przywracanie bazy danych z backupów w przypadku błędów powodujących awarie krytyczne,
· naprawa bazy w przypadku awarii, niewłaściwie wprowadzonych danych lub ostrzeżeń,
· instalacja aktualizacji usuwających błędy systemu,
· konsultacje i ustalenia w celu optymalizacji oraz eliminacji potencjalnych niebezpieczeństw,
· backup bazy danych poza obszarem przetwarzania (miejsce zostanie wskazane przez 
NIW-CRSO),
· uzupełnienie dokumentacji technicznej Bazy w oparciu o dokonane zmiany,
· usuwanie błędów krytycznych, przez które rozumie się, że Baza w ogóle nie funkcjonuje lub nie można wykonać kluczowych czynności w czasie 4 godzin roboczych od zgłoszenia przez Zamawiającego, oraz błędów zwykłych (pozostałych) w czasie 8 godzin roboczych od zgłoszenia przez Zamawiającego.
2. analiza logów i danych w celu optymalizacji systemu,
3. analiza zasobów serwerowych podczas pracy systemu w tym przegląd logów, parametrów wydajnościowych, ewentualnych nieprawidłowości,
4. kontrola poprawności działania Bazy,
5. przyjmowanie zgłoszeń od NIW-CRSO, a w szczególności:
· identyfikacja, tworzenie i wdrożenie poprawek programistycznych związanych z bieżącą nieprawidłową pracą Bazy we wszystkich modułach (moduł opp, moduł anonimowy, moduł NIW i moduł administracyjny) powstałych w wyniku wystąpienia błędów krytycznych Bazy,
· zapewnieniu poprawnej integralność danych w Bazie.
Dodatkowe zadania Wykonawcy, które będą realizowane z mniejszą częstotliwością: 
1. ewentualnie, przy problemach związanych z comiesięczną aktualizacją Bazy, na podstawie danych źródłowych z Ministerstwa Sprawiedliwości, weryfikacja poprawności tych danych,
2. konfiguracja bieżących parametrów serwerów w zakresie wewnętrznych maszyn wirtualnych,
3. zgłaszanie problemów, sugestii i błędów do NIW-CRSO w zakresie zauważonych nieprawidłowości oraz potrzeby rozszerzenia lub zmiany parametrów maszyn wirtualnych,
4. analiza systemu pod względem wydajności (np. użycie narzędzia Profiler, indeksowanie baz),
5. zarządzanie usuwaniem awarii Bazy.
II. PRZYGOTOWYWANIE RAPORTÓW NA PODSTAWIE DANYCH ZAWARTYCH 
W SPRAWOZDANIACH MERYTORYCZNYCH I FINANSOWYCH 
W ramach zamówienia Wykonawca wykona do 5 raportów, które będą zawierały dane zawarte 
w sprawozdaniach zapisanych w tabelach Bazy. Dane ze sprawozdań są zapisywane 
w określonej strukturze składającej się z kilku tabel. Dane do raportów mogą być pobierane zarówno z jednej, jaki z kilku tabel.
III. WPROWADZENIE ZMIAN W BAZIE USPRAWNIAJĄCYCH JEJ DZIAŁANIE
Moduł OPP
1. Wprowadzenie w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu IV.1 Organizacja korzystała z następujących zwolnień obowiązku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi. Warunek: Pole IV.1. sprawozdania merytorycznego ≠ NULL (minimum 1 zaznaczenie). 
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Organizacja nie wypełniła w sprawozdaniu merytorycznym pola IV.1 Organizacja korzystała z następujących zwolnień. Proszę uzupełnić brakujące informacje, zapisać zmiany i ponownie przeprowadzić weryfikację. Jeśli organizacja w danym okresie sprawozdawczym nie korzystała z żadnego zwolnienia, powinna zaznaczyć pole „nie korzystała”.     
2. Wprowadzenie w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu IV.3 Organizacja korzystała z uprawnienia do nabycia na szczególnych zasadach prawa (…) obowiązku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi. Warunek: Pole IV.3 sprawozdania merytorycznego ≠ NULL (minimum 1 zaznaczenie). 
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Organizacja nie wypełniła w sprawozdaniu merytorycznym pola IV.3 Organizacja korzystała z uprawnienia do nabycia na szczególnych zasadach prawa (…). Proszę uzupełnić brakujące informacje, zapisać zmiany i ponownie przeprowadzić weryfikację. Jeśli w danym okresie sprawozdawczym organizacja nie korzystała z żadnego uprawnienia, powinna zaznaczyć pole „nie korzystała”.    
3. Wprowadzenie obowiązku wpisania kwoty zwolnienia z podatku dochodowego od osób fizycznych w sprawozdaniu merytorycznym pełnym, jeśli w polu IV.1 Organizacja korzystała z następujących zwolnień organizacja zaznaczyła pole, że skorzystała ze zwolnienia z podatku dochodowego od osób prawnych.
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu IV.1 Organizacja korzystała 
z następujących zwolnień organizacja zaznaczyła pozycję z podatku dochodowego od osób prawnych. Proszę uzupełnić brakujące informacje dotyczące kwoty zwolnienia, zapisać zmiany i ponownie przeprowadzić weryfikację. Jeśli organizacja w danym okresie sprawozdawczym skorzystała z tego zwolnienia, powinna wpisać w tym polu kwotę podatku dochodowego od osób prawnych, jaką by zapłaciła, gdyby nie mogła skorzystać z tego zwolnienia.
4. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym w polu IV.1 Organizacja korzystała z następujących zwolnień. Warunek: Pole IV.1 sprawozdania merytorycznego ≠NULL (minimum 1 zaznaczenie) 
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Organizacja nie wypełniła w sprawozdaniu merytorycznym pola IV.1 Organizacja korzystała z następujących zwolnień. Proszę uzupełnić brakujące informacje, zapisać zmiany i ponownie przeprowadzić weryfikację. Jeśli organizacja w danym okresie sprawozdawczym nie korzystała z żadnego zwolnienia, powinna zaznaczyć pole „nie korzystała”.     
5. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym w polu IV.3 Organizacja korzystała z uprawnienia do nabycia na szczególnych zasadach prawa (…). Warunek: Pole IV.3 sprawozdania merytorycznego ≠ NULL (minimum 
1 zaznaczenie)
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Organizacja nie wypełniła w sprawozdaniu merytorycznym pola IV.3 Organizacja korzystała z uprawnienia do nabycia na szczególnych zasadach prawa (…). Proszę uzupełnić brakujące informacje, zapisać zmiany i ponownie przeprowadzić weryfikację. Jeśli organizacja w danym okresie sprawozdawczym nie korzystała 
z żadnego uprawnienia, powinna zaznaczyć pole „nie korzystała” .    
6. Wprowadzenie obowiązku wpisania kwoty zwolnienia z podatku dochodowego od osób fizycznych w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym, jeśli organizacja w polu IV.1 Organizacja korzystała z następujących zwolnień zaznaczyła pole, że skorzystała 
ze zwolnienia z podatku dochodowego od osób prawnych.
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Organizacja w sprawozdaniu merytorycznym w polu IV.1  Organizacja korzystała z następujących zwolnień zaznaczyła pozycję z podatku dochodowego od osób prawnych. Proszę uzupełnić brakujące informacje dotyczące kwoty zwolnienia, zapisać zmiany i ponownie przeprowadzić weryfikację. Jeśli organizacja w danym okresie sprawozdawczym skorzystała z tego zwolnienia, powinna wpisać w tym polu kwotę podatku dochodowego od osób prawnych, jaką by zapłaciła, gdyby nie mogła skorzystać z tego zwolnienia.
7. Wprowadzenie w sprawozdaniu merytorycznym pełnym obowiązku zapisywania zmian wypełnianej pozycji (opcja „Wpisz dane”) przyciskiem „dyskietki”. Bez zapisania danej pozycji przyciskiem dyskietki organizacja nie będzie mogła zapisać wprowadzonych zmian klawiszem „Zapisz” na samym dole, jak również nie będzie mogła zmienić pola 
w innej zakładce z numeracją rzymską. W trakcie wypełniania formularza przy próbie zapisania lub zmiany zakładki pojawią odpowiednie komunikaty:
a) pole I.7 Skład organu zarządzającego organizacji
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole I.7 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące składu organu zarządzającego organizacji, tj. imię i nazwisko, funkcja oraz pole Wpisany do KRS. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole  i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
b) pole I.8 Skład organu kontroli lub nadzoru organizacji
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole I.8 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące składu organu kontroli lub nadzoru organizacji, tj. imię i nazwisko, funkcja oraz pole Wpisany do KRS. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
c) pole II.3.2 Należy podać informację na temat przedmiotu działalności nieodpłatnej organizacji w okresie sprawozdawczym (…)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole II.3.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące przedmiotu działalności nieodpłatnej pożytku publicznego organizacji, tj. sfera działalności pożytku publicznego, przedmiot działalności, szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
d) pole II.4.2 Należy podać informację na temat przedmiotu działalności odpłatnej organizacji w okresie sprawozdawczym (…)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole II.4.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące przedmiotu działalności odpłatnej pożytku publicznego organizacji, tj. sfera działalności pożytku publicznego, przedmiot działalności, szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Następnie zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz”  na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
e) pole II.5.2 Należy podać informację na temat przedmiotu działalności gospodarczej wraz z opisem tej działalności w okresie sprawozdawczym (…)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole II.5.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące przedmiotu działalności gospodarczej, tj. numer kodu PKD oraz przedmiot i opis działalności. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz”  na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej „zakładki”.
f) pole III.3.3 Działania, w ramach których poniesiono koszty ze środków pochodzących z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych  (…)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole III.3.3 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące prowadzonych przez organizację działań, w ramach których poniesiono koszty ze środków pochodzących z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych w okresie sprawozdawczym (...), tj. opis działania oraz kwota środków z 1% podatku poniesionych na te działania. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
g) pole III.3.4 Cele szczegółowe, w rozumieniu przepisów o podatku dochodowym od osób fizycznych, wskazane przez podatników podatku dochodowego od osób fizycznych (…)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole III.3.4 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące celów szczegółowych wskazanych przez podatników, w ramach których poniesiono koszty ze środków pochodzących z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych w danym okresie sprawozdawczym, tj. cel szczegółowy oraz kwota środków z 1% poniesionych na realizację tych celów. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki. Proszę wymienić wszystkie cele szczegółowe wraz otrzymanymi środkami z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Jeśli podatnicy jako cel szczegółowy wskazywali konkretne osoby fizycznej, należy zamiast imion i nazwisk podać numery porozumień/umów lub ewentualnie inicjały podopiecznych.   
h) pole VIII.2 Informacja na temat głównych realizowanych zadań i kwot dotacji otrzymanych na ich realizację (dotyczy zadań zleconych przez organy jednostek samorządu terytorialnego)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole VIII.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące głównych realizowanych zadań i kwot dotacji otrzymanych od jednostek samorządu terytorialnego na ich realizację, tj. nazwa zadania, cel(-e) zadania, nazwa organu udzielającego dotacji, kwota dotacji. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
i) pole VIII.4 Informacja na temat realizowanych zadań i kwot dotacji otrzymanych na ich realizację (dotyczy zadań zleconych przez organy administracji rządowej lub państwowe fundusze celowe)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole VIII.4 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące głównych realizowanych zadań i kwot dotacji otrzymanych od organów administracji rządowej lub państwowych funduszy celowych na ich realizację, tj. nazwa zadania, cel(-e) zadania, nazwa organu udzielającego dotacji, kwota dotacji. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
j) pole IX.2 Informacja na temat realizowanych zamówień i kwot otrzymanych na ich realizację. Warunek: Jeśli IX.1=TAK wtedy IX.2≠NULL  
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole IX.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące realizowanych zamówień i kwot otrzymanych na ich realizację, tj. przedmiot zamówienia, nazwa organu udzielającego zamówienia, kwota (zamówienia). Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
k) pole X.1 Wykaz spółek, w których organizacja posiada co najmniej 20% udziałów lub akcji w kapitale zakładowym lub co najmniej 20% ogółem liczby głosów w organie stanowiącym spółki
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole X.1 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące wykazu spółek, w których organizacja posiada co najmniej 20% udziałów lub akcji (…), tj. nazwa spółki, REGON, siedziba spółki, % udziałów lub akcji w kapitale, % udziału w ogólnej liczbie głosów. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
l) pole X.2 Wykaz fundacji, których organizacja jest fundatorem
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole X.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące wykazu fundacji, których organizacja jest fundatorem, tj. nazwa fundacji. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
m)  pole X.3 Informacje o kontrolach przeprowadzonych w organizacji przez organy administracji publicznej w okresie sprawozdawczym
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole X.3 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące informacji o kontrolach przeprowadzonych w organizacji (…), tj. organ kontrolujący oraz liczba kontroli. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
8. Wprowadzenie w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym obowiązku zapisywania zmian wypełnianej pozycji (opcja „Wpisz dane”) przyciskiem „dyskietki”. Bez zapisania danej pozycji przyciskiem „dyskietki” organizacja nie będzie mogła zapisać wprowadzonych zmian klawiszem „Zapisz” na samym dole, jak również nie będzie mogła zmienić pola w innej zakładce z numeracją rzymską. W trakcie wypełniania formularza przy próbie zapisania lub zmiany zakładki pojawią odpowiednie komunikaty:
a) pole I.7 Skład organu zarządzającego organizacji
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole I.7 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące składu organu zarządzającego organizacji, tj. imię i nazwisko, funkcja oraz pole Wpisany do KRS. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
b) pole I.8 Skład organu kontroli lub nadzoru organizacji
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole I.8 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące składu organu kontroli lub nadzoru organizacji, tj. imię i nazwisko, funkcja oraz pole Wpisany do KRS. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
c) pole II.3.2 Należy podać informację na temat przedmiotu działalności nieodpłatnej organizacji w okresie sprawozdawczym (…)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole II.3.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące przedmiotu działalności nieodpłatnej pożytku publicznego organizacji, tj. sfera działalności pożytku publicznego, przedmiot działalności, szacunkowe koszty poniesione z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych w ramach sfery. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
d) pole II.4.2 Należy podać informację na temat przedmiotu działalności odpłatnej organizacji w okresie sprawozdawczym (…)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole II.4.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące przedmiotu działalności odpłatnej pożytku publicznego organizacji, tj. sfera działalności pożytku publicznego, przedmiot działalności, szacunkowe koszty poniesione z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych w ramach sfery. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
e) pole II.5.2. Należy podać informację na temat przedmiotu działalności gospodarczej wraz z opisem tej działalności w okresie sprawozdawczym (…)
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole II.5.2 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące przedmiotu działalności gospodarczej, tj. numeru kodu PKD oraz przedmiot i opis działalności. Następnie proszę zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
f) pole III.4.3 Działania, w ramach których poniesiono koszty ze środków pochodzących z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych  (…) 
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole III.4.3 w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące prowadzonych przez organizację działań, w ramach których poniesiono koszty ze środków pochodzących z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych w okresie sprawozdawczym (...), tj. opis działania oraz kwota środków z 1% poniesionych na te działania. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
g) pole VIII. Informacje o kontrolach przeprowadzonych w organizacji przez organy administracji publicznej w okresie sprawozdawczym
Komunikat: 
Uwaga! Proszę uzupełnić pole VIII w sprawozdaniu merytorycznym dotyczące informacji o kontrolach przeprowadzonych w organizacji (…), tj. organ kontrolujący, oraz liczba kontroli. Następnie należy zapisać zmiany, naciskając ikonę niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy n proszę zapisać zmiany w formularzu klawiszem „Zapisz” na samym dole  i przejść do wypełniania następnego pola lub innej zakładki.
9. Wprowadzenie obowiązku uzupełnienia pola VIII.2 w sprawozdaniu merytorycznym pełnym, jeśli organizacja zaznaczy odpowiedź TAK na pytanie w pkt. VIII.1. 
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole VIII.2 dotyczące informacji na temat głównych realizowanych zadań publicznych i kwot dotacji otrzymanych na ich realizację od organów jednostek samorządu terytorialnego. Po uzupełnieniu pola i zapisaniu zmian należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
10.  Wprowadzenie obowiązku uzupełnienia pola VIII.4 w sprawozdaniu merytorycznym pełnym, jeśli organizacja zaznaczy odpowiedź TAK na pytanie w pkt. VIII.3. 
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole VIII.4 dotyczące informacje na temat głównych realizowanych zadań publicznych i kwot dotacji otrzymanych na ich realizację od organów administracji rządowej lub państwowe fundusze celowe. Po uzupełnieniu pola i zapisaniu zmian należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
11. Wprowadzenie wymogu wypełnienia każdego pola w formularzu Wprowadzenie do sprawozdania finansowego (załącznik nr 6 ustawy o rachunkowości). W każdym polu organizacja powinna wpisać minimum 1 wyraz (inaczej niż w Informacji dodatkowej), ponieważ w przypadku pola Wskazanie czasu trwania działalności jednostki, jeśli jest ograniczony organizacja może wpisać nieograniczony lub wstawić „–„.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W każdym z pól formularza Wprowadzenie do sprawozdania finansowego należy wpisać minimum 1 wyraz. Można zaznaczyć wcześniej przygotowany tekst, skopiować go skrótem klawiszy CTRL C i wkleić w odpowiednie pole za pomocą skrótu klawiszy CTRL V.
12. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym. Warunek: Jeśli organizacja wskaże w polu V.1.3 > 0, to powinna później wskazać wynagrodzenia w polu VI.1.b > 0.
Treść komunikatu po weryfikacji:  
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole VI.1.b dotyczące wynagrodzenia z tytułu umów cywilnoprawnych, gdyż organizacja wykazała w polu V.1.3 zatrudnienie co najmniej 1 osoby na podstawie umowy cywilnoprawnej.  Po zapisaniu formularza należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
13. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym. Warunek: Jeśli organizacja wskaże w polu V.1.1 > 1, to powinna później wskazać wynagrodzenie w polu VI.1.a.  
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole VI.1.a dotyczące wynagrodzenia z tytułu umów o pracę, gdyż organizacja wykazała w polu V.1.1 zatrudnienie co najmniej 1 osoby na podstawie stosunku pracy (umowa o pracę). Po zapisaniu formularza należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
14. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym. Warunek: Jeśli organizacja wskaże wynagrodzenia w polu VI.1.a > 0, to powinna wcześniej wykazać w polu V.1.1 zatrudnienie co najmniej 1 osoby na podstawie stosunku pracy. 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole V.1.1 dotyczące liczby osób zatrudnionych w organizacji na podstawie stosunku pracy, gdyż organizacja wykazała w polu VI.1.a wynagrodzenia z tytułu umów o pracę. Po zapisaniu formularza należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
15. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym. Warunek: Jeśli organizacja wskaże wynagrodzenia w polu VI.1.b > 0, to powinna później podać liczbę osób świadczących usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej w polu V.1.3. 
Treść komunikatu po weryfikacji:  
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole V.1.3 dotyczące liczby osób w organizacji świadczących usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej, gdyż organizacja wykazała w polu VI.1.b wynagrodzenia z tytułu umów cywilnoprawnych. Po zapisaniu formularza należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
16. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym. Warunek: Jeśli organizacja wskaże w polu VI.1.a  > 0, to powinna później podać wynagrodzenie w polu V.1.1.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole VI.1.a dotyczące wynagrodzenia z tytułu umów o pracę, gdyż organizacja wykazała w polu V.1.1 zatrudnienie co najmniej 1 osoby na podstawie stosunku pracy (umowy o pracę).  Po zapisaniu formularza należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
17. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym pomiędzy liczbą osób zatrudnionych w organizacji a wynagrodzeniami. Warunek: Jeśli kwoty wynagrodzeń wykazane w polach VI.4–VI.7 lub/i VI.8–VI.11 > 0, to liczba osób zatrudnionych w polu V.1 powinna być wyższa od 0.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole V.1.1 dotyczące liczby osób zatrudnionych w organizacji na podstawie stosunku pracy lub/i pole V.1.3 dotyczące osób zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, bowiem organizacja wykazała co najmniej jedno przeciętne wynagrodzenie w polach VI.4–VI.7 oraz co najmniej jedno najwyższe wynagrodzenia w polach VI.8–VI.11. Po zapisaniu formularza należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
18. Zmiana komunikatu korelacji w sprawozdaniu merytorycznym pełnym –  Jeśli w polach VIII.3 = TAK and VIII.4 ≠ NULL then III.2.2.b > 0 or III.2.2.d > 0
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym realizowane zadania zlecone przez administrację rządową lub państwowe fundusze celowe, gdyż wystąpiła niezgodność pomiędzy polem VIII.3  (odpowiedź na pytanie, czy organizacja realizowała zadania publiczne zlecone przez organy administracji rządowej lub państwowe fundusze celowe) a polem III.2.2.b (ze środków budżetu państwa) lub/i polem III.2.2.d (ze środków państwowych funduszy celowych). Proszę uzupełnić brakujące dane, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
19. Zmiana komunikatu korelacji w sprawozdaniu merytorycznym pełnym – jeśli przy VIII.1 = TAK and VIII.2 ≠ NULL then III.2.2.2.c > 0
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym realizowane zadania zlecone przez jednostki samorządu terytorialnego, gdyż wystąpiła niezgodność pomiędzy polem VIII.1  (odpowiedź na pytanie, czy organizacja realizowała zadania publiczne zlecone przez organy jednostek samorządu terytorialnego) a polem III.2.2.c (ze środków budżetu jednostek samorządu terytorialnego). Proszę uzupełnić brakujące dane, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
20. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym miedzy polem III.3.2 Wysokość kwoty poniesionych kosztów z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych w okresie sprawozdawczym ogółem a polem III.4.1 koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogółem – kolumna w tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga!. Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym wysokość kosztów finansowaną z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych, gdyż wystąpiła niezgodność pomiędzy polem III.3.2 Wysokość kwoty poniesionych kosztów z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych w okresie sprawozdawczym ogółem a polem III.4.1 w kolumnie W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. ). Proszę uzupełnić brakujące dane, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.    
21. Wprowadzenie zależności odwrotnej do już istniejącej w sprawozdaniu merytorycznym pełnym – Jeśli w polach VIII.3 = TAK and VIII.4 ≠ NULL then III.2.2.2.b > 0 or III.2.2.2.d > 0
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym realizowane zadania zlecone przez administrację rządową lub państwowe fundusze celowe, gdyż wystąpiła niezgodność pomiędzy polem VIII.3 (odpowiedź na pytanie, czy organizacja realizowała zadania publiczne zlecone przez organy administracji rządowej lub państwowe fundusze celowe) a polem III.2.2.b (ze środków budżetu państwa) lub/i polem III.2.2.d (ze środków państwowych funduszy celowych). ). Proszę uzupełnić brakujące dane, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
22. Wprowadzenie zależności odwrotnej do już istniejącej w sprawozdaniu merytorycznym pełnym – Jeśli przy polach if VIII.1 = TAK and VIII.2 ≠ NULL then III.2.2.2.c > 0
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym realizowane zadania zlecone przez jednostki samorządu terytorialnego, gdyż wystąpiła niezgodność pomiędzy polem VIII.1 (odpowiedź na pytanie, czy organizacja realizowała zadania publiczne zlecone przez organy jednostek samorządu terytorialnego) a polem III.2.2.c (ze środków budżetu jednostek samorządu terytorialnego). ). Proszę uzupełnić brakujące dane, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
23. Wprowadzenie zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym przy następującym warunku: Jeśli IX.1 = Tak wtedy III.1.1.b >0 lub/i III.1.1.c >0. Obecnie organizacja może wykazać, że realizowała zamówienie publiczne, a jednocześnie nie uwzględnić w sprawozdaniu przychodów z działalności odpłatnej lub/i działalności gospodarczej.
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym przychody działalności odpłatnej lub/i przychody z działalności gospodarczej, gdyż wystąpiła niezgodność pomiędzy polem IX.1 (odpowiedź na pytanie, czy organizacja realizowała zamówienia publiczne) a polem III.1.1.b (przychody z działalności odpłatnej pożytku publicznego) lub/i polem III.1.1.c (przychody z działalności gospodarczej). Proszę uzupełnić brakujące dane, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
24. Wprowadzenie zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym przy następującym warunku: Jeśli VII.1 = Tak, wtedy VII.2 ≠ NULL i VII.3 ≠ NULL. Obecnie organizacja może wykazać, że udzielała pożyczek pieniężnych, a jednocześnie nie uzupełniać pola Wysokość udzielonych pożyczek i/lub pola Statutowa podstawa przyznania pożyczek pieniężnych.
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym informacje o udzielanych przez z nią pożyczkach, gdyż wystąpiła niezgodność pomiędzy polem VII.1 (odpowiedź na pytanie, czy organizacja udzielała pożyczek) a polem VII.2 Wysokość udzielonych pożyczek pieniężnych i/lub polem VII.3 Statutowa podstawa prawna przyznania pożyczek pieniężnych. Proszę uzupełnić brakujące dane, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
25. Dodanie w sprawozdaniu merytorycznym pełnym wymaganego do uzupełnienia edytowalnego pola I.3. Data rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym. Format pola: RRRR-MM-DD. Data będzie widoczna na wydruku we właściwym polu sprawozdania merytorycznego. 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole I.3 Data rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację. Data rejestracji w KRS nie może być późniejsza niż data uzyskania statusu organizacji pożytku publicznego.
26. Dodanie w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym wymaganego do uzupełnienia edytowalnego pola I.3 Data rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym do formularza. Format pola: RRRR-MM-DD. Data będzie widoczna na wydruku we właściwym polu sprawozdania merytorycznego.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole I.3 Data rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację. Data rejestracji w KRS nie może być późniejsza niż data uzyskania statusu organizacji pożytku publicznego.  
27. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym przy następującym warunku: Data rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym (pole I.3) wcześniejsza lub taka sama jak Data uzyskania statusu organizacji pożytku publicznego (pole I.4).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę poprawić w sprawozdaniu merytorycznym w polu I.3 datę rejestracji w KRS, która nie może być późniejsza niż data uzyskania statusu organizacji pożytku publicznego, a następnie proszę ponownie przeprowadzić weryfikację.
28. Nowa zależność w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym przy następującym warunku: Data rejestracji w Krajowym Rejestrze Sądowym (pole I.3) musi być wcześniejsza lub taka sama jak Data uzyskania statusu organizacji pożytku publicznego (pole I.4).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę poprawić w sprawozdaniu merytorycznym w polu I.3 datę rejestracji w KRS, która nie może być późniejsza niż data uzyskania statusu organizacji pożytku publicznego, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
29. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu IV.1 –  przy zaznaczeniu opcji „nie korzystała” system sprawdzi, czy organizacja zaznaczyła jednocześnie inne opcje dotyczące zwolnień. Gdy będą zaznaczone pola „nie korzystała” i którekolwiek pole dotyczące zwolnień, po weryfikacji pojawi się komunikat błędu.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga!  Proszę poprawić w sprawozdaniu merytorycznym pole IV.1 dotyczące zwolnień, z których organizacja korzystała w okresie sprawozdawczym. Organizacja nie może zaznaczyć jednocześnie „nie korzystała” oraz wskazać korzystania z poszczególnych zwolnień. Następnie proszę ponownie przeprowadzić weryfikację.
30. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym w polu IV.1 – przy zaznaczeniu opcji „nie korzystała” system sprawdzi, czy organizacja zaznaczyła jednocześnie inne opcje dotyczące zwolnień. Gdy będą zaznaczone pola „nie korzystała” i którekolwiek pole dotyczące zwolnień, po weryfikacji pojawi się komunikat błędu.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę poprawić w sprawozdaniu merytorycznym pole IV.1 dotyczące zwolnień, z których organizacja korzystała w okresie sprawozdawczym. Organizacja nie może zaznaczyć jednocześnie „nie korzystała” oraz wskazać korzystania z poszczególnych uprawnień. Następnie proszę ponownie przeprowadzić weryfikację.
31. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu IV.3 – przy zaznaczeniu opcji „nie korzystała” system sprawdzi, czy organizacja zaznaczyła jednocześnie inne opcje dotyczące uprawnień. Gdy będą zaznaczone pola „nie korzystała” i którekolwiek pole dotyczące uprawnień, po weryfikacji pojawi się komunikat błędu.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę poprawić w sprawozdaniu merytorycznym pole IV.3 dotyczące uprawnień, z których organizacja korzystała w okresie sprawozdawczym. Organizacja nie może zaznaczyć jednocześnie „nie korzystała” oraz wskazać korzystania z poszczególnych uprawnień. Następnie proszę ponownie przeprowadzić weryfikację.
32. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym w polu IV.3 –  przy zaznaczeniu opcji „nie korzystała” system sprawdzi, czy organizacja zaznaczyła jednocześnie inne opcje dotyczące zwolnień. Gdy będą zaznaczone pola „nie korzystała” i którekolwiek pole dotyczące uprawnień, po weryfikacji pojawi się komunikat błędu.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę poprawić w sprawozdaniu merytorycznym pole IV.3 dotyczące uprawnień, z których korzystała organizacja w okresie sprawozdawczym. Organizacja nie może zaznaczyć jednocześnie „nie korzystała” oraz wskazać korzystania z poszczególnych uprawnień. Następnie proszę ponownie przeprowadzić weryfikację.
33. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym pomiędzy polem III.4.2. Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej związanej z pozyskiwaniem 1% podatku dochodowego od osób fizycznych (kolumna Koszty ogółem) a polem III.4.2 Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej związanej z pozyskiwaniem 1% podatku dochodowego od osób fizycznych (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). Warunkek: pole III.4.2 (kolumna Koszty ogółem) >= pole III.4.2 (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.2 Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej związanej z pozyskiwaniem 1% podatku dochodowego od osób fizycznych (kolumna Koszty ogółem) w wysokości niższej niż w polu III.4.2 Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej związanej z pozyskiwaniem 1% podatku dochodowego od osób fizycznych (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). Proszę poprawić nieprawidłowe wartości, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację. 
34. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym pomiędzy polem III.4.2 Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej związanej z pozyskiwaniem 1% podatku dochodowego od osób fizycznych (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowania z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) a polem III.4.2 Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej związanej z pozyskiwaniem 1% podatku dochodowego od osób fizycznych (kolumna Koszty ogółem). Warunek: pole  III.4.2 kolumna W tym: wysokość kosztów finansowania z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) <= III.4.2 kolumna Koszty ogółem. 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Organizacja nieprawidłowo wykazała w sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.2 Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej związanej z pozyskiwaniem 1% podatku dochodowego od osób fizycznych (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowania z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) w wysokości wyższej niż w polu III.4.2 Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogółem (kolumna Koszty ogółem). Proszę poprawić nieprawidłowe wartości dotyczące kosztów, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację. 
35. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu finansowym (załącznik nr 1) pomiędzy polem A.VI Zysk (strata) netto w kolumnie na koniec roku w zakładce Pasywa w bilansie a polem O Zysk (strata netto L – M – N) w kolumnie na koniec roku w rachunku zysków i strat w wariancie kalkulacyjnym . Warunek: Bilans pole A.VI (kolumna koniec roku) = Rachunek zysków i strat pole O (kolumna koniec roku). 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Wysokość zysku (straty) wykazana w bilansie w polu A.VI (kolumna koniec roku) w zakładce Pasywa powinna być równa wartości podanej w polu O (kolumna koniec roku) w rachunku zysków i strat. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.   
36. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu finansowym (załącznik nr 1) pomiędzy polem A.VI Zysk (strata) netto w kolumnie na koniec roku w zakładce Pasywa w bilansie a polem L Zysk (strata) netto (I – J – K) w kolumnie na koniec roku w rachunku zysków i strat w wariancie porównawczym. Warunek: Bilans pole A.VI (kolumna koniec roku) = Rachunek zysków i strat pole L. (kolumna koniec roku). 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Wysokość zysku (straty) wykazana w bilansie w polu A.VI (kolumna koniec roku) w zakładce Pasywa powinna być równa wartości podanej w polu L (kolumna koniec roku) w rachunku zysków i strat. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.   
37. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu finansowym (załącznik nr 5) pomiędzy polem A.VI Zysk (strata) netto (kolumna na koniec roku) w zakładce Pasywa w bilansie a polem L Zysk (strata) netto (J – K) w rachunku zysków i strat w wariancie kalkulacyjnym. Warunek: Bilans pole A.VI (kolumna koniec roku) = Rachunek zysków i strat pole L (kolumna roku bieżącego).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Wysokość zysku (straty) wykazana w bilansie w polu A.VI (kolumna na koniec roku)w zakładce Pasywa powinna być równa wartości podanej w rachunku zysków i strat w polu L (kolumna roku bieżącego). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.   
38. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu finansowym (załącznik nr 5) pomiędzy polem A.VI Zysk (strata) netto (kolumna koniec roku) w zakładce Pasywa w bilansie a polem J Zysk (strata) netto (H - I) w rachunku zysków i strat wariant porównawczy Warunek: Bilans pole A.VI (kolumna koniec roku) = Rachunek zysków i strat pole J (kolumna roku bieżącego).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Wysokość zysku (straty) wykazana w bilansie w polu A.VI (kolumna koniec roku)  w zakładce Pasywa powinna być równa wartości podanej w rachunku zysków i strat w polu J (kolumna roku bieżącego). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.   
39. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu finansowym (załącznik nr 6) pomiędzy polem A.IV Zysk (strata) netto (kolumna koniec roku) w zakładce Pasywa w bilansie a polem O Zysk (strata) netto (M-N) rachunkiem zysków i strat. Warunek: Bilans pole A.IV – w kolumnie na koniec roku = Rachunek zysków i strat pole O (kolumna roku bieżącego).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Wysokość zysku (straty) wykazana w bilansie w polu A.IV (kolumna koniec roku)  w zakładce Pasywa powinna być równa wartości podanej w rachunku zysków i strat w polu O (kolumna roku bieżącego). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.   
40. Wprowadzenie wymogu wypełnienia w sprawozdaniu merytorycznym pełnym pola III.4.1 w kolumnie W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym  pole III.4.1 w kolumnie W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Jeśli organizacja nie poniosła żadnych kosztów ze środków z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych, należy wpisać „0”. Po zapisaniu formularza należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
41. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1.a koszty z tytułu prowadzenia działalności nieodpłatnej pożytku publicznego pomiędzy kolumną Koszty ogółem a kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Warunek: III.4.1.a (kolumna Koszty ogółem) >= III.4.1.a (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1.a (kolumna Koszty ogółem) koszty z tytułu prowadzenia działalności nieodpłatnej pożytku publicznego nie mogą być niższe od kosztów w polu III.4.1.a (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.     
42. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1.a koszty z tytułu prowadzenia działalności nieodpłatnej pożytku publicznego pomiędzy kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych a kolumną Koszty ogółem. Warunek: III.4.1.a koszty z tytułu prowadzenia nieodpłatnej działalności pożytku publicznego (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) <= III.4.1.a koszty z tytułu prowadzenia nieodpłatnej działalności pożytku publicznego (kolumna Koszty ogółem. 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1.a koszty z tytułu prowadzenia działalności nieodpłatnej pożytku publicznego (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych nie mogą być wyższe od kosztów w polu III.4.1.a (kolumna Koszty ogółem). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.     
43. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1.b koszty z tytułu prowadzenia działalności odpłatnej pożytku publicznego pomiędzy kolumną Koszty ogółem a kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Warunek: III.4.1.b (kolumna Koszty ogółem) >= III.4.1.b (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1.b koszty z tytułu prowadzenia działalności odpłatnej pożytku publicznego (kolumna Koszty ogółem) nie mogą być niższe od kosztów z tego samego tytułu w polu III.4.1.b (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.     
44. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1.b koszty z tytułu prowadzenia działalności odpłatnej pożytku publicznego pomiędzy kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych a kolumną Koszty ogółem. Warunek: III.4.1.b (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) <= III.4.1.b (kolumna Koszty ogółem).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1.b koszty z tytułu prowadzenia działalności odpłatnej pożytku publicznego (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) nie mogą być wyższe od kosztów z tego samego tytułu w polu III.4.1.b (kolumna Koszty ogółem). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.     
45. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1.e koszty administracyjne pomiędzy kolumną Koszty ogółem a kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Warunek: III.4.1.e (kolumna Koszty ogółem) >= III.4.1.e (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych).   
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1.e koszty administracyjne (kolumna Koszty ogółem) nie mogą być niższe od kosztów w polu III.4.1.e (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.     
46. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1.e koszty administracyjne pomiędzy kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych” a kolumną Koszty ogółem. Warunek: III.4.1.e (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) <= III.4.1.e (kolumna Koszty ogółem).  
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1.e koszty administracyjne (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) nie mogą być wyższe od kosztów w polu III.4.1.e (kolumna Koszty ogółem). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.     
47. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1.f pozostałe koszty ogółem pomiędzy kolumną Koszty ogółem a kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Warunek: III.4.1.f (kolumna Koszty ogółem) >= III.4.1.f (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych).   
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1.f pozostałe koszty ogółem (kolumna Koszty ogółem) nie mogą być niższe od kosztów w polu III.4.1.f (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.     
48. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1.f pozostałe koszty ogółem pomiędzy kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych a kolumną Koszty ogółem. Warunek: III.4.1.f (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) <= III.4.1.f (kolumna Koszty ogółem).  
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1.f pozostałe koszty ogółem (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) nie mogą być wyższe od kosztów w polu III.4.1.f (kolumna Koszty ogółem). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
49. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu III.4.1 Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogółem pomiędzy kolumną Koszty ogółem a kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych. Warunek: III.4.1 (kolumna Koszty ogółem) >= III.4.1 (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1 koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogółem (kolumna Koszty ogółem) nie mogą być niższe niż koszty w polu III.4.1 (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych). Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
50. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu 4.1 Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogółem pomiędzy kolumną W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych a kolumną Koszty ogółem. Warunek: III.4.1 (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) <= III.4.1 (kolumna Koszty ogółem).
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu III.4.1 koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogółem (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych) nie mogą być wyższe niż koszty w polu III.4.1 (kolumna Koszty ogółem). 
51. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym – jeśli  w polu II.3.1 organizacja wskazała, że nie prowadzi działalności nieodpłatnej, a jednocześnie w polu III.1.1.a i/lub III.4.1.a podała przychody i/lub koszty nieodpłatnej działalności pożytku publicznego. Warunek: II.3.1 = NIE, wtedy nie mogą być wykazywane przez organizację w sprawozdaniu przychody z działalności nieodpłatnej pożytku publicznego w polu III.1.1.a oraz koszty z tytułu prowadzenia nieodpłatnej działalności pożytku publicznego w polu III.4.1.a.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu II.3.1 organizacja wskazała, że nie prowadziła działalności nieodpłatnej pożytku publicznego, natomiast podała  przychody z działalności nieodpłatnej pożytku publicznego w polu III.1.1.a i/lub koszty z tytułu prowadzenia nieodpłatnej działalności pożytku publicznego w polu III.4.1.a. Proszę poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
52. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym – jeśli w polu II.4.1 organizacja wskazała, że nie prowadzi działalności odpłatnej, a jednocześnie w polu III.1.1.b i/lub III.4.1.b podała przychody i/lub koszty odpłatnej działalności pożytku publicznego. Warunek: II.4.1 = NIE, wtedy nie mogą być wykazywane przez organizację w sprawozdaniu przychody z działalności odpłatnej pożytku publicznego w polu III.1.1.b oraz koszty z tytułu prowadzenia odpłatnej działalności pożytku publicznego w polu III.4.1.b.   
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu II.4.1 organizacja wskazała, że nie prowadziła działalności odpłatnej pożytku publicznego, natomiast podała przychody z działalności odpłatnej pożytku publicznego w polu III.1.1.b i/lub koszty z tytułu prowadzenia odpłatnej działalności pożytku publicznego w polu III.4.1.b. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
53. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym – jeśli w polu II.5.1 organizacja wskazała, że nie prowadzi działalności gospodarczej, a jednocześnie w polu III.1.1.c i/lub III.4.1.c podała przychody i/lub koszty działalności gospodarczej. Warunek: II.5.1 = NIE, wtedy nie mogą być wykazywane przez organizację w sprawozdaniu przychody z działalności gospodarczej w polu III.1.1.c oraz koszty z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej w polu III.4.1.c.   
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu II.5.1 organizacja wskazała, że nie prowadziła działalności gospodarczej, natomiast podała przychody z działalności gospodarczej w polu III.1.1.c i/lub koszty z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej w polu III.4.1.c. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
54. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym – jeśli w polu II.3.1 organizacja wskazała, że nie prowadzi działalności nieodpłatnej, a jednocześnie w polu III.1.1.a i/lub III.2.2.a podała przychody i/lub koszty nieodpłatnej działalności pożytku publicznego. Warunek: II.3.1 = NIE, wtedy nie mogą być wykazywane przez organizację w sprawozdaniu przychody z działalności nieodpłatnej pożytku publicznego w polu III.1.1.a oraz koszty z tytułu prowadzenia nieodpłatnej działalności pożytku publicznego w polu III.2.2.a.    
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu II.3.1 organizacja wskazała, że nie prowadziła działalności nieodpłatnej pożytku publicznego, natomiast podała  przychody z działalności nieodpłatnej pożytku publicznego w polu III.1.1.a i/lub koszty z tytułu prowadzenia nieodpłatnej działalności pożytku publicznego w polu III.2.2.a. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
55. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym – jeśli w polu II.4.1 organizacja wskazała, że nie prowadzi działalności odpłatnej, a jednocześnie w polu III.1.1.b i/lub III.2.2.b podała przychody i/lub koszty nieodpłatnej działalności pożytku publicznego. Warunek: II.4.1 = NIE, wtedy nie mogą być wykazywane przez organizację w sprawozdaniu przychody z działalności odpłatnej pożytku publicznego w polu III.1.1.b oraz koszty z tytułu prowadzenia odpłatnej działalności pożytku publicznego w polu III.2.2.b.    
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu II.4.1 organizacja wskazała, że nie prowadziła działalności odpłatnej pożytku publicznego, natomiast podała przychody z działalności odpłatnej pożytku publicznego w polu III.1.1.b i/lub koszty z tytułu prowadzenia odpłatnej działalności pożytku publicznego w polu III.2.2.b. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
56. Dodanie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym – jeśli w polu II.5.1  organizacja wskazała, że nie prowadziła działalności gospodarczej, a jednocześnie w polu III.1.1.c i/lub III.2.2.c podała przychody i/lub koszty działalności gospodarczej. Warunek: II.5.1 = NIE, wtedy nie mogą być wykazywane przez organizację w sprawozdaniu przychody z działalności gospodarczej w polu III.1.1.c oraz koszty z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej w polu III.2.2.c.    
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu II.5.1 organizacja wskazała, że nie prowadziła działalności gospodarczej, natomiast podała przychody z działalności gospodarczej w polu III.1.1.c i/lub koszty z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej w polu III.2.2.c. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
57. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu V.2.1 Organizacja posiada członków. Warunek: Pole V.2.1 = TAK wtedy pole V.2.2 osoby fizyczne > 0 lub/i V.2.2 osoby prawne > 0. 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym organizacja wskazała TAK w polu V.2.1 Organizacja posiada członków, natomiast nie podała liczby członków (osoby fizyczne lub/i osoby prawne) w polu V.2.2 Liczba członków organizacji wg stanu na ostatni dzień roku sprawozdawczego. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
58. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu V.2.2 (osoby fizyczne lub/i osoby prawne). Warunek: Pole V.2.2 > 0 i/lub V.2.2 > 0 wtedy V.2.1 Organizacja posiada członków = TAK.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu V.2.2 organizacja wykazała członków organizacji na ostatni dzień roku sprawozdawczego, natomiast nie podała, że posiada członków w polu V.2.1. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
59. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym w polu V.2.1 Organizacja posiada członków. Warunek: Pole V.2.1 = TAK wtedy pole V.2.2 osoby fizyczne > 0 lub/i V.2.2 osoby prawne > 0. 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu V.2.1 organizacja wskazała, że  posiada członków, natomiast nie podała liczby członków (osoby fizyczne lub/i osoby prawne) w polu V.2.2. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
60. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym w polu V.2.2 (osoby fizyczne lub/i osoby prawne). Warunek: Pole V.2.2 > 0 i/lub V.2.2 > 0 wtedy V.2.1 Organizacja posiada członków = TAK.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu V.2.2 organizacja wykazała członków organizacji na ostatni dzień roku sprawozdawczego, natomiast nie podała, że posiada członków w polu V.2.1 Organizacja posiada członków. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
61. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym pełnym – jeżeli organizacja posiada formę prawną stowarzyszenia, spółdzielni, stowarzyszenia kultury fizycznej, stowarzyszenia kultury fizycznej o zasięgu ogólnokrajowym, jednostki terenowej stowarzyszenia posiadającą osobowość prawną, cechu rzemieślniczego, polskiego związku sportowego, związku sportowego, związku stowarzyszeń, związku rolników, kółek i organizacji rolniczych, izby gospodarczej to musi zaznaczyć w polu V.2.1 TAK i uzupełnić pole V.2.2 (osoby fizyczne lub/i osoby prawne). Dane dotyczące formy prawnej organizacji są wykazane w danych źródłowych z Ministerstwa Sprawiedliwości.  Warunek: Jeżeli forma prawna organizacji jedna z następujących = stowarzyszenie, spółdzielnia, stowarzyszenie kultury fizycznej, stowarzyszenie kultury fizycznej o zasięgu ogólnokrajowym, jednostka terenowa stowarzyszenia posiadającą osobowość prawną, cech rzemieślniczy, polski związek sportowy, związek sportowy, związek stowarzyszeń, związek rolników, kółek i organizacji rolniczych, izba gospodarcza to w sprawozdaniu merytorycznym pełnym pole V.2.1 = TAK. W konsekwencji V.2.2 osoby fizyczne > 0 lub/i V.2.2 osoby prawne > 0. 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Z posiadanej przez organizację formy prawnej wynika, że organizacja ma członków i dlatego w sprawozdaniu merytorycznym w polu V.2.1 powinna zaznaczyć odpowiedź TAK oraz wykazać liczbę członków (osoby fizyczne lub/i osoby prawne) w polu V.2.2. Proszę uzupełnić brakujące informacje lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
62. Wprowadzenie nowej zależności w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym – jeżeli organizacja posiada formę prawną stowarzyszenia, spółdzielni, stowarzyszenia kultury fizycznej, stowarzyszenia kultury fizycznej o zasięgu ogólnokrajowym, jednostki terenowej stowarzyszenia posiadającą osobowość prawną, cechu rzemieślniczego, polskiego związku sportowego, związku sportowego, związku stowarzyszeń, związku rolników, kółek i organizacji rolniczych, izby gospodarczej to musi zaznaczyć w polu V.2.1 TAK i uzupełnić pole V.2.2 (osoby fizyczne lub/i osoby prawne). Dane dotyczące formy prawnej organizacji są wykazane w danych źródłowych z Ministerstwa Sprawiedliwości. Warunek: Jeżeli forma prawna organizacja jedna z następujących = stowarzyszenie, spółdzielnia, stowarzyszenie kultury fizycznej, stowarzyszenie kultury fizycznej o zasięgu ogólnokrajowym, jednostka terenowa stowarzyszenia posiadającą osobowość prawną, cech rzemieślniczy, polski związek sportowy, związek sportowy, związek stowarzyszeń, związek rolników, kółek i organizacji rolniczych, izba gospodarcza to w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym V.2.1 = TAK i wtedy V.2.2 osoby fizyczne > 0 lub/i V.2.2 osoby prawne > 0.
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Z posiadanej przez organizację formy prawnej wynika, że organizacja ma członków i i dlatego w sprawozdaniu merytorycznym w polu V.2.1 powinna zaznaczyć odpowiedź TAK oraz wykazać liczbę członków (osoby fizyczne lub/i osoby prawne) w polu V.2.2. Proszę uzupełnić lub poprawić dane w odpowiednich polach, zapisać zmiany, a następnie ponownie przeprowadzić weryfikację.
63. Wprowadzenie w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu II.1.2 Zasięg terytorialny faktycznie prowadzonej przez organizację działalności pożytku publicznego obowiązku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi. Warunek II.1.2 ≠ NULL. 
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole II.1.2 dotyczące zasięgu terytorialnego faktycznie prowadzonej przez organizację działalności pożytku publicznego. Po uzupełnieniu pola i zapisaniu zmian należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
64. Wprowadzenie w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym w polu II.1.2 Zasięg terytorialny faktycznie prowadzonej przez organizację działalności pożytku publicznego obowiązku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi. Warunek II.1.2 ≠ NULL. 
Treść komunikatu po weryfikacji: 
Uwaga! Proszę uzupełnić w sprawozdaniu merytorycznym pole II.1.2 dotyczące zasięgu terytorialnego faktycznie prowadzonej przez organizację działalności pożytku publicznego. Po uzupełnieniu pola i zapisaniu zmian należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
65. Wprowadzenie w sprawozdaniu merytorycznym pełnym w polu IV.2 Organizacja korzystała z prawa do nieodpłatnego informowania przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji o prowadzonej działalności nieodpłatnej pożytku publicznego (…) obowiązku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi. Warunek: Pole IV.2 sprawozdania merytorycznego ≠ NULL (minimum 1 zaznaczenie). 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Organizacja nie wypełniła w sprawozdaniu merytorycznym pola IV.2 Organizacja korzystała z prawa do nieodpłatnego informowania przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji o prowadzonej działalności nieodpłatnej pożytku publicznego. Po uzupełnieniu pola i zapisaniu zmian należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
66. Wprowadzenie w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym w polu IV.2 Organizacja korzystała z prawa do nieodpłatnego informowania przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji o prowadzonej działalności nieodpłatnej pożytku publicznego (…) obowiązku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi. Warunek: Pole IV.2 sprawozdania merytorycznego ≠ NULL (minimum 1 zaznaczenie). 
Treść komunikatu po weryfikacji:
Uwaga! Organizacja nie wypełniła w sprawozdaniu merytorycznym pola IV.2 Organizacja korzystała z prawa do nieodpłatnego informowania przez jednostki publicznej radiofonii i telewizji o prowadzonej działalności nieodpłatnej pożytku publicznego. Po uzupełnieniu pola i zapisaniu zmian należy ponownie przeprowadzić weryfikację.
67. Ewentualne wprowadzenie, w porozumieniu z Zamawiającym, dodatkowych niewielkich zmian usprawniających działanie Bazy.
Moduł analityczny
1. W module analitycznym bazy OPP wprowadzenie nowego filtru zamieszczone sprawozdania na konkretny dzień, z możliwością połączenia z filtrem rok obrotowy kalendarzowy/inny. Wynik wyszukiwania to lista organizacji (nr KRS, nazwa organizacji, miejscowość, gmina, powiat, województwo), które zamieściły sprawozdania za dany rok na dany dzień (zgodny z datą wskazaną przez użytkownika oraz rokiem sprawozdawczym: zgodnym lub niezgodnym z rokiem kalendarzowym).
2. Umożliwienie zaznaczania filtrów/raportów z opcją określania ich sumy i iloczynu.
3. Poprawienie poszczególnych wyników wyszukiwania w module analitycznym oraz wyników wyszukanych organizacji lub grupy organizacji. Wynik wyszukiwania powinien uwzględniać kolumny: nr KRS organizacji, nazwa organizacji, miejscowość, gmina, powiat, województwo, dane ze sprawozdań w podziale na kolumny (w zależności od liczby zaznaczonych filtrów/raportów może to być jedna kolumna lub kilka) Wskazanie kilku filtrów spowoduje wyświetlenie ich sumy.
4. Każdy wynik raportu/filtru będzie umożliwiał eksport do programu Excel. 
5. Umożliwienie korzystania z modułu innym użytkownikom niż NIW-CRSO, wskazanym w trakcie realizacji umowy, poprzez logowanie się przez stronę internetową.
Zmiany na serwerze bazy sprawozdań organizacji pożytku publicznego
1. W bazie sprawozdań wprowadzić opcję zapisywania logowania czynności wykonywanych przez użytkowników (OPP, administratorów: NIW i firma wspierająca).
2. Rozszerzenie pola z nazwą organizacji w bazie sprawozdań organizacji pożytku publicznego. Obecnie część organizacji z długą nazwą, w bazie sprawozdań organizacji pożytku publicznego zawiera skróconą nazwę. 
3. Poprawienie procedury podsumowania poszczególnych pól formularzy sprawozdania merytorycznego pełnego, które obecnie są wykonywane w Javascript,  w następujących polach: 
a) III.1.1 Łączna kwota przychodów organizacji ogółem (zgodnie z rachunkiem zysków i strat),
b) III.2.2 Ze źródeł publicznych ogółem,
c) III.2.3 Ze źródeł prywatnych ogółem,
d) III.4.1 Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogółem (kolumna Koszty ogółem), 
e) III.4.1 Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogółem (kolumna W tym: wysokość kosztów finansowana z 1% podatku dochodowego od osób fizycznych), 
f) III.5.1 Wynik działalności nieodpłatnej pożytku publicznego,
g) III.5.2 Wynik działalności odpłatnej pożytku publicznego,
h) V.3.2 Liczba wolontariuszy wykonujących świadczenie na rzecz organizacji przez okres krótszy niż 30 dni, 
i) V.3.3 Liczba wolontariuszy wykonujących świadczenie na rzecz organizacji przez okres od 30 dni do 6 miesięcy,
j) V.3.4 Liczba wolontariuszy wykonujących świadczenie na rzecz organizacji przez okres dłuższy niż 6 miesięcy,
k) VI.1 Łączna kwota wynagrodzeń (brutto) wypłaconych przez organizację w okresie sprawozdawczym,
l) VI.1.a z tytułu umów o pracę,
m) VI.2 Łączna kwota wynagrodzeń wypłaconych przez organizację pracownikom oraz osobom świadczącym usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej, w związku z prowadzoną działalnością pożytku publicznego.
4. Poprawienie procedury podsumowania poszczególnych pól formularzy sprawozdania merytorycznego uproszczonego, które obecnie są wykonywane w Javascript, następujących polach: 
a) III.1.1 Łączna kwota przychodów organizacji ogółem (zgodnie z rachunkiem zysków i strat),
b) III.2.1 Łączna kwota kosztów organizacji ogółem (zgodnie z rachunkiem zysków i strat), 
c) VI.1 Łączna kwota wynagrodzeń (brutto) wypłaconych przez organizację w okresie sprawozdawczym.
5. Poprawienie procedury podsumowania poszczególnych pól formularzy sprawozdania finansowego, w tym: bilanse oraz rachunki zysków i strat dla załączników nr 1, 4, 5 
i 6.
	
3. Warunki realizacji zamówienia: 



1. Wymagany termin realizacji zamówienia: do 31 grudnia 2020 roku, z wyjątkiem wprowadzenia zmian w bazie usprawniających jej działanie – półtora miesiąca od dnia podpisania umowy.
2. Miejsce realizacji zamówienia: Warszawa
3. Termin gwarancji: 12 miesięcy od dnia zakończenia realizacji zamówienia. 
4. Warunki płatności: 21 dni od dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
	
4. Warunki udziału w postępowaniu: 



POSIADANIE WIEDZY I DOŚWIADCZENIA 
Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykonanie przez wykonawcę w okresie ostatnich 
3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), co najmniej 3 podobnych zamówień dotyczących wykonania lub administrowania systemami informatycznymi.
Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku wykonawca musi złożyć: wykaz usług wraz 
z dowodami (np. referencjami) potwierdzającymi należyte wykonanie usług lub oświadczenia dotyczące wykonania tych usług. Dokumenty te należy dołączyć do oferty. 

	
5. Opis kryteriów oceny ofert: 



1. Kryterium – cena. Waga kryterium - 60% 
2. Kryterium – doświadczenie. Waga kryterium 40%
Opis sposobu przyznawania punktów:
[cena] Kc =
Kc – kryterium ceny
K min. – najniższa cena 
K badane – cena zaproponowana przez danego oferenta
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
[doświadczenie] Kd =
Kd – kryterium doświadczenia
K badane – liczba referencji dostarczonych przez danego oferenta
K najlep. – najwyższa liczba referencji
Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
W ocenie zostanie uwzględnionych maksymalnie 10 usług (ocenie będą podlegały tylko te, które zostały zrealizowane nie wcześniej niż 3 lata przed terminem złożenia oferty). 
Punkty w kryterium doświadczenie zostaną przyznane na podstawie wykazu – tabela 
w formularzu oferty (zał. nr 1 do zapytania ofertowego). 
	
6. Opis sposobu przygotowania ofert: 



1. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postepowaniu. 
2. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w formie elektronicznej wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
3. Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez wykonawcę w toku postepowania winny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych bądź umowy, uchwały lub pełnomocnictwa. 
4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki cywilne) należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu 
(do oferty należy dołączyć dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika).
5. Oferta wykonawcy winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikacje osoby składającej podpis.
6. Cena podana w ofercie powinna stanowić sumę kwot wszystkich elementów składających się na koszt realizacji przedmiotu zamówienia.
7. Cena powinna być podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego zaokrąglania.
8. Ocenie będzie podlegała cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokości. 
9. W celu możliwości oceny ofert w kryterium „doświadczenie” należy wypełnić odpowiednią część formularza oferty (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) oraz dołączyć do niej dowody (np. referencje) potwierdzające należyte wykonanie usługi lub oświadczenia dotyczące wykonania takich usług. 
	
7. Termin i sposób składania ofert: 



1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 3 lutego 2020 roku do godz. 23:59.
2. Ofertę wraz z dokumentami należy przesłać w formie elektronicznej na adres e-mail: opp@niw.gov.pl.
	
8. Ocena ofert: 



1. Po upływie terminu wyznaczonego do składania ofert zamawiający dokona ich analizy 
i oceny zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym zapytaniu. 
2. W  toku  badania  i  oceny  ofert  zamawiający  może  żądać  od  wykonawców  wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub uzupełnienia dokumentów wymaganych 
w zapytaniu. 
3. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze szczegółowymi informacjami dotyczącymi przedmiotu zamówienia niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi wątpliwości zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
w zapytaniu ofertowym, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.
5. Jeżeli nie można wybrać oferty z uwagi na fakt, że zostały złożone oferty o tej samej cenie, albo dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów, zamawiający zaprasza wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest złożenie cen wyższych niż 
w złożonych ofertach. 
6. W przypadku, gdy cena złożonych ofert przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia prowadzący postępowanie może zaprosić  wykonawców, którzy złożyli oferty, do złożenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest złożenie cen wyższych niż w złożonych ofertach. 
7. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli: 
1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
3) wykonawca nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;
4) wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodził się na poprawienie omyłki, 
5) wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiającego nie wyjaśnił wątpliwości bądź niejasności lub nie uzupełnił braków formalnych;
6) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
Zamawiający informuje niezwłocznie wykonawcę, którego oferta została odrzucona 
o powodach odrzucenia oferty podając uzasadnienie.
8. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie został zaproszony do udziału 
w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
	Zamawiający informuje niezwłocznie wykonawcę, który został wykluczony 
z postępowania, o powodach wykluczenia.
9. Za najkorzystniejszą uważa się ofertę (niepodlegającą odrzuceniu) przedstawiającą najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert. 
10. Zamawiający w każdej chwil może unieważnić postępowanie bez podania przyczyny.
11. Zamawiający zastrzega możliwość przeprowadzenia negocjacji dotyczących doprecyzowania przedmiotu zamówienia pod względem jakościowym lub zmierzającym do obniżenia cen ofertowych z wykonawcami, którzy złożyli oferty spełniające wymagane warunki. 
	
9. Wykaz dokumentów, które należy złożyć wraz z ofertą: 



Wraz z ofertą wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty:
1. wypełniony formularz oferty – złącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
2. pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) .
	
10. Wykaz załączników do zapytania ofertowego: 



Załącznik nr 1 – formularz oferty 





















Załącznik nr 1
do zapytania ofertowego: administrowanie serwerami, na których jest zainstalowana aplikacja Baza sprawozdań organizacji pożytku publicznego, w tym zapewnienie wsparcia technicznego aplikacji, przygotowanie do 5 raportów na potrzeby NIW-CRSO oraz wprowadzenie zmian usprawniających działanie aplikacji.

F O R M U L A R Z   O F E R T Y
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe składam/y niniejszą ofertę:
	
OFERTA


	Administrowanie serwerami, na których jest zainstalowana aplikacja Baza sprawozdań organizacji pożytku publicznego, w tym zapewnienie wsparcia technicznego aplikacji, przygotowanie do 5 raportów na potrzeby NIW-CRSO oraz wprowadzenie zmian usprawniających działanie aplikacji

	Nazwa Wykonawcy
	
 

	Adres siedziby Wykonawcy
	
 

	Forma prawna
	
 

	REGON
	
 

	NIP
	
 

	Osoba do kontaktu
	
 

	Adres e-mail
	
 

	Numer telefonu
	
 

	Rodzaj usługi
	Jednostka miary
	Liczba
	Koszt jednostkowy w zł
	Koszt usługi w zł
(liczba x koszt jednostkowy) 

	
	
	
	netto
	brutto
	netto
	brutto

	I. Administrowanie serwerami
	II. m-c
	III. 11
	IV. 
	V. 
	
	

	II. Przygotowywanie raportów na podstawie danych zawartych 
w sprawozdaniach merytorycznych i finansowych 
	szt.
	5
	
	
	 
	 

	III. Wprowadzenie zmian w bazie usprawniających jej działanie
	 
	 

	Łączna cena oferty: 
	
	



Wykaz podobnych zamówień o wartości min. 50 000 zł brutto realizowanych przez Oferenta (zgodnie z pkt. 4 zapytania ofertowego):
	Lp.
	Usługa
	Kontrahent
	Wartość usługi
	Opis/informacje dodatkowe

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Do oferty załączam dowody (np. referencje) potwierdzające należyte wykonanie usług lub oświadczenie dotyczące wykonania takich usług.
Oświadczam/y, że:
1) akceptuję/my wszystkie warunki określone w zapytaniu ofertowym i nie wnoszę/nie wnosimy żadnych zastrzeżeń;
2) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia;
3) cena brutto oferty obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia;
4) zobowiązuję/my się w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach, 
w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.

Oświadczam/y, że spełniam/y warunki dotyczące:
1) posiadania doświadczenia w realizacji dostaw/usług będących przedmiotem zamówienia;
2) dysponowania potencjałem technicznym umożliwiającym realizację zamówienia;
3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4) i jestem w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Do oferty dołączam następujące załączniki/nie dołączam/y żadnych załączników:

…………………………………………………………………………………………………..……...………..…………………………



………………………………………..…..  				………………………………………..………….
miejscowość, data  		Podpis osób/y upoważnionych 
do występowania w imieniu Wykonawcy
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