Narodowy Instytut Wolnosci
NIW D e :

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Administrowanie serwerami, na ktorych jest zainstalowana aplikacja
Baza sprawozdan organizacji pozytku publicznego,
w tym zapewnienie wsparcia technicznego aplikacji,
oraz wprowadzenie zmian usprawniajacych dziatanie aplikacji

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepiséw ustawy - Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta Il 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu:
Martyna Leciak lub Pawet Cymer, e-mail: opp@niw.gov.pl, tel. 601-901-144

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Baza sprawozdan organizacji pozytku publicznego (zwana dalej Baza) umozliwia
zamieszczanie sprawozdan finansowych i merytorycznych na stronie Narodowego
Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (NIW-CRSO).
Baza zawiera dane ponad 13 000 organizacji pozytku publicznego, w tym dane finansowe

i

merytoryczne dotyczace ich dziatalnoSci statutowej. System sktada sie z czterech

modutéw dla:

organizacji pozytku publicznego (modut OPP na stronie https://opp.niw.gov.pl), ktéry
umozliwia zamieszczanie sprawozdan finansowych i merytorycznych organizacji
pozytku publicznego,

NIW-CRSO (modut NIW) umozliwiajgcy analizowanie danych zawartych
w sprawozdaniach zamieszczonych Bazie przy pomocy rdéznego rodzaju filtrow
i raportow,

administratora po stronie NIW-CRSO (modut administracyjny), ktéry umozliwia
aktualizacje Bazy danymi z Ministerstwa Sprawiedliwosci, przeglagdanie informacji
wysytanych do organizacji za pomoca Bazy, okreslanie szablondéw korespondencji
seryjnej oraz wysytania mailingu do organizacji pozytku publicznego,
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e 0sO0b  zainteresowanych informacjami ze sprawozdan finansowych
i  merytorycznych  sprawozdaniami  (modut publiczny na  stronie
https://sprawozdaniaopp.niw.gov.pl).

3. Zakres przedmiotowy zamodwienia:

I. ADMINISTROWANIE SERWERAMI

Przedmiot zaméwienia obejmuje administrowanie serwerami, na ktorych
zainstalowana jest Baza, w tym naprawe bteddéw powstalych w trakcie realizacji
umowy. Dane przechowywane sg w Bazie danych SQL Server 2008. Komunikacja
z Bazg wykorzystuje ADO.NET. Warstwa dostepu do danych wydzielona jest
w projekcie sktadowym aplikacji ServiceObject. Aplikacja nie odwotuje sie
bezposrednio do tabel w bazie danych. Pobieranie danych realizowane jest przez
procedury skladowane (Stored Procedures). Komponent Repozytorium
odpowiedzialny jest za dostep do danych. W niektérych przypadkach dane sa
realizowane i przekazywane do procedur w postaci XML.

Prace przy realizacji przedmiotu zamoéwienia beda polegaly na zarzadzaniu
projektowymi serwerami NIW-CRSO.

W sktad zarzadzanych serweréw wchodza nastepujace maszyny wirtualne:
e serwer bazodanowy (Windows, SQL),
o serwer Webowy (IIS).

Do codziennych zadan Wykonawcy bedzie naleze¢:
1. analiza zgltoszen pod wzgledem technicznym, w tym:

e sprawdzanie poprawnosci dziatania Bazy,

e konsultacje majgce na celu rozwigzywanie biezacych problemoéw zwigzanych

e 7z uzytkowaniem systemu przez Zamawiajgcego,

e biezace przywracanie Bazy danych z backupéw w przypadku biedéow
powodujacych awarie krytyczne,

e naprawa Bazy w przypadku awarii, niewtasciwie wprowadzonych danych lub
ostrzezen,

e instalacja aktualizacji usuwajgcych btedy systemu,

e konsultacje i ustalenia w celu optymalizacji oraz eliminacji potencjalnych
niebezpieczenstw,

e backup bazy danych poza obszarem przetwarzania (miejsce zostanie wskazane
przez NIW-CRSO0),

e uzupetnienie dokumentacji technicznej Bazy w oparciu o dokonane zmiany,

e usuwanie btedéw krytycznych, przez ktére rozumie sie, Ze Baza w ogole nie
funkcjonuje lub nie mozna wykonac¢ kluczowych czynnosci w czasie czterech
godzin roboczych od zgtoszenia przez Zamawiajacego, oraz btedéow zwyktych
(pozostaltych) w czasie osiem godzin roboczych od zgloszenia przez
Zamawiajgcego.
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analiza logéw i danych w celu optymalizacji systemu,

analiza zasobow serwerowych podczas pracy systemu w tym przeglad logow,

parametréw wydajnosciowych, ewentualnych nieprawidtowosci,

kontrola poprawno$ci dziatania Bazy,

przyjmowanie zgtoszen od NIW-CRSO, a w szczegélnosci:

e identyfikacja, tworzenie i wdrozenie poprawek programistycznych
zwigzanych z biezgcg nieprawidlowg praca Bazy we wszystkich modutach
(modut OPP, modut anonimowy, modut NIW i modut administracyjny)
powstatych w wyniku wystapienia btedéw krytycznych Bazy,

e zapewnieniu poprawnej integralno$¢ danych w Bazie.

Dodatkowe zadania Wykonawcy, ktére beda realizowane z mniejsza czestotliwoScia:

1.

vt

ewentualna weryfikacja poprawnosci danych zrédtowych z Ministerstwa
Sprawiedliwoéci, jesli bylby problem z comiesieczng aktualizacjg tych danych
w Bazie,

konfiguracja biezacych parametréw serweréw w zakresie wewnetrznych maszyn
wirtualnych,

zgtaszanie problemoéw, sugestii i btedow do NIW-CRSO w zakresie zauwazonych
nieprawidtowosci oraz potrzeby rozszerzenia lub zmiany parametréw maszyn
wirtualnych,

analiza systemu pod wzgledem wydajnosci (np. uzycie narzedzia Profiler,
indeksowanie baz),

aktualizacja wykazu korelacji (zalezno$ci) wprowadzonych w Bazie,

zarzadzanie usuwaniem awarii Bazy.

II. WPROWADZENIE ZMIAN W BAZIE USPRAWNIAJACYCH JE] DZIALANIE

Modul OPP:

1.

Nowe korelacje w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym:

a. Suma po6l Szacunkowe koszty poniesione z 1% podatku dochodowego od 0séb
fizycznych w ramach sfery (pola 11.3.2 + 11.4.2) =< pole 111.4.2. Wysokos¢ kwoty
pochodzqcej z 1% podatku dochodowego od o0séb fizycznych wydatkowanej
w okresie sprawozdawczym ogdétem.

Warunek: Y’ (polaIl.3.2 + [1.4.2) =< pola 111.4.2

Tres$¢ komunikatu po weryfikacji:

Uwaga! Wystapita niezgodnos$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym. f.gczna
kwota szacunkowych kosztow poniesionych z 1% podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych na dziatalnos$¢ pozytku publicznego (suma pdl 11.3.2 i 11.4.2)
nie moze by¢ wyzsza od kwoty poniesionych kosztow ze srodkéw z 1% podatku
dochodowego od oso6b fizycznych w okresie sprawozdawczym ogétem (pole
[11.4.2). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe dane, zapisa¢ zmiany, a nastepnie
ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.
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b. Suma szacunkowych kosztéw poniesionych z 1% podatku dochodowego od oséb
fizycznych na realizacje dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego (pole
[1.3.2) nie moze by¢ wyzsza od kosztéw z tytulu prowadzenia dziatalnosci
nieodptatnej pozytku publicznego (pole 111.2.2.a).

Warunek )’ pola I1.3.2 =< Pole 111.2.2.a

Tre$¢ komunikatu po weryfikaciji:

Uwaga! Wystgpita niezgodnos$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym. Laczna
kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalno$ci nieodptatnej pozytku
publicznego poniesionych z 1% podatku dochodowego od 0séb fizycznych (pole
I1.3.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztow z tytutu prowadzenia dziatalnosci
nieodptatnej pozytku publicznego podanych (pole IIl.2.2.a). Prosze poprawié
nieprawidlowe dane, zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzié
weryfikacje.

c. Suma szacunkowych kosztéw poniesionych z 1% podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych na realizacje dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego (pole 11.4.2)
nie moze by¢ wyzsza od kosztéw z tytutu prowadzenia dziatalnosci odptatnej
pozytku publicznego (pole 111.2.2.a).

Warunek: )’ pola 11.4.2 =< Pole I11.2.2.b

Tre$¢ komunikatu po weryfikaciji:

Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym. Laczna
kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalnos$ci odptatnej pozytku
publicznego poniesionych z 1% podatku dochodowego od 0séb fizycznych (pole
[1.4.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztow z tytutu prowadzenia dziatalnosci
odptatnej pozytku publicznego (pole I11.2.2.b). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe
dane, zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.

2. Nowe korelacje w sprawozdaniu merytorycznym pelnym:

a. Suma po6l Szacunkowe koszty poniesione z 1% podatku dochodowego od 0séb
fizycznych w ramach sfery (pola 11.3.2 + 11.4.2) =< pola 111.3.2 Wysokos¢ kwoty
pochodzqcej z 1% podatku dochodowego od oséb fizycznych wydatkowanej
w okresie sprawozdawczym ogdétem.

Warunek: ) (pola I1.3.2 + 11.4.2) =< pola II1.3.2

Tres¢ komunikatu po weryfikacji:

Uwaga! Wystapita niezgodnos$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym. f.gczna
kwota szacunkowych kosztow poniesionych z 1% podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych na dziatalnos$¢ pozytku publicznego (suma pdl 11.3.2 i 11.4.2)
nie moze by¢ wyzsza od kwoty poniesionych kosztow ze srodkéw z 1% podatku
dochodowego od oso6b fizycznych w okresie sprawozdawczym ogétem (pole
[11.3.2). Prosze poprawi¢ nieprawidlowe dane, zapisa¢ zmiany, a nastepnie
ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.
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b. Suma szacunkowych kosztéw poniesionych z 1% podatku dochodowego od oséb
fizycznych na realizacje dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego (pole
[1.3.2) nie moze by¢ wyzsza od kosztéw z tytulu prowadzenia dziatalnosci
nieodptatnej pozytku publicznego (pole 111.4.1.a).

Warunek )’ pola I1.3.2 =< Pole I11.4.1.a (kolumna koszty og6tem)

Tre$¢ komunikatu po weryfikaciji:

Uwaga! Wystgpita niezgodnos$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym. Laczna
kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalno$ci nieodptatnej pozytku
publicznego poniesionych z 1% podatku dochodowego od oséb fizycznych
wykazanych (pole 11.3.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztéw z tytutu
prowadzenia dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego podanej
w kolumnie koszty og6étem (pole 111.4.1.a). Prosze poprawic¢ nieprawidtowe dane,
zapisac zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.

c. Suma szacunkowych kosztéw poniesionych z 1% podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych na realizacje dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego (pole 11.4.2)
nie moze by¢ wyzsza od kosztéw z tytutu prowadzenia dziatalnosci odptatnej
pozytku publicznego (pole 111.4.1.b).

Warunek: ) pola I1.4.2 =< Pole 111.4.1.b (kolumna koszty og6tem)

Tre$¢ komunikatu po weryfikaciji:

Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym. Laczna
kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalnos$ci odptatnej pozytku
publicznego poniesionych z 1% podatku dochodowego od 0séb fizycznych (pole
[1.4.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztow z tytutu prowadzenia dziatalnosci
odptatnej pozytku publicznego podanej w kolumnie koszty ogoétem (pole
[11.4.1.b). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe dane, zapisa¢ zmiany, a nastepnie
ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.

3. Nowe funkcjonalnosci:

a. Automatyczne ,zacigganie” do kolumny danych ,za poprzedni rok”
w formularzach bilansu oraz rachunku zyskow i strat za rok sprawozdawczy
informacji z odpowiednich pdl z bilansu i rachunku zyskéw i strat
z poprzedniego roku. Zaciggniete dane beda mozliwe do edycji przez organizacje.
Gdy organizacja zmieni w stosunku do roku poprzedniego wybér zatgcznika do
ustawy o rachunkowosci, wedtug ktérego sporzadza sprawozdanie finansowe,
wtedy dane nie bylyby zaciggane i pojawitby sie komunikat w formularzu:
»,Uzupetnij dane za poprzedni rok sprawozdawczy”.

b. Wprowadzenie liczby porzadkowej w tabeli btedéw korelacji. Numer mozna
doda¢ jako pierwsza kolumne w tabeli lub pomiedzy kolumng z nazwa
formularza (,Rodzaj”) a kolumna z opisem biedu.
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c. Zmiana w tabeli btedéw korelacji nazwy kolumny ,Rodzaj” na ,Nazwa
formularza”.

d. Wprowadzenie wymogu prawidlowego okreslenia roku niezgodnego
z kalendarzowym podczas rejestracji lub w profilu przez organizacje, ktora
zaznaczy pole ,Rok obrotowy niezgodny z kalendarzowym”. Organizacja nie
bedzie mogta wtedy wpisa¢ jednocze$nie dat poczatku i konca roku, takich jak
rok kalendarzowy, tj. 1 stycznia oraz 31 grudnia. Pojawi sie wtedy komunikat:
»~Uwaga! Nieprawidtowy zakres dat okresu sprawozdawczego. Rok obrotowy
niezgodny z rokiem kalendarzowy nie moze rozpoczynac sie 1 stycznia i konczy¢
sie 31 grudnia. Prosze wpisa¢ wiasciwe daty poczatku i konca roku
sprawozdawczego”.

e. Jesli organizacja nie zaznaczy podczas rejestracji lub pézniej w profilu pola ,Rok
obrotowy niezgodny z kalendarzowym”, system automatycznie wstawi zakres
dat od 1 stycznia do 31 grudnia.

f. Podczas okres$lania poczatku roku sprawozdawczego w profilu baza sprawozdan
OPP nie pozwoli na wskazanie daty, ktéra dotyczytaby poprzedniego okresu
sprawozdawczego zapisanego w bazie sprawozdan OPP. System uniemozliwi
wpisanie zakresu dat, ktoéry pokrywatby sie czeSciowo albo w catosci
z poprzednim okresem sprawozdawczym.

g. Zmiana nazwy przycisku ,Drukuj” na dole formularza sprawozdania na ,Plik
pdf”. Po kliknieciu na ten przycisk powinien wygenerowac sie plik pdf, ktory
zostanie zapisany w folderze pobranych dokumentéw zgodnie z ustawieniami
przegladarki. Obecnie taki plik jest automatycznie otwierany w przegladarce
i wniektoérych przegladarkach, np. Mozilla FireFox, wyswietla sie nieprawidtowo
(ciag niezrozumiatych znakow).

MODUL NIW:

1. Nowy filtr zamieszczone sprawozdania za dany rok w okresie od do (dwa pola
z mozliwo$cig wyboru dat z kalendarza) w grupie dane merytoryczne. Wynik
filtrowania umozliwi okreslenie, jakie organizacje w podanym przedziale
czasowym zamies$cilty sprawozdania za dany rok sprawozdawczy. Wyfiltrowane
dane beda zawieraly (oprécz daty zamieszczenia sprawozdan w bazie sprawozdan
OPP): numer KRS, nazwe organizacji pozytku publicznego, dane dotyczace
wojewoOdztwa, powiatu, gminy, miejscowosci oraz daty uzyskania i utraty statusu,
a takze okre$lenie rok obrotowego (zgodny z rokiem kalendarzowym albo
niezgodny).

2. Nowy filtr Wykaz OPP w grupie inne umozliwialby:
a. zaciagniecie pliku Zrédtowego z Ministerstwa Sprawiedliwosci (OPP, ktore
posiadaty status OPP na 30 listopada danego roku),

b. wskazanie domys$lnie dwdéch dat (z mozliwoscig ich zmiany) zamieszczenia
sprawozdan w bazie sprawozdan OPP:
i. 15.07 - OPP, ktérych rok obrotowy jest zgodny z kalendarzowym;
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ii. 30.11 - OPP, ktorych rok obrotowy jest niezgodny z rokiem kalendarzowym,

c. wyfiltrowanie z pliku Zrédtowego z Ministerstwa Sprawiedliwo$ci OPP, ktére
maja rok obrotowy zgodny z kalendarzowym i zamie$city sprawozdania
w terminie dla OPP, ktorych rok obrotowy jest zgodny z kalendarzowym,

d. wyfiltrowanie z pliku Zrédtowego z Ministerstwa Sprawiedliwo$ci OPP, ktére
maja rok obrotowy niezgodny z kalendarzowym i zamieS$city sprawozdania
w terminie dla OPP, ktorych rok obrotowy jest niezgodny z kalendarzowym,

e. wyfiltrowanie OPP, ktore uzyskaty status OPP od 1 stycznia do 30 listopada roku,
za ktéry jest przygotowywany wykaz organizacji pozytku publicznego
uprawnionych do otrzymania 1% podatku dochodowego od o0séb fizycznych.

3. W ramach funkcji dostepnej w module analitycznym bedzie mozliwe usuniecie
wprowadzonego przez organizacje roku sprawozdawczego zaréwno w profilu
organizacji, jak i na liScie utworzonych okres6w sprawozdawczych za dany rok. Dla
zabezpieczenie aplikacja bedzie sie upewniata, czy uzytkownik jest pewny
usuniecia danego okresu sprawozdawczego.

4. Wprowadzenie do modutu analitycznego lub panelu administracyjnego opcji
odblokowania/zablokowywania dla wszystkich organizacji roku zamieszczania
sprawozdan. Funkcjonalno$¢ pozwoli samodzielnie ,,uruchamia¢” baze na nastepny
rok, bez koniecznosci interwenc;ji firmy zewnetrznej. Dla zabezpieczenie aplikacja
bedzie sie upewniata, czy uzytkownik jest pewny odblokowania nowego okresu
sprawozdawczego. Natomiast zablokowanie opcji zamieszczania sprawozdan
za nastepny rok umozliwi blokade opcji zamieszczania sprawozdan, gdyby
planowane byly zmiany zwigzane z nowelizacja przepisow regulujacych
sprawozdawczo$¢ organizacji pozytku publicznego.

5. Zamiana kolejnosci kolumn (KRS i Nr) wys$wietlanych po wyszukaniu organizacji,
przy jednoczesnym posortowaniu wynikéw wyszukania wedtug numeru KRS
organizacji. Wprowadzenie w widoku wyniku wyszukania opcji sortowania wedtug
poszczegbélnych kolumn. Domyslnie wynik sortowania bytby uporzadkowany
wedtug numeru KRS.

MODUL. PUBLICZNY:

1. Wydtuzenie okna ze szczegdétowymi informacjami o organizacji (po wyszukaniu
i kliknieciu na nazwe organizacji) i dodanie mozliwosci jego powiekszenia
w podobny sposéb, jak zmienia sie wielko$¢ okna w systemie Windows,
przytrzymujgc prawy dolny rég okna.

IIl. WPROWADZENIE DODATKOWYCH ZMIAN W BAZIE NIEWYSZCZEGOLNIONYCH
W ZAPYTANIU OFERTOWYM

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zlecenia w ramach zawartej umowy
z Wykonawcg wprowadzenia dodatkowych zmian w bazie niewyszczego6lnionych
w zapytaniu ofertowym.
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2. Wprowadzenie zmian w Bazie w zakresie nieobjetym zapytaniem ofertowym bedzie
rozliczane godzinowo, w maksymalnym wymiarze 30 godzin w ramach umowy.

4. Warunki realizacji zaméwienia:

1. Wymagany termin realizacji zaméwienia: do 30 kwietnia 2023 roku, z wyjatkiem
wprowadzenia zmian w Bazie usprawniajagcych jej dzialanie - maksymalnie do
dwodch miesigcy od dnia podpisania umowy.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: Warszawa.
3. Termin gwarancji: 12 miesiecy od dnia zakonczenia realizacji zamoéwienia.

4.  Warunki ptatnosci: 21 dni od dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

POSIADANIE WIEDZY I DOSWIADCZENIA

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykonanie przez Wykonawce w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie), co najmniej trzech podobnych zaméwien
dotyczacych wykonania lub administrowania systemami informatycznymi o wartos$ci nie
mniejszej niz 50 000,00 zt brutto.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca musi uzupetni¢ wykaz ustug
(tabela w formularzu oferty) oraz dotaczy¢ do oferty dowody (np. referencje)
potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug lub o$wiadczenia dotyczace wykonania tych
ustug.

6. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Kryterium - cena
Waga kryterium - 60%

2. Kryterium - doswiadczenie
Waga kryterium - 40%

Opis sposobu przyznawania punktow:
K min.

[cena] Kc = T X 60% x 100

Kc - kryterium ceny
K min. - najnizsza cena catkowita
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K badane - cena catkowita zaproponowana przez danego oferenta

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc
po przecinku.
[do$wiadczenie] Kd = Kba—d,ane x 40% x 100
K najlep.
Kd - kryterium do$swiadczenia
K badane - liczba referencji dostarczonych przez danego oferenta
K najlep. - najwyzsza liczba referencji

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc
po przecinku.

Doswiadczenie oznacza spelnienie warunku udziatu w postepowaniu zgodnie z pkt. 5
zapytania ofertowego. W ocenie zostanie uwzglednionych maksymalnie 10 ustug.

Punkty w kryterium do$wiadczenie zostang przyznane na podstawie wykazu - tabela
w formularzu oferty (zal. nr 1 do zapytania ofertowego).

7. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

2. Oferte stanowi:
1) wypetniony formularz oferty sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) pelnomocnictwo dla osoby/os6b podpisujacej oferte i o$wiadczenia (jesli
uprawnienie tych os6b nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty),

3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej (Zamawiajgcy pobierze samodzielnie dokument,
w przypadku jego dostepnosci w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych),

4)w celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu oraz
mozliwosci oceny ofert w kryterium ,do$swiadczenie” nalezy wypetni¢ odpowiednig
cze$¢ formularza oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) oraz dotaczy¢ do
niej dowody (np. referencje) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi lub
o$wiadczenia dotyczace wykonania takich ustug.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petna
czytelnosc¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

4. Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien
odpowiednich przepiséw prawnych badZ umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.
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W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie (np. konsorcja,
spotki cywilne) nalezy ustanowi¢ petlnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu (do oferty nalezy dotagczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie
pelnomocnika).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
osoby sktadajgcej podpis.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem
oferty.

Waluta ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania walut
obcych w rozliczeniu.

Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego ustala catkowita cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac
wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia oraz wynikajace
Z przepisOw prawa, w tym wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, a takze
podatki, w tym podatek od towaréw i ustug.

Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu
przedmiotu zamoéwienia i najistotniejszych postanowien umowy.

Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub
ich istotne czesci sktadowe nie mogg by¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ cene kompletna
jednoznaczng i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny
by¢ uwzglednione w cenie oferty.

Nie przewiduje sie Zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamOwienia, a ptatno$¢ nastapi zgodnie z zapisami Umowy.

Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykona¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje
trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4
- obowiazuje zaokraglenie w dot, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 - obowiazuje
zaokraglenie w gore).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z upltywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedituzy¢ termin
Zwigzania oferta.

Tajemnica przedsiebiorstwa:
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Zamawiajacy informuje, Ze sktadane przez Wykonawcoéw oferty sa jawne
i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1913, z p6zn. zm.), je$li Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt,
ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczes$nie wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowiag tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé
bedzie, ze wszelkie o§wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
zamoéwienia sg jawne bez zastrzezen);

ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

udostepnienie - po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks)
- nalezy poda¢ informacje o zZadanym zakresie i formie udostepnienia
dokumentéw;

Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia
o tajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentéw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;

w przypadku gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1),
Wykonawca winien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore z
zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢
klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA".
Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztoZonej ofercie. Wykonawca nie
pézniej niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny
oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie;

zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane,
jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.

8. Termin i sposéb skladania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24 grudnia 2021 roku do godz. 23:59.

2. Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres

e-mail: opp@niw.gov.pl.
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9. Ocena ofert:

1. Po uptywie terminu wyznaczonego do skladania ofert Zamawiajgcy dokona ich
analizy i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupeinienia dokumentow
wymaganych w zapytaniu.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajace na niezgodnosSci oferty ze szczegétowymi informacjami
dotyczacymi przedmiotu zamoéwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, Ze zostaty ztoZzone oferty o tej samej
cenie albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw,
Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do zlozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztoZzenie
cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

6. W przypadku gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia prowadzacy postepowanie moze
zaprosi¢c  Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych
w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych
niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) wykonawca, ktdéry ztozyt oferte zostanie wykluczony z postepowania,
2) oferta zostata ztoZona po uptywie terminu wyznaczonego na sktadnie ofert,
3) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

5) Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub
koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

6) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki,

7) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie wyjasnit
watpliwosci badz niejasnos$ci lub nie uzupetnit brakéw formalnych,

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
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9) jezeli zawiera btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych,
10) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,

11) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegélnosci gdy Wykonawca podat
nieprawdziwe lub wprowadzajace w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik
postepowania.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry wczesniej wykonat nienalezycie
na rzecz zamawiajgcego zamoOwienia publiczne w szczegblnosci: nie wykonat
zamoOwienia w umoéwionym terminie, nie dostarczyt przedmiotu zamoéwienia
o wilasciwej jakosci i parametrach, nie wywigzat sie w terminie z warunkéw
gwarancji lub rekojmi, wykonat zamoéwienie, ktére bylo obarczone wadami
powodujacymi konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych
lub prac przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajacy
przeSle na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie
niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, ktéry nie
wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do
udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego wuznaje sie
za odrzucona.

Zamawiajacy informuje niezwiocznie wykonawce, ktéry zostat wykluczony
Z postepowania, o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajgcy przesle
na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego
adresu e-mail ponosi Wykonawca.

Za najkorzystniejsza uwaza sie oferte (niepodlegajacg odrzuceniu) przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych
doprecyzowania przedmiotu zamowienia pod wzgledem jakoSciowym lub

zmierzajacym do obniZenia cen ofertowych z Wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferty speiniajace wymagane warunkKi.

10.Wykaz dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ wraz z oferta:

Wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1. wypetniony formularz oferty - ztgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. pelnomocnictwo (jesli dotyczy).
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11.Wykaz zalacznikéw do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - formularz oferty
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