Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zatacznik nr 6 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Narodowym Instytucie Wolnosci-Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 zt netto

ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. ustugi Inzyniera kontraktu dotyczacego asysty technicznej i konserwacji, hostingu infrastruktury
technicznej oraz rozwoju i modyfikacji Systemu Obstugi Dotacji (SOD)

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawia II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

1. Osoba do kontaktu: Pawet Wozniak nr tel. 22 468 44 13

2. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na adres e-mail:
sod@niw.gov.pl. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuje os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez
Zamawiajgcego o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji, o ktérych mowa w pkt 2
Zamawiajacy uzna, ze dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania i byly czytelne.

4. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat wyjasnien na zapytania dotyczace tresci niniejszego zapytania
ofertowego kierowane w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczng.

5. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z prosba o wyjasnienie tresci niniejszej zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy wyjasnien, chyba, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wptynie do Zamawiajacego pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert, w takim przypadku
Zamawiajgcy moze zostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi Inzyniera kontraktu dotyczacego asysty
technicznej i konserwacji, hostingu infrastruktury technicznej oraz rozwoju i modyfikacji Systemu
Obstugi Dotacji.

2. Opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego.

3. Kod okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV): 72200000-7 Ustugi doradcze w zakresie
programowania oprogramowania.

4, Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego oraz nie stanowi
podstaw do roszczed dotyczacych zawarcia umowy. Ziozenie zapytania ofertowego, jak tez
otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest réwnoznaczne z udzieleniem zamédwienia przez NIW-CRSO
(nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).
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Zapytanie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu przepisow Prawa
zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania NIW-CRSO do przyjecia ktdrejkolwiek
z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw przygotowania
i ztozenia oferty.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania $rodki ochrony prawnej, o ktérych mowa
w dziale VI ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany treSci zapytania ofertowego lub stosownych
zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamowienia) przed uptywem terminu sktadania
ofert, o czym poinformuje wykonawcéw ubiegajgcych sie o zamdwienie zamieszczajgc stosowng
informacje na stronie internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie.

3. Warunki realizacji zamowienia:

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: 22 miesigce od dnia zawarcia umowy.

Miejsce realizacji zamdwienia: Warszawa.

Kary umowne: zgodnie z zapisami dokumentu pn. Istotne postanowienia umowy, ktory stanowi
zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

Wynagrodzenie z tytutu realizacji zamdwienia bedzie pfatne na podstawie protokotéw odbioru
podpisanych przez Zamawiajgcego bez zastrzezen potwierdzajgcego nalezyte wykonanie umowy,
w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej i doreczonej
faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w tresci faktury VAT.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych otrzymanych
i uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy. Zobowigzanie
do zachowania poufnosci dotyczy wszystkich pracownikow Wykonawcy.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zaméwienia podwykonawcy.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego przekaza¢ wszystkie niezbedne informacje
potrzebne do wypetnienia tresci umowy oraz wskazac osobe/osoby uprawnione do zawarcia umowy
wraz z dokumentami uprawniajgcymi do zawarcia umowy, o ile nie wynika to ze ztozonych wraz
z ofertg dokumentow.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy muszg posiadac¢ ze sobg stosowne
dokumenty potwierdzajace umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
powigzanego z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo.

Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe Zamawiajacy rozumie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
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2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisow
prawa;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

O udzielenie zamoéwienia nie moze ubiega¢ sie podmiot Swiadczacy aktualnie ustugi Rozwoju

i Modyfikacji, Asysty Technicznej i Konserwacji oraz Hostingu Systemu Obstugi Dotacji.

Wymagania minimalne w zakresie doswiadczenia i kwalifikacji:

1) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 4 latach przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co
najmniej 3 ustugi polegajgce na $wiadczeniu wsparcia merytorycznego i technicznego
w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia systemdw informatycznych stuzacych do naboru
wnioskéw lub w projektach dotyczacych utrzymania i rozwoju systeméw informatycznych
stuzacych do naboru wnioskdw, o wartosci kazdej z ustug nie nizszej niz 40 000,00 zt brutto,
przy czym okres $wiadczenia co najmniej jednej z nich byt nie krétszy niz 12 miesiecy.

2) Do realizacji zamodwienia Wykonawca zaangazuje zespot sktadajacy sie co najmniej z:

Kierownika Zespotu posiadajgcego:

a) wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne,

b) certyfikat poSwiadczajgcy wiedze i umiejetnosci w zakresie zarzadzania ustugami IT, np.
certyfikat ITIL Foundation lub réwnowazny,

c) certyfikat poswiadczajgcy wiedze i umiejetnosci z zarzadzania projektami — takze
informatycznymi, PRINCE 2 Practitioner lub innej rownowaznej metodyki publicznie
dostepnej (opis metodyki jest opublikowany i dostepny) i stosowanej, ktora stanowi zbidr
regut i zasad postepowania, stanowigcy spojne pojeciowo podej$cie do wykonywania i
zarzadzania projektem oraz umozliwia adaptacje tych regut do specjalnych potrzeb
organizacji, programu, projektu, w tym realizacji ustug objetych zamdwieniem
publicznym,

d) doswiadczenie zdobyte poprzez udziat w roli kierownika projektu lub réwnowaznej, w
realizacji w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, min. 3 ustug
wsparcia merytorycznego i technicznego w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia
systemu informatycznego lub w projektach dotyczacych utrzymania i rozwoju systemu
informatycznego;

Analityka posiadajgcego:

a) wyksztatcenie wyzsze techniczne lub ekonomiczne,

b) minimum 3 lata do$wiadczenia zawodowego,

c) znajomosc technik zbierania, analizy, estymacji oraz prezentacji wymagan funkcjonalnych
i niefunkcjonalnych dla wytwarzanych lub modernizowanych systeméw informatycznych
oraz posiada umiejetno$¢ tworzenia dokumentacji technicznej (systemowej) i biznesowej
w projektach IT,

d) doswiadczenie w zakresie analizy danych,

e) doswiadczenie zdobyte poprzez udziat w roli analityka w realizacji , w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, min. 3 ustug wsparcia merytorycznego
i technicznego w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia systemu informatycznego
lub w projektach dotyczacych utrzymania i rozwoju systemu informatycznego;

Testera posiadajgcego:

a) minimum 3-letnie doswiadczenie w testowaniu systemoéw informatycznych,
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b) miedzynarodowy certyfikat testera np. certyfikat ISTQB na poziomie Foundation lub
rdwnowazny,
c) znajomosc¢ procesu planowania i zarzagdzania testami systemdw informatycznych,
d) znajomo$¢ zagadnien z zakresu: testdbw automatycznych, testow manualnych
(uzytecznosci), wydajnosciowych,
e) umiejetnos$¢ opracowywania scenariuszy i przypadkow testowych,
f)  umiejetnos¢ tworzenia dokumentacji testowej.
Zamawiajgcy dopuszcza tgczenie stanowiska Kierownika Zespotu i Analityka lub Kierownika
Zespotu i testera. (jedna osoba nie moze petni¢ 3 funkgji).
W celu wykazania braku podstaw wykluczenia okreSlonych w ust. 1 powyzej, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.
Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ wedtug zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego.
Wykonawca, ktory nie potwierdzi braku podstaw wykluczenia zostanie wykluczony z postepowania.
Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.
Ocena spetniania warunku, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej zostanie dokonana wg formuty
“spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonych wraz z oferta:
1) wykazu ustug stanowigcego zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2) wykazu do$wiadczenia ekspertdw stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Z tresci zatgczonych dokumentéw winno jednoznacznie wynikaé, ze ww. warunek Wykonawca spetnia.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:

Cena ,C" - waga 70% (70% = 70 pkt).

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (70 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cene za wykonanie cato$ci przedmiotu zamdwienia podang przez
Wykonawce w formularzu oferty, natomiast pozostali wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza
liczbe punktéw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn

C= x 70 pkt
Co

gdzie:
Cn - najnizsza cena brutto spos$rdd ocenianych ofert
Co —cena brutto oferty ocenianej.

Doswiadczenie ,D” — waga 30% (30% = 30 pkt).
Liczba punktéw w tym kryterium okreSlona zostanie na podstawie doswiadczenia Kierownika
Zespotu i Analityka, ktérzy zostang zaangazowani przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia:

1) Kierownik Zespotu:

a) 5 punktow otrzyma Wykonawca, ktory wykaze, ze do udziatu w zamédwieniu zaangazuje
eksperta, ktory w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu skladania ofert, brat
udziat w roli kierownika projektu lub réownowaznej w realizacji min. 3 ustug wsparcia
merytorycznego i technicznego w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia systemu
informatycznego lub w projektach dotyczacych utrzymania i rozwoju systemu
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informatycznego, w tym 1 ustugi w projekcie dotyczacym systemu stuzgcego naboru
wnioskdw, o wartosci nie nizszej niz 40 000,00 zt brutto,

b) 10 punktéw otrzyma Wykonawca, ktory wykaze, ze do udziatu w zamoéwieniu zaangazuje
eksperta, ktory w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu skladania ofert, brat
udziat w roli kierownika projektu lub réownowaznej w realizacji min. 3 ustug wsparcia
merytorycznego i technicznego w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia systemu
informatycznego lub w projektach dotyczacych utrzymania i rozwoju systemu
informatycznego, w tym 2 ustug w projektach dotyczacych systeméw stuzacych naboru
wnioskdw, o wartosci nie nizszej niz 40 000,00 zt brutto kazda z nich,

c) 15 punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry wykaze, ze do udziatu w zamoéwieniu zaangazuje
eksperta, ktory w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu skladania ofert, brat
udziat w roli kierownika projektu lub réownowaznej w realizacji min. 3 ustug wsparcia
merytorycznego i technicznego w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia systemu
informatycznego lub w projektach dotyczacych utrzymania i rozwoju systemu
informatycznego, w tym 3 ustug w projektach dotyczacych systeméw stuzacych naboru
wnioskéw, o wartosci nie nizszej niz 40 000,00 zt brutto;

2) Analityk:

a) 5 punktow otrzyma Wykonawca, ktory wykaze, ze do udziatu w zamédwieniu zaangazuje
eksperta, ktory w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu skladania ofert, brat
udziat w roli analityka, w realizacji min. 3 ustug wsparcia merytorycznego i technicznego
w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia systemu informatycznego lub w projektach
dotyczacych utrzymania i rozwoju systemu informatycznego, w tym 1 ustugi w projekcie
dotyczacym systemu stuzgcego naboru wnioskow, o wartosci nie nizszej niz 40 000,00 zt
brutto,

b) 10 punktdw otrzyma Wykonawca, ktéry wykaze, ze do udziatu w zamédwieniu zaangazuje
eksperta, ktory w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, brat
udziat w roli analityka, w realizacji min. 3 ustug wsparcia merytorycznego i technicznego
w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia systemu informatycznego lub w projektach
dotyczacych utrzymania i rozwoju systemu informatycznego, w tym 2 ustug w projektach
dotyczacych systemdw stuzacych naboru wnioskdw, o wartosci nie nizszej niz 40 000,00
zt brutto kazda z nich,

c) 15 punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry wykaze, ze do udziatu w zamoéwieniu zaangazuje
eksperta, ktory w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu skladania ofert, brat
udziat w roli analityka, w realizacji min. 3 ustug wsparcia merytorycznego i technicznego
w projektach dotyczacych budowy i wdrozenia systemu informatycznego lub w projektach
dotyczacych utrzymania i rozwoju systemu informatycznego, w tym 3 ustug w projektach
dotyczacych systeméw stuzacych naboru wnioskdw, o wartosci nie nizszej niz 40 000,00
zt brutto.

Ostateczng ocene punktowg kazdej z ocenianych ofert stanowi¢ bedzie suma liczby punktéw
przyznanych w ramach kryteriéw: a) ,,C” — Cena; b) ,,D” — Doswiadczenie.

LP=C+D
gdzie ,LP" - liczba punktéw uzyskanych przez Oferte.

UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega
mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia idoprecyzowania
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przedmiotu zamoéwienia pod wzgledem jakosciowym lub zmierzajacym do obnizenia cen
ofertowych.

1.

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy moze dokona¢ zmian w Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadza protokdt bedacy podstawg wyboru oferty
i ustalenia warunkéw realizacji przedmiotu zamodwienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

10.

11.

12.

13.

14.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferte stanowi:

1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego;

2) petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujgcej oferte i o$wiadczenia (jesli uprawnienie tych
0s6b nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty);

3) aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej (Zamawiajacy pobierze samodzielnie dokument, w przypadku jego dostepnosci w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogoinodostepnych i bezptatnych baz danych).

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej

tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢

podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie

zZ zasadg reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych bgdz umowy,
uchwaty lub petnomocnictwa.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spétki cywilne)

nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotgczy¢

dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej

podpis.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez

osobe podpisujaca oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty, ktorych tre$¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy odrzuci.

Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu zamodwienia zgodnie

Z wyceng znajdujaca sie w formularzu oferty.

Walutg ceny oferty jest zioty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych

w rozliczeniu.

Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego ustala

catkowitg cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowaé wszelkie obcigzenia zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz wynikajace z przepisow prawa, w tym wszystkie koszty,

optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym podatek od towardw i ustug.

Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu

zamowienia i istotnych postanowien umowy.

Wykonawca, dokonujgc  kalkulacji  warunkdw  cenowych oferty, jest zobowigzany

do przestrzegania zasad uczciwej konkurendji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne

czesci sktadowe nie mogg by¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, 00-124 Warszawa, al. Jana Pawta Il 12

NIP: 7010780575 REGON: 368854582



15.

16.

17.

Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowal cene kompletng jednoznaczng
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione w cenie
oferty.

Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zaméwienia,
a ptatnosc¢ nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.

Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykona¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra
po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje zaokraglenie w dot,
a jesli miesci sie w przedziale 5-9 — obowigzuje zaokraglenie w gore).

18. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

19. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.
20. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

21. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1.

1) Zamawiajgcy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z p6zn. zm.), jesli Wykonawca w terminie skfadania
ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednocze$nie wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktére
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia
i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego zamoéwienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy
podac informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentow;

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ziozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informagji, ktére moga by¢ udostepnione;

C) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentdw, z uwzglednieniem czynnosci,
o ktérych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien
w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji stanowiag
tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzula: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE — TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy,
ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarangji, warunkéw pfatnosci zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac
bedzie ich odtajnieniem.

7. Termin i sposdb sktadania ofert:

Oferty nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej do dnia 25 marca 2022 r. do godz. 12:00 na adres
e-mail: sod@niw.gov.pl podajac w temacie e-maila ,Oferta dotyczaca Inzyniera kontraktu SOD”.
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Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. Ocena ofert:

Po uplywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajacy dokona ich analizy

i oceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym zapytaniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace

na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi przedmiotu zamowienia

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym,

Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek

wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans

ceny i innych kryteriow, Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert

dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych
niz w ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy moze przeznaczyc

na sfinansowanie zamdwienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢ Wykonawcdéw, ktorzy

Ziozyli oferty, do zilozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.

Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1)  Wykonawca, ktdry ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postepowania;

2) oferta zostata ztozona po uptywie terminu wyznaczonego na skitadanie ofert,

3) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zamowienia;

6) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa
w pkt. 3 (dotyczy innej omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty ze szczegétowymi
informacjami dotyczacymi przedmiotu zamdwienia)

7) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

9) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;

10) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;

11) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz

Zamawiajgcego zamowienia publiczne w szczegdlnosci: nie wykonat zamdéwienia w umoéwionym
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terminie, nie dostarczyt przedmiotu zamdwienia o wiasciwej jakosci i parametrach, nie wywigzat
sie w terminie z warunkdw gwarancji lub rekojmi, wykonat zamdwienie, ktére byto obarczone
wadami powodujgcymi konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy informuje niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to zamawiajacy przesle
na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail
ponosi Wykonawca.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktory zostat wykluczony z postepowania,
o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajgcy przesle na wskazany w ofercie adres e-
mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (niepodlegajgcg odrzuceniu) przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewaznic¢ postepowanie bez podania przyczyny.

9. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z ofertq:

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1.

wykaz ustug stanowiacy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w pkt. 4.3 ppkt 1) — zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego

wykaz doswiadczenia ekspertow na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu
okreslonego w pkt. 4.3 ppkt 2) i potrzeby oceny ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w pkt 5. 1
(kryterium doswiadczenie ,D”) — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych — zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

10. Wykaz zatacznikdw do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug

Zafacznik nr 3 — Wykaz do$wiadczenia ekspertéw.

Zakacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Zafacznik nr 5 — Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatacznik nr 6 — Istotne postanowienia umowy.

Zatacznik nr 7 — klauzula informacyjna
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