Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE
Swiadczenie ustug graficznych na potrzeby NIW-CRSO

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu: Magda Stec, e-mail: media@niw.gov.pl, tel. 22 468 44 73

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Sukcesywne wykonywanie przez wybranego Wykonawce prac graficznych na rzecz NIW-CRSO,
w zakresie opisanym ponizej, obejmujace m.in. prace koncepcyjng, przygotowanie plikow
graficznych wg okreslonych wytycznych i parametréow, DTP. Wykonanie projektow graficznych
materiatéw reklamowych, plakatéw, informatoréw, wydawnictw, szablonéw prezentacji, grafik
do wykorzystania na stronach www i w mediach spoteczno$ciowych.

W ramach zleconych prac Wykonawca bedzie Swiadczyt na rzecz NIW-CRSO nastepujace
ustugi, z oczekiwaniem dopetnienia nastepujgcych termindw realizacji:

I. Grupa I. Wykonanie linii kreatywnych kompleksowych projektdw graficznych

na podstawie wytycznych przedstawionych przez Zamawiajgcego. Do tej grupy
nalezg takie projekty jak np.: projekt graficzny serii wydawniczej, projekt linii
graficznej konferencji, linie materiatéw ekspozycyjnych. Linia kreatywna bedzie
zawierala opis, inspiracje, przyktady zastosowania — wizualizacje wykonanych
projektéw (w tym mockupy).
Termin przedstawienia 3 rozwigzan projektowych (linii kreatywnych), z ktérych
Zamawiajacy wybierze jedng do dalszego opracowania i przygotowania
do produkcji wg parametrow podanych przez Zamawiajgcego: do 5 dni
roboczych. Termin wykonania poprawek wybranego projektu wg uwag
Zamawiajgcego: 2 dni robocze.

II. Grupa II. Wykonanie pojedynczych projektdw graficznych np. ulotek,
pojedynczych grafik na strone www lub do medidw spotecznosSciowych, plansz
reklamowych, folderéw i broszur, prostego projektu graficznego strony www
(np.: https://konferencja.niw.gov.pl/) na podstawie wytycznych lub zgodnie z
liniag kreatywng wskazang przez Zamawiajacego. Termin przedstawienia 2
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rozwigzan projektowych, z ktorych Zamawiajacy wybierze jeden projekt do
dalszego opracowania i przygotowania do produkcji wg parametréw podanych
przez Zamawiajgcego: do 4 dni roboczych.

Termin wykonania poprawek do wybranego projektu: do 2 dni roboczych.
III. Grupa IIL

. Wykonanie prostych prac graficznych takich jak przeskalowanie obrazka,
zamiana/aktualizacja elementdéw grafiki, zmiana formatu, zmiana kolorystyki.
Termin realizacji: do 24 godzin od momentu otrzymania zlecenia i potrzebnych
materiatéw. Czas realizacji dotyczy dni roboczych.

. Ustugi DTP, wykonanie sktadu i przygotowanie do druku broszur, folderéw,
ksigzek. Termin realizacji: do 5 dni roboczych.

IV. GrupalV.
Zapewnienie materiatow graficznych w formie zdje¢ stockowych lub
ich elementéw do potrzeb realizacji zlecen przez Wykonawce.

Ramowy zakres przedmiotu zamdwienia z podziatem na grupy okreslony zostat
w zatgczniku nr 1 do formularza oferty.

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych

zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia) przed uptywem terminu

sktadania ofert, o czym poinformuje Wykonawcdw, publikujgc odpowiednig informacje na
stronie www.

. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego oraz nie
stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy. Ztozenie zapytania ofertowego,
jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamdwienia
przez NIW-CRSO (nie rodzi skutkdéw w postaci zawarcia umowy).

. Zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego w
rozumieniu przepisbw ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania NIW-CRSO do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo uniewaznienia przedmiotowego postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny uniewaznienia.

. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw przygotowania

i ztozenia oferty.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1.

Wymagany termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31 maja 2023 roku

lub do czasu wyczerpania kwoty maksymalnej, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc

na sfinansowanie zamowienia, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

. W ramach umowy Zamawiajacy planuje zrealizowac zlecenia maksymalnie na taczng kwote
wynagrodzenia nie przekraczajgcg kwoty 109.470 zt brutto. Wynagrodzenie Wykonawcy
bedzie ptacone zgodnie z faktyczng liczbg wykonanych projektow i ustalone zgodnie
z kwotami okreslonymi w ofercie (kalkulacja cenowa).

. Miejsce realizacji zamdwienia: siedziba Wykonawcy; kontakt zdalny.
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4. Szczegbdtowe warunki zamowienia zostaty okreslone w zatgczniku nr 3 do zapytania
ofertowego — Wzdr umowy.

4. Warunki udziatlu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy tacznie spetniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia w zakresie realizacji ustug okreslonych
przez Zamawiajgcego oraz legalnego oprogramowania i niezbednych narzedzi;

2) realizacji co najmniej 3 ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi

zamOwienia, przy czym ww. ustugi obejmowaty wykonanie zlecen dotyczacych
roznorodnych projektdw graficznych. Projekty te powinny obejmowac konkretng kreacje,
opracowanie layoutu, przygotowanie pliku do druku (w przypadku materiatéw
drukowanych).
Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz ustug
wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (referencje) oraz wskazaniem
miejsca publikacji danego projektu (link lub zataczniki .jpg/.png). Zamawiajacy wymaga
wykazania co najmniej 3 réznych ustug z katalogu okreslonego w zataczniku nr 2 do
zapytania ofertowego (kolumna: opis ustug).

3) dysponowania zespotem kreatywnym, w sktad ktérego wchodzi minimum 5 osdb.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

5. Opis kryteriow oceny ofert:

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajacg wszystkie wymogi okreslone
w zapytaniu ofertowym, kierujac sie ponizszymi kryteriami oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga (%)
1 Cena oferty 40
2 Portfolio 30
3 Prébka pracy 30

1. W kryterium ,cena oferty” ocena (maks. 40 pkt.) zostanie dokonana wedtug
nastepujgcego wzoru:
Kryterium ,,cena oferty” = Cmin/Co x 40
gdzie:
Cmin — najnizsza cena oferty
Co — cena oferty badanej
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2. Punkty w kryterium ,,Portfolio” (maks. 30 pkt.) zostang przyznane na podstawie zatgczonego
do oferty portfolio Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 9.2 zapytania ofertowego, a ocenie wg
wprowadzonej punktacji podlegac beda:

e walory wizualne, w tym nowoczesny design i przejrzysto$¢ przedstawionych w
portfolio realizacji, w tym koncepcji stworzonych dla linii graficznych;

e oryginalnos¢, kreatywno$¢ i unikatowos¢ dotychczas realizowanych projektow
graficznych, w tym koncepcji stworzonych dla linii graficznych.

3. Punkty w kryterium ,Probka” (maks. 30 pkt.) zostang przyznane na podstawie oceny
zatgczonych projektéw graficznych. Ocenie podlegaé beda:

e walory wizualne, w tym nowoczesny design i przejrzystos¢ realizacji;

e zgodnos$¢ z wytycznymi wskazanymi w pkt. 9.3 niniejszego zapytania ofertowego
(adekwatnosc¢ projektu do specyfiki i charakteru NIW-CRSO)

e oryginalnos¢, kreatywnosc¢ i unikatowosc¢ realizacii.

Za oferte najkorzystniejszg, uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw po
zsumowaniu punktow we wszystkich kryteriach.

UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega
mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia i doprecyzowania przedmiotu
zamowienia pod wzgledem jakosciowym lub zmierzajgcych do obnizenia cen ofertowych.

1. Do negocjacji Zamawiajgcy zaprosi wszystkich Wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty
spetniajgce warunki wymagane z zapytaniu ofertowym.

2. Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajagcy moze dokona¢ zmian w opisie przedmiotu
zamodwienia.

3. Z przeprowadzonych negocjacji zamawiajgcy sporzadza protokdt bedacy podstawg wyboru
oferty i ustalenia warunkdw realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. W niniejszym postepowaniu kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferte stanowi:

1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego wraz z formularzem cenowym (zatacznik nr 1 do
formularza oferty ,ramowy zakres przedmiotu zamdwienia/umowy”);

2) petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujacej oferte i o$wiadczenia (jesli uprawnienie
tych oséb nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);

3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej. (Zamawiajacy pobierze samodzielnie dokument, w przypadku jego dostepnosci w
formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdinodostepnych i bezptatnych
baz danych).

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petna
czytelnosc jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.
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Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania os$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich
przepisdw prawnych badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki

cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty
nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferty, ktérych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu skfadania ofert, Zamawiajacy

odrzuci.

Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu zamédwienia
zgodnie z wyceng znajdujaca sie w formularzu oferty.

Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania walut obcych
w rozliczeniu.

Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego ustala catkowitg cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowacé wszelkie
obcigzenia zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia oraz wynikajagce z przepisow
prawa, w tym wszystkie koszty, opfaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym
podatek od towardw i ustug.

Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu
zamodwienia i istotnych postanowien umowy.

Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich
istotne czesci sktadowe nie mogg by¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.
Wykonawca w przedstawionej ofercie powinien zaoferowac cene kompletng, jednoznaczng
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione
w cenie oferty.

Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamoOwienia, a pfatnos$¢ nastgpi zgodnie z zapisami Umowy, ktorej projekt stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Cena oferty powinna by¢ podana z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykonac zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra
po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje zaokraglenie
w dot, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 — obowigzuje zaokraglenie w gére).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.
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21. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcdéw oferty sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z pdzn. zm.), jesli Wykonawca
w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego wskazania, ktdére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznaczaC bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaSwiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego zamodwienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma zwykta pisemna, elektroniczna) — nalezy
podac informacje o zagdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentéw;

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

C) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentdw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w ppkt 1), Wykonawca winien
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE
— TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA". Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej
ofercie. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji, warunkoéw ptatnosci zawartych
w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.

7. Termin i sposob skiadania ofert:

Oferte wraz z dokumentami i probkami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-
mail: media@niw.gov.pl w terminie do 16 maja 2022 r. do godz. 14:00.

W temacie wiadomosci wpisujac: ,oferta — $wiadczenie ustug graficznych”.

8. Ocena ofert:

1. Po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych
w zapytaniu.
Zamawiajagcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegétowymi informacjami dotyczgcymi
przedmiotu zamdwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridw, Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.
Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.
W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia prowadzacy postepowanie moze zaprosic
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, do ztoZzenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez
siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) Wykonawca nie ztozyt wraz z ofertg wymaganych dokumentdw na potrzeby oceny ofert
w kryteriach pozacenowych (portfolio i prébka pracy);
2) oferta zostata ztozona po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert;
3) tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
4) jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
5) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zamowienia;
6) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w pkt. 3;
7) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;
8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
9) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;
10) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisdéw prawa;
11) zinnych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe
lub wprowadzajace w bfad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz

Zamawiajgcego zamodwienia publiczne w szczegdlnosci: nie wykonat zamowienia
w umodwionym terminie, nie dostarczyt przedmiotu zamodwienia o wiasciwej jakosci
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i parametrach, nie wywigzat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi, wykonat
zamoOwienie, ktore byto obarczone wadami powodujgcymi konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
0 powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajacy
przesle na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego
adresu e-mail ponosi Wykonawca.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie wykazat
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Z postepowania o udzielenie zamowienia, stosownie do art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835),
wyklucza sie:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr

765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.Urz. UE L
134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 765/2006"
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng,
suwerennos¢ i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz.Urz. UE L 78 2 17.03.2014,
str. 6, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 269/2014" albo wpisanego na liste
0s6b i podmiotdéw, wobec ktdrych sg stosowane $rodki, o ktérych mowa w art. 1 ustawy
wymienionej w ust.2, zwang dalej ,lista” na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) Wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
Rady 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) Wykonawce, ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy

z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu nr 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art.
1 pkt 3 ww. ustawy.

12. Zamawiajagcy informuje niezwtocznie  Wykonawce, ktory zostat  wykluczony

z postepowania, o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle
na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego adresu
e-mail ponosi Wykonawca.
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Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (niepodlegajacg odrzuceniu), ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert (portfolio i prébka).
Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

9. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1.

Wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie oraz z linkami (plikami) do przyktadow realizacji
(zatacznik nr 2).

Prezentacje firmy wraz z portfolio w ktérym zostang zamieszczone realizacje prac
graficznych, w tym linie graficzne, w postaci plikdw graficznych lub/i linkéw do stron www,
na ktérych dostepne s wykonane projekty graficzne. Wykonawcy, ktdrzy zapewniali juz
obstuge graficzng NIW-CRSO, przedstawiajg w portfolio i w zatgczniku nr 2 projekty, ktore
realizowali na zlecenie innych podmiotdw.

. Probke pracy kreatywnej (projekt banera na strone www konferencji i programu

konferencji w wersji gotowej do druku) na potrzeby oceny ofert w kryterium
pozacenowym.

Prébka pracy to wybrane elementy linii graficznej na konferencje doroczng NIW.
Temat konferencji: Pieciolecie NIW-CRSO i realizacji rzagdowych programéw wsparcia
organizacji pozarzagdowych.

a) baner na strone www promujacy konferencje
Wytyczne do przyktadowego projektu banera:

- projekt graficzny bedzie umieszczony/wkomponowany na dedykowanej stronie
www urodzinowej konferencji, na ktorej bedzie odbywata sie rejestracja;

- na banerze ogdlnym powinny znalez¢ sie takie elementy jak: przyktadowa data,
miejsce ,Warszawa + online” oraz nazwa ,5. Doroczna Konferencja NIW-
CRSO”;

Kolor grafiki i styl: Kolorystyka projektéw musi by¢ dostosowana do kolorystyki
NIW-CRSO i programéw zarzadzanych przez NIW-CRSO (pogladowe logotypy
programow: https://niw.gov.pl/o-niw/ );

- na banerze musi znalez¢ sie logotyp NIW-CRSO: https://niw.gov.pl/wp-
content/uploads/2022/04/logo-NIW-zestaw.zip

b) projekt programu/agendy konferencji w wersji gotowej do druku

Wytyczne do przyktadowego projektu programu konferencii:

- na programie/agendzie musi znalez¢ sie logotyp NIW-CRSO;

- przyktadowy plan wydarzenia mozna przygotowaé na podstawie:

https://konferencja.niw.gov.pl/oavidseg/2021/11/Program-konferencji2.pdf ;

- projekt programu konferencji musi by¢ spdjny graficznie z banerem na strone.
Link do strony konferencji, ktéra odbyta sie w 2021 r. (w celach pogladowych):
https://konferencja.niw.gov.pl/

Estetyka projektdw graficznych, ktére zostang przygotowane w ramach probki, powinna
by¢ spdjna z obszarem dziatalnosci NIW-CRSO jako instytucji funkcjonujacej na przecieciu
obszaru administracji publicznej, organizacji pozarzadowych i wolontariatu (szerzej
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spoteczenstwa obywatelskiego). Wazne jest rowniez, by projekty byty spdjne z wartosciami
instytucji, o ktérych mowa na stronie https://niw.gov.pl/o-niw/nasze-wartosci/ .

Jesli przygotowanie prébki wigze sie z kosztami, to ponosi je Wykonawca.

10. Wykaz zatacznikow do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty + formularz cenowy ,ramowy zakres przedmiotu
zamowienia/przedmiotu Umowy

Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug

Zatacznik nr 3 — Wzdr umowy
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