Wzor umowy

zawarta W dniu ....ccccceeeeeneeceeeeenennne w Warszawie pomiedzy:
Narodowym Instytutem Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego, al. Jana Pawta
1112, 00-124 Warszawa, NIP: 7010780575, reprezentowanym przez: ..........cceeuees ,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”

a
.............................................. , ZSIEdZIDG W i seseseseees PPZY UNCY i,
NIP: e , REGON: o ,

reprezentowanym Przez .......ceccccvvveverivnenenns ,

zwanym dalej: ,,Wykonawcg”,

tacznie zwani w umowie Stronami

0 nastepujacej tresci:

§ 1 Przedmiot umowy
1. Wykonawca wykona na rzecz Zamawiajgcego ustuge polegajacg na kompleksowej organizacji
i obstudze wizyty studyjnej dla 13 uczestnikow w terminie ..................... 2022 roku (zgodnie
z ofertg), zwanej dalej ,Wizytg”, zgodnie z zatgcznikiem nr 1.
2. Realizujac przedmiot niniejszej umowy Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:
1) realizacji szczegétowego planu wizyty studyjnej;
2) zarezerwowania i wykupienia biletodw lotniczych dla uczestnikow;
3) zapewnienia transportu podczas wizyty;
4) zapewnienia zakwaterowania uczestnikdw wizyty w hotelach;
5) zapewnienia petnego wyzywienia podczas wizyty;
6) zapewnienia ubezpieczenia dla uczestnikdw wizyty;
7) zapewnienia obstugi koordynacyjnej, organizacyjnej i ttumaczeniowej wizyty
- zgodnie ze szczegdétowym opisem przedmiotu zamowienia zawartym w zatgczniku nr 1
do umowy oraz Ofertg Wykonawcy, ktdra stanowi zatacznik nr 2 do umowy.

§ 2 Postanowienia ogdlne

1. Wykonawca w trakcie realizacji umowy jest zobowigzany do Scistej wspdtpracy z Zamawiajacym
na kazdym etapie realizacji przedmiotu umowy oraz do udzielania petnej informacji na temat
postepu i zakresu wykonywanych prac na kazde zgdanie Zamawiajgcego lub osoby wskazanej
przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zapewni niezbedny personel oraz sprzet techniczny dla wiasciwego i terminowego
wykonania umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-organizacyjnym,
osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i dosSwiadczeniem pozwalajgcym na nalezyte



©

zrealizowanie przedmiotu Umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za ogdling i techniczng kontrole nad wykonaniem
oraz realizacjg zamodwienia okreslonego w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania najwyzszej starannosci i dziatania, zgodnie
z obowigzujgcym stanem prawnym.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za jakosc i ilosé swiadczonych ustug.

Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania finansowe i formalnoprawne wobec
podmiotéw z nim wspdtpracujacych przy lub na rzecz realizacji umowy.

Wykonawca nie moze zamieszcza¢ w trakcie wizyty swojego logotypu na zadnych materiatach
lub w inny sposéb prowadzi¢ dziatalnosci reklamowej lub marketingowe;.

Zamawiajagcy na potrzeby realizacji umowy przekaze Wykonawcy w wersji elektronicznej
obowigzujace logotypy.

§ 3 Ptatnosci

Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 1 ust. 1 nie przekroczy kwoty netto ......c.ceeeueune 2t tj. z podatkiem 23% VAT ..eeenenresessnnsessennnns
zt brutto i obejmuje wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacjg umowy oraz wynikajace z przepisow
prawa, w tym wszystkie koszty, wydatki Wykonawcy, zgodnie z ofertg Wykonawcy (formularzem
ofertowym), stanowigcg zatacznik nr 2 do umowy.

Kwota okreslona w ust. 1 stanowi gérng granice zobowigzania i nie musi by¢ wykorzystana.
Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek roszczenie z tytutu niewykorzystania kwoty, o ktorej
mowa w ust. 1.

Wykonawca os$wiadcza, ze Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie jego roszczenia wobec
Zamawiajgcego z tytutu wykonania umowy.

Ptatnos¢ za ustuge bedzie dokonana przelewem w terminie do 14 dni od daty dostarczenia
do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym
oraz zaakceptowanej faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy w niej wskazany.

Rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze musi by¢ zgodny z rachunkiem wykazanym
w ,biatej liscie podatnikdw VAT", o ktérej mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 931).

Za dzien ptatnosci uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Wykonawca oswiadcza, ze bedzie doreczaé faktury:

1) w formie papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres: al. Jana Pawta Il 12, 00-124
Warszawa; lub

2) w formie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wraz z wymaganymi zatgcznikami
pod warunkiem przestania przez PEF lub Krajowy System e-faktur.

Strony przed zawarciem umowy ustalg sposéb dostarczenia faktur do Zamawiajgcego.

Z tytutu nieterminowej zaptaty nalezg sie odsetki ustawowe za opdznienie.

Podstawg do wystawienia faktury, o ktdrej mowa w ust. 4 jest podpisany przez Zamawiajgcego
protokdt odbioru przedmiotu Umowy, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.



§ 4 Sita wyisza

1. Strony niniejszej umowy nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewywigzanie sie z postanowien
niniejszej Umowy badz ich nienalezyte wykonanie w przypadku, gdy przyczyng naruszenia jest
dziatanie sity wyzszej.

2. Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie badz pofaczenie zdarzen lub okolicznosci, niezaleznych
od Strony, ktdre zasadniczo utrudniajg lub uniemozliwiajg wykonywanie zobowigzan danej Strony
wynikajgcych z Umowy, a ktdérych dana Strona nie mogta przewidzie¢ ani im zapobiec
lub przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z dochowaniem nalezytej starannosci.

3. Do wskazanych w ust 2 zdarzen miedzy innymi naleza: strajki, wojny, pozary, powodzie,
epidemie, akty terroru, katastrofy, zaistnienie sity wyiszej, ktérej Strony nie byty w stanie
przewidzie¢ oraz inne dziatania wynikajace z decyzji i praw stanowionych przez organ administracji
panstwowe;j.

4. W przypadku wystgpienia sity wyzszej, o ile Zamawiajacy nie podejmie decyzji o odstgpieniu
od umowy, Zamawiajacy w uzgodnieniu z Wykonawcy bedzie mdgt przesungé termin realizacji
przedmiotu umowy w innym dostepnym terminie, uzgodnionym przez Strony umowy, ale nie
pdzniej niz do konca 2022 roku.

§ 5 Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku rezygnacji z realizacji Umowy przez Wykonawce
z przyczyn lezacych po jego stronie.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, jezeli przedmiot umowy zostanie wykonany nienalezycie (za kazdy
przypadek naruszenia odrebnie). Za nienalezyte wykonanie umowy rozumie sie niezgodne z opisem
przedmiotu umowy wykonanie zaméwienia, przyktadowo:

1) niewystarczajaca liczbe porcji positkow, brak positkdw wegetarianskich;

2) niezapewnienie uzgodnionego koordynatora;

3) opdzinienie w realizacji danej ustugi sktadajacej sie na przedmiot umowy w stosunku
do uzgodnionego harmonogramu przebiegu wizyty;

4) niezapewnienie zakwaterowania w hotelach o standardzie minimum trzygwiazdkowym
posiadajgcych zaplecze noclegowo-restauracyjne oraz dostosowane do potrzeb o0séb
ze szczegblnymi potrzebami;

5) niezapewnienie lotdw bezposrednich.

3. Wykonawca zaptaci kary umowne, o ktérych mowa w § 5 na podstawie noty obcigzeniowe;j
wystawionej przez Zamawiajgcego w ciggu 14 dni od daty jej wystawienia, na konto w nigj
wskazane.

4. Zamawiajgcy ma prawo dokonywaé potrgcen kar umownych na zasadach regulowanych przepisami
ogélnymi.

5. Jezeli wysokos¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze
dochodzié¢ odszkodowania przenoszgcego wysokosé kar umownych na zasadach ogdlnych.

6. Kary umowne mogg podlegac tgczeniu.

7. Suma kar umownych nie moze przekroczy¢ 25% wartosci Umowy.



§ 6 Odstagpienie od umowy
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy od powziecia wiadomosci
o nastepujacych okolicznosciach:
1) w przypadku zawieszenia prowadzonej dziatalnosci przez Wykonawce;
2) w przypadku niewyptacalnosci lub zaistnienia stanu zagrozenia niewyptacalnoscig
Wykonawcy;
3) gdy zostanie wydany nakaz zajecia catego majatku Wykonawcy lub istotnej czesci majatku
w wyniku jakiegokolwiek postepowania zabezpieczajgcego lub egzekucyjnego;

4) przedmiot umowy nie jest wykonywany z udziatem osoby/oséb, ktére posiadajg kwalifikacje
zawodowe / doswiadczenie okreslone w Zapytaniu, formularzu ofertowym Wykonawcy, opisie
przedmiotu zamdwienia;

5) Wykonawca powierzyt wykonywanie umowy osobie trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego;

6) Wykonawca realizuje przedmiot umowy z naruszeniem postanowien niniejszej umowy i mimo
wezwania do jej nalezytego wykonania z wyznaczeniem dodatkowego terminu nie krétszego
niz 3 dni robocze, nadal wykonuje umowe nienalezycie;

7) w przypadku braku mozliwosci zrealizowania wizyty z powodu wprowadzonych przez rzady
nakazéw, zakazéw lub ograniczen zwigzanych z ogtoszonym na terenie RP i Wielkiej Brytanii
stanem epidemii lub zagrozenia epidemicznego.

Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okolicznosci nie bedzie modgt
spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

§ 7 Poufnos¢
Z uwagi na fakt, ze Zamawiajgcy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest finansowany
ze Srodkéw  publicznych, tres¢  umowy lub  jej cze$¢ podlega  ujawnieniu
w przypadku ztozenia wniosku w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia poufnosci
postanowien umowy przy powotaniu sie na tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych
i informacji dotyczacych Zamawiajgcego, jakie uzyskat w zwigzku z realizacjag umowy, chyba,
ze Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego pisemng zgode na ich ujawnienie.
Obowigzek nieujawniania danych i informacji dotyczagcych Zamawiajgcego, uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy wigze Wykonawce rdéwniez po wygasnieciu jak
i po odstgpieniu od umowy.
Ograniczenia okresSlone w ust. 1 nie dotyczg informacji uzyskanych przez Wykonawce
od osdb trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszajgcych zobowigzan tych oséb do nie ujawniania
takich informacji oraz informacji, ktére sg publicznie znane.
Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), w szczegdlnosci podczas wykonywania prac stwarzajgcych



mozliwos¢ dostepu do danych osobowych - do ich ochrony przed niepowotanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

§ 8 Ochrona danych osobowych
Wykonawca oswiadcza, ze znane s3 mu przepisy prawa regulujgcego przetwarzanie danych
osobowych, w szczegélnosci przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. 2019 poz. 1781) zwanej dalej ,Ustawg”, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Radu (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46 WE, zwane dalej ,0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych”,
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych
oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajgcy jako administrator danych osobowych, powierza Wykonawcy, w trybie
art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, przetwarzanie danych osobowych
uczestnikéw szkolenia w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, obejmujacych imie i nazwisko oséb
uczestniczacych w szkoleniu w celu potwierdzenia ich obecnos$ci w danym dniu spotkania.
Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) zabezpieczenia danych osobowych, o ktdrych mowa w ust. 2 poprzez stosowanie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczerstwa
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych;
2) przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie w zakresie i celu wykonywania
umowy;
3) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie
dla 0so6b przez niego zatrudnionych lub $wiadczacych ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych
posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania powierzonych danych osobowych, wydane przez
Wykonawce;
4) zachowania w tajemnicy powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobdw ich
przetwarzania, w tym rowniez po uptywie terminu obowigzywania umowy;
5) usuniecia danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2 oraz ich istniejgcych kopii po zakoriczeniu
Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych;
6) do przetwarzania danych osobowych, mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby zatrudnione przez
Wykonawce lub swiadczgce ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych, posiadajgce wydane w
tym celu imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;
7) zamawiajgcy umocowuje Wykonawce do wydawania i odwotywania osobom przez niego
zatrudnionym lub $wiadczacym ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych, powierzonych do przetwarzania na podstawie ust. 2;
8) umowa nie upowaznia Wykonawce do dalszego powierzania przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, innym podmiotom;
9) Wykonawca odpowiada za wszelkie wyrzgdzone Zamawiajgcemu lub uczestnikom wydarzen
szkody, ktore powstaty w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez Wykonawce
powierzonych danych osobowych;
10) Wykonawca jest obowigzany do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego
o wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu,



jak réowniez o wszelkich czynnos$ciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

11) w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Wykonawca bez zbednej
zwtoki — w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 36 godzin po stwierdzeniu naruszenia —
zgtasza je Zamawiajgcemu. Do zgtoszenia, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim, stosuje sie art.
33 ust. 3 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych.

§ 9 Postanowienia kornicowe
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wspédtpracy z Zamawiajagcym na kazdym etapie wykonania
przedmiotu umowy, w tym do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat aktualnego
stanu jej realizacji.
2. Osobg odpowiedzialng za realizacje przedmiotu umowy jest:
a) ze strony Zamawiajgcego:

3. Zmiana oséb wymienionych w ust. 2 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy, jednak strony
o wprowadzonych zmianach niezwtocznie bedg wzajemnie sie informowac.

§10

Wszelkie zmiany umowy mogg by¢ dokonywane tylko w formie pisemnej w postaci aneksu
do umowy, pod rygorem niewaznosci za wyjgtkiem zmian, o ktérych mowa w § 9 ust. 3.

§11

1. Wszelkie spory powstate w wykonaniu niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywad
polubownie. W przypadku gdyby okazato sie to niemozliwe, spory zostang poddane
rozstrzygnieciu przez Sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 22021 r. poz. 1129 ze zm.) oraz przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2022 r., poz. 1360) oraz wtasciwych
ustaw.

3. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Umowe sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron/
Umowa zawarta zostata w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatqczniki:

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamodwienia (OPZ)
Zatacznik nr 2 — oferta

Zatgcznik nr 3 — wzér protokotu



Zatacznik nr 3 doumowy nr ...............e. ..l

PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
Warszawa, dnia ...................... 2022 r.

Zamawiajacy Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego z siedzibg w Warszawie (00-124), al. Jana Pawta I 12

Wykonawca .

Wykonano wg Umowy nr ...................... ,zawartej dnia ..., 2022 .

Przedmiot umowy

Widniu ..oooiii stwierdzono fakt wykonania powyzej wskazanego
przedmiotu umowy przez Wykonawce.

Strony niniejszym potwierdzaja, iz zlecenie:
1) zostato wykonane zgodnie z ww. umowg i odebrane przez Zamawiajacego bez zastrzezen*;

2) zostalo wykonane niezgodnie z ww. umows, a Zamawiajacy zglasza do niego nastepujace
zastrzezenia*:

Niniejszy protokot stanowi podstawe do rozliczenia przedmiotu zlecenia i wystawienia faktury
przez Wykonawce.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz
otrzymuje Zamawiajacy, a drugi Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca



