Narodowy Instytut Wolnosci
NIW D e :

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Administrowanie serwerami, na ktorych jest zainstalowana aplikacja
Baza sprawozdan organizacji pozytku publicznego,
w tym zapewnienie wsparcia technicznego aplikacji,
oraz wprowadzenie zmian dostosowujgcych aplikacje do zmienionych przepiséw
prawa i usprawniajacych jej dziatanie

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepiséw ustawy - Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta I1 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu:
Martyna Leciak lub Pawet Cymer, e-mail: opp@niw.gov.pl, tel. 601-901-144

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Baza sprawozdan organizacji pozytku publicznego (zwana dalej ,Baz3”) umozliwia
zamieszczanie sprawozdan finansowych i merytorycznych na stronie Narodowego
Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (NIW-CRSO).
Baza zawiera dane okoto 13 500 organizacji pozytku publicznego, w tym dane finansowe
i merytoryczne dotyczace ich dziatalnosSci statutowej. System sktada sie z czterech
modutow dla:

e organizacji pozytku publicznego (modut OPP na stronie https://opp.niw.gov.pl), ktéry
umozliwia zamieszczanie sprawozdan finansowych i merytorycznych organizacji
pozytku publicznego,

e NIW-CRSO (modut NIW) umozliwiajgcy analizowanie danych zawartych
w sprawozdaniach zamieszczonych Bazie przy pomocy rdéznego rodzaju filtrow
i raportow,
e administratora po stronie NIW-CRSO (modut administracyjny), ktéry umozliwia
aktualizacje Bazy danymi z Ministerstwa Sprawiedliwosci, przeglagdanie informacji
wysytanych do organizacji za pomoca Bazy, okreslanie szablondéw korespondencji
seryjnej oraz wysytania mailingu do organizacji pozytku publicznego,
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e 0sO0b  zainteresowanych informacjami ze sprawozdan finansowych
i  merytorycznych  sprawozdaniami  (modut publiczny na  stronie
https://sprawozdaniaopp.niw.gov.pl).

3. Zakres przedmiotowy zamodwienia:

L.

ADMINISTROWANIE SERWERAMI

Przedmiot zamoéwienia obejmuje administrowanie serwerami, na ktérych
zainstalowana jest Baza, w tym naprawe btedéw powstatych w trakcie realizacji
umowy. Dane przechowywane sg w Bazie danych SQL Server 2008. Komunikacja
z Baza wykorzystuje ADO.NET. Warstwa dostepu do danych wydzielona jest
w projekcie sktadowym aplikacji ServiceObject. Aplikacja nie odwotuje sie
bezposrednio do tabel w bazie danych. Pobieranie danych realizowane jest przez
procedury skladowane (Stored Procedures). Komponent Repozytorium
odpowiedzialny jest za dostep do danych. W niektérych przypadkach dane
sg realizowane i przekazywane do procedur w postaci XML.

Prace przy realizacji przedmiotu zamoéwienia bedg polegaly na zarzadzaniu
projektowymi serwerami NIW-CRSO.

W sktad zarzadzanych serweréw wchodza nastepujgce maszyny wirtualne:
e serwer bazodanowy (Windows, SQL),

e serwer webowy (IIS).

Do codziennych zadan Wykonawcy bedzie naleze¢:

1. analiza zgtoszen pod wzgledem technicznym, w tym:
e sprawdzanie poprawnosci dziatania Bazy,
¢ konsultacje majace na celu rozwigzywanie biezacych probleméw zwigzanych
e 7z uzytkowaniem systemu przez Zamawiajacego,

e biezace przywracanie Bazy danych z backupéw w przypadku biedéow
powodujacych awarie krytyczne,

e naprawa Bazy w przypadku awarii, niewtasciwie wprowadzonych danych lub
ostrzezen,

e instalacja aktualizacji usuwajgcych btedy systemu,

e konsultacje i ustalenia w celu optymalizacji oraz eliminacji potencjalnych
niebezpieczenstw,

e backupy bazy danych oraz konfiguracji serwera webowego IIS w miejscu
wskazanym przez NIW-CRSO,

e uzupetnienie dokumentacji technicznej Bazy w oparciu o dokonane zmiany,

e usuwanie btedéw krytycznych, przez ktére rozumie sie, Ze Baza w ogéle nie
funkcjonuje lub nie mozna wykonac¢ kluczowych czynnosci w czasie czterech
godzin roboczych od zgtoszenia przez Zamawiajacego, oraz btedéow zwyktych
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(pozostatych) w czasie osiem godzin roboczych od zgloszenia przez
Zamawiajgcego.
analiza logéw i danych w celu optymalizacji systemu,

analiza zasob6éw serwerowych podczas pracy systemu w tym przeglad logow,
parametréw wydajnosciowych, ewentualnych nieprawidtowosci,

4. kontrola poprawnosci dziatania Bazy,

przyjmowanie zgtoszen od NIW-CRSO, a w szczegdlnosci:

e identyfikacja, tworzenie i wdrozenie poprawek programistycznych
zwigzanych z biezgcg nieprawidlowg praca Bazy we wszystkich modutach
(modut OPP, modut anonimowy, modut NIW i modut administracyjny)
powstatych w wyniku wystapienia btedéw krytycznych Bazy,

e zapewnieniu poprawnej integralno$¢ danych w Bazie.

Dodatkowe zadania Wykonawcy, ktére beda realizowane z mniejsza czestotliwoScia:

1.

ewentualna weryfikacja poprawnosci danych zrédtowych z Ministerstwa
Sprawiedliwosci, jesli bytby problem z comiesieczng aktualizacjg tych danych
w Bazie,

konfiguracja biezacych parametréw serweréw w zakresie wewnetrznych maszyn
wirtualnych,

zgtaszanie problemoéw, sugestii i btedow do NIW-CRSO w zakresie zauwazonych
nieprawidtowosci oraz potrzeby rozszerzenia lub zmiany parametréw maszyn
wirtualnych,

analiza systemu pod wzgledem wydajnosci (np. uzycie narzedzia Profiler,
indeksowanie baz),

aktualizacja wykazu korelacji (zalezno$ci) wprowadzonych w Bazie,

zarzadzanie usuwaniem awarii Bazy.

II. WPROWADZENIE ZMIAN W BAZIE USPRAWNIAJACYCH JE] DZIALANIE

Modul OPP:

1. Zmiany uszczegoétawiajace podpowiedzi do nastepujacych p6l w formularzu

sprawozdania merytorycznego publicznego pelnego:

a) Podpowiedz przy polu 11.3.2 - kolumna numer kodu PKD

Uwaga! Prosze uzupeini¢ pole 11.3.2 w sprawozdaniu merytorycznym
dotyczace przedmiotu dziatalnosci nieodptatnej pozytku publicznego
organizacji, tj. sfera dziatalno$ci pozytku publicznego, przedmiot dziatalnosci,
szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1,5% podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych, numer kodu PKD (w formacie dwie cyfry.dwie cyfry.litera
- bez spacji miedzy cyframi). Nastepnie nalezy zapisa¢ zmiany w danej pozycji,
naciskajac ikone niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany
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w catym formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$c¢
do wypetniania nastepnego pola lub innej zaktadki.

b) Podpowiedz przy polu I11.4.2 - kolumna numer kodu PKD

Uwaga! Prosze uzupeini¢ pole 11.4.2 w sprawozdaniu merytorycznym
dotyczace przedmiotu dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego organizaciji,
tj. sfera dziatalnosci pozytku publicznego, przedmiot dziatalnosci, szacunkowe
koszty poniesione w ramach sfery z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych, numer kodu PKD (w formacie dwie cyfry.dwie cyfry.litera- bez
spacji miedzy cyframi). Nastepnie zapisa¢ zmiany w danej pozycji, naciskajac
ikone niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany w catym
formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do wypetniania
nastepnego pola lub innej zaktadki.

c) Podpowiedz przy polu I1.5.2 - kolumna numer kodu PKD

Uwaga! Prosze uzupethi¢ pole I1.5.2 w sprawozdaniu merytorycznym
dotyczace przedmiotu dziatalnosci gospodarczej, tj. numer kodu PKD
(w formacie dwie cyfry.dwie cyfry.litera- bez spacji miedzy cyframi) oraz
przedmiot i opis dziatalno$ci. Nastepnie nalezy zapisa¢ zmiany, naciskajac
ikone niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany w catym
formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przejs¢ do wypetniania
nastepnego pola lub innej ,zaktadki”.

2. Zmiana uszczegoélawiajaca podpowiedZz do jednego z p6l w formularzu
uproszczonego sprawozdania merytorycznego:

a) Podpowiedz przy polu I1.5.2 - kolumna numer kodu PKD

Uwaga! Prosze uzupethi¢ pole I11.5.2 w sprawozdaniu merytorycznym
dotyczace przedmiotu dziatalnosci gospodarczej, tj. numer kodu PKD
(w formacie dwie cyfry.dwie cyfry.litera - bez spacji pomiedzy cyframi) oraz
przedmiot i opis dziatalno$ci. Nastepnie nalezy zapisa¢ zmiany, naciskajac
ikone niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany w catym
formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do wypetniania
nastepnego pola lub innej ,zaktadki”.

3. Zmiana nazwy pola dotyczacego daty zatwierdzenia sprawozdania
finansowego i wypelnianego przed wystaniem sprawozdan w Bazie:

.,Data zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez wtasciwy organ
organizacji (np. w zaleznosci od postanowien statutu lub polityki rachunkowo$ci
- data uchwaty walnego zebrania czlonkéw stowarzyszenia, komisji rewizyjnej,
rady fundacji, walnego =zebrania akcjonariuszy) zgodnie z ustawg
o rachunkowosci”.
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4. Zmiana dziatania pél z opcja wyboru daty z kalendarza:

Analogicznie jak zostato to wprowadzone w opcji Sprawozdania - Weryfikacja
przy okreslaniu Daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez wtasciwy
organ organizacji zgodnie z ustawq o rachunkowosci nalezy usuna¢ przycisk
,Dzisiaj”, jak roéwniez zlikwidowa¢ domyS$lne zaznaczenia biezacej daty
w kalendarzu w nastepujacych formularzach w:

a) sprawozdaniach merytorycznych pelnym i uproszczonym w polu [.3. Data
rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

b) sprawozdaniu finansowym w polu Data sporzqdzenia sprawozdania
finansowego zgodnie z ustawq o rachunkowosci - do 3 miesiecy od dnia
bilansowego, ktére wystepuje w nastepujacych formularzach sprawozdania
finansowego:

i. zalacznik nr 1: bilans, rachunek zyskéw i strat wariant poréwnawczy,
rachunek zyskéw i strat wariant kalkulacyjny, dodatkowe informacje
i objasnienia, wprowadzenie do sprawozdania finansowego, rachunek
przeptywéw pienieznych metoda bezposrednia, rachunek przeptywéw
pienieznych metoda posrednia, zestawienie zmian w kapitale wtasnym,

ii. zalacznik nr 4 (jednostki mikro): bilans mikro, informacje ogolne,
informacje uzupetniajagce do bilansu, rachunek zyskéw i strat dla
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rachunek zyskéow i strat dla
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej,

iii. zalacznik nr 5 (jednostki mate): wprowadzenie do sprawozdania
finansowego, bilans, rachunek zyskéw i strat - wariant poréwnawczy,
rachunek zyskéw i strat - wariant kalkulacyjny wariant, dodatkowe
informacje i objasnienia,

iv. zalgcznik nr 6: wprowadzenie do sprawozdania finansowego, bilans,
rachunek zyskdéw i strat, informacja dodatkowa.

5. Wprowadzenie mozliwosci wczytania pliku w formacie Excel z kolumnami:
liczba porzadkowa, numer KRS, nazwa organizacji oraz kwota Srodkow
z1,5% podatku przekazana organizacjom pozytku publicznego w zlotowkach
wedlug stanu na potowe wrzesnia danego roku.

Umozliwi to wczytanie do Bazy pliku z danymi z Ministerstwa Finansow, ktore
zawieraja informacje o wysoko$ci przekazanych organizacjom pozytku publicznego
w danym roku $rodkow z 1,5% podatku dochodowego od o0séb fizycznych. Dane
zostang wpisane w sprawozdaniu merytorycznym uproszczonym do pola II1.4.1.
Przychody z 1,5% podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz w sprawozdaniu
merytorycznym dla organizacji, ktorych przychody ogétem w okresie
sprawozdawczym roku wyniosty powyzej 100000,00 =zt (sprawozdanie
merytoryczne peine) do pola ll1.2.1 Przychody z 1,5% podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych. Organizacja bedzie jednak miata mozliwo$¢ dokonania zmiany zaréwno
w zakresie wpisania kwoty wyzszej (dane z Ministerstwa sg podane wg stanu
na poczatek wrzesnia okresu sprawozdawczego), jak i nizszej (organizacja moze

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, tel. 22 468 44 00, e-mail: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 701 07 80 575, Regon: 368 854 582



wprowadzi¢ korekte danych, zmniejszajac przychody w zwigzku z btednie
przedstawionymi danymi w poprzednim roku kwote, co moze powodowacl
konieczno$¢ wykazania ujemnych przychodéw z 1,5% podatku dochodowego
od oséb fizycznych albo w nizszej wysokosci niz kwota wskazana przez
Ministerstwo Finansow). Przy wczytywaniu pliku z danymi z Ministerstwa
Finanséw uzytkownik z NIW-CRSO bedzie okreslat rok sprawozdawczy, w ktérym
majg zostac zaciggniete dane. Jesli organizacja zamies$cita juz sprawozdania przed
wczytaniem pliku, np. z uwagi na odblokowany rok, za ktéry organizacja zamieszcza
sprawozdania (dotyczy organizacji, ktore zamykajg dziatalno$¢), wczytywane dane
nie bedg nadpisywac danych zapisanych juz przez organizacje.

6. Nowe korelacje w sprawozdaniu merytorycznym pelnym:

a) Wprowadzenie nowej zaleznosci w sprawozdaniu merytorycznym peinym
pomiedzy polem VI.4. Wysokos¢é przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
(brutto) wyptaconego cztonkom organu zarzqdzajgcego (..) a polem VI.8.
Wysokos¢ najwyzszego wynagrodzenia wyptaconego cztonkowi organu
zarzqdzajqcego (...).

Warunek: Jezeli VI.8>0 wtedy VI1.4>0
Tres$¢ komunikatu po weryfikacji:

Uwaga! Prosze zweryfikowaé w sprawozdaniu merytorycznym pole VI.4
dotyczace przecietnego miesiecznego wynagrodzenia wyptaconego cztonkom
organu zarzadzajacego oraz pole VI.8 dotyczace najwyzszego wynagrodzenia
wyptaconego cztonkowi organu zarzadzajgcego, gdyz organizacja wykazata
najwyzsze (jednostkowe) miesieczne wynagrodzenie cztonka tego organu,
natomiast nie przedstawila przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
wyptaconego cztonkowi organu zarzadzajgcego. Prosze poprawic
nieprawidtowe wartosci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr ...)

b) Wprowadzenie nowej zaleznosci w sprawozdaniu merytorycznym peinym
pomiedzy polem VL5. Wysokos¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
(brutto) wyptaconego cztonkom organu kontroli lub nadzoru (..) a polem
VL.9. Wysokos¢ najwyzszego wynagrodzenia wyptaconego cztonkowi organu
kontroli lub nadzoru (...).

Warunek: Jezeli VI.9>0 wtedy VI.5>0
Tre$¢ komunikatu po weryfikaciji:

Uwaga! Prosze zweryfikowa¢ w sprawozdaniu merytorycznym pole VI.5
dotyczace przecietnego miesiecznego wynagrodzenia wyptaconego cztonkom
organu Kkontroli lub nadzoru oraz pole VI.9 dotyczace najwyzszego
wynagrodzenia wyptaconego cztonkowi organu kontroli lub nadzoru, gdyz
organizacja wykazata najwyzsze (jednostkowe) miesieczne wynagrodzenie
cztonka tego organu, natomiast nie przedstawita przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia wyptaconego cztonkowi organu kontroli lub nadzoru. Prosze
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poprawi¢ nieprawidtowe wartosci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.
(btad nr ...)

c) Wprowadzenie nowej zalezno$ci w sprawozdaniu merytorycznym peinym
pomiedzy polem VI.6. WysokosS¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
(brutto) wyptaconego cztonkom innych, niz organu zarzqgdzajqgcego, kontroli lub
nadzoru (..) a polem VL10 Wysoko$¢ najwyzszego wynagrodzenia
wyptaconego cztonkowi innych, niz organu zarzadzajacego, kontroli lub
nadzoru (...).

Warunek: Jezeli VI.10>0 wtedy VI.6>0
Tre$¢ komunikatu po weryfikaciji:

Uwaga! Prosze zweryfikowaé w sprawozdaniu merytorycznym pole VI.6
dotyczace przecietnego miesiecznego wynagrodzenia wyptaconego cztonkom
innych, niz organu zarzadzajacego, kontroli lub nadzoru oraz pole VI.10
dotyczace najwyzszego wynagrodzenia wyptaconego cztonkowi tego organu,
gdyz organizacja wykazata najwyzsze (jednostkowe) miesieczne
wynagrodzenie cztonka tego organu, natomiast nie przedstawila przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia wyptaconego cztonkowi innego organu niz organ
zarzadzajacy czy tez organ Kkontroli lub nadzoru. Prosze poprawic
nieprawidtowe wartosci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr ...)

d) Wprowadzenie nowej zalezno$ci w sprawozdaniu merytorycznym peinym
pomiedzy polem VL7. WysokosS¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
(brutto) wyptaconego pracownikom organizacji (...) a polem VI.11. Wysokos¢
najwyzszego (jednostkowego) wynagrodzenia wyptaconego pracownikowi
organizacji (...).

Warunek: Jezeli VI.11>0 wtedy VI.7>0
Tres$¢ komunikatu po weryfikacji:

Uwaga! Prosze zweryfikowa¢é w sprawozdaniu merytorycznym pole VI.7
dotyczace przecietnego miesiecznego wynagrodzenia wyptaconego
pracownikowi oraz pole VI.11 dotyczace najwyzszego wynagrodzenia
wyptaconego pracownikowi, gdyz organizacja wykazata najwyzsze
(jednostkowe) miesieczne wynagrodzenie pracownika, natomiast nie
przedstawita przecietnego miesiecznego wynagrodzenia wyptaconego
pracownikowi. Prosze poprawi¢ nieprawidlowe wartoSci i ponownie
przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr ...)

e) Wprowadzenie nowej zaleznoSci w sprawozdaniu merytorycznym peinym
pomiedzy polem II1.2.2.c przychody ze Zrddet publicznych (ze srodkéw budzetu
jednostek samorzqdu terytorialnego) a polem VIIL.2. Informacja na temat
gtownych realizowanych zadarn i kwot dotacji otrzymanych na ich realizacje.

Warunek: [11.2.2.c => X VIIL.2

Tre$¢ komunikatu po weryfikacji:
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Uwaga! Prosze zweryfikowa¢ prawidtowos¢ kwot dotacji wymienionych
w sprawozdaniu merytorycznym w polu VIIL.2 (suma udzielonych dotacji),
gdyZ organizacja wykazata w polu Il1.2.2.c przychody ze $rodkéw budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego w nizszej wysokos$ci od sumy udzielonych
dotacji wykazanych w polu VIIL.2. Prosze poprawi¢ nieprawidtowe wartosci i
ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr ...)

f) Wprowadzenie nowej zaleznosci w sprawozdaniu merytorycznym peinym
pomiedzy polem II1.2.2.b. przychody ze Zrédet publicznych (ze srodkéw budzetu
panstwa) a polem I11.2.2.d. przychody ze Zrddet publicznych (ze Srodkow
panstwowych funduszy celowych).

Warunek: I11.2.2.b + [11.2.2.d = X VII1.4
Komunikat:

Uwaga! Prosze zweryfikowa¢ prawidtowos$¢ kwot dotacji wymienionych
w sprawozdaniu merytorycznym w polu VIIL.4 (suma udzielonych dotacji),
gdyz wykazana przez organizacje suma przychodéw z budzetu panstwa (pole
[11.2.2.b) oraz panstwowych funduszy celowych (pole 111.2.2.d) jest nizsza od
sumy udzielonych dotacji wykazanych w polu VIIL4. Prosze poprawic¢
nieprawidtowe warto$ci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr ...)

7. Nowa korelacja w uproszczonym sprawozdaniu merytorycznym:

a) Wprowadzenie nowej zaleznos$ci w sprawozdaniu merytorycznym peinym
pomiedzy polem VI.2. Wysokos¢ przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
(brutto) wyptaconego pracownikom organizacji (...) a polem VI.3. Wysokos¢
najwyzszego (jednostkowego) wynagrodzenia wyptaconego pracownikowi
organizacji (...).

Warunek: Jezeli VI.3>0 wtedy VI.2>0
Tre$¢ komunikatu po weryfikacji:

Uwaga! Prosze zweryfikowa¢ w sprawozdaniu merytorycznym pole VI.2
dotyczace przecietnego miesiecznego wynagrodzenia wyptaconego
pracownikowi oraz pole VI3 dotyczace najwyZszego wynagrodzenia
wyptaconego pracownikowi, gdyz organizacja wykazata najwyzsze
(jednostkowe) miesieczne wynagrodzenie pracownika, natomiast nie
przedstawita przecietnego miesiecznego wynagrodzenia wyptaconego
pracownikowi. Prosze poprawi¢ nieprawidlowe wartoSci i ponownie
przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr)

8. Nowe funkcjonalnosci:

a) Wprowadzenie nowej zalezno$ci pomiedzy datg sporzadzenia sprawozdania
finansowego a datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego - data
sporzadzenia sprawozdania finansowego nie moze by¢ pézniejsza niz data jego
zatwierdzenia. Date sporzadzenia sprawozdania finansowego organizacja
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wpisuje do jednego z formularzy sprawozdania finansowego (np. bilansu).
Ta data jest poézniej automatycznie kopiowana do innych formularzy
sprawozdania finansowego (np. rachunku zysku i strat).

Komunikat przy préobie wystania formularzy na serwer:

Uwaga! Prosze zweryfikowac¢ prawidtowos$¢ okreslenia daty sporzadzenia oraz
zatwierdzenia sprawozdania finansowego. Data zatwierdzenia sprawozdania
finansowego nie moze by¢ wczeSniejsza niz data sporzadzenia tego
sprawozdania. Prosze poprawi¢ nieprawidtlowg date w formularzach
sprawozdania finansowego, zapisa¢ zmiany i ponownie przeprowadzi¢
weryfikacje.

II. WPROWADZENIE MODYFIKACJI W BAZIE SPRAWOZDAN ORGANIZAC]JI
POZYTKU PUBLICZNEGO W ZWIAZKU ZE ZMIANA Z 1% NA 1,5% PODATKU
DOCHODOWEGO OD 0SOB FIZYCZNYCH

Modul OPP:

1. Zmiana w formularzu i wydruku sprawozdania merytorycznego petnego
(przychody ogétem powyzej 100 000,00 zt) sformutowania 1% na sformutowanie
1,5% w nastepujgcych polach:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

[1.3.2 - kolumna Szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1,5% podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych,

[1.4.2 - kolumna Szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1,5% podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych,

I11.2.1. Przychody z 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

[11.3. Informacje o kosztach poniesionych z 1,5% podatku dochodowego od 0séb
fizycznych w okresie sprawozdawczym,

I11.3.1. Stan srodkéw pochodzqcych z 1,5% podatku dochodowego od o0séb
fizycznych na pierwszy dzien roku sprawozdawczego,

[11.3.2. Wysokos¢ kwoty poniesionych kosztéw z 1,5% podatku dochodowego od
0s0b fizycznych w okresie sprawozdawczym ogédtem,

I11.3.3. Dziatania, w ramach ktérych poniesiono koszty ze Srodkéw
pochodzqcych z 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych w okresie
sprawozdawczym (w szczegdlnosci okreslone w pkt 11.1.1), oraz szacunkowe
kwoty przeznaczone na te dziatania,

[11.3.4. Cele szczegbétowe, w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych, wskazane przez podatnikéw podatku dochodowego od 0sob
fizycznych, na ktére organizacja pozytku publicznego poniosta najwyzsze
koszty ze Srodkéw pochodzqcych z 1,5% podatku dochodowego w okresie
sprawozdawczym wraz z kwotq kosztéw,
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i) 1.4 - kolumna W tym: wysokos¢ kosztéw finansowana z 1,5% podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych,

j) UL4.2. Koszty kampanii informacyjnej Ilub reklamowej zwigzanej
z pozyskiwaniem 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

2. Zmiana w formularzu i wydruku rocznego uproszczonego sprawozdania
merytorycznego (przychody do 100 000,00 zt wiacznie) sformutowania 1%
na sformutowanie 1,5% w nastepujacych polach:

a) 11.3.2. Szacunkowe koszty poniesione z 1,5% podatku dochodowego od 0séb
fizycznych w ramach sfery,

b) 11.4.2. Szacunkowe koszty poniesione z 1,5% podatku dochodowego od 0séb
fizycznych w ramach sfery,

c) Ill.4. Informacje o uzyskanym przychodzie z 1,5% podatku dochodowego od
0s0b fizycznych oraz o poniesionych kosztach z tych srodkéw,

d) III.4.1. Przychody z 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych,

e) II1.4.2 Wysokos$¢ kwoty pochodzacej z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych wydatkowanej w okresie sprawozdawczym ogétem,

f) 1l1.4.3. Dziatania, w ramach ktorych poniesiono koszty ze srodkéw
pochodzqcych z 1,5% podatku dochodowego od o0séb fizycznych w okresie
sprawozdawczym (w szczegdlnosci okreslone w pkt I11.1.1), oraz kwoty
przeznaczone na te dziatania.

3. Zmiana sformutowania 1% na sformutowanie 1,5% w pkt 7 formularza informacji
dodatkowej do sprawozdania finansowego sporzgdzonego zgodnie z zatgcznikiem
nr 6 do ustawy o rachunkowosci: Jezeli jednostka posiada status organizacji
pozytku publicznego, zamieszcza w informacji dodatkowej dane na temat
uzyskanych przychodéw i poniesionych kosztéw z tytutu 1,5% podatku
dochodowego od os6b fizycznych oraz sposobu wydatkowania $rodkow
pochodzacych z 1,5% podatku dochodowego od os6b fizycznych.

4. Zmiana w treSsci komunikatéw bledéw, ktére otrzymuje uzytkownik
po przeprowadzeniu weryfikacji sprawozdan od 2023 roku, sformutowania
1% na sformutowanie 1,5%:

Komunikaty bledow w formularzu uproszczonego sprawozdania
merytorycznego:

a) Przychody z 1,5% podatku w uproszczonym sprawozdaniu merytorycznym
(pole I11.4.1) nie moga by¢ wyzZsze od tacznej kwoty przychodéw organizacji
ogotem w uproszczonym sprawozdaniu merytorycznym (pole 111.1.1). Prosze
poprawi¢ nieprawidtowe wartosci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.
(btad nr 2),
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b) Przychody z 1,5% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych w uproszczonym
sprawozdaniu merytorycznym (pole 111.4.1) nie moga by¢ wyzsze od tacznej
kwoty przychodéw z dziatalnosci pozytku publicznego w uproszczonym
sprawozdaniu merytorycznym (suma po6l Ill.1.a + IIl.1.b). Prosze poprawi¢
nieprawidtowe warto$ci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 3)

c) Wysoko$¢ kwoty pochodzacej z 1,5% podatku dochodowego od os6b
fizycznych  wydatkowanych w  okresie sprawozdawczym ogotem
w uproszczonym sprawozdaniu merytorycznym (pole I11.4.2) nie moze by¢
wyzsza niz taczna kwota kosztéw organizacji ogétem w uproszczonym
sprawozdaniu merytorycznym (pole I11.2.1). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe
wartosci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 4),

d) W uproszczonym sprawozdaniu merytorycznym suma poniesionych kosztow
ze Srodkéw pochodzacych z 1,5% podatku dochodowego od o0sé6b fizycznych
w okresie sprawozdawczym (pole 111.4.3) nie moze by¢ wyzsza niz taczna
kwota kosztéw organizacji ogétem (pole I1I1.2.1). Prosze poprawic
nieprawidtowe wartos$ci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 5),

e) Suma kwot wydatkowanych s$rodkéw pochodzacych z 1,5% podatku
dochodowego od os6b fizycznych w okresie sprawozdawczym wykazanych
w polu I11.4.3 nie moze by¢ wyZsza niz suma pol koszty z tytutu prowadzenia
nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego (pole 111.2.2.a), koszty z tytutu
prowadzenia odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego (pole I11.2.2.b), koszty
administracyjne (pole 111.2.3.d) oraz pozostate koszty [w tym finansowe] (pole
[11.2.2.e). (btad nr 6),

f) W uproszczonym sprawozdaniu merytorycznym wysoko$¢ poniesionych
kosztéw z 1,5% dochodowego od 0séb fizycznych w okresie sprawozdawczym
ogo6tem (pole I11.4.2) nie moze by¢ nizsza od sumy poniesionych kosztéw na
dziatania realizowane przez organizacje (pole II1.4.3). Prosze poprawié
nieprawidtowe wartos$ci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 139),

g) Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym.
Laczna kwota szacunkowych Kkosztow poniesionych z 1,5% podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych na dziatalno$¢ pozytku publicznego (suma
pol 11.3.2 i 11.4.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty poniesionych kosztéw
ze Srodkéw z 1,5% podatku dochodowego od oséb fizycznych w okresie
sprawozdawczym ogdétem (pole [11.4.2). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe dane,
zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad
nr 218),

h) Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym.
Laczna kwota szacunkowych kosztow prowadzenia dziatalno$ci nieodptatne;j
pozytku publicznego poniesionych z 1,5% podatku dochodowego od oso6b
fizycznych (pole 11.3.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztéw z tytutu
prowadzenia dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego (pole 111.2.2.a).
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Prosze poprawi¢ nieprawidlowe dane, zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie
przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 219),

i) Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym.
Laczna kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalnosci odptatne;j
pozytku publicznego poniesionych z 1,5% podatku dochodowego od osé6b
fizycznych (pole 11.4.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztéw z tytutu
prowadzenia dziatalnoSci odptatnej pozytku publicznego (pole III.2.2.b).
Prosze poprawi¢ nieprawidlowe dane, zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie
przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 220).

Komunikaty btedow w formularzu sprawozdania merytorycznego pelnego:

a) W sprawozdaniu merytorycznym przychody z 1,5% podatku dochodowego od
os6b fizycznych (pole I111.2.1) nie moga by¢ wyzsze od tacznej kwoty
przychodéw organizacji ogétem (pole I11.1.1). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe
wartosci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 9),

b) W sprawozdaniu merytorycznym przychody z 1,5% podatku dochodowego
od oso6b fizycznych (pole I11.2.1) nie mogag by¢ wyzsze od tacznej kwoty
przychodéw z dziatalno$ci pozytku publicznego (Ill.1.a + IIl.1.b). Prosze
poprawi¢ nieprawidtowe wartosci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.
(btad nr 10),

c¢) W sprawozdaniu merytorycznym wysoko$¢ kwoty poniesionych kosztow
z 1,5% podatku dochodowego od o0so6b fizycznych okresie sprawozdawczym
ogo6tem (pole I11.3.2) nie moze by¢ wyzsza niz taczna kwota kosztéw organizacji
w okresie sprawozdawczym ogoétem (pole I11.4.1). Prosze poprawic
nieprawidtowe warto$ci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 11),

d) W sprawozdaniu merytorycznym suma poniesionych kosztéw sfinansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych
w okresie sprawozdawczym (pole I11.3.3) nie moze by¢ wyzsza nizZ suma pdl,
w kolumnie, w tym wysoko$¢ kosztéw finansowana z 1,5% podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych: koszty z tytutu prowadzenia nieodptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego (pole 111.4.1.a), koszty z tytutu prowadzenia
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego (pole 111.4.1.b), Kkoszty
administracyjne (pole 111.4.1.e) oraz pozostate koszty ogotem (pole 111.4.1.f).
Prosze poprawi¢ nieprawidtowe warto$ci i ponownie przeprowadzic
weryfikacje. (btad nr 13),

e) Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogoétem (suma pola
[11.4.1 kolumna ,W tym: wysoko$¢ kosztéow finansowana z 1,5% podatku
dochodowego od os6b fizycznych”) nie moga by¢ nizsze niz suma
szacunkowych Kkosztéw poniesionych w ramach sfery 1,5% podatku
dochodowego od os6b fizycznych (suma pdl 11.3.2 i 11.4.2). Prosze poprawic
nieprawidtowe warto$ci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 133),
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f) W sprawozdaniu merytorycznym wysoko$¢ poniesionych kosztéw z 1,5%
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych w okresie sprawozdawczym ogotem
(pole 111.3.2) nie moze by¢ nizsza od sumy poniesionych kosztéw na dziatania
realizowane przez organizacje (polu I11.3.3). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe
wartosci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 136),

g) W sprawozdaniu merytorycznym wysoko$¢ poniesionych kosztéow z 1,5%
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych w okresie sprawozdawczym ogétem
(pole I11.3.2) nie moze by¢ nizsza od sumy poniesionych kosztéw na realizacje
celow szczegétowych przez organizacje (pole 111.3.4). Prosze poprawié
nieprawidtowe wartos$ci i ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 137),

h) Uwaga! Organizacja nieprawidtowo wykazata w sprawozdaniu merytorycznym
wysoko$¢ kosztow finansowang z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych, gdyz wystapita niezgodno$¢ pomiedzy polem II1.3.2 Wysokos¢
kwoty poniesionych kosztéw z 1,5% podatku dochodowego od 0séb fizycznych
w okresie sprawozdawczym ogétem a polem Il1.4.1 w kolumnie W tym:
wysokos$¢ kosztow finansowana z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych. Prosze wuzupeini¢ brakujace dane, a nastepnie ponownie
przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 150),

i) Uwaga! Organizacja nieprawidlowo wykazata w sprawozdaniu merytorycznym
w polu II1.4.2 Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej zwigzanej
z pozyskiwaniem 1,5% podatku dochodowego od oséb fizycznych (kolumna
Koszty ogétem) w wysokosci nizszej niz w polu I11.4.2 Koszty kampanii
informacyjnej lub reklamowej zwigzanej z pozyskiwaniem 1,5% podatku
dochodowego od o0séb fizycznych (kolumna W tym: wysoko$¢ kosztow
finansowana z 1,5% podatku dochodowego od o0s6b fizycznych). Jesli
organizacja nie poniosta zadnych kosztow kampanii informacyjnej lub
reklamowej ze $rodkéw z 1,5% podatku dochodowego od oséb fizycznych,
nalezy wpisa¢ cyfre 0 w odpowiedniej kolumnie. Prosze poprawic
nieprawidtowe warto$ci, a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje.
(btad nr 158),

j) Uwaga! Prosze uzupelni¢ w sprawozdaniu merytorycznym pole I11.4.1
w kolumnie W tym: wysoko$¢ kosztéw finansowana z 1,5% podatku
dochodowego od oséb fizycznych. Jesli organizacja nie poniosta Zadnych
kosztéw ze Srodkoéw z 1,5% podatku dochodowego od o0séb fizycznych, nalezy
wpisa¢ ,0”. Po zapisaniu formularza nalezy ponownie przeprowadzic¢
weryfikacje. (btad nr 164),

k) Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu Ill.4.1.a (kolumna Koszty
ogétem) koszty z tytutu prowadzenia dziatalnoSci nieodptatnej pozytku
publicznego nie moga by¢ nizsze od kosztow w polu 111.4.1.a (kolumna W tym:
wysokos¢ kosztéow finansowana z 1,5% podatku dochodowego od oso6b
fizycznych). Je$li organizacja nie poniosta zadnych kosztéw z tytutu
prowadzenia nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego ze srodkéw z 1,5%
podatku dochodowego od o0séb fizycznych, nalezy wpisa¢ cyfre 0
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w  odpowiedniej kolumnie. Prosze uzupeii¢ lub poprawi¢ dane
w odpowiednich polach, zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzi¢
weryfikacje. (btad nr 165),

1) Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu Ill.4.1.b koszty z tytutu
prowadzenia dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego (kolumna Koszty
ogo6tem) nie mogg by¢ nizsze od kosztow z tego samego tytutu w polu I11.4.1.b
(kolumna W tym: wysoko$¢ kosztow finansowana z 1,5% podatku
dochodowego od os6b fizycznych). Jesli organizacja nie poniosta Zadnych
kosztow z tytulu prowadzenia odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego
ze $Srodkow z 1,5% podatku dochodowego od oséb fizycznych, nalezy wpisa¢
cyfre 0 w odpowiedniej kolumnie. Prosze uzupei¢ lub poprawi¢ dane
w odpowiednich polach, zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzic¢
weryfikacje. (btad nr 166),

m) Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu Ill.4.1.e koszty
administracyjne (kolumna Koszty ogdétem) nie moga by¢ nizsze od kosztéw
w polu Ill.4.1.e (kolumna W tym: wysoko$¢ kosztéw finansowana z 1,5%
podatku dochodowego od o0s6b fizycznych). Jesli organizacja nie poniosta
zadnych kosztéw administracyjnych ze srodkéw z 1,5% podatku dochodowego
od os6b fizycznych, nalezy wpisa¢ cyfre 0 w odpowiedniej kolumnie. Prosze
uzupeti¢ lub poprawi¢ dane w odpowiednich polach, zapisa¢ zmiany,
a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 167),

n) Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu II1.4.1.f pozostate koszty
ogétem (kolumna Koszty ogétem) nie mogg by¢ nizsze od kosztéw w polu
[11.4.1.f (kolumna W tym: wysoko$¢ kosztéw finansowana z 1,5% podatku
dochodowego od os6b fizycznych). Jesli organizacja nie poniosta Zadnych
pozostatych kosztéow ze Srodkéow z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych, nalezy wpisa¢ cyfre 0 w odpowiedniej kolumnie. Prosze uzupetnié
lub poprawi¢ dane w odpowiednich polach, zapisa¢ zmiany, a nastepnie
ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 168),

0) Uwaga! W sprawozdaniu merytorycznym w polu Il1.4.1 koszty organizacji
w okresie sprawozdawczym ogétem (kolumna Koszty ogotem) nie mogg by¢
nizsze niz koszty w polu Ill.4.1 (kolumna W tym: wysokos¢ kosztow
finansowana z 1,5% podatku dochodowego od oséb fizycznych). Prosze
uzupetni¢ lub poprawi¢ dane w odpowiednich polach, zapisa¢ zmiany,
a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 169),

p) Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym.
Laczna kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalnosci nieodptatne;j
pozytku publicznego poniesionych z 1,5% podatku dochodowego od osé6b
fizycznych wykazanych w polu I1.3.2 nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztow
poniesionych z 1,5% podatku (...) podanych w polu I11.4.1.a (kolumna W tym:
wysoko$¢ kosztow finansowana z 1,5% podatku dochodowego od os6b
fizycznych). Po uzupelnieniu pola i zapisaniu zmian prosze ponownie
przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 205),
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q) Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym.

t)

Laczna kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalnosci odptatnej
pozytku publicznego poniesionych z 1,5% podatku dochodowego od osé6b
fizycznych wykazanych w polu I1.4.2 nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztow
poniesionych z 1,5% podatku (...) podanych w polu Il1.4.1.b (kolumna W tym:
wysokos$¢ kosztéow finansowana z 1,5% podatku dochodowego od oso6b
fizycznych). Po uzupetnieniu pola i zapisaniu zmian prosze ponownie
przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 206),

Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym.
Laczna kwota szacunkowych Kkosztéw poniesionych z 1,5% podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych na dziatalno$¢ pozytku publicznego (suma
pol 11.3.2 i 11.4.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty poniesionych kosztéw ze
srodkéw z 1,5% podatku dochodowego od os6b fizycznych w okresie
sprawozdawczym ogo6tem (pole 111.3.2). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe dane,
zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr
218),

Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym.
Laczna kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalnosci nieodptatne;j
pozytku publicznego poniesionych z 1,5% podatku dochodowego od osé6b
fizycznych (pole 11.3.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztéw z tytutu
prowadzenia dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego podane;j
w kolumnie koszty ogoétem (pole 111.4.1.a). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe
dane, zapisa¢ zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad
nr 219),

Uwaga! Wystgpita niezgodno$¢ danych w sprawozdaniu merytorycznym.
Laczna kwota szacunkowych kosztéw prowadzenia dziatalnosci odptatnej
pozytku publicznego poniesionych z 1,5% podatku dochodowego od osé6b
fizycznych (pole 11.4.2) nie moze by¢ wyzsza od kwoty kosztéw z tytutu
prowadzenia dziatalno$ci odptatnej pozytku publicznego podanej w kolumnie
koszty ogotem (pole 111.4.1.b). Prosze poprawi¢ nieprawidtowe dane, zapisac
zmiany, a nastepnie ponownie przeprowadzi¢ weryfikacje. (btad nr 220).

5. Zmiana w tre$ci podpowiedzi do nastepujacych pdél formularzy sprawozdania
merytorycznego pelnego oraz uproszczonego sprawozdania merytorycznego
sformutowania 1% na sformutowanie 1,5%:

Formularz Pole Podpowiedz do pola
Wpisz wysoko$¢ szacunkowych kosztéw poniesionych
Sprawozdanie 132 |? 1,5% podatku dochodowego od 0sdb fizycznych lub 0 jesli
petne 2018 " |w ramach tej sfery koszty zostaly poniesione z przychodéw
z innych Zrédet
Sprawozdanie 1142 Wpisz wysoko$¢ szacunkowych kosztéw poniesionych
peine 2018 71z 1,5% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych lub 0 jesli
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w ramach tej sfery koszty zostaty poniesione z przychodow
z innych Zrédet

Sprawozdanie
petne 2018

I1.3.2.

Uwaga! Prosze uzupethi¢ pole I1.3.2 w sprawozdaniu
merytorycznym  dotyczace  przedmiotu  dziatalnosci
nieodptatnej pozytku publicznego organizacji, tj. sfera
dziatalno$ci pozytku publicznego, przedmiot dziatalnosci,
szacunkowe Kkoszty poniesione w ramach sfery z 1,5%
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych. Nastepnie nalezy
zapisa¢ zmiany, naciskajac ikone niebieskiej dyskietki.
Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany w formularzu
klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do wypetniania
nastepnego pola lub innej zaktadki.

Sprawozdanie
petne 2018

11.4.2.

Uwaga! Prosze uzupethi¢ pole I11.4.2 w sprawozdaniu
merytorycznym  dotyczgce przedmiotu  dziatalnosci
odptatnej pozytku publicznego organizacji, tj. sfera
dziatalnosci pozytku publicznego, przedmiot dziatalnosci,
szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery
z 1,5% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych. Nastepnie
zapisa¢ zmiany, naciskajac ikone niebieskiej dyskietki.
Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany w formularzu
klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do wypetniania
nastepnego pola lub innej zaktadki.

Sprawozdanie
petne 2018

I1.3.2.

Uwaga! Prosze uzupethi¢ pole I1.3.2 w sprawozdaniu
merytorycznym  dotyczace  przedmiotu  dziatalnosci
nieodptatnej pozytku publicznego organizacji, tj. sfera
dziatalno$ci pozytku publicznego, przedmiot dziatalnosci,
szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery
z 1% podatku dochodowego od o0séb fizycznych, numer
kodu PKD (w formacie dwie cyfry.dwie cyfry.litera — bez
spacji miedzy cyframi). Nastepnie nalezy zapisa¢ zmiany,
naciskajgc ikone niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy prosze
zapisa¢ zmiany w formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym
dole i przejs¢ do wypetniania nastepnego pola lub innej
zaktadki.

Sprawozdanie
petne 2018

[1.4.2.

Uwaga! Prosze uzupethi¢ pole I11.4.2 w sprawozdaniu
merytorycznym  dotyczace przedmiotu  dziatalnosci
odptatnej pozytku publicznego organizacji, tj. sfera
dziatalno$ci pozytku publicznego, przedmiot dziatalnosci,
szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1%
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, numer kodu PKD
(w formacie dwie cyfry.dwie cyfry.litera - bez spacji miedzy
cyframi). Nastepnie zapisa¢ zmiany, naciskajac ikone
niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany
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w formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do
wypetniania nastepnego pola lub innej zaktadki.

Sprawozdanie
petne 2018

I1.5.2.

Uwaga! Prosze uzupetni¢ pole I1.5.2 w sprawozdaniu
merytorycznym  dotyczgce przedmiotu  dziatalnosci
gospodarczej, tj. numer kodu PKD (w formacie dwie
cyfry.dwie cyfrylitera - bez spacji miedzy cyframi) oraz
przedmiot i opis dzialalno$ci. Nastepnie nalezy zapisaé
zmiany, naciskajac ikone niebieskiej dyskietki. Dopiero
wtedy prosze zapisa¢ zmiany w formularzu klawiszem
»Zapisz” na samym dole i przej$¢ do wypetniania nastepnego
pola lub innej ,zaktadki”.

Sprawozdanie
petne 2018

[.1.1.a

Laczna kwota przychodéw z dziatalnosci nieodptatnej
pozytku publicznego musi by¢ zgodna z tg samg kwota
podang w rachunku zyskéw i strat. UWAGA W tym polu
nalezy uwzgledni¢ przychody z 1,5% podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych, sktadki cztonkowskie.

Sprawozdanie
petne 2018

I11.2.1.

Przychody z 1,5% podatku od os6b fizycznych.

Sprawozdanie
petne 2018

I11.3.1.

Nalezy  wpisa¢  wysoko$¢  $rodkéw  pienieznych
pochodzacych z 1,5% podatku niewykorzystanych
w poprzednich okresach sprawozdawczych.

Sprawozdanie
petne 2018

[11.3.2.

Nalezy wpisa¢ taczng wysokos$¢ kosztéw poniesionych ze
$rodkéw 1,5% podatku dochodowego od osé6b fizycznych
w okresie sprawozdawczym.

Sprawozdanie
petne 2018

I11.3.3.

Uwaga! Prosze uzupemhi¢ pole 111.3.3 w sprawozdaniu
merytorycznym dotyczace prowadzonych przez organizacje
dziatan, w ramach ktorych poniesiono koszty ze Srodkéw
pochodzacych z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych w okresie sprawozdawczym (...), tj. opis dziatania
oraz kwota Srodkéw z 1,5% podatku poniesionych na te
dziatania. Nastepnie nalezy zapisa¢ zmiany, naciskajgc ikone
niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany
w formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do
wypekiania nastepnego pola lub innej zaktadki.

Sprawozdanie
petne 2018

I11.3.4.

Uwaga! Prosze uzupemhi¢ pole I111.3.4 w sprawozdaniu
merytorycznym dotyczace celow szczegbtowych
wskazanych przez podatnikow, w ramach ktérych
poniesiono koszty ze S$rodkéw pochodzacych z 1,5%
podatku dochodowego od o0s6b fizycznych w danym okresie
sprawozdawczym, tj. cel szczegdétowy oraz kwota Srodkéw
z 1,5% poniesionych na realizacje tych celéw. Nastepnie
nalezy zapisa¢ zmiany, naciskajac ikone niebieskiej
dyskietki. Dopiero wtedy prosze zapisaé zmiany
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w formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do
wypetniania nastepnego pola lub innej zaktadki. Prosze
wymieni¢ wszystkie cele szczegbétowe wraz otrzymanymi
$rodkami z 1,5% podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
Jesli podatnicy jako cel szczegétowy wskazywali konkretne
osoby fizycznej, nalezy zamiast imion i nazwisk poda¢
numery porozumien/umoéw lub ewentualnie inicjaty
podopiecznych.
Sprawozdanie 4.1 Koszty organizacji w okresie sprawozdawczym ogotem
pelne 2018 " 121,5% podatku dochodowego od o0s6b fizycznych.
Sprawozdanie Koszty z tytulu prowadzenia nieodptatnej dziatalnosci
pelne 2018 [11.4.1.a | pozytku publicznego z 1,5% podatku dochodowego od oséb
fizycznych.

. Koszty z tytutu prowadzenia odptatnej dziatalnosci pozytku
ngi‘e/vgg(ligme [I1.4.1.b | publicznego z 1,5% podatku dochodowego od o0séb
p fizycznych.

Sprawozdanie 4 1e Koszty administracyjne ogétem =z 1,5% podatku
petne 2018 """ |dochodowego od 0s6b fizycznych.
Sprawozdanie L4.1f Pozostate koszty ogétem z 1,5% podatku dochodowego od
petne 2018 """ | 0s6b fizycznych.
Sprawozdanie Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej zwigzanej
elne 2018 [I1.4.2 |z pozyskiwaniem 1,5% podatku dochodowego od oséb
P fizycznych (kolumna koszty ogétem).
Koszty kampanii informacyjnej lub reklamowej zwiazanej
Sprawozdanie maz2 |2 pozyskiwaniem 1,5% podatku dochodowego od o0séb
petne 2018 o fizycznych poniesione z 1,5% podatku (kolumna w tym:
wysokos¢...).

. Wpisz wysoko$¢ szacunkowych kosztéw poniesionych
igl;z‘:;oczziir:e 132 |? 1,5% podatku dochodowego od o0séb fizycznych lub 0 jesli
2018 o w ramach tej sfery koszty zostaty poniesione z przychodow

z innych Zrédet.

. Wpisz wysoko$¢ szacunkowych kosztéw poniesionych
igizg(lzz(cj)i?e 142 z 1,5% podatku dochodowego od o0séb fizycznych lub 0 jesli
2018 o w ramach tej sfery koszty zostaty poniesione z przychodow

z innych Zrédet.
Uwaga! Prosze uzupethi¢ pole I1.3.2 w sprawozdaniu
merytorycznym  dotyczace  przedmiotu dziatalnosci
nieodptatnej pozytku publicznego organizacji, tj. sfera
Sprawozdanie dziatalnosci pozytku publicznego, przedmiot dziatalnosci,
uproszczone 1132 szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1,5%
2018 podatku dochodowego od 0séb fizycznych. Nastepnie nalezy
zapisa¢ zmiany, naciskajgc ikone niebieskiej dyskietki.
Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany w formularzu
klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do wypetniania
nastepnego pola lub innej zaktadki.
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Uwaga! Prosze uzupetni¢ pole 11.4.2 w sprawozdaniu
merytorycznym  dotyczgce przedmiotu  dziatalnosci
odptatnej pozytku publicznego organizacji, tj. sfera
. dziatalnos$ci pozytku publicznego, przedmiot dziatalno$ci,
Sprawozdanie .
szacunkowe koszty poniesione w ramach sfery z 1,5%
Uproszczone 11.4.2 . . :
podatku dochodowego od o0s6b fizycznych. Nastepnie
2018 ., . s s T o
zapisa¢ zmiany, naciskajac ikone niebieskiej dyskietki.
Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany w formularzu
klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do wypetniania
nastepnego pola lub innej zaktadki.
Laczna kwota przychodéw z dziatalnosci nieodptatnej
Sprawozdanie pozytku publicznego musi by¢ zgodna z t3 samg kwota
uproszczone [II.1.1.a | podang w rachunku zyskéw i strat. UWAGA W tym polu
2018 nalezy uwzgledni¢ przychody z 1,5% podatku dochodowego
od os6b fizycznych, sktadki cztonkowskie.
Sprawozdanie
uproszczone [I1.4.1 |Przychody z 1,5% podatku
2018
Sprawozdanie Nalezy wpisa¢ taczng wysokos$¢ kosztéw poniesionych ze
Uproszczone [11.4.2 |$rodkéw 1,5% podatku dochodowego od oséb fizycznych
2018 w okresie sprawozdawczym.
Uwaga! Prosze uzupethi¢ pole I11.4.3 w sprawozdaniu
merytorycznym dotyczace prowadzonych przez organizacje
dziatan, w ramach ktorych poniesiono koszty ze Srodkéw
. pochodzacych z 1,5% podatku dochodowego od oséb
Sprawozdanie s : S .
fizycznych w okresie sprawozdawczym (...), tj. opis dziatania
Uproszczone [11.4.3 . . L . )
2018 oraz kwota Srodkoéw z 1,5% poniesionych na te dziatania.
Nastepnie nalezy zapisa¢ zmiany, naciskajac ikone
niebieskiej dyskietki. Dopiero wtedy prosze zapisa¢ zmiany
w formularzu klawiszem ,Zapisz” na samym dole i przej$¢ do
wypetniania nastepnego pola lub innej zaktadki.
Sprawozdanie Wysoko$¢ kosztow srodkow z 1,5% podatku dochodowego
uproszczone [11.4.3 |od osdb fizycznych poniesionych na realizacje wskazanego
2018 dziatania.

Modut NIW (analityczny):

1. Zmiana wysokos$¢ Srodkéw pochodzacych z podatku dochodowego od oso6b
fizycznych z 1% na 1%/1,5% w nazwach pdl raportéw i filtrow przy filtrowaniu
danych od sprawozdan za 2022 rok:

a) filtry dane merytoryczne: jest koszty kampanii 1%, po zmianie: koszty
kampanii 1%/1,5%,

b) filtry dane finansowe: jest przychody z 1%, po zmianie: przychody
z1%/1,5%,
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c) raporty:
e przychody: jest przychody z 1%, po zmianie: przychody z 1%/1,5%,

e koszty: jest koszty kampanii 1%, po zmianie: koszty kampanii 1%/1,5%,

e koszty: jest koszty kampanii 1% poniesione z 1%, po zmianie: koszty
kampanii 1%/1,5% poniesione z 1%/1,5%,

e wskazniki finansowe: jest wskaznik wptat z tyt. 1% do przychodéw ogoétem,
po zmianie - wskaZnik wptat z tyt. 1%/1,5% do przychodéw ogétem.

2. Zmiana w nazwach kolumn raportéw (modut analityczny) widokéw (sql)

zawierajacych dane dotyczace przychodéw z 1% podatku dochodowego od oséb
fizycznych lub kosztéw poniesionych ze Srodkéw z 1% podatku sformutowania 1%
1%/1,5%. Pola z danymi dotyczgcymi srodkow z 1%/1,5% zostaly wymienione
w punkecie I11.1 i I11.2 zapytania ofertowego.

WPROWADZENIE DODATKOWYCH ZMIAN W BAZIE NIEWYSZCZEGOLNIONYCH
W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zlecenia w ramach zawartej umowy
z Wykonawcg wprowadzenia dodatkowych zmian w bazie niewyszczego6lnionych
w zapytaniu ofertowym.

Wprowadzenie zmian w Bazie w zakresie nieobjetym zapytaniem ofertowym bedzie
rozliczane godzinowo, w maksymalnym wymiarze 50 godzin w ramach umowy.

4. Warunki realizacji zamowienia:

Wymagany termin realizacji zaméwienia: od 1 maja 2023 roku do 30 kwietnia
2025 roku, z wyjatkiem wprowadzenia zmian w Bazie dostosowujacych ja
do zmienionych przepiséw prawa i usprawniajgcych jej dziatanie - maksymalnie
do dwdch miesiecy od dnia podpisania umowy.

Miejsce realizacji zaméwienia: Warszawa.
Termin gwarancji: 12 miesiecy od dnia zakonczenia realizacji zamoéwienia.

Warunki ptatnosci: 21 dni od dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

Posiadanie wiedzy i doswiadczenia:

a) warunkiem udziatu w postepowaniu jest wykonanie przez Wykonawce w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, tel. 22 468 44 00, e-mail: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 701 07 80 575, Regon: 368 854 582




21

prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie), co najmniej trzech
podobnych zaméwien dotyczacych wykonania lub administrowania systemami
informatycznymi o wartoSci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto,

b) na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca musi uzupeini¢ wykaz
ustug (tabela w formularzu oferty) oraz dotaczy¢ do oferty dowody
(np. referencje) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug lub o$wiadczenia
dotyczace wykonania tych ustug.

2. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

6. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Kryterium - cena
Waga kryterium - 60%

2. Kryterium - doswiadczenie
Waga kryterium - 40%

Opis sposobu przyznawania punktow:
K min.
4 0
[cena] Kc ~padans X 60% x 100
Kc - kryterium ceny
K min. - najniZsza cena catkowita

K badane - cena catkowita zaproponowana przez danego oferenta

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc
po przecinku.
[do$wiadczenie] Kd = Kba—d,ane x 40% x 100
K najlep.
Kd - kryterium do$swiadczenia
K badane - liczba referencji dostarczonych przez danego oferenta
K najlep. - najwyzsza liczba referencji

Koncowy wynik powyZszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc
po przecinku.

Doswiadczenie oznacza spetnienie warunku udziatu w postepowaniu zgodnie z pkt 5
zapytania ofertowego. W ocenie zostanie uwzglednionych maksymalnie 10 ustug.

Punkty w kryterium do$wiadczenie zostang przyznane na podstawie wykazu - tabela
w formularzu oferty (zal. nr 1 do zapytania ofertowego).
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7. Opis sposobu przygotowania ofert:

10.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferte stanowi:
1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) pelnomocnictwo dla osoby/os6b podpisujacej oferte i o$wiadczenia (jesli
uprawnienie tych os6b nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty),

3) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej (Zamawiajgcy pobierze samodzielnie dokument,
w przypadku jego dostepnosci w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych),

4)w celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu oraz
mozliwosci oceny ofert w kryterium ,doswiadczenie” nalezy wypetni¢ odpowiednig
cze$¢ formularza oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) oraz dotaczy¢ do
niej dowody (np. referencje) potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi lub
o$wiadczenia dotyczace wykonania takich ustug.

. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petng

czytelnosc¢ jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta oraz wszystkie o§wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania
winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skitadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien
odpowiednich przepiséw prawnych badZ umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie (np. konsorcja,
spotki cywilne) nalezy ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu (do oferty nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy ustanowienie
petnomocnika).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
osoby sktadajgcej podpis.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Waluta ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut
obcych w rozliczeniu.

Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego ustala catkowita cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac
wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia oraz wynikajace
Z przepisOw prawa, w tym wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, a takze
podatki, w tym podatek od towardéw i ustug.
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Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub
ich istotne czesci sktadowe nie mogg by¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowaé cene kompletng
jednoznaczng i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny
by¢ uwzglednione w cenie oferty.

Nie przewiduje sie Zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamOdwienia, a ptatno$¢ nastapi zgodnie z zapisami Umowy.

Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykona¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje
trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4
- obowiazuje zaokraglenie w dot, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 - obowiazuje
zaokraglenie w gore).

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedituzy¢ termin
Zwigzania oferta.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sa jawne
i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1233), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie moga
one by¢ udostepniane i jednocze$nie wykazat, Ze zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktore
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie
oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego zamoéwienia sa
jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie - po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks)
- nalezy poda¢ informacje o zadanym zakresie i formie udostepnienia
dokumentéw;

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zloZzonego w ofercie zastrzezenia
o tajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

c) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentéw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;

3) w przypadku gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1),
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Wykonawca winien w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzec, Kktére
z zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
i oznaczy¢ klauzula: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztoZonej ofercie.
Wykonawca nie pédzniej niz w terminie skitadania ofert musi wykazac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wpykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny
oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnos$ci
zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktoére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane,
jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.

8. Termin i sposo6b sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16 marca 2023 roku do godz. 23:59.

Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres

e-mail: opp@niw.gov.pl.

9. Ocena ofert:

Po uplywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajacy dokona ich
analizy i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych
w zapytaniu.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze szczegdétowymi informacjami
dotyczacymi przedmiotu zamowienia niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie
wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o tej samej
cenie albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw,
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert
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dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztoZenie
cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

6. W przypadku gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia prowadzacy postepowanie moze
zaprosi¢c Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, do zlozenia ofert dodatkowych
w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych
niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) Wykonawca, ktory ztozyt oferte zostanie wykluczony z postepowania,

2) oferta zostata ztoZona po uptywie terminu wyznaczonego na sktadnie ofert,
3) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

5) Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
ze ztozonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niska cene lub
koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

6) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki,

7) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie wyjasnit
watpliwosci badz niejasnosci lub nie uzupenit brakéw formalnych,

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
9) jezeli zawiera btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych,
10) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,

11) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegélnosci gdy Wykonawca podat
nieprawdziwe lub wprowadzajace w btagd dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik
postepowania.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry wczes$niej wykonat nienalezycie
na rzecz Zamawiajacego zamoOwienia publiczne w szczego6lnosci: nie wykonat
zamoOwienia w umoéwionym terminie, nie dostarczyt przedmiotu zamoéwienia
o wiasciwej jakoSci i parametrach, nie wywigzat sie w terminie z warunkow
gwarancji lub rekojmi, wykonat zamoéwienie, ktére bylo obarczone wadami
powodujacymi konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych
lub prac przez Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy informuje niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajacy
przesle na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie
niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

10. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry nie
wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do
udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie
za odrzucona.
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. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku
do ktorego zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wynikajgcych z art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).

Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wykonawce, ktory zostat wykluczony
Z postepowania, o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajgcy przesle
na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego
adresu e-mail ponosi Wykonawca.

Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (niepodlegajacg odrzuceniu) przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajagcy w kazdej chwili moze uniewazni¢ postepowanie bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych
doprecyzowania przedmiotu zamowienia pod wzgledem jakosciowym lub

zmierzajacym do obniZenia cen ofertowych z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty spelniajace wymagane warunki.

10.Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. wypetniony formularz oferty - ztacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
2. pelnomocnictwo (jesli dotyczy).

11.Wykaz zalacznikow do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - formularz oferty

Zatacznik nr 2 - klauzula informacyjna
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