
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
dotyczący usługi:  

  Kompleksowa usługa organizacji  szkolenia pod nazwą  
„Szkoła Dobrego Wolontariatu 2024”  

 

 

1. Przedmiot zamówienia  
Przedmiotem zamówienia jest  kompleksowa usługa organizacji Szkoły Dobrego Wolontariatu 2024 - 2 
sesji szkoleń dla 46 osobowej grupy  
W ramach kompleksowej usługi Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) zapewnienia zakwaterowania w czasie 2 x po 3 dni  i wyżywienia dla 46 osób, w standardzie 

porównywalnym z hotelem/ośrodkiem szkoleniowym  3 gwiazdkowym.  
2) transport uczestników do i z obiektu; 
3) wydruk materiałów szkoleniowych; 
4) organizację zaplecza szkoleniowego; 
5) zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiającego; 
6) organizacje spotkania z lokalnym organizatorem wolontariatu 

2. Termin realizacji  
Zamawiający wymaga, aby pobyt grupy 46 osobowej  zrealizowany był w dwóch terminach i obejmował 3 
kolejne dni:   

1) w okresie letnim 1 SESJA SZKOLENIOWA SDW 2024  przedział terminów 10-25 czerwca 2024 r. (bez 
sobót i niedziel);  

2) w okresie jesiennym 2 SESJA SZKOLENIOWA SDW 2024  (przedział terminów pomiędzy  24 września -20 
października  2024 r. (bez sobót i niedziel) 

Obydwa terminy realizacji pobytów Wykonawca jest zobowiązany przedstawić w ofercie i potwierdzić 
przed podpisaniem umowy.  

3. Uczestnicy Szkoły Dobrego Wolontariatu 2024 to 46 osób pełnoletnich. 
Zamawiający przed rozpoczęciem pobytu poinformuje Wykonawcę o liczbie osób uczestniczących w SDW 
2024. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany liczby uczestników zgodnie z zapisami umowy - 
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.  

4. Zadania Wykonawcy  
Do zadań Wykonawcy należeć będzie zapewnienie m.in. usług w zakresie zakwaterowania uczestników, 
wyżywienia,  oraz organizacji szkolenia oraz transportu uczestników do i ze stacji PKP miasta 
wojewódzkiego do miejsca pobytu. 

W szczególności zakres zadań obejmuje:  

1)  Zakwaterowanie 46 uczestników w terminie w budynku mieszkalnym przystosowanym do 
przyjmowania grup  zwanym dalej obiektem , który spełnia następujące warunki:  

a) miejsce pobytu oddalone od stacji PKP w  mieście wojewódzkim  o max. 150 km (mierzonej wg mapy 
Google: https://www.google.pl/maps ) po głównych drogach publicznych; 

b) obiekt w standardzie  porównywalnym z  ośrodkami 3 gwiazdkowymi  Ponadto spełnia wymogi 
dotyczące dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, bezpieczeństwa, ochrony 
przeciwpożarowej, warunków higieniczno-sanitarnych oraz ochrony środowiska określonych 
przepisami o ochronie przeciwpożarowej, Państwowej Inspekcji Sanitarnej i ochrony środowiska, 
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c) pokoje  2 osobowe (20 pokoi)  i 1 osobowe (6 pokoi). Wszystkie pokoje  z łazienkami lub pokoje typu 
studio  ze wspólną  jedna łazienką maksymalnie na 2 osoby. (wyklucza się piętrowe łóżka dla 
uczestników, a w przypadku zakwaterowania w domkach lub pawilonach w każdym budynku,  
konieczne jest na stałe zamontowane źródło ciepła do ogrzewania pokoi oraz łazienki).  

d) w cenie pobytu dostęp każdorazowo do minimum 10 miejsc parkingowych nie dalej niż 100 m od 
miejsca noclegu. 

2) Wyżywienie z uwzględnieniem ew. diety wegetariańskiej obejmujące:  
a) jadalnia usytuowana na terenie ośrodka  
b) trzy posiłki dziennie: śniadanie (z daniem na ciepło), obiad ( zupa, 2 danie kompot i deser) , kolacja,  
c) napoje do posiłków takie jak herbata, woda, kawa, kompot,  
d) 8  serwisów kawowych przez 3 dni każdego zjazdu. 

Zamawiający przed rozpoczęciem pobytu przekaże Wykonawcy informacje o liczbie posiłków 
wegetariańskich.   

3) Transport busem/autokarem/ uczestników ze  stacji PKP  w mieście wojewódzkim  do ośrodka  
w dniu przyjazdu i wyjazdu. 

4)  Wydruk materiałów szkoleniowych w formie zszytej do 30 kartek – 46 kompletów  
 

5) Zatrudnienie kadry szkoleniowej  - około 5-7 osób zaangażowanych do realizacji szkoleń SDW na 
umowy cywilnoprawne lub fakturę z firmą, zostanie  zgłoszonych przez zamawiającego po podpisaniu 
umowy. W sumie osoby te przepracują  48 godzin w ustalonej  stawce 300 zł brutto za godzinę.  

6) Zapewnienie  przestrzeni szkoleniowych 
a) 2 sale szkoleniowe oświetlone światłem dziennym z wyposażeniem szkoleniowym,  
b) w ramach wyposażenia sal Wykonawca zapewni w każdej sali szkoleniowej : flipchart, flamastry, 

projektor multimedialny, laptop, ekran, 
c) sale szkoleniowe powinny  znajdować się w tym samym budynku co pokoje noclegowe lub budynku/ 

budynkach  sąsiadującym,   nie dalej niż 1000 m od miejsca szkolenia, 
d) możliwość połączenia sal w jedna dużą lub zorganizowanie spotkania dla grupy 50 w innej dużej sali 

(tylko z krzesłami), 
e) ustawienie sal –  w każdej z sal  po 25krzeseł i  po 12 stolików  (max liczba krzeseł w połączonym 

zestawieniu 2  sal lub dużej sali - 50), 
f) sala musi spełniać wymogi bezpieczeństwa (przeciwpożarowe), akustyczne (zgodnie z  

   zasadami BHP), oświetleniowe (zgodnie z zasadami BHP), 
g) sala musi posiadać możliwość zaciemnienia w przypadku wyświetlania prezentacji. 

7) Organizacja  Spotkania  z lokalnymi animatorami wolontariatu 
Zorganizowanie 2 godzinnego spotkania z podmiotem  lub podmiotami działającymi  lokalnie lub 
regionalnie  (wojewódzko), które współpracują z wolontariuszami i/lub zajmują się animacją 
lokalnego/regionalnego wolontariatu i podzielą się swoim doświadczeniem w tym zakresie  
z uczestnikami Szkoły Dobrego Wolontariatu 2024. Przedstawianie opisowe lub w punkach  
pomysłu/planu planowanego spotkania na terenie obiektu lub w najbliższej okolicy i wskazanie 
konwencji/metody w jakiej będzie przeprowadzone  np. spotkanie dyskusyjne, wizyta studyjna ( to 2 
godziny spotkania liczone bez transportu/dojścia na miejsce), warsztaty lub inne pomysły metodyczne.  
 
 
 
 



Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  

Ramowy harmonogram  jednej sesji szkoleniowej SDW 

1 dzień  
 transport autokarem z dworca  

 13- 14: 00 recepcja, zakwaterowanie  
 14: 00-15: 00 obiad 
 15: 00 – 18: 00 zajęcia programowe  jedna duża lub 2 sale połączone 
 19: 00 kolacja  

2 dzień  
 7: 00- 8: 00 śniadanie  
 8: 00 – 14: 00 zajęcia programowe 2 sale 
 14: 00 -15: 00 obiad  
 15: 00- 18: 00 zajęcia programowe 2 sale 
 19: 00 kolacja  

3 dzień  
 7: 00- 8: 00 śniadanie  
 8: 00 – 14: 00 zajęcia programowe ( na ostatnie 4 h duża sala lub połączone) 
 14: 00 -15: 00 obiad  
 Wyjazd – transport na dworzec PKP 

 

8) Uwagi dodatkowe  
Przed wyborem oferty Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia wizji lokalnej obiektu  
w celu sprawdzenia spełnienia warunków opisu przedmiotu zamówienia.   

 

 

 

 

 


