Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dotyczacy ustugi:
Kompleksowa ustuga organizacji szkolenia pod nazwa
»Szkota Dobrego Wolontariatu 2024”

1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga organizacji Szkoty Dobrego Wolontariatu 2024 - 2
sesji szkolen dla 46 osobowej grupy
W ramach kompleksowej ustugi Wykonawca zobowigzany jest do:
1) zapewnienia zakwaterowania w czasie 2 x po 3 dni i wyzywienia dla 46 osdb, w standardzie
poréwnywalnym z hotelem/os$rodkiem szkoleniowym 3 gwiazdkowym.
2) transport uczestnikéw do i z obiektu;
3) wydruk materiatéw szkoleniowych;
4) organizacje zaplecza szkoleniowego;
5) zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajgcego;
6) organizacje spotkania z lokalnym organizatorem wolontariatu

2. Termin realizacji
Zamawiajgcy wymaga, aby pobyt grupy 46 osobowej zrealizowany byt w dwdch terminach i obejmowat 3
kolejne dni:

1) w okresie letnim 1 SESJA SZKOLENIOWA SDW 2024 przedziat terminéw 10-25 czerwca 2024 r. (bez
sobot i niedziel);

2) w okresie jesiennym 2 SESJA SZKOLENIOWA SDW 2024 (przedziat terminéw pomiedzy 24 wrzesnia -20
pazdziernika 2024 r. (bez sobét i niedziel)

Obydwa terminy realizacji pobytéw Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ w ofercie i potwierdzi¢
przed podpisaniem umowy.

3. Uczestnicy Szkoty Dobrego Wolontariatu 2024 to 46 osob petnoletnich.
Zamawiajgcy przed rozpoczeciem pobytu poinformuje Wykonawece o liczbie oséb uczestniczgcych w SDW
2024. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikdw zgodnie z zapisami umowy -
Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Zadania Wykonawcy
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie m.in. ustug w zakresie zakwaterowania uczestnikéw,
wyzywienia, oraz organizacji szkolenia oraz transportu uczestnikéw do i ze stacji PKP miasta
wojewddzkiego do miejsca pobytu.

W szczegdlnosci zakres zadan obejmuje:

1) Zakwaterowanie 46 uczestnikow w terminie w budynku mieszkalnym przystosowanym do

przyjmowania grup zwanym dalej obiektem , ktéry spetnia nastepujace warunki:

a) miejsce pobytu oddalone od stacji PKP w miescie wojewddzkim o max. 150 km (mierzonej wg mapy
Google: https://www.google.pl/maps ) po gtéwnych drogach publicznych;

b) obiekt w standardzie poréwnywalnym z osrodkami 3 gwiazdkowymi Ponadto spetnia wymogi
dotyczace dostepnosci dla o0s6b z niepetnosprawnosciami, bezpieczenstwa, ochrony
przeciwpozarowej, warunkow higieniczno-sanitarnych oraz ochrony srodowiska okreslonych
przepisami o ochronie przeciwpozarowej, Pafnstwowej Inspekcji Sanitarnej i ochrony srodowiska,
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pokoje 2 osobowe (20 pokoi) i 1 osobowe (6 pokoi). Wszystkie pokoje z tazienkami lub pokoje typu
studio ze wspdlng jedna fazienka maksymalnie na 2 osoby. (wyklucza sie pietrowe tézka dla
uczestnikdw, a w przypadku zakwaterowania w domkach lub pawilonach w kazdym budynku,
konieczne jest na state zamontowane zrédto ciepta do ogrzewania pokoi oraz tazienki).

w cenie pobytu dostep kazdorazowo do minimum 10 miejsc parkingowych nie dalej niz 100 m od
miejsca noclegu.

Wyzywienie z uwzglednieniem ew. diety wegetarianskiej obejmujace:
jadalnia usytuowana na terenie osrodka
trzy positki dziennie: $niadanie (z daniem na ciepto), obiad ( zupa, 2 danie kompot i deser) , kolacja,
napoje do positkéw takie jak herbata, woda, kawa, kompot,
8 serwisdw kawowych przez 3 dni kazdego zjazdu.

Zamawiajgcy przed rozpoczeciem pobytu przekaze Wykonawcy informacje o liczbie positkéw

wegetarianskich.
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Transport busem/autokarem/ uczestnikow ze stacji PKP w miescie wojewddzkim do osrodka
w dniu przyjazdu i wyjazdu.

Wydruk materiatéw szkoleniowych w formie zszytej do 30 kartek — 46 kompletéw

Zatrudnienie kadry szkoleniowej - okoto 5-7 oséb zaangazowanych do realizacji szkolern SDW na
umowy cywilnoprawne lub fakture z firma, zostanie zgtoszonych przez zamawiajgcego po podpisaniu
umowy. W sumie osoby te przepracuja 48 godzin w ustalonej stawce 300 zt brutto za godzine.

Zapewnienie przestrzeni szkoleniowych
2 sale szkoleniowe oswietlone swiattem dziennym z wyposazeniem szkoleniowym,
w ramach wyposazenia sal Wykonawca zapewni w kazdej sali szkoleniowej : flipchart, flamastry,
projektor multimedialny, laptop, ekran,
sale szkoleniowe powinny znajdowac sie w tym samym budynku co pokoje noclegowe lub budynku/
budynkach sgsiadujgcym, nie dalej niz 1000 m od miejsca szkolenia,
mozliwosé potfaczenia sal w jedna duzg lub zorganizowanie spotkania dla grupy 50 w innej duzej sali
(tylko z krzestami),
ustawienie sal — w kazdej z sal po 25krzeseti po 12 stolikdw (max liczba krzeset w potgczonym
zestawieniu 2 sal lub duzej sali - 50),
sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z
zasadami BHP), oswietleniowe (zgodnie z zasadami BHP),
sala musi posiada¢ mozliwos$¢ zaciemnienia w przypadku wyswietlania prezentacji.

Organizacja Spotkania z lokalnymi animatorami wolontariatu

Zorganizowanie 2 godzinnego spotkania z podmiotem Iub podmiotami dziatajgcymi lokalnie lub
regionalnie  (wojewddzko), ktére wspdtpracujag z wolontariuszami i/lub zajmujg sie animacjg
lokalnego/regionalnego wolontariatu i podzielg sie swoim doswiadczeniem w tym zakresie
z uczestnikami Szkoty Dobrego Wolontariatu 2024. Przedstawianie opisowe lub w punkach
pomystu/planu planowanego spotkania na terenie obiektu lub w najblizszej okolicy i wskazanie
konwencji/metody w jakiej bedzie przeprowadzone np. spotkanie dyskusyjne, wizyta studyjna ( to 2
godziny spotkania liczone bez transportu/dojscia na miejsce), warsztaty lub inne pomysty metodyczne.
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Ramowy harmonogram jednej sesji szkoleniowej SDW

1 dzien

e transport autokarem z dworca

13- 14: 00 recepcja, zakwaterowanie

14: 00-15: 00 obiad

15: 00 — 18: 00 zajecia programowe jedna duza lub 2 sale potaczone
19: 00 kolacja

2 dzien

7: 00- 8: 00 $niadanie

8: 00 — 14: 00 zajecia programowe 2 sale
14: 00 -15: 00 obiad

15: 00- 18: 00 zajecia programowe 2 sale
19: 00 kolacja

3 dzien

7: 00- 8: 00 $niadanie

8: 00 — 14: 00 zajecia programowe ( ha ostatnie 4 h duza sala lub potaczone)
14: 00 -15: 00 obiad

Wyjazd — transport na dworzec PKP

8) Uwagi dodatkowe
Przed wyborem oferty Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢é przeprowadzenia wizji lokalnej obiektu
w celu sprawdzenia spetnienia warunkdéw opisu przedmiotu zamowienia.



