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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 
dotyczącego usługi:  kompleksowej usługi organizacji szkolenia pod nazwą „Szkoła Dobrego Wolontariatu 
2024” 

Umowa nr……………… (wzór)  
 
 

zawarta w Warszawie, pomiędzy:  
 
Narodowym Instytutem Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego, al. Jana Pawła II 12, 
00-124 Warszawa, NIP: 7010780575, reprezentowanym przez ……………………………………………….Narodowego 
Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego 
zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM,  
 
a ……………………………………………………………………………………………………….. 
zwanym dalej WYKONAWCĄ 
 

Umowa zawarta poza przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 
2023 r. poz. 1605 ze zm.) w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.  

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja kompleksowej usługi organizacji szkolenia pod nazwą „Szkoła 

Dobrego Wolontariatu”. 
2. W ramach umowy Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania dwóch wydarzeń dla dwóch grup 

osób w następujących terminach:  

1) Wydarzenie nr 1-  PIERWSZA SESJA SZKOLENIOWA SDW 2024 ……………………….. 

2) Wydarzenie nr 2 - DRUGA SESJA SZKOLENIOWA SDW 2024 …………………………….. 

3. Miejscem organizacji wydarzeń będzie dla: 

1) Wydarzenia nr 1 pierwszej sesji szkoleniowej SDW 2024 - 
………………………………………………………………………………………………………………… 

2) Wydarzenia nr 2 drugiej sesji szkoleniowej SDW 2024 -  
………………………………………………………………………………………………………… 

4. Maksymalna liczba uczestników dla poszczególnych wydarzeń wynosi: 

1) Wydarzenie nr 1 SESJA SZKOLENIOWA 3 dniowa ( w tym  2 noclegi) SDW 2024 -46 osób; 

2) Wydarzenie nr 2 SESJA SZKOLENIOWA 3 dniowe ( w tym  2 noclegi)  SDW 2024 -46 osób. 
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5. Liczba uczestników każdego z Wydarzeń może ulec zmniejszeniu w granicach określonych umową,  
o czym Zamawiający powiadomi Wykonawcę przed każdorazowym przyjazdem grup do 
obiektu/obiektów. 

6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik 2 do niniejszej umowy (OPZ).  

 
§ 2 

OBOWIĄZKI WYKONAWCY 
1. W ramach niniejszego zamówienia Wykonawca zobowiązany jest: 

1) zapewnić zakwaterowanie i wyżywienie  
2) transport uczestników; 
3) wydruk materiałów szkoleniowych; 
4) organizację zaplecza szkoleniowego; 
5) zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiającego; 
6) organizacja  spotkania z lokalnymi organizacjami pozarządowymi  

- zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 2 do niniejszej 
umowy (OPZ).  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli wykonywanych usług będących 
przedmiotem niniejszej umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest wykonywać przedmiot umowy przy udziale personelu posiadającego 
niezbędne kwalifikacje wymagane przepisami prawa.  

4. Wykonawca może posługiwać się przy wykonywaniu zobowiązań wynikających z niniejszej umowy 
podwykonawcami. Podwykonawcom nie służą żadne roszczenia finansowe wprost do Zamawiającego.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu przy podpisaniu umowy i utrzymywania 
przez cały okres wykonywania umowy ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej działalności. 

 
§ 3 

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY 
1. Wykonawcy przysługuje z tytułu wykonania umowy wynagrodzenie w wysokości łącznie nie wyższej niż  

………………………………..brutto…………………………………), w tym……….. podatek VAT 
 

2. Wynagrodzenie będzie wypłacane w 2 transzach na podstawie 2 faktur wystawionych przez Wykonawcę 
po zakończeniu realizacji każdego z Wydarzeń, o których mowa w § 1 ust.2 w następujących wysokościach: 
 

1) Wydarzenie nr 1  PIERWSZA SESJA SZKOLENIOWA SDW 2024 w wysokości………………………. brutto 
(……………………………………………………………………), w tym ……….podatek VAT; 
 

2) Wydarzenie nr 2 DRUGA SESJA SZKOLENIOWA SDW 2024 w wysokości………………………. brutto 
(…………………………………………), w tym ………… podatek VAT. 

3. Jeśli liczba uczestników wydarzenia ulegnie zmianie, wynagrodzenie Wykonawcy określone w ust. 2 może  
zostać zmniejszone maksymalnie o kwotę wynikającą z iloczynu: liczby osób, o które zmniejszy się grupa 
osób tego wydarzenia i kosztu jednostkowego przypadającego na jednego uczestnika, ale nie więcej niż 
20% kwot należnych za każde  Wydarzenie oddzielnie  ustalonych  zgodnie z ust. 2.  
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4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia Wykonawcy zaliczki na poczet wykonania umowy.  
5. Kwota określona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia oraz 

wszelkie pozostałe koszty konieczne do poniesienia a niewymienione w umowie oraz w dokumentacji 
postępowania, dla prawidłowego i kompleksowego wykonania przedmiotu zamówienia.  

6. Zamawiający wypłacać będzie wynagrodzenie w terminie 21 dni od dnia dostarczenia do siedziby 
Zamawiającego lub przesłania w wersji elektronicznej na adres poczty e-mail kontakt@niw.gov.pl 
prawidłowo wystawionych faktur dotyczących faktycznie poniesionych wydatków, które łącznie nie mogą 
przekroczyć kwot określonych w ust. 2 pkt 1 i 2 oraz protokołów odbioru których wzór stanowi załącznik 
nr 1 do niniejszej umowy.  

7. Podstawą do wystawienia faktur będą protokoły odbioru zaakceptowane każdorazowo po zakończeniu 
każdego z kolejnych wydarzeń przez obie strony. Protokół odbioru podpisze kierownik Biura Programu 
Korpus Solidarności lub upoważniona osoba.. 

8. Płatności wynagrodzenia będą dokonywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
numer:……………………………………………………………………………………… 

9. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 8 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym 
przedsiębiorcy służącym do celów prowadzonej działalności gospodarczej, dla którego bank prowadzący 
ten rachunek utworzył powiązany z nim rachunek VAT.  

10. Datą dokonania zapłaty należności z faktury VAT będzie data obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego.  

11. Dane do faktury Zamawiającego: Narodowy Instytut Wolności - Centrum Rozwoju Społeczeństwa 
Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawła II 12 NIP: 7010780575 
 

§ 4 
WARUNKI REALIZACJI USŁUGI  

1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć czynności będące przedmiotem Umowy z zachowaniem 
należytej staranności wynikającej z profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności oraz przy 
wykorzystaniu posiadanej wiedzy i doświadczenia.  

2. Wykonawca oświadcza, że spełnia wszelkie warunki techniczne, organizacyjne oraz logistyczne 
niezbędne do realizacji niniejszej Umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się, że czynności w ramach Umowy wykonywane będą przez pracowników 
posiadających odpowiednie kwalifikacje, wiedzę i doświadczenie.  

4. Strony zobowiązują się dołożyć wszelkich starań celem najkorzystniejszej realizacji Umowy, w 
szczególności polegających na niezwłocznym przekazaniu drugiej ze stron danych i informacji 
mających znaczenie dla realizacji podjętych niniejszą Umową zobowiązań.  

5. W toku realizacji prac objętych przedmiotem Umowy, Strony zobowiązane są na bieżąco informować 
się wzajemnie o wszelkich znanych im zagrożeniach, trudnościach oraz przeszkodach związanych z 
wykonaniem Umowy.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli wykonania sposobu oraz postępów prowadzenia prac 
objętych Umową.  

7. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć czynności będące przedmiotem Umowy w zakresie i na 
warunkach wyszczególnionych w Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 2 do 
Umowy oraz w Ofercie Wykonawcy stanowiącą stanowiącej załącznik nr 4 do Umowy.  
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§ 5 
PRZEDSTAWICIELE STRON 

1. Wykonawca wyznacza osobę, która będzie w stałym kontakcie z osobą wyznaczoną przez Zamawiającego 
w kwestiach dotyczących organizacji pobytu.  

2. Osobą wyznaczoną ze strony Zamawiającego do stałego kontaktu z Wykonawcą w sprawie realizacji 
przedmiotu umowy jest: Katarzyna Tadeusiak-Jeznach tel.: 22 468 44 45,  
email: ktadeusiak-jeznach@niw.gov.pl.  

3. Osobą ze strony Wykonawcy do stałego kontaktu z Zamawiającym w sprawie realizacji przedmiotu umowy 
jest: ………………………………………………………. 

 
§ 6 

ZMIANY UMOWY 
1. W przypadkach przewidzianych w Umowie dopuszcza się wprowadzenie do Umowy zmian za zgodą 

Stron Umowy.  
2. W zawartej Umowie zmianie mogą ulec postanowienia w następujących przypadkach: 

1) wykrycia omyłek, rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny 
sposób, a zmiana będzie umożliwiać ich usunięcie i doprecyzowanie umowy zgodnie z jej celem 
lub w celu jednoznacznej interpretacji postanowień przez Wykonawcę i Zamawiającego; 

2) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 
przedmiotu Umowy - w zakresie dostosowania postanowień Umowy do zmiany przepisów prawa, 

3) zmiany sposobu wykonywania umowy w wyniku konieczności wprowadzenia zmian w organizacji 
pobytu grupy, 

4) z powodu wprowadzonych przez rząd nakazów, zakazów lub ograniczeń związanych z ogłoszonymi 
na terenie RP stanami o charakterze wyjątkowym; 

5) jeśli wystąpi konieczność rezygnacji z realizacji części lub całości zamówienia podyktowana 
zaistnieniem siły wyższej, 

6) na skutek zaistnienia obiektywnych przeszkód, które uniemożliwią realizację zamówienia lub 
osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego harmonogramu ( określonego w OPZ) 
zamówienia,  

7) wystąpią inne przyczyny niezależne od Zamawiającego oraz Wykonawcy skutkujące 
niemożliwością prowadzenia działań w celu wykonywania umowy.  
 

3. Strony przewidują także możliwość wprowadzenia zmian w stosunku do treści oferty, które dotyczą 
sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności gdy zmiana sposobu realizacji 
zamówienia wynika ze zmian w obowiązujących przepisach prawa bądź wytycznych mających wpływ 
na wykonanie zamówienia lub ze względu na komfort lub bezpieczeństwo osób przebywających w 
hotelu.  

4. Wprowadzenie zmian nastąpi na wniosek Strony inicjującej zmianę bądź poprzez podpisanie przez 
Strony stosownego aneksu do umowy. Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  
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§ 7 
KARY UMOWNE 

1. Strony ustalają, że Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej w przypadku:  
1) odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania, przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy w wysokości 15% wynagrodzenia brutto umowy określone w  §  3 ust 1;  
2) niepodstawienia sprawnego autobusu na warunkach i w czasie określonym  OPZ załączniku nr 

2 do umowy , każdorazowo w wysokości 1% wynagrodzenia brutto umowy określone w  §  3 
ust 1 oraz dodatkowo koszt zlecenia innemu podmiotowi wykonania zastępczej usługi;  

3) zrealizowania zamówienia niezgodnie z warunkami wskazanymi przez Wykonawcę w ofercie, 
skutkować będzie naliczeniem kary za każde uchybienie w wysokości 2 % wynagrodzenia 
brutto określonego w umowie w z §  3 ust 1.  

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, nie przekroczyć 30% wynagrodzenia określonego w 
umowie w §  3 ust 1.  

3. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogą 
dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.  

4. Zapłata kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 
wykonania przedmiotu niniejszej umowy.  

5. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kar umownych w terminie 7 dni od dnia  otrzymania   
dokumentu informującego  Wykonawcę przez Zamawiającego o ich naliczeniu.  

6. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia kar umownych z wymagalnych wierzytelności 
Wykonawcy z tytułu wynagrodzenia umownego.  

 
 

§ 8 
ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy  w czasie 3 dni  od powzięcia wiadomości o 
następujących okolicznościach:  

1) w przypadku zawieszenia prowadzonej działalności przez Wykonawcę;  
2) w przypadku niewypłacalności lub zaistnienia stanu zagrożenia niewypłacalnością Wykonawcy;  

3) gdy zostanie wydany nakaz zajęcia całego majątku Wykonawcy lub istotnej części majątku w wyniku 
jakiegokolwiek postępowania zabezpieczającego lub egzekucyjnego;  

4)  gdy Wykonawca realizuje przedmiot umowy z naruszeniem postanowień niniejszej umowy i mimo 
wezwania do jej należytego wykonania z wyznaczeniem dodatkowego terminu nie krótszego niż 2 
dni robocze, nadal wykonuje umowę nienależycie;  

5) nieprzedstawienia Zamawiającemu lub nieutrzymywania przez cały okres wykonywania umowy 
ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej działalności; przed odstąpieniem od umowy Zamawiający 
na piśmie wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin, nie dłuższy niż 3 dni robocze na zawarcie umowy 
ubezpieczenia; 

6) w przypadku zgłoszenia się do Zamawiającego mniej  niż 20% planowanej liczby uczestników w 
odniesieniu do każdego wydarzenia,  co określa  § 1 pkt. 4.  



  
 

 
 

Narodowy Instytut Wolności - Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego 
al. Jana Pawła II 12, 00-124 Warszawa, te. 22 468 44 00, email: kontakt@niw.gov.pl 

www.niw.gov.pl, NIP: 7010780575  Regon: 368854582 
6 

 
 

2. Prawo odstąpienia od Umowy może być zrealizowane przez Zamawiającego w terminie do 30 dni od dnia 
wystąpienia zdarzenia stanowiącego podstawę do odstąpienia.  
 

 
§ 9 

ZACHOWANIE TAJEMNICY I BEZPIECZEŃSTWO DANYCH OSOBOWYCH 
1. Strony Umowy zobowiązują się do:  

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych i uzyskanych w związku z wykonywaniem 
zobowiązań wynikających z realizacji niniejszej Umowy, w szczególności informacji o stosowanych 
technicznych i organizacyjnych środkach bezpieczeństwa;  

2) wykorzystywania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami dokonanymi przez Strony 
niniejszej Umowy;  

3) podejmowania wszelkich kroków i działań w celu zapewnienia, że żadna z osób otrzymujących 
informacje w myśl postanowień pkt 1 nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości jak 
i w części, stronom trzecim bez uzyskania uprzedniej, wyrażonej na piśmie zgody Strony Umowy, od 
której pochodzą informacje;  

4) tego, że w razie wątpliwości w przedmiocie kwalifikacji określonych informacji na potrzeby niniejszej 
Umowy, kwalifikować te informacje jako informacje chronione zapisami niniejszej Umowy;  

5) nie sporządzać kopii, ani jakiegokolwiek innego powielania, poza uzasadnionymi w prawie 
przypadkami, informacji otrzymanych i uzyskanych w związku z realizacją niniejszej Umowy;  

6) tego, że przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez Wykonawcę 
od Zamawiającego będących przedmiotem niniejszej Umowy nastąpić może wobec podmiotów 
uprawnionych na podstawie przepisów obowiązującego prawa i zakresie określonym Umową;  

7) przestrzegania zasad bezpieczeństwa, w trakcie czynności wykonywanych u Strony Umowy, o których 
Strona ta poinformowała;  

8) stosowania własnych środków technicznych i organizacyjnych, wobec pracowników własnych i 
podwykonawców, dopuszczonych do realizacji niniejszej Umowy, w celu dochowania tajemnicy 
informacji.  
 

2. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1 nie ma zastosowania do:  

1) informacji ogólnie dostępnych i powszechnie znanych;  
2) informacji, na których ujawnienie Strona Umowy, od której pochodzą informacje, wyraziła wyraźną 

zgodę na piśmie, pod rygorem nieważności;  

3) informacji uzyskanych przez Stronę Umowy od osób trzecich, o ile takie ujawnienie przez osobę trzecią 
nie stanowi naruszenia powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub zobowiązań zaciągniętych 
przez te osoby. Strony Umowy zobowiązane są do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych od 
osób trzecich, które zostały mu udostępnione z naruszeniem wymogów określonych w zdaniu 
poprzednim;  

4) udostępniania informacji na rzecz podmiotów uprawnionych, o ile obowiązek udostępniania tych 
informacji na rzecz tych podmiotów wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.  
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3. Strony Umowy oświadczają, że są świadome faktu, iż dane osobowe objęte są ochroną wynikającą z 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r. ze zm.), zwanego dalej RODO.  

4. Realizacja Umowy będzie wymagać przekazywania danych osobowych pomiędzy Stronami Umowy, innych 
niż dane Stron Umowy lub dane osób biorących udział przy realizacji Umowy.  

5. W wyniku realizacji niniejszej Umowy nastąpi powierzenie danych osobowych przez Zamawiającego na 
rzecz Wykonawcy.  

6. Realizując obowiązki wynikające z RODO, Strony Umowy doprecyzują w drodze operacyjnej na piśmie 
kwestie dotyczące przetwarzania danych osobowych. 

7. Realizacja niniejszej Umowy, wymagająca przetwarzania danych osobowych innych niż dane Stron Umowy 
lub dane osób biorących udział przy realizacji Umowy, może rozpocząć się nie wcześniej niż, po podpisaniu 
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, która jest załącznikiem nr 3 do niniejszej umowy.  

 
§ 10 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mieć będą przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące.  
2. Strony dołożą wszelkich starań, aby ewentualne spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej Umowy 

rozstrzygane były polubownie, tj. w drodze negocjacji pomiędzy Stronami. W przypadku nieosiągnięcia 
porozumienia w terminie 30 dni od dnia rozpoczęcia negocjacji – sądem właściwym dla rozstrzygnięcia 
sporu będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

3. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią jakichkolwiek swoich wierzytelności wynikających z 
niniejszej umowy (zakaz cesji). Ewentualna cesja wierzytelności przez Wykonawcę jest dopuszczalna 
wyłącznie za zgodą Zamawiającego wyrażoną w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

4. Strony oświadczają, że zostały poinformowane, iż niektóre dane zawarte w treści Umowy, jak również 
przedmiot Umowy mogą stanowić informację publiczną zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 września 
2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902).  

5. Strony oświadczają, że nie istnieje żaden znany przez Strony konflikt interesów, a realizacja umowy nastąpi 
w sposób bezstronny i obiektywny.  

6. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na udostępnianie i przetwarzanie swoich danych na potrzeby 
umowy oraz w celu kontroli Projektu przez uprawnione do tego organy w tym wyznaczone przez instytucję 
finansującą Projekt.  

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze 
Stron.  

 

 

…………………………………..       ………………………………. 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 do Umowy dotyczącej usługi: kompleksowej usługi organizacji szkolenia i spotkań towarzyszących Szkoły 
Dobrego Wolontariatu, obejmującej również zakwaterowanie i wyżywienie. 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU 
 sporządzony w dniu ………..… 2024 r. 

 
Odbiór prac wykonanych w związku z zakończeniem wydarzenia pod nazwą…………………………………………………………………….. 
……………………………………………określonego w § 1ust 2 Pkt. …………… Umowy nr …………….…. z dnia ………… 2024 r 
 

Odbioru ww. usługi dokonali w imieniu: 

1. Narodowego Instytutu Wolności - Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego (Zamawiający): 

Kierownik Biura Programu Korpus Solidarności ……………………………………….  

2. ………………………………………. (Wykonawca): 

……………………………………………………………………………………………………… 
Uwagi i wnioski osób biorących udział w odbiorze: 
 usługa została wykonana bez zastrzeżeń 
 usługa została wykonana z uwagami: 
………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………..…. 

Ostateczna wartość kwota do zapłaty wynosi: ………………………………. zł brutto 

Niniejszy protokół stanowi podstawę do wystawienia faktury VAT. 
Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Produktów stworzonych i dostarczonych 
podczas realizacji usługi, na zasadach określonych w Umowie. 
 
 
................................................................    ................................................................. 
 
    Zamawiający (NIW-CRSO)      Wykonawca  
 
 
prawidłowo wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany w treści faktury. 


