Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Badanie potencjatu organizacyjnego i dziatania rad seniorow

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamdwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta Il 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu: Konrad Burdyka e-mail kburdyka@niw.gov.pl tel. 22 468 44 79

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamédwienia jest przeprowadzenie badania spotecznego pn.:
,Badanie potencjatu organizacyjnego i dziatania rad seniorow” wedtug zatozen okreslonych przez
Zamawiajacego.

Tto zaméwienia

Rady senioréw to organy konsultacyjne, doradcze i inicjatywne w zakresie spraw istotnych dla oséb
starszych. Ujecie gminnych rad seniorow w nowelizacji ustawy o samorzadzie gminnym w 2013 r.
(Ustawa z 11 pazdziernika 2013 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym) umozliwito ich
potencjalne wigczanie we wspdtdecydowanie o sprawach lokalnych. Co wiecej, w roku 2023 weszta w
zycie nowelizacja ustaw ustrojowych: o samorzadzie gminnym, samorzadzie powiatowym oraz o
samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. poz. 572), ktdra zwiekszyta role rad senioréw na ww. szczeblach
samorzadu (nadano im szersze kompetencje i zobligowano samorzady do ich powotywania na wniosek
obywateli). Aby wesprzeé proces tworzenia nowych rad senioréw, jak réwniez zaktywizowac i wiaczyé
juz istniejgce rady w procesy wspdtdecydowania o innych obszarach zycia publicznego, konieczne
wydaje sie zdobycie aktualnej wiedzy na temat sposobow ich funkcjonowania na szczeblu gminnym i
powiatowym oraz oceni¢ realny stopied wypetnienia przez nie zatozen okreslonych przez
ustawodawce.

Cel badania
Gtéwnym celem przedsiewziecia badawczego jest diagnoza potencjatu i sposobéw dziatania rad
senioréw na szczeblu gminnym i powiatowym.

Whioski ptynace z badania majg zosta¢ wykorzystane jako baza do opracowania systemowych narzedzi
wsparcia rad senioréw i rozwoju dedykowanych im ustug spotecznych, jak réwniez zbioru rekomendacji
ukierunkowanych na zwiekszenie roli rad w Zzyciu spotecznosci lokalnych oraz w lokalnych
Srodowiskach oséb starszych.

Odbiorcy badania
Gtéwnymi odbiorcami raportu koricowego z badania beda podmioty zaangazowane w proces
aktywizacji osob starszych w obszarze zycia publicznego oraz realizujgce zadania i inicjatywy
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ksztattujgce warunki godnego i zdrowego starzenia sie. Sposrdd instytucji publicznych wskaza¢ mozna
m.in.:

J Departament Polityki Senioralnej KPRM;
o Komitet do spraw Pozytku Publicznego;
J samorzad terytorialny wszystkich szczebli.

Wyniki badania zostang przedstawione $rodowisku trzeciego sektora oraz interesariuszom polityki
senioralnej. Przewiduje sie zorganizowanie wydarzenia promujacego wyniki badania oraz
wypracowane w oparciu o nie rekomendacje.

Zakres podmiotowy

Badanie obejmuje dziatajagce w Polsce w Il pot. 2024 roku gminne i powiatowe rady senioréw
(okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym i ustawie o samorzgdzie powiatowym). Respondentem
koncowym w czesci ilosciowej powinien by¢ przedstawiciel rady senioréw (a w sytuacji gdy nie jest to
mozliwe oddelegowany do obstugi rady pracownik jednostki samorzadu terytorialnego). W czesci
jakosciowej badania uczestniczy¢ powinni cztonkowie danej rady senioréw — FGI, przedstawiciele
samorzgdu lokalnego - IDI.

Zakres tematyczny

Zamawiajacy wskazuje nastepujace obszary badawcze do eksploracji ilosciowej (uzyskane dane
powinny pozwoli¢ na opracowanie statystycznego obrazu i diagnozy potencjatu rad senioréw w Polsce
w 2024 r.):

a) Liczba gminnych rad senioréw w Polsce, w tym rozktad gminnych rad senioréw w podziale na
wojewddztwa — opracowanie tabelaryczne i rozktad przestrzenny (interpretacja w podziale na
wojewddztwa).

b) Liczba powiatowych rad senioréw w Polsce — opracowanie tabelaryczne i rozktad przestrzenny
(interpretacja w podziale na wojewddztwa).

c) Mapy:

d) 16 map wojewddztw, w podziale na gminy — prezentacja danych o liczbie gminnych rad
senioréw w kazdym wojewddztwie;

e) 16 map wojewddztw, w podziale na powiaty — prezentacja danych o liczbie powiatowych rad
seniorow w kazdym wojewddztwie.

f) Zrdinicowanie liczby rad senioréw ze wzg. na rodzaj gminy (miejskie, miejsko-wiejskie i
wiejskie) i wielko$¢ gminy — statystyki na poziomie wojewddztw (opracowanie tabelaryczne,
wykresy).

g) Zrdinicowanie liczby rad senioréw ze wzg. na rodzaj powiatu (ziemski, grodzki) i wielkosé
powiatu — statystyki na poziomie wojewddztw.

h) Dtugosé kadencji gminnych rad senioréw, rok zatozenia w gminie pierwszej rady senioréw, rok
rozpoczecia obecnej kadencji rady senioréw — opracowanie tabelaryczne.

i) Liczba cztonkéw rad seniorow — zrdinicowanie ze wzg. na rodzaj gminy (opracowanie
tabelaryczne wykres).

j) Czestotliwos$é spotkan rad senioréw — zréznicowanie ze wzg. na rodzaj gminy (opracowanie
tabelaryczne, wykresy).

k) Zasieg wykorzystania samorzgdowych i innych publicznych zrédet finansowania rad senioréw
— statystyki zagregowane na poziomie wojewddztw.

I) Cele, na ktére przeznaczane sg $rodki uzyskiwane przez rady seniorow ze zrédet publicznych
(zdrowie, sport, kultura, edukacja, itd.) — zréznicowanie ze wzg. na rodzaj i wielkos¢ gminy i
powiatu.
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Charakterystyka demograficzna cztonkéw gminnych rad senioréw (wiek, pte¢, wyksztatcenie)
— zréznicowanie ze wzg. na rodzaj i wielkos$¢ gminy.

Charakterystyka demograficzna cztonkdéw powiatowych rad seniorow (wiek, pteé,
wyksztatcenie) — zrdinicowanie ze wzg. na rodzaj i wielko$¢ powiatu (opracowanie
tabelaryczne, wykresy).

Liczba projektéw uchwat kierowanych do konsultacji do gminnych rad senioréw — statystyki na
poziomie wojewddztw, zrdznicowanie ze wzg. na rodzaj i wielkos¢ gminy (opracowanie
tabelaryczne, wykresy).

Liczba projektéw uchwat kierowanych do konsultacji do powiatowych rad senioréw -
statystyki na poziomie wojewddztw, zréznicowanie ze wzg. na rodzaj i wielko$¢ powiatu
(opracowanie tabelaryczne, wykresy).

Umiejscowienie rad seniorow w strukturze organizacyjnej JST (powigzania z jednostkami
organizacyjnymi samorzadu) — statystyki na poziomie wojewddztw, zréznicowanie ze wzg. na
rodzaj i wielko$¢ gminy (opracowanie tabelaryczne, wykresy).

Umiejscowienie rad seniorow w strukturze organizacyjnej powiatu powigzania z jednostkami
organizacyjnymi samorzgdu) — statystyki na poziomie wojewédztw, zréznicowanie ze wzg. na
rodzaj i wielko$¢ powiatu (opracowanie tabelaryczne, wykresy).

Tematy najczesciej poruszane sg przez rade seniorow w swej dziatalnosci (obszary pozytku:
zdrowie, sport, kultura, edukacja, itd.) - zréznicowanie ze wzg. na rodzaj i wielko$¢ gminy i
powiatu, statystyki na poziomie wojewddztw (opracowanie tabelaryczne, wykresy).

Zamawiajacy wskazuje nastepujgce obszary badawcze do eksploracji jakosciowej (uzyskane dane

powinn
a)
b)

e)

y pozwoli¢ na uzyskanie problemowego obrazu dziatalnosci rad senioréw w Polsce w 2024 r.)
Sposoby wyboru cztonkéw rad senioréw (formalizacja procesu, kandydatury itp.).
Dziatalnos¢ rad senioréw:
inicjatywy podejmowane przez gminne i powiatowe rady seniorow (,,dobre praktyki”);
autonomicznos$¢ rad senioréw (czy dziatajg z wlasnej inicjatywy/realizujg swoje agendy,
czy inicjatywy podejmowany przez rady wychodza od gmin/powiatow?);
modele wspotpracy rada seniorow — JST (préba typologizacji);
inicjatywy lokalne na rzecz senioréw (lub inne), w organizacje ktorych gminy/powiaty
wigczajg rady senioréw;
rodzaje inicjatyw podejmowanych przez rady senioréw samodzielnie w gminach
(partnerzy, zrédta finansowania);
style dziatania w radach seniorow (realizacja plandw/strategii rad, czy dziatania
spontaniczne/dorazne?) Czynniki determinujgce planowang lub ,ad hoc” dziatalno$¢ rad
(rola liderow).
Miejsca i warunki logistyczne posiedzen i spotkan rad senioréw?
Kanaty komunikacji rad seniorow (sposoby komunikowania dziatan, adresaci komunikatéw) —
préba okreslenia realnego zasiegu oddziatywania na grupe spoteczng senioréw.
Motywacje senioréw do dziatalnosci w radach.

Identyfikacja innych grup udzielajgcych sie / wspétpracujgcych w ramach rady — okreslenie ich:

. statusu w radach;

. petnionych funkcji /zadan ktére wykonujg;

J przyczyny wigczenia tych oséb w dziatalnos¢ rad.

Wspétpraca z otoczeniem instytucjonalnym:

o jak przebiega wspétpraca rady z JST (jakie byto nastawienie wtadz gminy/powiatu do
powstania rady senioréw)?

o z jakim podmiotami poza JST wspotpracujg rady seniorow?

. czy rady seniorow maja sojusznikow w srodowisku lokalnym?
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J czy rady senioréw majg swoich opiekundéw z ramienia JST (jezeli tak, to jaka role w radzie
petni taka osoba i jaki ma wptyw na funkcjonowanie rady)?
Rady senioréw a wolontariusze:

J jak czesto zdarza sie, ze poza dziatalnoscig spoteczng w radzie seniorzy sg réwniez
wolontariuszami w innych organizacjach/przedsiewzieciach lokalnych?
o jak czesto rady senioréow korzystajg z pomocy wolontariuszy?

Wskazane wyzej obszary badawcze (w czesci ilosciowej i jakosciowej) powinny zosta¢ ujete w
narzedziach badawczych oraz opisane w sposéb klarowny i wyczerpujacy w raporcie koncowym.

Metodologia
W czesci jakosciowej badania:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca bedzie miat za zadanie przeprowadzi¢ analize Zzrédet oraz danych zastanych, w tym:
aktéw prawnych i dokumentdéw strategicznych, dokumentéw okreslajacych kierunki dziatania
rad senioréw w gminach i powiatach, ogélnodostepnych materiatéw ilustrujgcych dziatanie rad
(artykuty prasowe, wpisy w mediach spotecznosciowych itp.) oraz wynikéw badan i opracowan
naukowych dotyczgcych rad senioréw. Wybrane przez Wykonawce materiaty powinny znalezé
sie (jako ilustracja dla rezultatow badania) w raporcie koicowym wraz z podaniem zrédta.
Wykonawca bedzie miat za zadanie przeprowadzi¢ minimum 10 zogniskowanych wywiadéw
grupowych (FGI) w celowo wytypowanych jednostkach samorzadu terytorialnego (gminy i
powiaty) — po jednym z dziatajgcq w danej JST radzie senioréw. Dobér powinien zosta¢ dokonany
W porozumieniu z Zamawiajgcym (z uwzglednieniem charakterystyki spoteczno-ekonomicznej
JST i zréznicowania geograficznego — zaktada sie, ze w jednym wojewddztwie przeprowadzone
zostang co najwyzej 2 FGI). Uczestnikami wywiadéw powinni by¢ czynni przedstawiciele rady
senioréw. Wywiady nalezy przeprowadzi¢ stacjonarnie i bezposrednio — podczas spotkania
uczestnikdw z moderatorem na terenie JST, w ktdrej dziata dana rada. Wyklucza sie formute
wywiadow online.

Wykonawca bedzie miat za zadanie przeprowadzi¢ minimum 10 indywidualnych wywiadéw
pogtebionych (IDI) z osobami odpowiedzialnymi za wspodtprace z radg senioréw z ramienia JST
lub innymi osobami wskazanymi przez dang JST. Zakfada sie, ze respondenci bedg z tych samych
JST, w ktdérych przeprowadzone zostaty FGI z przedstawicielami rad senioréw. Dopuszczalne jest
przeprowadzenie IDI w formule online.

Wykonawca bedzie miat za zadanie przygotowa¢ minimum 10 opiséw dobrych praktyk
funkcjonowania rad senioréw w Polsce (w oparciu o zrealizowane FGl i/lub dzieki materiatom
uzyskanym metodg desk research). Dobre praktyki powinny zawiera¢ mozliwie szeroki opis
doswiadczen i osiggnie¢ rad seniorow oraz byé wzbogacone o dokumentacje fotograficzng
(pozyskang zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i ze zgodg na uzycie w raporcie konicowym z
badania).

Wykonawca zobligowany jest do uzyskania zgdd od osdb fizycznych na udziat w czesci jakosciowe;j
badania oraz na wykorzystanie w celach badawczych wszystkich materiatéw, zwtaszcza fotograficznych
(wytworzonych przez osoby trzecie), ktore zostang wykorzystane w raporcie koncowym przekazanym
Zamawiajgcemu.

Szczegdtowe zadania Wykonawcy

1)

2)
3)

Biezacy kontakt i udziat w konsultacjach merytorycznych z Zamawiajgcym oraz
przedstawicielami Departamentu Polityki Senioralnej KPRM (oraz z ekspertami z zakresu polityki
senioralnej wskazanymi przez Zamawiajgcego) w zwigzku z realizacjg badania.
Przeprowadzenie analizy danych zastanych (metoda desk research).

Opracowanie i kodowanie narzedzi badawczych — kwestionariusza ankiety internetowej oraz
dyspozycji do wywiaddéw FGI i IDI (uwzglednienie uwag Zamawiajgcego do narzedzi).
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4) Realizacja badania CAWI z przedstawicielami rad senioréw — umieszczenie ankiety w Internecie
(udziat w ankiecie nie moze wymusza¢ na respondencie rejestracji konta lub logowania),
wygenerowanie linkdw do ankiety, biezgce $ledzenie postepdw w wypetnianiu ankiety, help-
desk dla respondentéw. Kolportaz linkéw do ankiety wsrdd rad seniorow oraz monitoring leze¢
beda po stronie Zamawiajacego.

5) Celowy dobér préby rad senioréw do badania jakosciowego i organizacja logistyki badania.

6) Realizacja badan jakosciowych (FGI i IDl) z cztonkami rad senioréw oraz osobami
odpowiedzialnymi za wspédtprace z radami po stronie samorzgdow.

7) Analiza i opracowanie wynikéw czesci ilosciowej badania (zestawienia tabelaryczne, wykresy,
mapy) — oczyszczenie bazy danych i dostarczenie tabel wynikowych.

8) Analiza i opracowanie wynikéw czesci jakosciowej badania (na podstawie transkrypcji
wywiadow, ewentualnie uzupetnionych analizg materiatéw zastanych dotyczacych dziatalnosci
rad) — dostarczenie nagran z FGl i IDI (pliki w formacie audio).

9) Przygotowanie raportu koncowego wraz z opisem dobrych praktyk podejmowanych przez rady
seniorow.

Produkt koricowy

Za produkt koncowy z realizowanego badania uznane zostang dostarczone Zamawiajgcemu pliki w

wersjach edytowalnych zawierajace:

1) raport koncowy — dokument w formacie MS Word, opracowany zgodnie ze sztukg, w sposdb
staranny pod wzgledem redakcyjnym i jezykowym, prezentujgcy w sposéb wyczerpujgcych i
klarowny wyniki badania. Raport powinien zawierac imienng liste cztonkéw zespotu badawczego,
ze wskazaniem kierownika zespotu;

2) opracowania statystyczne — bazy wynikowe z CATI przygotowane w formacie xls, sav lub csv wraz
z podstawowymi statystykami czestosci odpowiedzi na zadanie pytania;

3) transkrypcje wywiadow FGI i IDI — osobne dla kazdego wywiadu, opatrzone informacjg o miejscu
i czasie realizacji, przygotowane w formacie MS Word.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wymagany termin realizacji zadania:
NIW-CRSO zobowigzuje Wykonawce do zrealizowania badania i analiz oraz sporzadzenia i
przekazania raportu koncowego najpdzniej do dnia 13 grudnia 2024 roku.

2. Warunki ptatnosci:
Ptatno$¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce w fakturze, w
terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego od Wykonawcy prawidtowo wystawione;j
faktury, wystawionej po uprzednim podpisaniu przez obie strony protokotu odbioru bez zastrzezen.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ fakture po podpisaniu protokotu nie pdzniej jednak niz do
27 grudnia 2024 r.

3. Wynagrodzenie:
Maksymalny budzet przewidziany na realizacje zamdwienia wynosi 121 650,00 zt netto.

4. Kary umowne
Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w nastepujgcych przypadkach i wysokosciach:

a) za rozwigzanie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca oraz za odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie przez Wykonawce z przyczyn
lezacych po jego stronie — w wysokosci 15% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w
umowie;
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b) zazwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu, o ktérym mowa w umowie
— w wysokosci 0,1% wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w umowie, za
kazdy dzien zwtoki.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz spetniaja

facznie nastepujace warunki:

1) POSIADA WIEDZE | DOSWIADCZENIE

W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat nalezycie co najmniej dwie
ustugi polegajace na realizacji badania spotecznego z zastosowaniem jako$ciowych metod
badawczych o wartosci minimum 50 000 zt brutto kazda. Na potwierdzenie spetnienia powyzszego
warunku do oferty nalezy zatgczyé wykaz ustug/przedsiewzie¢ badawczych wedtug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
nalezyte wykonanie (np. referencje, raport koricowy z badania, publikacja powstata na bazie ustugi
badawczej itp.).

2) POSIADA ZASOB KADROWY ZDOLNY DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zatrudnia personel w sktad ktérego wchodzg minimum dwie osoby mogace wykazaé udziat w
realizacji badania spotecznego z zastosowaniem jakosciowych metod badawczych. Na
potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz cztonkéw zespotu
wraz z listg przedsiewzie¢ badawczych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego oraz o$wiadczenie danej osoby o gotowosci podjecia pracy przy badaniu.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Kryterium — Cena. Waga kryterium: 60%
2. Kryterium — Dodatkowe doswiadczenie. Waga kryterium: 20%
3. Kryterium — Zesp6t badawczy. Waga kryterium: 20%

Opis sposobu przyznawania punktow:

1) Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
(Cena oferty najtanszej / Cena oferty badanej) x 60 = liczba punktéw

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

2) Punkty za kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie” zostang przyznane w skali punktowej od 0 do

20 punktéw za:

a. przeprowadzenie przez Wykonawce w ciggu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
badania spotecznego na zlecenie instytucji publicznej o wartosci powyzej 100 000 zt brutto —
10 pkt.

b. przeprowadzenie przez Wykonawce w ciggu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
badania spotecznego i/lub analizy i/lub opracowanie ekspertyzy, w ktérych gtéwnym lub
jednym z obszardéw byta polityka senioralna, aktywizacja oséb starszych, rady senioréw, dialog
obywatelski — 10 pkt.

Stopien spetniania kryterium ,Dos$wiadczenie” zostanie oceniony poprzez poréwnanie wykazéw
ustug/przedsiewzie¢ badawczych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
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oraz dokumentdow potwierdzajgcych nalezyte wykonanie badan (np. referencje, raport koficowy z
badania, publikacja powstata na bazie ustugi badawczej itp.).

Nie nalezy wykazywac tych samych projektéow badawczych na potwierdzanie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz pkt a) i b). Zaleca sie skorzystanie z zatagczonego wzoru formularza —
Wykaz doswiadczenia (zatacznik nr 2 do ogtoszenia o zamdwieniu).

3) Punkty za kryterium ,,Zespot badawczy”, zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 20 za:

a. Wykazanie w zasobie kadrowym przewidzianym do realizacji zadania osoby posiadajacej
stopien naukowy/tytut naukowy uzyskany w dyscyplinie nauk socjologicznych (socjologii) i
mogacej wykaza¢ w dorobku kierowanie projektem badawczym finansowanym ze zrédet
publicznych;

b. Wpykazanie w zasobie kadrowym przewidzianym do realizacji zadania osoby bedacej
autorem/wspotautorem  recenzowanej  publikacji naukowej poswieconej radom
seniorow/polityce senioralnej.

Nie nalezy wykazywac¢ tych samych oséb na potwierdzanie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz w pkt a) i b). Zaleca sie skorzystanie z zatgczonego wzoru formularza — Wykaz
cztonkdéw zespotu badawczego (zatacznik nr 3 do ogtoszenia o zaméwieniu).

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 — Formularz oferty, do niniejszego zapytania.

3. Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczer woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasada reprezentacji wynikajgca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych bgdz umowy,
uchwaty lub petnomocnictwa.

4. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) nalezy ustanowié¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty
nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

5. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis.

6. Cena podana w ofercie powinna stanowié¢ sume kwot wszystkich elementéw skfadajgcych sie na
koszt realizacji przedmiotu zaméwienia.

7. Cena powinna byé podana do 2 miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglenia.

8. Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

9. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajgcy informuje, ze sktadane przez Wykonawcéw oferty sg jawne ipodlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane i jednoczesnie wykazat, ze zastrzeione informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktdére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznaczac¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego zamowienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, 00-124 Warszawa, al. Jana Pawta Il 12
NIP: 7010780575 REGON: 368854582



Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna) — nalezy podac
informacje o zadanym zakresie i formie udostepnienia dokumentodw,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione,

c) Zamawiajgcy wyznacza termin udostepnienia dokumentow, z uwzglednieniem czynnosci, o
ktérych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien w sposéb nie
budzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa ioznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania
zamodwienia, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie;

5) Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
ich odtajnieniem.

6) Zamawiajgcy — Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i
oswiadczeniach dotgczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego
jest niezbedne dla celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
Zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze danych
osobowych. W zwigzku z tym, Wykonaweca przystepujac do postepowania jest obowigzany do
wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego
poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe beda podane w ofercie,
oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okoliczno$¢ Wykonawca ztozy
stosowne oswiadczenie zgodnie z trescig formularza oferty.

7. Termin i sposob skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 4 pazdziernika 2024 r. do godz. 18:00
2. Oferte wraz z dokumentami nalezy przestaé w formie elektronicznej na adres e-mail:
kburdyka@niw.gov.pl

8. Ocena ofert:

1. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy i oceny
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty ze szczegétowymi informacjami dotyczacymi przedmiotu zamowienia
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.
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b

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu

ofertowym, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o tej samej cenie, albo
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridéw, Zamawiajacy zaprasza
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie
terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

6. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢ Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.
Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

a) Wykonawca. Ktory ztozyt oferte zostanie wykluczony z postepowania

b) oferta zostata ztozona po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert,

c) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

d) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

e) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub
koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

f)  Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w pkt. 3;

g) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

h) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

i) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych,

j) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow,

k) zinnych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajgce w btad dane, co mogto mieé wptyw na wynik postepowania.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona

o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajgcy przesle na

wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialnos$¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail

ponosi Wykonawca.

8. Zpostepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktory zostat wykluczony z postepowania, o
powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajgcy przesle na wskazany w ofercie adres e-
mail. Odpowiedzialnos$¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

9. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (nie podlegajgcg odrzuceniu) przedstawiajg
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert.

10. Zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w rozumieniu

przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania NIW-CRSO do

przyjecia ktdrejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
przedmiotowego postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

9. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z ofertq:

Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
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1) Wykaz ustug potwierdzajgcych spetnianie warunku udziatu w postepowaniu oraz spetniania
kryterium ,, Doswiadczenie” (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz doswiadczenia
podmiotu) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie;

2) Wpykaz zasobu kadrowego, bedacego w dyspozycji Wykonawcy, potwierdzajgcego spetnienie
warunku udziatu w postepowaniu oraz kryterium ,Zespot badawczy” (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego — Wykaz zasobu kadrowego) wraz dokumentami potwierdzajgcymi
wskazane elementy dorobku cztonkédw zespotu oraz oswiadczeniami o gotowosci
zaangazowania wskazanych cztonkéw zespotu w badanie.

10. Wykaz zatacznikdw do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza oferty;

Zatacznik nr 2 — wzér wykazu doswiadczenia podmiotu;
Zatgcznik nr 3 — wzér wykazu cztonkdw zespotu badawczego.
Zatgcznik nr 4 — klauzula informacyjna

el o
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