Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

kompleksowa ustuga wykonania i produkcji filméw oraz animowanych plansz na potrzeby

ZAPYTANIE OFERTOWE

VI Forum Wolontariatu

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu (wylgcznie w zakresie przebiegu postepowania): Adrianna Kosmalska;
akosmalska@niw.gov.pl; tel. 22 468 44 25.

1.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujga drogg elektroniczng na adres e-mail:
korpussolidarnosci@niw.gov.pl. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje os$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.

W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez
Zamawiajgcego oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informagji, o ktérych mowa w pkt 1
Zamawiajacy uzna, ze dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania i byty czytelne.
Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien na zapytania dotyczace tresci niniejszego Zapytania
ofertowego kierowane w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczna.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszej Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli Wykonawcy wyjasnien, chyba, ze wniosek o wyjasnienie tresci
wplynie do Zamawiajacego pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert, w takim przypadku
Zamawiajacy moze zostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztdw przygotowania
i ztozenia oferty.

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania Srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w
dziale VI ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany treSci Zapytania ofertowego lub stosownych
zafgcznikéw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia) przed uptywem terminu sktadania
ofert, o czym poinformuje wykonawcdw ubiegajacych sie o zamdwienie zamieszczajgc stosowng
informacje na stronie internetowej, na ktorej zostato zamieszczone ogtoszenie.

Zamawiajacy w kazdej chwili moze uniewaznic¢ postepowanie bez podania przyczyny.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

2.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie filméw oraz animowanych plansz na potrzeby VI Forum

Wolontariatu. Planowany termin Forum 10-12 grudnia 2024r.

Ustuga obejmuje:

1) Wykonanie i produkcje maksymalnie 12 filméw prezentujacych sylwetki laureatéw Konkursu
Wolontariusz i Koordynator Roku Korpusu Solidarnosci.
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2) Przygotowanie maksymalnie 10 animowanych plansz prezentujacych m.in. cztonkéw Kapituty
Konkursu, laureatéw Konkursu Wolontariusz Roku oraz laureatow Konkursu Koordynator Roku.
3. Opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wymagany termin realizacji zamowienia: Wszystkie materiaty, po uwzglednieniu uwag i poprawek
Zamawiajgcego powinny zostaé przekazane do dnia 04.12.2024 r.

2. Miejsce realizacji zamdwienia: Polska. Doktadne lokalizacje, w ktérych bedg odbywaly sie nagrania
zostang podane przez Zamawiajgcego najpdzniej do dnia 04.11.2024 r.

3. Kary umowne:

W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego lub odstgpienia od niej z winy
Wykonawcy, Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% catkowitego
wynagrodzenia brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia.

W przypadku niedostarczenia Zamawiajgcemu harmonogramu w terminie, o ktérym mowa w OPZ,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej za kazdy dzien
kalendarzowy zwloki w wysokosci 2% catkowitego wynagrodzenia brutto za realizacje przedmiotu
zamowienia.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu dostarczenia Zamawiajgcemu Utworu
okreslonego w harmonogramie, o ktérym mowa w OPZ, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do
naliczenia Wykonawcy kary umownej za kazdy dzien kalendarzowy zwioki w wysokosci 2%
wynagrodzenia za cze$¢ zamodwienia, ktoérego dotyczy zwioka, nie wyzszej jednak niz 20%
catkowitego wynagrodzenia brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce termindw dokonania poprawek, okreslonych w
harmonogramie, Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej za kazdy
dzien kalendarzowy op6znienia w wykonaniu poprawki w wysokosci 2% wynagrodzenia za dang
cze$¢ zamodwienia, ktdrego dotyczy opdznienie, nie wyzszej jednak niz 20% catkowitego
wynagrodzenia brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia.

4. Warunki ptatnosci:

W ramach umowy Zamawiajgcy planuje zrealizowac zlecenia maksymalnie na tgczng kwote
wynagrodzenia nieprzekraczajgcg kwoty 90 000 zt brutto. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie
ptacone zgodnie z faktyczng iloscig wykonanych ustug i ustalone zgodnie z kwotami okreslonymi w
ofercie (kalkulacja cenowa).

Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze. Podstawg do wystawienia faktury jest podpisany przez obie
strony protokét odbioru bez uwag.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych otrzymanych
i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy. Zobowigzanie do
zachowania poufnosci dotyczy wszystkich pracownikéw Wykonawcy.

6. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

7. Powierzenie wykonania czeéci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia  Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ niepodpisania umowy bez podania uzasadnienia zmiany
decyzji.

9. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie przed
zawarciem umowy przekaza¢ wszystkie niezbedne informacje potrzebne do wypetnienia tresci
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umowy oraz wskaza¢ osobe/osoby uprawnione do zawarcia umowy wraz z dokumentami
uprawniajgcymi do zawarcia umowy, o ile nie wynika to ze ztozonych wraz z ofertg dokumentow.

10.0soby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy muszg posiada¢ ze sobg stosowne
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie nie bedzie wynikac¢
z dokumentdw zatgczonych do oferty.

4. Warunki udziatlu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, dysponujg odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji zaméwienia i znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na realizacje zamédwienia;

2. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

3. Wykazg swojg zdolnos¢ techniczng i zawodowga. W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku,
Wykonawca powinien wykazaé, ze: w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezycie wyprodukowat
co najmniej 3 filmy (dokumentalne/promocyjne/reklamowe/reportaze), lub serie filméw
prezentujacych sylwetki oséb o wartosci nie mniejszej niz 40 000 zt brutto kazda z tych produkcji.

4. Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce powigzanego
z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe Zamawiajgcy
rozumie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosSci  zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa;

3) pehieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia okre$lonych w pkt 4 powyzej, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty oSwiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych.
Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ wedtug zatgcznika nr 4 do Zapytania ofertowego.

6. Ocena spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt 3 powyzej zostanie dokonana wg formuty
“spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonego wraz z ofertg wykazu do$wiadczenia stanowigcego
zafacznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Z tresci zatgczonych dokumentéw winno jednoznacznie
wynikac, ze ww. warunek Wykonawca spetnia.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryteria przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe:

Maksymalna ilos¢ punktow
jakie moze dizmacoferta za
dane kryterium

1. Cena (C) 40 % 40 punktow

Znaczenie

Lp. Kryterium procentowe kryterium

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, 00-124 Warszawa, al. Jana Pawta Il 12
NIP: 7010780575 REGON: 368854582




Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

2. Portfolio (P) 30 % 30 punktéw
wstepna koncepcja plansz ,
3. Qapnimowan)[/)crj1 (K) 30 % 30 punktow

Zamawiajacy przydzieli badanej ofercie odpowiednig liczbe punktéw wg nastepujgcego wzoru:

1) Kryterium: Cena (C) — maksymalnie 40 punktow:
Wykonawca, ktéry ztozy oferte z najnizsza cena, ktéra nie podlega odrzuceniu, otrzyma 50
punktdw, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru:

C min
C = —— X 40 punktéw
Cx
gdzie:
C — liczba punktéw za kryterium ,cena”;
C min — najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych, niepodlegajacych odrzuceniu ofert;
Cx — cena oferty badanej, niepodlegajacej odrzuceniu;

2) Kryterium: Portfolio (P) — maksymalnie 30 punktow:
W celu oceny w kryterium Portfolio Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg Portfolio
z ktoérego Zamawiajgcy bedzie mdgt uzyskac wiedze na temat poziomu i stylu prac Wykonawcy.
Przez portfolio rozumie sie - 3 filmy (dokumentalne/promocyjne/reklamowe/reportaze) i / lub serie
filméw prezentujgcych sylwetki 0séb o czasie nie krétszym niz 1 min. i nie dtuzszym niz 5 min.

Punkty przyznawane beda zgodnie z ponizszymi zasadami:

Elementy oceny mall(_s::ywaalna
icz
punktow

ocenie bedg podlegac : rodzaj uzytych przejs¢ miedzy ujeciami,
montaz moment i czestotliwo$¢ ich zastosowania, wybor nastepujacych po 10 pkt
sobie ujec¢

ocenie bedg podlegac: spdéjnos¢ uje¢ pod wzgledem
kolorystycznym, ostro$¢, ustawienie prawidtowej ekspozyciji,
kompozycja kadru, praca kamery przy dynamicznych ujeciach, 10 pkt
prawidtlowa synchronizacja dzwieku z obrazem, obecnos¢
niepozadanych szumow, trzaskéw

jakos¢ ujec i
dzwieku

estetyka ocenie podlega¢ bedy: rodzaj i sposdb uzycia czcionki, sposob,
elementéw  wykonania i zaprezentowania podpisdéw, sposéb zaprezentowania 10 pkt
graficznych  |planszy tytutowej, napiséw poczatkowych i koicowych

3) Kryterium: Wstepna koncepcja plansz animacyjnych (A) — maksymalnie 30 punktow:
W celu oceny w kryterium Wstepna graficzna koncepcja planszy animacyjnej, Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg prébke grafiki planszy animacyjnej o dtugosci 5-10 sekund
umozliwiajgcej Zamawiajgcemu ocene umiejetnosci graficznych i animacyjnych Wykonawcy.
Prébka powinna zaprezentowac 4 laureatéw nominowanych do nagrody w kategorii Wolontariusz
Roku 2024.

Punkty przyznawane beda zgodnie z ponizszymi zasadami:

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, 00-124 Warszawa, al. Jana Pawta Il 12
NIP: 7010780575 REGON: 368854582



Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

maksymalna
Elementy oceny liczba punktéw

atrakcyjnos¢
wstepnej
koncepcji plansz
animacyjnych

ocenie podlega¢ bedzie jakosS¢ zastosowanych technik
animacji i oryginalno$¢ zastosowanej stylistyki, a takze 15 pkt
umiejetnosci graficzne i animacyjne Wykonawcy;

oryginalno$¢ i
estetyka
Zzaproponowanej
grafiki planszy
animacyjnej.

ocenie podlega¢ bedzie estetyka, oryginalnos¢ oraz
przemyslany sposob graficznych rozwigzan

zaproponowanych przez Wykonawce. 15 pkt

Zamawiajacy dokona wyliczenia punktéw dla kazdej oferty z doktadnosciag do dwdch miejsc po
przecinku i wybierze oferte z najwyzsza liczbg punktéw, sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
stosujac ponizszy wzor: LP = C +P+A

Gdzie:

LP - suma punktéw uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach oceny ofert,
C — punkty za kryterium: cena,

P - punkty za portfolio

A - punkty za plansze animacyjng

UWAGA: Zamawiajgcy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji dotyczgcych uzupetnienia i doprecyzowania przedmiotu zaméwienia pod
wzgledem jakosciowym lub zmierzajgcym do obnizenia cen ofertowych.

1) Do negocjacji Zamawiajacy zaprosi maksymalnie 3 Wykonawcow zajmujgcych pierwsze miejsca
w rankingu po dokonaniu oceny ofert.

2) Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy moze dokona¢ zmian w Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

3) Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajgcy sporzadza protokdt bedacy podstawg wyboru oferty
i ustalenia warunkdw realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w niniejszym postepowaniu.
2. Oferte stanowi:
1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego i kalkulacja ceny zgodnie z zatgcznikiem nr 2.1 do Zapytania ofertowego.
2) na potrzeby oceny ofert:

a.

Portfolio zawierajace 3 filmy (dokumentalne/promocyjne/reklamowe/reportaze) i/lub
serie filmow prezentujgcych sylwetki oséb o czasie nie krétszym niz 1 min. i nie dtuzszym
niz 5 min. Pliki z filmami powinny by¢ w rozdzielczosciach, rozmiarach i jakosci
zapewniajacych czytelnos¢ i umozliwiajgcych Zamawiajgcemu ocene oferty w kryterium
JPortfolio”.

Pliki powinny zosta¢ przestane jako zatacznik do oferty lub poprzez zamieszczenie na
dysku zewnetrznym (w chmurze) i wskazanie linku do tego dysku w formularzu oferty
(dostep do portfolio zostanie udzielony nieodpfatnie, bez koniecznosci zakupu ani
instalowania niestandardowych, pfatnych lub bezptatnych programéw, na czas
prowadzonego postepowania tj. od dnia sktadania ofert do dnia zawarcia umowy). W
przypadku koniecznosci zabezpieczenia dostepu loginem oraz hastem Wykonawca
przekaze zamawiajgcemu wraz z ofertg login oraz hasto dostepu.
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UWAGA: Filmy (reportaze) wskazane w Portfolio muszg by¢é wykonane w formatach
umozliwiajgcych Zamawiajgcemu ich odtworzenie z uzyciem powszechnie dostepnego
oprogramowania i umozliwiajgcym ich pobranie i zapisanie. Zamawiajacy nie dopuszcza
ztozenia portfolio w formie linkéw do YouTube.

b. Probke grafiki planszy animacyjnej o dtugosci 5-10 sekund umozliwiajacej
Zamawiajgcemu ocene umiejetnosci graficznych i animacyjnych Wykonawcy. Probka
powinna zaprezentowac 4 laureatéw nominowanych do nagrody w kategorii Wolontariusz
Roku 2024.

Prébka animacji powinna zosta¢ przestana jako zatgcznik do oferty lub poprzez
zamieszczenie animacji na dysku zewnetrznym (w chmurze) i wskazanie linku do tego
dysku w formularzu oferty (dostep do prdbki zostanie udzielony nieodptatnie, bez
koniecznosci zakupu ani instalowania niestandardowych, ptatnych lub bezptatnych
programow, na czas prowadzonego postepowania tj. od dnia sktadania ofert do dnia
zawarcia umowy). W przypadku koniecznosci zabezpieczenia dostepu loginem oraz
hastem Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wraz z ofertg login oraz hasto dostepu.
UWAGA: Animacja musi by¢ wykonana w formatach umozliwiajgcych Zamawiajgcemu
jej odtworzenie z uzyciem powszechnie dostepnego oprogramowania i umozliwiajgcym
jej pobranie i zapisanie. Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia prébek w formie linkdw
do YouTube.

3) na potrzeby oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

a. wykaz ustug zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

b. oswiadczenie Wykonawcy zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego

4) petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujacej oferte i oswiadczenia (jesli uprawnienie tych osdb
nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);

. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej
tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

. Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasada reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy,
uchwaty lub petnomocnictwa.

. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spétki cywilne)
nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotgczyc
dokument potwierdzajacy ustanowienie pethomocnika).

. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis.

. Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez
osobe podpisujaca oferte.

. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferty, ktdrych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy odrzuci.

10. Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia zgodnie

Z wyceng znajdujaca sie w formularzu oferty.

11. Walutg ceny oferty jest zloty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych

w rozliczeniu.

12. Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego ustala

catkowitg cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowaé wszelkie obcigzenia zwigzane
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z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz wynikajace z przepiséw prawa, w tym wszystkie koszty,
optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym podatek od towardw i ustug.

Cena musi uwzgledniaé wymagania niniejszego Zapytania ofertowego, opisu przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca, dokonujgc  kalkulacji  warunkdw  cenowych oferty, jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurendji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne
czesci sktadowe nie mogg by¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowal cene kompletna jednoznaczng
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione w cenie
oferty.

Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zaméwienia,
a ptatnosc¢ nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.

Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykonac zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po
przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje zaokraglenie w doét, a jesli
miesci sie w przedziale 5-9 — obowigzuje zaokraglenie w gore).

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze skladane przez Wykonawcow oferty sg jawne i podlegajg

udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢
udostepniane i jednoczesnie wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa oznaczac bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
niniejszego zamdwienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy podac
informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentow;

b) Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione;

C) Zamawiajgcy wyznacza termin udostepnienia dokumentdéw, z uwzglednieniem czynnosci,
o ktérych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktdrej mowa w pkt 1), Wykonawca winien
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczyé klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE — TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie
pozniej niz w terminie skfadania ofert musi wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy,

ktorego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie;
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5) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich
odtajnieniem.

7. Termin i sposdb sktadania ofert:

1. Oferte nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej w terminie do dnia 16.10.2024 r. do godz. 12: 00
na adres e-mail: korpussolidarnosci@niw.gov.pl podajgc w temacie ,oferta — filmy”
2. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywania.

8. Ocena ofert:

. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert zamawiajacy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zadac¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty ze szczegdétowymi informacjami dotyczacymi przedmiotu zamowienia
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym,
zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania,
ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteriéw, zamawiajacy zaprasza wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych
niz w ztozonych ofertach.

. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢ wykonawcow, ktorzy
Ziozyli oferty, do zilozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.
Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) wykonawca, ktory ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postepowania;

2) oferta zostata ztozona po uptywie terminu wyznaczonego na skfadanie ofert,

3) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

4) wykonawca nie ztozyt wraz z ofertg portfolio i/lub plansz animacyjnych na potrzeby oceny ofert;

5) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

6) wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktdérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ztlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania zamdwienia;

7) wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w
pkt. 3;

8) wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

9) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
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10) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;

11) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;

12) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz
zamawiajgcego zamoOwienia publiczne w szczegdlnosci: nie wykonat zamdéwienia w umdwionym
terminie, nie dostarczyt przedmiotu zamoéwienia o wiasciwej jakosci i parametrach, nie wywigzat
sie w terminie z warunkéw gwarangji lub rekojmi, wykonat zamédwienie, ktére bylo obarczone
wadami powodujgcymi konieczno$¢ poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez
zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to zamawiajacy przesle na
wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialnos¢ za podanie niewfasciwego adresu e-mail ponosi
wykonawca.

10.Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce, ktory nie wykazat spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do udziatu w postepowaniu. Oferte
wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

11.Zamawiajacy informuje niezwitocznie wykonawce, ktéry zostat wykluczony z postepowania,
o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajgcy przesle na wskazany w ofercie adres e-
mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

12. Za najkorzystniejsza uwaza sie oferte (niepodlegajagcg odrzuceniu) przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert.

9. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z ofertq:

Wraz z ofertg wykonawca zobowigzany jest ztozyé nastepujace dokumenty:

1. Wykaz ustug wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
2. Portfolio zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 6.2 ppkt 2
3. Wstepna koncepcja planszy animacyjnej zgodnie z wymogami okreSlonymi w pkt 6.2 ppkt 2

10. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia (OPZ)
Zatgcznik nr 2 — formularz oferty

Zafgcznik 2.1 — kalkulacja ceny

zZatgcznik nr 3 — wykaz ustug

Zatacznik nr 4 — oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik nr 5 - klauzula informacyjna
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