Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga wykonania i produkcji filméw, reportazy oraz
animacji przygotowanych na potrzeby VI Forum Wolontariatu obejmujaca:

1. Wykonanie i produkcje maksymalnie 12 filméw prezentujacych sylwetki laureatéw Konkursu
Wolontariusz i Koordynator Roku Korpusu Solidarnosci.

2. Przygotowanie maksymalnie 10 animowanych plansz prezentujgcych m.in. cztonkéw Kapituty
Konkursu, laureatéw Konkursu Wolontariusz Roku oraz laureatéw Konkursu Koordynator Roku.

Wstepnie VI Forum Wolontariatu planowane jest w terminie 10-12 grudnia 2024 r. w Warszawie.
Termin konferencji z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego moze ulec zmianie.

Korpus Solidarnosci — Rzgdowy Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata
2018 —2030, to pierwszy w historii Polski program majgcy popularyzowac¢ wolontariat staty i zachecad
do wtgczania sie w systematyczne dziatania obywatelskie. Korpus Solidarnosci zarzadzany jest przez
Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego we wspotpracy
z organizacjami pozarzgdowymi na terenie catego kraju.

Podczas VI Forum odbedzie sie rowniez uroczysto$¢ wreczenia Nagrod Wolontariatu Korpusu
Solidarnosci dla Wolontariuszy i Koordynatoréw Roku 2024.

Przed przystgpieniem do realizacji zadan:
1) Obie strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej 1 wspdlnego spotkania

analitycznego, podczas ktérego zostanie omdwiona szczegétowa koncepcja realizacji zamowienia.
Pierwsze spotkanie odbedzie sie najpdzniej w terminie 3 roboczych dni od podpisania umowy. W
razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie z Zamawiajgcym.

2) Wykonawca, w konsultacji zZamawiajgcym, przygotuje harmonogram wszystkich prac w terminie
4 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do harmonogramu. Ostateczny jego ksztatt
bedzie uwzgledniat zgtoszone poprawki i uwagi. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego
uwag, Wykonawca obowigzany jest je uwzglednic¢ i przedtozyé Zamawiajagcemu poprawiong
koncepcje i plan realizacji zadan w terminie do 2 dni roboczych od daty otrzymania uwag
Zamawiajgcego.

Do zadann Wykonawcy naleze¢ bedzie :

Zadanie 1.

Wykonanie i produkcja maksymalnie 12 filméw prezentujacych sylwetki laureatéw Konkursu
Wolontariusz i Koordynator Roku Korpusu Solidarnosci.

Filmowe wizytéwki przedstawiajgce kazdego z laureatéw konkurséw stanowi¢ bedg oprawe wizualng
uroczystosci wreczenia Nagréd Wolontariatu Korpusu Solidarnosci, ktéra odbedzie sie podczas VI
Forum Wolontariatu. Uroczystos¢ jest podsumowaniem konkurséw Wolontariusz i Koordynator Roku
Korpusu Solidarnosci 2024. Celem konkurséw jest nagrodzenie najbardziej aktywnych i ciekawych



postaci wsrdd wolontariuszy i koordynatoréw wolontariatu zaangazowanych w Korpus Solidarnosci.
Konkursy stuzg promocji programu oraz zachecaja kolejne osoby do wtgczenia sie w dziatania
wolontariackie. Zmontowane w film wszystkie wizytéwki laureatéw stanowié bedg materiat
promocyjny konkursu.

W ramach realizacji zadania, Wykonawca bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) przygotowania harmonogramu nagran i przedstawienia go Zamawiajgcemu do akceptacji w
ciggu 4 dni roboczych od podpisania umowy;

2) opracowania koncepcji kreatywnej i scenariusza wizytéwek filmowych;

3) bezposredniego kontaktu z laureatami w celu umdéwienia z nimi terminu nagrania w ciggu 4
dni roboczych od podpisania umowy;

4) przeprowadzenia doktadnego wywiadu zdalnego (telefoniczno-mailowego) z laureatami —
uczestnikami filméw, tak aby poznac charakter ich dziatalnosci oraz gtéwne cechy ich
osobowosci, dzieki ktérym uzyskali wyrdznienie w Konkursie, wstepne ustalenie planéw
zdjeciowych i przygotowanie scenariusza filméw przed rozpoczeciem nagrania;

5) zapewnienia profesjonalnej ekipy filmowcéw wraz z niezbednym sprzetem (w tym kamery,
statywy, rejestratory dzwieku, gimbal, oswietlenie, make up);

6) nagrania materiatdow maksymalnie w 12 lokalizacjach na terenie Polski, wskazanych przez
Zamawiajgcego, po rozstrzygnieciu Konkursu, nie pdzniej jednak niz do dnia 4 listopada 2024r.

7) przygotowania belek podpisowych kazdego z laureatéw wraz z informacjg o miejscu jakie zajat
w Konkursie;

8) dodania w filmach, tam gdzie to bedzie niezbedne lub gdzie wyniknie to ze scenariusza,
animac;ji i dodatkowych napiséw;

9) zmontowania materiatéw w 12 osobnych filméw o dtugosci 45-60 sekund kazdy;

10) zmontowania w jeden film wszystkich wizytdwek laureatéw;

11) zapewnienia transkrypcji w jezyku polskim — napisy.

Dodatkowe informacje:

Wykonawca dostarczy gotowe filmy nie pdzniej niz do dnia 4 grudnia 2024r. Materiat zostanie
przedstawiony Zamawiajgcemu do wczesniejszej akceptacji. Ostateczna wersja filmu powinna by¢
dostarczona Zamawiajgcemu nie pdzniej niz 3 dnirobocze od przekazania ostatnich uwag. Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu materiat na nosniku, ktéry przejdzie na wiasnos¢ Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za bezposrednie uzgodnienie termindw realizacji filmu we
wskazanych lokalizacjach, $cistg wspotprace z zarzgdcami i/lub wtascicielami danego terenu, obiektow
itp. oraz uzyskanie pozwolen na realizacje zdje¢ we wskazanych lokalizacjach.

Jesdli wynika to z przepiséw prawa, Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia zgdd o tresci
uzgodnionej z Zamawiajgcym, na wykorzystanie wizerunku przedstawionych na zdjeciach i w filmie
oséb oraz przetwarzanie ich danych osobowych,.

Wykonawca w ramach realizacji dziatania, na Zzgdanie Zamawiajacego, zobowigzuje sie do
przygotowania metryczek emisyjnych, w przypadku wykorzystania dziatania w celu jego emisji
w mediach, np. w TV, radiu, itp.

W ramach ustugi produkcji filméw Wykonawca zapewni udzwiekowienie filméw. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru 3 odmienne propozycje podktadu muzycznego, do ktdrych
posiada odpowiednie prawa autorskie;



W sytuacjach, w ktérych termin zdje¢ z jakiegokolwiek powodu bedzie przesuniety Zamawiajacy nie
ponosi kosztow ich przeniesienia. Zadaniem Wykonawcy jest efektywne zaplanowanie termindw zdjec
oraz minimalizowanie ryzyka, ze zdjecia sie nie odbedg lub ich termin bedzie przekfadany.

Wykonawca zapewni zespdt realizacyjny gwarantujacy profesjonalne nagrania, ktéry ma
doswiadczenie w realizacji produkcji filmowych o charakterze odpowiadajgcym swoim zakresem
przedmiotowi zamdwienia.

Parametry techniczne filmoéw:

Filmy powinny zostaé przygotowane w dwdch wersjach:

1) Full HD 1920*1080p, kodek H264, format mp4, dtugos¢ kazdego z filmoéw okoto 1 minuta, film z
podktadem dZzwiekowym oraz napisami w jezyku polskim.

2) Full HD 1920*1080p, kodek H264, format mp4, bitrate mbps minimum 40

Linki do wizytéwek laureatow Konkurséw z ubiegtych lat:

https://www.korpussolidarnosci.gov.pl/pl/page/top/korpus-solidarnosci/konkursy-wolontariusz-
roku-koordynator-roku/edycja-2021.html

https://www.korpussolidarnosci.gov.pl/pl/page/top/korpus-solidarnosci/konkursy-wolontariusz-
roku-koordynator-roku/edycja-2020.html

https://www.korpussolidarnosci.gov.pl/pl/page/top/korpus-solidarnosci/konkursy-wolontariusz-
roku-koordynator-roku/edycja-2023.html

Zadanie 2.
Przygotowanie maksymalnie 10 animowanych plansz prezentujacych np. cztonkéw Kapituty
Konkursu, laureatéw Konkursu Wolontariusz Roku oraz laureatéw Konkursu Koordynator Roku.

Animowane plansze stanowi¢ bedg oprawe wizualng uroczystosci wreczenia Nagréd Wolontariatu
Korpusu Solidarnosci, ktéra odbedzie sie podczas VI Forum Wolontariatu.

A. Charakterystyka animowanych plansz

e dtugos¢ kazdej 10-20 sekund

e animowane plansze prezentowa¢ bedg np.: nazwiska i zdjecia laureatéw Konkursu
Wolontariusz Roku (1 plansza), nazwiska i zdjecia 7 laureatéow Konkursu Wolontariusz Roku (1
plansza), nazwiska 15 cztonkéw Kapituty (1 plansza)

B. Wymagania techniczne:

Parametry techniczne plansz:

Plansze powinny zosta¢ przygotowane w dwdch wersjach:

1) Full HD 1920*1080p, kodek H264, format mp4, dtugos¢ kazdego z filmow okoto 1 minuta, film z
podktadem dzwiekowym oraz napisami w jezyku polskim.

2) Full HD 1920*1080p, kodek H264, format mp4, bitrate mbps minimum 40

Udiwiekowienie animowanych plansz: do zadan Wykonawcy bedzie nalezato udiwiekowienie
animacji, obejmujacej efekty dzwiekowe niezbedne dla obrazu, gtos lektora oraz muzyke.

Zakres prac Wykonawcy i zasady wspétpracy po podpisaniu umowy:
1) Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie wszystkich elementéw niezbednych do realizacji
przedmiotu zamowienia, zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem.



2)

4)

8)

9)

Wykonawca w trakcie realizacji Umowy bedzie pozostawat w biezgcym kontakcie telefonicznym i
mailowym z Zamawiajagcym. Potwierdzanie wszelkich ustalen, bedzie sie odbywato z
wykorzystaniem poczty elektroniczne;.

W celu realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca wyznaczy dla Zamawiajgcego opiekuna klienta,
ktéry bedzie koordynowat catos¢ zamdwienia prac po stronie Wykonawcy oraz bedzie utrzymywat
z Zamawiajgcym biezgcy kontakt. Zmiana opiekuna jest mozliwa tylko w wyjgtkowych przypadkach
i wymaga akceptacji ze strony Zamawiajgcego.

W ramach realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do:

e zaangazowania do procesu tworzenia przedmiotu zamowienia zespotu
profesjonalistow;

e przeniesienia autorskich praw majgtkowych do materiatéw, o ktérych mowa w art.
50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z
2021 r., poz. 1062) zgodnie z § 9 umowy na Zamawiajgcego oraz zezwolenia
Zamawiajgcemu na korzystanie z praw zaleznych. Zrealizowany filmy wykorzystywane
bedg przez Zamawiajgcego powyzej 12 miesiecy.

e wykonania wszelkich dziatan przy uzyciu nowoczesnych $rodkéw zapewniajgcych
optymalizacje i dostosowanie go do standardéw technicznych stosowanych w telewizji
i Internecie;

e uzyskania od wszystkich twércow biorgcych udziat w realizacji przedmiotu umowy
wszelkich autorskich praw majatkowych i zaleznych i zezwolen pozwalajgcych
Zamawiajgcemu na korzystanie z przedmiotu umowy zgodnie z jego przeznaczeniem.

e posiadania odpowiednich $rodkéw i sprzetu, niezbednego do wykonania przedmiotu
zaméwienia oraz, ze wykona wszystkie zlecone utwory, rzetelnie, terminowo, bez
usterek, z najlepszg wiedzg fachowg, z zachowaniem nalezytej starannosci zawodowe;j
oraz przy uwzglednieniu zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami wspoéfczesnej wiedzy technicznej.

Wykonawca moze powierzy¢ zrealizowanie cze$ci Umowy podwykonawcy.

Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego za dziatania lub zaniechania wszystkich
0sob zatrudnionych przez siebie do wykonywania przedmiotu Umowy, a takze za dziatania i
zaniechania podwykonawcéw, jak za swoje witasne.

Postuzenie sie przez Wykonawce podwykonawcy, nie powoduje powstania zobowigzan
finansowych Zamawiajgcego wobec podwykonawcéw, ponad zobowigzania wobec Wykonawcy
wynikajgce z Umowy. Zamawiajgcy ptaci tylko Wykonawcy.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego wszystkie materiaty bedgce przedmiotem
zamowienia.

W ramach realizacji zamodwienia Wykonawca zapewni dowdz obstugi, sprzetu i wszystkich
materiatéw koniecznych do przeprowadzenia zamdwienia.

10) Wykonawca musi posiada¢ do dyspozycji co najmniej 2 kamery (preferowane sg nie tylko statyczne

ujecia, ale réwniez ujecia z jazdy operatorskiej, z kranu kamerowego na réznych wysokosciach, ze
slidera, kamery z gimbalem, drona, itp.), zgodnie z koncepcjg rezyserska i wymogami
scenariuszowymi do poszczegdlnych produkcji filmowych (dopuszczalne jest wykorzystanie innych
dodatkowych narzedzi, ktérymi dysponuje Wykonawca).



