Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zatacznik nr 6 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Narodowym Instytucie Wolnosci-Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 zt netto

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace ustug wsparcia, utrzymania i rozwoju systemu enova365

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoby do kontaktu:
Aneta Sedzikowska-Konecka, e-mail: asedzikowska-konecka@niw.gov.pl, tel. (22) 468-44-29
Elzbieta Siwik, e-mail: esiwik@niw.gov.pl, tel. (22) 468-44-28

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujag drogg elektroniczng na adres e-mail:
ksiegowosc@niw.gov.pl.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub
informacje, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. W przypadku niepotwierdzenia przez wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez
zamawiajgcego oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji, o ktérych mowa
w pkt 1-2, zamawiajacy uzna, ze zostaty one dostarczone wykonawcy w dniu i godzinie jego
nadania i byty czytelne.

4. Zamawiajacy nie bedzie udzielat odpowiedzi na zapytania dotyczace treSci niniejszego
zapytania ofertowego kierowane w formie ustnej bezposredniej lub droga telefoniczna.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wykonawcy wyjasnien, chyba ze wniosek
0 wyjasnienie tresci wptynie do zamawiajgcego pozniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert — w takim przypadku zamawiajgcy moze zostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

6. Zamawiajacy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego
postepowania, a w szczegolnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach
i os$wiadczeniach dotagczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych przez
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zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze danych osobowych. W zwigzku z tym, wykonawca przystepujac
do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacii
zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej
osoby, ktorej dane osobowe bedg podane w ofercie, osSwiadczeniach i dokumentach
zZtozonych w postepowaniu. Na te okoliczno$¢ wykonawca ztozy stosowne os$wiadczenie
zgodnie z trescig formularza oferty.

. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych
zawarcia umowy. Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku ofert,
nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamoéwienia przez NIW-CRSO (tj. nie rodzi skutkéw
w postaci zawarcia umowy).

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci Zapytania ofertowego lub
stosownych zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia) przed
uptywem terminu sktadania ofert, o czym poinformuje wykonawcdw ubiegajacych sie
0 zamoOwienie zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej, na ktdrej zostato
zamieszczone Zapytanie.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

10. W przypadku uniewaznienia postepowania, zamawiajgcy nie ponosi kosztow

przygotowania i ztozenia ofert.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

. Przedmiotem zamodwienia sg ustugi wsparcia, utrzymania i rozwoju systemu enova365.

2. Opis przedmiotu zamdwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 6 do zapytania ofertowego.

. Zamawiajagcy na realizacje przedmiotu zamdwienia zamierza przeznaczy¢ kwote
nieprzekraczajgcg w PLN réwnowartosci 100 000 zt netto.

. Zamawiajacy zastrzega, ze ocenie nie beda podlegaty oferty, ktdrych tgczna cena netto
za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie przekraczata wyrazong w ztotych réwnowartosé
100 000 zt.

3. Warunki realizacji zamowienia:

. Termin realizacji zamdwienia: 01.03.2025 r. — 28.02.2026 r.

. Miejsce realizacji zamdéwienia: siedziba Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ zamoéwienie z nalezytg starannoscig wymagana
od profesjonalisty, w sposob zapewniajgcy petng sprawnos$¢ techniczng wszystkich
rozwigzan dostarczonych w ramach realizowanego zamodwienia.
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4. Warunki ptatnosci: wynagrodzenie z tytutu realizacji zamodwienia bedzie ptatne
na podstawie podpisanych przez zamawiajgcego bez zastrzezen protokotéw odbioru
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie zamdwienia, w terminie 21 dni od dnia otrzymania
przez zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy
wykonawcy wskazany w tresci faktury.

5. Kary umowne:

1) w przypadku wypowiedzenia/rozwigzania/odstgpienia od umowy przez zamawiajgcego
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, wykonawca zaptaci zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 10% warto$ci umowy brutto;

2) w przypadku wypowiedzenia/rozwigzania/odstagpienia od umowy przez wykonawce
Z przyczyn lezacych po jego stronie, wykonawca zaptaci zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 10% wartosci umowy brutto;

3) w przypadku przekroczenia terminu rozwigzania (naprawy) ktéregokolwiek ze zgtoszen
serwisowych w ramach ustug wsparcia i utrzymania systemu, wykonawca zaptaci
zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 50,00 zt za kazda rozpoczeta godzine
opOznienia terminu, chyba zZe przyczyna opodznienia terminu lezy po stronie
Zzamawiajgcego;

4) w przypadku przekroczenia terminu realizacji zamodwienia zlecanego w ramach ustug
rozwoju systemu, zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ kare umowng w wysokosci 150,00 zt
za kazdy rozpoczety dzien opdznia w terminie realizacji ustugi;

5)w przypadku naruszenia przez wykonawce postanowien dotyczacych poufnosci,
wykonawca zapfaci zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 1 500,00 zt za kazdy
przypadek naruszenia;

6) kary umowne bedg w pierwszej kolejnosci potrgcane z wynagrodzenia naleznego
wykonawcy, na co wykonawca wyraza zgode i do czego upowaznia zamawiajgcego bez
potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia;

7) kara umowna jest zamawiajgcemu nalezna od dnia zdarzenia stanowigcego podstawe
naliczenia kary umownej. W przypadku ustug podlegajacych odbiorowi, kary umowne
moga by¢ naliczane w protokole odbioru, gdzie wskazana zostaje podstawa, wysokos¢
i sposéb ich naliczenia. Kary umowne potrgcane sg z wynagrodzenia naleznego
wykonawcy wynikajgcego z faktury w wysokosci wynikajgcej z protokotu odbioru, jezeli
wykonawca wczesniej ich nie zaptacit;

8) kary umowne obowigzujg niezaleznie od siebie;

9) rozwigzanie, wygasniecie, wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy przez ktdragkolwiek
ze stron, nie powoduje utraty prawa przez zamawiajgcego do kar umownych naleznych
na podstawie umowy;

10) zaptata przez wykonawce kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy hie wytgcza prawa zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania
przewyzszajgcego ustalone kary umowne na zasadach ogdinych, przy czym
odpowiedzialno$¢ wykonawcy z tytutu kar umownych ograniczona jest do 30% wartosci
umowy brutto.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci umowy w zakresie:

1) terminu realizacji umowy;
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2) innych, nieistotnych zmian w stosunku do tresci oferty wykonawcy;

3) zmiany przedmiotu umowy, w szczegdlnosci ze wzgledéw organizacyjnych,
technologicznych, osobowych Iub gdy konieczne bedg oszczednosci Srodkéw
publicznych;

4) zmiany postanowien umowy bedgce nastepstwem zmian powszechnie obowigzujgcych
przepisdw prawa, ktérych uchwalenie lub zmiana nastgpity po wszczeciu postepowania
0 udzielenie zaméwienia, a ktére majg wptyw na realizacje umowy i z tresci ktérych
wynika konieczno$¢ lub zasadno$¢ wprowadzenia zmian postanowierr umowy;

5) wystgpienia zmian w strukturze i organizacji zamawiajgcego lub w procesach
biznesowych w trakcie realizacji umowy, jezeli zmiany takie istotnie wptywajg
na zakres i termin prac wykonawcy, przy czym wynagrodzenie wykonawcy nie moze ulec
podwyzszeniu, a w razie ograniczenia zakresu prac wynagrodzenie wykonawcy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu;

6) zmian w przypadku, gdy konieczno$¢ ich wprowadzenia bedzie nastepstwem
postanowienn innych umoéw majgcych bezposredni zwigzek z umowg dotyczaca
niniejszego postepowania, z tym ze wynagrodzenie wykonawcy wskazane w umowie nie
ulegnie podwyzszeniu;

7) wystgpienia sity wyzszej w zakresie dostosowania umowy do tych zmian (przy czym przez
site wyzszg rozumie sie zdarzenie lub potgczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od
stron, ktore zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan
wynikajacych z umowy, ktorych strony nie mogty przewidzie¢ i ktdrym nie mogty
zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezyta
starannoscig ogolnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych);

8) w przypadku powstatej po zawarciu umowy sytuacji braku Srodkéw zamawiajgcego
na sfinansowanie wykonania umowy zgodnie z pierwotnie okre$lonymi warunkami,
zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian polegajacych na ograniczenia zakresu
przedmiotowego umowy albo odstgpienia od umowy;

9) gdy, w zwigzku z rozbieznosciami, nastgpi potrzeba ujednolicenia postanowienn umowy,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowania umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez strony;

10) dziataniem osob trzecich, za ktére zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci;

11) strony sg uprawnione do dokonania zmiany umowy w zwigzku ze zmiang sposobu lub
zakresu przedmiotu umowy o tgcznej wartosci nieprzekraczajacej 15% wynagrodzenia
brutto okreslonego w ofercie wykonawcy, z zastrzezeniem, ze tgczne wynagrodzenie
netto wykonawcy nie moze przekroczy¢ kwoty 130 000,00 zt netto;

12) wszelkie zmiany umowy s3 dokonywane przez umocowanych przedstawicieli NIW-
CRSO i wykonawcy w formie pisemnej w drodze aneksu do umowy, pod rygorem
niewaznosci.

. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajacego w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy.
Zobowigzanie do zachowania poufnosci dotyczy wszystkich pracownikdw wykonawcy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niepodpisania umowy bez podania uzasadnienia
zmiany decyzji.
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Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie
— przed zawarciem umowy — przekaza¢ wszystkie niezbedne informacje potrzebne do
wypetnienia tresci umowy oraz wskaza¢ osobe/osoby uprawnione do zawarcia umowy
wraz z dokumentami uprawniajgcymi do zawarcia umowy, o ile nie wynika to ze ztozonych
wraz z ofertg dokumentow.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy muszg posiadaC ze soba
stosowne dokumenty potwierdzajagce umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie nie bedzie wynika¢ z dokumentdw zataczonych do ofert.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego oraz spetniaja tacznie nastepujace warunki:

1) o udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegaé wykonawcy, ktérzy s3 autoryzowanymi

partnerami firmy Soneta Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie bedacej producentem
oprogramowania enova365;

Ocena spetniania warunku, o ktérym mowa powyzej, zostanie dokonana wedtug formuty
~Spetnia/nie  spetnia” na podstawie zlozonego wraz z ofertg os$wiadczenia
o posiadaniu statusu autoryzowanego partnera firmy Soneta Sp. z 0.0. OSwiadczenie
nalezy sporzadzi¢ wedtug zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego.

2) warunek w zakresie posiadania wiedzy i dodwiadczenia:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie (a w przypadku $wiadczenia
ustug okresowych lub ciggtych — nadal wykonuje):

a) co najmniej dwa zamodwienia polegajgce na Swiadczeniu ustug wsparcia i utrzymania
systemu enova365 (tj. ustugi obejmujgce m.in. zapewnienie dostepu do nowych
wersji systemu, usuwanie awarii i btedow w systemie, Swiadczenie konsultacji
techniczno-merytoryczne dla uzytkownikéw i / lub biezgce dostosowywanie systemu
do zmieniajgcych sie potrzeb) w_zakresie modutu Ksiega Handlowa, wykonane
na rzecz jednostek sektora finansdw publicznych, prowadzacych ksiegowos¢
w oparciu o paragrafy klasyfikacji budzetowej, przy czasie trwania ustugi nie krétszym
niz 6 miesiecy;

b) co najmniej dwa zamdwienia polegajace na $wiadczeniu ustug wsparcia i utrzymania
systemu enova365 (tj. ustugi obejmujgce m.in. zapewnienie dostepu do nowych
wersji systemu, usuwanie awarii i btedow w systemie, Swiadczenie konsultacji
techniczno-merytoryczne dla uzytkownikéw i / lub biezace dostosowywanie systemu
do zmieniajgcych sie potrzeb) w zakresie modutu Kadry i Ptace, wykonane
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na rzecz jednostek sektora finansdw publicznych, przy czasie trwania ustugi nie
krétszym niz 6 miesiecy;
Ocena spetniania warunku, o ktérym mowa powyzej zostanie dokonana wedtug formuty
~Spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonego wraz z ofertg wykazu ustug stanowigcego
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje
osobami wykwalifikowanymi do wykonania zamdwienia, to jest minimum 3-osobowym
zespotem przewidzianym do realizacji przedmiotowego zamowienia, posiadajgcym
kwalifikacje niezbedne do wykonania zamoéwienia, w tym:

a) dwdch specjalistéw, ktorzy:
— posiadajg wiedze z zakresu rachunkowosci i finansdw publicznych,
— brali udziat — w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
— w co najmniej dwdch projektach / umowach obejmujgcych swym zakresem
utrzymanie, wsparcie techniczne i / lub rozwdj systemu enova365 w zakresie
modutu Ksiega Handlowa w jednostkach z sektora finanséw publicznych,
prowadzacych ksiegowos$¢ w oparciu o paragrafy klasyfikacji budzetowej;
b) dwdch specjalistow, ktorzy:
— posiadajg wiedze z zakresu kadr i pfac w administracji panstwowej,
— brali udziat — w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
— w co najmniej dwdch projektach / umowach obejmujgcych swym zakresem
utrzymanie, wsparcie techniczne i / lub rozwdj systemu enova365 w jednostkach
z sektora finanséw publicznych;
c) jednego programisty workflow, ktory:
- posiada znajomos¢ nastepujacych technologii / narzedzi: obiekty systemu enova,
projektowanie i realizacja obiektéw workflow w systemie enova,
— brat udziat — w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
— w co najmniej dwdch projektach / umowach obejmujgcych swym zakresem
utrzymanie, wsparcie techniczne i / lub rozwdj systemu enova365 w jednostkach
z sektora finanséw publicznych;
d) jednego programisty, ktory:
- posiada znajomos¢ nastepujacych technologii / narzedzi: obiekty systemu enova,
Microsoft SQL Server,
— brat udziat — w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
— w co najmniej dwdch projektach / umowach obejmujgcych swym zakresem
utrzymanie, wsparcie techniczne i / lub rozwdj systemu enova365 w jednostkach
z sektora finanséw publicznych.
Ocena spetniania warunku, o ktdrym mowa powyzej zostanie dokonana wedtug formuty
~Spetnia/nie spetnia” na podstawie ztozonego wraz z ofertg wykazu osdb stanowigcego
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy wykluczy wykonawce powigzanego

Z zamawiajacym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe

zamawiajacy rozumie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami
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upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu  zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace

w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa;

3) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu wykazania braku podstaw wykluczenia okreSlonych powyzej, wykonawca
zobowigzany jest zataczy¢ do oferty oSwiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub
osobowych. Os$wiadczenie nalezy sporzadzi¢ wedtug zatacznika nr 5 do Zapytania
ofertowego.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:
1) kryterium — cena ,,C"; waga kryterium — 60% (60% = 60 pkt)
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (60 pkt) otrzyma oferta wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia podang przez
wykonawce w formularzu oferty, natomiast pozostali wykonawcy otrzymaja odpowiednio
mniejszg liczbe punktdw obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

=5
= CO><6Opkt

gdzie:
Cn— najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert;
C, — cena brutto oferty ocenianej;

2) kryterium — doswiadczenie Wykonawcy w zakresie modutow Ksiega Handlowa i / lub
Kadry i Ptace ,D1"; waga kryterium — 30% (30% = 30 pkt)
Za wskazanie w dokumentacji potwierdzajgcej spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia (zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego; warunki udziatu w postepowaniu — pkt 4.1 ppkt 2 zapytania)
kazdej dodatkowej (tj. ponad wymagane minimum) ustugi wsparcia, utrzymania i / lub
rozwoju systemu enova365 w zakresie modutu Ksiega Handlowa i / lub Kadry i Ptace,
wykonawca otrzyma 10 pkt za kazdg z wykazanych powyzej ustug, jednak nie wiecej niz
40 pkt tgcznie;
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3) kryterium — doswiadczenie Wykonawcy w zakresie modutu Projekty ,D2”; waga
kryterium — 10% (10% = 10 pkt)
Za wskazanie w dokumentacji potwierdzajgcej spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia (zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego; warunki udziatu w postepowaniu — pkt 4.1 ppkt 2 zapytania)
wykonanie (a w przypadku $wiadczenia ustug okresowych lub ciggtych — wykonywanie)
dodatkowej ustugi wsparcia, utrzymania i / lub rozwoju systemu enova365 w zakresie
modutu Projekty $wiadczonej na rzecz jednostki z sektora finanséw publicznych,
wykonanej w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przy czasie trwania ustugi nie
krétszym niz 6 miesiecy.

2. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktow dla kazdej oferty z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktéw, sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:

LP=C+ D1+ D2
Gdzie:
LP — suma punktow uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach oceny ofert;
C — punkty za kryterium: cena;
D1 - punkty za kryterium: doswiadczenie Wykonawcy w zakresie modutdw Ksiega
Handlowa i / lub Kadry i Ptace;
D2 — punkty za kryterium: do$wiadczenie Wykonawcy w zakresie modutu Projekty.

UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert
zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupeilnienia
i doprecyzowania przedmiotu zamowienia pod wzgledem jakosciowym Ilub
zmierzajacym do obnizenia cen ofertowych.

1. Do negocjacji zamawiajacy zaprosi maksymalnie 3 wykonawcow, ktorzy w ocenie ofert
uzyskali najwyzsza liczbe punktow.

2. Po przeprowadzeniu negocjacji zamawiajacy moze dokona¢ zmian w Opisie Przedmiotu
ZamoOwienia.

3. Z przeprowadzonych negocjacji zamawiajacy sporzadza protokdt bedacy podstawg wyboru
oferty i ustalenia warunkdw realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.
2. Oferte stanowi:
1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania;
2) petnomocnictwo dla osoby/oséb podpisujacej oferte i oswiadczenia (jesli uprawnienie
tych osob nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);
3) wykaz ustug zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania;
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4) wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do zapytania;

5) oswiadczenie wykonawcy o posiadaniu statusu autoryzowanego partnera firmy Soneta
Sp. z 0.0. zgodnie z worem stanowigcym zatacznik nr 4;

6) oswiadczenie o braku powigzan zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5
do zapytania;

. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petna

czytelnosc jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta oraz wszystkie osSwiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawce w toku
postepowania winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oSwiadczen
woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien
odpowiednich przepisow prawnych bagdz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki

cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
(do oferty nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).
Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

Wszelkie skreSlenia, poprawki, ktorych dokonat wykonawca w ofercie winny byc
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferty, ktérych tre$¢ wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, zamawiajacy

odrzuci.

. Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu

zamodwienia zgodnie z wyceng znajdujaca sie w formularzu oferty.

Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut
obcych w rozliczeniu.

Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego ustala catkowitg cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac wszelkie
obcigzenia zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia oraz wynikajace z przepisow
prawa, w tym wszystkie koszty, optaty, wydatki wykonawcy, a takze podatki, w tym
podatek od towardw i ustug.

Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu
zamowienia i najistotniejszych postanowien umowy.

Wykonawca, dokonujgc kalkulacji warunkdw cenowych oferty, jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich
istotne czesci sktadowe nie mogg by¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamodwienia.

Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowac cene kompletna, jednoznaczng
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez wykonawce winny by¢ uwzglednione
w cenie oferty.

Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamowienia, a ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.
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Cena oferty powinna by¢ podana z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,

a zaokraglenia nalezy wykonac¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia

cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje

zaokraglenie w dot, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 — obowigzuje zaokraglenie w gore).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) zamawiajacy informuje, ze sktadane przez wykonawcéw oferty sg jawne i podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji, jesli wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie
mogq one by¢ udostepniane i jednocze$nie wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktore
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie
o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego zamdwienia sg jawne
bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) —
nalezy podac informacje o zagdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentéw;

b) zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia
o tajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

C) zamawiajgcy wyznacza termin udostepnienia dokumentéw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktdérych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), wykonawca winien
w sposOb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE - TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych
informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
musi wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

4) wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny
oferty, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.
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7. Termin i sposob skladania ofert:

. Oferte nalezy przesta¢ w wersiji elektronicznej w terminie do dnia 21.02.2025 r. do godziny
10:00 na adres e-mail: ksiegowosc@niw.gov.pl, podajagc w temacie e-maila ,Oferta
dotyczaca systemu enova365”.

. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. Ocena ofert:

. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczacymi przedmiotu
zamdwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw, zamawiajacy zaprasza wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest
ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

6. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢
wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez
siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) wykonawca, ktdry ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postepowania;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

3) wykonawca nie ztozyt wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw;

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zamowienia;
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6) wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktorej
mowa w pkt. 3;

7) wykonawca w terminie wskazanym przez zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

8) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

9) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;

10) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;

11) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy wykonawca podat nieprawdziwe

lub wprowadzajace w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz

zamawiajgcego  zamowienia w  szczegdlnosci: nie  wykonat  zamdwienia

w umowionym terminie, nie dostarczyt przedmiotu zamdwienia o wiasciwej jakosci

i parametrach, nie wywigzat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi, wykonat

zamoOwienie, ktore byto obarczone wadami powodujgcymi konieczno$¢ poniesienia

dodatkowych naktaddw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wykonawce, ktdrego oferta zostata odrzucona

o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to zamawiajgcy
przesle na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego
adresu e-mail ponosi wykonawca.

. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce, ktory nie wykazat

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu . Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje
sie za odrzucona.

Zamawiajacy informuje  niezwlocznie  wykonawce, ktéry zostat  wykluczony
z postepowania, o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to zamawiajacy przesle
na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego adresu
e-mail ponosi wykonawca.

Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (nie podlegajaca odrzuceniu) przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert.

9

. Wykaz zatgcznikéw do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz ustug.

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — Wykaz oséb.

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie o posiadaniu statusu autoryzowanego
partnera firmy Soneta Sp. z o.0.

Zafacznik nr 5 do zapytania ofertowego — Oswiadczenie Wykonawcy o bezstronnosci
Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego — Klauzula informacyjna
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