Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zaproszenie do skiadania ofert
ustugi ttumaczenia migowego

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

0
a

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
0-124 Warszawa
. Jana Pawta II 12

NIP: 7010780575
strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu: Dawid Krupa, e-mail: media@niw.gov.pl, tel. 22 468 44 72

1.

Zamawiajacy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego
postepowania, a w szczegodlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach
i os$wiadczeniach dotagczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych przez
zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez zamawiajgcego i wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze danych osobowych. W zwigzku z tym, wykonawca przystepujac do
postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji
zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej
osoby, ktorej dane osobowe bedg podane w ofercie, osSwiadczeniach i dokumentach
zZtozonych w postepowaniu. Na te okoliczno$¢ wykonawca ztozy stosowne os$wiadczenie
zgodnie z trescig formularza oferty.

. Niniejsze Zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych
zawarcia umowy. Ztozenie Zaproszenia do sktadania ofert, jak tez otrzymanie w jego wyniku
ofert, nie jest réwnoznaczne z udzieleniem zamoéwienia przez NIW-CRSO (tj. nie rodzi
skutkdw w postaci zawarcia umowy).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosS¢ zmiany tresci Zaproszenia do sktadania ofert lub

stosownych zatgcznikow do Zaproszenia (w tym opisu przedmiotu zamoéwienia) przed
uptywem terminu sktadania ofert, o czym poinformuje wykonawcow ubiegajacych sie o
zamowienie zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej, na ktdrej zostato
zamieszczone Zaproszenie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania

na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania, zamawiajgcy nie ponosi kosztéw przygotowania

i zZtozenia ofert.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Sukcesywne wykonywanie przez wybranego Wykonawce tlumaczenia migowego
wydarzen/spotkan (online lub/i stacjonarnie) organizowanych przez Narodowy Instytut
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.
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W ramach zleconych prac Wykonawca bedzie S$wiadczyt na rzecz NIW-CRSO ustugi,
z oczekiwaniem dopetnienia nastepujgcych wymagan:

I. Ustuga wideottumaczenia migowego webinaridw organizowanych przez Narodowy
Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego trwajacych do 60

Wymagania dla ttumacza jezyka migowego:

Wykonawca zapewni profesjonalnego ttumacza/y jezyka migowego,

strdj ttumacza bedzie dostosowany do charakteru i rangi wydarzenia lub spotkania
(oficjalny dress code; bez znakdéw firmowych; bez stosowania bizuterii itp.);
odpowiednie oswietlenie pomieszczenia (zrodto Swiatta nie powinno by¢ z tytu;
dominujgcym Zrodtem Swiatta nie moze by¢ monitor oswietlajgcy twarz; jesli jest
potrzeba nalezy uzy¢ dodatkowego oswietlenia itp.);

jakos¢ facza internetowego umozliwi efektywne prowadzenie transmisji przez
ttumacza (np. usuniecie z tta systemu operacyjnego oprogramowania, ktére moze
znaczaco obcigzy¢ potaczenie; komputer / laptop powinien podtgczamy do sieci
lokalnej przez kabel; z kazdym razem nalezy sprawdzi¢ parametry tgcza
internetowego itp.);

zapewnienie alternatywnego zrodta energii dla urzadzenia/en stuzacych do
transmisji (np. zatadowana bateria akumulatorowa);

zapewnienie kamery do transmisji, ktorej rozdzielczos¢ umozliwi widzom
bezproblemowe odczytanie ttumaczenia migowego;

tto (nagranie ttumacza powinno by¢ realizowane na niebieskim tle (blue box) /
zielonym (green screen) lub innym statym tle do wyboru (szary, czerwony, czarny,
biaty).

II. Ustuga wideottumaczenia migowego webinariow organizowanych przez Narodowy
Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego trwajgcych
powyzej 60 min. (wymaga obecnosci dwdch ttumaczy):

Wymagania dla ttumaczy jezyka migowego:

Wykonawca zapewni profesjonalnego ttumacza/y jezyka migowego,

strdj ttumacza bedzie dostosowany do charakteru i rangi wydarzenia lub spotkania
(oficjalny dress code; bez znakéw firmowych; bez stosowania bizuterii itp.);
odpowiednie oswietlenie pomieszczenia (zrodto Swiatta nie powinno by¢ z tytu;
dominujacym zrédtem Swiatta nie moze by¢ monitor oswietlajgcy twarz; jesli jest
potrzeba nalezy uzy¢ dodatkowego oswietlenia itp.);

jakos¢ tacza internetowego umozliwi efektywne prowadzenie transmisji przez
ttumacza (np. usuniecie z tta systemu operacyjnego oprogramowania, ktére moze
Znaczaco obcigzy¢ potaczenie; komputer / laptop powinien podtgczamy do sieci
lokalnej przez kabel; z kazdym razem nalezy sprawdzi¢ parametry tacza
internetowego itp.);

zapewnienie alternatywnego zrodta energii dla urzadzenia/en stuzacych do
transmisji (np. zatadowana bateria akumulatorowa);

zapewnienie kamery do transmisji, ktorej rozdzielczos¢ umozliwi widzom
bezproblemowe odczytanie ttumaczenia migowego;
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e tlo (nagranie ttumacza powinno by¢ realizowane na niebieskim tle (blue box) /
zielonym (green screen) lub innym statym tle do wyboru (szary, czerwony, czarny,
biaty).

III. Ustuga ttumaczenia migowego wydarzen/spotkan organizowanych przez Narodowy
Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego na wezwanie na
terenie Warszawy powyzej 60 min. (wymaga obecnosci dwoch ttumaczy)
Wymagania dla ttumaczy jezyka migowego:

Wykonawca zapewni profesjonalnego ttumacza/y jezyka migowego;
stroj ttumacza dostosowany do charakteru i rangi wydarzenia lub spotkania (np.
stosowny stroj bez znakéw firmowych; bez stosowania bizuterii itp.).

IV. Ustuga ttumaczenia migowego wydarzen/spotkan organizowanych przez Narodowy
Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego na wezwanie na
terenie Polski (poza obszarem administracyjnym Warszawy) powyzej 60 min. (wymaga
obecnosci dwoch ttumaczy)

Wymagania dla ttumaczy jezyka migowego:

e Wykonawca zapewni profesjonalnego ttumacza/y jezyka migowego,

e stroj ttumacza dostosowany do charakteru i rangi wydarzenia lub spotkania (np.
stosowny strdj bez znakéw firmowych; bez stosowania bizuterii itp.).

W przypadku wydarzen stacjonarnych Wykonawca zapewni obecnos$¢ ttumacza 30 min. przed
rozpoczeciem wydarzenia/spotkania we wskazanym przez Zamawianego miejscu.
W przypadku wideottumaczen ttumacz powinien by¢ dostepny (zalogowany) min. 20 min.
przed rozpoczeciem transmisji. Tiumacz ma obowigzek wrziecia udziatu w probach
technicznych, o terminie ktérych zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego drogg
mailowa.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1.

Wymagany termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 roku
lub do czasu wyczerpania kwoty maksymalnej jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia.

. W przypadku niewykorzystania kwoty maksymalnej do 31.12.2025 r., o ktérej mowa w pkt

1, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wydtuzenia czasu obowigzywania umowy, nie dtuzej
jednak niz do 30.06.2026 r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnej jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

. W ramach umowy Zamawiajacy planuje zrealizowa¢ zlecenia maksymalnie na tgczng kwote

wynagrodzenia nie przekraczajgcg kwoty 50 000,00 zt brutto. Wynagrodzenie Wykonawcy
bedzie ptacone zgodnie z faktyczng iloscig wykonanych ustug i ustalone zgodnie z kwotami
okreslonymi w ofercie (kalkulacja cenowa).

. Miejsce realizacji zamdwienia: online lub w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na

terenie Warszawy lub poza Warszawg na terenie Polski.

. Szczegbtowe warunki zamowienia zostaty okreslone w zatgczniku nr 6 do Zaproszenia

do skfadania ofert — Wzér umowy.
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4. Warunki udziatlu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdwienia mogga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlega wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego oraz spetniajg ponizsze warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, dysponujg
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji
zamodwienia i znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na
realizacje zamowienia;

2) Posiadaja wiedze i doswiadczenie:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat ze w okresie min. ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie) nalezycie wykonat co najmniej 3 zamdwienia
odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia, ktdrych koszt ogdtem
wynosit min. 15000 zt brutto. Zamawiajacy wezmie pod uwage tylko ustugi
zakonczone i odebrane najpdzniej w dniu publikacji niniejszego Zaproszenia do
sktadania ofert.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz ustug
wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert wraz
z dowodami (np. referencje, protokdt odbioru) potwierdzajgcymi ich nalezyte
wykonanie.

2. Z postepowania zamawiajgcy wykluczy wykonawce powigzanego
Z zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe
Zamawiajacy rozumie wzajemne powigzania miedzy zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,a wykonawca, polegajace w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia okreSlonych powyzej, wykonawca

zobowigzany jest zataczy¢ do oferty o$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub

osobowych. O$wiadczenie nalezy sporzadzi¢ wedtug zatacznika nr 4 do Zaproszenia
do sktadania ofert.
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5. Opis kryteriow oceny ofert:

Maksymalna

I-p- Kryterium Waga liczba punktow

1 | Cena oferty brutto 60% 60

Realizacja zamdwienia przez osoby,
ktére posiadajg Certyfikat Ttumacza

2 Polskiego Jezyka Migowego 20% 20
wydawany przez Polski Zwigzek
Gtuchych

3 | Doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
ttumaczenia migowego na PJM 10% 10

4 | Kryterium sektorowe

10% 10

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach poszczegolnych kryteriéw oceny ofert,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktow dla kazdej
oferty, za kazde kryterium, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z
najwyzszg liczbg punktow ogotem, sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, stosujgc
ponizszy wzor:

1. Punkty za kryterium: Cena oferty brutto ,,C”" — waga 60% (60% = 60 pkt)
W tym kryterium ocenie podlega¢ beda:
najnizsza zaoferowana cena brutto
Liczba punktow = X 60
cena brutto oferty badanej

Punkty w kryterium ,Cena oferty brutto” zostang zaokraglone do dwdch miejsc po
przecinku.
Wykonawca w tym kryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 60 pkt.

2. Punkty za kryterium: Realizacja zamodwienia przez osoby, ktore posiadajq
Certyfikat Tlumacza Polskiego Jezyka Migowego wydawany przez Polski
Zwiazek Gluchych ,,R” — waga 20% (20% = 20 pkt)
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20 pkt — otrzyma Wykonawca, ktory wykaze co najmniej dwoch pracownikéw, ktorzy
posiadajg Certyfikat Ttumacza Polskiego Jezyka Migowego wydawany przez Polski Zwigzek
Gtuchych;

10 pkt — otrzyma Wykonawca, ktéry wykaze jednego pracownika, ktory posiada Certyfikat
Ttumacza Polskiego Jezyka Migowego wydawany przez Polski Zwigzek Gtuchych;

0 pkt — otrzyma Wykonawca, ktéry nie wykaze zadnego pracownika, ktéry posiada
Certyfikat Thumacza Polskiego Jezyka Migowego wydawany przez Polski Zwigzek Gtuchych.

Wykonawca w tym kryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt.

Na potrzeby oceny w tym kryterium do oferty nalezy zatgczyc¢ skany certyfikatow wydanych
przez Polski Zwigzek Giuchych.

3. Punkty za kryterium: Doswiadczenie w $wiadczeniu ustug tlumaczenia
migowego na PJM , D" — waga 10 pkt (10% = 10 pkt)
10 pkt - otrzyma Wykonawca, ktéry wykaze doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
ttumaczenia na PJM powyzej 10 lat;
6 pkt — otrzyma Wykonawca, ktory wykaze doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
ttumaczenia na PJM w przedziale powyzej 5 lat do 10 lat;
3 pkt - otrzyma Wykonawca, ktéry wykaze dosSwiadczenie w $wiadczeniu ustug ttumaczenia
na PJM do 5 lat;
0 pkt — otrzyma Wykonawca, ktdry nie wykaze doswiadczenia w $wiadczeniu ustug
ttumaczenia na PIJM.

Wykonawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.

Na potrzeby oceny w tym kryterium do oferty nalezy zatagczy¢ dokument (skan dokumentu)
potwierdzajacy date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w zakresie ttumaczen PIM (np.
wypis z CEIDG)

4. Punkty za kryterium ,S” — kryterium sektorowe — waga 10% (10% = 10 pkt).

Wykonawcy wymienieni w pkt. od a) do e) ponizej: oferta otrzyma 10 pkt.

a) organizacje pozarzadowe, o ktdérych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy o Dziatalnosci Pozytku
publicznego i 0 Wolontariacie;

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

¢) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

d) spétdzielnie socjalng;
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e) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku
do podziatu miedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

Pozostali Wykonawcy: oferta otrzyma 0 pkt.

UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega
mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia i doprecyzowania przedmiotu
zamowienia pod wzgledem jakosciowym lub zmierzajgcym do obnizenia cen ofertowych.

1. Do negocjacji Zamawiajacy zaprosi trzech Wykonawcdw, ktorzy w ocenie ofert uzyskali
najwyzszg liczbe punktéw.

2. Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy moze dokona¢ zmian w opisie przedmiotu
zamowienia.

3. Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajgcy sporzadza protokdt bedacy podstawa
wyboru oferty i ustalenia warunkdw realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.
2. Oferte stanowi:

1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert;

2) petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujacej oferte i o$wiadczenia (jesli uprawnienie

tych oséb nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);

3) wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu
okreslonych w pkt 4.1.2) z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (np.
referencje, protokét odbioru) zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do Zaproszenia do
skfadania ofert.

4) Wykaz pracownikdw posiadajgcych Certyfikat Ttumacza Polskiego Jezyka Migowego
wydawany przez Polski Zwigzek Gtuchych na potrzeby oceny ofert zgodnie z kryterium
oceny wskazanym w pkt 5.2 Zaproszenia do sktadania ofert (zatacznik nr 3 do
Zaproszenia do sktadania ofert)

5) Dokument (skan dokumentu) potwierdzajgcy date rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej w zakresie ttumaczen PIM (np. wypis z CEIDG) na potrzeby oceny ofert
zgodnie z kryterium oceny wskazanym w pkt 5.3 Zaproszenia do skfadania ofert
(Zamawiajgcy pobierze samodzielnie wykaz z CEIDG, w przypadku jego dostepnosci
w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i
bezptatnych baz danych).

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petna
czytelnosc jej tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.
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Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania os$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich
przepisdw prawnych badz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki

cywilne) nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty
nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferty, ktérych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu skfadania ofert, Zamawiajacy

odrzuci.

Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene jednostkowg ustugi ttumaczenia migowego
(kwota brutto za godzine wykonania ustugi) zgodnie z wyceng znajdujaca sie w formularzu
oferty, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.

Cena oferty, okre$lona w formularzu oferty, nie stanowi warto$ci wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, lecz stuzy poréwnaniu ofert ztozonych w postepowaniu i dokonaniu przez
Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslane
bedzie kazdorazowo zgodnie z faktyczng liczbg godzin ttumaczenia i cenami jednostkowymi
okreslonymi w formularzu oferty.

Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania walut obcych
w rozliczeniu.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania zamoéwienia zgodnie z wymaganiami niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert,
opisu przedmiotu zamdwienia i istotnych postanowien umowy.

Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich
istotne czesci sktadowe nie moga byc¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.
Wykonawca w przedstawionej ofercie powinien zaoferowac cene kompletng, jednoznaczng
i ostateczng. Ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce winny by¢ uwzglednione
w cenie oferty.

Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
zamodwienia, a ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.

Cena oferty powinna by¢ podana z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykonac zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra
po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje zaokraglenie
w dot, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 — obowigzuje zaokraglenie w gore).

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.
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20. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.
21. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sg jawne i podlegajg
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie
mogag one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa (brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego zamdwienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy
podac¢ informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentéw;

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢ udostepnione;

C) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentdw, z uwzglednieniem
czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;

3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy, o ktdérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien
w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE
— TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA". Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej
ofercie. Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych
w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne
i skutkowac bedzie ich odtajnieniem.

7. Termin i sposob skiadania ofert:

Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w wers;ji elektronicznej w terminie do 18
kwietnia 2025 r. do godz. 10:00 na adres e-mail: media@niw.gov.pl w temacie
wiadomosci wpisujac: ,,oferta — ttumaczenie migowe”.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. Ocena ofert:

1. Po uptywie terminu wyznaczonego do skfadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert.
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2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych treSci ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych
w Zaproszeniu do skfadania ofert.

3. Zamawiajagcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami dotyczgcymi
przedmiotu zamdwienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zaproszeniu do
skfadania ofert, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia
ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny, Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcdw, ktdérzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen
wyzszych niz w ztozonych ofertach.

6. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia prowadzacy postepowanie moze zaprosic
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez
siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) Wykonawca, ktéry ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postepowania;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do skfadania ofert;

3) wykonawca nie ztozyt wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw;

4) jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 4 lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zamowienia;

6) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w pkt. 3;

7) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci badz
niejasnosci lub nie uzupetnit brakéw formalnych;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

9) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;

10) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisdéw prawa;

11) zinnych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe
lub wprowadzajace w bfad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz
Zamawiajgcego zamodwienia publiczne w szczegdlnosci: nie wykonat zamdwienia
w umowionym terminie, nie dostarczyt przedmiotu zamodwienia o wiasciwej jakosci
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i parametrach, nie wywigzat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi, wykonat
zamoOwienie, ktére bylo obarczone wadami powodujgcymi konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy informuje niezwlocznie Wykonawce, ktoérego oferta zostata odrzucona
o0 powodach odrzucenia oferty podajgc uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajgcy
przesle na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego
adresu e-mail ponosi Wykonawca.

10. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory nie wykazat
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje
sie za odrzucona.

11. Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktory zostat wykluczony
z postepowania, o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle
na wskazany w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialno$¢ za podanie niewtasciwego adresu
e-mail ponosi Wykonawca.

12.  Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (niepodlegajgca odrzuceniu) przedstawiajgca
najkorzystniejszg cene.

9. Wykaz zalacznikow do Zaproszenia do skiadania ofert:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug

Zatacznik nr 3 — Wykaz pracownikéw posiadajgcych Certyfikat Ttumacza Polskiego Jezyka
Migowego wydawany przez Polski Zwigzek Gtuchych

Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna

Zatacznik nr 6 — Wzér umowy
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