Zatgcznik nr 6 — wzor umowy

UMOWA nr (wzor)

zawarta W dnitl .........cceeeneee. 2025 r. pomigdzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego
z siedzibg w Warszawie, al. Jana Pawta II 12, 00-124 Warszawa, NIP: 7010780575, REGON:
368854582, reprezentowanym przez Zastgpce Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego — Michata Brauna,

zwanego w tre§ci umowy ,,Zamawiajacym”

a
................. prowadzacym dzialalnos¢ gospodarczg pod firmg ........................... Z siedzibg
przy ul. ...l , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej, NIP .................... , REGON, ................... , reprezentowang przez

zwang w tresci niniejszej umowy ,, Wykonawceg”.

§ 1. ZOBOWIAZANIA I OSWIADCZENIA STRON
1. Przedmiotem zamoéwienia s3:

1) Ustuga wideottumaczenia migowego webinariow organizowanych przez
Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
trwajacych do 60 min;

2) Ustuga wideotlumaczenia migowego webinaridw organizowanych przez
Narodowy Instytut Wolnos$ci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
trwajacych powyzej 60 min (wymagaja obecnosci dwoch ttumaczy);

3) Ustuga tlumaczenia migowego wydarzen/spotkan organizowanych przez
Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
na wezwanie na tereniec Warszawy powyzej 60 min. (wymaga obecnosci dwoch
thumaczy);

4) Ustuga tlumaczenia migowego wydarzen/spotkan organizowanych przez
Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
na wezwanie na terenie Polski (poza obszarem administracyjnym Warszawy)
powyzej 60 min. (wymaga obecnosci dwoch thumaczy),

zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej

umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje m.in. certyfikaty,uprawnienia,
doswiadczenie i $rodki materialne oraz sprzet niezbedny do wykonania



przedmiotu umowy i zobowiazuje si¢ wykona¢ go z nalezytg staranno$cig i bierze za nig peing
odpowiedzialno$¢.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy w calosci lub czgsci innym
podmiotom bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, materiatow,
dokumentow i danych osobowych, ktore wuzyskal podczas lub w zwigzku
z wykonywaniem umowy, w okresie jej obowigzywania i po jej zakonczeniu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dotozenia wszelkich staran, aby srodki wykorzystywane
do $wiadczenia ustugi wideottumaczenia oraz zapewnienie tlumacza na wezwanie
gwarantowaly wlasciwy poziom zabezpieczenia przed dostepem osob trzecich.

Wykonawca nie moze przenies¢ swojej wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy na
osoby trzecie.

Wykonawca jest zobowigzany w kazdym czasie do udzielenia Zamawiajgcemu informacji co
do sposobu realizacji niniejszej umowy oraz stanu zaawansowania prac.

§ 2. TERMIN ORAZ ZASADY ORGANIZACIJI PRAC

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 r.
lub do wyczerpania kwoty wymienionej w § 4 ust. 1 umowy, w zaleznosci od tego co nastapi
wczesniej.

W przypadku niewykorzystania kwoty maksymalnej do 31.12.2025 r. Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ wydhtuzenia czasu obowigzywania umowy, nie dtuzej jednak niz do
30.06.2026 r. lub do wyczerpania kwoty wymienionej w § 4 ust. 1 umowy.

Realizacja przedmiotu Umowy przez Wykonawce w zakresie opisanym w §1 poprzedzona

bedzie kazdorazowo, dla jednej lub kilku prac tacznie, przekazaniem przez Zamawiajacego
zlecenia, ktoéremu Zamawiajacy nada unikalny numer, okreslajacego
w szczegoblnosci opis danego projektu lub projektow, ilos¢ godzin oraz liczbe thumaczy, jak
rowniez ich koszt ustalany zgodnie z Zatacznikiem nr 2. Wzor zlecenia zawarty jest
w Zalaczniku nr 3 do niniejszej Umowy.

Przekazanie zlecenia nastgpowaé bedzie w formie mailowej. Dalsze kontakty pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg mogg mie¢ takze forme ustng (rozmowa telefoniczna), przy
czym nie wyklucza si¢ spotkan w siedzibie Zamawiajacego lub on-line, w szczegdlnosci na
zyczenie Zamawiajacego.

Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca niezwlocznie potwierdzi Zamawiajacemu termin jego
realizacji oraz to, ze przekazane informacje, sg dla niego zrozumiate, a nastgpnie rozpocznie
przygotowanie do jego realizacji.

§ 3. PLATNOSC

W ramach niniejszej Umowy Zamawiajacy planuje zrealizowaé zlecenia na sukcesywne
wykonywanie przez Wykonawce ustug thumaczenia migowego na PJM wydarzen/webinariow
organizowanych przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego, maksymalnie na tgczng kwote wynagrodzenia nieprzekraczajaca kwoty
50 000,00 zt brutto (stownie: pie¢dziesiat tysigcy ztotych 00/100 groszy).

Za wykonanie zlecen Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace
z faktycznej ilosci godzin ttumaczenia, ustalone zgodnie z kwotami okre§lonymi w ofercie
stanowigcej Zatacznik nr 2 do niniejszej Umowy.



W ciagu 7 dni od uptywu ostatniego dnia danego miesigca, Wykonawca zobowigzany jest do
przedktadania do akceptacji Zamawiajgcego podpisanego przez Wykonawce protokotu
odbioru wraz ze specyfikacjg zrealizowanych i zaakceptowanych przez Zamawiajacego w
danym miesigcu zlecen. Jezeli w danym miesigcu Wykonawca nie zrealizowal ustugi
thumaczen nie jest zobowiazany do przedktadania protokotu.

Podstawa do wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Zamawiajacego bez zastrzezen
protokotu odbioru dostarczonego Zamawiajacemu zgodnie z ust. 3, ktérego wzor stanowi
Zalacznik nr 4 do niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawiania faktur VAT obejmujacych zbiorczo zlecenia
ukonczone w minionym miesigcu niezwlocznie po zakonczeniu kazdego miesigca
z zastrzezeniem ust 7.

Zaptata wynagrodzenia za wykonanie umowy nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej
przez Wykonawce faktury, w ciggu 21 dni od dostarczenia faktury do Zamawiajacego, na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Wykonawca zapewnia, ze rachunek
wskazany na fakturze bedzie zgodny z tzw. ,bialg listg podatnikow VAT”, czyli wykazem,
0 ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug
(tj. Dz. U. 22021 r. poz. 685).

Faktura za zlecenia zrealizowane w grudniu 2025 r. powinna by¢ wystawiona i dostarczona
Zamawiajgcemu nie pozniej niz do 19 grudnia 2025 r. Prawidlowo wystawiona pod wzgledem
formalnym i rachunkowym faktura VAT, begdzie podstawg zaptaty wynagrodzenia w terminie
do 31 grudnia 2025 r.

Za dzien dokonania zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie udziela zaliczek na poczet wykonania ustugi.

. Wykonawca o$wiadcza, ze dorgczy fakture w formie elektronicznej wraz z wymaganymi

zatgcznikami pod warunkiem przestania na adres: media@niw.gov.pl.

§ 4. PRAWO DO ODSTAPIENIA

Rozwigzanie umowy moze by¢ dokonane na pismie pod rygorem niewaznosci przez kazda
ze Stron, z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, liczonego od pierwszego
dnia miesigca kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, w ktorym dokonano wypowiedzenia.

1.

§ 5. KARY UMOWNE

Za kazdy przypadek nienalezytego wykonania zlecenia Zamawiajagcy moze zada¢ od
Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto naleznego za
dane zlecenie, ustalonego zgodnie z trescig Oferty Wykonawcy.

Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace
nastgpstwem okolicznosci, za ktore strony nie ponosza odpowiedzialnosci, wyniklez
dziatania sily wyzszej. Dla celow umowy sila wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne,
zewngetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

W przypadku, gdy Wykonawca wykonuje wadliwie lub w sposob nienalezyty czynnosci
bedace przedmiotem umowy Zamawiajacy ma prawo rozwigzania umowy bez
odszkodowania. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe¢ w terminie 14 dni od dnia
stwierdzenia nieprawidlowosci w wykonaniu umowy.



4,

W przypadku, gdy szkoda powstata po stronie Zamawiajacego przekracza warto$¢ kar
umownych okre§lonych powyzej, Zamawiajagcy ma prawo dochodzenia odszkodowania na
zasadach og6lnych Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajagcy ma prawo potrgcania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy na
podstawie stosownej noty obcigzeniowe;.

§ 6. POUFNOSC

Z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest podmiotem publicznym, a przedmiot umowy jest
finansowany ze $rodkéw publicznych, tres¢ umowy lub jej cze$¢ podlega ujawnieniu
w przypadku zlozenia wniosku w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej, z wyjatkiem przypadku zastrzezenia poufnos$ci postanowien umowy
przy powolaniu si¢ na tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do nieujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych
i informacji dotyczacych Zamawiajacego, jakie uzyskal w zwiazku z realizacja umowy,
chyba, ze Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego pisemng zgode na ich ujawnienie.
Obowiazek nieujawniania danych 1 informacji dotyczacych Zamawiajacego, uzyskanychw
zwigzku z wykonywaniem umowy wigze Wykonawce réwniez po wygasnieciu jak i po
odstgpieniu od umowy.

Ograniczenia okre$lone w ust. 1 nie dotyczg informacji uzyskanych przez Wykonawce od
0sob trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszajacych zobowigzan tych oso6b do nie
ujawniania takich informacji oraz informacji, ktore sa publicznie znane.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.),
w szczegolnosci podczas wykonywania prac stwarzajacych mozliwos¢ dostepu do danych
osobowych - do ich ochrony przed niepowotanym dostgpem, nieuzasadniong modyfikacja lub
zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

§ 7. KOMUNIKACJA POMIEDZY STRONAMI

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z nim w czasie trwania niniejszej umowy
od dnia jej podpisania, zaréwno telefonicznie jak 1 poprzez poczte elektroniczna,
w godzinach pracy Zamawiajacego.

Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za realizacje¢ umowy oraz upowazniong do
podpisania protokotu odbioru jest ............ , Z ktora mozna si¢ skontaktowad
z uzyciem adresu e-mail ... oraz numeru telefonu
Ze strony Zamawiajacego osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy oraz upowazniong do
podpisania  protokotu odbioru jest ............. , z ktorym  mozna si¢ skontaktowac
z uzyciem adresu e-mail ............ oraz numeru telefonu ............. lub inna upowazniona
osoba.



4. Ze strony Zamawiajacego osobg odpowiedzialng za realizacj¢ umowy jest ......... , z ktorym
mozna si¢ skontaktowac z uzyciem adresu e-mail ........... oraz numeru telefonu ........... lub
inna upowazniona osoba.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu informacji o stanie
zaawansowania prac i ustalen co do realizacji umowy na kazde zadanie Zamawiajacego, nie
pézniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia skierowania zapytania przez Zamawiajacego
droga elektroniczng.

§8. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie Strony.

2.  Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewazno§ci.

3. W przypadku uznania jakiegokolwiek postanowienia niniejszej umowy za niezgodnez
prawem i/lub uznania tego postanowienia za niewazne, Strony zobowiazuja si¢ uzgodnié
nowe postanowienie, ktorego znaczenie bedzie najbardziej zblizone do pierwotnej intencji
Stron.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

5. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy Strony rozstrzyga¢ beda w sposob
polubowny, biorac pod uwagg zasady stusznoséci oraz jak najlepsze wywigzanie si¢
z zawartej umowy. W przypadku braku porozumienia Stron, spory rozstrzygane bgdg przez
sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowge sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego
a jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki do umowy:

Zakacznik nr 1: Opis przedmiotu zamoéwienia
Zakacznik nr 2: Oferta Wykonawcy z dnia.....
Zatacznik nr 3. Wzor zlecenia

Zakacznik nr 4 Wzér protokotu odbioru zamdwienia



Zalacznik nr 1 do umowy o $wiadczenie ustug nr................

Opis przedmiotu zamoéwienia



Zatacznik nr 2 do umowy o $wiadczenie ustlug nr................

Oferta Wykonawcy z dnia



Zatacznik nr 3 do umowy o §wiadczenie ustug nr................

Wzor zlecenia

Dziatajac na podstawie § ......... Umowy nr ............... Zdnia.....cooeeeenininne ,

Zamawiajacy, Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoleczenstwa
Obywatelskiego, reprezentowany przez..........

zleca

WyKkonawey .........ooooiiiiiiiiii

(zakres zadania — opis, specyfikacja)

Termin realizacji i miejsce realizacji Ushugi:

Wynagrodzenie ( na podstawie wyceny przestanej przez Wykonawce w dniu ................... ):
Rodzaj — przedmiot Cena brutto

Zamawiajacy

Potwierdzam przyjgcie zamOwienia: L

data i podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 4 do UMOWY N ....oeeeeveeeiieeiieeeieens z dnia

PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY za mies./rok

Warszawa, dnia ..........ccooeeuveveeeeenn. 2025 r.

Zamawiajacy Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego z siedzibg w Warszawie (00-124), Al. Jana Pawta 11 12

Wykonawea

Wykonano wg umowy .1nr ...................... , zawarte] dnia........ccocevveerieniienienieneeninns 2025 1.

Przedmiot umowy

przedmiotu umowy przez Wykonawce.

Strony niniejszym potwierdzaja, iz zlecenie:

1) zostalo wykonane zgodnie z ww. umowa i odebrane przez Zamawiajacego bez zastrzezen™;

2) zostato wykonane niezgodnie z ww. umowsg, a Zamawiajacy zgtasza do niego nastepujace
zastrzezenia*:



Niniejszy protokét stanowi podstawe do rozliczenia przedmiotu zlecenia i wystawienia faktury
przez Wykonawce.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymuje Zamawiajacy, a drugi Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca
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