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UMOWA nr …… (wzór)  
 
zawarta w dniu ……………. 2025 r. pomiędzy: 
 
Narodowym Instytutem Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego,  
z siedzibą w Warszawie przy al. Jana Pawła II 12 (00-124 Warszawa) posługującym się nadanym 
numerem NIP: 7010780575, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez 
 
………………. 
 
a 
 
……………………………………………………………………..………………………………………………..………. 
(w przypadku spółek prawa handlowego) 
……………………………………………………………………..……………………..…………………………………. 
zarejestrowaną w Sądzie Rejonowym w ………………………, Wydział………….. Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego pod numerem KRS………………………, 
posiadającą REGON: ……………………… NIP: …………………………. 
reprezentowaną przez: 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
albo (w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do CEIDG) 
Imię i nazwisko …………………..…………… działającym pod firmą 
…………………………………………………. 
z siedzibą w …………………………….. przy ulicy ……………..……………….., wpisanym do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
NIP: ………………………….., REGON ……………………, 
 
zwanymi dalej łącznie Stronami lub każde z osobna Stroną, 
o następującej treści: 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy, zwanej dalej „Umową” jest dostawa rollupów, winderów oraz innych 
materiałów na stoisko promocyjne Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju 
Społeczeństwa Obywatelskiego, zgodnie z treścią oferty Wykonawcy, stanowiącą załącznik nr 1 do 
Umowy oraz opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu Umowy określonego w ust. 1, stosownie do oferty 
Wykonawcy oraz opisu przedmiotu zamówienia, zobowiązuje się dostarczyć materiały: 
1) spełniające wszystkie wymagane dla tego typu artykułów parametry techniczne i użytkowe; 
2) fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych i prawnych; 
3) dopuszczone do obrotu handlowego na obszarze Unii Europejskiej zgodnie z przepisami 

powszechnie obowiązującymi. 
§ 2 

Wykonanie i akceptacja materiałów  
1. Wykonawca wykona materiały zgodnie z treścią oferty, która stanowi załącznik nr 1 do Umowy, 

opisem przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 2 do Umowy, oraz dodatkowymi 
wskazówkami Zamawiającego przekazywanymi w trakcie realizacji Umowy.  

2. Po podpisaniu umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy właściwe pliki graficzne, które zostaną 
umieszczone na materiałach objętych umową.  

3. W terminie 7 dni roboczych od daty wysłania plików graficznych Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu do akceptacji wizualizację dla każdego materiału objętego umową. Zamawiający 
może zgłosić drogą elektroniczną uwagi do przedstawionych mu wizualizacji materiałów, a 
Wykonawca ma obowiązek zastosować się do tych uwag pod rygorem nieprzyjęcia przedmiotu 
dostawy lub odstąpienia od umowy. Wykonawca ma obowiązek przedstawić nowe wizualizacje w 
terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego uwag dla danego materiału. 



Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  

2 

4. Wykonawca zobowiązuje się wyprodukować i dostarczyć do Zamawiającego przedmioty stanowiące 
przedmiot zamówienia zgodnie z terminem wskazanym w formularzu oferty, nie dłuższym jednak niż 
25 dni kalendarzowych od daty ostatecznej akceptacji wizualizacji, o których mowa w ust. 3. 

5. Wykonawca nie może rozpocząć produkcji materiałów bez otrzymania akceptacji Zamawiającego w 
zakresie, o którym mowa w ust. 3. 

6. Zamawiający wyraża zgodę na wykorzystanie przez Wykonawcę przekazanych materiałów 
graficznych, stanowiących przedmiot majątkowych praw autorskich, wyłącznie w czasie realizacji 
przedmiotu umowy i wyłącznie w celach związanych z jej realizacją. 
 

§ 3 
Warunki dostawy 

1. Wykonawca dostarczy część rollupów i winderów bezpośrednio do siedzib 65 organizacji 
pozarządowych, które zlokalizowane są na terenie całej Polski. Adresy dostawy wskazane zostaną 
przez Zamawiającego w korespondencji elektronicznej po podpisaniu umowy. Pozostałe materiały 
zostaną dostarczone do siedziby Zamawiającego. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu 
dodatkowe wynagrodzenie.  

2. Wykonawca dostarczy materiały w godzinach między 10:00 a 15:00, od poniedziałku do piątku, z 
wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

3. Towar dostarczony przez Wykonawcę musi być pakowany zgodnie ze wskazaniami zawartymi 
w opisie przedmiotu zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy przyjęcia 
materiałów zapakowanych w sposób inny niż wskazany w opisie przedmiotu zamówienia.  

4. Strony dopuszczają dostawy partiami obejmującymi konkretny rodzaj materiałów będących 
przedmiotem zamówienia w ilości wynikającej dla tego rodzaju materiałów z oferty. Zamawiający nie 
dopuszcza jednak odrębnej zapłaty za partię dostawy.  

5. Wykonawca zapewni personel do wniesienia materiałów w miejsca wskazane przez Zamawiającego. 
6. Odbiór przedmiotu umowy zostanie potwierdzony podpisanym przez osobę ze strony Zamawiającego 

wskazaną w § 4 ust. 3 i Wykonawcę protokołem odbioru, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do 
Umowy. Protokół odbioru zostanie podpisany po odbiorze i sprawdzeniu wszystkich elementów 
składających się na przedmiot zamówienia. 

7. Protokół odbioru przedmiotu zamówienia, podpisany przez obie strony bez zastrzeżeń, będzie 
podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT za całość przedmiotu umowy i wypłacenia 
przez Zamawiającego wynagrodzenia należnego Wykonawcy za przedmiot zamówienia. 

8. Odbiór materiałów poprzedzony zostanie ich sprawdzeniem przez Zamawiającego pod względem 
ilościowym, rodzajowym oraz pod kątem, czy dostarczone materiały posiadają parametry 
deklarowane w ofercie Wykonawcy, Umowie oraz uzgodnione w trakcie realizacji Umowy. 
Zamawiający zastrzega sobie na wykonanie czynności sprawdzających termin 14 dni od chwili 
dostawy.  

9. W przypadku stwierdzenia, o którym mowa w ust. 8 powyżej, że dostarczone materiały są niezgodne 
z Umową, a także, jeżeli Zamawiający stwierdzi, że ilość materiałów jest niezgodna z Umową, 
Zamawiający może odmówić przyjęcia dostawy w całości lub w części. W przypadku przyjęcia 
dostawy w części lub jej nieprzyjęcia w całości, na protokole odbioru, którego wzór stanowi załącznik 
nr 3 do Umowy. Zamawiający poczyni odpowiednie zastrzeżenie/ informacje o przyczynach braku 
przyjęcia dostawy lub jej części.  

10.  Zamawiający, bez jakichkolwiek roszczeń finansowych ze strony Wykonawcy, oprócz sytuacji 
wskazanych w ust. 9 powyżej, może także odmówić przyjęcia dostawy w całości w szczególności 
jeżeli: 

1) termin dostawy nie był uprzednio uzgodniony z Zamawiającym; 
2) pracownicy Wykonawcy odmówią rozładunku lub wniesienia dostarczonych materiałów  

do miejsc wskazanych przez Zamawiającego. 
11. Podpisanie protokołu odbioru bez zastrzeżeń nie pozbawia Zamawiającego roszczeń z tytułu rękojmi 

oraz gwarancji za wady na zasadach określonych dla umowy sprzedaży, jeżeli wada ilościowa lub 
jakościowa nie została wykryta z uwagi na losowy charakter badania przy odbiorze. 

 
§ 4 

Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy 
1. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony Zamawiającego jest:  

……………………, tel. …………….., e mail: ……………………… 
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2. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony Wykonawcy jest: ……………………, tel. 
…………….., e mail: ……………………… 

3. Ze strony Zamawiającego osobami upoważnionymi do podpisania protokołu odbioru są: 
……………………, tel. …………….., e mail: ……………………… 

4. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do podpisania protokołu odbioru jest: ……………., tel. 
……………, e mail: …………………… 

5. Strony ustalają, że w przypadku konieczności zmiany upoważnionych przedstawicieli, nie jest 
wymagana forma aneksu, lecz zawiadomienie obu stron drogą elektroniczną. 

6. Strony ustalają, że w sprawie realizacji Umowy będą kontaktować się drogą elektroniczną na adresy 
wskazane w ust. 1-5 chyba, że umowa stanowi inaczej. 

7. Czynności, do których odnosi się elektroniczny sposób komunikacji, mogą w razie potrzeby być 
dokonywane również w formie pisemnej. 
 

§ 5 
Wynagrodzenie 

1. Strony uzgadniają, że za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 
Wykonawcy kwotę łączną kwotę wynagrodzenia …………….. zł brutto (słownie: ………….. złotych, 
…………../100 gr), w tym podatek od towarów i usług VAT 23%. 

2. Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę jest pozytywny odbiór przedmiotu umowy 
potwierdzony stosownym protokołem odbioru, zgodnym ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do 
umowy, podpisanym przez osoby upoważnione przez Strony umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć fakturę w terminie 7 dni od dnia zatwierdzenia protokołu 
odbioru przez Zamawiającego, dostarczając fakturę w formie elektronicznej na adres 
media@niw.gov.pl. 

4. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie oraz otrzymywanie faktur w formie elektronicznej 
zgodnie z art. 106a-106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

5. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić świadczenie w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidłowo 
wystawionej pod względem formalnym i rachunkowym faktury, na konto bankowe Wykonawcy 
wskazane na fakturze. 

6. Strony ustalają, że za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia przez Zamawiającego dyspozycji 
przelewu na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy. 

7. Wykonawca oświadcza, że, na który Zamawiający uiści wynagrodzenie będzie zgodny z „białą listą 
podatników VAT”, o której rachunek bankowy mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 775). 

 
§ 6 

Odpowiedzialność za niezgodność dostawy z przedmiotem Umowy  
1. W razie stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności pod względem ilościowym i jakościowym 

dostarczonych materiałów z Umową, Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia stwierdzonych niezgodności 
na własny koszt i ryzyko niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia 
powiadomienia go o tym fakcie. W przypadku gdy niezgodność materiałów z Umową stwierdzona została 
podczas odbioru, wówczas za datę, od której biegnie termin na usunięcie niezgodności uważa się datę 
podpisania protokołu odbioru zawierającego zastrzeżenia lub datę, w której nastąpiła odmowa przyjęcia 
dostawy. 

2. W razie stwierdzenia przez Zamawiającego wad fizycznych dostarczonych materiałów Wykonawca 
zobowiązuje się do niezwłocznego, jednak nie później niż w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia 
powiadomienia go o tym fakcie, usunięcia wady lub - wedle wyboru Zamawiającego - dokonania wymiany 
rzeczy na rzecz wolną od wad, na własny koszt i ryzyko.  

3. Gwarancja nie obejmuje skutków naturalnego zużycia rzeczy, jak również uszkodzeń powstałych w wyniku 
nieprawidłowego obchodzenia się z przedmiotem objętym gwarancją przez jego użytkownika. 

4. W pozostałym zakresie, nieuregulowanym w Umowie, obowiązują przepisy kodeksu cywilnego dotyczące 
uprawnień kupującego z tytułu rękojmi w związku z wadami rzeczy sprzedanej. 

§ 7 
Podwykonawstwo (jeżeli dotyczy) 

1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które wykonuje przy pomocy 
podwykonawców. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty podwykonawcom wynagrodzenia na podstawie łączącego ich 
stosunku prawnego. 

3. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 
wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki wykonawcy, ukształtowane 
postanowieniami umowy zawartej między zamawiającym a wykonawcą. 

§ 8 
Prawa autorskie 

1. Wykonawca gwarantuje, że realizacja Umowy nie spowoduje naruszenia czyichkolwiek praw autorskich, 
znaków handlowych, towarowych, patentów, rozwiązań konstrukcyjnych oraz innych praw chronionych.  

2. Wykonawca przyjmuje na siebie wszelką odpowiedzialność za naruszenie praw osób trzecich w związku z 
realizacją Umowy, dotyczącą w szczególności naruszenia czyichkolwiek praw autorskich. Wykonawca 
zobowiązuje się do przejęcia i zaspokojenia ewentualnych roszczeń osób trzecich, skierowanych do 
zamawiającego w przypadku naruszenia ich praw, o których mowa w zdaniu poprzedzającym oraz  
w ust. 1 

§ 9 
Zmiany w zapisach umowy 

1. Każda zmiana umowy może nastąpić jedynie za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie w formie 
aneksu pod rygorem nieważności.  

2. Aneksu do umowy nie wymagają zmiany, o których mowa w § 4 ust. 1. 
 

§ 10 
Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający może od Umowy odstąpić w całości lub w części, w której nie została ona zrealizowana 
lub została zrealizowana nieprawidłowo, bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu  
w przypadku: 
1) nieprzystąpienia do realizacji Umowy w ciągu 10 dni od dnia przesłania przez Zamawiającego 

plików graficznych, o których mowa w § 2 ust. 2; 
2) nieuwzględnienia uwag Zamawiającego dotyczących przesłanych przez Wykonawcę wizualizacji 

lub nieprzesłanie nowych wizualizacji po uwzględnieniu uwag Zamawiającego;  
3) opóźniania się Wykonawcy z rozpoczęciem wytwarzania przedmiotów dostawy tak dalece,  

że nie jest prawdopodobne, żeby zdołał je dostarczyć w czasie umówionym; 
4) gdy Zamawiający wezwał Wykonawcę do usunięcia wad lub wprowadzenia zmian  

lub uzupełnień, a Wykonawca nie usunął wad lub nie wprowadził zmian lub uzupełnień  
w terminach wynikających z niniejszej umowy lub też pomimo deklarowanego przez Wykonawcę 
usunięcia wad lub wprowadzenia zmian lub uzupełnień Zamawiający stwierdza dalsze istnienie 
wad; 

5) nienależytego wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę, a w szczególności 
niestosowania się do wskazówek i wytycznych Zamawiającego, pomimo uprzedniego wezwania 
do wykonywania Umowy zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego; 

6) Wykonawca stał się niewypłacalny, zostało wszczęte postępowanie układowe lub likwidacyjne 
wobec Wykonawcy lub został wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy lub wszczęto wobec 
niego postępowanie egzekucyjne; 

7) w innych przypadkach określonych w przepisach Kodeksu cywilnego. 
2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia, z zachowaniem terminu 45 dni od dnia zaistnienia jednego ze zdarzeń wymienionych 
w ust. 1 pkt 1-5 i 7. 

§ 11 
Kary umowne 

1. W przypadku nieprawidłowego wykonania Umowy lub naruszenia jej postanowień, Zamawiający jest 
uprawniony do naliczenia następujących kar umownych: 
1) w wysokości 2% wynagrodzenia brutto dla poszczególnych rodzajów materiałów określonego 

w ofercie Wykonawcy, których dotyczy zwłoka za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w ich dostawie, 
2) w wysokości 2 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień 

zwłoki w wykonaniu obowiązków, o których mowa w § 2 ust. 3, 
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3) w wysokości 1 % wynagrodzenia brutto przewidzianego dla poszczególnych rodzajów 
materiałów, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w wykonaniu obowiązków, o których mowa w  
§ 6 ust. 1 i 2, które dotyczą tych materiałów; 

4) w wysokości 10 000,00 zł za każdy przypadek wykorzystania logotypu przekazanego przez 
Zamawiającego niezgodnie z postanowieniami Umowy. 

2. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokości 15% wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy w przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z 
przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3. Kary umowne określone w niniejszej umowie kumulują się, w szczególności naliczenie kary umownej 
z tytułu odstąpienia, o którym mowa w ust. 7 powyżej nie powoduje utraty roszczenia o zapłatę kar 
umownych z przyczyn określonych w ust. 1 powyżej. Łączna wysokość kar umownych nie może 
przekroczyć 30% wartości brutto umowy wynikającej z § 5 ust. 1 Umowy.  

4. W przypadku gdy szkoda poniesiona przez Zamawiającego z tytułu niewykonania lub 
nieprawidłowego wykonania Umowy jest wyższa niż kwota naliczonych z tego tytułu kar umownych, 
Zamawiający jest uprawniony do żądania uzupełniającego odszkodowania na zasadach ogólnych, do 
wysokości poniesionej szkody. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z zapłaty przysługującego mu 
wynagrodzenia. 

§ 12 
1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich danych, do których będzie miał 

dostęp w związku z wykonywaniem Umowy. Wykonawca zobowiąże wszystkie podmioty lub osoby 
włączone w realizację Umowy do przestrzegania poufności wymaganej przez Zamawiającego. 

2. Obowiązek zachowania tajemnicy, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji żądanych przez 
uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania zgodnie z 
obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się poinformować 
Zamawiającego o żądaniu takiego organu przed ujawnieniem informacji. 
 

§ 13 
Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osoby trzecie bez 
uprzedniej zgody Zamawiającego. 
 

§ 14 
1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy,  

w szczególności przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.2024. poz. 1061 
z późniejszymi zmianami) oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 
pokrewnych (Dz.U.2025. poz. 24) 

2. Wszelkie spory wynikłe z umowy będą w pierwszej instancji rozstrzygały sądy powszechne właściwe 
ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, jeden dla 
Zamawiającego. 

 
 

Wykonawca        Zamawiający 
 
 
Załącznik nr 1: Oferta Wykonawcy; 
Załącznik nr 2: Opis przedmiotu zamówienia; 
Załącznik nr 3: Wzór protokołu odbioru. 



Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  
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Załącznik nr 1 do umowy nr ………………  

Oferta Wykonawcy 

 

  



Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  
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Załącznik nr 2 do umowy nr ………………  

Opis przedmiotu zamówienia 



Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  
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Załącznik nr 3 do umowy nr ………………  
 

PROTOKÓŁ ODBIORU 
 

DOTYCZY: wykonania i dostarczenia materiałów w postaci 

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 
 
Stwierdzam, że przedmiot umowy został wykonany w terminie i zgodnie z umową oraz 
przyjęty/nieprzyjęty* bez zastrzeżeń/ z następującymi zastrzeżeniami* 
.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

 
Wykonawcy należy się wypłata wynagrodzenia w kwocie:  
 
Oświadczenie o ewentualnym uznaniu za usprawiedliwione/nieusprawiedliwione opóźnienie 

w wykonaniu zamówienia:  

.....................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................... 

Zalecenia dotyczące wykonania niezbędnych poprawek i terminu ich realizacji (jeśli dotyczy): 

..................................................................................................................................................... 

Inne uwagi:  

…………………………………………………………………………………….…………………….. 

IMIĘ I NAZWISKO OSOBY UPOWAŻNIONEJ DO ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY:  
 
……………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
Warszawa, dnia ...............................   
 
   
…………………………………………..     …………………………………………… 

(podpis zamawiającego)      (podpis wykonawcy)   

 

 

 

                                                             
niepotrzebne skreślić 


