Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

UMOWA

zawarta w dnil ...ccciciiincee, 2025 r. pomiedzy:

Narodowym Instytutem Wolnoséci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego z
siedzibg w Warszawie przy al. Jana Pawta II 12 (00-124 Warszawa) postugujgcym sie hadanym numerem
NIP: 7010780575, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez ...........ccccceeeeuvenne

0 nastepujgcej tresci, zwana dalej ,Umowg”:

§1.
Przedmiot Umowy i sposdb jej realizacji
Przedmiotem Umowy jest opracowanie scenariuszy i stworzenie 10 filméw promocyjnych nt.
programow, ktérych NIW-CRSO jest operatorem.
Zakres zamodwienia obejmuje opracowanie scenariuszy i stworzenie 9 filméw promocyjnych, w oparciu
o materiaty zdjeciowe z realizacji projektdw realizowanych przez beneficjentdw programoéw, ktdrych
NIW-CRSO jest operatorem:

1) Korpusu Solidarnosci (KS) — 2 filmy,

2) Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich (NOWEFIO) — 3 filmy,

3) Rzadowego Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich (PROO) — 3 filmy,

4) Rzadowego programu wsparcia organizacji pozarzadowych ,Moc Matych Spotecznosci” (MMS) — 1
film

oraz

1 filmu na temat NIW-CRSO w oparciu o materiaty zdjeciowe z realizacji projektéw realizowanych przez

beneficjentéw programdw, ktorych NIW-CRSO jest operatorem.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z OPZ, stanowigcym zatgcznik nr
1 do Umowy.

Wykonawca bedzie realizowat zamodwienia wskazane w ust. 2 sukcesywnie na podstawie zlecen
jednostkowych wraz ze specyfikacjg wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Umowy, sktadanych
przez Zamawiajgcego przed realizacjg kazdego Utworu.

Realizacja filméw rozpocznie sie po wystawieniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego zamowienia
jednostkowego.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w ciggu 2 dni roboczych od wystawienia zamoéwienia
harmonogram jego realizacji, powstaly w oparciu o kontakt z organizacjami, ktére wskaze
Zamawiajacy; przed przystgpieniem do realizacji zamdwienia Wykonawca musi uzyskaé akceptacje
harmonogramu ze strony Zamawiajgcego. Harmonogram powinien uwzglednia¢ plan realizacji zdjec i
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montazu. W terminie 2 dni roboczych od dnia wystawienia zamoéwienia Wykonawca przeprowadzi
rowniez spotkanie robocze z Wykonawcg, ktore bedzie podstawa do opracowania scenariusza.

Po akceptacji harmonogramu przez Zamawiajgcego, Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych przedstawi
scenariusz.

Wykonawca przystapi do realizacji filméw dopiero po uzyskaniu akceptacji scenariusza.

Realizacja i przekazanie gotowego filmu nastgpi maksymalnie do 25 dni kalendarzowych od dnia
akceptadji scenariusza przez Zamawiajgcego, zgodnie z przyjetym harmonogramem i zaakceptowanym
scenariuszem. Film zostanie przestany na adres mailowy osoby odpowiedzialnej za realizacje Umowy
ze strony Zamawiajgcego, o ktdérej mowa w § 10 ust. 1.

W odniesieniu do filméw, Wykonawca zrobi research tematyki kazdego z projektdw i skontaktuje sie z
jego realizatorem w celu ustalenia szczegotéow spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag i zmian we wstepnie zmontowanym filmie, az
do uzyskania ostatecznej akceptacji lub prawo do niezaakceptowania filmu z uwagi na niespetnienie
warunkéw opisanych w OPZ lub odstepstwa od zaakceptowanego scenariusza.

W przypadku zastrzezen, Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych poprawi film zgodnie z uwagami i
ponownie dostarczy go Zamawiajgcemu do zatwierdzenia. Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié¢
wszystkie zmiany i poprawki zgtoszone w powyzszym zakresie przez Zamawiajgcego, az do momentu
otrzymania ostatecznej akceptadji filmu.

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie wszystkich elementéw niezbednych do realizacji materiatu
filmowego, zgodnie z zaakceptowanym scenariuszem.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za bezposrednie uzgodnienie termindw realizacji filmu we
wskazanych lokalizacjach, $cistg wspotprace z zarzadcami i/lub wiascicielami danego terenu, obiektow
itp. oraz uzyskanie pozwolen na realizacje zdje¢ we wskazanych lokalizacjach.

Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania uméw z osobami wystepujgcymi w filmach i zdjeciach na
bezptatne wykorzystanie wizerunku przedstawionych na zdjeciach i filmach. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy tre$¢ dokumentu przed rozpoczeciem realizacji nagran.

Wykonawca w ramach realizacji dziatania, na Zadanie Zamawiajgcego, zobowigzuje sie do
przygotowania metryczek emisyjnych, w przypadku wykorzystania dziatania w celu jego emisji w
mediach, np. w TV, radiu, itp.

Biezgca komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, a w szczegolnosci potwierdzanie ustalen,
bedzie sie odbywata z wykorzystaniem poczty elektronicznej.

W filmach, w ktérych beda realizowane zdjecia z np. dziataczami NGO (np. ,setki” z organizatorami
danego projektu) nalezy uwzglednic obstuge reporterska, czyli osobe, ktéra bedzie prowadzita rozmowy
i wywiady z osobami wystepujgcymi w filmie.

Rozliczenie zlecen jednostkowych nastepuje po podpisaniu protokotu odbioru zlecenia jednostkowego,
ktory stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy oraz w oparciu o prawidtowo wystawiong fakture.

W celu realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca wyznaczy dla Zamawiajgcego opiekuna klienta, ktory
bedzie koordynowat cato$¢ zamodwienia prac po stronie Wykonawcy oraz bedzie utrzymywat z
Zamawiajacym biezacy kontakt. Zmiana opiekuna jest mozliwa tylko w wyjatkowych przypadkach i
wymaga akceptacji ze strony Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni udziat zespotu dedykowanego do realizacji przedmiotu umowy, sktadajacego sie
w szczegdlnosci z operatora kamery, montazysty, realizatora dzwieku, oswietleniowca. Sktad osobowy
zespotu Zamawiajacy przedstawi w zataczniku nr 3 do Umowy.
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Wykonawca w trakcie realizacji Umowy bedzie pozostawat w biezacym kontakcie telefonicznym i
mailowym z Zamawiajgcym.

Strony bedg wspotpracowac w zakresie nalezytego wykonania przedmiotu Umowy. Ustala sie, ze w
razie potrzeby organizacji spotkan roboczych dotyczgcych biezacej wspdtpracy, odbedg sie one w
formie spotkania online.

Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu Umowy bedzie kierowat sie najlepszg dostepng wiedza,
etyka zawodowa, obowigzujgcymi przepisami oraz nalezytg starannoscia.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada odpowiednio wykwalifikowany personel oraz potencjat
ekonomiczny, organizacyjny, techniczny i osobowy niezbedny do nalezytego wykonania Umowy.
Wykonawca moze powierzy¢ zrealizowanie cze$ci Umowy podwykonawcy.

Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego za dziatania lub zaniechania wszystkich osdb
zatrudnionych przez siebie do wykonywania przedmiotu Umowy, a takze za dziatania i zaniechania
podwykonawcdw, jak za swoje wiasne.

Postuzenie sie przez Wykonawce podwykonawcg, nie powoduje powstania zobowigzan finansowych
Zamawiajgcego wobec podwykonawcdw, ponad zobowigzania wobec Wykonawcy wynikajace z
Umowy. Zamawiajacy ptaci tylko Wykonawcy.

§ 2.

Okres obowigzywania Umowy

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia do dnia 10.12.2025 r.

W przypadku, gdy w terminie wskazanym w ust. 1 Umowy nie zostanie wykorzystana wartos¢ umowy
brutto okreslona w § 1 ust. 1 Umowy, istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy. W
takim przypadku Strony mogg wydtuzy¢ termin realizacji przedmiotu umowy, jednak nie moze byc¢ on
dtuzszy niz 6 miesiecy.

§ 3.

Wynagrodzenie

Strony uzgadniajg, ze za wykonanie przedmiotu Umowy wynagrodzenie catkowite wynosi maksymalnie
................. (stownie: .......................) Ztotych netto, ........... (stownie: ................) Ztotych brutto.
Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy stanowi catkowite wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu wykonania wszelkich zobowigzan okreslonych w Umowie, w tym przeniesienia
autorskich praw majatkowych, udzielenia zezwolenia na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego
oraz przeniesienia prawa do zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego. Wykonawcy nie
przystuguje jakiekolwiek wynagrodzenie dodatkowe za realizacje przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie przystuguje Wykonawcy za faktycznie i poprawnie zrealizowane zlecenia jednostkowe,
dotyczace opracowania scenariuszy i stworzenia filmow, w wysokosci zgodnej Formularzem zlecenia
jednostkowego stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.

Wyptata wynagrodzenia nastepowal bedzie za realizacje kazdego zamdwienia jednostkowego w
terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej pod wzgledem
rachunkowym i formalnym faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Faktury za zlecenia jednostkowe zrealizowane w grudniu 2025 r. powinny by¢ wystawione i dostarczone
do siedziby Zamawiajgcego nie pdzniej niz do 22 grudnia 2025 r. Prawidtowo wystawione pod
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wzgledem formalnym i rachunkowym faktury beda podstawa do zaptaty wynagrodzenia w terminie do
dnia 31 grudnia 2025 r.

Warunkiem wystawienia faktur przez Wykonawce bedg podpisane przez Zamawiajgcego i Wykonawce
protokoty odbioru (zatgcznik nr 4) Utworow zrealizowanych na podstawie zlecen jednostkowych.
Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy, na ktdry Zamawiajgcy uisci wynagrodzenie bedzie
zgodny z ,biatg listg podatnikow VAT”, o ktorej mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2025 r, poz. 775, ze zm.).

Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§ 4.
Rozwigzanie Umowy

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym w przypadku, gdy Wykonawca
w sposdb razacy nie przestrzega postanowiert Umownych, w szczegolnosci w przypadku dwukrotnej
odmowy przystgpienia przez Wykonawce do realizacji zlecen jednostkowych.

Jezeli Wykonawca wykonuje przedmiot Umowy w sposob sprzeczny z jej postanowieniami, a w
szczegdblnosci nie wypetnia obowigzkdw, o ktdérych mowa w § 1 oraz w OPZ lub nie przestrzega trybu
realizacji zleced jednostkowych oraz zasad wskazanych w OPZ, Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawce do zmiany sposobu wykonania i wyznaczy¢ mu w tym celu odpowiedni termin. W razie
bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy.
Wykonujgc prawo odstgpienia, o ktdrym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy moze wedle swojego wyboru
odstgpi¢ od catosci lub tylko od czesci Umowy. W o$wiadczeniu o odstgpieniu Zamawiajacy okresli, od
ktorej czesci Umowy odstepuie.

§ 5.

Kary Umowne

W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajgcego lub odstgpienia od niej Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare Umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto liczonego za
niezrealizowang czeS¢ Umowy, tj. warto$¢ niezleconych zlecen jednostkowych.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu dostarczenia Zamawiajgcemu Utworu
okreslonego w zamoéwieniu jednostkowym lub niedostarczenia Harmonogramu w terminie, o ktorym
mowa w § 1 ust. 6, Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary Umownej za kazdy
dzien roboczy zwtoki, w wysokosci 2% wynagrodzenia za Utwdr w ramach zlecenia jednostkowego,
ktérego dotyczy zwtoka.

W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminéw dokonania poprawek do filméw, okreslonych
w § 1 ust. 12 Umowy, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary Umownej za
kazdy dzien kalendarzowy zwtoki w wykonaniu poprawki, w wysokosci 2% wynagrodzenia z za Utwor
w ramach zlecenia jednostkowego, ktdrego dotyczy zwtoka.

W przypadku odmowy przyjecia zlecenia jednostkowego lub nieprzystgpienia do jego realizacji,
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg Umowng w wysokosci 20% wartosci brutto danego filmu,
ktorego dotyczy zwioka.



Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Wykonawce lub odstgpienia od niej Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare Umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto liczonego za niezrealizowang
czes¢ Umowy, tj. wartosé niezleconych zlecen jednostkowych.

Strony zastrzegajg mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego ustalone kary Umowne,
na zasadach ogolnych.

Kary Umowne mogg zostaC potrgcone z zaptaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia,
na co Wykonawca wyraza zgode.

Kary Umowne przewidziane w niniejszej Umowie podlegajg sumowaniu, w szczegdlnosci naliczenie
kary Umownej z tytutu wypowiedzenia Umowy lub odstgpienia od niej nie powoduje utraty roszczenia
o zapfate kar Umownych naliczonych z tytutu zwtoki Wykonawcy do dnia, w ktérym Zamawiajgcy
skorzystat z prawa do odstgpienia lub wypowiedzenia. Jednak maksymalna wartos¢ kar umownych nie
moze przekroczy¢ 40% wartosci wynagrodzenia umownego brutto.

§ 8.

Sila wyzsza

Termin ,Sita Wyzsza” oznacza zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i zapobiezenia, zdarzenie
wystepujgce po zawarciu Umowy, uniemozliwiajgce nalezyte wykonanie przez Strone jej obowigzkdw,
w szczegodlnosci takie jak katastrofy naturalne, wojny, ataki terrorystyczne, strajki, epidemie.

Zadna Strona nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich zobowigzan
w ramach Umowy, jeZeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Umowy
jest wynikiem dziatania Sity Wyzszej.

Jezeli zaistnieje Sita Wyzsza, Strona, ktdrej dotyczg okolicznosci Sity Wyzszej bezzwtocznie zawiadomi
drugg Strone na pismie o jej zaistnieniu i przyczynach.

Strona, ktdrej dotycza okolicznosci Sity Wyzszej dotozy wszelkich staran, aby niezwtocznie, nie dtuzej
jednak niz w terminie do 2 dni od daty zawiadomienia, przedstawi¢ drugiej Stronie dokumentacje, ktéra
wyjasnia nature i przyczyny zaistniatej okolicznosci Sity Wyzszej w takim zakresie, w jakim jest to
mozliwie osiggalne. Jezeli po zawiadomieniu Strony nie uzgodnig inaczej w formie pisemnej, kazda ze
Stron bedzie kontynuowata wysitki w celu wywigzania sie ze swoich zobowigzan.

W takim zakresie, w jakim niemoznos¢ wykonywania zobowigzan Umownych wynika z Sity Wyzszej
oddziatujgcej na jedng ze Stron, druga Strona rowniez nie bedzie odpowiedzialna za wykonanie swoich
zobowigzan.

§09.

Zmiany Umowy

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem ust. 2 pkt 1, pkt. 2, , ktdra to zmiana dokonywana jest przez Zamawiajgcego w drodze
informacji kierowanej na adres e-mail Wykonawcy.

Strony przewidujg mozliwos¢ dokonywania nastepujgcych zmian w tresci Umowy:

1) w zakresie przedtuzenia terminu realizacji zamodwienia jednostkowego pod warunkiem, ze w trakcie
realizacji tego zamowienia wystgpity okolicznosci niezalezne od stron Umowy, ktére uniemozliwity
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wykonywanie zamdwienia - w takim przypadku termin realizacji moze zosta¢ przedtuzony o czas
nie dtuzszy niz okres w jakim realizacja zamdwienia byta niemozliwa;

gdy wystgpi konieczno$¢ zmiany terminu  realizacji zamdwienia  jednostkowego,
w szczegdlnosci z uwagi na dzialania po stronie Zamawiajgcego  zwigzane
z wprowadzeniem zmian co do tresci poszczegolnych Utwordw i sposobu ich wykonania - w takim
przypadku termin realizacji moze zosta¢ przedtuzony o czas nie dtuzszy niz okres w jakim
Zamawiajgcego wprowadzat zmiany co do tresci poszczegdlinych Utwordw;

wykrycia omylek, rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktdrych nie mozna usungc
w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwia¢ ich usuniecie i doprecyzowanie Umowy zgodnie z jej
celem lub w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez  Wykonawce
i Zamawiajgcego - w takim przypadku tre$¢ Umowy zostanie zmieniona w zakresie niezbednym do
usuniecia omytek, rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie;

gdy nastgpi zmiana przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdry ma wplyw na termin,
sposob lub zakres realizacji zamoéwienia - w takim przypadku tres¢ Umowy zostanie zmieniona w
zakresie niezbednym do dostosowania do przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

§ 10.
Osoby wyznaczone do wspoipracy

Strony ustalajg, ze w przypadku koniecznosci zmiany upowaznionych przedstawicieli, nie jest
wymagana forma aneksu, lecz zawiadomienie obu stron drogg elektroniczng.

Strony ustalajg ze w sprawie realizacji Umowy bedg kontaktowac sie drogg elektroniczng na
adresy wskazane w ust. 1 i ust. 2, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

Czynnosci, do ktdrych odnosi sie elektroniczny sposéb komunikacji, mogg w razie potrzeby by¢
dokonywane réwniez w formie pisemnej.

§ 11.
Autorskie prawa majatkowe

Wykonawca o$wiadcza, ze na przedmiot zaméwien jednostkowych sktada¢ sie bedg utwory w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025
r. poz. 24). Wykonawca oswiadcza, ze do utworow powstatych w wyniku realizacji niniejszej Umowy i
zamowien jednostkowych, przystugiwaé mu bedg wytaczne i nieograniczone autorskie prawa
majagtkowe.



Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

2. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenia okreslonego Umowg i bez
dodatkowych optat oraz bezwarunkowo, cato$¢ majatkowych praw autorskich do przedmiotu Umowy,
bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych na nastepujgcych polach eksploatacji:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia Utwordw — prawo do wytwarzania dowolng technika
egzemplarzy Utworéw, w tym drukarskg (drukowanie), reprograficzng (kopiowanie), zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowg, przenoszenia na nosnikach elektronicznych,

w zakresie obrotu oryginatami lub egzemplarzami Utworéw — prawo do wprowadzenia do obrét w
jakiejkolwiek formie, w tym takze do uzyczenia czy najmu oryginatéw lub egzemplarzy Utwordw,
wprowadzania do obrotu nos$nikdw zapiséw wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, DVD, Blue-ray, a
takze publikaciji realizowanych na podstawie Utwordw lub z ich wykorzystaniem,

wszelkiego rozpowszechniania, publicznego wystawienia, a takze publicznego udostepniania w taki
sposob, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym
wprowadzania zapisow Utwordow do pamieci komputerdw i serwerdw sieci komputerowych, w tym
ogolnie dostepnych w rodzaju Internet i udostepniania ich uzytkownikom takich sieci,
przekazywania lub przesytania zapisow Utwordw pomiedzy komputerami, serwerami
i uzytkownikami (korzystajgcymi), innymi odbiorcami, przy pomocy wszelkiego rodzaju Srodkéw i
technik,

publicznego udostepniania Utwordw, w tym w trakcie prezentacji i konferencji oraz w taki sposdb,
aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym takze w
sieciach telekomunikacyjnych i komputerowych,

wszelkiego mozliwego przystosowywania, dokonywania zmian, adaptacji, poprawek, przerdbek,
zmian formatu, skrotéw i opracowan Utwordw, w tym zmiany ukfadu lub jakichkolwiek innych
Zmian w Utworach, w szczegolnosci Zmiany rozmieszczenia
i wielkosci poszczegolnych elementéw graficznych sktadajgcych sie na Utwodr, a takze
wykorzystywania w postaci przerdbek, fragmentaryzacji i/lub przemontowywania nawet wéwczas,
gdyby efektem tych dziatarn miataby by¢ utrata indywidualnego charakteru Utworu,

wykorzystania Utwordw i ich modyfikacji oraz adaptacji we wszelakiego rodzaju dostepnych
formach, m.in. w $rodkach reklamy, w tym reklamy telewizyjnej, radiowej, prasowej, internetowej,
reklamy zewnetrznej (Outdoor), materiatach reklamowych nieprzeznaczonych do prezentacji w
mediach (BTL), plakatach, ulotkach reklamowych, broszurach oraz innych akcesoriach
reklamowych,

trwatego  zwielokrotniania Utworédw w catosci lub czesci  jakimikolwiek  $rodkami
i w jakiejkolwiek formie; w zakresie, w ktdorym dla wprowadzenia, wyswietlania, stosowania,
przekazywania i przechowywania Utworu niezbedne jest jego zwielokrotnienie.

3. Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu na korzystanie i rozporzgdzanie prawami zaleznymi do Utwordw,
w tym przenosi na Zamawiajgcego wytaczne prawa do zezwalania na wykonywanie zaleznych praw
autorskich oraz przenoszenia praw nabytych na podstawie niniejszej Umowy na inne osoby wraz z
prawem dokonywania w nich zmian na polach eksploatacji wymienionych w ust. 2.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywane przez Zamawiajgcego lub na jego zlecenie wszelkich zmian,

aktualizacji i uzupetnien Utworédw — opracowan. Wszelkie prawa do opracowan przystugiwaé beda
Zamawiajgcemu. Wykonawca wyraza zgode na nieograniczone czasowo i terytorialnie rozporzadzanie
i korzystanie z opracowan przez Zamawiajgcego.
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W przypadku ujawnienia nowego pola eksploatacji majacego znaczenie dla Zamawiajacego, Strony
zmienig Umowe, dodajgc postanowienia, na mocy ktérych Wykonawca bedzie zobowigzany do
przeniesienia na Zamawiajgcego prawa do tego pola eksploatacji bez dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania przez czas nieoznaczony wobec Zamawiajgcego oraz
wszelkich osdb trzecich dziatajgcych na zlecenie lub w imieniu Zamawiajacego oraz wszelkich oséb
trzecich, na rzecz ktdrych Zamawiajgcy przeniesienie autorskie prawa majatkowe do Utworu lub
Utwordw badz udzieli stosownej licencji, przystugujacych Wykonawcy autorskich praw osobistych, w
tym takze niewykonywania nadzoru autorskiego nad sposobem korzystania z Utworow.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania osobistych praw autorskich,
a w szczegdlnosci zezwala Zamawiajgcemu na:

1) korzystanie i rozpowszechnianie Utwordw oraz ich opracowan bez oznaczenia
w jakikolwiek sposdb jego autorstwa;

2) ingerencje w Utwory w jakikolwiek sposdb, w tym w szczegdlnosci poprzez ich dowolng
modyfikacje, zmiane, przeksztatcenie, w tym takze tworzenie opracowan;

3) decydowanie o pierwszym udostepnieniu Utworéw publicznosci;

4) wykonywanie nadzoru nad sposobem korzystania z Utwordw.

Upowaznienia i zgody udzielone w ust. 7 obejmujg takze zezwolenie na udzielanie przez Zamawiajgcego
wszelkim osobom trzecim dalszych upowaznien i zgdd dotyczacych autorskich praw osobistych
Wykonawcy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do korzystania z dowolnych Utwordw Ilub ich czesci
i fragmentow i rozporzadzania nimi w zakresie pol eksploatacji okreslonych w niniejszej Umowie.
Zamawiajgcy jest uprawniony do wszelkiego wykorzystania poszczegdinych czesci lub fragmentow
Utworow, w tym taczenia ich z innymi Utworami lub dziataniami niebedgcymi utworami.
Rozporzadzenie  autorskimi  prawami  majatkowymi i  prawami  zaleznymi,  zgodnie
z postanowieniami powyzej, do konkretnego Utworu zrealizowanego na podstawie danego zamoéwienia
jednostkowego nastepowac bedzie w dniu przyjecia Utworu przez Zamawiajgcego na podstawie
protokotu odbioru, potwierdzajgcego przeniesienie praw.
W okresie od dnia dostarczenia poszczegdinych elementéw Utworu do momentu podpisania protokotu
odbioru przez Zamawiajgcego, Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu na korzystanie z czesci Utwordow
na wszystkich polach eksploatacji okreSlonych Umowa.

Jezeli Wykonawca w ramach realizacji niniejszej Umowy, wigczy do Utwordw inne utwory na zasadach
licencji, Wykonawca w ramach wynagrodzenia Umownego udziela, badZ tez zapewnia udzielenie
Zamawiajgcemu licengji na korzystanie z takiego utworu, na zasadach
i w zakresie okreslonym ponizej, na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w ust. 2 powyzej.
Licencja, o ktorej mowa powyzej zapewnia Zamawiajgcemu prawo do korzystania z Utwordw bez
ograniczen czasowych i terytorialnych i nie moze ono zosta¢ wypowiedziane.

Udzielenie licencji, na zasadach okreSlonych powyzej nastagpi z chwilg przekazania Zamawiajgcemu
danego Utworu.

Licencje powinny uprawnia¢ do korzystania z Utwordw bez ograniczen terytorialnych przez
Zamawiajgcego oraz osoby wskazane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewnia, ze licencja, o ktdrej mowa powyzej, obejmuje prawo do wprowadzania
dowolnych zmian w Utworach.
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W ramach udzielonej lub zapewnianej Zamawiajgcemu licencji, o ktérej mowa powyzej, Zamawiajgcy
bedzie miat prawo do udzielania sublicencji do korzystania z Utwordw.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu zezwolenia na korzystanie przez Zamawiajgcego
z koncepciji kreatywnej, o ktérej mowa w § 1 ust. 6 Umowy, przedstawionej w ofercie.

§11
Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie Utwory powstate w wyniku realizacji zamodwien jednostkowych
stanowi¢ bedg przejaw jego oryginalnej twdrczosci i nie bedg narusza¢ praw osob trzecich oraz ze
przekaze Zamawiajgcemu Utwory w stanie wolnym od jakichkolwiek obcigzent prawami osdb trzecich.
W przypadku podniesienia przez osoby trzecie roszczen z tytutu naruszenia przepiséw ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, w szczegdélnosci z powodu nie wywigzania sie przez Wykonawce z
obowigzku, o ktdrym mowa w ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢ Zamawiajgcego od tych
roszczen, m.in. poprzez wstgpienie na miejsce pozwanego we wszczetych postepowaniach sadowych
lub zaptate kwot zasadzonych od Zamawiajgcego w takich postepowaniach.
Wykonawca zapewni uzyskanie od wszystkich oséb, ktdrych wizerunek i glos bedzie wykorzystywany
w Utworach, stosownych zgdd na niczym nieograniczone korzystanie przez Zamawiajgcego z praw do
wizerunku i brzmienia gtosu w ramach korzystania z Utwordw zgodnie z postanowieniami Umowy.

§12.
Ochrona danych osobowych

Strony dziatajgc jako niezalezni administratorzy danych, przekazujg sobie nawzajem dane osobowe
swoich reprezentantdéw, pracownikdw lub wspotpracownikéw wskazanych do kontaktu. Zakres
przekazywanych danych obejmuje: imie i nazwisko, stuzbowy numer telefonu, stuzbowy adres poczty
elektronicznej, miejsce pracy, stanowisko oraz inne dane przekazane przez Strone.

Informacja dotyczaca przetwarzania przez Zleceniodawce danych osobowych oséb wskazanych w ust.
1, przekazanych przez Zleceniobiorce, stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy. Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do przekazania tej informacji osobom, ktérych dane zostaty mu udostepnione.

W zwigzku z realizacjg niniejszej umowy dochodzi do powierzenia przetwarzania danych osobowych na
zasadach okreslonych w Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigcej zatgcznik
nr 6 do niniejszej Umowy.

§ 13.
Postanowienia koncowe

Strony zgodnie ustalajg, ze wierzytelnosci powstate w wyniku realizacji niniejszej Umowy nie mogg bez
zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci by¢ przeniesione przez
Wykonawce na osoby trzecie (art. 509 §1 Kodeksu cywilnego).

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.
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Dla unikniecia watpliwosci Strony zgodnie o$wiadczajg, ze przez dni robocze nalezy rozumie¢ dni od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Ilekro¢ Umowa przewiduje obowigzek zachowani formy pisemnej, Strony wskazuja, ze dopuszczalne w
ramach Umowy jest zastosowanie jako rownoznacznej formy elektronicznej okreslonej w art. 78!
Kodeksu cywilnego.

Kazda ze Stron potwierdza, ze uzywany przez nig podpis elektroniczny jest kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w rozumieniu Kodeksu cywilnego, wydanym przez kwalifikowanego dostawce ustug
zaufania oraz spetnia wymogi dla kwalifikowanego podpisu elektronicznego zawarte w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (eIDAS).

Wszelkie spory zwigzane z niniejszg Umowg rozstrzygane beda ostatecznie przez sad powszechny
miejscowo wiasciwy dla Zamawiajgcego.

Zataczniki do Umowy stanowig jej integralng czes¢.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
Stron.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie ztozenia podpisdéw przez ostatnia z
nich.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki do umowy:

1. Opis przedmiotu zamédwienia;

2. Formularz zlecenia jednostkowego;

3. Wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego;

4. Protokot odbioru zlecenia jednostkowego;

5. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych;

6. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Zatacznik nr 1 do Umowy nr ......

Opis przedmiotu zamdéwienia
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Zatacznik nr 2 do Umowy nr ......

Warszawa, dn. ......ccocoeeeennee

Dziatajac na podstawie § ......... Umowy ramowej nr ............... z dnia .o , Zamawiajacy,
Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego,
reprezentowany przez..........

Zleca

WyKonawey .............ccccoeeeviiiiiee e,

realizacje filmu .......ccccoe oo, (Utwor) na nastepujgcych zasadach:

Wynagrodzenie ( na podstawie wyceny przestanej przez Wykonawce w dniu ................... ):
Rodzaj — przedmiot Cena brutto
Zamawiajacy potwierdzam przyjecie zamodwienia:

data i podpis Wykonawcy




Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zatacznik nr 3 do Umowy nr ......

Wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego
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Zatacznik nr 4 do Umowy nr ......
Warszawa, dn. ......ccocoeeeennee
Protokot odbioru zlecenia jednostkowego nr ......
Zamawiajacy: Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
z siedzibg w Warszawie (00-124), Al. Jana Pawta II 12
Wykonawca:
Wykonano wg Umowynr ..................... ,zawartej dnia ..o 2023 r
Przedmiot UMOWY: ...
W dniu oo stwierdzono fakt wykonania powyzej wskazanego przedmiotu Umowy

przez Wykonawce.

Strony niniejszym potwierdzaja, ze zlecenie:

1) zostato wykonane zgodnie z ww. Umowg i odebrane przez Zamawiajgcego bez zastrzezen*;

data przekazania harmonogramu realizacji Zamawiajgcemu: .........cccceeveveevvveecnnen.

2) zostato wykonane niezgodnie z ww. Umowg, a Zamawiajacy zgtasza do niego nastepujace
zastrzezenia*:
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Niniejszy protokdt stanowi podstawe do rozliczenia przedmiotu zlecenia i wystawienia faktury przez
Wykonawce.

Protokot sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz otrzymuje
Zamawiajacy, a drugi Wykonawca.

Zamawiajgcy Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do Umowy nr ......

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z zawarciem umowy zlecenia, ktérej strong jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (dalej NIW-CRSO) oraz jego Wykonawca, NIW-CRSO pozyskuje
dane osobowe o0séb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy, jak réwniez osdéb wyznaczonych
do kontaktu przy realizacji umowy.

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informujemy,
ze:

1. Administrator danych osobowych

a. Administratorem Pani/Pana danych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego (dalej: Administrator).

b. Z Administratorem mozna kontaktowac sie listownie piszagc na adres: al. Jana Pawta Il 12, 00-
124 Warszawa, piszgc e-mail na adres: kontakt@niw.gov.pl lub dzwonigc pod numer: 22 468
44 00.

2. Inspektor Ochrony Danych

a. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD).

b. Z 10D mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail
na adres: iod@niw.gov.pl lub piszac na adres siedziby Administratora.

3. Celipodstawa prawna przetwarzania danych

a. Podjecie dziatan zmierzajacych do zawarcia i wykonania umowy lub podjecie dziatan na
Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy oraz realizacji postanowiert umownych — art. 6
ust. 1 lit. b) RODO.

b. Realizacja obowigzkéw prawnych Administratora zwigzanych z wystawieniem faktur,
prowadzeniem ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze przez postanowienia m.in.: ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa).

c. Wypetnienie obowigzkédw Administratora w zakresie zabezpieczenia spotecznego i ochrony
socjalnej — w odniesieniu do danych szczegdlnej kategorii - art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9
ust. 2 lit. b RODO.

d. Pani/Pana zgoda na przetwarzanie okreslonych kategorii danych osobowych —jezeli powyzsze
podstawy prawne nie majg zastosowania - art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

e. Dochodzenie roszczen i/lub obrona przed roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

4. Okres przechowywania danych

a. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, a nastepnie przez okres

wymagany przepisami prawa.



Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

b. Dane osobowe zebrane na podstawie Pani/Pana zgody bedg przechowywane do momentu
wycofania tej zgody lub do momentu realizacji celu okreslonego w zgodzie.

c. Okres przetwarzania moze by¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku, gdy bedzie
to niezbedne do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

5. Informacja o wymogu podania danych
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy
(z wyjatkiem informacji opartych na wyrazonej zgodzie, gdzie podanie danych jest dobrowolne
i nie wptywa na zawarcie i realizacje umowy).

6. Jakie dane osobowe sg przetwarzane i skad zostaty pozyskane?

Administrator przetwarza dane osobowe pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub od
organizacji, ktérg Pani/Pan reprezentuje. Do powyzszych celéw dane mogg by¢ pozyskane
rowniez z rejestréw publicznych w zakresie danych niezbednych do zawarcia i realizacji umowy
dostawy towarédw lub sSwiadczenia ustug. Administrator przetwarza dane: imie, nazwisko,
funkcja/stanowisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu stuzbowego lub tez inne
wskazane przez kontrahenta Administratora (np. PESEL w dokumencie petnomocnictwa).

7. Przetwarzanie danych szczegdlnych kategorii oraz danych dotyczacych wyrokéw skazujgcych

i naruszen prawa.
Przetwarzanie danych szczegélnej kategorii (dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe
lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznosc
do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzanie danych genetycznych, danych biometrycznych
w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), danych dotyczgcych wyrokéw skazujgcych oraz
naruszen prawa bedzie miato miejsce wytgcznie, gdy bedzie to niezbedne do wypetnienia
obowigzku Administratora wynikajgcego z przepiséw prawa i w celu realizacji wymogdéw tego
prawa.

8. Prawa osdb, ktérych dane dotycza:

a. Prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii.

Prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych osobowych.

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez

wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed

jej wycofaniem (gdy podstawg przetwarzania jest Pani/Pana zgoda). Zgode mozna wycofaé
wysytajgc e-mail do 10D na adres: iod@niw.gov.pl.
f. Prawo do przenoszenia danych (otrzymanie od Administratora danych osobowych
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajagcym sie do odczytu
maszynowego, ktére zostaty dostarczone na podstawie umowy lub zgody, moze Pani/Pan
zlecié¢ przestanie tych danych bezposrednio innemu podmiotowi).

9. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (w przypadku
podejrzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa dotyczgcego ochrony
danych osobowych).

10. Odbiorcy danych

®aoogo
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a. Instytucjeiorgany uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa, np. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Panstwowa Inspekcja Pracy, Urzad Skarbowy,
organy kontrolujgce Administratora.

b. Dane osobowe mogg zostac¢ ujawnione, jezeli obowigzujace przepisy prawa tego wymagaja,
np. w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub w ramach dostepu do informacji publiczne;j.

c. Podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. podmiot swiadczacy ustuge poczty
elektronicznej (wszystkie podmioty biorg udziat w procesie przetwarzania danych osobowych
na podstawie upowaznienia lub zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych z
Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony danych osobowych).

11. Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji
miedzynarodowych.

12. Dane osobowe nie bedg przetwrzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez nie beda
profilowane.
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Zatacznik nr 6 do Umowy nr ......

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta pomiedzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczennstwa Obywatelskiego,
z siedzibg w Warszawie przy Al. Jana Pawfa Il 12 (00-124 Warszawa), reprezentowanym przez: Michata
Brauna — Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

zwanym dalej Administratorem.
oraz

..., ...adres..., reprezentowanym przez ...

zwanym dalej Podmiotem przetwarzajgcym.

Administrator i Podmiot przetwarzajacy sg zwani dalej facznie Stronami, a kazdy z nich z osobna Strona.

81
PRZEDMIOT UMOWY

1. Administrator i Podmiot przetwarzajgcy zawierajg umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych (dalej: Umowa powierzenia), w rozumieniu art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej:
RODO), na mocy, ktdrej Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie
danych osobowych, rozumianych jako informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotyczg”), w zakresie wskazanym w
Zatgczniku D.

2. Powierzenie danych osobowych Podmiotowi przetwarzajgcemu nastepuje w celu wykonania
umowy gtéwnej, do ktdrej niniejsza Umowa powierzenia stanowi zatacznik.

3. Dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy na terenie Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

§2
OSWIADCZENIA | OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
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Podmiot przetwarzajacy niniejszym oswiadcza, Zze posiada zasoby infrastrukturalne,
doswiadczenie, wiedze oraz wykwalifikowany personel w zakresie umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie Umowy powierzenia, w zgodzie z obowigzujagcymi przepisami prawa.
W szczegdlnosci Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze znane mu s3 zasady przetwarzania i
zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z:

a. RODO.

b. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (dalej: Ustawa).

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany:

a. Przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z RODO, polskimi przepisami przyjetymi
w celu umozliwienia stosowania RODO, innymi bezwzglednie obowigzujgcymi Podmiot
przetwarzajagcy przepisami prawa, Umowg powierzenia oraz innymi instrukcjami
Administratora.

b. Przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora,
chyba ze taki obowigzek naktada na niego obowigzujgce prawo krajowe lub unijne. W
sytuacji, gdy obowigzek przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy
wynika z przepisdw prawa, informuje on Administratora drogg elektroniczng — przed
rozpoczeciem przetwarzania — o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

c. Polecenie przetwarzania uwaza sie za udokumentowane, jezeli jest ono zawarte w
Umowie powierzenia lub w korespondencji elektroniczne;j.

d. W sprawach nagtych Administrator moze poleci¢ przetwarzanie réwniez ustnie, w tym
telefoniczne jednak w takim przypadku Strony dotozg staran, aby w najblizszym,
dogodnym terminie, udokumentowaé polecenie w dowolny sposdb wskazany powyzej
(np. poprzez pisemne, e-mailowe podsumowanie ustalen z rozmowy).

e. Udziela¢ dostepu do danych osobowych wytgcznie osobom, ktére ze wzgledu na zakres
wykonywanych zadan otrzymaty od Podmiotu przetwarzajgcego upowaznienie do ich
przetwarzania oraz wytacznie w celu wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
powierzenia, a takze podja¢ dziatania majgce na celu zapewnienie, by kazda osoba
fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego, ktéra ma dostep do
danych osobowych, przetwarzata je wytacznie na polecenie Administratora, chyba ze
przetwarzanie jest wymagane przez wiasciwe przepisy krajowe lub unijne.

f. Zapewnic, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie
do zachowania tajemnicy, chyba ze s3 to osoby podlegajagce odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.

g. Odnotowywaé wszelkie uwagi, zastrzezenia lub Zzadania oséb, ktérych dane dotyczg
wyartykutowane w kontakcie bezposrednim z personelem Podmiotu przetwarzajacego, a
dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Administratora lub przez Podmiot
przetwarzajacy, w imieniu Administratora przekazywac te informacje Administratorowi.
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h. Wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
ktérych dane osobowe beda przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia oraz
zapewnic realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz domyslnej ochrony
danych (okreslonych w art. 25 RODO).

i. Wspiera¢ Administratora (w szczegdlnosci poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych) w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania osdb,
ktérych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale Il
RODO. Wspdtpraca Podmiotu przetwarzajgcego z Administratorem w zakresie
wskazanym w zdaniu poprzedzajgcym powinna odbywac sie w formie i terminie
umozliwiajgcym realizacje tych obowigzkéw Administratora, w zwigzku z realizacjg tego
obowigzku Podmiot przetwarzajgcy jest w szczegdlnosci zobowigzany do udzielenia
informacji oraz ujawnienia powierzonych danych osobowych (lub ich kopii) na zgdanie
Administratora w terminie 10 dni w formie uzgodnionej przez Strony; Podmiot
przetwarzajacy powinien réwniez niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni,
poinformowac Administratora o wniosku dotyczgcym realizacji praw osoby, ktdrej dane
dotycza, ztozonym do Podmiotu przetwarzajgcego. W zatgczniku C szczegétowo okreslono
zakres i sposdb wspdtpracy Podmiotu przetwarzajgcego z Administratorem w kontekscie
realizacji praw osob, ktérych dane dotycza, zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi z
rozdziatu Il RODO.

j. Pomagac Administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w RODO (w tym w
szczegblnosci w art. 32-36 RODO) tj. w szczegdlnosci w zakresie:

l. Zapewnienia bezpieczedstwa przetwarzania danych osobowych poprzez
wdrozenie stosownych srodkéw technicznych oraz organizacyjnych (wykaz
minimalnych srodkéw, ktére zobowigzany jest wdrozy¢ Podmiot przetwarzajgcy
zostat okreslony w Zatgczniku E).

Il. Dokonywania zgtaszania naruszern ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu (w rozumieniu art. 4 pkt. 21 RODO) oraz zawiadomienia 0sdb,
ktorych dane dotyczg o takim naruszeniu (obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego
w odniesieniu do zgtaszania naruszen zostaty okreslone w § 7).

Il Dokonywania przez Administratora oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
przeprowadzenia konsultacji Administratora z organem nadzorczym.

k. Prowadzi¢ w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajacy
informacje o:

l. Nazwie oraz danych kontaktowych Podmiotu przetwarzajgcego oraz
Administratora, a takze inspektora ochrony danych, gdy ma to zastosowanie.

1. Kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora.
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lll.  Gdy ma to zastosowanie — przekazywaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, w tym nazwie tego panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

IV.  Ogdlnym opisie technicznych i organizacyjnych srodkdw bezpieczenstwa,
stuzacych do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych.

Udostepni¢ Administratorowi, na kazde jego zgdanie, nie pdzniej niz w terminie 10 dni
wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora
obowigzkéw wynikajgcych z wtasciwych przepiséw prawa, w szczegdlnosci z RODO, w tym
przekazywaé informacje o stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych
zagrozeniach i incydentach w obszarze ochrony danych osobowych; przedmiotowy
obowigzek winien by¢ realizowany w zakresie informacji dotyczacej tej Umowy
powierzenia.

Umozliwia¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzenie audytow, na zasadach okreslonych w § 6.

Niezwtocznie informowac¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o ochronie
danych; informacja w tym przedmiocie przekazana powinna zosta¢ Administratorowi w
formie elektronicznej (na adres e-mail wskazany w Zatgczniku A) oraz powinna zawieraé
stosowne uzasadnienie i wskazanie przepisu prawa, ktéry zdaniem Podmiotu
przetwarzajgcego zostat naruszony.

Informowac Administratora bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 10 dni, o ile nie
stoi to w sprzecznosci z przepisami prawa o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania powierzonych przez
Administratora danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania danych, skierowanej do
Podmiotu przetwarzajgcego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, w szczegdélnosci
prowadzonych przez organ nadzorczy a takze o wszelkich skargach oséb, ktérych dane
dotyczg w zwigzku z przetwarzaniem ich danych.

Przechowywac dane osobowe tylko tak dtugo, jak to okreslit Administrator (przy czym nie
dtuzej niz przez czas obowigzywania Umowy), a takze bez zbednej zwtoki aktualizowat,
poprawiaé, zmienia¢, anonimizowaé, ogranicza¢ przetwarzanie lub usuwaé wskazane
dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora.

Przetwarzaé dane osobowe pozyskane w wyniku przekierowania korespondencji ze
skrzynek mailowych Administratora wyfgcznie w celu realizacji nieniejszej umowy oraz
zgodnie z jej postanowieniami.

§3
SRODKI ORGANIZACYJINE | TECHNICZNE
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Podmiot przetwarzajgcy wdraza i stosuje adekwatne srodki techniczne i organizacyjne, w celu
zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci
0s06b fizycznych, ktérych dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia.
Wykaz minimalnych srodkéw, ktére zobowigzany jest wdrozy¢é Podmiot przetwarzajgcy zostat
okreslony w Zatgczniku E.

Oceniajac, czy stopiend bezpieczenstwa, o ktérym mowa w ust. 1 jest odpowiedni, Podmiot
przetwarzajacy jest zobowigzany uwzgledni¢ ryzyko wigzace sie z przetwarzaniem, w
szczegblnosci wynikajgce z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty,
modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych.

W przypadku stwierdzenia, ze stosowane $rodki mogg by¢ nieadekwatne do rozpoznanych
zagrozen, Podmiot przetwarzajgcy informuje o tym Administratora i w porozumieniu z
Administratorem dostosowuje odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych,
po uzgodnieniu przez Strony zakresu, sposobu i terminu takich dziatan oraz podziatu zwigzanych
z nimi kosztow.

§4
DALSZE POWIERZENIE PRZETWARZANIA

Administrator wyraza zgode na dalsze powierzenie przez Podmiot przetwarzajacy przetwarzania
danych osobowych innym podmiotom przetwarzajgcym wskazanym
w Zafagczniku B do Umowy powierzenia w zakresie oraz celu zgodnym z Umowa powierzenia.
Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do informowania o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczacych dodania lub zastgpienia dalszych podmiotéw przetwarzajgcych. Administrator moze
sprzeciwi¢ sie dalszemu powierzeniu przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych w
terminie 7 dni od otrzymania informacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym. Brak takiego
sprzeciwu w wyznaczonym terminie oznacza zgode Administratora na dalsze powierzenie danych
przez Podmiot przetwarzajacy.
Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze bedzie korzystat wytgcznie z ustug takich dalszych
podmiotéw przetwarzajagcych, ktdre zapewniajg wystarczajagce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO
oraz przepiséw obowigzujgcego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, a takze zapewniato
ochrone praw oséb, ktérych dane dotycza.
W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z ust. 1 i 2 Podmiot
przetwarzajacy:
a. Zapewni w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajacym, ze na podmiot ten zostang
natozone obowigzki odpowiadajgce obowigzkom Podmiotu przetwarzajacego
okreslonym w Umowie, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych
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gwarancji wdrozenia odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO.

b. Zapewni réwniez w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajgcym mozliwos¢ realizacji
przez Administratora bezposredniej kontroli wzgledem dalszego podmiotu
przetwarzajgcego (w tym mozliwos¢ przeprowadzenia audytéw, o ktérych mowa w § 6).
Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany poinformowaé dalszy podmiot przetwarzajacy,
ze informacje, w tym dane osobowe, na temat tego podmiotu przetwarzajacego mogg
by¢ udostepnione Administratorowi w celu wykonania przez niego uprawnien, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

c. Jest w petni odpowiedzialny przed Administratorem za spetnienie obowigzkow
wynikajgcych z umowy powierzenia zawartej pomiedzy Podmiotem przetwarzajgcym a
dalszym podmiotem przetwarzajgcym. Jezeli dalszy podmiot przetwarzajacy nie wywigze
sie ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnosé¢
wobec Administratora za wypetnienie obowigzkdéw tego dalszego podmiotu
przetwarzajacego spoczywa na Podmiocie przetwarzajgcym.

d. Zobowigzany jest zapewni¢, by dalszy podmiot przetwarzajacy zaprzestat przetwarzania
danych w kazdym wypadku rozwigzania Umowy powierzenia, niezaleznie od przyczyny
oraz w przypadku uptywu okresu przetwarzania na podstawie Umowy gtdwnej, o ktérej
mowa w § 8 ust. 1. W takim wypadku postanowienia § 8 ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

§5
TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

Podmiot przetwarzajgcy nie moze przekazywaé (transferowac) danych osobowych
do panstwa trzeciego, ktdre znajduje sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, chyba ze
Administrator udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem bezskutecznosci, zgody zezwalajacej
na taki transfer.

Jesli Administrator udzieli Podmiotowi przetwarzajgcemu uprzedniej zgody na przekazanie
danych osobowych do panstwa trzeciego, ktdre znajduje sie poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym, Podmiot przetwarzajgcy moze dokonaé transferu tych danych osobowych tylko
wtedy, gdy panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego,
ktéry obowigzuje w Unii Europejskiej.

§6
AupYT

Administrator jest w kazdym momencie upowazniony do przeprowadzenia audytu zgodnosci
przetwarzania danych osobowych w zakresie obowigzujgcej Umowy powierzenia przez Podmiot
przetwarzajacy z Umowg powierzenia oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
Administrator moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci i adekwatnosci Srodkéw technicznych i
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organizacyjnych zabezpieczajgcych przetwarzanie danych osobowych wdrozonych przez Podmiot
przetwarzajacy.

Administrator poinformuje Podmiot przetwarzajacy, co najmniej na 15 dni przed planowang datg
audytu, o zamiarze jego przeprowadzenia, chyba ze z uwagi na wysokie ryzyko zagrozenia praw i
wolnosci 0séb, ktérych dane dotyczg, audyt powinien by¢ przeprowadzony niezwtocznie. Jezeliw
ocenie podmiotu przetwarzajgcego audyt nie moze zosta¢ przeprowadzony we wskazanym
terminie, Podmiot przetwarzajacy powinien poinformowaé o tym fakcie Administratora droga
elektroniczng (przesytajgc informacje na adres e-mail wskazany w Zatgczniku A) wskazujac
uzasadnienie dla takiej oceny. W takim przypadku Strony wspdlnie ustalajg pdzniejszy termin
audytu.

Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek wspédtpracowad z Administratorem i upowaznionymi przez
niego audytorami, w szczegdélnosci zapewnia¢ im dostep do pomieszczerd i dokumentéw
obejmujacych dane osobowe oraz informacje o sposobie przetwarzania danych osobowych,
infrastruktury teleinformatycznej oraz systeméw IT, a takze do oséb majgcych wiedze na temat
procesow przetwarzania powierzonych przez Administratora danych osobowych realizowanych
przez Podmiot przetwarzajacy.

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora sporzgdza protokét pokontrolny,
ktory podpisujg przedstawiciele obu Stron. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie w rozsgdnym
czasie, w terminie uzgodnionym z Administratorem, dostosowac¢ do zalecern pokontrolnych
zawartych w protokole, majgcych na celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych. W przypadku, gdy wdrozenie tych zalecen bedzie wigzac sie z
dodatkowymi kosztami, Strony wspdlnie ustalg sposdb ich ponoszenia przez Strony.
Administrator ma takze prawo zada¢ od Podmiotu przetwarzajgcego skfadania pisemnych
wyjasnien dotyczgcych realizacji Umowy powierzenia. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie
odpowiedzie¢ niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 10 dni, na kazde pytanie
Administratora dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy powierzenia
danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany zapewni¢ w umowie z dalszym podmiotem
przetwarzajagcym mozliwos¢ przeprowadzenia przez Administratora audytu zgodnosci
przetwarzania danych osobowych przez dalszy podmiot przetwarzajgcy z Umowa powierzenia na
zasadach okreslonych w ust. 1-4.

Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu ponosi kazda ze Stron we wtasnym zakresie, przy
czym Podmiot przetwarzajagcy nie ma prawa do zadania zwrotu takich kosztéw ani zapfaty
jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia z tytutu poniesienia takich kosztow.

Audytorem nie moze by¢ podmiot wykonujgcy dziatalnos¢ konkurencyjng w stosunku do
Podmiotu przetwarzajacego.

§7
ZGLASZANIE NARUSZEN
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Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzgcych
wykrywaniu naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu witasciwych s$rodkéw
naprawczych.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych
Podmiot przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, jednak nie pdziniej niz w ciggu 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia zgtasza je Administratorowi. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej
informacje o:

a. Dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych.

b. Charakterze i skali naruszenia, tj. w szczegdlnosci o kategoriach i przyblizonej liczbie osdb,
ktorych dane dotyczg oraz kategoriach i przyblizonej liczbie wpiséw danych osobowych,
ktérych dotyczy naruszenie.

Systemie informatycznym, w ktérym wystgpito naruszenie.
Przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej naruszeniem.
Charakterze i zakresie danych osobowych objetym naruszeniem.

- 0 o o

Kategoriach oséb, ktérych dotyczg dane osobowe objete naruszeniem, a w razie
mozliwosci takze wskazania podmiotéw danych, ktérych dotyczyto naruszenie.
g. Moizliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednieniem konsekwencji dla oséb,
ktorych dane dotycza.
h. Srodkach podjetych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz
proponowanych dziataniach zapobiegawczych i naprawczych.
i. Danych kontaktowych osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o naruszeniu.
Jezeli Podmiot przetwarzajgcy nie jest w stanie w tym samym czasie przekaza¢ Administratorowi
wszystkich informaciji, o ktérych mowa powyzej, powinien
ich udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.
Podmiot przetwarzajgcy bez zbednej zwtoki podejmuje wszelkie rozsgdne dziatania majgce na
celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.
Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony
powierzonych mu danych osobowych, w tym okolicznosciach naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutkdw oraz podjetych dziatan zaradczych. Podmiot przetwarzajgcy
zobowigzany jest na kazde zgdanie Administratora niezwtocznie udostepni¢ mu dokumentacje, o
ktérej mowa w zdaniu poprzednim.

§8
CzAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu dane osobowe do przetwarzania na czas
obowigzywania Umowy gtéwnej.

Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy powierzenia ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku zaistnienia waznych powoddéw, w tym takze w razie naruszenia
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przez Podmiot przetwarzajacy lub dalszy podmiot przetwarzajgcy przepiséw RODO, innych
obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy powierzenia, a w szczegdlnosci, gdy:

a. Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych stwierdzi, ze Podmiot przetwarzajgcy lub
dalszy podmiot przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych.

b. Prawomocne orzeczenie sgdu powszechnego wykaze, ze Podmiot przetwarzajgcy nie
przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych.

c. Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w § 6 stwierdzi, ze
Podmiot przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z Umowy powierzenia lub obowigzujacych przepiséw prawa lub Podmiot
przetwarzajacy nie zastosowat sie do zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w § 4.

Naruszenie przez Podmiot przetwarzajgcy postanowien Umowy powierzenia, RODO lub innych
obowigzujgcych przepiséw prawa z zakresu ochrony danych osobowych stanowi podstawe do
zakonczenia wspotpracy.

W dniu zakoriczenia obowigzywania Umowy powierzenia Podmiot przetwarzajgcy powinien
zgodnie z dyspozycjg Administratora zwrdci¢ lub zniszczyé, w sposéb odrebnie ustalony z
Administratorem, wszelkie powierzone do przetwarzania dane osobowe i ich kopie, chyba ze
wiasciwe przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazujg przechowywanie tych danych
osobowych.

Na prosbe Administratora Podmiot przetwarzajgcy przesyta pisemne potwierdzenie usuniecia
danych osobowych w terminie przez niego wskazanym.

W przypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Administratora, w trybie
okreslonym w Umowie, postanowienia o rozwigzaniu Umowy stosuje sie odpowiednio do danych,
ktére wskutek ograniczenia zakresu nie majg juz by¢ przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy.
W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych Podmiot przetwarzajacy
zobowigzuje sie do zawarcia w umowach z dalszymi podmiotami przetwarzajgcymi postanowien,
zgodnie z ktérymi dalszy podmiot przetwarzajgcy zaprzestanie przetwarzania powierzonych
danych osobowych w kazdym wypadku rozwigzania Umowy powierzenia — z dniem rozwigzania
oraz w przypadku uptywu okresu przetwarzania danych w celu $wiadczenia ustugi, o ktérej mowa
w ust. 1. W takim wypadku postanowienia ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora, oséb, ktérych
dane dotyczg lub innych oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa powierzenia lub
przepisami prawa przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych, a w
szczegblnosci w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajgcy ponosi wzgledem Administratora odpowiedzialnos¢ na zasadach
ogodlnych.

§9
ADRESY STRON | DANE OSOB
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Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa powierzenia bedzie kierowana na
adresy Stron wskazane w Zatgczniku A.

Podmiot przetwarzajgcy w  kontaktach z  Administratorem oraz Administratora
w kontaktach z Podmiotem przetwarzajgcym w zakresie ustalen Umowy powierzenia
reprezentowaé beda osoby wskazane w Zatgczniku A. Zmiana adreséw i danych tych oséb nie
stanowi zmiany Umowy powierzenia. O kazdej zmianie powyzszych danych Strony powiadomig
sie na piSmie, za potwierdzeniem odbioru lub drogg elektroniczng. Osoby wskazane w Zatgczniku
A nie sg uprawnione do zmiany Umowy powierzenia, jej wypowiedzenia lub rozwigzania, chyba
ze co innego wynika z tresci okazanego przez nie petnomocnictwa.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza Umowa powierzenia podlega prawu polskiemu. Umowa powierzenia zostafa
sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej Strony.

Zmiany do Umowy powierzenia sg mozliwe wytgcznie w formie pisemnej pod rygorem
bezskutecznosci.

Wszelkie spory w zwigzku z Umowa powierzenia zostang poddane pod rozstrzygniecie sgdu
powszechnego miejscowo wtasciwego zgodnie z Umowg gtéwna.

Zataczniki do Umowy powierzenia stanowiag jej integralng cze$é. Lista Zatgcznikéow jest
nastepujaca:

a. Zafacznik A — dane kontaktowe Stron.

b. Zatgcznik B — lista dalszych podmiotéw przetwarzajacych wraz ze wskazaniem zakresu
kategorii przetwarzan oraz ewentualnych gwarancji poszanowania praw i wolnosci oséb
przy transferze transgranicznym.

c. Zatacznik C - zasady wspotpracy przy realizacji praw podmiotéw danych.

Zatgcznik D - wykaz kategorii danych osobowych oraz kategorii przetwarzan stanowigcych
przedmiot powierzenia.

e. Zatacznik E — Wykaz minimalnych srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére
zobowigzany jest wdrozy¢ Podmiot przetwarzajacy.

ADMINISTRATOR PODMIOT PRZETWARZAJACY

ZArACZNIK A

Dane kontaktowe Stron
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PRZEDSTAWICIELE STRON

a. Administratora w kontaktach z Podmiotem przetwarzajgcym w zakresie ustalen Umowy
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powierzenia reprezentowad beda nastepujgce osoby: ...

b. Podmiot przetwarzajacy w kontaktach z Administratorem w zakresie ustaledn Umowy

powierzenia reprezentowac bedg nastepujace osoby: ...

2. INSPEKTORZY OCHRONY DANYCH
a. Administrator oswiadcza, ze powotat Inspektora Ochrony Danych.
i Dane Inspektora Ochrony Danych: Hanna Wata, iod@niw.gov.pl
b. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze nie / powotat Inspektora Ochrony Danych.
i Dane Inspektora Ochrony Danych: ...
ZALACZNIK B
Lista dalszych podmiotéw przetwarzajgcych
(Wypetnia Podmiot przetwarzajgcy)
Czy dal .
zy. a szg Dokumentac;j
. powierzenie
Kategoria . a
) stanowi N
podmiotu . odpowiednic
Kategorie transfer do
. przetwarza " L h
Nazwa, adres i - cego przetworzen organizacji Labezpieczen
LP. dane kontaktowe 13 ,g stanowigce miedzynarodo P
; (ogdlny . . przy
podmiotu przedmiot wej lub poza
charakter . . . L transferze
s powierzenia EOG? Jezeli .
Swiadczon miedzynarod
tak, nazwa L.
ych ustug) , owym (jezeli
panstwa et
docelowego yezry
1.
2.

ZAtACZNIK C




Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Zasady wspétpracy przy realizacji praw podmiotéw danych

1. W przypadku otrzymania wniosku od osoby, ktdrej dane dotyczg, w przedmiocie danych
powierzonych do przetwarzania przez Administratora, Podmiot przetwarzajacy zawiadamia o
tym fakcie Administratora za pomocg wiadomosci e-mail niezwtocznie, nie pdzniej niz w
przeciggu 5 dni.

2. Jednoczesnie, Podmiot przetwarzajgcy powiadamia osobe wnioskujgcg o fakcie otrzymania
whniosku oraz o przekazaniu tego wniosku Administratorowi.

3. Nastepnie, Podmiot przetwarzajgcy realizuje wytgcznie udokumentowane polecenia
Administratora, ktére mogg dotyczyc¢:

a. Realizacji wewnetrznych procedur przez Podmiot przetwarzajacy, w celu usuniecia
danych osobowych oraz zapobiezenia ich przypadkowemu odtworzeniu z kopii
bezpieczenstwa.

b. Dokonania przywrdcenia danych osobowych z kopii bezpieczenstwa.

c. Przygotowania i przestania na wskazany przez Administratora adres kopii danych
osobowych.

Powiadomienia osoby wnioskujgcej o postepach w obstudze wniosku.
Dokonania aktualizacji danych (dotyczy danych rejestracyjnych).

ZALACZNIK D

Wykaz kategorii danych osobowych oraz kategorii przetwarzan stanowiacych przedmiot powierzenia

Kategorie
danych . , .
osobowych Kategorie powierzonych Kategorie 0sob, Termin lub
LP. . v . s \ v ktorych dane warunek
stanowigcych przetwarzan .
. dotycza usuniecia danych
przedmiot

powierzenia
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-imiei
nazwisko,

- adres e-mail/
nr tel,
stanowisko/funk
Cja,

- wizerunek
(utrwalony na
nagraniach
video i
zdjeciach),
-gltosii
wypowiedzi

- Gromadzenie.
- Utrwalanie.
- Przegladanie.

- Udostepnianie
upowaznionym
pracownikom

Administratora.

- Przechowywanie.

- Przedstawiciele
beneficjentéw
programow NIW
(osoby
kontaktowe)

- Osoby
wystepujgce w
filmach (np.
cztonkowie
organizacji,
wolontariusze,
pracownicy,
uczestnicy
dziatan).

Do 21 dniod
zakonczenia
umowy gtéwnej
lub na pisemne
polecenie
Administratora
usuniecia danych
wczesniej, o ile
prawo nie
wymaga
dtuzszego
przechowywania
danych.

utrwalone w
nagraniach,

- inne dane
ujawnione w
tresci nagrania
(np. w toku
wypowiedzi).

ZALACZNIK E

Wykaz minimalnych srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére zobowigzany jest wdrozy¢

Podmiot przetwarzajacy

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Podmiot
przetwarzajacy jest zobowigzany wdrozyé co najmniej nastepujace srodki techniczne i organizacyjne:

1.

Zapewni¢ mozliwos¢ ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systeméw stuzgcych do przetwarzania danych osobowych oraz ustug przetwarzania.

Zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego i technicznego.

Dokonywac regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewnic bezpieczeristwo przetwarzania danych osobowych.
Zapewni¢ mechanizmy kontroli dostepu do systemu informatycznego, w ktérym przetwarzane sg
dane osobowe, w taki sposéb, ze dostep do tych danych bytby mozliwy jedynie po wprowadzeniu
identyfikatora i dokonania uwierzytelnienia.

Zapewni¢ ochrone systemow informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych, w
szczegblnosci przed dziataniem oprogramowania, ktérego celem jest uzyskanie nieuprawnionego
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11.

12.

13.

14,

15.
16.
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dostepu do systemu informatycznego oraz przed utratg danych spowodowang awarig zasilania
lub zaktécenia w sieci zasilajgce;j.

Zapewni¢ bezpieczenstwo danych osobowych w systemie informatycznym przez wykonywanie
kopii zapasowej zbiorow danych oraz programéw stuzgcych do przetwarzania danych. Kopie
zapasowe nalezy przechowywaé w miejscach zabezpieczajgcych je przed nieuprawnionym
przejeciem, modyfikacjg, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz usuwa sie je niezwtocznie po
ustaniu ich uzytecznosci.

Zapewni¢ by urzadzenia, dyski lub inne elektroniczne nosniki informacji, zawierajagce dane
osobowe, przeznaczone do likwidacji lub przekazania podmiotowi nieuprawnionemu pozbawié
wczesniej zapisu tych danych, a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe, uszkodzi¢ w sposdb
uniemozliwiajgcy ich odzyskanie lub/i odczytanie.

Zapewnic¢ ochrone systemoéw informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych
przed zagrozeniami pochodzgcymi z sieci publicznej poprzez wdrozenie fizycznych lub logicznych
zabezpieczen chronigcych przed nieuprawnionym dostepem.

Zapewnic srodki kryptograficzne ochrony wobec danych wykorzystywanych do uwierzytelnienia,
ktore sg przesytane w sieci publicznej.

Zastosowac hasta o dtugosci minimum 14 znakdéw, zbudowanych z zastosowaniem wielkich i
matych liter oraz cyfr i znakéw specjalnych (dotyczy haset systemowych, haset do poczty
elektronicznej oraz haset do ewentualnych dedykowanych systeméw lub baz danych, w ktérych
dochodzi¢ bedzie do przetwarzania powierzonych danych osobowych).

Dokonaé zmiany haset przy kazdym podejrzeniu ich ujawnienia oraz nie rzadziej niz raz na 6
miesiecy. Nie poddawac haset zapisowi w przeglgdarce internetowej ani w postaci tradycyjnej
(dopuszcza sie chroniony kryptograficznie zapis cyfrowy).

Wdrozy¢ srodki ochrony antywirusowej na wszystkich komputerach wykorzystywanych do
przetwarzania.

Zastosowac mechanizmy kontroli dostepu w celu redukcji ryzyka kradziezy oraz nieuprawnionego
wgladu w dane osobowe.

Zastosowa¢ adekwatne do klasyfikacji budynku zabezpieczenn przeciwpozarowych,
przeciwzalaniowych i przeciwprzepieciowych w celu redukcji ryzyka utraty danych.

Wprowadzié polityki i procedury zapewniajace rozliczalno$é systemu ochrony danych osobowych.
Szkoli¢ zespdét w zakresie przepisdw o ochronie danych osobowych oraz polityk i procedur
wewnetrznych.



