Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace ustugi:

Kompleksowa ustuga organizacji szkolenia -
»Szkota Dobrego Wolontariatu 2025”

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

1. Dane Zamawiajgcego:

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeistwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

al. Jana Pawta Il 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu Katarzyna Tadeusiak-Jeznach ; tel 22 468 44 45.

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazuja drogg elektroniczng na adres e-mail:
korpussolidarnosci@niw.gov.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonaweca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia kazda ze stron na
zadanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez Zamawiajgcego
oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji, o ktérych mowa w pkt 2 Zamawiajacy uzna, ze
dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania i byty czytelne.

4. Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien na zapytania dotyczace tresci niniejszego zapytania
ofertowego kierowane w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczna.

5. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z prosba o wyjasnienie tresci niniejszej zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy wyjasnien, chyba, ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynie
do Zamawiajgcego pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert, w takim przypadku Zamawiajacy
moze zostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

6. Zamawiajagcy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oswiadczeniach
dotfaczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych przez zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez zamawiajgcego i wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze danych osobowych. W zwigzku z tym, wykonawca
przystepujgc do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji
zawierajgcych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej
dane osobowe bedg podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te
okolicznos$¢ wykonaweca ztozy stosowne oswiadczenie zgodnie z trescig formularza oferty.
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7. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz nie stanowi podstaw do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.
Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku ofert, nie jest réwnoznaczne z
udzieleniem zamodwienia przez NIW-CRSO (tj. nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

9. W przypadku uniewaznienia postepowania, zamawiajacy nie ponosi kosztow przygotowania i ztozenia
ofert.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie Kompleksowej ustugi organizacji szkolenia dla grupy 115 oséb

pod nazwga ,,Szkota Dobrego Wolontariatu 2025”

2. Zamawiajacy wymaga, aby pobyt grupy zrealizowany byt w terminie 24-26 listopada 2025
3. Ustuga obejmuje:

1) zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia dla 115 osdéb, w obiekcie hotelowym w standardzie
poréwnywalnym z hotelem 3 gwiazdkowym, w Warszawie z mozliwoscia dojazdu komunikacja
miejska, lub poza Warszawa jednak nie wiecej niz 40 minut jazdy pociggiem z Centrum Warszawy.

2) organizacje zaplecza szkoleniowego;

3) zatrudnienie kadry szkoleniowe]j wskazanej przez Zamawiajgcego;

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ) zawarty zostat w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

4. Maksymalna kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego
zamdwienia, wynosi 129 000,00 zt netto.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych zatgcznikow
do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamédwienia) przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym
poinformuje wykonawcédw ubiegajgcych sie o zamdwienie zamieszczajgc stosowng informacje na stronie
internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

3. Warunki realizacji zamodwienia:

1. Wymagany termin realizacji zamdwienia w czasie 3 kolejnych dni: 24,25,26 listopada 2025
Liczba uczestnikdéw szkolenia: 115 oséb

3. Liczba dni: 3 dni szkolenia (w tym 2 noclegi) wedtug harmonogramu pobytu przedstawionego
szczeg6towo w OPZ.

4. Miejsce realizacji zaméwienia: w Warszawie z mozliwoscig dojazdu komunikacja miejskg, lub poza
Warszawa jednak nie wiecej niz 40 minut jazdy pociggiem z Centrum Warszawy — czas podrézy wedtug
wskazan na www przewoznika . Obiekt potozony nie dalej ni z 600 m od stacji PKP z mozliwoscig przejscia
pieszo z walizkami odlegtosci ze stacji do osrodka - odlegtos¢ od stacji mierzona wg mapy Google:
https://www.google.pl/maps). Wykonawca zobowigzany jest w ofercie wskazaé nazwe stacji
kolejowej/nazwe przystanku komunikacji miejskiej oraz trase dojscia pieszo z przystanku/stacji do
obiektu.

5. Obowigzki wykonawcy: zgodnie z wymaganiami szczegétowo opisanymi w Opisie Przedmiotu Zamdwienia
(OPZ):

A. zapewni¢ zakwaterowanie i wyzywienie
B. organizacje zaplecza szkoleniowego;
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C. zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajgcego

a)

b)

Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé przedmiot umowy przy udziale personelu
posiadajgcego niezbedne kwalifikacje wymagane przepisami prawa.

Wykonawca moze postugiwac sie przy wykonywaniu zobowigzan wynikajacych z umowy
podwykonawcami. Podwykonawcom nie stuzg zadne roszczenia finansowe wprost do
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu przy podpisaniu umowy i
utrzymywania przez caty okres wykonywania umowy ubezpieczenia OC w zakresie
prowadzonej dziatalnosci.

6. Warunki pfatnosci:

a)

b)

f)
g)

Wynagrodzenie bedzie wyptacane jednorazowo na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce po zakonczeniu realizacji.

Jesli liczba uczestnikéw szkolenia ulegnie zmianie, wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w
ust. 2 moze zosta¢ zmniejszone maksymalnie o kwote wynikajacg z iloczynu: liczby oséb, o
ktére zmniejszy sie grupa oséb tego wydarzenia i kosztu jednostkowego przypadajgcego na
jednego uczestnika, ale nie wiecej niz 20%.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia Wykonawcy zaliczki na poczet wykonania umowy.
Cena oferty musi zawieraé¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia oraz
wszelkie pozostate koszty konieczne do poniesienia a niewymienione w umowie oraz w
dokumentacji postepowania, dla prawidtowego i kompleksowego wykonania przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajgcy wyptaci wynagrodzenie w terminie 21 dni od dnia dostarczenia do siedziby
Zamawiajgcego lub przestania w wersji elektronicznej faktury.

Podstawa do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru.

Wykonawca zobowigzuje sie, najpdzniej w terminie do 5 dni od zakonczenia realizacji Szkoty
Dobrego Wolontariatu 2025, przedstawi¢ Zamawiajgcemu potwierdzenia wyptaty
wynagrodzen wszystkim osobom stanowigcym kadre szkoleniowa

7. Zmiany w umowie:

A. zmianie mogg ulec postanowienia umowy w nastepujgcych przypadkach:

a)

b)
<)

d)
e)

f)

g)

wykrycia omytek, rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé¢ w inny
sposodb,

zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa

zmiany sposobu wykonywania umowy w wyniku koniecznosci wprowadzenia zmian w
organizacji pobytu grupy,

z powodu wprowadzonych przez rzad nakazéw, zakazéw lub ograniczen zwigzanych z
ogtoszonymi na terenie RP stanami o charakterze wyjatkowym;

jesli wystgpi koniecznos¢ rezygnacji z realizacji czesci lub catosci zamdwienia podyktowana
zaistnieniem sity wyzszej,

na skutek zaistnienia obiektywnych przeszkdd, ktére uniemozliwig realizacje zamédwienia lub
osiggniecie jego celéw wedtug pierwotnie przyjetego harmonogramu ( okreslonego w OPZ)
zamowienia,

wystgpig inne przyczyny niezalezne od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy skutkujgce
niemozliwoscig prowadzenia dziatanh w celu wykonywania umowy.
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B. Wprowadzenie zmian nastgpi na wniosek Strony inicjujgcej zmiane bgdz poprzez podpisanie przez
Strony stosownego aneksu do umowy. Zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

8. Kary umowne:

A. Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia kary umownej w przypadku:

a)
b)

c)

d)

f)

odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania, przez ktdrgkolwiek ze Stron, z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 15% wynagrodzenia brutto umowy

zrealizowania zamodwienia niezgodnie z warunkami wskazanymi przez Wykonawce w ofercie,
za kazde uchybienie w wysokosci 2 % wynagrodzenia brutto

niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku wyptaty wynagrodzenia kadrze
szkoleniowej . Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci 1 000 zt za kazdg osobe,
ktérej wynagrodzenie nie zostato wyptacone, lub 1000 zt za kazdy dzien opdzinienia w
przedstawieniu potwierdzen wyptaty wynagrodzen.

niezapewnienia sal szkoleniowych zgodnych z wymaganiami okreslonymi w kara umowna w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto

niezapewnienia serwiséw kawowych w liczbie lub standardzie okreslonym w OPZ i
zakwaterowania uczestnikdow w standardzie nizszym niz okreslony w OPZ w wysokosci 500 zt
za kazdg osobe zakwaterowang w warunkach niezgodnych z OPZ.

niezapewnienia positkdw w liczbie lub standardzie okreslonym w OPZ kara wysokosci 1 000 zt
za kazdy dzien, w ktdrym positki nie zostaty zapewnione zgodnie z OPZ .

B. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, nie przekroczyé 30% wynagrodzenia okreslonego w
umowie. Jezeli wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony moga
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

a)
b)

c)

Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku wykonania przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty kar umownych w terminie 7 dni od dnia otrzymania
dokumentu informujgcego Wykonawce przez Zamawiajacego o ich naliczeniu.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potrgcenia kar umownych z wymagalnych
wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia umownego.

10. Pozostate postanowienia:

A. prawo zamawiajgcego odstgpienia od umowy w czasie 3 dni :

a)
b)

c)

d)

w przypadku zawieszenia prowadzonej dziatalnosci przez Wykonawce;

w przypadku niewyptacalnosci lub zaistnienia stanu zagrozenia niewyptacalnoscig
Wykonawcy;

gdy zostanie wydany nakaz zajecia catego majatku Wykonawcy lub istotnej czesci majgtku w
wyniku jakiegokolwiek postepowania zabezpieczajgcego lub egzekucyjnego;

gdy Wykonaweca realizuje przedmiot umowy z naruszeniem postanowiel umowy i mimo
wezwania do jej nalezytego wykonania z wyznaczeniem dodatkowego terminu nie krétszego
niz 2 dni robocze, nadal wykonuje umowe nienalezycie;

nieprzedstawienia Zamawiajgcemu lub nieutrzymywania przez caty okres wykonywania
umowy ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci; przed odstgpieniem od
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umowy Zamawiajacy na pismie wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin, nie dtuzszy niz 3 dni
robocze na zawarcie umowy ubezpieczenia;
f)  w przypadku zgtoszenia sie do Zamawiajgcego mniej niz 20% planowanej liczby uczestnikéw
szkolenia
B. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mieé¢ bedg przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:

1.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia i znajdujg sie w sytuacji ekonomiczne;j
i finansowej, pozwalajgcej na realizacje zamodwienia;
Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczernstwa narodowego.
Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce powigzanego
z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.
Przez powigzanie kapitatowe Ilub osobowe Zamawiajacy rozumie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spoétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika

C) zprzepisOw prawa;

d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

e) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

f)  w inii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1) Cena-45%
2) Dostosowanie obiektu do potrzeb organizacji szkolenia —45%
3) Kryterium sektorowe — 10%

1) Kryterium —cena,,C” —waga 45% (45% = 45 pkt).
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (45 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje
najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia podang przez Wykonawce w formularzu
oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong
zgodnie z ponizszym wzorem:

C = cena najtanszej oferty* x 45 /cena badanej oferty

*sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
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2) Kryterium ,D” — dostosowanie obiektu do potrzeb organizacji szkolenia — waga 45% (45% = 45
pkt).

Ocena porownawcza wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu w kryterium dostosowanie obiektu

bedzie rozpatrzona w 3 aspektach

a. Aspekt standardu i wyposazenia sal szkoleniowych pod katem zapewnienia warunkéw
komfortu uczestnikdw; sale zamkniete i oddzielone od reszty obiektu oraz innych grup
przebywajacych w tym czasie w obiekcie. Pod uwage bedzie réwniez brana:
przestronno$é/wielko$¢ sal, izolacja diwiekowa pomieszczerr, os$wietlenie $wiattem
naturalnym, umiejscowienie sali w budynku (np. w bezposrednim sgsiedztwie
zakwaterowania), zaopatrzenie w potrzebne meble. Jakos$¢ i dostepnosé sprzetu audio-video,
rzutnika, ekranu, flipchartéw, papieru, markeréw. Mozliwos¢ samodzielnego szybkiego
taczenia matych sal w jedna duzg. Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 15 pkt.

b. Aspektstandardu zakwaterowania, pod katem estetyki, wielkosci, doswietlenia, ciszy, wygladu
i usytuowania pokoi (zakwaterowanie w zwartej przestrzeni np. to samo pietro, skrzydto
obiektu), standard tazienki, wielko$¢ okien, obecnos$¢ balkondw/taraséw, warunki akustyczne
najblizszej okolicy za oknem, rodzaj widoku z okien, obecnos¢ balkondw/taraséw w pokojach.
Oferta moze otrzymac maksymalnie 15 pkt.

c. Aspekt dostosowanie obiektu do potrzeb wypoczynku grupy po zajeciach szkoleniowych
obecnos$¢ terenu zieleni dokota obiektu z miejscami spacerow i wypoczynku typu, Sciezki,
tawki, altanki. Miejsca do wypoczynku i rekreacji wewnatrz budynku, kawiarnia, sala spotkan,
stét do ping-ponga, bilard itp, dostepna strefa spa , basen itp. Oferta moze otrzymac
maksymalnie 15 pkt.

3) Kryterium ,,S” — kryterium sektorowe — waga 10% (10% = 10 pkt).

Wykonawcy wymienieni w pkt. od a) do e) ponizej: oferta otrzyma 5 pkt.

a) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy o Dziatalnosci Pozytku
publicznego i o Wolontariacie;

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Parstwa
do Kosciofa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych koSciotéw
i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

c) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

d) spotdzielnie socjalng;

e) spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedgce spotkami
dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 2048), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu
na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw .

Pozostali Wykonawcy: oferta otrzyma 0 pkt.

UWAGA:

1) W formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest przedstawié: opis obiektu noclegowego i
szkoleniowego (zgodnie z kryteriami oceny), oraz linki do serwisu internetowego prezentujgcego
obiekt lub repozytorium zdje¢ w chmurze albo prezentacje zawierajacg ww. elementy.
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2) Przedstawienie obu ww. elementdw (opis + materiaty wizualne) jest warunkiem waznosci oferty.
Brak ktoregokolwiek z ww. elementéw (brak opisu lub brak linkdw/zdjeé/prezentacji)
uniemozliwiajgcy ocene oferty zgodnie z kryteriami okreslonymi dla kryterium oceny ofert ,D”
niniejszego zapytania ofertowego bedzie skutkowat odrzuceniem oferty na podstawie pkt 8.8 ppkt
2) zapytania ofertowego.

2. Punkty w poza cenowych kryteriach jakosciowych oceny ofert zostang przyznane przez zespét sktadajacy
sie z minimum 3 pracownikéw Zamawiajacego, ktérzy:
a. wypetnig indywidualne karty oceny ofert,

b. dokonajg oceny zgodnie z opisem w kryterium.

3. Punkty otrzymane przez dang oferte podczas oceny indywidualnej cztonkéw zespotu zostang do siebie
dodane, a nastepnie podzielone przez liczbe oceniajgcych. Wynik bedzie liczbg punktéw, jaka otrzymata
dana oferta w danym kryterium.

4. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktow dla kazdej oferty z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
i wybierze oferte z najwyiszg liczbg punktédw, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc
ponizszy wzor: LP = C +D+S

Gdzie:

LP - suma punktéw uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach oceny ofert,
C - punkty za kryterium: cena,

D- punkty za dostosowanie

S — kryterium sektorowe

UWAGA: Zamawiajgcy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia i doprecyzowania przedmiotu zamowienia pod
wzgledem jako$ciowym lub zmierzajgcym do obnizenia cen ofertowych.

1) Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy moze dokonaé zmian w Opisie Przedmiotu Zaméwienia.
2) Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadza protokét bedacy podstawg wyboru oferty
i ustalenia warunkdw realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

2. Oferte stanowi:

1) wypetniony Formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

2) na potrzeby oceny ofert: prezentacja obiektu (jako zatgcznik do oferty) rozumiana jako (wpisany w
formularzu oferty) link do wtasciwego miejsca w sieci prezentujgcego obiekt lub prezentacja;

3) petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujgcej oferte i oswiadczenia (jesli uprawnienie tych oséb nie
wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajgcej petng czytelnosé jej tresci.
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

4. Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z
zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych bgdz umowy, uchwaty
lub petnomocnictwa.
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W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spétki cywilne)
nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotaczyc
dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajgcej podpis.

. Wszelkie skreslenia, poprawki, ktorych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez osobe

podpisujgca oferte.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Oferty, ktorych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci.

10. Wykonawca zobowigzany jest podac¢ w formularzu oferty ceny jednostkowe brutto oraz wartosci brutto
za poszczegodlne pozycje wskazane w Formularzu ofertowym oraz catkowitg wartos¢ brutto za realizacje
zamowienia, ktdra zostanie wyliczona na podstawie kalkulacji (tabela) wskazanej w Formularzu oferty;

11. Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania walut obcych w rozliczeniu.

12. Wykonawca w Formularzu oferty ustala catkowitg cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac
wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz wynikajgce z przepiséw prawa, w
tym wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym podatek od towardéw i ustug.

13.Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu zamédwienia i
istotnych postanowien umowy.

14.Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany do przestrzegania zasad
uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne czesci skladowe nie mogg by¢
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

15. Nie przewiduje sie zadnych przedpfat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamowienia, a ptatnos¢
nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.

16. Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a zaokraglenia nalezy
wykona¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra
miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje zaokraglenie w dét, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 —
obowigzuje zaokraglenie w gore).

17. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

18.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

19.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

20.Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajgcy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sg jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 poz. 1233, z
pdin. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i
jednoczesnie wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie,
ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego zamdwienia sg jawne bez
zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a. udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy podaé
informacje o zgdanym zakresie i formie udostepnienia dokumentéw;

b. Zamawiajgcy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione.

N O
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c. Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentow, z uwzglednieniem czynnosci, o ktérych
mowa w lit. b;

3) W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien w sposéb niebudzgcy watpliwosci
zastrzec, ktdre z zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢
klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych
informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie ich
odtajnieniem.

7. Termin i sposéb sktadania ofert:

. Oferty nalezy przesytac elektronicznie do dnia do 10 pazdziernika 2025 do godz. 12:00 na adres e mail:
korpussolidarnosci@niw.gov.pl podajgc w temacie e-maila ,,Oferta Szkota Dobrego Wolontariatu 2025”.
. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. Ocena ofert:

. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy i oceny zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub uzupetnienia dokumentéw wymaganych w zapytaniu.

. Przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é przeprowadzenia wizji
lokalnej obiektu w celu sprawdzenia spetnienia warunkdow opisu przedmiotu zaméwienia.

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek (wychodzac od cen jednostkowych
brutto wskazanych w ofercie Wykonawcy - kalkulacja ceny), inne omyfki polegajace na niezgodnosci oferty
ze szczegotowymi informacjami dotyczacymi przedmiotu zaméwienia niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy moze
zwréci¢ sie o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli oferty, do ztoienia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w
ztozonych ofertach.

. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia prowadzacy postepowanie moze zaprosi¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen
wyzszych niz w ztozonych ofertach.
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8. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego (w tym nie zawiera wszystkich wymaganych
dokumentéw);

2) wykonawca, ktory ztozyt oferte, zostanie wykluczony z postepowania;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 5 lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania zamdwienia;

5) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktorej mowa
w pkt. 4;

6) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci bgdz niejasnosci lub
nie uzupetnit brakéw formalnych;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

8) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;

9) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;

10) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry wczesniej wykonat nienalezycie na rzecz zamawiajacego
zamowienia publiczne w szczegdlnosci: nie wykonat zamdwienia w uméwionym terminie, nie dostarczyt
przedmiotu zamdwienia o wtasciwej jakosci i parametrach, nie wywigzat sie w terminie z warunkow
gwarancji lub rekojmi, wykonat zamoéwienie, ktére byto obarczone wadami powodujgcymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajgcego.

10. Zamawiajgcy  informuje  niezwtocznie  Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajac uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajgcy przesle na wskazany
w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialnos¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

11. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

12. Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktdéry zostat wykluczony z postepowania,
o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle na wskazany w ofercie adres e-mail.
Odpowiedzialnos¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

13. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (niepodlegajgcg odrzuceniu) przedstawiajacg najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert.

9. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:

Zatqcznik nr 1 — Formularz oferty.
Zatqcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia.
Zatqcznik nr 3 — Klauzula informacyjna
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