Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace ustugi:

Kompleksowa ustuga organizacji szkolenia -
»Szkota Dobrego Wolontariatu 2026”

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych
o wartosci ponizej 170 000 zt netto

1. Dane Zamawiajgcego:

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeistwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

Al. Jana Pawta Il 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu Katarzyna Tadeusiak-Jeznach ; tel 22 468 44 45.

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazuja drogg elektroniczng na adres e-mail:
korpussolidarnosci@niw.gov.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonaweca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia kazda ze stron na
zadanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.

3. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez Zamawiajgcego
oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji, o ktérych mowa w pkt 2 Zamawiajacy uzna, ze
dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania i byty czytelne.

4. Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien na zapytania dotyczace tresci niniejszego zapytania
ofertowego kierowane w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczna.

5. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z prosba o wyjasnienie tresci niniejszej zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy wyjasnien, chyba, ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynie
do Zamawiajgcego pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert, w takim przypadku Zamawiajacy
moze zostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

6. Zamawiajagcy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oswiadczeniach
dotfaczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych przez zamawiajgcego jest niezbedne dla celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez zamawiajgcego i wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze danych osobowych. W zwigzku z tym, wykonawca
przystepujgc do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji
zawierajgcych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej
dane osobowe bedg podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te
okolicznos$¢ wykonaweca ztozy stosowne oswiadczenie zgodnie z trescig formularza oferty.
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Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz nie stanowi podstaw do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.
Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku ofert, nie jest réwnoznaczne z
udzieleniem zamodwienia przez NIW-CRSO (tj. nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

Udziat srodkéw publicznych w finansowaniu zamdéwienia to 100%.

Zamawiajagcy  zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

10.W przypadku uniewaznienia postepowania, zamawiajacy nie ponosi kosztéw przygotowania i ztozenia

ofert.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie Kompleksowej ustugi organizacji szkolenia dla grupy 110 oséb
pod nazwg ,,Szkota Dobrego Wolontariatu 2026”
Zamawiajacy wymaga, aby pobyt grupy zrealizowany byt w terminie 11-13 maja 2026
Ustuga obejmuje:
1) zapewnienia zakwaterowania — 2 noclegi z 11-12 maja i 12-13 maja dla 110 oséb, w standardzie
poréwnywalnym z hotelem minimum 3 gwiazdkowym;
2) zapewnienie wyzywienia dla 110 oséb ($niadania, obiady, kolacje oraz serwisy kawowe) zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego;
3) organizacje zaplecza szkoleniowego 4 mniejsze sale (30 osobowe) plus 1 duza dla 120 osdb;
4) przygotowanie materiatéw pomocniczych
5) zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajgcego.

Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) zawarty zostat w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

4.

Maksymalna kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego
zamoéwienia, wynosi 141 314,00 zt netto.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych zatacznikéw
do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamédwienia) przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym
poinformuje wykonawcow ubiegajacych sie o zamdwienie zamieszczajac stosowng informacje na stronie
internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

. Warunki realizacji zamdwienia:

Wymagany termin realizacji zamdéwienia w czasie 3 kolejnych dni: 11,12,13 maja 2026 r.

2. Liczba dni: 3 dni szkolenia (w tym 2 noclegi) wedtug harmonogramu pobytu przedstawionego szczegétowo

w

w OPZ.

Liczba uczestnikéw szkolenia: 110 oséb

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany liczby uczestnikdw w zakresie +10% wzgledem wskazanej liczby,
przy zachowaniu cen jednostkowych wskazanych w ofercie — tak jest w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci wydarzenia dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami, w szczegdlnosci poprzez dostosowanie przestrzeni oraz mozliwos¢ uwzglednienia
indywidualnych potrzeb uczestnikdéw zgtoszonych przez Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzany jest do minimalizowania negatywnego wptywu realizacji zamdwienia na

Srodowisko, w szczegdlnosci poprzez ograniczenie stosowania jednorazowych opakowan oraz racjonalne
gospodarowanie zasobami.
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Miejsce realizacji zamodwienia: w jednym ze wskazanych ponizej miast, centralnej Polski z bardzo dobrymi
weztami kolejowymi: £tédz, Torui, Radom, Kutno, Siedlce, Piotrkdw Trybunalski
Potozenie obiektu musi spetnia¢ ponizsze wymagania:

1) dojazd z Dworca PKP w wybranym miescie do obiektu powinien byé dostepny jednym srodkiem
komunikacji miejskiej (bez przesiadek) tak aby uczestnik szkolenia ze stacji do obiektu pokonat catg
droge w czasie nie dtuzszym niz 30 minut,

2) za poczatkowy punkt podrdzy uznaje sie: przystanki tramwajowe i autobusowe przy Dworcu PKP
gtéwnym w miescie

3) obiekt musi by¢ potozony w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od docelowego przystanku komunikacji
miejskiej ( tramwaj, autobus) — odlegto$¢ mierzona w linii dojscia wg. Google Maps,

4) Wykonawca zobowigzany jest w ofercie wskaza¢ nazwe gtéwnej stacji kolejowej i opisac trase dojscia
do obiektu oraz wskaza¢ nazwy przystankéw.

Szczego6towe warunki realizacji zamdwienia zostaty okreslone w Opisie Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) -

zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz we wzorze umowy - zataczniku nr 3 do zapytania

ofertowego.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mieé¢ beda przepisy Kodeksu

cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.

Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci (PKD), dysponujg odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia i znajdujg sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na realizacje zamdwienia;
Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.
Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce powigzanego
z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.
Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe Zamawiajacy rozumie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawecy, a Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika

c) zprzepiséw prawa;

d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

f)  wlinii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1) Cena brutto oferty —45%
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2) Dostosowanie obiektu do potrzeb organizacji szkolenia — 45%
3) Kryterium sektorowe — 10%

1) Kryterium - cena,,C” —waga 45% (45% = 45 pkt).

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (45 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje
najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia podang przez Wykonawce w formularzu
oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong
zgodnie z ponizszym wzorem:

C = cena najtanszej oferty* x 45 /cena badanej oferty

*sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

2) Kryterium ,D” — dostosowanie obiektu do potrzeb organizacji szkolenia — waga 45% (45% = 45
pkt).

Ocena poréwnawcza wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu w kryterium dostosowanie obiektu

bedzie rozpatrzona w 3 aspektach

a.

Aspekt standardu i wyposazenia sal szkoleniowych pod katem zapewnienia warunkéw
komfortu uczestnikéw; sale zamkniete i oddzielone od reszty obiektu oraz innych grup
przebywajagcych w tym czasie w obiekcie. Pod uwage bedzie rdéwniez brana:
przestronno$é/wielko$é sal, izolacja dZzwiekowa pomieszczen, o$wietlenie $wiattem naturalnym
-duze okna z ftadnym widokiem, umiejscowienie sali w budynku (np. w bezposrednim
sgsiedztwie zakwaterowania), zaopatrzenie w potrzebne meble. Jakos¢ i dostepnosé sprzetu
audio-video, rzutnika, ekranu, flipchartéw, papieru, markeréw. Oferta moze otrzymacd
maksymalnie 15 pkt.

Aspekt standardu zakwaterowania, pod katem estetyki, wielkosci, doswietlenia, ciszy,
wygladu i usytuowania pokoi noclegowych oczekiwane jest : zakwaterowanie w zwartej
przestrzeni np. to samo pietro, skrzydto obiektu, standard fazienki, wielko$¢ okien, obecnos¢
balkondw/taraséw, warunki akustyczne najblizszej okolicy za oknem, rodzaj widoku z okien.
Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 15 pkt.

Aspekt dostosowanie obiektu do potrzeb wypoczynku grupy po zajeciach szkoleniowych i w
przerwach np.: obecnos¢ terenu zieleni dokota obiektu z miejscami spaceréw i wypoczynku
typu, $ciezki, tawki, altanki. Miejsca do wypoczynku i rekreacji wewnatrz budynku, kawiarnia,
sala spotkan, stét do ping-ponga, bilard itp, dostepna strefa spa , basen itp. Oferta moze
otrzymac¢ maksymalnie 15 pkt.

W kazdym z aspektéw oferta moze otrzymac od 0 do 15 pkt, wedtug nastepujgcej skali:

e 0-5 pkt — spetnienie minimalnych wymagan Zamawiajgcego,

e 6-10 pkt —spetnienie wymagan oraz zapewnienie dodatkowych udogodnien podnoszacych
komfort uczestnikéw,

e 11-15 pkt — wysoki standard, ponadstandardowe warunki oraz rozwigzania znaczaco
podnoszgce komfort uczestnikdw szkolenia.

3) Kryterium ,,S” — kryterium sektorowe — waga 10% (10% = 10 pkt).
Wykonawcy wymienieni w pkt. od a) do e) ponizej: oferta otrzyma 10 pkt.
a) organizacje pozarzagdowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy o Dziatalnosci Pozytku

publicznego i o Wolontariacie;

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Parfstwa

do Kosciofa Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa, al. Jana Pawta 11 12
NIP: 7010780575 REGON: 368854582



Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

c) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

d) spétdzielnie socjalng;

e) spotki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedgce spotkami
dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 2048), ktdére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu
na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw .

Pozostali Wykonawcy: oferta otrzyma 0 pkt.

UWAGA:

1) W formularzu ofertowym Wykonawca zobowigzany jest przedstawié: opis obiektu zakwaterowania
i szkolenia (zgodnie z kryteriami oceny), oraz linki do serwisu internetowego prezentujgcego obiekt lub
repozytorium zdje¢ w chmurze albo prezentacje zawierajgcg ww. elementy.

2) Przedstawienie obu ww. elementdw (opis + materiaty wizualne) jest warunkiem waznosci oferty.
Brak ktoregokolwiek z ww. elementéw (brak opisu lub brak linkéw/zdjeé/prezentacji)
uniemozliwiajacy ocene oferty zgodnie z kryteriami okreslonymi dla kryterium oceny ofert ,D”
niniejszego zapytania ofertowego bedzie skutkowat odrzuceniem oferty na podstawie
pkt 8.8 ppkt 1) zapytania ofertowego.

2. Punkty w poza cenowych kryteriach jakosciowych oceny ofert zostang przyznane przez zespét sktadajacy
sie z minimum 3 pracownikéw Zamawiajacego, ktérzy:
a. wypetnig indywidualne karty oceny ofert,

b. dokonajg oceny zgodnie z opisem w kryterium.

3. Punkty otrzymane przez dang oferte podczas oceny indywidualnej cztonkéw zespotu zostang do siebie
dodane, a nastepnie podzielone przez liczbe oceniajacych. Wynik bedzie liczbg punktéw, jaka otrzymata
dana oferta w danym kryterium.

4. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktow dla kazdej oferty z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
i wybierze oferte z najwyiszg liczbg punktédw, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc
ponizszy wzor: LP = C +D+S

Gdzie:

LP - suma punktéw uzyskanych przez oferte we wszystkich kryteriach oceny ofert,
C — punkty za kryterium: cena,

D- punkty za dostosowanie

S — kryterium sektorowe

UWAGA: Zamawiajgcy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega mozliwos¢
przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia i doprecyzowania przedmiotu zamowienia pod
wzgledem jako$ciowym lub zmierzajgcym do obnizenia cen ofertowych.

1) Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy moze dokonaé zmian w Opisie Przedmiotu Zamowienia.
2) Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzgdza protokét bedacy podstawg wyboru oferty
i ustalenia warunkow realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:
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1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

2. Oferte stanowi:

1) wypetniony Formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

2) na potrzeby oceny ofert: prezentacja obiektu (jako zatgcznik do oferty) rozumiana jako (wpisany w
formularzu oferty) link do wtasciwego miejsca w sieci prezentujgcego obiekt lub prezentacja;

3) petnomocnictwo dla osoby/os6b podpisujgcej oferte i oswiadczenia (jesli uprawnienie tych oséb nie
wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajgcej petng czytelnosé jej tresci.
Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

4. Oferta oraz wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasady reprezentacji wynikajgcg z postanowien
odpowiednich przepiséw prawnych bgdz umowy, uchwaty lub petnomocnictwa.

5. W przypadku Wykonawcdow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie (np. konsorcja, spotki cywilne)
nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotaczy¢
dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

6. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajacej podpis.

7. Wszelkie skreslenia, poprawki, ktorych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez osobe
podpisujgca oferte.

8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Oferty, ktorych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci.

10. Wykonawca zobowigzany jest podac¢ w formularzu oferty ceny jednostkowe brutto oraz wartosci brutto
za poszczegdlne pozycje wskazane w Formularzu ofertowym oraz catkowitg wartos¢ brutto za realizacje
zamowienia, ktdra zostanie wyliczona na podstawie kalkulacji (tabela) wskazanej w Formularzu oferty;

11. Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajgcy nie przewiduje stosowania walut obcych w rozliczeniu.

12. Wykonawca w Formularzu oferty ustala catkowity cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowacd
wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz wynikajgce z przepiséw prawa, w
tym wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym podatek od towardéw i ustug.

13.Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu zamédwienia i
istotnych postanowien umowy.

14.Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych oferty, jest zobowigzany do przestrzegania zasad
uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne czesci sktadowe nie mogg by¢
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

15. Nie przewiduje sie zadnych przedpfat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamowienia, a ptatnos¢
nastapi zgodnie z zapisami Umowy.

16. Cena oferty powinna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a zaokraglenia nalezy
wykona¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra
miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje zaokraglenie w dét, a jesli miesci sie w przedziale 5-9 —
obowigzuje zaokraglenie w gore).

17. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

18.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

19.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania oferta.

20.Tajemnica przedsiebiorstwa:
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1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sg jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 poz. 1233, z
pozn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i
jednoczesnie wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie,
ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego zamdwienia sg jawne bez
zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a. udostepnienie — po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks) — nalezy podaé
informacje o zadanym zakresie i formie udostepnienia dokumentow;

b. Zamawiajgcy wustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione.

c. Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentéw, z uwzglednieniem czynnosci, o ktérych
mowa w lit. b;

3) W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w pkt 1), Wykonawca winien w sposdb niebudzacy watpliwosci
zastrzec, ktdre z zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczyé
klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych
informacji w ztozonej ofercie. Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie ich
odtajnieniem.

7. Termin i sposéb sktadania ofert:

. Oferty nalezy przesyta¢ elektronicznie do dnia 31.03.2026 r. do godz. 12:00 na adres e mail:
korpussolidarnosci@niw.gov.pl podajgc w temacie e-maila ,,Oferta Szkota Dobrego Wolontariatu 2026”.
. Zatermin zatozenia oferty uznaje sie date i godzine wptywu oferty na adres e-mail zamawiajgcego.

. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. Zasady oceny i wyboru ofert:

. Po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert Zamawiajgcy dokona ich analizy i oceny zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

. Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie od Wykonawcdw o wyjasnienia dotyczace tresci ztozonych ofert lub o
uzupetnienie brakujgcych dokumentéw.

. Przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji
przedstawionych w ofercie, w szczegélnosci poprzez analize materiatéw Zrdédtowych, kontakt z
podmiotami wskazanymi przez Wykonawce lub przeprowadzenie wizji lokalnej obiektu.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek (wychodzac od cen jednostkowych
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brutto wskazanych w ofercie Wykonawcy - kalkulacja ceny), inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty

ze szczegbtowymi informacjami dotyczgcymi przedmiotu zamdwienia niepowodujgce istotnych zmian w

tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. W przypadku watpliwosci co do realnosci zaoferowanej ceny , Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do
Wykonawcy o ztozenie wyjasnien. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy.

6. Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na fakt, dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli oferty, do ztoienia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen wyzszych niz w
ztozonych ofertach.

7. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia prowadzgcy postepowanie moze zaprosi¢ Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie. Niedopuszczalne jest ztozenie cen
wyzszych niz w ztozonych ofertach.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte, w szczegdlnosci jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego (w tym nie zawiera wszystkich wymaganych
dokumentéw);

2) zawiera btedy uniemozliwiajgce ocene lub wykonanie zaméwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

4) Wykonawca nie udzielit wyjasnien o ktérych mowa w pkt. 5 lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania zamdwienia;

5) Wykonawca w terminie wyznaczonym nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktorej mowa
w pkt. 4;

6) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie wyjasnit watpliwosci bgdz niejasnosci lub
nie uzupetnit brakéw formalnych;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

8) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych;

9) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa;

10) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajgce w bfad dane, co mogto mieé¢ wptyw na wynik postepowania.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry wczeéniej wykonat nienalezycie na rzecz Zamawiajacego
zamowienia publiczne w szczegdlnosci: nie wykonat zamédwienia w uméwionym terminie, nie dostarczyt
przedmiotu zamdwienia o wtasciwej jakosci i parametrach, nie wywigzat sie w terminie z warunkow
gwarancji lub rekojmi, wykonat zamodwienie, ktére byto obarczone wadami powodujgcymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy  informuje  niezwtocznie  Wykonawce, ktérego oferta zostata  odrzucona
o powodach odrzucenia oferty podajgc uzasadnienie. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle na wskazany
w ofercie adres e-mail. Odpowiedzialnos¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.

11. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

12. Zamawiajacy informuje niezwtocznie Wykonawce, ktdéry zostat wykluczony z postepowania,
o powodach wykluczenia. Zawiadomienie to Zamawiajacy przesle na wskazany w ofercie adres e-mail.
Odpowiedzialnos¢ za podanie niewtasciwego adresu e-mail ponosi Wykonawca.
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13. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte (niepodlegajgcg odrzuceniu) przedstawiajgcg najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert.

9. Wykaz zatacznikéw do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty.

Zatqcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia.
Zatqcznik nr 3 — Wzér umowy

Zatqcznik nr 4- Klauzula informacyjna

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa, al. Jana Pawta 11 12
NIP: 7010780575 REGON: 368854582



