Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dotyczacy ustugi:

Kompleksowa ustuga organizacji szkolenia pod nazwa
»Szkota Dobrego Wolontariatu 2026”

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga organizacji Szkoty Dobrego Wolontariatu 2026

W ramach kompleksowej ustugi Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zapewnienia zakwaterowania — 2 noclegi z 11-12 maja i 12-13 maja dla 110 osob, w standardzie
poréwnywalnym z hotelem minimum 3 gwiazdkowym;

2) zapewnienie wyzywienia dla 110 osdb (sniadania, obiady, kolacje oraz serwisy kawowe) zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego;

3) organizacje zaplecza szkoleniowego 4 mniejsze sale (30 osobowe) plus 1 duza dla 120 oséb;

4) zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajgcego.

2. Termin realizacji 11-13 maja 2026

3. Uczestnicy Szkoty Dobrego Wolontariatu 2026 to 110 oséb petnoletnich.
Zamawiajgcy przed rozpoczeciem pobytu poinformuje Wykonawece o liczbie oséb uczestniczgcych w SDW
2026. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikéw zgodnie z zapisami umowy -
Zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Zadania Wykonawcy
1) Zakwaterowanie 110 uczestnikbw w terminie 11-13 maja 2026 r. w obiekcie (hotel/osrodek
szkoleniowo-wypoczynkowy lub inny obiekt rownowazny) przystosowanym do przyjmowania grup
zwanym dalej obiektem, ktéry spetnia nastepujace warunki:

a) Lokalizacja obiektu: w jednym ze wskazanych ponizej miast, centralnej Polski z bardzo dobrymi
weztami kolejowymi: £ddz, Torun, Radom, Kutno, Siedlce, Piotrkéw Trybunalski

b) Potozenie obiektu:

e dojazd z Dworca PKP w wybranym miesScie do obiektu musi by¢ mozliwy jednym srodkiem
komunikacji miejskiej (wedtug rozktadu przewoznika) tak aby uczestnik szkolenia ze stacji do
obiektu pokonat droge w czasie nie dtuzszym niz 30 minut,

e za poczatkowy punkt podrézy uznaje sie: przystanki tramwajowe i autobusowe przy Dworcu

e obiekt musi byé potozony w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od docelowego przystanku
komunikacji miejskiej ( tramwaj, autobus) — odlegto$¢ mierzona w linii dojscia wg. Google Maps,

e Wykonawca zobowigzany jest w ofercie wskaza¢ nazwe gtdwnej stacji kolejowej i opisaé trase
dojscia do obiektu oraz wskaza¢ nazwe przystanku i trase dojscia do obiektu.

c) Standard obiektu: co najmniej rownowazny hotelowi lub osrodkowi szkoleniowemu 3-gwiazdkowemu

d) Dostepnosé: Obiekt oraz przestrzenie szkoleniowe muszg by¢ dostosowane do potrzeb oséb ze
szczegllnymi potrzebami, w tym w szczegdlnosci zapewnia¢ dostepnos$¢ architektoniczng oraz
mozliwos$é organizacyjnego dostosowania swiadczenia ustug do zgtoszonych potrzeb uczestnikéw.
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e) Bezpieczenstwo: obiekt musi spetnia¢ wymogi bezpieczenistwa, ochrony przeciwpozarowe;j,
warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz ochrony srodowiska zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa,

f) Zakwaterowanie:

e minimum 50 pokoi dwuosobowych wyposazonych w dwa oddzielne (pojedyncze) tézka,
e minimum 10 pokoi jednoosobowych,

e wszystkie pokoje ztazienkami,

e dopuszcza sie pokoje typu studio — jedna tazienka maksymalnie na 2 osoby.

g) Ograniczenia zakwaterowania:

e niedopuszczalne jest zakwaterowanie uczestnikdw w tézkach pietrowych lub w tézkach matzenskich
we wspolnych pokojach dwuosobowych;

e w przypadku zakwaterowania w domkach lub pawilonach w kazdym budynku, konieczne jest na
state zamontowane zrédto ciepta do ogrzewania pokoi oraz fazienki).

h) Parking: w cenie pobytu Wykonawca zapewni kazdorazowo dostep, do minimum 20 miejsc
parkingowych, zlokalizowanych nie dalej niz 100 m od miejsca noclegu.

2) Wyzywienie dla 110 uczestnikow w nastepujgcym zakresie:

a) Miejsce Swiadczenia ustugi gastronomicznej ($niadania, obiady i kolacje): jadalnia (stotowka, sala
restauracyjna) musi znajdowac sie na terenie obiektu lub w budynku przylegtym, w odlegtosci nie
wiekszej niz 300 m pieszo od sal szkoleniowych.

b) Miejsce positkdw musi spetnia¢ wymogi higieniczno-sanitarne wtasciwe dla zbiorowego zywienia oraz
umozliwia¢ serwowanie positkdw dla wszystkich uczestnikéw w ustalonych godzinach.

¢) Wykonawca zapewni positki dla kazdego uczestnika:

e Sniadanie — z daniem na ciepto, napoje: kawa, herbata, woda, mleko, soki;

e Obiad - zupa, drugie danie, napdj (kompot/woda/sok),

e Kolacja — positek zimny z elementem cieptym (np. zupa, zapiekanka, danie maczne).

e W kazdym dniu pobytu — co najmniej jeden owocowy deser do obiadu.

Menu moze by¢ standardowo serwowane przez obiekt, o ile zapewnia ww. zakres positkéw oraz
wymagang jakos¢ i réznorodnosé.

e Wykonawca zapewni catodzienne serwisy kawowe 11 i 12 maja. Kazdy serwis kawowy obejmuje
minimum: kawe, herbate, wode, soki, ciasta/stone zakaski, owoce i warzywa.

e Serwisy kawowe muszg by¢ zlokalizowane bezposrednio przy salach szkoleniowych lub w
pomieszczeniach przylegltych — tak, aby uczestnicy mogli z nich korzysta¢ w czasie przerw
szkoleniowych bez koniecznosci pokonywania znacznych odlegtosci.

d) Wykonawca zapewni positki wegetariaiskie oraz — w miare mozliwosci — positki uwzgledniajace
nietolerancje pokarmowe zgtoszone przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
informacje o liczbie positkdw wegetarianiskich i specjalnych najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem
pobytu.

e) Positki muszg by¢ podawane w godzinach uzgodnionych z Zamawiajacym;

f)  Wykonawca zapewni nakrycia, sztuéce, naczynia oraz obstuge gastronomiczng adekwatng do liczby
uczestnikow.

g) Wykonawca zobowigzany jest do ograniczenia stosowania jednorazowych opakowan oraz
zapewnienia rozwigzan minimalizujacych negatywny wptyw realizacji zamowienia na srodowisko.

3) Zapewnienie przestrzeni szkoleniowych, spetniajacej nastepujace wymagania:
a) 4 mniejsze sale szkoleniowe oswietlone swiattem dziennym ( z oknami) z wyposazeniem szkoleniowym
z miejscem dla 25-30 oséb przez 2 dni 11 12 maja
b) 1duzgsale dla 120 dla w godzinach wskazanych w harmonogramie pobytu ponizej pkt. i



¢) w ramach wyposazenia sal Wykonawca zapewni w kazdej sali szkoleniowej: flipchart, flamastry,
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projektor multimedialny, laptop, ekran,

d) sale szkoleniowe powinny znajdowad sie w tym samym budynku co pokoje noclegowe lub budynku/

budynkach sasiadujgcym, nie dalej niz 600 m od miejsca szkolenia,

e) ustawienie sal— w kazdej z mniejszych sal po 25 krzeset plus stolik dla prowadzacego z 2 krzestami

f) w duzej sali 110 krzeset plus stolik dla prowadzacych
g) sale muszg spetnia¢é wymogi bezpieczeristwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z

zasadami BHP), oswietleniowe (zgodnie z zasadami BHP),
h) sale muszg posiada¢ mozliwos¢ zaciemnienia w przypadku wyswietlania prezentacji.

i) Harmonogram pobytu grupy ze wskazaniem wykorzystania sal

PLAN ZAJEC SZKOLENIOWYCH SDW 2026 - ROZKEAD SAL I GODZIN ZAJEC

godziny grupa Asalal grupa B sal 2 grupa Csal 3 grupa Dsal 4
poniedziatek 11 maja 2026
11:00-13:00 miejsce rejestracji -zameldowanie w HOTELU
13:00-14:30 DUZA sala na 120 oséb
14:30-15:30 OBIAD
15:30-17:00 ZAJECIA W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA' W SALI 3 ZAJECIA W SALI 4
17:00-17:20 Przerwa
17:20-18:50 ZAJECIA W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ZAJECIA W SALI 4
18:50-19:00 Przerwa
19:00-20:30 ZAJECIA W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA' W SALI 3 ZAJECIA W SALI 4
20:00-21:30 kolacja
21:00-23:00 DUZA sala na 120 oséb
wtorek 12 maja 2026

9:0-10:30 ZAJECIA'W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ZAJECIAW SALI 4
10:30-10:50 Przerwa
10:50-12:20 | ZAJECIA W SALI 1 OD 11:30 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ZAJECIA W SALI 4
12:20-12:40 | ZAJECIA W SALI 1 Przerwa
12:40-14:10 ZAJECIA'W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ZAJECIAW SALI 4
14:10-15:10 OBIAD
15:10-16:40 ZAJECIA'W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA'W SALI 3 ZAJECIA'W SALI 4
16:40-17:00 Przerwa
17:00-18:30 ZAJECIA W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ZAJECIA W SALI 4
19:00-20:00 kolacja
20:00-22:00 DUZA sala na 120 oséb

$roda 13 maja 2026

DO 11:00

WYMELDOWANIE Z HOTELU
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4) Wydruki materiatéw pomocniczych do realizacji szkolen. Maksymalny taczny budzet brutto na druk
materiatéw pomocniczych wynosi 2000,00 zt

5) Zatrudnienie kadry szkoleniowej, zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

a) Wykonawca zapewni zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajacego do realizacji
w ramach Szkoty Dobrego Wolontariatu 2026

b) Zamawiajacy po podpisaniu umowy, przekaze Wykonawcy liste osdb zaangazowanych do realizacji
szkolen SDW oraz wymiar czasu szkolen dla kazdej z oséb

¢) Zatrudnienie oséb, o ktérych mowa w pkt b) nastgpi na podstawie umoéw zawartych przez
Wykonawce beda to podmioty gospodarcze.
d) Maksymalny taczny budzet brutto na catos¢ wynagrodzen kadry szkoleniowej , uwzgledniony

w cenie oferty to 14 000 zt
e) Wykonawca zobowigzany jest do terminowego rozliczenia wynagrodzen ww. oséb.

6) Uwagi dodatkowe
Przed wyborem oferty Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢é przeprowadzenia wizji lokalnej obiektu
w celu sprawdzenia spetnienia warunkéw opisu przedmiotu zamdwienia.



