NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

Umowa nr.........cceu.... (wzér)

zawarta w Warszawie, pomiedzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego, al. Jana Pawta 11 12,
00-124 Warszawa, NIP: 7010780575, reprezentowanym przez Michata Brauna Dyrektora Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczernstwa Obywatelskiego

zwanym dalej ZAMAWIAJACYM,
a

Niniejsza Umowa zwana dalej: ,,Umowq” zostata zawarta bez stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamédwien publicznych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) z uwagi na to, ze przedmiot
zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 PLN netto.

§1.
PRZEDMIOTUMOWY

1. Przedmiotem zaméwienia jest realizacja kompleksowej ustugi organizacji szkolenia pracownikéw
zajmujgcych sie koordynowaniem wolontariatu w organizacjach pozarzgdowych pod nazwa ,,Szkota
Dobrego Wolontariatu 2026” w terminie 11-13 maja 2026r.

2. Strony Umowy ustalajg, ze ustuga szkoleniowa, o ktérej mowa w ust. 1 jest finansowana ze Srodkow
publicznych, w tym z dotacji celowej budzetu pafistwa, w ramach RZADOWEGO PROGRAMU WSPIERANIA
| ROZWOJU WOLONTARIATU SYSTEMATYCZNEGO NA LATA 2018-2030 — Korpus Solidarnosci.

3. Miejscem organizacji szkolenia bedzie:
4. Maksymalna liczba uczestnikéw szkolenia 110 osdb.

5. Liczba uczestnikéw szkolenia moze ulec zmniejszeniu w granicach okreslonych w Umowie w § 6, pkt 2,
ppkt 7,

6. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik 2 do niniejszej Umowy (OPZ).
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§2.
OBOWIAZKI WYKONAWCY

W ramach realizacji zamowienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Wykonawca zobowigzany jest:

1) zapewnic zakwaterowanie i wyzywienie;

2) organizacje zaplecza szkoleniowego;

3) wydruk materiatéw pomocniczych

4) zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajacego;
- zgodnie z wymaganiami szczegétowo opisanymi w Opisie Przedmiotu Zamowienia (OPZ), ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli wykonywanych ustug bedacych
przedmiotem niniejszej Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé przedmiot umowy przy udziale personelu posiadajgcego
niezbedne kwalifikacje wymagane przepisami prawa.
Wykonawca moze postugiwaé sie przy wykonywaniu zobowigzain wynikajacych z niniejszej umowy
podwykonawcami. Podwykonawcom nie stuzg zadne roszczenia finansowe wprost do Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu przy podpisaniu Umowy i utrzymywania
przez caty okres wykonywania Umowy ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

§3.
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Wykonawcy przystuguje z tytutu wykonania Umowy wynagrodzenie brutto w wysokosci facznie nie wyzszej
I Z

Wynagrodzenie bedzie wyptacane jednorazowo na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce po
zakonczeniu realizacji zamdéwienia, o ktérym mowa w § 1 ust.1

Jesdliliczba uczestnikdéw szkolenia ulegnie zmianie, wynagrodzenie Wykonawcy okreslonew ust. 1  moze
zostaé¢ zmniejszone maksymalnie o kwote wynikajgca z iloczynu: liczby oséb, o ktére zmniejszy sie grupa
0so6b tego wydarzenia i kosztu jednostkowego przypadajgcego na jednego uczestnika, ale nie wiecej niz
10%

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia Wykonawcy zaliczki na poczet wykonania Umowy.

Kwota okreslona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia, o ktérym
mowa w ust. 1 oraz wszelkie pozostate koszty konieczne do poniesienia a niewymienione w Umowie oraz
w dokumentacji postepowania, niezbedne dla prawidtowego i kompleksowego wykonania przedmiotu
zaméwienia.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT, prawidtowo wystawionej przez Wykonawce
pod wzgledem formalnym i rachunkowym, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, w terminie 21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce.

Z dniem objecia Wykonawcy ustawowym obowigzkiem wystawiania faktur przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF), faktury bedg wystawiane i otrzymywane wytgcznie za posrednictwem KSeF, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Za date otrzymania faktury przez Zamawiajgcego uznaje sie dzien nadania jej numeru identyfikujgcego w
KSeF.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na otrzymywanie wizualizacji faktury ustrukturyzowanej drogg mailowa za
wyjatkiem niedostepnosci lub awarii systemu KSeF.
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W przypadku ogtoszenia przez Ministra Finansdw awarii KSeF, Wykonawca wystawia faktury poza KSeF, w
trybie przewidzianym w art. 106nf ustawy o podatku od towardéw i ustug, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, i przekazuje je Zamawiajgcemu na adres e-mail: faktury@niw.gov.pl

Wykonawca obowigzany jest, zgodnie z art. 106nf ust. 3 w zw. z art. 106nda ust. 6 i 7 ustawy o podatku
od towarow i ustug, do oznaczenia tych faktur dwoma kodami, tj.:kodem, o ktérym mowa w art. 106gb
ust. 5 ustawy o podatku od towardéw i ustug (QR OFFLINE) kodem umozliwiajgcym zapewnienie
autentycznosci pochodzenia i integralnosci tresci tej faktury (QR CERTYFIKAT).

Za date otrzymania faktury, o ktérej mowa powyzej, uznaje sie date jej faktycznego otrzymania przez
Zamawiajgcego na wskazang skrzynke e-mail. W przypadku, gdy to otrzymanie bedzie pdzniejsze niz data
przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w KSeF, po jej dostaniu do tego systemu po zakornczeniu
awarii, za date otrzymania tej faktury przez Zamawiajacego uznaje sie date przydzielenia tego numeru
(data zarejestrowana w KSeF jako data otrzymania faktury ustrukturyzowanej).

Do czasu objecia Wykonawcy ustawowym obowigzkiem wystawiania faktur przy uzyciu KSeF, zobowigzuje
sie on do przesytania faktur w formie elektronicznej na adres e-mail: faktury@niw.gov.pl

Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na wystawianej fakturze w dodatkowym polu faktury
ustrukturyzowanej numeru niniejszej umowy.

Strony ustalajg, ze za dzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji przelewu na
wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

Podstawa do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru zaakceptowany po zakonczeniu szkolenia
przez obie strony. Protokét odbioru podpisze kierownik Biura Programu Korpus Solidarnosci lub
upowazniona osoba z zastrzezeniem ust. 8, ponize;j.

Wykonawca zobowigzuje sie, najpdzniej w terminie do 7 dni od zakonczenia realizacji zaméwienia, o
ktorym mowa w § 1 ust. 1, przedstawi¢ Zamawiajgcemu potwierdzenia wyptaty wynagrodzen wszystkim
osobom stanowigcym kadre szkoleniowg wskazang przez Zamawiajgcego. Przedstawienie ww.
potwierdzen jest warunkiem niezbednym do podpisania protokotu odbioru i dokonania ptatnosci na rzecz
Wykonawcy.

Ptatnos¢ bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
NUMET ettt nene
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 9 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym

przedsiebiorcy stuzagcym do celdw prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, dla ktérego bank prowadzacy
ten rachunek utworzyt powigzany z nim rachunek VAT.

Dane do faktury Zamawiajgcego: Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczernstwa
Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12 NIP: 7010780575

§4.
WARUNKI REALIZACIJI UStUGI

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 z zachowaniem
nalezytej starannosci wynikajacej z profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci oraz przy
wykorzystaniu posiadanej wiedzy i doswiadczenia.

Wykonawca o$wiadcza, ze spetnia wszelkie warunki techniczne, organizacyjne oraz logistyczne niezbedne
do realizacji niniejszej Umowy.
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Wykonawca zobowigzuje sie, ze czynnosci w ramach Umowy wykonywane bedg przez pracownikéw
posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie.

Strony zobowigzujg sie dotozy¢ wszelkich staran celem najkorzystniejszej realizacji warunkéw Umowy, w
szczegdlnosci polegajgcych na niezwtocznym przekazaniu drugiej ze stron danych i informacji majgcych
znaczenie dla realizacji podjetych niniejszg Umowg zobowigzan.

W toku realizacji prac objetych przedmiotem Umowy, Strony zobowigzane sg na biezgco informowac sie
wzajemnie o wszelkich znanych im zagrozeniach, trudnosciach oraz przeszkodach zwigzanych z
wykonaniem Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli wykonania sposobu oraz postepdéw prowadzenia prac
objetych Umowa.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamodwienia, o ktdrym mowa w § 1 ust. 1 w zakresie i na
warunkach wyszczegdlnionych w Opisie Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Umowy
oraz przedstawionych w Ofercie Wykonawcy (zatgcznik nr 3 do Umowy).

§5.
PRZEDSTAWICIELE STRON

Wykonawca wyznacza osobe, ktéra bedzie w statym kontakcie z osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego
w kwestiach dotyczgcych organizacji pobytu.

Osobg wyznaczong ze strony Zamawiajgcego do statego kontaktu z Wykonawcy w sprawie realizacji
przedmiotu Umowy jest: Katarzyna Tadeusiak-Jeznach, tel. 22 468 44 45 mail ktadeusiak-
jeznach@niw.gov.pl

Osobg ze strony Wykonawcy do statego kontaktu z Zamawiajgcym w sprawie realizacji przedmiotu
UMOWY JESEL oottt ettt et ae e eae e ese et eenaeensaenseensaennis

§6.
ZMIANY UMOWY

1. W przypadkach przewidzianych w Umowie dopuszcza sie wprowadzenie do Umowy zmian za zgoda

Stron Umowy.

2. W zawartej Umowie zmianie moga ulec postanowienia w nastepujgcych przypadkach:

1) wykrycia omytek, rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usungé w inny
sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ ich usuniecie i doprecyzowanie Umowy zgodnie z jej celem
lub w celu jednoznacznej interpretacji postanowien przez Wykonawce i Zamawiajgcego;

2) zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu Umowy - w zakresie dostosowania postanowiern Umowy do zmiany przepiséw prawa;

3) zmiany sposobu wykonywania Umowy w wyniku konieczno$ci wprowadzenia zmian w organizacji
pobytu grupy,
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4) zpowodu wprowadzonych przez rzad nakazéw, zakazéw lub ograniczen zwigzanych z ogtoszonymi
na terenie RP stanami o charakterze wyjgtkowym;

5) jesli wystgpi koniecznos¢ rezygnacji z realizacji czesci lub catosci zamdéwienia podyktowana
zaistnieniem sity wyzsze;j;

6) na skutek zaistnienia obiektywnych przeszkdd, ktére uniemozliwig realizacje zamdwienia lub
osiggniecie jego celéw wedtug pierwotnie przyjetego harmonogramu ( okreslonego w OPZ)
zamowienia;

7) koniecznos$ci zmiany zakresu Umowy, wynikajacej z powstatej po zawarciu Umowy sytuacji;
zmniejszenia liczby uczestnikéw, w stosunku do pierwotnie okreslonych warunkéw, przy czym
zmniejszenie zakresu nie nastgpi o wiecej niz w 10% , w takim przypadku:

a) wynagrodzenie Wykonawcy zmniejszy sie maksymalnie o kwote wynikajaca z iloczynu liczby
0s0b, o ktére zmniejszy sie liczba uczestnikdw i sumy kosztéw jednostkowych przypadajgcych na
jednego uczestnika okreslonych w tabeli w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik 3 do
niniejszej Umowy;

informacja o liczbie uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej 5 dni przed
rozpoczeciem szkolenia;

8) wystgpig inne przyczyny niezalezne od Zamawiajacego oraz Wykonawcy skutkujgce
niemozliwoscig prowadzenia dziatan w celu wykonywania Umowy.

Strony przewidujg takze mozliwos¢ wprowadzenia zmian w stosunku do tresci oferty, ktére dotycza
sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegblnosci gdy zmiana sposobu realizacji
zamowienia wynika ze zmian w obowigzujgcych przepisach prawa badz wytycznych majacych wptyw
na wykonanie zamdwienia lub ze wzgledu na komfort lub bezpieczenstwo oséb przebywajacych w
hotelu.

Wprowadzenie zmian nastgpi na wniosek Strony inicjujacej zmiane badz poprzez podpisanie przez
Strony stosownego aneksu do Umowy. Zmiany tresci Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7.
KARY UMOWNE

Strony ustalaja, ze Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia na rzez Zamawiajgcego kary
umownej w przypadku:
1) odstgpienia od Umowy lub jej rozwigzania, przez ktéragkolwiek ze Stron, z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy w wysokos$ci 15% wynagrodzenia brutto Umowy okreslonegow § 3
ust 1;

2) zrealizowania zaméwienia niezgodnie z warunkami wskazanymi przez Wykonawce w ofercie,
skutkowa¢ bedzie naliczeniem kary za kazde uchybienie w wysokosci 2 % wynagrodzenia
brutto okreslonego w Umowiew z § 3 ust 1;
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3) niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku wyptaty wynagrodzenia kadrze szkoleniowe;j
lub nieprzedstawienia Zamawiajgcemu potwierdzen wyptaty wynagrodzen w terminie
okreslonym w § 3 ust. 8 Umowy, Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci 1 000
zt za kazda osobe, ktérej wynagrodzenie nie zostato wyptacone, lub 1 000 zt za kazdy dzien
opoznienia w przedstawieniu potwierdzen wyptaty wynagrodzen;

4) niezapewnienia sal szkoleniowych zgodnych z wymaganiami okreslonymi w OPZ (w tym liczby
sal, mozliwosci pofaczenia, wyposazenia), Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust 1 Umowy;

5) niezapewnienia serwisow kawowych w liczbie lub standardzie okreslonym w OPZ (w
szczegblnosci w bezposrednim sgsiedztwie sal szkoleniowych), Zamawiajgcy moze naliczy¢
kare umowng w wysokosci 1 000 zt za kazdy dzien szkolenia, w ktérym serwis kawowy nie
zostat zapewniony zgodnie z OPZ;

6) zakwaterowania uczestnikdw w standardzie nizszym niz okreslony w OPZ (np. brak tazienki,
tézka pietrowe, tdzka matzenskie w pokojach dwuosobowych, Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare
umowng w wysokosci 500 zt za kazdg osobe zakwaterowang w warunkach niezgodnych z OPZ;

7) niezapewnienia positkéw w liczbie lub standardzie okreslonym w OPZ ($Sniadania, obiady,
kolacje oraz serwisy kawowe) Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci 1 000 zt
za kazdy dzien, w ktérym positki nie zostaty zapewnione zgodnie z OPZ.

2. taczna maksymalna wysokos$é kar umownych, nie przekroczy¢ 20 % wynagrodzenia okreslonego
ww§ 3ustlUmowy.

3. Jezeli wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, Strony moga
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

4. Zaptata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 - 7 nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
wykonania przedmiotu niniejszej Umowy.

5. Wykonawca jest zobowigzany do zapfaty kar umownych w terminie 7 dni od dnia otrzymania
dokumentu informujgcego Wykonawce przez Zamawiajgcego o ich naliczeniu.

6. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potrgcenia kar umownych z wymagalnych wierzytelnosci
Wykonawcy z tytutu wynagrodzenia umownego.

§8.
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w czasie 3 dni roboczych od powziecia
wiadomosci o nastepujacych okolicznosciach:

1) w przypadku zawieszenia prowadzonej dziatalnosci przez Wykonawce;
2) w przypadku niewyptacalnosci lub zaistnienia stanu zagrozenia niewyptacalnosciag Wykonawcy;

3) gdy zostanie wydany nakaz zajecia catego majatku Wykonawcy lub istotnej czesci majgtku w wyniku
jakiegokolwiek postepowania zabezpieczajacego lub egzekucyjnego;

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, te. 22 468 44 00, email: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 7010780575 Regon: 368854582
6



5)

6)

NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

4) gdy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy z naruszeniem postanowien niniejszej Umowy i mimo

wezwania do jej nalezytego wykonania z wyznaczeniem dodatkowego terminu nie krétszego niz 2
dni robocze, nadal wykonuje Umowe nienalezycie;

nieprzedstawienia Zamawiajagcemu lub nieutrzymywania przez caty okres wykonywania Umowy
ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci; przed odstgpieniem od Umowy Zamawiajgcy
na pismie wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin, nie dtuzszy niz 3 dni robocze na zawarcie Umowy
ubezpieczenia;

w przypadku zgtoszenia sie do Zamawiajgcego mniej niz 20% planowanej liczby uczestnikéw szkolenia,
co okresla § 1 pkt. 4 Umowy

Prawo odstgpienia od Umowy moze by¢ zrealizowane przez Zamawiajgcego w terminie do 30 dni od dnia
wystgpienia zdarzenia stanowigcego podstawe do odstgpienia.

§9.
ZACHOWANIE TAJEMNICY | BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

Strony Umowy zobowigzujg sie do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych i uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
zobowigzan wynikajgcych z realizacji niniejszej Umowy, w szczegdlnosci informacji o stosowanych
technicznych i organizacyjnych srodkach bezpieczenstwa;

wykorzystywania informacji jedynie w celach okreslonych ustaleniami dokonanymi przez Strony
niniejszej Umowy;

podejmowania wszelkich krokéw i dziatan w celu zapewnienia, ze zadna z osdb otrzymujacych
informacje w mys$l postanowien pkt 1 nie ujawni tych informacji, ani ich Zzrdédta, zaréwno w catosci jak
i w czesci, stronom trzecim bez uzyskania uprzedniej, wyrazonej na pismie zgody Strony Umowy, od
ktérej pochodzg informacje;

tego, ze w razie watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji okreslonych informacji na potrzeby niniejszej
Umowy, kwalifikowac te informacje jako informacje chronione zapisami niniejszej Umowy;

nie sporzadza¢ kopii, ani jakiegokolwiek innego powielania, poza uzasadnionymi w prawie
przypadkami, informacji otrzymanych i uzyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy;

tego, ze przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez Wykonawce
od Zamawiajgcego bedacych przedmiotem niniejszej Umowy nastgpi¢ moze wobec podmiotow
uprawnionych na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa i zakresie okreslonym Umowa;

przestrzegania zasad bezpieczenstwa, w trakcie czynnosci wykonywanych u Strony Umowy, o ktérych
Strona ta poinformowata;

stosowania wtasnych s$rodkéw technicznych i organizacyjnych, wobec pracownikéw wtasnych i
podwykonawcéw, dopuszczonych do realizacji niniejszej Umowy, w celu dochowania tajemnicy
informacji.

Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1 nie ma zastosowania do:

1)

informacji ogdlnie dostepnych i powszechnie znanych;
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2) informacji, na ktérych ujawnienie Strona Umowy, od ktdrej pochodzg informacje, wyrazita wyrazng
zgode na pismie, pod rygorem niewaznosci;

3) informacji uzyskanych przez Strone Umowy od osdéb trzecich, o ile takie ujawnienie przez osobe trzecig
nie stanowi naruszenia powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub zobowigzan zaciggnietych
przez te osoby. Strony Umowy zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych od
oséb trzecich, ktore zostaty mu udostepnione z naruszeniem wymogoéw okreslonych w zdaniu
poprzednim;

4) udostepniania informacji na rzecz podmiotdw uprawnionych, o ile obowigzek udostepniania tych
informacji na rzecz tych podmiotéw wynika z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

Strony Umowy oswiadczajg, ze sa $wiadome faktu, iz dane osobowe objete sg ochrong wynikajaca z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UEL 119z 2016 r. ze zm.), zwanego dalej RODO.

Zamawiajacy udostepnia tresé klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z realizacjg Umowy, ktéra stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

Realizacja Umowy bedzie wymagac przekazywania danych osobowych pomiedzy Stronami Umowy, innych
niz dane Stron Umowy lub dane osdb bioracych udziat przy realizacji Umowy.

Realizacja niniejszej Umowy, wymagajaca przetwarzania danych osobowych innych niz dane Stron Umowy
lub dane osdéb biorgcych udziat przy realizacji Umowy, moze rozpoczgé sie nie wczesniej niz, po podpisaniu
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktéra jest zatgcznikiem nr 5 do niniejszej umowy.
W sprawach niewskazanych w Umowie powierzenia, Zamawiajacy i Wykonawca przetwarzajg dane
osobowe we wtasnych celach jako odrebni administratorzy.

§ 10.
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy zastosowanie mie¢ beda przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy powszechnie obowigzujace.

Strony dotozg wszelkich staran, aby ewentualne spory wynikte w trakcie realizacji niniejszej Umowy
rozstrzygane byty polubownie, tj. w drodze negocjacji pomiedzy Stronami. W przypadku nieosiaggniecia
porozumienia w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia negocjacji — sgdem witasciwym dla rozstrzygniecia
sporu bedzie sgd powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig jakichkolwiek swoich wierzytelnosci wynikajacych z
niniejszej Umowy (zakaz cesji). Ewentualna cesja wierzytelnosci przez Wykonawce jest dopuszczalna
wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego wyrazong w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony o$wiadczajg, ze zostaty poinformowane, iz niektére dane zawarte w tresci Umowy, jak rowniez
przedmiot Umowy mogga stanowié informacje publiczng zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 22022 r. poz. 902).

Strony o$wiadczajg, ze nie istnieje zaden znany przez Strony konflikt intereséw, a realizacja Umowy nastgpi
w sposéb bezstronny i obiektywny.

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, te. 22 468 44 00, email: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 7010780575 Regon: 368854582
8



NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

6. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na udostepnianie i przetwarzanie swoich danych na potrzeby
realizacji niniejszej Umowy oraz w celu kontroli zadania objetego warunkami niniejszej Umowy przez
uprawnione do tego organy.

7. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
Stron.

..............................................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Zatgczniki :
Zat. Nr 1 Protokdét odbioru
Zat. Nr 2 OPZ
Zat. Nr 3 Oferta Wykonawcy
Zat. Nr 4 Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zat. Nr 5 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
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Zatgcznik nr 1 do Umowy

PROTOKOL ODBIORU
sporzadzony w dniu .............. 2026 .

Odbidr prac wykonanych w zwigzku z zakoriczeniem szkolenia pod nazwg Szkota Dobrego Wolontariatu 2026

okreslonego w § 1ust 2 Pkt. ............... UmMowy Nr .....ceeceeeveenee. zdnia ........... 2026 r

Odbioru ww. ustugi dokonali w imieniu:
1. Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego (Zamawiajacy):
Kierownik Biura Programu Korpus Solidarnosci ........ceveeveeveeeeeecveveeseererinnns

2. ———————— (Wykonawca):

Uwagi i wnioski oséb biorgcych udziat w odbiorze:
e ustuga zostata wykonana bez zastrzezen

e ustuga zostata wykonana z uwagami:

Ostateczna wartos$¢ kwota do zaptaty Wynosi: ......ccceeeevecevecverireeenns zt brutto

Niniejszy protokdt stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT.

Zamawiajacy (NIW-CRSO) Wykonawca
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Zatqcznik nr 2 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dotyczacy ustugi:
Kompleksowa ustuga organizacji szkolenia pod nazwa
»Szkota Dobrego Wolontariatu 2026”

1. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga organizacji Szkoty Dobrego Wolontariatu 2026
W ramach kompleksowej ustugi Wykonawca zobowigzany jest do:
1) zapewnienia zakwaterowania — 2 noclegi z 11-12 maja i 12-13 maja dla 110 oséb, w standardzie
poréwnywalnym z hotelem minimum 3 gwiazdkowym;
2) zapewnienie wyzywienia dla 110 oséb ($niadania, obiady, kolacje oraz serwisy kawowe) zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego;
3) organizacje zaplecza szkoleniowego 4 mniejsze sale (30 osobowe) plus 1 duza dla 120 osdb;
4) zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajgcego.
2. Termin realizacji 11-13 maja 2026
3. Uczestnicy Szkoty Dobrego Wolontariatu 2026 to 110 oséb petnoletnich.
Zamawiajgcy przed rozpoczeciem pobytu poinformuje Wykonawece o liczbie oséb uczestniczgcych w SDW
2026. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikdw zgodnie z zapisami umowy -
Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Zadania Wykonawcy
1) Zakwaterowanie 110 uczestnikbw w terminie 11-13 maja 2026 r. w obiekcie (hotel/osrodek
szkoleniowo-wypoczynkowy lub inny obiekt rownowazny) przystosowanym do przyjmowania grup
zwanym dalej obiektem, ktéry spetnia nastepujace warunki:

a) Lokalizacja obiektu: w jednym ze wskazanych ponizej miast, centralnej Polski z bardzo dobrymi
weztami kolejowymi: £édz, Torun, Radom, Kutno, Siedlce, Piotrkéw Trybunalski

b) Potozenie obiektu:

e dojazd z Dworca PKP w wybranym miescie do obiektu musi by¢ mozliwy jednym sSrodkiem
komunikacji miejskiej (wedtug rozktadu przewoznika) tak aby uczestnik szkolenia ze stacji do
obiektu pokonat droge w czasie nie dtuzszym niz 30 minut,

e za poczatkowy punkt podrézy uznaje sie: przystanki tramwajowe i autobusowe przy Dworcu

e obiekt musi by¢ potozony w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od docelowego przystanku
komunikacji miejskiej ( tramwaj, autobus) — odlegtos¢ mierzona w linii dojscia wg. Google Maps,
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e Wykonawca zobowigzany jest w ofercie wskaza¢ nazwe gtdwnej stacji kolejowej i opisaé trase
dojscia do obiektu oraz wskaza¢ nazwe przystanku i trase dojscia do obiektu.

c) Standard obiektu: co najmniej rownowazny hotelowi lub osrodkowi szkoleniowemu 3-gwiazdkowemu

d) Dostepnosé: Obiekt oraz przestrzenie szkoleniowe muszg by¢ dostosowane do potrzeb oséb ze
szczegdélnymi potrzebami, w tym w szczegélnosci zapewniaé¢ dostepnosé architektoniczng oraz
mozliwos$é organizacyjnego dostosowania swiadczenia ustug do zgtoszonych potrzeb uczestnikéw.

e) Bezpieczenstwo: obiekt musi spetnia¢ wymogi bezpieczenistwa, ochrony przeciwpozarowe;j,
warunkow higieniczno-sanitarnych oraz ochrony srodowiska zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa,

f) Zakwaterowanie:

e minimum 50 pokoi dwuosobowych wyposazonych w dwa oddzielne (pojedyncze) tézka,
e minimum 10 pokoi jednoosobowych,

e wszystkie pokoje ztazienkami,

e dopuszcza sie pokoje typu studio — jedna tazienka maksymalnie na 2 osoby.

g) Ograniczenia zakwaterowania:

e niedopuszczalne jest zakwaterowanie uczestnikéw w tézkach pietrowych lub w tézkach matzenskich
we wspolnych pokojach dwuosobowych;

e w przypadku zakwaterowania w domkach lub pawilonach w kazdym budynku, konieczne jest na
state zamontowane zrédto ciepta do ogrzewania pokoi oraz tazienki).

h) Parking: w cenie pobytu Wykonawca zapewni kazdorazowo dostep, do minimum 20 miejsc
parkingowych, zlokalizowanych nie dalej niz 100 m od miejsca noclegu.

2) Wyzywienie dla 110 uczestnikéw w nastepujacym zakresie:

a) Miejsce swiadczenia ustugi gastronomicznej ($niadania, obiady i kolacje): jadalnia (stotéwka, sala
restauracyjna) musi znajdowac sie na terenie obiektu lub w budynku przylegtym, w odlegtosci nie
wiekszej niz 300 m pieszo od sal szkoleniowych.

b) Miejsce positkdw musi spetnia¢ wymogi higieniczno-sanitarne witasciwe dla zbiorowego zywienia oraz
umozliwiaé serwowanie positkéw dla wszystkich uczestnikéw w ustalonych godzinach.

¢) Wykonawca zapewni positki dla kazdego uczestnika:

e Sniadanie — z daniem na ciepto, napoje: kawa, herbata, woda, mleko, soki;
e Obiad - zupa, drugie danie, napdj (kompot/woda/sok),
e Kolacja — positek zimny z elementem cieptym (np. zupa, zapiekanka, danie maczne).
e W kazdym dniu pobytu — co najmniej jeden owocowy deser do obiadu.
Menu moze by¢ standardowo serwowane przez obiekt, o ile zapewnia ww. zakres positkéw oraz
wymagang jakos¢ i réznorodnosé.
e Wykonawca zapewni catodzienne serwisy kawowe 11 i 12 maja. Kazdy serwis kawowy obejmuje
minimum: kawe, herbate, wode, soki, ciasta/stone zakaski, owoce i warzywa.
e Serwisy kawowe muszg by¢ zlokalizowane bezposrednio przy salach szkoleniowych lub w
pomieszczeniach przylegtych — tak, aby uczestnicy mogli z nich korzysta¢ w czasie przerw
szkoleniowych bez koniecznosci pokonywania znacznych odlegtosci.
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e)
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Wykonawca zapewni positki wegetariafiskie oraz — w miare mozliwosci — positki uwzgledniajgce
nietolerancje pokarmowe zgtoszone przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
informacje o liczbie positkdw wegetarianskich i specjalnych najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem
pobytu.

Positki muszg by¢ podawane w godzinach uzgodnionych z Zamawiajacym;

Wykonawca zapewni nakrycia, sztuéce, naczynia oraz obstuge gastronomiczng adekwatng do liczby
uczestnikow.

Wykonawca zobowigzany jest do ograniczenia stosowania jednorazowych opakowan oraz
zapewnienia rozwigzan minimalizujgcych negatywny wptyw realizacji zamowienia na srodowisko.

3) Zapewnienie przestrzeni szkoleniowych, spetniajacej nastepujace wymagania:

a)

b)
c)

d)

e)
f)
g)
h)

i)

4 mniejsze sale szkoleniowe o$wietlone Swiattem dziennym ( z oknami) z wyposazeniem szkoleniowym
z miejscem dla 25-30 oséb przez 2 dni 11i 12 maja

1 duza sale dla 120 dla w godzinach wskazanych w harmonogramie pobytu ponizej pkt. i

w ramach wyposazenia sal Wykonawca zapewni w kazdej sali szkoleniowej: flipchart, flamastry,
projektor multimedialny, laptop, ekran,

sale szkoleniowe powinny znajdowac sie w tym samym budynku co pokoje noclegowe lub budynku/
budynkach sasiadujgcym, nie dalej niz 600 m od miejsca szkolenia,

ustawienie sal — w kazdej z mniejszych sal po 25 krzeset plus stolik dla prowadzacego z 2 krzestami
w duzej sali 110 krzeset plus stolik dla prowadzgcych

sale muszg spetnia¢ wymogi bezpieczeristwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie z

zasadami BHP), oswietleniowe (zgodnie z zasadami BHP),

sale muszg posiadaé mozliwo$¢ zaciemnienia w przypadku wyswietlania prezentacji.

Harmonogram pobytu grupy ze wskazaniem wykorzystania sal

PLAN ZAJEC SZKOLENIOWYCH SDW 2026 - ROZKEAD SAL I GODZIN ZAJEC

godziny grupa Asalal grupa B sal 2 grupa Csal 3 grupa Dsal 4
poniedzialtek 11 maja 2026
11:00-13:00 miejsce rejestracji -zameldowanie w HOTELU
13:00-14:30 DUZA sala na 120 oséb
14:30-15:30 OBIAD
15:30-17:00 ZAJECIA W SALI 1 ‘ ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ‘ ZAJECIA W SALI 4
17:00-17:20 Przerwa
17:20-18:50 ZAJECIA' W SALI 1 ‘ ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ‘ ZAJECIA W SALI 4
18:50-19:00 Przerwa
19:00-20:30 ZAJECIA W SALI 1 ‘ ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ‘ ZAJECIA W SALI 4
20:00-21:30 kolacja
21:00-23:00 DUZA sala na 120 oséb

wtorek 12 maja 2026
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9:0-10:30 ZAJECIA'W SALI 1 ZAJECIA' W SALI 2 | ZAJECIA' W SALI 3 ZAJECIA'W SALI 4
10:30-10:50 Przerwa
10:50-12:20 | ZAJECIA W SALI 1 OD 11:30 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ZAJECIA W SALI 4
12:20-12:40 | ZAJECIA W SALI 1 Przerwa
12:40-14:10 ZAJECIA'W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA'W SALI 3 ZAJECIA'W SALI 4
14:10-15:10 OBIAD
15:10-16:40 ZAJECIA'W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA W SALI 3 ZAJECIA'W SALI 4
16:40-17:00 Przerwa
17:00-18:30 ZAJECIA W SALI 1 ZAJECIA W SALI 2 | ZAJECIA' W SALI 3 ZAJECIA W SALI 4
19:00-20:00 kolacja
20:00-22:00 DUZA sala na 120 osé6b

$roda 13 maja 2026
DO 11:00 WYMELDOWANIE Z HOTELU

4) Wydruki materiatéw pomocniczych do realizacji szkolen. Maksymalny taczny budzet brutto na druk

materiatdw pomocniczych wynosi 2000,00 zt

5) Zatrudnienie kadry szkoleniowej, zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

a) Wykonawca zapewni zatrudnienie kadry szkoleniowej wskazanej przez Zamawiajacego do realizacji

w ramach Szkoty Dobrego Wolontariatu 2026

b) Zamawiajgcy po podpisaniu umowy, przekaze Wykonawcy liste oséb zaangazowanych do realizacji

szkoler SDW oraz wymiar czasu szkolen dla kazdej z oséb

¢) Zatrudnienie oséb, o ktérych mowa w pkt b) nastgpi na podstawie umoéw zawartych przez

Wykonawce beda to podmioty gospodarcze.

d) Maksymalny faczny budzet brutto na catos¢ wynagrodzen kadry szkoleniowej , uwzgledniony

w cenie oferty to 14 000 zt
e) Wykonawca zobowigzany jest do terminowego rozliczenia wynagrodzen ww. oséb.

6) Uwagi dodatkowe

Przed wyborem oferty Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia wizji lokalnej obiektu
w celu sprawdzenia spetnienia warunkdw opisu przedmiotu zaméwienia.
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Zatgcznik nr 3 do Umowy - Oferta nadestana przez oferenta
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Zatgcznik nr 4 do Umowy

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informuje, ze:

1.

Administrator danych osobowych

a. Administratorem Pani / Pana danych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego (dalej: Administrator).

b. Z Administratorem mozna kontaktowac sie piszagc na adres: al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa lub
wysytajac e-mail: kontakt@niw.gov.pl..

Inspektor Ochrony Danych

a. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D).

b. Z 10D mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych wysytajac e-mail na adres: iod@niw.gov.pl lub
piszac na adres siedziby Administratora.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych

a. Podjecie dziatan zmierzajgcych do zawarcia i wykonania umowy lub podjecie dziatari na Pani/Pana zgdanie
przed zawarciem umowy oraz realizacji postanowien umownych — art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

b. Realizacja obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

c. Konieczno$¢ wypetnienia obowigzkdw i wykonywania szczegdlnych praw przez Administratora
w dziedzinie zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej — w odniesieniu do danych osobowych
szczegdlnych kategorii — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO.

d. Pani/Pana zgoda na przetwarzanie okreslonych kategorii danych osobowych — jesli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie Pani/Pana zgody - art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

e. Dochodzenie roszczen i/lub obrona przed roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Okres przechowywania danych

a. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy. Nastepnie bedg przechowywane przez
okres wymagany przepisami prawa, w zaleznosci od rodzaju danych.

b. Dane osobowe zebrane na podstawie Pani/Pana zgody beda przechowywane do momentu wycofania tej
zgody lub do momentu realizacji celu przetwarzania, na ktéry wyrazono zgode.

c. Okres przetwarzania moze by¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku, gdy bedzie
to niezbedne do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy (z wyjatkiem informacji opartych

na wyrazonej zgodzie, gdzie podanie danych jest dobrowolne i nie wptywa

na zawarcie i realizacje umowy).

Przetwarzanie danych szczegdlnych kategorii oraz danych dotyczacych wyrokéw skazujgcych i naruszen prawa.

Przetwarzanie danych szczegdlnej kategorii (dane osobowe ujawniajagce pochodzenie rasowe

lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéow

zawodowych oraz przetwarzanie danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej
osoby), danych dotyczacych wyrokdéw skazujacych oraz naruszen prawa bedzie miato miejsce wytacznie, gdy
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bedzie to niezbedne do wypetnienia obowigzku Administratora wynikajgcego z przepiséw prawa i w celu

realizacji wymogdw tego prawa.

Prawa 0s0b, ktérych dane dotycza:

a. Prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii (art. 15 RODO).

b. Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych, ich aktualizacji (art. 16 RODO).

c Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO).

d. Prawo do usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym) (art. 17 RODO).

e Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem (gdy
podstawg przetwarzania jest Pani/Pana zgoda) (art. 7 RODO). Zgode mozna wycofaé wysytajagc e-mail do
IOD na adres: iod@niw.gov.pl.

f.  Prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO).

g. Prawo do przejrzystej komunikacji i uzyskania petnej informacji o przetwarzaniu danych (art. 12-14 RODO).

h. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO).

Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (w przypadku podejrzenia, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa dotyczgcego ochrony danych osobowych).

Odbiorcy danych

a. Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, np.
organy kontrolujgce Administratora.

b. Podmioty zewnetrzne wspierajagce Administratora, np. dostawca ustugi poczty elektronicznej, podmiot
$wiadczacy hosting danych, operatorzy pocztowi i kurierzy (wszystkie podmioty biorg udziat w procesie
przetwarzania danych osobowych na podstawie upowaznienia lub zawartych umdéw powierzenia
przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg wystarczajace gwarancje wdrazania odpowiednich
srodkdw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz przepisow
obowigzujgcego prawa z zakresu ochrony danych, a takze zapewniato ochrone praw oséb, ktérych dane
dotyczg).

Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (dalej: EOG) ani udostepniane

organizacjom miedzynarodowym. W sytuacji, gdy Administrator bedzie korzysta¢ z dostawcow ustug spoza

obszaru EOG przekazanie danych osobowych odbywac sie bedzie na podstawie standardowych klauzul ochrony
danych przyjetych przez Komisje Europejska, przez co podlegac bedg odpowiednim zabezpieczeniom w zakresie
ochrony prywatnosci oraz prawa i wolnosci 0séb, ktérych dotycza.

W procesie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w

tym profilowania.

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, te. 22 468 44 00, email: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 7010780575 Regon: 368854582
17



NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

Zatqcznik nr 5 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta pomiedzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci — Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego, z siedziba
w Warszawie przy Al. Jana Pawta Il 12 (00-124 Warszawa) postugujagcym sie nadanym numerem
NIP: 7010780575, reprezentowanym przez: Michata Brauna Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci —
Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego

zwanym dalej Administratorem.

oraz

zwanym dalej Podmiotem Przetwarzajacym.

Administrator i Podmiot Przetwarzajgcy sg zwani dalej tgcznie Stronami, a kazdy z nich z osobna Strong.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Administrator i Podmiot Przetwarzajgcy zawierajg umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych (dalej: Umowa Powierzenia), w rozumieniu art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: RODO), na mocy,
ktérej Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajagcemu przetwarzanie danych osobowych,
rozumianych jako informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(,,0s0bie, ktérej dane dotyczg”), w zakresie wskazanym w Zatgczniku D.

2. Powierzenie danych osobowych Podmiotowi Przetwarzajgcemu nastepuje w celu wykonania umowy
gtéwnej, do ktérej niniejsza Umowa Powierzenia stanowi zatgcznik.
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Dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot Przetwarzajgcy na terenie Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

§2
OSWIADCZENIA | OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Podmiot Przetwarzajacy niniejszym oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie,
wiedze oraz wykwalifikowany personel w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy
powierzenia, w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
W szczegdlnosci Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze znane mu s3g zasady przetwarzania i
zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z:

a. RODO.

b. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (dalej: Ustawa).
Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany:

a. Przetwarza¢ dane osobowe zgodnie z RODO, polskimi przepisami przyjetymi
w celu umozliwienia stosowania RODO, innymi bezwzglednie obowigzujagcymi Podmiot
Przetwarzajgcy przepisami prawa, Umowg powierzenia oraz innymi instrukcjami
Administratora.

b. Przetwarzaé dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora, chyba
ze taki obowigzek nakfada na niego obowigzujace prawo krajowe lub unijne. W sytuacji, gdy
obowigzek przetwarzania danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy wynika z
przepiséw prawa, informuje on Administratora drogg elektroniczng — przed rozpoczeciem
przetwarzania — o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

c. Polecenie przetwarzania uwaza sie za udokumentowane, jezeli jest ono zawarte w Umowie
powierzenia lub w korespondencji elektroniczne;.

d. W sprawach nagtych Administrator moze poleci¢ przetwarzanie réwniez ustnie, w tym
telefoniczne jednak w takim przypadku Strony dotozg staran, aby w najblizszym, dogodnym
terminie, udokumentowac polecenie w dowolny sposéb wskazany powyzej (np. poprzez
pisemne, e-mailowe podsumowanie ustalen z rozmowy).

e. Udziela¢ dostepu do danych osobowych wytgcznie osobom, ktére ze wzgledu na zakres
wykonywanych zadan otrzymaty od Podmiotu Przetwarzajgcego upowaznienie do ich
przetwarzania oraz wytgcznie w celu wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z Umowy
powierzenia, a takze podja¢ dziatania majace na celu zapewnienie, by kazda osoba fizyczna
dziatajgca z upowaznienia Podmiotu Przetwarzajacego, ktéra ma dostep do danych
osobowych, przetwarzata je wyfacznie na polecenie Administratora, chyba ze przetwarzanie
jest wymagane przez wtasciwe przepisy krajowe lub unijne.
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f. Zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy, chyba ze sg to osoby podlegajace odpowiedniemu ustawowemu
obowigzkowi zachowania tajemnicy.

g. Odnotowywac¢ wszelkie uwagi, zastrzezenia lub zgdania oséb, ktérych dane dotyczg
wyartykutowane w kontakcie bezposrednim z personelem Podmiotu Przetwarzajgcego, a
dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Administratora lub przez Podmiot
Przetwarzajgcy, w imieniu Administratora przekazywac te informacje Administratorowi.

h. Wdrozy¢ odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych
dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia oraz zapewnic realizacje
zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz domysinej ochrony danych (okreslonych w
art. 25 RODO).

i. Wspiera¢ Administratora (w szczegdlnosci poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych) w realizacji obowigzku odpowiadania na Zzgdania osdb,
ktérych dane dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.
Wspétpraca Podmiotu Przetwarzajacego z Administratorem w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzedzajgcym powinna odbywac sie w formie i terminie umozliwiajgcym realizacje tych
obowigzkéw Administratora, w zwigzku z realizacjg tego obowigzku Podmiot Przetwarzajacy
jest w szczegdlnosci zobowigzany do udzielenia informacji oraz ujawnienia powierzonych
danych osobowych (lub ich kopii) na zgdanie Administratora w terminie 10 dni w formie
uzgodnionej przez Strony; Podmiot Przetwarzajgcy powinien rowniez niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz w terminie 5 dni, poinformowa¢ Administratora o wniosku dotyczgcym realizacji
praw osoby, ktérej dane dotyczg, ztozonym do Podmiotu Przetwarzajgcego. W zatgczniku C
szczegdtowo okreslono zakres i sposéb wspdtpracy Podmiotu Przetwarzajgcego z
Administratorem w kontekscie realizacji praw oséb, ktérych dane dotyczg, zgodnie z
obowigzkami wynikajgcymi z rozdziatu Il RODO.

j. Pomagac¢ Administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w RODO (w tym w
szczegdlnosci w art. 32-36 RODO) tj. w szczegdlnosci w zakresie:

I Zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie
stosownych $rodkdw technicznych oraz organizacyjnych (wykaz minimalnych
Srodkéw, ktére zobowigzany jest wdrozy¢ Podmiot Przetwarzajgcy zostat okreslony w
Zataczniku E).

Il. Dokonywania zgfaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu (w rozumieniu art. 4 pkt. 21 RODO) oraz zawiadomienia oséb, ktérych
dane dotyczg o takim naruszeniu (obowigzki Podmiotu Przetwarzajagcego w
odniesieniu do zgtaszania naruszen zostaty okreslone w § 7).

M. Dokonywania przez Administratora oceny skutkow dla ochrony danych oraz
przeprowadzenia konsultacji Administratora z organem nadzorczym.
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Prowadzi¢ w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajacy informacje o:
I Nazwie oraz danych kontaktowych Podmiotu Przetwarzajgcego oraz Administratora,
a takze inspektora ochrony danych, gdy ma to zastosowanie.

Il. Kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora.

M. Gdy ma to zastosowanie — przekazywaniu danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej, w tym nazwie tego panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

V. Ogdlnym opisie technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, stuzgcych
do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych.

Udostepni¢ Administratorowi, na kazde jego zadanie, nie pdzniej niz w terminie 10 dni
wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora obowigzkéw
wynikajgcych z wiasciwych przepiséw prawa, w szczegélnosci z RODO, w tym przekazywac
informacje o stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach i incydentach w
obszarze ochrony danych osobowych; przedmiotowy obowigzek winien by¢ realizowany w
zakresie informacji dotyczgcej tej Umowy powierzenia.

. Umozliwia¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora

przeprowadzenie audytéw, na zasadach okreslonych w § 6.

Niezwtocznie informowa¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o ochronie danych; informacja
w tym przedmiocie przekazana powinna zosta¢ Administratorowi w formie elektronicznej (na
adres e-mail wskazany w Zatgczniku A) oraz powinna zawiera¢ stosowne uzasadnienie i
wskazanie przepisu prawa, ktéry zdaniem Podmiotu Przetwarzajgcego zostat naruszony.
Informowac Administratora bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 10 dni, o ile nie stoi
to w sprzecznosci z przepisami prawa o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania powierzonych przez
Administratora danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania danych, skierowanej do Podmiotu
Przetwarzajgcego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ
nadzorczy a takze o wszelkich skargach oséb, ktéorych dane dotycza w zwigzku z
przetwarzaniem ich danych.

Przechowywac¢ dane osobowe tylko tak diugo, jak to okreslit Administrator (przy czym nie
dtuzej niz przez czas obowigzywania Umowy), a takze bez zbednej zwtoki aktualizowac,
poprawiaé, zmienia¢, anonimizowaé, ogranicza¢ przetwarzanie lub usuwa¢ wskazane dane
osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora.

§3
SRODKI ORGANIZACYINE | TECHNICZNE
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Podmiot Przetwarzajgcy wdraza i stosuje adekwatne s$rodki techniczne i organizacyjne, w celu
zapewnienia stopnia bezpieczeristwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia. Wykaz
minimalnych srodkow, ktére zobowigzany jest wdrozy¢é Podmiot Przetwarzajgcy zostat okreslony w
Zatgczniku E.

Oceniajac, czy stopien bezpieczenstwa, o ktorym mowa w ust. 1 jest odpowiedni, Podmiot
Przetwarzajgcy jest zobowigzany uwzglednic¢ ryzyko wigzace sie z przetwarzaniem, w szczegdlnosci
wynikajgce z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

W przypadku stwierdzenia, ze stosowane srodki mogg by¢ nieadekwatne do rozpoznanych zagrozen,
Podmiot Przetwarzajacy informuje o tym Administratora i w porozumieniu z Administratorem
dostosowuje odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych, po uzgodnieniu przez
Strony zakresu, sposobu i terminu takich dziatan oraz podziatu zwigzanych z nimi kosztéw.

§4
DALSZE POWIERZENIE PRZETWARZANIA

Administrator wyraza zgode na dalsze powierzenie przez Podmiot Przetwarzajacy przetwarzania
danych osobowych innym podmiotom przetwarzajacym wskazanym
w Zatgczniku B do Umowy powierzenia w zakresie oraz celu zgodnym z Umowg powierzenia. Podmiot
Przetwarzajacy jest zobowigzany do informowania o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych
dodania lub zastgpienia dalszych podmiotéw przetwarzajgcych. Administrator moze sprzeciwié sie
dalszemu powierzeniu przez Podmiot Przetwarzajacy danych osobowych w terminie 7 dni od
otrzymania informacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajagcym. Brak takiego sprzeciwu w
wyznaczonym terminie oznacza zgode Administratora na dalsze powierzenie danych przez Podmiot
Przetwarzajacy.
Podmiot Przetwarzajgcy zapewnia, ze bedzie korzystat wytacznie z ustug takich dalszych podmiotéw
przetwarzajacych, ktére zapewniajg wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO oraz przepisow
obowigzujgcego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, a takze zapewniato ochrone praw oséb,
ktérych dane dotycza.
W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z ust. 1 i 2 Podmiot
Przetwarzajacy:
a. Zapewni w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajagcym, ze na podmiot ten zostang
natozone obowigzki odpowiadajace obowigzkom Podmiotu Przetwarzajgcego okreslonym w
Umowie, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia
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odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato
wymogom RODO.

b. Zapewnirdwniez w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajgcym mozliwos$é realizacji przez
Administratora bezposredniej kontroli wzgledem dalszego podmiotu przetwarzajgcego (w
tym mozliwos¢ przeprowadzenia audytéw, o ktérych mowa w § 7). Podmiot przetwarzajacy
jest zobowigzany poinformowac dalszy podmiot przetwarzajacy, ze informacje, w tym dane
osobowe, na temat tego podmiotu przetwarzajgcego mogg by¢ udostepnione
Administratorowi w celu wykonania przez niego uprawnien, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym.

c. Jest w petni odpowiedzialny przed Administratorem za spetnienie obowigzkéw wynikajgcych
Z umowy powierzenia zawartej pomiedzy Podmiotem Przetwarzajacym a dalszym podmiotem
przetwarzajacym. Jezeli dalszy podmiot przetwarzajacy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na
nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
wypetnienie obowigzkdéw tego dalszego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie
Przetwarzajgcym.

d. Zobowigzany jest zapewni¢, by dalszy podmiot przetwarzajacy zaprzestat przetwarzania
danych w kazdym wypadku rozwigzania Umowy powierzenia, niezaleznie od przyczyny oraz w
przypadku uptywu okresu przetwarzania na podstawie Umowy gtdwnej, o ktérej mowa w § 8
ust. 1. W takim wypadku postanowienia § 8 ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

§5
KORZYSTANIE Z SYSTEMOW SZTUCZNEJ INTELIGENCJI

Bez uprzedniej, wyraznej zgody Administratora udzielonej na pismie (w tym w formie dokumentowej)
Podmiot Przetwarzajacy nie bedzie wykorzystywat, w ramach ustug $wiadczonych na rzecz
Administratora, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, zadnych systemoéw sztucznej
inteligencji w rozumieniu art. 3 pkt 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
sztucznej inteligencji (dalej: Al Act), w tym systemdw uczenia maszynowego, duzych modeli
jezykowych (LLM) oraz rozwigzan generatywnych.
Postanowienia, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie odpowiednio do podwykonawcéw
W rozumieniu art. 28 ust. 4 RODO. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie ujagé w umowach z
podwykonawcami postanowienia réwnowazne z ust. 1 oraz egzekwowac ich przestrzeganie, w tym
zakaz wykorzystywania systemdéw sztucznej inteligencji bez uprzedniej, wyraznej zgody
Administratora, zgodnie z Al Act.
Po udzieleniu zgody, o ktérej mowa w ust. 1, Podmiot Przetwarzajgcy zapewni, ze:
a. przetwarzanie przy uzyciu systemdéw sztucznej inteligencji odbywa sie wytgcznie
w zakresie i celu okreslonych w udokumentowanych instrukcjach Administratora (art. 28 ust.
3 lit. a RODO);
b. powierzone dane osobowe, w tym prompty, wyniki, metadane oraz logi, nie s3 w zadnym
razie wykorzystywane do uczenia, trenowania ani doskonalenia jakichkolwiek modeli

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, te. 22 468 44 00, email: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 7010780575 Regon: 368854582
23



/‘GNIW Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

sztucznej inteligencji (w tym modeli bazowych, posrednich oraz poddanych dostrajaniu (fine-
tuning)), niezaleznie od roli petnionej przez Podmiot Przetwarzajacy jako operator w
rozumieniu art. 3 Al Act;

c. dane osobowe nie sg przekazywane ani udostepniane osobom trzecim w sposdb niezgodny z
Umowa Powierzenia lub Umowag Gtéwng oraz udokumentowanymi instrukcjami
Administratora, a wszelkie przekazy do panstw trzecich lub  organizacji
miedzynarodowych odbywaja sie z poszanowaniem Rozdziatu V RODO (art. 44 i nast.);

d. zastosowane systemy sztucznej inteligencji zapewniajg poziom bezpieczenstwa wymagany
przez art. 32 RODO (w tym integralnos¢, poufnosc i dostepnosé danych) oraz — w zakresie
majgcym zastosowanie — spetniajg wymogi Al Act dotyczgce m.in. logowania, doktadnosci,
solidnosci i cyberbezpieczenstwa;

e. zapewniony jest skuteczny nadzoér cztowieka nad dziataniem systemow sztucznej inteligencji
zgodnie z art. 14 Al Act, o ile ma zastosowanie, oraz nie dochodzi do podejmowania wobec
oséb, ktérych dane dotyczg, decyzji wywotujacych skutki prawne lub w podobny sposéb
istotnie na nie wptywajgcych wytacznie na podstawie zautomatyzowanego przetwarzania
(art. 22 ust. 1 RODO), chyba ze spetnione sg warunki z art. 22 ust. 2—4 RODO.

4. Zastosowanie przez Podmiot Przetwarzajgcy systemu sztucznej inteligencji mogacego prowadzi¢ do
decyzji w petni zautomatyzowanych (art. 22 RODO, w tym profilowanie) wymaga uprzedniego, co
najmniej 21-dniowego zawiadomienia Administratora, przedstawienia oceny skutkdw dla ochrony
danych (art. 35 RODO) i — w razie potrzeby — dowodu konsultacji (art. 36 RODO), klasyfikacji zgodnie z
Al Act oraz uzyskania pisemnej zgody Administratora okreslajgcej cele i warunki uzycia, w tym Srodki
nadzoru cztowieka i gwarancje z art. 22 ust. 3 RODO.

5. W zakresie ocen skutkéw:

a. Podmiot Przetwarzajacy wspiera Administratora w przeprowadzeniu oceny skutkow dla
ochrony danych (art. 35 RODO), przekazujac niezbedne informacje o operacjach
przetwarzania, uzytych systemach sztucznej inteligencji oraz zastosowanych s$rodkach
bezpieczenstwa.

b. Petng ocene skutkéw, o ktérej mowa w art. 35 RODO, Podmiot Przetwarzajacy przedstawi
Administratorowi nie pézniej niz 21 dni przed rozpoczeciem takiego przetwarzania; ocena ta
bedzie aktualizowana w razie istotnej zmiany ryzyka. Jezeli ma to zastosowanie na mocy Al
Act, Podmiot Przetwarzajacy przeprowadzi takze ocene skutkéw dla praw podstawowych
(FRIA) zgodnie z art. 27 Al Act i przedtozy jej wyniki Administratorowi w tym samym terminie.
W przypadku podpowierzenia danych podmiotowi, o ktérym mowa w art. 28 ust. 4 RODO,
Podmiot Przetwarzajgcy zapewni, aby podwykonawca — za jego posrednictwem — przedtozyt
Administratorowi odpowiednio DPIA (art. 35 RODO) oraz, jezeli wymagane, FRIA (art. 27 Al
Act).

c. Niezaleznie od tego, czy system stanowi system wysokiego ryzyka w rozumieniu art. 6 ust. 2
w zwigzku z zatgcznikiem Il Al Act, Podmiot Przetwarzajacy przedstawi — na Zzadanie
Administratora — analize ryzyka uprzedzen i dyskryminacji (Analiza BIAS) dotyczgcg danych,
algorytmoéw i wynikéw dziatania systemu, obejmujgcg identyfikacje, pomiar i plan
ograniczania uprzedzen. Analiza moze by¢ przeprowadzona na podstawie ISO/IEC TR
24027:2021 lub inng réwnowazng, uznang metodyke. Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze:

i. pozyskanie i uzycie danych szkoleniowych dla systemdw, nad ktérymi sprawuje
kontrole, jest zgodne z RODO (w tym z wtasciwg podstawg prawng i wykonaniem
obowigzkdéw informacyjnych);
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ii. szczegdlne kategorie danych nie sg wykorzystywane bez podstawy prawnej oraz
wdrozonych zabezpieczen;

iii. w przypadku modeli lub ustug stron trzecich dysponuje stosownymi gwarancjami
kontraktowymi i dokumentacjg potwierdzajgca legalnosé ich danych i procesu
szkolenia.

Podmiot Przetwarzajacy poinformuje Administratora co najmniej 21 dniprzed uzyciem systemu
sztucznej inteligencji do przetwarzania danych osobowych, przekazujgc opis celu i zakresu,
identyfikacje systemu (dostawca/model/wersja), lokalizacje przetwarzania (w tym regiony chmurowe
i podwykonawcéw), srodki bezpieczenstwa, klasyfikacje wedtug Al Act, plan nadzoru cztowieka,
informacje o transferach oraz wyniki DPIA (i — jezeli wymagane — FRIA i Analizy BIAS). Uzycie jest
mozliwe wytacznie po pisemnej zgodzie Administratora. O istotnych zmianach ww. informacji nalezy
zawiadamia¢ z 21-dniowym wyprzedzeniem.

Naruszenie postanowien niniejszego paragrafu stanowi istotne naruszenie Umowy Powierzenia oraz
naruszenie Umowy Gtéwnej, co uprawnia Administratora do rozwigzania Umowy Powierzenia i/lub
Umowy Gtéwnej w trybie w nich okreslonym oraz do dochodzenia od Podmiotu Przetwarzajgcego
odszkodowania na zasadach ogdlnych. Bez uszczerbku dla innych roszczern Administratora.

§6
TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

Podmiot  Przetwarzajagcy nie moze przekazywaé (transferowaé) danych osobowych
do panstwa trzeciego, ktdére znajduje sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, chyba ze
Administrator udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem bezskutecznosci, zgody zezwalajacej na
taki transfer.

Jesli Administrator udzieli Podmiotowi Przetwarzajagcemu uprzedniej zgody na przekazanie danych
osobowych do panstwa trzeciego, ktére znajduje sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym,
Podmiot Przetwarzajgcy moze dokonad transferu tych danych osobowych tylko wtedy, gdy panstwo
docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktéry obowigzuje w Unii
Europejskiej.

§7
AuDYT

Administrator jest w kazdym momencie upowazniony do przeprowadzenia audytu zgodnosci
przetwarzania danych osobowych w zakresie obowigzujgcej Umowy powierzenia przez Podmiot
Przetwarzajagcy z Umowg powierzenia oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci
Administrator moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci i adekwatnosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych zabezpieczajacych przetwarzanie danych osobowych wdrozonych przez Podmiot
Przetwarzajacy.

Administrator poinformuje Podmiot Przetwarzajacy, co najmniej na 15 dni przed planowang datg
audytu, o zamiarze jego przeprowadzenia, chyba ze z uwagi na wysokie ryzyko zagrozenia praw i
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wolnosci 0séb, ktérych dane dotyczg, audyt powinien byé przeprowadzony niezwtocznie. Jezeli w
ocenie Podmiotu Przetwarzajgcego audyt nie moze zostac przeprowadzony we wskazanym terminie,
Podmiot Przetwarzajgcy powinien poinformowaé o tym fakcie Administratora drogg elektroniczng
(przesytajac informacje na adres e-mail wskazany w Zatgczniku A) wskazujgc uzasadnienie dla takiej
oceny. W takim przypadku Strony wspdlnie ustalajg pdzniejszy termin audytu.

Podmiot Przetwarzajgcy ma obowigzek wspotpracowaé z Administratorem i upowaznionymi przez
niego audytorami, w szczegdlnosci zapewniac im dostep do pomieszczen i dokumentéw obejmujacych
dane osobowe oraz informacje o sposobie przetwarzania danych osobowych, infrastruktury
teleinformatycznej oraz systemoéw IT, a takze do oséb majgcych wiedze na temat proceséw
przetwarzania powierzonych przez Administratora danych osobowych realizowanych przez Podmiot
Przetwarzajacy.

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora sporzadza protokét pokontrolny, ktéry
podpisujg przedstawiciele obu Stron. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie w rozsgdnym czasie, w
terminie uzgodnionym z Administratorem, dostosowaé do zalecern pokontrolnych zawartych w
protokole, majacych na celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych. W przypadku, gdy wdrozenie tych zalecen bedzie wigzaé sie z dodatkowymi kosztami,
Strony wspdlnie ustalg sposéb ich ponoszenia przez Strony.

Administrator ma takze prawo zgdaé od Podmiotu Przetwarzajgcego sktadania pisemnych wyjasnien
dotyczacych realizacji Umowy powierzenia. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie odpowiedziec¢
niezwtocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 10 dni, na kazde pytanie Administratora dotyczgce
przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy powierzenia danych osobowych.

Podmiot Przetwarzajgcy jest zobowigzany zapewni¢é w umowie z dalszym podmiotem
przetwarzajgcym mozliwos¢ przeprowadzenia przez Administratora audytu zgodnosci przetwarzania
danych osobowych przez dalszy podmiot przetwarzajagcy z Umowg powierzenia na zasadach
okreslonych w ust. 1-4.

Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu ponosi kazda ze Stron we wtasnym zakresie, przy czym
Podmiot Przetwarzajgcy nie ma prawa do zadania zwrotu takich kosztéw ani zaptaty jakiegokolwiek
dodatkowego wynagrodzenia z tytutu poniesienia takich kosztéw.

Audytorem nie moze by¢ podmiot wykonujgcy dziatalnos¢ konkurencyjng w stosunku do Podmiotu
Przetwarzajacego.

§8
ZGtASZANIE NARUSZEN

Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzgcych wykrywaniu
naruszen ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu wtasciwych srodkéw naprawczych.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych
Podmiot Przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia
naruszenia zgtasza je Administratorowi. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje o:
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Dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych.

Charakterze i skali naruszenia, tj. w szczegdlnosci o kategoriach i przyblizonej liczbie osdb,
ktérych dane dotyczg oraz kategoriach i przyblizonej liczbie wpiséw danych osobowych,
ktérych dotyczy naruszenie.

Systemie informatycznym, w ktérym wystgpito naruszenie.

Przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej naruszeniem.
Charakterze i zakresie danych osobowych objetym naruszeniem.

- o o o0

Kategoriach osdb, ktérych dotyczg dane osobowe objete naruszeniem, a w razie mozliwosci
takze wskazania podmiotéw danych, ktérych dotyczyto naruszenie.
g. Mozliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednieniem konsekwencji dla osdb, ktérych
dane dotycza.
h. Srodkach podjetych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz proponowanych
dziataniach zapobiegawczych i naprawczych.
i. Danych kontaktowych osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o naruszeniu.
Jezeli Podmiot Przetwarzajgcy nie jest w stanie w tym samym czasie przekaza¢ Administratorowi
wszystkich informacji, o ktérych mowa powyzej, powinien
ich udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.
Podmiot Przetwarzajgcy bez zbednej zwtoki podejmuje wszelkie rozsgdne dziatania majace na celu
ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkdw naruszenia.
Podmiot Przetwarzajgcy jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszern ochrony
powierzonych mu danych osobowych, w tym okoliczno$ciach naruszenia ochrony danych osobowych,
jego skutkéw oraz podjetych dziatan zaradczych. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest na kazde
zadanie Administratora niezwtocznie udostepni¢ mu dokumentacje, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim.

§9
CzAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajagcemu dane osobowe do przetwarzania na czas
obowigzywania Umowy gtownej.
Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy powierzenia ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku zaistnienia waznych powoddw, w tym takie w razie naruszenia przez Podmiot
Przetwarzajacy lub dalszy podmiot przetwarzajgcy przepiséw RODO, innych obowigzujacych
przepiséw prawa lub Umowy powierzenia, a w szczegdlnosci, gdy:
a. Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych stwierdzi, ze Podmiot Przetwarzajacy lub dalszy
podmiot przetwarzajacy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych.
b. Prawomocne orzeczenie sadu powszechnego wykaze, ze Podmiot Przetwarzajgcy nie
przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych.

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, te. 22 468 44 00, email: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 7010780575 Regon: 368854582
27



NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

c. Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w § 6 stwierdzi, ze
Podmiot Przetwarzajgcy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z Umowy powierzenia lub obowigzujgcych przepiséw prawa lub Podmiot
przetwarzajacy nie zastosowat sie do zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w § 6.

Naruszenie przez Podmiot Przetwarzajgcy postanowien Umowy powierzenia, RODO lub innych
obowigzujgcych przepiséw prawa z zakresu ochrony danych osobowych stanowi podstawe do
zakonczenia wspotpracy.

W dniu zakoriczenia obowigzywania Umowy powierzenia Podmiot Przetwarzajgcy powinien zgodnie z
dyspozycjg Administratora zwrdcié¢ lub zniszczy¢, w sposdb odrebnie ustalony z Administratorem,
wszelkie powierzone do przetwarzania dane osobowe i ich kopie, chyba ze wtasciwe przepisy prawa
krajowego lub unijnego nakazujg przechowywanie tych danych osobowych.

Na prosbe Administratora Podmiot Przetwarzajacy przesyta pisemne potwierdzenie usuniecia danych
osobowych w terminie przez niego wskazanym.

W przypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Administratora, w trybie
okreslonym w Umowie, postanowienia o rozwigzaniu Umowy stosuje sie odpowiednio do danych,
ktére wskutek ograniczenia zakresu nie majg juz by¢ przetwarzane przez Podmiot Przetwarzajacy.

W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych Podmiot Przetwarzajacy
zobowigzuje sie do zawarcia w umowach z dalszymi podmiotami przetwarzajgcymi postanowien,
zgodnie z ktorymi dalszy podmiot przetwarzajgcy zaprzestanie przetwarzania powierzonych danych
osobowych w kazdym wypadku rozwigzania Umowy powierzenia — z dniem rozwigzania oraz w
przypadku uptywu okresu przetwarzania danych w celu $wiadczenia ustugi, o ktérej mowa w ust. 1. W
takim wypadku postanowienia ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

Podmiot Przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora, oséb, ktérych dane
dotyczg lub innych osdb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowag powierzenia lub przepisami prawa
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych, a w szczegdlnosci w zwigzku z
udostepnieniem danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot Przetwarzajacy ponosi wzgledem Administratora odpowiedzialno$¢ na zasadach ogdlnych.

§10
ADRESY STRON | DANE OSOB

Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa powierzenia bedzie kierowana na adresy
Stron wskazane w Zatgczniku A.

Podmiot  Przetwarzajgcy w  kontaktach z  Administratorem oraz = Administratora
w kontaktach z Podmiotem Przetwarzajagcym w zakresie ustalen Umowy powierzenia reprezentowacé
bedg osoby wskazane w Zataczniku A. Zmiana adreséw i danych tych osdéb nie stanowi zmiany Umowy
powierzenia. O kazdej zmianie powyzszych danych Strony powiadomig sie na pismie, za
potwierdzeniem odbioru lub drogg elektroniczng. Osoby wskazane w Zatgczniku A nie sg uprawnione
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do zmiany Umowy powierzenia, jej wypowiedzenia lub rozwigzania, chyba ze co innego wynika z tresci
okazanego przez nie petnomocnictwa.

811
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza Umowa Powierzenia podlega prawu polskiemu. Umowa Powierzenia zostata sporzagdzona w
dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej Strony.

Zmiany do Umowy powierzenia sg mozliwe wytgcznie w formie pisemnej pod rygorem
bezskutecznosci.

Wszelkie spory w zwigzku z Umowg powierzenia zostang poddane pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego miejscowo wtasciwego zgodnie z Umowa gtéwna.

Zatgczniki do Umowy powierzenia stanowig jej integralng czesc. Lista Zatgcznikdw jest nastepujgca:

a. Zatacznik A — dane kontaktowe Stron.

b. Zatacznik B — lista dalszych podmiotéw przetwarzajacych wraz ze wskazaniem zakresu
kategorii przetwarzan oraz ewentualnych gwarancji poszanowania praw i wolnos$ci oséb przy
transferze transgranicznym.

c. Zatacznik C - zasady wspétpracy przy realizacji praw podmiotéw danych.

Zatgcznik D - wykaz kategorii danych osobowych oraz kategorii przetwarzan stanowigcych
przedmiot powierzenia.

e. Zatacznik E—Wykaz minimalnych srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére zobowigzany
jest wdrozy¢ Podmiot Przetwarzajgcy.

ADMINISTRATOR PODMIOT PRZETWARZAJACY

ZALACZNIK A

Dane kontaktowe Stron

PRZEDSTAWICIELE STRON

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, te. 22 468 44 00, email: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 7010780575 Regon: 368854582
29



NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

Administratora w kontaktach z Podmiotem Przetwarzajgcym w zakresie ustalen Umowy
powierzenia reprezentowaé beda nastepujagce osoby: Katarzyna Tadeusiak Jeznach
ktadeusiak-jeznach@niw.gov.pl

Podmiot Przetwarzajgcy w kontaktach z Administratorem w zakresie ustalen Umowy
powierzenia reprezentowacd beda nastepujgce osoby:

2. INSPEKTORZY OCHRONY DANYCH
Administrator oswiadcza, ze powotat Inspektora Ochrony Danych.
i Dane Inspektora Ochrony Danych: Hanna Wata, e-mail: iod@niw.gov.pl
b. Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze nie powotat Inspektora Ochrony Danych.
ZAtACZNIK B
Lista dalszych podmiotéw przetwarzajgcych
(Wypetnia Podmiot Przetwarzajgcy)
Czy dalsze .
y. . Dokumentac;j
. powierzenie
Kategoria . a
. stanowi . .
podmiotu . odpowiednic
Kategorie transfer do
. przetwarza , S h
Nazwa, adres i 2 cego przetworzen organizacji sabezpieczen
LP. dane kontaktowe 12 ,g stanowigce miedzynarodo P
. (ogolny . . przy
podmiotu przedmiot wej lub poza
charakter . . . transferze
. powierzenia EOG? Jezeli .
Swiadczon miedzynarod
tak, nazwa L
ych ustug) , owym (jezeli
panstwa ot
docelowego yezy
eeeerreeeeeaaraaeee e Zakwatero | planowaniei Nie Nie dotyczy
............................... wanie - realizacja
............................... obiekt zakwaterowania oraz
hotel wyzywienia;
organizacja
przestrzeni
szkoleniowych;
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ZAtACZNIK C

Zasady wspétpracy przy realizacji praw podmiotéw danych

1. W przypadku otrzymania wniosku od osoby, ktérej dane dotyczg, w przedmiocie danych
powierzonych do przetwarzania przez Administratora, Podmiot Przetwarzajgcy zawiadamia o tym
fakcie Administratora za pomocg wiadomosci e-mail niezwtocznie, nie pdzniej niz w przeciggu 5 dni.

2. Jednoczesnie, Podmiot Przetwarzajgcy powiadamia osobe wnioskujgcg o fakcie otrzymania wniosku
oraz o przekazaniu tego wniosku Administratorowi.

3. Nastepnie, Podmiot Przetwarzajacy realizuje wytgcznie udokumentowane polecenia Administratora,
ktére mogg dotyczyd:

a. Realizacji wewnetrznych procedur przez Podmiot Przetwarzajgcy, w celu usuniecia danych
osobowych oraz zapobiezenia ich przypadkowemu odtworzeniu z kopii bezpieczerstwa.

b. Dokonania przywrdécenia danych osobowych z kopii bezpieczenstwa.

c. Przygotowania i przestania na wskazany przez Administratora adres kopii danych
osobowych.

d. Powiadomienia osoby wnioskujgcej o postepach w obstudze wniosku.
Dokonania aktualizacji danych (dotyczy danych rejestracyjnych).

ZALACZNIK D

Wykaz kategorii danych osobowych oraz kategorii przetwarzan stanowigcych przedmiot powierzenia
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LP.

Kategorie danych
osobowych
stanowigcych przedmiot
powierzenia

Kategorie
powierzonych
przetwarzan

Kategorie
0s6b, ktérych
dane dotycza

Termin lub warunek
usuniecia danych

imie i nazwisko; e-mail;
nr telefonu;
organizacja/instytucja i
funkcja; informacja o
udziale w szkoleniu (lista

odbiér danych od
Administratora;
przechowywanie
sporzadzanie i
prowadzenie list

uczestnicy
Szkoty
Dobrego
Wolontariatu
2026 (osoby

nie pdzniej niz 30 dni
od podpisania
protokotu odbioru i
dokonania ptatnosci
na rzecz Wykonawcy,

tematyczny i plan pracy;

wskazang przez

zajecia (kadra

obecnosci, przypisanie uczestnikow; petnoletnie, chyba ze
do pokoju/sali); planowanie i maks. 115). Administrator wyda
preferencja zywieniowa | realizacja inng,
(np. wegetarianska); zakwaterowania udokumentowang
informacje o oraz wyzywienia (w instrukcje albo
alergiach/nietolerancjac | tym przekazanie dtuzszy okres wynika
h pokarmowych; uwagi | niezbednych Z przepiséw prawa
organizacyjne (np. zakresow do (wtedy wytacznie w
potrzeby dostepnosci). podwykonawcow: niezbednym zakresie

obiekt noclegowy, i czasie).

catering);

organizacja

przestrzeni

szkoleniowych;

biezgca

komunikacja dot.

harmonogramu;

potwierdzenie

obecnosci; ujecie w

dokumentacji

rozliczeniowej

ustugi (bez

nadmiarowych

danych); usuniecie.
imie i nazwisko; e-mail; | kontakt operacyjny | osoby 90 dni od
nr telefonu; zakres z kadrg szkoleniowg | prowadzgce przekazania

Administratorowi
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uzgodniona stawka
godzinowa oraz liczba
godzin przewidziana w
harmonogramie
(informacja o
wynagrodzeniu w
zakresie niezbednym do
wypetnienia obowigzku
przedstawienia
potwierdzen wypfat).

Administratora;
koordynacja
harmonogramu;
potwierdzanie
wykonanych
godzin;
przygotowanie i
przekazanie
Administratorowi
potwierdzen
wypfaty
wynagrodzen dla
tych oséb, zgodnie
Z umowa.

szkoleniowa
wskazana
przez
Administratora
— 6 0s0b).

kompletu
potwierdzen wypftat i
akceptacji protokotu
odbioru; z
zastrzezeniem, ze
dane przetwarzane
przez Wykonawce w
celu zawarcia i
rozliczenia umoéw
zawieranych przez
Wykonawce
bezposrednio z tymi
osobami sg
przetwarzane przez
Wykonawce jako
odrebnego
administratora —
poza zakresem
niniejszego
powierzenia.

dane identyfikacyjne
0s6b wymagajacych
zapewnienia
szczegolnych warunkow
dostepnosci (np.
informacja o potrzebie
pokoju
przystosowanego).

przyjecie zgtoszenia
od Administratora;
przekazanie
minimalnej
niezbednej
informacji do
podwykonawcéw w
celu zapewnienia
dostepnosci;
realizacja
Swiadczenia.

uczestnicy
wymagajgcy
udogodnien.

niezwtocznie po
zakoriczeniu pobytu i
potwierdzeniu
zapewnienia
udogodnien, nie
pdziniej niz w
terminie z LP 1.

Przetwarzajacy

ZArACZNIK E

Wykaz minimalnych $rodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére zobowigzany jest wdrozy¢ Podmiot

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Podmiot Przetwarzajacy
jest zobowigzany wdrozy¢ co najmniej nastepujace srodki techniczne i organizacyjne:

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa, te. 22 468 44 00, email: kontakt@niw.gov.pl
www.niw.gov.pl, NIP: 7010780575 Regon: 368854582

33




10.

11.

12.

13.

NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

Zapewni¢ mozliwos¢ ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemdw stuzgcych do przetwarzania danych osobowych oraz ustug przetwarzania.

Zapewni¢ mozliwos$¢ szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego i technicznego.

Dokonywac¢ regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

Zapewni¢ mechanizmy kontroli dostepu do systemu informatycznego, w ktdrym przetwarzane sg dane
osobowe, w taki sposdb, ze dostep do tych danych bytby mozliwy jedynie po wprowadzeniu
identyfikatora i dokonania uwierzytelnienia.

Zapewni¢ ochrone systemow informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych, w
szczegolnosci przed dziataniem oprogramowania, ktérego celem jest uzyskanie nieuprawnionego
dostepu do systemu informatycznego oraz przed utratg danych spowodowang awarig zasilania lub
zaktécenia w sieci zasilajacej.

Zapewnic¢ bezpieczenstwo danych osobowych w systemie informatycznym przez wykonywanie kopii
zapasowej zbiorow danych oraz programow stuzgcych do przetwarzania danych. Kopie zapasowe
nalezy przechowywaé w miejscach zabezpieczajgcych je przed nieuprawnionym przejeciem,
modyfikacja, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz usuwa sie je niezwiocznie po ustaniu ich
uzytecznosci.

Zapewnic¢ by urzadzenia, dyski lub inne elektroniczne nosniki informacji, zawierajgce dane osobowe,
przeznaczone do likwidacji lub przekazania podmiotowi nieuprawnionemu pozbawi¢ wczesniej zapisu
tych danych, a w przypadku gdy nie jest to mozliwe, uszkodzi¢ w sposéb uniemozliwiajacy ich
odzyskanie lub/i odczytanie.

Zapewni¢ ochrone systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych przed
zagrozeniami pochodzgcymi z sieci publicznej poprzez wdrozenie fizycznych lub logicznych
zabezpieczen chronigcych przed nieuprawnionym dostepem.

Zapewnic srodki kryptograficzne ochrony wobec danych wykorzystywanych do uwierzytelnienia, ktére
sg przesyfane w sieci publicznej.

Zastosowac hasta o dtugosci minimum 14 znakdéw, zbudowanych z zastosowaniem wielkich i matych
liter oraz cyfr i znakdéw specjalnych (dotyczy haset systemowych, haset do poczty elektronicznej oraz
haset do ewentualnych dedykowanych systemoéw lub baz danych, w ktérych dochodzi¢ bedzie do
przetwarzania powierzonych danych osobowych).

Dokona¢ zmiany haset przy kazdym podejrzeniu ich ujawnienia oraz nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.
Nie poddawa¢d haset zapisowi w przegladarce internetowej ani w postaci tradycyjnej (dopuszcza sie
chroniony kryptograficznie zapis cyfrowy).

Wdrozy¢ S$rodki ochrony antywirusowej na wszystkich komputerach wykorzystywanych do
przetwarzania.

Zastosowa¢ mechanizmy kontroli dostepu w celu redukcji ryzyka kradziezy oraz nieuprawnionego
wgladu w dane osobowe.
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Zastosowa¢ adekwatne do  klasyfikacji  budynku  zabezpieczen  przeciwpozarowych,
przeciwzalaniowych i przeciwprzepieciowych w celu redukcji ryzyka utraty danych.

Wprowadzié polityki i procedury zapewniajace rozliczalnos¢ systemu ochrony danych osobowych.
Szkoli¢ zespdét w zakresie przepiséw o ochronie danych osobowych oraz polityk i procedur
wewnetrznych.

Zapewni¢ odpowiednie zabezpieczenie dokumentéw w postaci papierowej zawierajacych dane
osobowe, w szczegdlnosci poprzez przechowywanie ich w sposéb uniemozliwiajacy dostep osdb
nieuprawnionych oraz ograniczenie dostepu wytgcznie do oséb upowaznionych.
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