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UMOWA nr … 

 
zawarta w formie elektronicznej z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych 
stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego na Umowie pomiędzy: 
 
Narodowym Instytutem Wolności - Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego 
z siedzibą w Warszawie przy Al. Jana Pawła II 12 (00-001 Warszawa) posługującym się 
nadanym numerem NIP: 7010780575, reprezentowanym przez …, zwanym dalej 
„Zamawiającym” 

  
 a …, 

 
 zwanym dalej „Wykonawcą”, 
  
  
 zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub każde z osobna „Stroną”,  

 
 na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2026 r., poz. 793) 
  
 o następującej treści: 

§ 1. 

 Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej Umowy, zwanej dalej „Umową” jest sukcesywne wykonywanie 
przez Wykonawcę projektów graficznych wraz z przygotowaniem plików zawierających 
wykonane projekty do druku (produkcji) i zamieszczenia na stronach www i innych 
nośnikach, na potrzeby działań informacyjno-edukacyjno-promocyjnych 
Zamawiającego.  

2. Ramowy zakres przedmiotu Umowy zawarty jest w wypełnionym przez Wykonawcę 
formularzu ofertowym (ofercie), stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, 
który określa także ramowy czas na wykonanie projektu graficznego oraz szacunkowe 
wynagrodzenie za jego realizację. Podana w ofercie liczba poszczególnych projektów 
graficznych ma charakter szacunkowy. Ostateczna liczba poszczególnych projektów jest 
uzależniona od faktycznych potrzeb Zamawiającego, z tym zastrzeżeniem, że wartość 
zleconych projektów graficznych, ustalona według cen podanych w ofercie, nie może 
przekroczyć maksymalnej wartości niniejszej Umowy.  

3. Strony przewidują możliwość zlecania w ramach maksymalnego wynagrodzenia 
określonego niniejszą Umową wykonywania projektów graficznych o podobnym 
(równoważnym) charakterze do projektów ujętych w Załączniku nr 1, wymagających 
podobnych nakładów, co wymienione w Załączniku nr 1, w cenie jak projekt, w 
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stosunku do którego projekt zlecany może być uważany za równoważny, bądź niższej, 
co będzie ustalane przez Strony po otrzymaniu przez Wykonawcę zlecenia na jego 
wykonanie.   

 § 2. 

  Zasady organizacji pracy i współpraca Stron 

1. Realizacja przedmiotu Umowy przez Wykonawcę w zakresie opisanym w § 1 
poprzedzona będzie każdorazowo, dla jednej lub kilku prac łącznie, przekazaniem przez 
Zamawiającego jednostkowego zlecenia, któremu Zamawiający nada unikalny numer, 
określającego w szczególności opis danego projektu lub projektów, liczbę wymaganych 
projektów wstępnych, czas na przygotowanie projektów, czas na wykonanie przez 
Wykonawcę poprawek do projektów i przygotowania plików produkcyjnych, jak 
również ich koszt ustalany zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy.  Wzór 
zlecenia zawarty jest w Załączniku nr 2 do niniejszej Umowy. W razie konieczności, 
zlecenie może być uzupełnione mailowo lub telefonicznie o informacje dodatkowe, 
dotyczące np. założeń kreatywnych, grupy docelowej, pozycjonowania marki, akcji czy 
działania. Termin realizacji zlecenia liczony jest od chwili dostarczenia kompletnego 
zlecenia, zawierającego wszystkie niezbędne informacje i materiały. 

2. Przekazanie zlecenia następować będzie w formie pisemnej, elektronicznej lub 
mailowej. Dalsze kontakty pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą mogą mieć także 
formę ustną (rozmowa telefoniczna, spotkanie online), przy czym nie wyklucza się 
spotkań w siedzibie Zamawiającego, jeśli obie Strony wyrażą na to zgodę. 

3. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca niezwłocznie potwierdzi Zamawiającemu termin 
jego realizacji oraz to, że przekazane informacje, są dla niego zrozumiałe, a następnie 
rozpocznie prace projektowe. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu drogą 
elektroniczną 3 wstępne projekty celem określenia aspektów wizualnych dla danego 
zlecenia.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wnoszenia w cenie projektu 3 rundy poprawek do 
przesłanych przez Wykonawcę wstępnych projektów. Wykonawca zobowiązany jest do 
ich uwzględnienia i przedstawienia poprawek w uzgodnionym przez strony terminie, 
nie dłuższym niż czas realizacji zamówienia jednostkowego dla danej usługi opisanego 
w zał. nr 4 – Ramowym zakresie przedmiotu zamówienia. 

5. Przez „rundę poprawek” Strony rozumieją jednorazowe przekazanie przez 
Zamawiającego zbiorczego zestawu uwag do przedstawionego projektu. 

6. Poprawki realizowane w ramach rund, o których mowa w ust. 4, obejmują modyfikacje 
w obrębie zaakceptowanej koncepcji graficznej, do których zaliczają się: 

1) korekty kolorystyki, 
2) zmiany zdjęć i grafik, ich rozmiaru i proporcji, 
3) zmiany tekstowe, 
4) przesunięcia lub dopasowanie elementów projektu, 
5) techniczne dostosowanie plików (np. format, rozdzielczość). 
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6. Każda kolejna runda poprawek oraz zmiany wykraczające poza zakres określony 
w ust. 6 podlega dodatkowej opłacie w wysokości 10% wartości projektu, o ile Strony 
nie uzgodnią inaczej. Wykonawca przystępuje do realizacji zmian wykraczających poza 
zakres poprawek określonych w ust. 6, w tym w szczególności dodatkowych rund 
poprawek (od 3. rundy wzwyż) lub zmian niebędących poprawkami w rozumieniu 
umowy, wyłącznie po ich zleceniu przez Zamawiającego oraz uprzedniej akceptacji 
kosztów i terminu realizacji. Zamawiający dokona oceny graficznego projektu 
końcowego i zawiadomi Wykonawcę o jego akceptacji. 

7. Nieprawidłowości, w tym błędy i omyłki, powstałe z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, w szczególności polegające na niezgodności projektu z przekazanym 
zleceniem lub zawierające uchybienia techniczne bądź redakcyjne, podlegają 
nieodpłatnemu usunięciu przez Wykonawcę i nie są zaliczane do rund poprawek, o 
których mowa w ust. 4. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do dostarczonego przez 
Wykonawcę graficznego projektu końcowego, po czym Wykonawca zobowiązany jest 
do ich uwzględnienia i przedstawienia w terminie każdorazowo uzgadnianym przez 
Strony, ale nie dłuższym niż „czas realizacji zamówienia jednostkowego (dni robocze)” 
opisany w załączniku nr 4 do Umowy – ramowy zakres przedmiotu zamówienia. 

9. Po akceptacji końcowej Zamawiającego Wykonawca prześle Zamawiającemu, za 
pośrednictwem wirtualnego dysku SharePoint Zamawiającego, produkcyjne wersje 
plików graficznych projektu końcowego oraz pliki otwarte tego projektu w terminie nie 
dłuższym niż 2 dni robocze licząc od następnego dnia roboczego następującego po dniu 
otrzymania pisemnej, elektronicznej lub mailowej akceptacji od Zamawiającego. 

10. Dla uniknięcia wątpliwości określa się, że proces uzgadniania wyglądu projektu 
graficznego, o którym mowa powyżej, ma być dokonywany tak, aby projekt został 
wydany Zamawiającemu do przyjęcia w terminie wynikającym ze zlecenia, o którym 
mowa w ust.1. 

11. Za dzień roboczy uważa się każdy dzień tygodnia z wyjątkiem sobót, niedziel oraz dni 
ustawowo wolnych od pracy. 

12. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu przedmiotu Umowy będzie 
wykorzystywał jedynie materiały, dane i informacje, które są zgodne z obowiązującymi 
przepisami prawa, a w szczególności nie naruszają dóbr osobistych osób trzecich, 
majątkowych lub osobistych praw autorskich, praw własności intelektualnej lub danych 
osobowych osób trzecich. 

13. Wykonawca dopuszcza wykorzystanie narzędzi opartych na sztucznej inteligencji (AI) 
jako elementu procesu tworzenia, pod warunkiem, że rezultaty ich użycia zostaną 
zweryfikowane i opracowane przez Wykonawcę oraz nie naruszają praw osób trzecich. 

14. Gdyby doszło do takiego naruszenia, wyłączną odpowiedzialność względem osób, 
których prawa zostały naruszone, ponosi Wykonawca. Wykonawca oświadcza, że 
posiada wszelkie konieczne uprawnienia, dysponuje odpowiednią wiedzą niezbędną 
dla realizacji przedmiotu Umowy, a także posiada odpowiednie kwalifikacje 
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i doświadczenie dające rękojmię realizacji przedmiotu Umowy na wymaganym przez 
Zamawiającego poziomie. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1) terminowego wykonania zleconych czynności, 
2) wykonania zleconych czynności z podwyższoną starannością wymaganą w stosunkach 

tego typu, wedle swej najlepszej wiedzy i umiejętności, 
3) wykonania wszystkich czynności związanych z realizacją przedmiotu Umowy oraz 

zgodnie z zasadami wiedzy technicznej i obowiązującymi normami, 
4) współdziałania z Zamawiającym i wykonania przedmiotu Umowy zgodnie  

z otrzymanymi od niego instrukcjami i wytycznymi, 
5) wykonywania zleceń zgodnie z identyfikacją wizualną lub wytycznymi przekazanymi 

przez Zamawiającego, właściwymi dla danego projektu, w tym w szczególności na 
podstawie księgi identyfikacji wizualnej, materiałów referencyjnych lub wcześniej 
przygotowanych projektów. 

16. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem osobowym, 
materiałowym oraz technicznym pozwalającym na prawidłowe zrealizowanie całości 
przedmiotu Umowy oraz że będzie posiadał niewadliwie nabyte prawa autorskie do 
utworów wykonanych na podstawie niniejszej umowy na polach eksploatacji 
określonych w § 3 Umowy. 

17. Wykonawca oświadcza, że wszystkie osoby skierowane do realizacji Umowy będą 
posiadały odpowiednie kwalifikacje, doświadczenie i uprawnienia niezbędne do 
należytego wykonania przedmiotu Umowy. 

18. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w wyniku działania lub 
zaniechania swoich pracowników, bądź osób trzecich biorących udział w realizacji 
przedmiotu Umowy. W przypadku powstania szkody Wykonawca zobowiązany jest do 
jej naprawienia. 

19. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady fizyczne 
i prawne przedmiotu Umowy. 

20. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego – na 
każde jego żądanie – o przebiegu realizacji Umowy. 

 

§ 3. 

 Prawa autorskie 

1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy Wykonawca przenosi  
na Zamawiającego całość majątkowych praw autorskich wraz z prawami zależnymi  
do utworów powstałych w wyniku realizacji przedmiotu Umowy. Przeniesienie 
majątkowych praw autorskich następuje bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby 
egzemplarzy, w całości lub w dowolnej części, na zasadzie wyłączności, na następujących 
polach eksploatacji: 
1) utrwalania utworu bez żadnych ograniczeń ilościowych, dowolną techniką, w tym 

drukarską, cyfrową, reprograficzną, elektroniczną, fotograficzną, optyczną, laserową, 
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poprzez zapis magnetyczny, na każdym nośniku, włączając w to także nośniki 
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, papier; 

2) zwielokrotniania utworu bez żadnych ograniczeń ilościowych, w każdej możliwej 
technice, w tym drukarskiej, reprograficznej, cyfrowej, elektronicznej, laserowej, 
fotograficznej, poprzez zapis magnetyczny, optycznej, na każdym nośniku, włączając 
w to także nośniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, papier, w ramach systemu 
on-line; 

3) wprowadzenia utworu do pamięci komputera i sieci multimedialnych, w tym 
Internetu, sieci wewnętrznych typu Intranet, bez żadnych ograniczeń ilościowych, jak 
również przesyłania utworu w ramach ww. sieci, w tym w trybie on-line, i w formie 
dysków twardych, tasiemek streamerów, dyskietek, nośników przenośnej pamięci 
zewnętrznej, poczty elektronicznej, za pomocą Internetu lub ekstranetu, przesyłania 
za pomocą sieci bezprzewodowych; 

4) rozpowszechniania utworu, w tym wprowadzania go do obrotu, w szczególności,  
w ramach produktów elektronicznych, w tym w ramach elektronicznych baz danych, 
na nośnikach magnetycznych, cyfrowych, optycznych, elektronicznych, w ramach sieci 
multimedialnych, w tym sieci wewnętrznych (np. typu Intranet), jak i Internetu, 
w systemie on-line, poprzez komunikowanie na życzenie, w drodze użyczania utworu; 

5) korzystania w ramach wszystkich ich funkcjonalności w dowolny sposób  
w nieograniczonej liczbie kopii/stanowisk/serwerów oraz przez nieograniczoną liczbę 
użytkowników i osób, również spoza organizacji Zamawiającego; 

6) wprowadzania i zapisywania w pamięci komputerów; 
7) odtwarzania; 
8) utrwalania; 
9) przekazywania; 
10) przechowywania; 
11) wyświetlania; 
12) stosowania; 
13) wprowadzania do obrotu, użyczania lub najmu oryginału albo egzemplarzy, na których 

utwór utrwalono; 
14) instalowania i deinstalowania; 
15) sporządzania kopii zapasowej (kopii bezpieczeństwa) nośników instalacyjnych  

i nośników z zainstalowanym utworem; 
16) tłumaczenia; 
17)  przystosowywania (customizacja); 
18) wprowadzania zmian; integrowania z innymi programami; zmieniania parametrów 

programu wywołanych zmianą standardów lub wymogów, udzielania licencji  
i sublicencji; 

19) zmian układu lub jakichkolwiek innych zmian w utworach w tym uzupełniania, 
skracania, przeróbki oraz sporządzenia nowej wersji z zachowaniem wszystkich, 
określonych w niniejszym ustępie, pól eksploatacji na części zmienione w ww. sposób; 
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20) publikacji i wyświetlania w całości i w części w Internecie i innych mediach bez 
ograniczeń; 

21) korzystania z produktów powstałych w wyniku eksploatacji utworów przez 
Zamawiającego, w szczególności danych, raportów, zestawień oraz innych 
dokumentów kreowanych w ramach tej eksploatacji oraz modyfikowania tych 
produktów i dalszego z nich korzystania; 

22) produkcji i rozpowszechniania przez Zamawiającego i w jego imieniu wszelkich 
materiałów promocyjnych, w tym reklamowych w nieograniczonym nakładzie. 

2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1, na wskazanych 
polach eksploatacji, następuje z chwilą odebrania przedmiotu zlecenia przez 
Zamawiającego. Dla skuteczności przeniesienia autorskich praw majątkowych, nie jest 
potrzebne jakiekolwiek dodatkowe oświadczenie Wykonawcy. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy, o którym mowa w § 4 ust. 1-2 
Umowy obejmuje wynagrodzenie Wykonawcy za przeniesienie na rzecz Zamawiającego 
autorskich praw majątkowych do utworów na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w 
niniejszym paragrafie oraz przeniesienie na rzecz Zamawiającego wyłącznego prawa  
do udzielania zezwoleń na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do utworu (tj. prawo 
do korzystania i rozporządzania opracowaniami utworu oraz udzielania zezwoleń  
na korzystanie i rozporządzanie opracowaniami utworu). 

4. Wykonawca zezwala Zamawiającemu również na: 
1) modyfikowanie utworu lub jego części, w tym m.in. do dokonywania korekt, skrótów, 

przeróbek, zmian i adaptacji utworu, łączenia utworu z innym utworem bez nadzoru 
autorskiego, a także 

2) swobodne korzystanie z modyfikacji utworu i jego elementów bez nadzoru autorskiego, 
w celu prowadzenia reklamy i promocji dowolnych produktów na terytorium Polski  
i za granicą. 

5. Zamawiający nabywa z chwilą odbioru przedmiotu Umowy własność dostarczonych przez 
Wykonawcę nośników, na których utrwalono i przekazano utwory. 

6. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby trzecie nie uzyskają autorskich praw majątkowych do 
utworów stworzonych przez Wykonawcę w ramach realizacji niniejszej Umowy oraz,  
że wykonując zlecenie nie naruszy praw majątkowych osób trzecich i przekaże utwór  
w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich.  

7. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne 
utworów, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia 
praw autorskich, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.  
o prawie autorskim i prawach pokrewnych.  

8. W przypadku konieczności uwzględnienia roszczeń osób trzecich, w wyniku naruszenia 
praw osób trzecich Wykonawca zobowiązuje się do pełnej odpowiedzialności z tego tytułu 
i pokrycia szkody poniesionej przez Zamawiającego. 
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§ 4. 

 Wynagrodzenie oraz zasady płatności 

1. W ramach niniejszej Umowy Zamawiający planuje zrealizować zlecenia na sukcesywne 
wykonywanie przez Wykonawcę projektów graficznych wraz z przygotowaniem plików 
zawierających wykonane projekty do druku (produkcji) i zamieszczenia na stronach www 
i innych nośnikach, na potrzeby działań informacyjno-edukacyjno-promocyjnych 
Zamawiającego, maksymalnie na łączną maksymalną kwotę wynagrodzenia 
nieprzekraczającą kwoty 80 000 zł brutto. 

2. Za wykonanie zleceń, o których mowa w ust. 1 Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
wynagrodzenie wynikające z faktycznej liczby wykonanych projektów graficznych ustalone 
zgodnie z kwotami określonymi w ofercie, stanowiącej Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy 
oraz z uwzględnieniem § 1 ust. 3. 

3. W ciągu 7 dni od upływu ostatniego dnia danego miesiąca, Wykonawca zobowiązany jest 
do przedkładania do akceptacji Zamawiającego podpisanego przez Wykonawcę protokołu 
odbioru wraz z zestawieniem zrealizowanych i zaakceptowanych przez Zamawiającego  
w danym miesiącu zleceń. 

4. Podstawą do wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Zamawiającego bez 
zastrzeżeń protokołu odbioru dostarczonego Zamawiającemu zgodnie z ust. 3, którego 
wzór stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur VAT obejmujących zbiorczo zlecenia 
ukończone w minionym miesiącu niezwłocznie po zakończeniu każdego miesiąca  
z zastrzeżeniem ust 6. 

6. Faktury za zlecenia zrealizowane w grudniu 2026 i 2027 r. powinna być wystawione nie 
później niż do 18 grudnia 2026 r. oraz 20 grudnia 2027 r. Prawidłowo wystawione pod 
względem formalnym i rachunkowym faktury VAT, będą podstawą zapłaty wynagrodzenia 
w terminie do 31 grudnia w 2026 oraz 2027 r. 

7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT 
w KSeF, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 
21 dni od dnia doręczenia przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej pod względem 
formalnym i rachunkowym faktury VAT. 

8. Za datę otrzymania faktury przez Zamawiającego uznaje się dzień nadania jej numeru 
identyfikującego w KSeF. 

9. Zamawiający nie wyraża zgody na otrzymywanie wizualizacji faktury ustrukturyzowanej 
drogą mailową za wyjątkiem niedostępności lub awarii systemu KSeF. 

10. W przypadku ogłoszenia przez Ministra Finansów awarii KSeF, Wykonawca wystawia 
faktury poza KSeF, w trybie przewidzianym w art. 106nf ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2025 r., poz. 775), zgodnie z obowiązującymi 
przepisami prawa, i przekazuje je Zamawiającemu na adres e-mail: faktury@niw.gov.pl 

11. Wykonawca obowiązany jest, zgodnie z art. 106nf ust. 3 w zw. z art. 106nda ust. 6 i 7 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług do oznaczenia tych faktur 
dwoma kodami, tj.: 



  
 

8/23 

1) kodem, o którym mowa w art. 106gb ust. 5 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług (QR OFFLINE) 
2) kodem umożliwiającym zapewnienie autentyczności pochodzenia i integralności treści 
tej faktury (QR CERTYFIKAT). 

12. Za datę otrzymania faktury, o której mowa powyżej, uznaje się datę jej faktycznego 
otrzymania przez Zamawiającego na wskazaną skrzynkę e-mail. W przypadku, gdy to 
otrzymanie będzie późniejsze niż data przydzielenia numeru identyfikującego tę fakturę w 
KSeF, po jej dosłaniu do tego systemu po zakończeniu awarii, za datę otrzymania tej 
faktury przez Zamawiającego uznaje się datę przydzielenia tego numeru (data 
zarejestrowana w KSeF jako data otrzymania faktury ustrukturyzowanej). 

13. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego, na który mają być zapłacone 
należności umowne, jest rachunkiem firmowym uwzględnionym w wykazie prowadzonym 
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w art. 96b ustawy z dnia 
11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

14. Wynagrodzenie określone Umową jest ostateczne i uwzględnia wszystkie koszty realizacji 
przez Wykonawcę przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 Umowy, w tym m.in. koszty 
robocizny, przeniesienia na Zamawiającego majątkowych praw autorskich, zakupionych i 
wykorzystanych do projektów materiałów graficznych (zdjęć, ilustracji itp.), oraz 
gwarancji. Wykonawcy nie przysługuje zwrot od Zamawiającego jakichkolwiek 
dodatkowych kosztów, opłat i podatków poniesionych przez Wykonawcę w związku  
z realizacją przedmiotu Umowy. Wynagrodzenie określone w ust. 1 nie podlega waloryzacji 
ani zwiększeniu. 

15. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na wystawianej fakturze numeru niniejszej 
Umowy. 

16. Strony ustalają, że za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia przez Zamawiającego 
dyspozycji przelewu na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy. 

17. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności z tytułu niniejszej Umowy na rzecz 
osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej lub elektronicznej zgody Zamawiającego. 

18. W przypadku niewyczerpania kwoty, o której mowa w ust. 1 Wykonawcy nie przysługują 
żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego.  

 

§ 5. 

Poufność 

1. Wszelkie informacje dotyczące Zamawiającego, które Wykonawca uzyskał w związku  
z wykonywaniem bądź podpisaniem niniejszej Umowy, a które nie są ujęte w rejestrach 
publicznych ani nie są powszechnie znane, objęte są klauzulą poufności w czasie trwania 
niniejszej Umowy, jak również po jej ustaniu, w zakresie nienaruszającym przepisów 
ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy 
wszelkich informacji związanych z wykonywaniem zadań na rzecz Zamawiającego oraz 
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odpowiada w tym zakresie za pracowników i współpracowników, którzy w jego imieniu 
wykonują zadania na rzecz Wykonawcy. 

3. Informacje niezbędne do realizacji Umowy Wykonawca udostępnia wyłącznie tym swoim 
pracownikom i współpracownikom, którym są one niezbędne do wykonywania 
powierzonych zadań. Zakres udostępnianych pracownikom i współpracownikom 
informacji, uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań. 

4. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji żądanych przez uprawnione 
organy, w zakresie w jakim te organy są uprawnione do ich żądania zgodnie  
z obowiązującymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się 
poinformować Zamawiającego o żądaniu takiego organu przed ujawnieniem informacji. 

5. Wykonawca podczas realizacji Umowy zobowiązuje się do przestrzegania zasad ochrony 
informacji obowiązujących u Zamawiającego oraz przestrzegania zasad dotyczących 
wstępu i wjazdu na teren Zamawiającego. Sposób zapoznania z ww. zasadami ustala się  
w trybie roboczym z osobą, nadzorującą wykonanie Umowy ze strony Zamawiającego.  

6. Udostępnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie dokumentów, 
zawierających informacje związane z realizacją Umowy, z wyjątkiem przypadków,  
w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody Zamawiającego. 

7. Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie informacji, szczególnie w formie referencji 
wymaga pisemnej lub elektronicznej zgody Dyrektora Narodowego Instytutu Wolności - 
Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego. Nie dotyczy to informacji, które 
znajdowały się w nieograniczonym posiadaniu Wykonawcy przed ich otrzymaniem od 
Zamawiającego oraz/lub są powszechnie znane. 

8. Wykonawca oświadcza, że jest mu wiadome, iż z uwagi na fakt, że Zamawiający jest 
podmiotem publicznym, a przedmiot Umowy jest finansowany ze środków publicznych, 
treść Umowy lub jej część podlega ujawnieniu w przypadku złożenia wniosku w trybie 
ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. 
poz. 902 z późn. zm.), z wyjątkiem przypadku zastrzeżenia poufności postanowień Umowy 
przy skutecznym powołaniu się na tajemnicę przedsiębiorstwa 

§ 6. 

 Okres obowiązywania umowy i jej rozwiązanie 

1. Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania Umowy do dnia 31 grudnia 2027 roku. 
2. W przypadku niewykorzystania kwoty maksymalnej do 31.12.2027 r. Zamawiający 

przewiduje możliwość wydłużenia czasu obowiązywania Umowy, nie dłużej jednak niż do 
30.06.2028 r. lub do wyczerpania kwoty wymienionej w § 4 ust. 1 Umowy. Podstawą do 
wydłużenia czasu obowiązywania Umowy będzie aneks. 

3. Zamawiający może odstąpić od Umowy lub ją rozwiązać, bądź może odstąpić od jej części 
(tj. danego zlecenia) bez wyznaczania dodatkowego terminu: 

1) jeżeli Wykonawca nie wykona przedmiotu Umowy w terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego zgodnie z § 2 ust. 1 lub nie dotrzyma innego terminu wykonania 
danej części Umowy ustalonego przez Strony lub opóźnia się z rozpoczęciem lub 
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wykończeniem przedmiotu Umowy tak dalece, że nie jest prawdopodobne, żeby 
zdołał je ukończyć w czasie określonym w Umowie lub ustalonym przez Strony; 

2) jeżeli Wykonawca wykonuje Umowę w sposób wadliwy lub sprzeczny  
z postanowieniami Umowy i pomimo wezwania go przez Zamawiającego do zmiany 
sposobu wykonywania Umowy nie zastosuje się do wezwania w określonym w nim 
terminie; 

3) w terminie 30 dni od dnia powzięcia informacji o wystąpieniu istotnej zmiany 
okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, 
czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy lub dalsze 
wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 
państwa lub bezpieczeństwu publicznemu – w takim wypadku Wykonawca może 
żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy. 

4. Strony postanawiają, że w przypadku wykonania prawa odstąpienia przez Zamawiającego 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawcy nie będzie przysługiwał zwrot 
kosztów, które poniósł w związku z realizacją Umowy. Odstąpienie od Umowy przez 
Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy nie powoduje 
odpowiedzialności odszkodowawczej Zamawiającego. 

5. Każda ze Stron jest uprawniona do wypowiedzenia Umowy z 1-miesięcznym okresem 
wypowiedzenia upływającym ostatniego dnia miesiąca. Wypowiedzenie jest skuteczne, 
jeżeli zostało złożone drugiej stronie w formie pisemnej lub elektronicznej, pod rygorem 
nieważności. 

§ 7. 

 Kary umowne 

1. W razie zwłoki po stronie Wykonawcy względem terminów wynikających z § 2 ust. 1 
Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,5% 
wynagrodzenia brutto przewidzianego za projekt wykonany ze zwłoką za każdy kolejny 
dzień zwłoki, nie więcej jednak niż 13% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 
1. 

2. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego bądź jej rozwiązania z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, w tym w szczególności z przyczyn określonych w § 6 ust. 
2 pkt 1 i 2, Zamawiający jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokości do 13% 
odpowiednio wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, bądź 
wynagrodzenia należnego za niewykonaną część Umowy, w zależności od tego, czy 
odstąpienie od Umowy bądź jej rozwiązanie miało miejsce w związku z niewykonaniem 
Umowy w ogóle, lub niewykonaniem jej w części. 

3. W przypadku, gdy wysokość poniesionej przez Zamawiającego szkody będzie wyższa od 
naliczonych kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia 
odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

4. Łączna wysokość naliczonych Wykonawcy kar umownych nie może przekroczyć kwoty 30 
% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 

5.  
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6. Naliczone kary umowne Zamawiający może potrącić z przysługującego Wykonawcy 
wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

7. Strony postanawiają, że w przypadku wykonania prawa odstąpienia, Zamawiający nie traci 
roszczenia o zapłatę kar umownych naliczonych z tytułu zwłoki Wykonawcy w realizacji 
projektu. 

§ 8. 

 Osoby do kontaktu i nadzoru 

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do nadzoru nad wykonaniem Umowy oraz 
do kontaktów z Wykonawcą jest:  

a. … 
2. Ze strony Zamawiającego upoważnionymi osobami do składania i nadzorowania zleceń są 

pracownicy Biura Komunikacji i Analiz:  
a. ... 

3. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym jest: 
a. ... 

4. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do podpisania protokołu odbioru jest: 
kierownik Biura Komunikacji i Analiz NIW-CRSO i jego zastępcy, Dyrektor NIW-CRSO i jego 
zastępcy, osoba wyznaczona przez Dyrektora NIW-CRSO. 

5. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do podpisania protokołu odbioru jest:  
a. ... 

6. Zmiana osób wskazanych w ust. 1-5 nie wymaga zmiany Umowy i może zostać dokonana 
w każdym czasie przez każdą ze stron w formie mailowego powiadomienia drugiej strony. 

7. W związku z wykonaniem przez Zamawiającego obowiązku wynikającego z art. 13 ust. 1 i 
2 oraz art. 14 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych), 
Zamawiający przekazuje Wykonawcy Klauzulę informacyjną dotyczącą przetwarzania 
danych osobowych, która stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. Wykonawca 
zobowiązuje się do niezwłocznego przekazania treści Klauzuli informacyjnej osobom, 
których dane osobowe przekazuje Zamawiającemu w związku z realizacją niniejszej 
Umowy, w szczególności swoim reprezentantom, pracownikom lub współpracownikom 
wyznaczonym do kontaktu roboczych lub odpowiedzialnym za koordynację i wykonanie 
Umowy. 

§ 9. 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej lub 
elektronicznej pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem § 8 ust. 3 niniejszej Umowy. 
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2. W przypadku uznania jakiegokolwiek postanowienia niniejszej Umowy za niezgodne  
z prawem i uznania tego postanowienia za nieważne, nie wpływa to na ważność 
pozostałych postanowień Umowy, Strony zaś zobowiązują się uzgodnić nowe 
postanowienie, którego znaczenie będzie najbardziej zbliżone do pierwotnej intencji 
Stron. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy z dnia 
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24) 
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 
1071 z późn. zm.). 

4. Wszelkie spory wynikające z niniejszej Umowy strony rozstrzygać będą w sposób 
polubowny, biorąc pod uwagę zasady słuszności oraz jak najlepsze wywiązanie się  
z zawartej Umowy. W przypadku braku porozumienia Stron, spory rozstrzygane będą 
przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej zgodnie z art. 78 § 1 Kodeksu 
cywilnego i zawarta w dacie złożenia oświadczenia woli w postaci elektronicznej 
i opatrzenia go kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron, z mocą 
obowiązującą od dnia jej zawarcia. 

6. Następujące załączniki stanowią integralną część Umowy: 
 załącznik nr 1 – formularz oferty 
 załącznik nr 2 – wzór zlecenia 
 załącznik nr 3 – wzór protokołu odbioru 
 załącznik nr 4 – ramowy zakres przedmiotu zamówienia 
 załącznik nr 5 - klauzula informacyjna dotyczącą przetwarzania danych osobowych 

 

 

__________________    ___________________ 

                         Zamawiający      Wykonawca 
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Załącznik nr 1 do Umowy 
 

F O R M U L A R Z   O F E R T Y 

dotyczący usługi: 
Świadczenie usług graficznych na potrzeby NIW-CRSO  

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe składam/y niniejszą ofertę: 

Wykonawca: 

Nazwa podmiotu/imię i nazwisko Wykonawcy: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………..……... 

Adres: ………………………………………………………………………………………..…...…………….. 

Telefon:  

…………………………………………………………… 

e-mail:  

…………………………………………………………… 

NIP:  

…………………………………………………………… 

KRS:  

…………………………………………………….. 

Osoba do kontaktu (imię, nazwisko, stanowisko, mail, telefon):  

………………………………..…….......................................................................................................... 

 

Cena oferty: …………………………………………………………….. złotych netto 

Cena oferty: …………………………………………………………….. złotych brutto 

 

Należy wpisać kwoty zgodnie z załącznikiem nr 1 do formularza oferty – Ramowy zakres 

przedmiotu zamówienia –  suma w kolumnie G. 

 

Cena oferty brutto (zał. nr 1 do formularza oferty – Ramowy zakres przedmiotu zamówienia suma w 

kol. G) nie stanowi wartości wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lecz służy porównaniu ofert złożonych 

w postępowaniu i dokonaniu przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty.  
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Faktyczna liczba zleceń w ramach zawartej umowy będzie wynikać z bieżących potrzeb Zamawiającego. 

 

W ramach Umowy Zamawiający planuje zrealizować zlecenia maksymalnie na łączną kwotę 

wynagrodzenia nie przekraczającą kwoty 80 000 zł brutto. 

 

Oferowana cena jednostkowa będzie obowiązywała przez cały okres realizacji umowy, bez względu na 

faktyczną liczbę opisanych usług. 

 

OŚWIADCZENIE – KRTERIUM SEKTOROWE (należy zaznaczyć, jeśli dotyczy Wykonawcy składającego 

ofertę)  

 

Oświadczam, że oferta składana jest przez:  
1. organizację pozarządową, o których mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy o Działalności Pożytku 

Publicznego i o Wolontariacie TAK/NIE* 
2. podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy o Działalności Pożytku Publicznego 

i o Wolontariacie TAK/NIE* 
3. spółdzielnię socjalną TAK/NIE* 

Numer KRS …………………………………………….……. (należy uzupełnić, jeśli dotyczy) 
*zaznaczyć właściwe 

 
Oświadczam/y, że 

1. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz 
uzyskaliśmy konieczne informacje i wyjaśnienia do przygotowania oferty. 

2. Oświadczam, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu ofertowym. 
3. Oświadczam, że akceptujemy wzór umowy i wyrażamy zgodę na zawarcie umowy sporządzonej na 

podstawie wzoru.  
4. Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego informacji zawierających dane osobowe oraz, że 

poinformował pisemnie i uzyskał zgodę każdej osoby, której dane osobowe są podane w ofercie oraz 
dokumentach składanych wraz z niniejszą ofertą lub będą podane w oświadczeniach i dokumentach 
złożonych przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu. 

5. wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu1.  

6. Oświadczam, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia ze względu na 
powiązania osobowe lub kapitałowe, o których mowa w treści Zapytania ofertowego.  

7. W związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
oświadczam, że Wykonawca (każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia):  

1) nie jest wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;  

 
1 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia następuje np. przez jego wykreślenie). 
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2) nie jest beneficjentem rzeczywistym wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu nie jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana 
na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

3) nie jest jednostką dominującą wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości, nie jest podmiotem wymienionym w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanym na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 ww. ustawy. 

8. Zobowiązujemy się nie wykonywać zamówienia z udziałem podwykonawców, dostawców lub 
podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektywy 2014/24/UE, o których mowa 
w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 
ograniczających  
w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie w przypadku, gdy przypada na nich 
ponad 10 % wartości zamówienia. 

9. Ofertę wraz z załącznikami składamy na ……........... kolejno ponumerowanych stronach. 
 
 

Miejscowość i data: Imię, nazwisko i podpis osoby uprawnionej: 

  

 

Załącznik: 
- załącznik nr 1 do formularza oferty „Ramowy zakres przedmiotu zamówienia - Cennik usług 
(załącznik do formularza oferty)” 
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Załącznik nr 2 do Umowy nr … 

 
Zlecenie … 

 
Data i numer zlecenia …-…-… | …/…/… 
Nazwa zlecenia  
Opis zlecenia  

Założenia techniczne opis  
Inne uwagi  
Ilość projektów wstępnych 
przygotowanych przez wykonawcę 

 

Czas przygotowania projektów 
wstępnych przez wykonawcę  
(w dniach roboczych) 

 

Czas na naniesienie przez Wykonawcę 
poprawek wskazanych przez 
Zamawiającego  
(w dniach roboczych) 

 

Czas przygotowania plików 
produkcyjnych przez wykonawcę  
(w dniach roboczych) 

 

Koszt wykonania projektu  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Wypełnia Zamawiający lub Wykonawca 
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Załącznik nr 3 do Umowy… 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY za mies./rok 

 

Zamawiający  Narodowy Instytut Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa 
Obywatelskiego z siedzibą w Warszawie (00-124), Al. Jana Pawła II 12 

 
 
Wykonawca  ................................................................................................................  
 
 
Wykonano wg Umowy nr …………………., zawartej dnia ………………………………...... 
 
 
Przedmiot Umowy 
  
Lp. Numer zlecenia Przedmiot zlecenia Koszt netto 

wykonania 
projektu 

1.    
2.    

 
  SUMA: ………… zł 

 

W dniu ………………………………… stwierdzono fakt wykonania powyżej wskazanego przedmiotu 
Umowy przez Wykonawcę.  

 

Strony niniejszym potwierdzają, iż zlecenie: 

1) zostało wykonane zgodnie z ww. Umową i odebrane przez Zamawiającego bez zastrzeżeń*; 

 

2) zostało wykonane niezgodnie z ww. Umową, a Zamawiający zgłasza do niego następujące 
zastrzeżenia*: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………; 
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3) nie zostało wykonane zgodnie z ww. Umową*: 
……………………………………………………………………………………...……………………………………………………
…………………………………………………… 

 

Niniejszy protokół stanowi podstawę do rozliczenia przedmiotu zlecenia i wystawienia faktury 
przez Wykonawcę. 

 

Protokół sporządzono i podpisano w formie elektronicznej, przy czym za jego datę uznaje się 
moment złożenia ostatniego podpisu elektronicznego, zgodnie ze wskazaniem znacznika czasu. 

 

 

 

…………………………………………….. ……………………………………………….. 
                 Zamawiający                  Wykonawca                                

 

 

* niepotrzebne skreślić 



  
 

20/23 

Załącznik nr 4 do Umowy nr  
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Załącznik nr 5 do Umowy nr ………………………..  

 
Klauzula informacyjna dotyczącą przetwarzania danych osobowych 
 
Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (dalej: RODO) informujemy, że:  
1. Administrator danych osobowych 

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Narodowy Instytut Wolności – Centrum 
Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego (dalej: Administrator). 
2) Z Administratorem można kontaktować się listownie pisząc na adres: al. Jana Pawła 
II 12, 00-124 Warszawa, pisząc e-mail na adres: kontakt@niw.gov.pl lub dzwoniąc pod 
numer: 22 468 44 00. 

2. Inspektor Ochrony Danych 
1) Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD). 
2) Z IOD można kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 
danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych 
pisząc e-mail  
na adres: iod@niw.gov.pl lub pisząc na adres siedziby Administratora. 

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych  
1) Podjęcie działań zmierzających do zawarcia i wykonania umowy– art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO. 
2) Realizacja obowiązków prawnych Administratora związanych z wystawieniem 
faktur, prowadzeniem ksiąg rachunkowych i dokumentacji podatkowej – art. 6 ust. 1 
lit. c) RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze przez postanowienia m.in.: ustawy z dnia 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja 
podatkowa). 
3) Wypełnienie obowiązków Administratora w zakresie zabezpieczenia społecznego i 
ochrony socjalnej – w odniesieniu do danych szczególnej kategorii - art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO. 
4) Dochodzenie roszczeń i/lub obrona przed roszczeniami – art. 6 ust. 1 lit. f) RODO. 

4. Okres przechowywania danych 
1) Dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania umowy, a następnie 
przez okres wymagany przepisami prawa. 
2) Dane osobowe zebrane na podstawie Pani/Pana zgody będą przechowywane do 
momentu wycofania tej zgody lub do momentu realizacji celu określonego w zgodzie.  
3) Okres przetwarzania może być przedłużony w granicach prawa w przypadku, gdy 
będzie to niezbędne do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. 

5. Informacja o wymogu podania danych 
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia i realizacji umowy  
(z wyjątkiem informacji opartych na wyrażonej zgodzie, gdzie podanie danych jest 
dobrowolne  
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i nie wpływa na zawarcie i realizację umowy). 
6. Jakie dane osobowe są przetwarzane i skąd zostały pozyskane? 
Administrator przetwarza dane pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana lub od organizacji, 
którą Pani/Pan reprezentuje, a także – w zakresie niezbędnym – z publicznych rejestrów (np. 
KRS/CEIDG). Zakres obejmuje: imię i nazwisko, funkcję/stanowisko, służbowy adres e-mail, 
służbowy nr telefonu oraz – jeżeli jest to niezbędne i wynika z dokumentów (np. 
pełnomocnictw) – inne dane identyfikacyjne.  
7. Przetwarzanie danych szczególnych kategorii oraz danych dotyczących wyroków 
skazujących  
i naruszeń prawa. 
Przetwarzanie danych szczególnej kategorii (dane osobowe ujawniające pochodzenie rasowe  
lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność  
do związków zawodowych oraz przetwarzanie danych genetycznych, danych biometrycznych  
w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, 
seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), danych dotyczących wyroków skazujących 
oraz naruszeń prawa będzie miało miejsce wyłącznie, gdy będzie to niezbędne do 
wypełnienia obowiązku Administratora wynikającego z przepisów prawa i w celu realizacji 
wymogów tego prawa.  
8. Prawa osób, których dane dotyczą: 

1) Prawo dostępu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii.  
2) Prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych. 
3) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.  
4) Prawo do usunięcia danych osobowych.  
5) Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym 
momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na 
podstawie zgody przed jej wycofaniem (gdy podstawą przetwarzania jest Pani/Pana 
zgoda). Zgodę można wycofać wysyłając e-mail do IOD na adres: iod@niw.gov.pl. 
6) Prawo do przenoszenia danych (otrzymanie od Administratora danych osobowych 
w ustrukturyzowanym, powszechnie używanym formacie nadającym się do odczytu 
maszynowego, które zostały dostarczone na podstawie umowy lub zgody, może Pa-
ni/Pan zlecić przesłanie tych danych bezpośrednio innemu podmiotowi). 
7) Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (w 
przypadku podejrzenia, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa 
dotyczącego ochrony danych osobowych). 

9. Odbiorcy danych 
1) Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących 
przepisów prawa, np. Zakład Ubezpieczeń Społecznych, Państwowa Inspekcja Pracy, 
Urząd Skarbowy, organy kontrolujące Administratora.  
2) Dane osobowe mogą zostać ujawnione, jeżeli obowiązujące przepisy prawa tego 
wymagają, np. w Biuletynie Zamówień Publicznych lub w ramach dostępu do 
informacji publicznej.  
3) Podmioty zewnętrzne wspierające Administratora, np. podmiot świadczący usługę 
poczty elektronicznej (wszystkie podmioty biorą udział w procesie przetwarzania 
danych osobowych na podstawie upoważnienia lub zawartych umów powierzenia 
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przetwarzania danych z Administratorem i zapewniają odpowiedni poziom ochrony 
danych osobowych). 

10. Dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do 
organizacji międzynarodowych. 
11. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również nie 
będą profilowane. 
 
 

  
 

 


