UMOWA nr ...

zawarta w formie elektronicznej z chwilg ztozenia ostatniego z podpiséw elektronicznych
stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego na Umowie pomiedzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
z siedzibg w Warszawie przy Al. Jana Pawta Il 12 (00-001 Warszawa) postugujgcym sie
nadanym numerem NIP: 7010780575, reprezentowanym przez .., zwanym dalej
»,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami” lub kazde z osobna ,,Strong”,

na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2026 ., poz. 793)

0 nastepujacej tresci:

§1.

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy, zwanej dalej ,Umow3a” jest sukcesywne wykonywanie
przez Wykonawce projektéw graficznych wraz z przygotowaniem plikdw zawierajacych
wykonane projekty do druku (produkcji) i zamieszczenia na stronach www i innych
nosnikach, na potrzeby dziatan informacyjno-edukacyjno-promocyjnych
Zamawiajgcego.

2. Ramowy zakres przedmiotu Umowy zawarty jest w wypetnionym przez Wykonawce
formularzu ofertowym (ofercie), stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszej Umowy,
ktory okresla takze ramowy czas na wykonanie projektu graficznego oraz szacunkowe
wynagrodzenie za jego realizacje. Podana w ofercie liczba poszczegdlnych projektéw
graficznych ma charakter szacunkowy. Ostateczna liczba poszczegdlnych projektow jest
uzalezniona od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, z tym zastrzezeniem, ze wartosé
zleconych projektéw graficznych, ustalona wedfug cen podanych w ofercie, nie moze
przekroczy¢ maksymalnej wartosci niniejszej Umowy.

3. Strony przewiduja mozliwos¢ zlecania w ramach maksymalnego wynagrodzenia
okreslonego niniejsza Umowg wykonywania projektéw graficznych o podobnym
(réwnowaznym) charakterze do projektéw ujetych w Zataczniku nr 1, wymagajgcych
podobnych nakfadéw, co wymienione w Zafaczniku nr 1, w cenie jak projekt, w
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stosunku do ktérego projekt zlecany moze by¢ uwazany za réwnowazny, badz nizszej,
co bedzie ustalane przez Strony po otrzymaniu przez Wykonawce zlecenia na jego
wykonanie.

§2.

Zasady organizacji pracy i wspotpraca Stron

Realizacja przedmiotu Umowy przez Wykonawce w zakresie opisanym w § 1
poprzedzona bedzie kazdorazowo, dla jednej lub kilku prac tgcznie, przekazaniem przez
Zamawiajacego jednostkowego zlecenia, ktoremu Zamawiajgcy nada unikalny numer,
okreslajacego w szczegdlnosci opis danego projektu lub projektow, liczbe wymaganych
projektéw wstepnych, czas na przygotowanie projektow, czas na wykonanie przez
Wykonawce poprawek do projektéw i przygotowania plikdw produkcyjnych, jak
rowniez ich koszt ustalany zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy. Wz6r
zlecenia zawarty jest w Zataczniku nr 2 do niniejszej Umowy. W razie koniecznosci,
zlecenie moze by¢ uzupetnione mailowo lub telefonicznie o informacje dodatkowe,
dotyczace np. zatozen kreatywnych, grupy docelowej, pozycjonowania marki, akcji czy
dziatania. Termin realizacji zlecenia liczony jest od chwili dostarczenia kompletnego
zlecenia, zawierajacego wszystkie niezbedne informacje i materiaty.
Przekazanie zlecenia nastepowac bedzie w formie pisemnej, elektronicznej lub
mailowej. Dalsze kontakty pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg mogq mieé takze
forme ustng (rozmowa telefoniczna, spotkanie online), przy czym nie wyklucza sie
spotkan w siedzibie Zamawiajgcego, jesli obie Strony wyrazg na to zgode.
Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca niezwtocznie potwierdzi Zamawiajgcemu termin
jego realizacji oraz to, ze przekazane informacje, sg dla niego zrozumiate, a nastepnie
rozpocznie prace projektowe. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu drogg
elektroniczng 3 wstepne projekty celem okreslenia aspektéw wizualnych dla danego
zlecenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia w cenie projektu 3 rundy poprawek do
przestanych przez Wykonawce wstepnych projektdw. Wykonawca zobowigzany jest do
ich uwzglednienia i przedstawienia poprawek w uzgodnionym przez strony terminie,
nie dtuzszym niz czas realizacji zaméwienia jednostkowego dla danej ustugi opisanego
w zat. nr 4 — Ramowym zakresie przedmiotu zamowienia.
Przez ,runde poprawek” Strony rozumiejg jednorazowe przekazanie przez
Zamawiajgcego zbiorczego zestawu uwag do przedstawionego projektu.
Poprawki realizowane w ramach rund, o ktérych mowa w ust. 4, obejmujg modyfikacje
w obrebie zaakceptowanej koncepcji graficznej, do ktérych zaliczajg sie:

1) korekty kolorystyki,

2) zmiany zdjeé i grafik, ich rozmiaru i proporcji,

3) zmiany tekstowe,

4) przesuniecia lub dopasowanie elementéw projektu,

5) techniczne dostosowanie plikow (np. format, rozdzielczos¢).
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

Kazda kolejna runda poprawek oraz zmiany wykraczajgce poza zakres okreslony
w ust. 6 podlega dodatkowej optacie w wysokosci 10% wartosci projektu, o ile Strony
nie uzgodnig inaczej. Wykonawca przystepuje do realizacji zmian wykraczajgcych poza
zakres poprawek okreslonych w ust. 6, w tym w szczegdlnosci dodatkowych rund
poprawek (od 3. rundy wzwyz) lub zmian niebedacych poprawkami w rozumieniu
umowy, wyltgcznie po ich zleceniu przez Zamawiajgcego oraz uprzedniej akceptacji
kosztéw i terminu realizacji. Zamawiajgcy dokona oceny graficznego projektu
konncowego i zawiadomi Wykonawce o jego akceptacji.

Nieprawidtowosci, w tym btedy i omytki, powstate z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, w szczegdlnosci polegajgce na niezgodnosci projektu z przekazanym
zleceniem lub zawierajgce uchybienia techniczne badZz redakcyjne, podlegajg
nieodptatnemu usunieciu przez Wykonawce i nie sg zaliczane do rund poprawek, o
ktorych mowa w ust. 4.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do dostarczonego przez
Wykonawce graficznego projektu koncowego, po czym Wykonawca zobowigzany jest
do ich uwzglednienia i przedstawienia w terminie kazdorazowo uzgadnianym przez
Strony, ale nie dtuzszym niz ,czas realizacji zamowienia jednostkowego (dni robocze)”
opisany w zatgczniku nr 4 do Umowy — ramowy zakres przedmiotu zamdwienia.

Po akceptacji koncowej Zamawiajacego Wykonawca przesle Zamawiajgcemu, za
posrednictwem wirtualnego dysku SharePoint Zamawiajgcego, produkcyjne wersje
plikéw graficznych projektu koricowego oraz pliki otwarte tego projektu w terminie nie
dtuzszym niz 2 dni robocze liczgc od nastepnego dnia roboczego nastepujgcego po dniu
otrzymania pisemnej, elektronicznej lub mailowej akceptacji od Zamawiajgcego.

Dla unikniecia watpliwosci okresla sie, ze proces uzgadniania wygladu projektu
graficznego, o ktérym mowa powyzej, ma by¢ dokonywany tak, aby projekt zostat
wydany Zamawiajgcemu do przyjecia w terminie wynikajgcym ze zlecenia, o ktérym
mowa w ust.1.

Za dzien roboczy uwaza sie kazdy dzien tygodnia z wyjgtkiem sobdt, niedziel oraz dni
ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca oS$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu Umowy bedzie
wykorzystywat jedynie materiaty, dane i informacje, ktére sg zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegolnosci nie naruszajg dobr osobistych oséb trzecich,
majatkowych lub osobistych praw autorskich, praw wtasnosci intelektualnej lub danych
osobowych 0sdb trzecich.

Wykonawca dopuszcza wykorzystanie narzedzi opartych na sztucznej inteligencji (Al)
jako elementu procesu tworzenia, pod warunkiem, ze rezultaty ich uzycia zostang
zweryfikowane i opracowane przez Wykonawce oraz nie naruszajg praw oséb trzecich.
Gdyby doszto do takiego naruszenia, wytgczng odpowiedzialno$s¢ wzgledem osdb,
ktorych prawa zostaty naruszone, ponosi Wykonawca. Wykonawca oswiadcza, ze
posiada wszelkie konieczne uprawnienia, dysponuje odpowiednig wiedzg niezbedng
dla realizacji przedmiotu Umowy, a takze posiada odpowiednie kwalifikacje
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i doswiadczenie dajgce rekojmie realizacji przedmiotu Umowy na wymaganym przez
Zamawiajgcego poziomie.

15. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) terminowego wykonania zleconych czynnosci,

2) wykonania zleconych czynnosci z podwyzszong starannoscia wymagang w stosunkach
tego typu, wedle swej najlepszej wiedzy i umiejetnosci,

3) wykonania wszystkich czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy oraz
zgodnie z zasadami wiedzy technicznej i obowigzujgcymi normami,

4) wspotdziatania z Zamawiajgcym i wykonania przedmiotu Umowy zgodnie
z otrzymanymi od niego instrukcjami i wytycznymi,

5) wykonywania zlecen zgodnie z identyfikacjg wizualng lub wytycznymi przekazanymi
przez Zamawiajgcego, wtasciwymi dla danego projektu, w tym w szczegdlnosci na
podstawie ksiegi identyfikacji wizualnej, materiatow referencyjnych lub wczesniej
przygotowanych projektéw.

16. Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym,
materiatowym oraz technicznym pozwalajgcym na prawidtowe zrealizowanie cafosci
przedmiotu Umowy oraz ze bedzie posiadat niewadliwie nabyte prawa autorskie do
utworéw wykonanych na podstawie niniejszej umowy na polach eksploatacji
okreslonych w § 3 Umowy.

17. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie osoby skierowane do realizacji Umowy bedg
posiadaty odpowiednie kwalifikacje, doswiadczenie i uprawnienia niezbedne do
nalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

18. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku dziatania lub
zaniechania swoich pracownikéw, badz oséb trzecich biorgcych udziat w realizacji
przedmiotu Umowy. W przypadku powstania szkody Wykonawca zobowigzany jest do
jej naprawienia.

19. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady fizyczne
i prawne przedmiotu Umowy.

20. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego — na
kazde jego zagdanie — o przebiegu realizacji Umowy.

§3.

Prawa autorskie

W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy Wykonawca przenosi
na Zamawiajgcego catos¢ majatkowych praw autorskich wraz z prawami zaleznymi
do utworéw powstatych w wyniku realizacji przedmiotu Umowy. Przeniesienie
majatkowych praw autorskich nastepuje bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby
egzemplarzy, w catosci lub w dowolnej czesci, na zasadzie wytacznosci, na nastepujacych
polach eksploatacji:
1) utrwalania utworu bez zadnych ograniczen ilosciowych, dowolng technikg, w tym
drukarska, cyfrowg, reprograficzng, elektroniczng, fotograficzng, optyczng, laserows,
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2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)

17)
18)

19)

poprzez zapis magnetyczny, na kazdym nosniku, wtgczajgc w to takze nosniki
elektroniczne, optyczne, magnetyczne, papier;

zwielokrotniania utworu bez zadnych ograniczen ilosciowych, w kazdej mozliwej
technice, w tym drukarskiej, reprograficznej, cyfrowej, elektronicznej, laserowej,
fotograficznej, poprzez zapis magnetyczny, optycznej, na kazdym nosniku, wtgczajac
w to takze nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, papier, w ramach systemu
on-line;

wprowadzenia utworu do pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym
Internetu, sieci wewnetrznych typu Intranet, bez zadnych ograniczen ilosciowych, jak
rowniez przesyfania utworu w ramach ww. sieci, w tym w trybie on-line, i w formie
dyskéw twardych, tasiemek streamerdéw, dyskietek, nosnikdw przenosnej pamieci
zewnetrznej, poczty elektronicznej, za pomoca Internetu lub ekstranetu, przesytania
za pomocg sieci bezprzewodowych;

rozpowszechniania utworu, w tym wprowadzania go do obrotu, w szczegdlnosci,
w ramach produktéw elektronicznych, w tym w ramach elektronicznych baz danych,
na nosnikach magnetycznych, cyfrowych, optycznych, elektronicznych, w ramach sieci
multimedialnych, w tym sieci wewnetrznych (np. typu Intranet), jak i Internetu,
w systemie on-line, poprzez komunikowanie na zyczenie, w drodze uzyczania utworu;
korzystania w ramach wszystkich ich funkcjonalnosci w dowolny sposdb
W nieograniczonej liczbie kopii/stanowisk/serweréw oraz przez nieograniczong liczbe
uzytkownikdw i oséb, réwniez spoza organizacji Zamawiajgcego;

wprowadzania i zapisywania w pamieci komputerow;

odtwarzania;

utrwalania;

przekazywania;

przechowywania;

wyswietlania;

stosowania;

wprowadzania do obrotu, uzyczania lub najmu oryginatu albo egzemplarzy, na ktérych
utwor utrwalono;

instalowania i deinstalowania;

sporzadzania kopii zapasowej (kopii bezpieczenstwa) nosnikdow instalacyjnych
i no$nikéw z zainstalowanym utworem;

ttumaczenia;

przystosowywania (customizacja);

wprowadzania zmian; integrowania z innymi programami; zmieniania parametréw
programu wywotanych zmiang standardéw lub wymogdw, udzielania licencji
i sublicencji;

zmian uktadu lub jakichkolwiek innych zmian w utworach w tym uzupetniania,
skracania, przerdbki oraz sporzadzenia nowej wersji z zachowaniem wszystkich,
okreslonych w niniejszym ustepie, pol eksploatacji na czesci zmienione w ww. sposob;
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20) publikacji i wyswietlania w catosci i w czesci w Internecie i innych mediach bez
ograniczen;

21) korzystania z produktéow powstatych w wyniku eksploatacji utworéw przez
Zamawiajacego, W szczegolnosci danych, raportéw, zestawien oraz innych
dokumentéw kreowanych w ramach tej eksploatacji oraz modyfikowania tych
produktow i dalszego z nich korzystania;

22) produkcji i rozpowszechniania przez Zamawiajgcego i w jego imieniu wszelkich
materiatow promocyjnych, w tym reklamowych w nieograniczonym naktadzie.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 1, na wskazanych

polach eksploatacji, nastepuje z chwilg odebrania przedmiotu zlecenia przez

Zamawiajgcego. Dla skutecznosci przeniesienia autorskich praw majgtkowych, nie jest

potrzebne jakiekolwiek dodatkowe oswiadczenie Wykonawcy.

Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1-2

Umowy obejmuje wynagrodzenie Wykonawcy za przeniesienie na rzecz Zamawiajgcego

autorskich praw majatkowych do utwordéw na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w

niniejszym paragrafie oraz przeniesienie na rzecz Zamawiajgcego wytgcznego prawa

do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do utworu (tj. prawo
do korzystania i rozporzadzania opracowaniami utworu oraz udzielania zezwolen
na korzystanie i rozporzadzanie opracowaniami utworu).

Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu réwniez na:

1) modyfikowanie utworu lub jego czesci, w tym m.in. do dokonywania korekt, skrétow,
przerdbek, zmian i adaptacji utworu, fgczenia utworu z innym utworem bez nadzoru
autorskiego, a takze

2) swobodne korzystanie z modyfikacji utworu i jego elementéw bez nadzoru autorskiego,
w celu prowadzenia reklamy i promocji dowolnych produktéw na terytorium Polski
i za granica.

Zamawiajgcy nabywa z chwilg odbioru przedmiotu Umowy wtasnos$é dostarczonych przez

Wykonawce nosnikéw, na ktorych utrwalono i przekazano utwory.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby trzecie nie uzyskajg autorskich praw majgtkowych do

utwordw stworzonych przez Wykonawce w ramach realizacji niniejszej Umowy oraz,

ze wykonujac zlecenie nie naruszy praw majgtkowych osob trzecich i przekaze utwor

w stanie wolnym od obcigzen prawami oséb trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne

utworow, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich wynikajgce z naruszenia

praw autorskich, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

W przypadku koniecznosci uwzglednienia roszczenn oséb trzecich, w wyniku naruszenia

praw osob trzecich Wykonawca zobowigzuje sie do petnej odpowiedzialnosci z tego tytutu

i pokrycia szkody poniesionej przez Zamawiajgcego.
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10.

11.

§4.

Wynagrodzenie oraz zasady ptatnosci

W ramach niniejszej Umowy Zamawiajgcy planuje zrealizowa¢ zlecenia na sukcesywne
wykonywanie przez Wykonawce projektéw graficznych wraz z przygotowaniem plikow
zawierajgcych wykonane projekty do druku (produkcji) i zamieszczenia na stronach www
i innych nosnikach, na potrzeby dziatan informacyjno-edukacyjno-promocyjnych
Zamawiajgcego, maksymalnie na faczng maksymalng kwote wynagrodzenia
nieprzekraczajgcg kwoty 80 000 zt brutto.

Za wykonanie zlecen, o ktdorych mowa w ust. 1 Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie wynikajace z faktycznej liczby wykonanych projektow graficznych ustalone
zgodnie z kwotami okreslonymi w ofercie, stanowigcej Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy
oraz z uwzglednieniem § 1 ust. 3.

W ciggu 7 dni od uptywu ostatniego dnia danego miesigca, Wykonawca zobowigzany jest
do przedktadania do akceptacji Zamawiajgcego podpisanego przez Wykonawce protokotu
odbioru wraz z zestawieniem zrealizowanych i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego
w danym miesigcu zlecen.

Podstawg do wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Zamawiajacego bez
zastrzezen protokotu odbioru dostarczonego Zamawiajgcemu zgodnie z ust. 3, ktdrego
wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawiania faktur VAT obejmujgcych zbiorczo zlecenia
ukoiczone w minionym miesigcu niezwtocznie po zakonczeniu kazdego miesigca
z zastrzezeniem ust 6.

Faktury za zlecenia zrealizowane w grudniu 2026 i 2027 r. powinna by¢ wystawione nie
pozniej niz do 18 grudnia 2026 r. oraz 20 grudnia 2027 r. Prawidtowo wystawione pod
wzgledem formalnym i rachunkowym faktury VAT, bedg podstawg zaptaty wynagrodzenia
w terminie do 31 grudnia w 2026 oraz 2027 r.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT
w KSeF, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie
21 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej pod wzgledem
formalnym i rachunkowym faktury VAT.

Za date otrzymania faktury przez Zamawiajacego uznaje sie dzien nadania jej numeru
identyfikujgcego w KSeF.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na otrzymywanie wizualizacji faktury ustrukturyzowanej
drogg mailowa za wyjatkiem niedostepnosci lub awarii systemu KSeF.

W przypadku ogtoszenia przez Ministra Finansow awarii KSeF, Wykonawca wystawia
faktury poza KSeF, w trybie przewidzianym w art. 106nf ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2025 r., poz. 775), zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, i przekazuje je Zamawiajgcemu na adres e-mail: faktury@niw.gov.pl

Wykonawca obowigzany jest, zgodnie z art. 106nf ust. 3 w zw. z art. 106nda ust. 6 i 7
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug do oznaczenia tych faktur
dwoma kodami, tj.:
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1) kodem, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 5 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (QR OFFLINE)

2) kodem umozliwiajagcym zapewnienie autentycznosci pochodzenia i integralnosci tresci
tej faktury (QR CERTYFIKAT).

Za date otrzymania faktury, o ktérej mowa powyzej, uznaje sie date jej faktycznego
otrzymania przez Zamawiajgcego na wskazang skrzynke e-mail. W przypadku, gdy to
otrzymanie bedzie pdzniejsze niz data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture w
KSeF, po jej dostaniu do tego systemu po zakonczeniu awarii, za date otrzymania tej
faktury przez Zamawiajgcego uznaje sie date przydzielenia tego numeru (data
zarejestrowana w KSeF jako data otrzymania faktury ustrukturyzowanej).

Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego, na ktéry majg by¢ zaptacone
naleznosci umowne, jest rachunkiem firmowym uwzglednionym w wykazie prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarodw i ustug.

Wynagrodzenie okreslone Umowa jest ostateczne i uwzglednia wszystkie koszty realizacji
przez Wykonawce przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 1 Umowy, w tym m.in. koszty
robocizny, przeniesienia na Zamawiajgcego majgtkowych praw autorskich, zakupionych i
wykorzystanych do projektow materiatéw graficznych (zdjeé, ilustracji itp.), oraz
gwarancji. Wykonawcy nie przystuguje zwrot od Zamawiajacego jakichkolwiek
dodatkowych kosztéw, optat i podatkdw poniesionych przez Wykonawce w zwigzku
z realizacjg przedmiotu Umowy. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 nie podlega waloryzacji
ani zwiekszeniu.

Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na wystawianej fakturze numeru niniejszej
Umowy.

Strony ustalajg, ze za dzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia przez Zamawiajacego
dyspozycji przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

Wykonawca nie moze dokonac cesji wierzytelnosci z tytutu niniejszej Umowy na rzecz
osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej lub elektronicznej zgody Zamawiajgcego.

W przypadku niewyczerpania kwoty, o ktdrej mowa w ust. 1 Wykonawcy nie przystugujg
zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

§ 5.

Poufnosc

Wszelkie informacje dotyczgce Zamawiajgcego, ktore Wykonawca uzyskat w zwigzku
z wykonywaniem badz podpisaniem niniejszej Umowy, a ktdre nie sg ujete w rejestrach
publicznych ani nie s3 powszechnie znane, objete sg klauzulg poufnosci w czasie trwania
niniejszej Umowy, jak réwniez po jej ustaniu, w zakresie nienaruszajagcym przepisow
ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji zwigzanych z wykonywaniem zadan na rzecz Zamawiajgcego oraz
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odpowiada w tym zakresie za pracownikow i wspotpracownikow, ktérzy w jego imieniu
wykonujg zadania na rzecz Wykonawcy.

Informacje niezbedne do realizacji Umowy Wykonawca udostepnia wytgcznie tym swoim
pracownikom i wspotpracownikom, ktéorym s3 one niezbedne do wykonywania
powierzonych zadan. Zakres udostepnianych pracownikom i wspdétpracownikom
informacji, uzalezniony jest od zakresu powierzonych zadan.

Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji zgdanych przez uprawnione
organy, w zakresie w jakim te organy sg uprawnione do ich zgdania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie
poinformowaé Zamawiajgcego o zadaniu takiego organu przed ujawnieniem informacji.
Wykonawca podczas realizacji Umowy zobowigzuje sie do przestrzegania zasad ochrony
informacji obowigzujgcych u Zamawiajgcego oraz przestrzegania zasad dotyczgcych
wstepu i wjazdu na teren Zamawiajgcego. Sposob zapoznania z ww. zasadami ustala sie
w trybie roboczym z osobg, nadzorujgcg wykonanie Umowy ze strony Zamawiajgcego.
Udostepnianie, ujawnianie, przekazywanie, powielanie oraz kopiowanie dokumentdw,
zawierajgcych informacje zwigzane z realizacja Umowy, z wyjatkiem przypadkéw,
w jakich jest to konieczne w celu jej realizacji, wymaga zgody Zamawiajgcego.
Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie informacji, szczegdlnie w formie referenciji
wymaga pisemnej lub elektronicznej zgody Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego. Nie dotyczy to informacji, ktore
znajdowaly sie w nieograniczonym posiadaniu Wykonawcy przed ich otrzymaniem od
Zamawiajgcego oraz/lub sg powszechnie znane.

Wykonawca oswiadcza, ze jest mu wiadome, iz z uwagi na fakt, ze Zamawiajacy jest
podmiotem publicznym, a przedmiot Umowy jest finansowany ze srodkéw publicznych,
tres¢ Umowy lub jej czes¢ podlega ujawnieniu w przypadku ztozenia wniosku w trybie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 902 z pdzn. zm.), z wyjatkiem przypadku zastrzezenia poufnosci postanowiern Umowy
przy skutecznym powotaniu sie na tajemnice przedsiebiorstwa

§ 6.

Okres obowigzywania umowy i jej rozwigzanie

Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania Umowy do dnia 31 grudnia 2027 roku.

W przypadku niewykorzystania kwoty maksymalnej do 31.12.2027 r. Zamawiajacy

przewiduje mozliwos$¢ wydtuzenia czasu obowigzywania Umowy, nie dtuzej jednak niz do

30.06.2028 r. lub do wyczerpania kwoty wymienionej w § 4 ust. 1 Umowy. Podstawg do

wydtuzenia czasu obowigzywania Umowy bedzie aneks.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy lub jg rozwigzaé, bgdz moze odstgpi¢ od jej czesci

(tj. danego zlecenia) bez wyznaczania dodatkowego terminu:

1) jezeli Wykonawca nie wykona przedmiotu Umowy w terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 1 lub nie dotrzyma innego terminu wykonania
danej czesci Umowy ustalonego przez Strony lub opdznia sie z rozpoczeciem lub
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wykonczeniem przedmiotu Umowy tak dalece, ze nie jest prawdopodobne, zeby
zdotat je ukonczy¢ w czasie okreslonym w Umowie lub ustalonym przez Strony;

2) jezeli Wykonawca wykonuje Umowe w sposéb wadliwy lub sprzeczny
z postanowieniami Umowy i pomimo wezwania go przez Zamawiajgcego do zmiany
sposobu wykonywania Umowy nie zastosuje sie do wezwania w okreslonym w nim
terminie;

3) w terminie 30 dni od dnia powziecia informacji o wystgpieniu istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczerstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu — w takim wypadku Wykonawca moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci Umowy.

4. Strony postanawiajg, ze w przypadku wykonania prawa odstgpienia przez Zamawiajgcego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawcy nie bedzie przystugiwat zwrot
kosztow, ktére ponidst w zwigzku z realizacjay Umowy. Odstgpienie od Umowy przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy nie powoduje
odpowiedzialnosci odszkodowawczej Zamawiajgcego.

5. Kazda ze Stron jest uprawniona do wypowiedzenia Umowy z 1-miesiecznym okresem
wypowiedzenia uptywajgcym ostatniego dnia miesigca. Wypowiedzenie jest skuteczne,
jezeli zostato ztozone drugiej stronie w formie pisemnej lub elektronicznej, pod rygorem
niewaznosci.

§7.

Kary umowne

1. W razie zwtoki po stronie Wykonawcy wzgledem terminéw wynikajgcych z § 2 ust. 1
Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia brutto przewidzianego za projekt wykonany ze zwtoka za kazdy kolejny
dzien zwtoki, nie wiecej jednak niz 13% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.
1.

2. W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego badz jej rozwigzania z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, w tym w szczegdlnosci z przyczyn okreslonych w § 6 ust.
2 pkt 1i2, Zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia kary umownej w wysokosci do 13%
odpowiednio wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, badz
wynagrodzenia naleznego za niewykonang cze$¢ Umowy, w zaleznosci od tego, czy
odstgpienie od Umowy badzZ jej rozwigzanie miato miejsce w zwigzku z niewykonaniem
Umowy w ogdle, lub niewykonaniem jej w czesci.

3. W przypadku, gdy wysokos$¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody bedzie wyzsza od
naliczonych kar umownych, Zamawiajagcemu przystuguje prawo dochodzenia
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

4. tgczna wysokos¢ naliczonych Wykonawcy kar umownych nie moze przekroczy¢ kwoty 30
% wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1.
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6. Naliczone kary umowne Zamawiajgcy moze potraci¢ z przystugujgcego Wykonawcy
wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

7. Strony postanawiajg, ze w przypadku wykonania prawa odstgpienia, Zamawiajgcy nie traci
roszczenia o zaptate kar umownych naliczonych z tytutu zwtoki Wykonawcy w realizacji
projektu.

§ 8.

Osoby do kontaktu i nadzoru

1. Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do nadzoru nad wykonaniem Umowy oraz

do kontaktow z Wykonawca jest:
a.
2. Ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi osobami do sktadania i nadzorowania zlecen sg
pracownicy Biura Komunikacji i Analiz:
a.
3. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktdw z Zamawiajgcym jest:
a.

4. Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do podpisania protokotu odbioru jest:
kierownik Biura Komunikacji i Analiz NIW-CRSO i jego zastepcy, Dyrektor NIW-CRSO i jego
zastepcy, osoba wyznaczona przez Dyrektora NIW-CRSO.

5. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do podpisania protokotu odbioru jest:

a.

6. Zmiana oséb wskazanych w ust. 1-5 nie wymaga zmiany Umowy i moze zosta¢ dokonana
w kazdym czasie przez kazdg ze stron w formie mailowego powiadomienia drugiej strony.

7. W zwigzku z wykonaniem przez Zamawiajgcego obowigzku wynikajgcego z art. 13 ust. 1 i
2 oraz art. 14 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych),
Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy Klauzule informacyjng dotyczgcg przetwarzania
danych osobowych, ktora stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy. Wykonawca
zobowigzuje sie do niezwtocznego przekazania tresci Klauzuli informacyjnej osobom,
ktorych dane osobowe przekazuje Zamawiajagcemu w zwigzku z realizacja niniejszej
Umowy, w szczegdlnosci swoim reprezentantom, pracownikom lub wspétpracownikom
wyznaczonym do kontaktu roboczych lub odpowiedzialnym za koordynacje i wykonanie
Umowy.

§9.

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej lub
elektronicznej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem § 8 ust. 3 niniejszej Umowy.
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W przypadku uznania jakiegokolwiek postanowienia niniejszej Umowy za niezgodne
z prawem iuznania tego postanowienia za niewaine, nie wptywa to na waznosc
pozostatych postanowien Umowy, Strony zas zobowigzujg sie uzgodni¢ nowe
postanowienie, ktdérego znaczenie bedzie najbardziej zblizone do pierwotnej intencji
Stron.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg zastosowanie przepisy z dnia
4 |utego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24)
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1071 z pdzn. zm.).
Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy strony rozstrzygaé bedg w sposob
polubowny, biorgc pod uwage zasady stusznosci oraz jak najlepsze wywigzanie sie
z zawartej Umowy. W przypadku braku porozumienia Stron, spory rozstrzygane beda
przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowa zostata sporzagdzona w formie elektronicznej zgodnie z art. 78 § 1 Kodeksu
cywilnego i zawarta w dacie ztozenia oswiadczenia woli w postaci elektronicznej
i opatrzenia go kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnig ze Stron, z mocg
obowigzujgca od dnia jej zawarcia.
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:

e zatacznik nr 1 —formularz oferty

e zatgcznik nr 2 — wzor zlecenia

e zatgcznik nr 3 — wzor protokotu odbioru

e zatgcznik nr 4 — ramowy zakres przedmiotu zamdwienia

e zatacznik nr 5 - klauzula informacyjna dotyczacg przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do Umowy

FORMULARZ OFERTY

dotyczacy ustugi:
Swiadczenie ustug graficznych na potrzeby NIW-CRSO

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe sktadam/y niniejsza oferte:
Wykonawca:

Nazwa podmiotu/imie i nazwisko Wykonawcy:

(0] F- W (=] ¢ A" LSOO RSO RSPRRRRt ztotych netto

(01T T 10 1 =] o Y P ztotych brutto

Nalezy wpisa¢ kwoty zgodnie z zatacznikiem nr 1 do formularza oferty — Ramowy zakres

przedmiotu zamodéwienia — suma w kolumnie G.

Cena oferty brutto (zat. nr 1 do formularza oferty — Ramowy zakres przedmiotu zamdwienia suma w
kol. G) nie stanowi wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lecz stuzy poréwnaniu ofert ztozonych

w postepowaniu i dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty.

14/23



Faktyczna liczba zlecern w ramach zawartej umowy bedzie wynikac z biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

W ramach Umowy Zamawiajgcy planuje zrealizowac zlecenia maksymalnie na fgczng kwote

wynagrodzenia nie przekraczajgcg kwoty 80 000 zt brutto.

Oferowana cena jednostkowa bedzie obowigzywata przez caty okres realizacji umowy, bez wzgledu na

faktyczng liczbe opisanych ustug.

OSWIADCZENIE — KRTERIUM SEKTOROWE (nalezy zaznaczy, jesli dotyczy Wykonawcy skfadajacego

oferte)

Oswiadczam, ze oferta sktadana jest przez:

1. organizacje pozarzadowa, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy o Dziatalnosci Pozytku
Publicznego i o Wolontariacie TAK/NIE*

2. podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 Ustawy o Dziatalnos$ci Pozytku Publicznego
i o Wolontariacie TAK/NIE*

3. spotdzielnie socjalng TAK/NIE*

NUMEr KRS ..ot (nalezy uzupetnic, jesli dotyczy)
*zaznaczyc¢ wiasciwe
Oswiadczam/y, ze

1. Oswiadczam, ze zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
uzyskaliSmy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty.

2. Oswiadczam, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczam, ze akceptujemy wzoér umowy i wyrazamy zgode na zawarcie umowy sporzgdzonej na
podstawie wzoru.

4. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego informacji zawierajgcych dane osobowe oraz, ze
poinformowat pisemnie i uzyskat zgode kazdej osoby, ktérej dane osobowe sg podane w ofercie oraz
dokumentach sktadanych wraz z niniejsza ofertg lub bedg podane w oswiadczeniach i dokumentach
ztozonych przez wykonawce w niniejszym postepowaniu.

5.  wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sdb fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

6. Oswiadczam, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia ze wzgledu na
powigzania osobowe lub kapitatowe, o ktérych mowa w tresci Zapytania ofertowego.

7. W zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
oswiadczam, ze Wykonawca (kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia):
1) nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

tw przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie

stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada

(usuniecie treSci oSwiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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2) nie jest beneficjentem rzeczywistym wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu nie jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) nie jest jednostka dominujgca wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, nie jest podmiotem wymienionym w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanym na liste lub bedacy taka
jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art.

1 pkt 3 ww. ustawy.

8. Zobowigzujemy sie nie wykonywac¢ zaméwienia z udziatem podwykonawcdéw, dostawcéw lub
podmiotdw, na ktdérych zdolnos$ci polega sie w rozumieniu dyrektywy 2014/24/UE, o ktérych mowa
w art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego Srodkéw

ograniczajgcych

w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie w przypadku, gdy przypada na nich

ponad 10 % wartosci zamowienia.

9. Oferte wraz z zatgcznikami sktadamy na

kolejno ponumerowanych stronach.

Miejscowosc i data:

Imie, nazwisko i podpis osoby uprawnionej:

Zatacznik:

- zatacznik nr 1 do formularza oferty ,,Ramowy zakres przedmiotu zamodwienia - Cennik ustug

(zatacznik do formularza oferty)”
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Zlecenie ...

Zatacznik nr 2 do Umowy nr ...

Data i numer zlecenia

Nazwa zlecenia

Opis zlecenia

Zatozenia techniczne opis

Inne uwagi

llos¢ projektow wstepnych
przygotowanych przez wykonawce

Czas przygotowania projektow
wstepnych przez wykonawce
(w dniach roboczych)

Czas na naniesienie przez Wykonawce
poprawek wskazanych przez
Zamawiajacego

(w dniach roboczych)

Czas przygotowania plikow
produkcyjnych przez wykonawce
(w dniach roboczych)

Koszt wykonania projektu

Wypehia Zamawiajacy lub Wykonawca
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Zatacznik nr 3 do Umowy...

PROTOKOt ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY za mies./rok

Zamawiajacy Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego z siedzibg w Warszawie (00-124), Al. Jana Pawtfa Il 12

Wykonawca

Wykonano wg Umowynr ...................... , zawartej dnia

Przedmiot Umowy

Lp. Numer zlecenia Przedmiot zlecenia Koszt netto
wykonania
projektu

1.

2.

SUMA: ............ zt
W dNiU e stwierdzono fakt wykonania powyzej wskazanego przedmiotu

Umowy przez Wykonawce.

Strony niniejszym potwierdzaja, iz zlecenie:

1) zostato wykonane zgodnie z ww. Umowa i odebrane przez Zamawiajacego bez zastrzezen*;

2) zostato wykonane niezgodnie z ww. Umowg, a Zamawiajacy zgtasza do niego nastepujace
zastrzezenia™:
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3) nie zostato wykonane zgodnie z ww. Umowag*:

Niniejszy protokdt stanowi podstawe do rozliczenia przedmiotu zlecenia i wystawienia faktury
przez Wykonawce.

Protokdt sporzgdzono i podpisano w formie elektronicznej, przy czym za jego date uznaje sie
moment ztozenia ostatniego podpisu elektronicznego, zgodnie ze wskazaniem znacznika czasu.

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Umowy nr
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Zatgcznik nr 5 do Umowy Nr.....ccveeevvrveeveneenen.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO) informujemy, ze:
1. Administrator danych osobowych
1) Administratorem Pani/Pana danych jest Narodowy Instytut Wolnos$ci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (dalej: Administrator).
2) Z Administratorem mozna kontaktowac sie listownie piszgc na adres: al. Jana Pawta
1112, 00-124 Warszawa, piszgc e-mail na adres: kontakt@niw.gov.pl lub dzwonigc pod
numer: 22 468 44 00.
2. Inspektor Ochrony Danych
1) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D).
2) Z 10D mozna kontaktowad sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
piszgc e-mail
na adres: iod@niw.gov.pl lub piszgc na adres siedziby Administratora.
3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych
1) Podjecie dziatant zmierzajgcych do zawarcia i wykonania umowy— art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO.
2) Realizacja obowigzkéw prawnych Administratora zwigzanych z wystawieniem
faktur, prowadzeniem ksigg rachunkowych i dokumentacji podatkowej —art. 6 ust. 1
lit. c) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze przez postanowienia m.in.: ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja
podatkowa).
3) Wypetnienie obowigzkéw Administratora w zakresie zabezpieczenia spotecznego i
ochrony socjalnej — w odniesieniu do danych szczegdlnej kategorii - art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO.
4) Dochodzenie roszczen i/lub obrona przed roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.
4. Okres przechowywania danych
1) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, a nastepnie
przez okres wymagany przepisami prawa.
2) Dane osobowe zebrane na podstawie Pani/Pana zgody bedg przechowywane do
momentu wycofania tej zgody lub do momentu realizacji celu okre$lonego w zgodzie.
3) Okres przetwarzania moze by¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku, gdy
bedzie to niezbedne do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.
5. Informacja o wymogu podania danych
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy
(z wyjatkiem informacji opartych na wyrazonej zgodzie, gdzie podanie danych jest
dobrowolne

21/23



i nie wptywa na zawarcie i realizacje umowy).
6. Jakie dane osobowe sg przetwarzane i skad zostaty pozyskane?
Administrator przetwarza dane pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub od organizacji,
ktérg Pani/Pan reprezentuje, a takze — w zakresie niezbednym — z publicznych rejestréw (np.
KRS/CEIDG). Zakres obejmuje: imie i nazwisko, funkcje/stanowisko, stuzbowy adres e-mail,
stuzbowy nr telefonu oraz — jezeli jest to niezbedne i wynika z dokumentéw (np.
petnomocnictw) — inne dane identyfikacyjne.
7. Przetwarzanie danych szczegdlnych kategorii oraz danych dotyczgcych wyrokow
skazujgcych
i naruszen prawa.
Przetwarzanie danych szczegdlnej kategorii (dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe
lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopoglagdowe, przynaleznos¢
do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzanie danych genetycznych, danych biometrycznych
w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), danych dotyczgcych wyrokow skazujgcych
oraz naruszen prawa bedzie miato miejsce wytgcznie, gdy bedzie to niezbedne do
wypetnienia obowigzku Administratora wynikajgcego z przepisow prawa i w celu realizacji
wymogow tego prawa.
8. Prawa osdb, ktorych dane dotycza:
1) Prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii.
2) Prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych.
3) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
4) Prawo do usuniecia danych osobowych.
5) Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem (gdy podstawa przetwarzania jest Pani/Pana
zgoda). Zgode mozna wycofac wysytajgc e-mail do IOD na adres: iod@niw.gov.pl.
6) Prawo do przenoszenia danych (otrzymanie od Administratora danych osobowych
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu
maszynowego, ktére zostaty dostarczone na podstawie umowy lub zgody, moze Pa-
ni/Pan zleci¢ przestanie tych danych bezposrednio innemu podmiotowi).
7) Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (w
przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa
dotyczgcego ochrony danych osobowych).
9. Odbiorcy danych
1) Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych
przepisdw prawa, np. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Paristwowa Inspekcja Pracy,
Urzad Skarbowy, organy kontrolujgce Administratora.
2) Dane osobowe mogg zostac¢ ujawnione, jezeli obowigzujgce przepisy prawa tego
wymagaja, np. w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub w ramach dostepu do
informacji publiczne;.
3) Podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. podmiot swiadczacy ustuge
poczty elektronicznej (wszystkie podmioty biorg udziat w procesie przetwarzania
danych osobowych na podstawie upowaznienia lub zawartych uméw powierzenia
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przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony
danych osobowych).
10. Dane osobowe nie bedga przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do
organizacji miedzynarodowych.
11. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez nie
beda profilowane.
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