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Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kompleksowa organizacja wizyty studyjnej w Estonii

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych
o wartosci ponizej 170 000 zt netto

1. Dane Zamawiajacego:

Narodowy Instytut Wolnosci

- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa

Al. Jana Pawla II 12

NIP: 7010780575

strona internetowa: www.niw.gov.pl

Osoba do kontaktu: Agnieszka Oszajca, e-mail: aoszajca@niw.gov.pl, tel. 22/468-44-41

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na adres e-mail:
aoszajca@niw.gov.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia kazda ze stron na
zadanie drugiej potwierdzi fakt ich otrzymania.

W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania przekazanego przez Zamawiajgcego
o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji, o ktérych mowa w pkt 2 Zamawiajacy uzna, ze
dotarty one do Wykonawcy w dniu i godzinie jego nadania i byty czytelne.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat wyjasnien na zapytania dotyczace tresSci niniejszego zapytania
ofertowego kierowane w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczna.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy wyjasnien, chyba, ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynie
do Zamawiajgcego pozniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert, w takim przypadku Zamawiajgcy
moze zostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

Zamawiajacy informuje, iz bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie niniejszego
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i oéwiadczeniach
dotaczonych do oferty. Przetwarzanie danych osobowych przez zamawiajgcego jest niezbedne dla celow
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez zamawiajgcego i wypetnienia
obowiagzku prawnego cigzacego na administratorze danych osobowych. W zwigzku z tym, wykonawca
przystepujac do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informaciji
zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej
dane osobowe bedg podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na
te okoliczno$¢ wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie zgodnie z trescig formularza oferty.

Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz nie stanowi podstaw do roszczen dotyczacych zawarcia umowy.
Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku ofert, nie jest réwnoznaczne z
udzieleniem zaméwienia przez NIW-CRSO (tj. nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

Udziat $Srodkow publicznych w finansowaniu zamoéwienia to 100%.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie bez podania przyczyny uniewaznienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, zamawiajgcy nie ponosi kosztow przygotowania i ztozenia
ofert.
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2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja wizyty studyjnej w Estonii.
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie ustug w zakresie:
1. Zapewnienie realizacji szczegdtowego planu wizyty studyjne;j.
Zapewnienie biletéw lotniczych.
Zapewnienia transportu podczas wizyty studyjnej w Estonii.
Zapewnienie zakwaterowania uczestnikow wizyty.
Zapewnienia petnego wyzywienia podczas wizyty.
Zapewnienia optaty za wynajem sali warsztatowej i ustuge poczestunku zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami Zamawiajgcego.
Zapewnienia ubezpieczenia dla uczestnikow wizyty.
Zapewnienia obstugi koordynacyjnej i organizacyjnej wizyty.
Przygotowanie i realizacja programu kulturalno-turystycznego obejmujgcego trzy wyjscia w
godzinach popotudniowych lub wieczornych, kazde trwajgce okoto 3 godziny.
10. Zapewnienie ustugi ttumacza konsekutywnego (jezyki: angielski i polski).
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SzczegOty zadan Wykonawcy uwzgledniono w zatgczniku nr 1 (OPZ).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych zatgcznikow
do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia) przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym
poinformuje wykonawcow ubiegajgcych sie o zamdwienie zamieszczajac stosowng informacje na stronie
internetowej, na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie.

3. Warunki realizacji zamowienia:

1. Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31.10.2026 r.

2. Miejsce realizacji zamdwienia: Polska i Estonia.

3. Wykonawcy bedzie ptacone zgodnie z faktyczng liczbg wykonanych ustug i ustalone zgodnie z
kwotami okreslonymi w ofercie (kalkulacja cenowa).

4. Pozostate warunki realizacji zamowienia okresla wzdr umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 6 do
zapytania ofertowego.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego oraz spetniajg ponizej okreslone warunki:

Warunek w zakresie: POSIADANIA WIEDZY I DOSWIADCZENIA

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 2 ustugi, z ktérych
kazda miata warto$¢ nie mniejszg niz 150 000,00 zt brutto i polegata na zorganizowaniu zagranicznej
wizyty studyjnej lub zagranicznego wyjazdu grupowego.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku, wykonawca, musi ztozy¢ wykaz ustug ze wskazaniem
kontaktu do podmiotu na rzecz ktérego ustuga byta realizowana.

Warunek w zakresie: DYSPONOWANIA OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA
ZAMOWIENIA
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Wykonawca musi dysponowa¢ min. 1 osobg posiadajacg doswiadczenie w zakresie koordynacji, co
najmniej 2 zagranicznych wizyt studyjnych lub zagranicznych wyjazdéw grupowych.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku wykonawca, musi ztozy¢ wykaz osdb potwierdzajacy
wymagane doswiadczenie.

2.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajagcy wykluczy Wykonawce powigzanego
z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.
Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe Zamawiajgcy rozumie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akciji, o ile nizszy prég nie wynika
C) z przepisdw prawa;
d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
e) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
f) w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie ponizszych kryteriow:

1.

Kryterium: ,Cena”. Waga kryterium: 90%.
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (90 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory
zaproponuje najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia podang przez Wykonawce
w formularzu oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe
punktow obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
C = cena najtanszej oferty* x 90 /cena badanej oferty
*spoéréd wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Kryterium ,, Termin realizacji wizyty”. Waga kryterium: 10%.
Punkty w tym kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposob:
— potwierdzenie realizacji zamoéwienia w planowanym terminie, tj. od 18 do 22 pazdziernika
2026 r.: 10 pkt;
- zaproponowanie innego terminu realizacji przypadajacego w pazdzierniku 2026 r.: 0 pkt.
Brak wskazania terminu realizacji bedzie traktowany jako potwierdzenie realizacji zamowienia w

planowanym terminie.

3.
4.

5.

Suma wag wszystkich kryteriow wynosi 100%.

Za najkorzystniejszg uznaje sie oferte niepodlegajgcg odrzuceniu, ktora uzyska najwyzsza liczbe
punktow w ramach przyjetych kryteriow.

Zamawiajacy informuje, ze po dokonaniu czynnosci badania ofert zastrzega mozliwosé
przeprowadzenia negocjacji dotyczacych uzupetnienia i doprecyzowania przedmiotu zamoéwienia
pod wzgledem jako$ciowym lub zmierzajgcym do obnizenia cen ofertowych.

5.1. Do negocjacji Zamawiajacy zaprosi wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty spetniajgce
wymagane w zapytaniu ofertowym warunki.

5.2. Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajagcy moze dokona¢ zmian w opisie przedmiotu
zamdwienia.
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5.3. Z przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy sporzadza protokot bedacy podstawg wyboru
oferty i ustalenia warunkow realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1.
2. Oferte stanowi w szczegdlnosci:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

1) wypetniony formularz oferty sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 2
do zapytania ofertowego;

2) wykaz ustug potwierdzajacy spetnienie warunku udziatu stanowigcy zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego;

3) wykaz oséb potwierdzajgcy spetnienie warunku udziatu stanowigcy zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego;

4) petnomocnictwo dla osoby/osdb podpisujgcej oferte i oSwiadczenia (jesli uprawnienie tych osob
nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty);

5) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej, zapewniajacej petng czytelnosc jej

tresci. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢

podpisane przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie

z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy,

uchwaty lub petnomocnictwa.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie (np. konsorcja, spotki cywilne)

nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu (do oferty nalezy dotaczyc

dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika).

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajgcej

podpis.

Wszelkie skreslenia, poprawki, ktérych dokonat Wykonawca w ofercie winny by¢ parafowane przez

osobe podpisujaca oferte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty, ktorych tres¢ Wykonawca zmieni po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy odrzuci.

10. Wykonawca wskaze w formularzu oferty cene za realizacje catosci przedmiotu zamoéwienia zgodnie

Z wyceng znajdujaca sie w formularzu oferty.

11. Walutg ceny oferty jest ztoty polski. Zamawiajacy nie przewiduje stosowania walut obcych

w rozliczeniu.

12. Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego ustala

catkowitg cene oferty (cena brutto), ktéra musi obejmowac wszelkie obcigzenia zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia oraz wynikajgce z przepisow prawa, w tym wszystkie koszty,
optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym podatek od towaréw i ustug.

13. Cena musi uwzglednia¢ wymagania niniejszego zapytania ofertowego, opisu przedmiotu

zamowienia i najistotniejszych postanowien umowy.

14. Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéow cenowych oferty, jest zobowigzany

do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji, z zastrzezeniem, iz cena lub koszty lub ich istotne
czesci skladowe nie moga byc¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia.

15. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu zamoéwienia,

a ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami Umowy.
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16. Cena oferty powinna by¢ podana z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
a zaokraglenia nalezy wykona¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra
po przecinku, tj. jesli trzecia cyfra miesci sie w przedziale 0-4 — obowigzuje zaokraglenie w dot,
a jesli miesci sie w przedziale 5-9 — obowigzuje zaokraglenie w gore).

17. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

18. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

19. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

20. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Wykonawca winien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie
informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych informacji w
ztozonej ofercie. Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

2) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba) Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie;

3) zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie
ich odtajnieniem.

7. Termin i sposob skitadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 7 wrzesnia 2026 r. do godziny 15.00.
2. Oferte wraz z dokumentami nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail: fio@niw.gov.pl
3. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8. Zasady oceny i wyboru ofert:

1. Po uplywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert zamawiajgcy dokona ich analizy
i oceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym zapytaniu.
2. Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wykonawcow o wyjasnienia dotyczace tresci ofert lub o
uzupetnienie brakujgcych dokumentow.
3. Zamawiajacy moze poprawic¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, informujac o tym
wykonawce.
4. W przypadku watpliwosci co do realnosci zaoferowanej ceny Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do
wykonawcy o ztozenie wyjasnien.
5. Zamawiajgcy odrzuca oferte w szczegdlnosci, jezeli:
1) jej tresc jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
2) zawiera btedy uniemozliwiajgce ocene lub wykonanie zamdwienia,
3) wykonawca nie uzupetnit brakow lub nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym terminie,
4) zinnych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy wykonawca podat nieprawdziwe lub
wprowadzajgce w btad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik postepowania.

6. Za najkorzystniejszg uznaje sie oferte niepodlegajacg odrzuceniu, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktow w ramach przyjetych kryteriow.
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7. Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyskaja takg samga liczbe punktéw, Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci
wybierze oferte z nizszg ceng. Jezeli oferty bedg miaty takg sama cene i uzyskajg takg sama liczbe
punktow, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktdrych oferty uzyskaty
najwyzszg ocene, lub zwrdcic sie do nich o ztozenie ofert dodatkowych.

9. Wykaz zatacznikow do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia (OPZ)
Zatgcznik nr 2 — formularz oferty

Zatacznik nr 3 — wykaz ustug

Zafacznik nr 4 — wykaz osob

Zatacznik nr 5 — klauzula informacyjna

Zafgcznik nr 6 — wzdr umowy
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