F Narodowy Instytut Wolnosci
NIW

Centrum Rozwoju Spoleczenstwo Obywaotelskiego

ZAPYTANIE OFERTOWE
Sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych

Zleceniodawca na realizacje przedmiotu zamodwienia zamierza przeznaczy¢ kwote nieprzekraczajgcg w
PLN réwnowartosci netto 30 000 euro.

l. Zleceniodawca

Zleceniodawca:

Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa, al. Jana Pawta Il 12

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania
w czystosci pomieszczen biurowych (ok. 60 stanowisk pracy), socjalnych (dwa pomieszczenia), toalet
(dwa pomieszczenia), korytarzy i ciggdw komunikacyjnych potozonych na dwdéch kondygnacjach
w Centrum Biurowo-Bankowym Kaskada przy al. Jana Pawta 1l 12 w Warszawie o powierzchni ok. 1200
m2.

Zakres ustugi obejmuije:

1. Cztery razy w tygodniu sprzgtanie pomieszczen biurowych, socjalnych, toalet, korytarzy, ciggéw
komunikacyjnych:

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

zamiatanie i mycie podtdg twardych (gtdwnie pomieszczenia socjalne i toalety),

wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych, a w przypadku zabrudzenia ich czyszczenie,

mycie przedmiotdw znajdujgcych sie w sprzgtanych pomieszczeniach tj. mebli, lamp biurowych,

wytacznikdw, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi itp. s$rodkami myjgco-

konserwujgcymi,

e. utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych, luster,
umywalek, drzwi, pojemnikdw na mydto, papier itp.,

f. oprdznianie pojemnikdéw na $mieci, wymiana workow foliowych, wynoszenie nieczystosci do

miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach,

oprdznianie niszczarek,

uzupetnianie materiatow eksploatacyjnych tj. papier toaletowy (do pojemnikéw), mydto

w ptynie, kostki zapachowe WC, reczniki papierowe,

i. usuwanie zabrudzen (plam) z wyktadzin dywanowych.
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2. Ponadto ustuga powinna obejmowac:

a. gruntowne czyszczenie toalet — 1 raz w miesigcu,
b. pranie wykfadzin — nie mniej niz 2 razy w roku,
c. mycie okien —2 razy w roku,




3. W ramach ustugi Wykonawca zabezpiecza:
a. Srodki czyszczgce (ptyny, proszki, ggbeczki i ptyny do naczyn, srodki chemiczne do sanitariatow,
itp.),
b. materiaty eksploatacyjne i higieniczne (papier toaletowy, recznik papierowy w listkach, worki na
$Smieci, mopy),
c. sprzet stuzgcy do utrzymania czystosci i inne wg. powyzszych punktéw opisu przedmiotu
zamowienia.

4. Ustuga sprzatania powinna by¢ wykonywana w godzinach porannych do godz. 7.30 lub
popotudniowych pomiedzy 19.00 a 22.00.

5. Dni tygodnia realizacji ustugi zostang uzgodnione z wybranym wykonawca przed podpisaniem
umowy.

. Termin realizacji zadania

Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego planuje zleci¢ ustuge
sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen biurowych w terminie od 1 pazdziernika 2018 r. do
31 grudnia2018 r. z mozliwoscia przedtuzenia na 2019 r.

Iv. Oferta

1. Podmiot sktadajgcy oferte musi sporzadzi¢ jg w jezyku polskim.
2. Musi ona zawierac:
a. Petng nazwe podmiotu sktadajgcego oferte;
b. Adres lub siedzibe podmiotu, numer telefonu oraz numer NIP, REGON;
c. Wycene zamdwienia zawierajgcg informacje o cenie netto i cenie brutto ogétem za miesigc
ustugi oraz o cenie netto i cenie brutto za 1 m2 ustugi opisanej w czesci Il.
Cena 1 m2 ustugi powinna uwzgledniac:
1) koszt wykonania prac wymienionych w pkt. 11112,
2) zuzycie sprzetu, srodkéw czyszczacych i materiatéw eksploatacyjnych w pkt. 11 3;
d. Cena podana w ofercie powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego;
e. Osobe do kontaktu wraz z numerem telefonu oraz adresem e-mail;
f.  Wykonawca musi oswiadczy¢, ze posiada doswiadczenie w realizacji ustugi sprzatania
i utrzymania czystosci 2 obiektéw biurowych o powierzchni co najmniej 700 m2 w ciggu
ostatnich 2 lat dziatalnosci. W tym celu do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie ze
wskazaniem nazwy obiektu/firmy, metrazu obstugiwanej powierzchni oraz terminu
realizacji ustugi.

V. Termin sktadania ofert

Oferty nalezy przesta¢ w wers;ji elektronicznej do Narodowego Instytutu Wolnosci-Centrum Rozwoju
Spoteczenristwa Obywatelskiego w temacie wpisujgc ,Oferta — sprzatanie” na adres e-mail:
kontakt@niw.gov.pl w terminie do 26 sierpnia 2018 r.

VI. Kontakt

Wszelkich informacji udziela Pani Katarzyna Ostrowska:

e-mail: kontakt@niw.gov.pl, tel. 601 901 225.
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