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1. Definicje i skroty

Beneficjent

podmiot, ktéry otrzymat dotacje w ramach Programu Rozwoju
Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030, tj. podpisat Umowe

Dotacja dotacja udzielana w ramach niniejszego Konkursu na podstawie art. 127
ust. 1 pkt. 1) lit. e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2017 poz. 2077 ze zm.) oraz art. 31 ustawy z dnia
15 wrzesnia 2017 roku o Narodowym Instytucie Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j.Dz. U. 2018 poz. 1813)

Dyrektor Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego

Dziatania aktywnos¢ organizacji obywatelskiej obejmujgca dziatania

misyjne podejmowane w zwigzku z realizacjg jej misji — celéw statutowych

Generator narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajgce Wnioskodawcy utworzenie

Whnioskéw indywidualnego profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie i
obstuge wniosku o dotacje, sktadanego w Konkursie

Konkurs niniejszy Konkurs w ramach PROO

KSM Komitet Sterujgco—Monitorujgcy

NIW Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego bedacy Instytucjg Zarzadzajgcg w ramach PROO

Program, PROO

Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030

Przewodniczacy
Komitetu

Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego

Regulamin

niniejszy Regulamin Konkursu ogtoszonego w ramach Programu
Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030

RwWFWRSO

rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 8 listopada 2018 r. w sprawie szczegdétowych
warunkéw uzyskiwania dofinansowania realizacji zadan z zakresu
wspierania rozwoju spofeczenstwa obywatelskiego, trybu sktadania
whnioskow oraz przekazywania srodkow z Funduszu Wspierania Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. poz. 2149)

Umowa

umowa spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2017 poz. 2077 ze
zm.) zawarta pomiedzy Dyrektorem Narodowego Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego a podmiotem,
ktdrego wniosek zostat przyjety do realizacji

UoDPPiW

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 450 ze zm.)

UoGH

ustawa z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 165 ze zm.)




UoNIW ustawa z dnia 15 wrzes$nia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. 2018 poz.
1813)

UoFP ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
2017 poz. 2077 ze zm.)

Whiosek whniosek o udzielenie dotacji na realizacje zadania w ramach Programu

Rozwoju Organizacji Obywatelskich sktadany za posrednictwem
Generatora Wnioskéw w ramach niniejszego Konkursu

Whnioskodawca

podmiot ubiegajacy sie o dotacje celowq na realizacje zadan w ramach
niniejszego Konkursu

2. Informacje ogdlne

1.

e art. 301 art. 31 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci -

Konkurs realizowany jest na podstawie:

Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1813),

e art. 88a ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (t.j. Dz. U. z 2018 r.

poz. 165 ze zm.),

e rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 8
listopada 2018 r. w sprawie szczegétowych warunkéw uzyskiwania dofinansowania
realizacji zadan z zakresu wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego, trybu

sktadania wnioskéw oraz przekazywania srodkéw z Funduszu Wspierania Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. poz. 2149),

e Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 stanowigcego
zatacznik do uchwaty nr 104/2018 Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2018 roku

W sprawie przyjecia programu wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego pod

nazwa ,,Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 PROO”,

Instytucja Zarzadzajgcg Programem jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

w 2019 r. wynosi 27 900 000 zt. Szacunkowe alokacje na kolejne lata wynosza

Wartos¢ srodkdw przeznaczonych na dotacje dla organizacji w ramach konkursu

odpowiednio 31 800 000 zt w 2020 r. i 31 800 000 zt w 2021 r.




4.  Whnioski w ramach Konkursu mozna sktadaé wytgcznie za pomocg Generatora Wnioskéw

dostepnego na stronie www.niw.gov.pl w okresie od 11 lutego 2019 r. od godziny 12.00

do 13 marca 2019 r. do godziny 12.00.

5. Rozliczenie dotacji przyznawanych w ramach Konkursu odbedzie sie w oparciu
0 osiaggniete wartosci wskaznikdw rezultatu oraz stopnia realizacji zaplanowanych
dziatan.

6. Whnioskodawca sktadajgcy wniosek w ramach Konkursu Priorytet 1a ,Wsparcie dziatan
misyjnych i rozwoju instytucjonalnego” Edycja 2019 r. moze réwniez sktada¢ wnioski w
ramach innych Konkurséw organizowanych przez Narodowy Instytut Wolnosci —

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

3. Cel Programu

Gtéwnym celem Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich jest wsparcie rozwoju
instytucjonalnego organizacji spoteczenstwa obywatelskiego oraz zwiekszenie udziatu tych
organizacji w zyciu publicznym i upowszechnianiu demokratycznych norm obywatelskosci.
Cele szczegétowe Programu to:

1. Wozrost zaangazowania obywateli i organizacji obywatelskich w zycie publiczne;

2. Wzmocnienie organizacji obywatelskich w wymiarze strategicznym,;

3. Poprawa stabilnosci finansowej organizacji obywatelskich.

Wsparciem bedg mogty zosta¢ objete dziatania tych organizacji, ktére zaprezentujg wykonalny
plan dziatain misyjnych i rozwoju instytucjonalnego. Istotnym elementem, ktdry bedzie brany
pod uwage bedzie gotowos$é aplikujgcych podmiotéw do budowy lub rozwijania sieci, federacji
lub innych form alianséw w ramach sektora pozarzgdowego na rzecz wzmocnienia potencjatu
organizacyjnego, skutecznosci realizacji celéw statutowych, mozliwosci oddziatywania

i wspotpracy z sektorem prywatnym i publicznym.

4. Przedmiot Konkursu

Przedmiotem Konkursu jest udzielenie dotacji na zadania polegajgce na realizacji przez

organizacje obywatelskie dziatarn misyjnych w powigzaniu z ich rozwojem instytucjonalnym,


http://www.niw.gov.pl/

zwiekszeniu udziatu tych organizacji w zyciu publicznym i budowaniu demokracji, a takze

poprawie stabilnosci finansowej organizacji obywatelskich.

Dotacje udzielane w ramach Priorytetu 1a bedg przeznaczone wyfacznie na:

1. Wspieranie dziatan statutowych organizacji sektora pozarzagdowego.

2. Wspieranie rozwoju instytucjonalnego organizacji pozarzgdowych, w tym: budowanie
stabilnych podstaw ich dalszego funkcjonowania, tworzenie perspektywicznych
planéw dziatania ifinansowania, podnoszenie standardéw pracy izarzadzania
organizacja.

3. Wspieranie rozwoju porozumien organizacji, platform wspdtpracy, reprezentacji

srodowisk organizacji sektora pozarzagdowego.

5. Przeznaczanie dotacji i czas trwania zadania

Dotacja moze zostaé przyznana na realizacje dziatan misyjnych oraz wzmocnienie
instytucjonalne Beneficjenta. Dotacja udzielana jest na okres od 2 do 3 lat (od 24 do 36
miesiecy) i bedzie przekazywana w formie transz obejmujgcych wydatki zaplanowane

na kolejne lata realizacji dziatan.

6. Podmioty uprawnione do udziatu w Konkursie

6.1 Uprawnieni Wnioskodawcy

1. O dotacje w ramach Konkursu ubiegaé sie moga:

e organizacje pozarzadowe, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW, w tym
w szczegolnosci  stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte), zwigzki
stowarzyszen,, fundacje oraz jednostki terenowe organizacji pozarzadowych
posiadajgce osobowos$é prawng,

e osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o
stosunku Panstwa do innych kosciotédw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja

prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,
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e spoétdzielnie socjalne,

e spotki akcyjne i spoétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe
bedace spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca
2010r. o sporcie (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1263), ktore nie dziatajg w celu osiggniecia
zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy
i pracownikow.

W przypadku jednostek terenowych organizacji pozarzadowych, ktére nie posiadajg
osobowosci prawnej (np. kota, oddziaty), Wnioskodawcg jest zarzad gtéwny tej organizacji.
Podmioty uprawnione do aplikowania w Konkursie nie muszg posiada¢ statusu organizacji
pozytku publicznego.

Organizacja moze w ramach niniejszego Konkursu ztozy¢ tylko jeden wniosek,

z zastrzezeniem zapisOw rozdziatu 6.3.

6.2 Grupa partnerska

1. W celu wspétpracy przy realizacji dziatah przedstawionych we wniosku mozliwe jest

tworzenie grup partnerskich.

2.  Grupa partnerska moze by¢ tworzona przez Wnioskodawce oraz inne podmioty
uprawnione do udziatu w Konkursie lub podmioty nieuprawnione do udziatu
w Konkursie, przy czym przeptywy finansowe do partneréw, ktérymi sg podmioty
nieuprawnione do udziatu w Konkursie sg niedozwolone.

3. Liderem grupy partnerskiej musi byé podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie.

4. Liderem grupy partnerskiej, reprezentujgcym grupe na zewnatrz jest Wnioskodawca
(Beneficjent), ktéry odpowiada wobec NIW za realizacje i rozliczenie Umowy.

5. Lider grupy partnerskiej (Beneficjent) ponosi catkowita odpowiedzialnos$¢
za osiggniecie zaktadanych rezultatéw zadania i rozliczenie dotacji.

6. Odpowiedzialnos¢ lidera ma wymiar finansowy, co oznacza, ze zwrot sSrodkow
z odsetkami z tytutu korekt finansowych jest obowigzkiem lidera, nawet jedli
nieprawidtowosci zostaty spowodowane przez innego partnera. Lider moze nastepnie
rozliczaé sie z innym partnerem zgodnie z zapisami tgczacego ich porozumienia albo

umowy o partnerstwie.



7.

8.

Dokument powotujacy grupe partnerska musi okresla¢ w szczegélnosci:

przedmiot porozumienia (umowy), ze wskazaniem nazwy programu, priorytetu
i Konkursu, na potrzeby ktdrego zostat zawarty,

okres obowigzywania porozumienia (umowy),

wskazanie cztonkéw grupy partnerskiej, w tym lidera grupy uprawnionego
do reprezentowania pozostatych cztonkéw grupy,

zakres i forme udziatu poszczegdlnych podmiotéw w grupie,

wysokosc¢ i sposéb wydatkowania dotacji przekazanej w ramach Programu,

zasady rozliczania wydatkéw ponoszonych w ramach dotacji,

sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron

z porozumienia (umowy).

Porozumienie (umowa), o ktérej mowa w ust. 7, stanowi zatgcznik do umowy.

6.3 Limit wnioskdw w Konkursie

1.

W ramach niniejszego Konkursu uprawniona organizacja moze ztozy¢ jeden wniosek.

Limit, o ktéorym mowa w ust. 1 dotyczy zaréwno organizacji sktadajgcych wniosek

samodzielnie, jak i organizacji sktadajgcych wniosek jako lider grupy partnerskiej,

z

a.

zastrzezeniem, ze:

ztozenie wniosku przez organizacje, ktdra wystepuje jako lider grupy partnerskiej
wyczerpuje limit wnioskéw, o ktérym mowa w ust. 1,

ztozenie wniosku przez organizacje, ktéra wystepuje jako samodzielny
Whnioskodawca wyczerpuje limit wnioskdéw, o ktérym mowa w ust. 1,

organizacja, ktdra ztozyta wniosek samodzielnie moze by¢ réwniez cztonkiem
innych grup partnerskich tworzonych zgodnie z zapisami rozdziatu 6.2,
organizacja, ktéra ztozyta wniosek jako lider grupy partnerskiej moze byé réwniez
cztonkiem nie wiecej niz dwéch grup partnerskich tworzonych zgodnie z zapisami

rozdziatu 6.2.

7. Termin i sposdb naboru wnioskéw

1.

Whnioski w ramach Konkursu sktadane bedg w dwéch etapach:

nabor wnioskow wstepnych bedzie prowadzony od 11 lutego 2019 r. od godziny
12.00 do 13 marca 2019 r. do godziny 12.00,
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° nabor wnioskdw petnych rozpocznie sie w dniu publikacji listy Wnioskodawcéw,
ktorych wnioski wstepne zostaty ocenione najwyzej i bedzie trwat 14 dni.
2.  Whnioski sktadane bedg wytacznie za pomocg Generatora Wnioskéw, dostepnego pod

adresem: www.niw.gov.pl.

8. Zasady finansowania i realizacji zadan

8.1 Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na Konkurs

Wartos¢ srodkdw przeznaczonych na dotacje dla organizacji w ramach konkursu w 2019 r.
wynosi 27 900 000 zt. Szacunkowe alokacje na kolejne lata, w ktérych realizowane bedg
dziatania finansowane z dotacji przyznanych w ramach konkursu rozstrzygnietego w 2019 r.

wynoszg odpowiednio 31 800 000 zt w 2020 r. i 31 800 000 zt w 2021 r.

8.2 Przeznaczenie srodkéw Programu

Ze srodkéw PROO finansowane bedg jedynie dziatania mieszczace sie w zakresie dziatalnosci
statutowej Wnioskodawcy oraz dziatania, o ktérych mowa w art. 88a ust. 5 pkt 4 z dnia
19 listopada 2009 r. o grach hazardowych tj. dziatania wspierajgce rozwdj instytucjonalny
organizacji, w tym: budowanie stabilnych podstaw ich dalszego funkcjonowania, tworzenie
perspektywicznych planéw dziatania i finansowania, podnoszenie standarddéw pracy
i zarzadzania organizacjg. Srodki PROO nie moga byé przeznaczone na finansowanie

dziatalnosci gospodarcze;j.

8.3 Terminy realizacji zadan

1. W ramach Konkursu przewiduje sie mozliwos$¢ realizacji dziatan nie wczesdniej niz

od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2021 r.

2. Minimalny okres realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku wynosi 2 lata.
3. Maksymalny okres realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku wynosi 3 lata.
4.  Termin realizacji zadania dzieli sie na okresy finansowania:

° od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 .,

° od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 .,

o od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r., jesli dotyczy.
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5.  Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia wydatkéw zwigzanych

z realizacja zadan.
8.4 Wysokos$¢ dotacji udzielanej w ramach Konkursu i wktad wtasny

1. W ramach niniejszego Konkursu mozna ubiega¢ sie o dotacje w wysokosci od 100 tys. zt
do 700 tys. zt.
2.  Whniesienie wktadu witasnego w ramach sktadanych w Konkursie wnioskéw nie jest

wymagane.

8.5 Wydatki kwalifikowalne

1. Niniejszy Regulamin nie okresla zamknietego katalogu wydatkéw kwalifikowalnych.
Kryterium dla kwalifikowalnos$ci wydatkéw bedzie ich bezposredni zwigzek ze specyfika
prowadzonej dziatalnosci statutowej, a takze koncepcjg rozwoju organizacji w ramach

zadania, na realizacje ktérego zostata udzielona dotacja.

2. Wydatki w ramach wykonywania zadania sg kwalifikowalne, jezeli s3:
a. niezbedne dla realizacji celéw statutowych organizacji i jej rozwoju
instytucjonalnego,
b. racjonalne, celowe i efektywne,
c. zostaty faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie,
d. udokumentowane,
e. zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.
3. Pomoc finansowa udzielana jest tylko i wytgcznie na pokrycie tych wydatkéw lub tej
czesci wydatkdw, ktdre nie zostaty sfinansowane z innych Zzrédet.

4, Niedozwolone jest podwdjne finansowanie tych samych wydatkow.

8.6 Wydatki niekwalifikowalne

Do wydatkdw, ktdre nie mogg zostac sfinansowane ze srodkéw pochodzacych z dotacji nalezg

m.in.:
e podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 1221 ze

zm.),
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e rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

e odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

e karyigrzywny,

e wydatki zwigzane z postepowaniami sagdowymi (z wyjatkiem spraw prowadzonych w
interesie publicznym),

e nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zaangazowanych w realizacje dziatan zwigzanych z wykorzystaniem dotacji,

e zakup napojoéw alkoholowych,

e podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, a takie optat za zaswiadczenie
o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego oraz wydatkéw zwigzanych
z uzyskaniem informacji publicznej.

oraz inne wydatki nie odnoszgce sie jednoznacznie do zadania.
8.7 Podatek VAT

W przypadku, kiedy Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie
wydatki jakie zostaty wskazane w budzecie sg wydatkami brutto — podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym. Natomiast w sytuacji, kiedy Wnioskodawca jest uprawniony do odzyskania
podatku VAT, ustala w budzecie wydatki netto w tym zakresie — w takiej sytuacji podatek VAT
jest wydatkiem niekwalifikowalnym.

Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy bada¢ mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jest
ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 ze

zm.).

9. Zasady ubiegania sie o dotacje

9.1 Ogtoszenie Konkursu

Konkurs wnioskéw ogtaszany jest zgodnie z postanowieniami UoGH, UoNIW oraz RwWFWRSO.
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9.2 Ztozenie wniosku

Na potrzeby Konkursu przyjmuje sie nastepujace zasady sktadania wnioskdéw:

1.

Whnioski w ramach Konkursu sktadane sg wytgcznie za posrednictwem Generatora

Whioskow.

W Konkursie sktadane sg wnioski wstepne i petne.

Whioski wstepne mogg zostad ztozone przez wszystkich Wnioskodawcdw uprawnionych
do udziatu w Konkursie.
Whioski petne sktadane sg przez Wnioskodawcow, ktérzy znalezli sie na liscie, o ktérej
mowa w rozdziale 7.1.b Regulaminu.
Whioskodawca nie przesyta wersji papierowej wniosku.
Whiosek wstepny zawiera w szczegdlnosci:
a.  tytutzadania,
b.  opis dziatalnosci Wnioskodawcy,
c. okreslenie problemow i potrzeb Wnioskodawcy,
d.  okres realizacji zaplanowanych dziatan,
e. plan dziatan, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowaé w ramach uzyskanej
dotacji,
f. kwote dotacji, o jakg ubiega sie Wnioskodawca,
g. podsumowanie planu dziatan misyjnych i rozwoju instytucjonalnego,
h.  informacje nt. realizacji dziatan w ramach grupy partnerskiej (jesli dotyczy).
Whiosek petny wraz zatgcznikami zawiera w szczegdlnosci:
a.  tytutzadania,
b.  opis dziatalnosci Wnioskodawcy,
C. opis zasobow Whnioskodawcy,
d.  okreslenie probleméw i potrzeb Wnioskodawcy,
e.  okres realizacji zaplanowanych dziatan,
f. plan dziatan, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowaé w ramach uzyskanej
dotacji wraz z harmonogramem ich realizacji,
opis wptywu dziatan na organizacje, jej interesariuszy i otoczenie, w tym opis

rezultatow, a takze wskaznikow rezultatu oraz metod ich pomiaru,
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h.  opis systemu i metod zarzadzania realizacjg zaplanowanych dziatan, a takze analize
ryzyka,

i informacje nt. promocji wsparcia udzielonego w ramach PROO,

j- zestawienie wydatkéw wraz z uzasadnieniem,

k. informacje nt. realizacji dziatarn w ramach grupy partnerskiej (jesli dotyczy).
9.3 Zataczniki do wniosku wstepnego i petnego
Zafaczniki nie s3 wymagane ani do wniosku wstepnego, ani do wniosku petnego.
9.4 Oswiadczenia we wniosku

Wymagane od Wnioskodawcy oswiadczenia znajdujg sie we wzorze wniosku.
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9.5 Schemat sktadania, oceny i wdrazania dziatan finansowanych z dotacji

Whiosek wstepny o Ocena formalna
(w Generatorze Whnioskéw) l

Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna

!

Panel ekspertow

!

Decyzja Dyrektora
0 przyznaniu dotacji

Sprawozdanie z realizacji
—) dziatarh w roku 2019
(w Generatorze Wnioskow)

!

Ewentualne aneksy do Umowy

Sprawozdanie z realizacji
—> dziatarh w roku 2020 —
(w Generatorze Wnioskow)

Sprawozdanie z realizacji
—)  dziatan w roku 2021 (jesli dotyczy)
(w Generatorze Wnioskéw)

Sprawozdanie korncowe z realizacji dziatan wskazanych we Whniosku i rozliczenie dotacji
(w Generatorze Whnioskéw)
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10. Ocena formalna wnioskéw wstepnych

10.1 Kryteria oceny formalnej wnioskéw wstepnych

Obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich wnioskéw wstepnych. Ocena

formalna wniosku wstepnego polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriow

formalnych. Kryteria formalne zostaty okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

L.p. Kryterium formalne Mozliwos¢ odwotania
1. | Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Generatora
Whnioskow, dostepnego na stronie internetowej NIE
www.niw.gov.pl we wskazanym terminie.
2. | Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu

TAK

w Konkursie.

10.2 Zasady oceny formalnej wnioskéw wstepnych

Na potrzeby Konkursu przyjmuje sie nastepujgce zasady oceny formalnej wnioskéw:

1.
2.

Oceny formalnej wniosku dokonuje NIW.
W wyniku oceny formalnej wniosek moze zostac:
a. zakwalifikowany do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich
kryteriéw formalnych okreslonych w Regulaminie albo
b. odrzucony — w przypadku niespetnienia co najmniej jednego kryterium
formalnego.
Informacja o wynikach oceny formalnej wnioskéow jest publikowana na stronie NIW
w Biuletynie Informacji Publicznej.
Karta oceny formalnej bedzie dostepna w Generatorze Wnioskéw oraz przekazywana
na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany we wniosku, w dniu publikacji
listy.
Whioskodawcom, ktérych wnioski po ocenie formalnej zostaty odrzucone, przystuguje
odwotanie od wyniku oceny formalnej do Przewodniczacego Komitetu
za posrednictwem NIW w terminie 3 dni roboczych od dnia publikacji informacji, o ktérej
mowa w ust. 3.

Odwotanie, o ktéorym mowa w ust. 5, wnosi sie przy uzyciu Generatora Wnioskow.

—-16—



http://www.niw.gov.pl/

10.

11.
12.

13.

Odwotanie ztozone po terminie, o ktdrym mowa w ust. 5, podlega odrzuceniu przez NIW
bez badania jego zasadnosci.

Dyrektor w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania moze sam uznac
odwotanie za uzasadnione i informuje o tym Wnioskodawce w sposdb, o ktérym mowa
w ust. 3, albo przekazuje odwofanie wraz z dokumentacja do rozpatrzenia
Przewodniczagcemu Komitetu. Informacja o sposobie rozpatrzenia odwotania bedzie
takze niezwtocznie udostepniana w Generatorze Wnioskdw oraz zostanie przekazana
na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy.

Przewodniczgcy Komitetu w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania uznaje je albo
oddala i niezwtocznie przekazuje rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW.

NIW informuje Wnioskodawce o uznaniu albo oddaleniu odwotania w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 3. Informacja ta bedzie takze dostepna w Generatorze Wnioskdw oraz
zostanie przekazana na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany
we wniosku.

Decyzja Przewodniczgcego Komitetu, o ktdrej mowa w ust. 9 jest ostateczna.

Uznanie odwotania za uzasadnione oznacza, ze wniosek wstepny zostaje przekazany
do oceny merytoryczne;.

Wz6r karty oceny formalnej wniosku wstepnego stanowi zatgcznik do Regulaminu.

11. Ocena merytoryczna wnioskow wstepnych

11.1 Kryteria oceny merytorycznej wnioskdw wstepnych

Ocena merytoryczna wniosku wstepnego jest przeprowadzana na podstawie kryteriow oceny

merytorycznej i skali punktowej okreslonych w zamieszczonej ponizej tabeli.
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Lp.

Kryteria merytoryczne

Maksymalna
liczba
punktéow

Adekwatnosé wniosku w odniesieniu do celdw Programu (celu
gtéwnego Programu i celdw szczegdtowych):

— problemy i potrzeby organizacji oraz jej interesariuszy zostaty
precyzyjnie zidentyfikowane i w sposdb wyczerpujacy
uzasadnione,

— zatozenia wniosku sg adekwatne do celéw PROO,

— planowane dziatania wpisujg sie w zakres celéw statutowych
Whioskodawcy, a w przypadku grup partnerskich — lidera i
cztonkéw grupy.

Kryterium jest oceniane tylko w ramach oceny wnioskéw wstepnych.

5 pkt

Propozycja dziatan w odniesieniu do zidentyfikowanych potrzeb
organizacji.

2 pkt

Potencjalny wptyw dziatan zawartych we wniosku na organizacje
zaangazowang w ich realizacje, interesariuszy i otoczenie.

1 pkt

Mozliwos¢ realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku (w przypadku
grupy partnerskiej, z uwzglednieniem doswiadczenia jej cztonkéw).

2 pkt

Zasadnosc¢ planowanych wydatkéw w stosunku do rezultatéw i zakresu
dziatan, ktore obejmuje wniosek.

Kryterium nie jest brane pod uwage na etapie oceny wniosku
wstepnego

0 pkt

Suma punktéw oceny merytorycznej wniosku wstepnego:

Ocena wniosku wstepnego odbywa sie z doktadnoscig do 0,5 pkt.

10 pkt

Whiosek wstepny uzyskuje pozytywng ocene merytoryczng jesli uzyska nie mniej niz 50%

punktéw w kryterium nr 1.

11.2 Zasady oceny merytorycznej wnioskow wstepnych

Na potrzeby Konkursu przyjmuje sie nastepujgce zasady oceny merytorycznej wnioskéw

wstepnych:

1.

Oceny merytorycznej wniosku wstepnego dokonuje NIW przy udziale ekspertow

zewnetrznych.

Eksperci zewnetrzni sg wytaniani w drodze otwartego naboru.

Ekspertem zewnetrznym moze by¢ osoba, ktérej wiedza i doswiadczenie zawodowe

odpowiadajg zakresowi merytorycznemu Konkursu oraz PROO oraz dajg rekojmie
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10.

11.

12.

dokonywania oceny merytorycznej wnioskéw, a takze ktéra posiada doswiadczenie w
pracy lub wspétpracy z sektorem pozarzagdowym.

Przed rozpoczeciem oceny wnioskow, kazdy ekspert zewnetrzny podpisuje deklaracje
bezstronnosci.

W przypadku zaistnienia prawdopodobienstwa konfliktu intereséw ekspert zewnetrzny
jest zobowigzany do zgtoszenia tego faktu do NIW oraz wycofania sie z oceny
merytorycznej danego wniosku.

W przypadku zgtoszenia do NIW konfliktu intereséw lub stwierdzenia konfliktu
intereséw przez NIW wniosek przekazywany jest do oceny merytorycznej innemu
ekspertowi zewnetrznemu.

Whiosek jest oceniany odrebnie przez dwdéch ekspertéw zewnetrznych.

Dane ekspertéw oceniajgcych poszczegdlne wnioski nie sg udostepniane
Whnioskodawcom. Po rozstrzygnieciu Konkursu, NIW opublikuje liste wszystkich
ekspertédw oceniajgcych wnioski ztozone w ramach Konkursu.

Ocena merytoryczna wniosku wstepnego odbywa sie za posrednictwem Generatora
Whioskow i zapisywana jest w karcie oceny, ktérej wzér okresla Regulamin.

Whioski wstepne umieszczane sg na liscie rankingowej w kolejnosci od najwyzej
do najnizej ocenionych wedtug Ssredniej arytmetycznej ocen dwéch ekspertéw
zewnetrznych.

W przypadku, gdy réznica ocen dwdch ekspertdw zewnetrznych przekracza 30% oceny
wyzszej, wniosek wstepny jest dodatkowo oceniany przez trzeciego eksperta
zewnetrznego. Po dokonanej ocenie wniosek wstepny jest umieszczany na liscie
rankingowej na podstawie sredniej arytmetycznej dwdch najblizszych ocen albo, jesli
jest to niemozliwe, oceny trzeciego eksperta i wyzszej z ocen rozbieznych. W przypadku,
gdy tgczny wynik oceny dwdch ekspertéw jest nizszy niz 60% mozliwych do uzyskania
punktéw wniosek nie jest przekazywany do oceny przez trzeciego eksperta.

Do kolejnego etapu Konkursu (nabdér wnioskdéw petnych) zostajg zakwalifikowane
najwyzej ocenione wnioski wstepne, ktére uzyskaty pozytywng ocene merytoryczng
i ktérych suma wnioskowanych kwot dotacji nie przekracza dwukrotnosci sSrodkéw

przeznaczonych na dotacje w ramach Konkursu.
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13.

14.

15.

Na podstawie listy rankingowej sporzadza sie liste wnioskow wstepnych
zakwalifikowanych oraz niezakwalifikowanych do drugiego etapu Konkursu, ktére
sg publikowane na jej stronie podmiotowej NIW oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
Whnioskodawca moze zapoznac sie z kartg oceny merytorycznej swojego wniosku
wstepnego za posrednictwem Generatora Wnioskdw.

Nie przewiduje sie odwotania od oceny merytorycznej wniosku wstepnego.

12. Ocena merytoryczna wnioskéw petnych

12.1 Kryteria oceny merytorycznej wnioskow petnych

Ocena merytoryczna wniosku petnego jest przeprowadzana na podstawie kryteriéw oceny

merytorycznej i skali punktowej okreslonych w zamieszczonej ponizej tabeli.

L.p.

Maksymalna
Kryterium merytoryczne liczba
punktow

Adekwatnos$¢ wniosku w odniesieniu do celéw Programu (celu
gtéwnego Programu i celdw szczegdtowych), w tym:

— problemy i potrzeby organizacji oraz jej interesariuszy zostaty
precyzyjnie zidentyfikowane i w sposdb wyczerpujacy
uzasadnione,

— zatozenia wniosku sg adekwatne do celéw PROO,

— planowane dziatania wpisujg sie w zakres celdw i dziatan 5 pkt
statutowych Wnioskodawcy, a w przypadku grup partnerskich —
lidera i cztonkéw grupy.

Kryterium nie jest oceniane w ramach oceny wnioskéw petnych —
liczbe punktow przyznaje sie proporcjonalnie do liczby punktow
otrzymanych w tym samym kryterium w ramach oceny
merytorycznej wnioskow wstepnych.

Jakos¢ zaplanowanych dziatan w odniesieniu do zidentyfikowanych
przez organizacje potrzeb, w tym:

— dziatania odpowiadajg na potrzeby w zakresie dziatalnosci
misyjnej Wnioskodawcy (grupy partnerskiej),

— zaplanowane dziatania sg spdjne, a wzmocnienie
instytucjonalne wptynie na skutecznosé, zasieg, efektywnosé 5 pkt
realizacji celow statutowych,

— harmonogram zaplanowanych dziatan jest wykonalny,

— dziatania przewidujg aktywne zaangazowanie w zakresie
budowy lub rozwijania sieci, federacji lub innych form
wspotpracy sektora obywatelskiego.
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Maksymalna

L.p. Kryterium merytoryczne liczba
punktow

3. Wptyw dziatan zawartych we wniosku na interesariuszy, organizacje
(Wnioskodawce i ew. grupe partnerska) oraz jej otoczenie, w tym:
— zasiegiznaczenie wptywu dziatan z punktu widzenia rozwoju
instytucjonalnego Wnioskodawcy, interesariuszy, otoczenia,
— spdéjnosc dziatan i rezultatéw,
— jakos¢ wskaznikdw rezultatu, zaproponowanych metod
pomiaru ich osiggniecia,
— plan utrzymania trwatosci rezultatéw,
— jakos¢ srodkéw majacych na celu upowszechnianie rezultatéw,
— jakos¢ rezultatéw w odniesieniu do réznicowania przysztych
zrédet przychodow, wykorzystywania réznorodnych metod
pozyskiwania srodkéw na dziatalnos$¢ statutowa.

4 pkt

4. Mozliwos¢ (wykonalnosc) realizacji dziatarh zaplanowanych we wniosku
(w grupie partnerskiej z uwzglednieniem doswiadczenia jej cztonkow),
w tym:
— potencjat kadrowy, techniczny, ekonomiczny Wnioskodawcy,
— doswiadczenie w dziatalnosci opisanej we wniosku, 4 pkt
— adekwatnos¢ sposobu zarzadzania realizacjg zaplanowanych
dziatan (w przypadku grupy partnerskiej — takze zarzadzanie
partnerstwem),
— trafno$é i wszechstronnos¢ analizy ryzyka.

5. Zasadnos¢ planowanych wydatkéw w stosunku do rezultatow i zakresu
dziatan, ktére obejmuje wniosek. Ocenie podlega czy zaplanowane
wydatki s3:

— niezbedne do osiggniecia rezultatow,

— racjonalne i efektywne,

— zgodne z zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

naktadéw,
— odpowiadajgce cenom rynkowym.

2 pkt

Suma punktdw oceny merytorycznej wnioskéw petnych: 20 pkt

Ocena wniosku petnego odbywa sie z doktadnoscig do 0,5 pkt.
Whiosek petny uzyskuje pozytywng ocene merytoryczng jesli uzyska nie mniej niz 60%

wszystkich punktow.
12.2 Zasady oceny merytorycznej wnioskow petnych

Do oceny merytorycznej wniosku petnego stosuje sie odpowiednio zapisy rozdziatu 11.2 ust.

1 - 11 Regulaminu.

Nie przewiduje sie odwotania od oceny merytorycznej wniosku petnego.
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Whnioskodawca moze zapozna¢ sie z kartg oceny merytorycznej swojego wniosku petnego za

posrednictwem Generatora Wnioskéw.

12.3 Rozstrzygniecie Konkursu

Po sporzadzeniu listy rankingowej Dyrektor powotuje panel ekspertow w celu
przeprowadzenia dyskusji nad wynikami oceny merytorycznej wnioskéw petnych.
Dyrektor do udziatu w panelu ekspertéw zaprasza nie mniej niz 1/5 sposréd wszystkich
ekspertéw oceniajgcych wnioski petne.
Pracami panelu ekspertéw kieruje Dyrektor lub wskazany przez Dyrektora przedstawiciel NIW.
NIW zapewnia obstuge prac panelu ekspertéw.
Panel ekspertéw po przeprowadzeniu dyskusji nad wynikami oceny merytorycznej ustala liste
whnioskow:

a. zakwalifikowanych do realizacji,

b. rezerwowych — niezakwalifikowanych do realizacji ze wzgledu na brak srodkoéw,

¢. odrzuconych — niezakwalifikowanych do realizacji ze wzgledu na negatywng ocene

merytoryczng,

oraz przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi.
Panel ekspertow podejmuje rozstrzygniecia w drodze uzgodnienia. W przypadku, gdy
osiggniecie uzgodnienia nie jest mozliwe, przeprowadza sie gtosowanie. Rozstrzygniecia w
drodze gtosowania zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw,
gtos rozstrzygajgcy przystuguje przedstawicielowi NIW. Dyrektor zatwierdza listy wnioskow, o
ktérych mowa w ust. 5. Ustalone przez panel ekspertdw i zatwierdzone przez Dyrektora listy
wnioskow zakwalifikowanych do realizacji, rezerwowych oraz odrzuconych zawierajg
nastepujace informacje:

a. numer wniosku,

b. nazwa organizacji,

c. nazwa zadania,

d. siedziba — miejscowos¢ / wojewddztwo,

e. proponowana kwota dotacji,

f. liczba punktéw uzyskanych w czasie oceny.
NIW publikuje na swojej stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej zatwierdzone

listy wnioskdw, o ktorych mowa w ust. 7 i 8. Informacja o wyborze wniosku zakwalifikowanego
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do realizacji zadania jest przekazywana Wnioskodawcy na adres poczty elektronicznej oraz

za posrednictwem Generatora Wnioskow.

Nie przewiduje sie odwotania od rozstrzygniecia Konkursu.

Przyznana kwota dotacji jest kwotg ostateczng i nie moze zostaé zwiekszona (Wnioskodawca

moze jedynie zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji).

Whnioskodawca moze w kazdym czasie az do podpisania umowy wycofa¢ wniosek. Decyzje o

rezygnacji z realizacji zadania w ramach Programu nalezy niezwtocznie przekazaé NIW za

posrednictwem Generatora Wnioskéw.

13. Podpisanie umowy i przekazanie dotacji

1.
2.

Umowa jest zawierana pomiedzy Dyrektorem a Wnioskodawca.

Przed podpisaniem umowy, Whnioskodawca przedktada umowe partnersky, ktdra
stanowi zatacznik do umowy, zgodnie z Rozdziatem 6.2 pkt. 8.

Przekazanie dotacji odbywa sie zgodnie z umowg, o ktérej mowa w pkt. 1.

Umowa nie moze zostaé zawarta, jezeli:

Whnioskodawca na dzied podpisania umowy posiada nieuregulowane naleznosci
publicznoprawne z tytutu obowigzku zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci
lub dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, udzielonej w ramach ktéregos
z programdw wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego, o ktérych mowa w
art. 23 UoNIW, w tym réwniez dotacji otrzymanych w ramach programu stanowigcego
zatgcznik do uchwaty nr 238/2008 Rady Ministrow z dnia 4 listopada 2008 r. w sprawie
przyjecia Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2009-2013
oraz programu stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 209/2013 Rady Ministréw z dnia
27 listopada 2013 r w sprawie przyjecia Programu Operacyjnego Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich na lata 2014 - 2020,

Whioskodawca posiadat zalegtosci z tytutu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci
lub dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, udzielonej w ramach
Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich na lata 2009-2013, ktére nie zostaty przez
niego uregulowane, a ktére ulegty przedawnieniu,

przeciwko Whnioskodawcy toczy sie postepowanie egzekucyjne, w toku ktérego

mozliwe jest zajecie srodkow pochodzacych z dotacji,
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e Whnioskodaweca zaktada realizacje zadania przez oddziat terenowy, ktérego istnienie nie
jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS lub w innym stosownym rejestrze,

e Whnioskodawca nie dostarczyt do NIW porozumienia albo umowy o partnerstwie
(dotyczy tylko grup partnerskich).

e oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdziale 9.4 Regulaminu, okaze sie niezgodne
ze stanem faktycznym,

e Whnioskodawca znajduje sie w rejestrze podmiotdw wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania $Srodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich.

5. Elektroniczna wersja Umowy przygotowywana jest przez NIW i przekazywana
Whioskodawcy za posrednictwem Generatora Wnioskéw.

6. Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Dyrektor i Beneficjenta) w terminie
okreslonym w umowie. Przekazanie catosci srodkéw finansowych w ramach rocznej
transzy dotacji odbywa sie jednorazowo, w formie przelewu na rachunek bankowy
Beneficjenta wskazany w Umowie.

7.  Przyznanie dotacji (podpisanie Umowy) oznacza, ze ztozony Whniosek, Umowa
i pozostate dokumenty zwigzane z realizacjg zadania publicznego stajg sie informacja
publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 1330) o dostepie do informacji publicznej z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5

ust. 2 tej ustawy w szczegdlnosci ochrony danych osobowych.

14. Zasady ponoszenia wydatkow

W ramach Konkursu data koncowa realizacji zadan okreslona zostata na dziern 31 grudnia
2021r.

Beneficjent moze wykorzystaé srodki z dotacji w terminie realizacji zadania okreslonym
w Umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia realizacji zadania okreslonego w Umowie,
a takze w ciggu 14 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania, ale nie pdzniej niz do 31 grudnia
2021 r. (co wynika z rocznego charakteru budzetu — 31 grudnia jest ostatecznym terminem

dokonywania ptatnosci).

—24 -



Beneficjent nie moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacja zadania w terminach
innych niz wskazane w Umowie. W szczegdlnosci dotyczy to np. wydatkéw zwigzanych z
eksploatacjg, za ktére faktury wystawiane sg w miesigcu nastepnym. Zaliczka na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, z ktérymi podpisano umowy nalezy optacié¢ do ostatniego dnia
realizacji zadania, sktadki ZUS za dany miesigc co do zasady nalezy ptaci¢ w nastepnym
miesigcu, ale nie jest zabronione zaptacenie sktadek w miesigcu, za ktéry sg one pobierane.
Natomiast faktury za ostatni miesigc realizacji zadania wystawiane w nastepnym miesigcu, np.
telefon badZ inne ustugi eksploatacyjne nalezy zaliczkowo zaptaci¢ w miesigcu, w ktérym
koniczy sie realizacja zadania.

Zasadg jest dokonywanie przez Beneficjenta ptatnosci bezgotéwkowej (przelewy), jednakze
dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotowkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy
obrét bezgotéwkowy.

Do naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju przez osoby
zatrudnione przy realizacji zadania, sfinansowanego ze $rodkéw PROO, nalezy stosowad
rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).
Beneficjent jest zobowigzany wskaza¢é w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym
wysoko$é¢ ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizacji zadania. Ewentualne
przychody Beneficjent moze przeznaczy¢ wytacznie na dziatania zgodne z zatozeniami
Priorytetu 1a  PROO. Wydatkowanie osiggnietych  przychodéw  niezgodnie

Z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

15. Zasady zmiany tresci umowy

Beneficjent, realizujgc zadanie publiczne powinien realizowaé¢ dziatania i dokonywad
wydatkoéw zgodnie z umowg i wnioskiem stanowigcym zatgcznik do umowy.

Budzet — zmiana tresci (np. wprowadzenie nowej pozycji do budzetu) wymaga zawarcia
aneksu do umowy. Zmiany w wysokosci, opisie oraz uzasadnieniu poszczegdlnych wydatkéw

nie wymagajg formy aneksu, a jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego zgtoszenia do
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NIW-CRSO, jezeli zmiany nie powodujg zmian w wysokosci podziatu dotacji na koszty biezgce
i wydatki majgtkowe. Informacje te powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu.

Dziatania i ich uzasadnienie — zmiany w terminie realizacji dziatan oraz ich opis nie wymagajg
formy aneksu, pod warunkiem, ze nie naruszajg okresu realizacji projektu. Zmiany wymagaja
jedynie pisemnego lub mailowego zgtoszenia oraz akceptacji przez NIW-CRSO. Informacje te
powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu.

Rezultaty i wskazniki rezultatu —zmiany opisu rezultatéw, wysokosci wskaznikdw posrednich,
opisu metod pomiaru oraz zrédet danych stuzgcych do pomiaru wskaznika nie wymagaja
formy aneksu, a jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego zgtoszenia do NIW-CRSO.
Informacje te powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu. W przypadku wysokosci wskaznikdw
docelowych zmiana wymaga formy aneksu.

Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujacego projekt nie wymagajg formy aneksu, a
jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego zgtoszenia do NIW-CRSO. Informacje te powinny
by¢ zawarte w sprawozdaniu.

Zmiany dotyczace: nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte
w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego nie wymagajg formy aneksu, a
jedynie pisemnego lub mailowego zgtoszenia do NIW-CRSO. Informacja ta powinna by¢
zawarta w sprawozdaniu.

Pozostate zmiany tresci umowy wymagajg formy aneksu (m.in. zmiana terminu realizacji
zadania, numeru rachunku bankowego). W przypadku zmiany poszczegdlnej z czesci wniosku
(budzetu, dziatan i ich uzasadnienia, rezultatéw i wskaznikow rezultatu) zatgcznikiem do
aneksu moze by¢ jedynie czes¢ wniosku podlegajgca zmianie.

Beneficjent jest zobowigzany informowaé na biezgco o zachodzacych zmianach w zadaniu,
jednak nie pézniej niz w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdw telefonéw osdb upowaznionych do

reprezentacji;

2) zmianie danych oséb wskazanych do kontaktow roboczych;
3) zmianie numeru rachunku bankowego;
4) otwarciu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadfosciowego.

Zmiany wymagajgce aneksu, w tym zwigzane ze zmiang okresu realizacji zadania oraz
zmianami kwot dotacji, nalezy zgtaszaé¢ do NIW-CRSO, nie pdzZniej niz miesigc przed koncem

terminu realizacji zadania.
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16. Sprawozdawczos¢ i rozliczenie dotacji

16.1 Ogdlne zasady sprawozdawczosci i rozliczania dotacji

1. W ramach Programu Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania przekazanej dotacji
zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowa.

2. Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.), umowg oraz
postanowieniami Regulaminu.

3. Sprawozdanie  merytoryczno-finansowe  sktadane jest przez Beneficjenta
za posrednictwem Generatora Wnioskow.

4, Rozliczenie dotacji odbywa sie w sposdb czgstkowy, na zakonczenie kazdego z okresow
finansowania oraz w odniesieniu do catosci zadania, po uptywie okresu, na jaki zostata
zawarta umowa.

5. Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Beneficjenta sprawozdania
merytoryczno-finansowego, ktére zawiera informacje na temat stopnia realizacji
zaplanowanych dziatan oraz osiggnietych rezultatéw, osiggnietych w wyniku realizacji
dziatan wartosci zaplanowanych wskaznikéw, a takze wydatkéw poniesionych ze
srodkéw dotacji.

6. Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji lub czesci dotacji

w terminie i na zasadach okreslonych w przepisach UoFP i umowie.
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16.2 Rozliczenie przez rezultaty

Dotacja w ramach Priorytetu 1a bedzie rozliczana przez rezultaty, za pomocg metody kwoty

ryczattowej, stanowigcej uproszczong metode rozliczania wydatkéw.

1.

Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli wszystkie dziatania zostaty zrealizowane,
a poziom osiggnietych wskaznikdw rezultatu (Srednia arytmetyczna odnoszaca
do docelowych wartosci wszystkich wskaznikéw, wskazanych we wniosku) wynosi co
najmniej 80%.

W przypadku, gdy wszystkie zaplanowane dziatania zostaty zrealizowane, a wskazniki
rezultatu zostaty osiggniete na poziomie nizszym niz 80%, NIW dokonuje analizy, ktorej
celem jest ustalenie mozliwej do rozliczenia kwoty dotacji. W szczegdlnosci pod uwage
brany jest stosunek wartosci dotacji do osiggnietych wskaznikéw rezultatu (Sredniej
arytmetycznej wszystkich zaplanowanych do osiggniecia wartosci wskaznikdéw
w danym okresie rozliczeniowym).

W przypadku, gdy nie zostaty zrealizowane wszystkie dziatania lub srednia procentowa

wartosci realizacji wskaznikdw wyniosta ponizej 50%, Dyrektor okresla wysokos¢ kwoty

Dotacji do zwrotu.

16.3.

Sprawozdawczos¢

Beneficjent przedktada do NIW sprawozdanie czastkowe z realizacji dziatan w ciggu
14 dni od zakorniczenia okresow finansowania, o ktérych mowa w Rozdziale 8.3 pkt. 4,
w tym w szczegdlnosci szczegétowg informacje dotyczacg osiggniecia zaplanowanych
wskaznikéw rezultatu.

Sprawozdanie zawiera czes¢ merytoryczng i finansowg. W sprawozdaniu Beneficjent
wskazuje dokumenty i materiaty lub inne Zzrédta na podstawie ktérych mozliwa jest
weryfikacja poziomu osiggniecia wskaznikdow.

NIW weryfikuje sprawozdanie, przy czym moze zwréci¢ sie do Beneficjenta
o uzupetnienie zawartych w nim informacji. Beneficjent na wezwanie NIW dostarcza
stosowne uzupetnienia i wyjasnienia do sprawozdania w nieprzekraczalnym terminie

7 dni od dnia otrzymania wezwania.
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4, Po zakonczeniu realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku, Beneficjent w terminie
30 dni skfada sprawozdanie koncowe. Sprawozdanie koncowe obejmuje czesc
merytoryczng i finansowg, a takze zawiera szczegdtowa informacje dotyczaca
osiggniecia zaplanowanych wskaznikéw rezultatu, ktére zostaty okreslone we wniosku.

5. Nie ztozenie sprawozdania skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie

Z przeznaczeniem.

16.4 Dokumentacja ksiegowa i zasady jej przechowywania

1. Pomimo rozliczania metodg kwoty ryczattowej Beneficjenci zobowigzani
sq dokumentowac wydatki finansowane ze srodkéw dotacji. Kwalifikowalne wydatki
ponoszone w zwigzku z realizacjg zadania muszg by¢ dokumentowane za pomocg
dowoddw ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego,
ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 395 ze zm.), dalej jako ustawa o rachunkowosci. Dowody ksiegowe powinny by¢
rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktéra
dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych. Dowody ksiegowe
winny by¢ opisane w sposdb trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie
z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci powinny
zawierac zapis: ,Sfinansowano z dotacji PROO w wysokosci ... w ramach realizacji
zadania okreslonego umowg nr ... ."”.

2. Beneficjent ma obowigzek przechowywac¢ dokumentacje finansowg i merytoryczng
zwigzang z realizacjg projektu przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia realizacji dziatan

finansowanych w ramach dotacji.

16.5 Uchybienia

1. Uchybieniami w S$wietle ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 1311, ze zm.) s3:
e wydatkowanie srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
e nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji (nieztozenie sprawozdania lub
nieztozenie sprawozdania w terminie),

e niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci,
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e niedokonanie w terminie zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji.

Konsekwencja uchybien w rozliczaniu dotacji, w szczegdlnosci nieosiggniecia wskaznikéw
okreslonych we wniosku, moze by¢ zwrot czesci lub catosci kwoty przyznanej dotacji (na
podstawie przepiséw o finansach publicznych i odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych).

Kwota do zwrotu czesci lub catosci dotacji jest wyliczana na podstawie analizy sprawozdania
finansowego oraz merytorycznego, a takze podjetych dziatan monitorujgco-kontrolnych.
Dyrektor NIW wydaje decyzje administracyjna, w ktorej okreslona zostanie kwota do zwrotu
wraz z ustawowymi odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych wraz z uzasadnieniem.
W przypadku braku zwrotu srodkéw dotacji NIW prowadzi postepowanie administracyjne w

sprawie zalegtos$ci podatkowe;j.
16.6 Monitoring realizacji Programu

Po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego umowg Beneficjent zobowigzany jest przekazac
do NIW wypetniong ankiete monitorujgca realizacje Programu. Ankiete nalezy przekaza¢ w

terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania w Generatorze Wnioskdw.

17. Kontrola realizacji zadania

1. Kontrola obejmuje prawidtowos$¢ wykonania zadania przez Beneficjenta oraz
prawidtowos¢ wydatkowania dotacji. W szczegdlnosci kontroli podlegajg rezultaty
okreslone we wniosku, a takze prawidtowo$¢ wydatkowania przekazanych srodkéw
finansowych.

2. Kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji
zadania.

3. Prawo kontroli przystuguje NIW zarowno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu
realizacji zadania.

4.  Stosownie do art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 800 ze zm.), do ktérej UoFP odsyta w sprawach naleznosci
publicznoprawnych nieuregulowanych w tej ustawie, zobowigzanie podatkowe
przedawnia sie z uptywem pieciu lat, liczac od konica roku kalendarzowego, w ktorym

uptynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania
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kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystugujg mu przez okres 5 lat

po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.

18. Promocja wsparcia w ramach Programu

Wszelkie elementy wyposazenia lub srodki trwate zakupione ze srodkéw otrzymanych
w ramach Programu oraz materiaty wytworzone w wyniku realizacji umowy, w szczegdlnosci
publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp.,
powinny by¢ opatrzone trwale w widocznym miejscu nadrukiem: , Dziatanie sfinansowane
ze srodkéw Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030” oraz zawieraé
w widocznym miejscu logotypy NIW oraz Programu, ktdrych wzory znajdujg sie na stronie

internetowej www.niw.gov.pl. W przypadku braku stosownej informacji i logo na ww.

przedmiotach, wydatki poniesione ze srodkéw z dotacji na dziatalnos¢, ktére sg zwigzane z ich

wytworzeniem lub zakupem mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

19. Ramowy harmonogram Konkursu

Zadanie Termin

Nabor wnioskéw wstepnych

Ocena formalna wnioskéw wstepnych 2 dni robocze od zakoriczenia naboru

Procedura odwotawcza w zakresie oceny | 2 tygodnie od dnia zakoriczenia naboru

formalnej wnioskéw wstepnych whnioskéw wstepnych
Publikacja wynikdéw oceny formalnej 2 dni robocze od dnia zakoriczenia oceny
whioskéw wstepnych formalnej wnioskédw wstepnych

4 tygodnie od dnia publikacji informacji
o wynikach oceny formalnej wnioskdéw
wstepnych

Ocena merytoryczna wnioskdéw
wstepnych

Publikacja wynikdw oceny merytorycznej | 2 dni robocze od zakoriczenia oceny
whnioskow wstepnych merytorycznej wnioskow wstepnych

2 tygodnie od dnia publikacji wynikdéw oceny

Sktadanie wnioskéw petnych L,
merytorycznej wnioskow wstepnych

2 tygodnie od dnia zakonczenia sktadania

o t ioskd tnych .
cena merytoryczna wnioskow petnyc whioskéw petnych
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Publikacja wynikdw oceny merytorycznej

wnioskéw petnych 7 dni od dnia zakonczenia oceny merytorycznej

4 tygodnie od dnia publikacji informacji o
Zawarcie Umow z Beneficjentami wynikach oceny merytorycznej wnioskow
petnych

Przekazanie srodkow

(pierwszej transzy Dotacji) 21 dni od dnia podpisania Umowy

20. Zmiany w Regulaminie

1. NIW zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie trwania
Konkursu, z wyjatkiem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem Wnioskodawcoéw,
chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa. W sytuacji gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu zmiany
(innej niz dotyczacej wydtuzenia terminu naboru) zaistnieje po rozpoczeciu naboru,
Whnioskodawcy moga wycofac, poprawi¢ oraz ponownie ztozy¢ wnioski ztozone przed
wprowadzeniem zmiany.

2. W przypadku zmiany Regulaminu, NIW zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej

NIW oraz na stronie internetowej: www.niw.gov.pl informacje o jego zmianie, aktualng

tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje. W zwigzku
z tym zaleca sie, by potencjalni Whnioskodawcy na biezgco zapoznawali sie

zinformacjami zamieszczanymi na stronie internetowej: www.niw.gov.pl oraz

w Biuletynie Informacji Publicznej NIW.

22. Forma i sposéb udzielania wyjasniert w kwestiach dotyczacych
konkursu

Wyijasnienia w kwestiach dotyczgcych konkursu udzielane beda w odpowiedzi na pytania i
watpliwosci:

e Otrzymane za posrednictwem poczty elektronicznej do na adres: proo@niw.gov.pl

lub kontakt@niw.gov.pl;

e Otrzymane drogg pocztowg na adres: Narodowy Instytut Wolnosci Centrum

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12;
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e Drogg telefoniczng pod numerem 885 221 531 lub 601 901 327 w godzinach 10.00
- 16.00.

23. Zatgczniki do Regulaminu

Wz6r wniosku wstepnego.

Wz6r wniosku petnego.

Wz6r umowy.

Wz6r karty oceny formalnej wniosku wstepnego.
W?zér karty oceny merytorycznej wniosku wstepnego.

Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku petnego.

N o o A w N oR

Wz6r sprawozdania z realizacji zadania.
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