Zarzadzenie Nr 03/01/2026

Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci
— Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego

z dnia 19 stycznia 2026 r,

w sprawie wprowadzenia Ramowej procedury prowadzenia bazy ekspertéw dla potrzeb
konkurséw realizowanych przez Dyrektora Narodowego Instytu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczeristwa Obywatelskiego oraz losowania ekspertéw kierowanych do przeprowadzania oceny
merytorycznej wnioskow i ofert sktadanych w tych konkursach

Na podstawie art. 4 pkt 1 i 30 ustawy z dnia 15 wrzeénia 2017 r. 0 Narodowym Instytucie Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz.U. z 2023 r., poz. 1618 oraz z 2025 r., poz. 531)
w zw. 2 § 5 ust. 6 statutu Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoleczenstwa
Obywatelskiego stanowigcego zatgcznik do rozporzgdzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie nadania statutu Narodowemu Instytutowi
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczeristwa Obywatelskiego (Dz.U. z 2018 ., poz. 989), art. 11, 13 i
art. 15 ust. 2e ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2025 r., poz. 1338) oraz § 11 rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu ds. Pozytku
Publicznego z dnia 8 listopada 2018 r. w sprawie szczegétowych warunkéw uzyskiwania
dofinansowania realizacji zadan z zakresu wspierania rozwoju spoleczeristwa obywatelskiego, trybu
sktadania wnioskéw oraz przekazywania $rodkéw z Funduszu Wspierania Rozwoju Spoleczeristwa
Obywatelskiego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2149 ), zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam do stosowania w Narodowym Instytucie Wolnoéci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego ramowa procedurg prowadzenia bazy ekspertéw dla potrzeb
konkurséw realizowanych przez Dyrektora Narodowego Instytu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczeristwa Obywatelskiego oraz losowania ekspertéw kierowanych do przeprowadzania
oceny merytorycznej wnioskéw i ofert sktadanych w tych konkursach
2. Procedura, 0 ktorej mowa w ust. 1 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rorwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego

Zatacznik do zarzgdzenia
Dyrektora NIW-CRSO nr 03/01/2026
2 19.01.2026.

Ramowa procedura prowadzenia bazy ekspertow dla potrzeb konkurséw realizowanych
przez Dyrektora Narodowego Instytu Wolnoséci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa
Obywatelskiego oraz losowania ekspertéw kierowanych do przeprowadzania oceny

merytorycznej wnioskow i ofert sktadanych w tych konkursach

l. Baza ekspertéw
1. Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego (dalej ,NIW-CRSO”) prowadzi baze certyfikowanych ekspertow
wybranych w odrebnej procedurze naboru, oceniajacych wnioski i oferty sktadane w
ramach konkurséw realizowanych przez NIW-CRSO (dalej: ,,Baza”).
2. Warunkiem uczestnictwa w losowaniu do oceny merytoryczne] ofert/wnioskow w
konkursach realizowanych przez NIW-CRSO jest:

1} znajdowanie sie w Bazie;

2} podpisanie umowy na oceng ofert/wnioskéw na dany rok kalendarzowy w
ramach rzadowych programéw wspierania spofeczerstwa obywatelskiego.

3. Dyrektor NIW-CRSO wykresla eksperta z Bazy w przypadku wystapienia ktérejs z na-
stepujacych przestanek:

1) popetnienia przez te osobe naduzycia wymienionego w dokumencie ,Ramowa
procedura minimalizowania ryzyka wystapienia konfliktu intereséw w ramach
oceny merytorycznej wnioskéw/ofert dokonywanej przez ekspertéw ze-
wnetrznych oraz podczas Komisji Konkursowych i Paneli Ekspertéw”, przyjetej
zarzadzeniem nr 02/04/2024 z 20 czerwca 2024 r. Dyrektora NIW-CRSO;

2) raigcego naruszenia przez te osobe umowy o sporzadzenie opinii i analiz me-

rytorycznych wnioskéw zawartej przez eksperta z NIW-CRSO,

Narodowy Instytut Wolnodci - Centrum Rezwoju Spoleczenistwa Obywatelskiego
al. Jana Pawta 1112, 00-124 Warszawa, tel. 22 468 44 00, e-mail: kontakt@niw.gov pl
www.niw.gov.pl, NIP: 701 07 80 575, Regon: 368 854 582



3) razacego naruszenia przez te osobe prawa powszechnie obowigzujacego lub
zasad wspotzycia spotecznego w zwigzku z zadaniami wykonywanymi na rzecz
NIW-CRSO,

4) otrzymania przez tg osobe negatywnej oceny w wyniku ewaluacji pracy eks-
pertéw przeprowadzanej przez NIW-CRSO.

4. Dyrektor NIW-CRSO wykresla osobe z Bazy takze przypadku otrzymania informacji o:

1) skazaniu jej prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

2} prowadzeniu bad: uzasadnionym podejrzeniu prowadzenia przez eksperta w
jego dziatalno$ci zawodowej lub publicznej dziatar narazajacych interes lub do-
bre imie NIW-CRSO, polegajacych w szczegdlnodci na:

a) umysinym dziataniu na szkode NIW-CRSO,

b} prowadzeniu dziatalnosci sprzecznej z celami i wartoéciami NIW-CRSO,
c) publikowaniu lub rozpowszechnianiu tresci nielegalnych lub nienawist-
nych, a takze tresci o charakterze dyskryminujacym ze wzgledu na przy-
naleznos¢ narodowa, etniczna lub rasowa, wyznanie lub bezwyznanio-

wos¢, tozsamosc ptciowa lub orientacjg seksualna.
5. Wprzypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, Dyrektor NIW-CRSO moze zawiesi¢ osobe
w wykonywaniu zadan eksperta, do czasu wyjasnienia sprawy, jednak na czas nie diuz-
szy niz 12 miesigcy. W trakcie trwania zawieszenia, osoba ta nie moze ocenia¢ wnio-

skdw i ofert sktadanych w konkursach realizowanych przez NIW-CRSO.

Il. Procedura losowania

1. Losowanie os6éb oceniajacych odbywa sie¢ odrebnie dla kazdego priortytetu
konkursowego.

2. Kazda osoba oceniajaca posiada przypisany numer pozwalajacy na zanonimizowanie jej
danych w trakcie losowania.

3. losowanie przeprowadzane za pomoca skryptu Google Apps Script w obecnosci
Prezdstawiciela/ki Rady NIW-CRSO.

4. Jedna osoba oceniajaca nie moze zosta¢ przypisana jako “Oceniajacy 1”7 oraz

“Oceniajacy 2” do tej samej oferty/wniosku.
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5. Kaidy z oceniajacych zostanie przypisany do motzliwie takiej samej liczby
whnioskéw/ofert ztozonych w ramach tego samego priorytetu konkursowego.

6. Zlosowania sporzadzona zostaje notatka.

7. W przypadku rezygnacji osoby oceniajacej z oceny ofert/wnioskéw w trakcie trwania
oceny merytorycznej w miejsce osoby, ktdra zrezygnowata z oceny wylosowana zostaje
kolejna osoba oceniajaca.

8. Ust. 1-7 stosuje sig¢ odpowiednio do losowania trzeciej osoby oceniajacej.

9. Szczegdtowe zatozenia losowania obejmujace:

1) liczbe losowanych os6b oceniajacych,
2) moiliwo$¢ losowania oséb oceniajacych zgodnie z zadeklarowanymi przez nie
obszarami specjalizacji,
3) mozliwos¢ losowania par lub grup oséb oceniajacych te same wnioski/oferty,
- okresla odrgbne zarzadzenie Dyrektora NIW-CRSO wydane w ramach konkretnego

postepowania konkursowego.
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