Zarzadzenie nr 01/08/2024
Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego

z dnia 16 sierpnia 2024 r.

w sprawie podziatu czynnosci w Kierownictwie Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 8 statutu Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego stanowigcego zatgcznik do rozporzadzenia Przewodniczgcego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie nadania statutu
Narodowemu Instytutowi Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego (Dz.U.
22021 r., poz. 1284) oraz § 5 ust. 1 i ust. 4 Regulaminu organizacyjnego Narodowego Instytutu
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia Dyrektora nr 04/12/2021 z dnia 15 grudnia 2021 r., zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego, zwany dalej , Dyrektorem Instytutu”, kieruje Narodowym Instytutem
Wolnosci— Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, zwanym dalej ,, Instytutem”,
zgodnie z § 4 Regulaminu organizacyjnego Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.
2. Dyrektor Instytutu bezposrednio nadzoruje dziatalnosc:
1) Gtéwnego Ksiegowego i za jego posrednictwem Biura Ksiegowosci i Finanséw (BKiF);
2) Zespotu Radcéw Prawnych (ZRP);
3) Biura Programu Korpus Solidarnosci (BPKS);
4) Biura Komunikacji i Promoc;ji (BKiP).
5) samodzielnego stanowiska ds. Systemu Obstugi Dotacji.
3. Dyrektor Instytutu bezposrednio nadzoruje takze dziatalnos¢:
1) osoby lub podmiotu realizujgcego na rzecz Instytutu zadania inspektora ochrony
danych;
2) osoby lub podmiotu realizujgcego na rzecz Instytutu zadania w zakresie audytu
wewnetrznego.

§2
1. Zastepca Dyrektora Instytutu Andrzej Rybus-Toftoczko, w ramach kierownictwa
sprawowanego przez Dyrektora Instytutu, wykonuje czynnosci okreslone w wydawanych
przez niego zarzgdzeniach, decyzjach i wytycznych oraz nadzoruje dziatalnos$é:
1) Biura Organizacyjnego (BO);
2) Biura Programéw Tematycznych (BPT).
3) Biura Organizacji Pozytku Publicznego (BOPP);
4) samodzielnego stanowiska ds. kontroli.
2. Zastepca Dyrektora Instytutu koordynuje takze okreslone odrebnie procesy realizowane
wspolnie przez kilka Biur.



§3

Zastepczyni Dyrektora Instytutu Adela Gasioroswka, w ramach kierownictwa sprawowanego
przez Dyrektora Instytutu, wykonuje czynnosci okreslone w wydawanych przez niego
zarzadzeniach, decyzjach i wytycznych oraz nadzoruje dziatalnos¢:

1) Biura Programéw Horyzontalnych (BPH);

2) Biura Badan i Analiz (BBA).
Zastepczyni Dyrektora Instytutu koordynuje takze okreslone odrebnie procesy realizowane
wspodlnie przez kilka Biur.

§4
Zastepca Dyrektora Instytutu:

1) nadzoruje realizacje zadan w sprawach wynikajacych z wtasciwosci nadzorowanych
komadrek organizacyjnych;

2) jest uprawniony do podejmowania w imieniu Dyrektora dziatan oraz zajmowania
stanowiska w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1;

3) podpisuje korespondencje w sprawach wynikajgcych z witasciwosci nadzorowanych
komadrek organizacyjnych, z wyjatkiem korespondencji, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 pkt
1, 2 i 4 Regulaminu organizacyjnego Instytutu, ktérg moze podpisywac wytgcznie w
czasie nieobecnosci Dyrektora Instytutu i na podstawie stosownych upowaznien, czy
petnomocnictw.

§5
W czasie nieobecnosci Dyrektora Instytutu zastepuje go Zastepca Dyrektora Andrzej Rybus-
Tottoczko, a w czasie rowniez jego nieobecnosci — Zastepczyni Dyrektora Adela Gasiorowska.
Dyrektor Instytutu moze kazdorazowo ustali¢ inny porzadek zastepstwa przez Zastepcow
Dyrektora na podstawie pisemnego upowaznienia.

§6
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc zarzadzenie Dyrektora NIW-CRSO nr 1/03/2024 z dnia 14 marca 2024 r.
w sprawie podziatu czynnosci w Kierownictwie Narodowego Instytutu Wolnosci —
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.
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