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PROO Priorytet 1a edycja 2021 FAQ — najczesciej zadawane pytania

Przygotowanie i sktadanie wniosku
Rozliczenie przez rezultaty

Ocena wnioskéw

Finansowanie zadania

Realizacja dziatan

Przygotowanie i sktadanie wniosku

1. Czy organizacja, ktdra nie posiada jeszcze wpisu do rejestru, jednakze ztozyta juz w tym celu
dokumenty, jest uprawniona do udziatu w Konkursie?
Nie. Taka organizacja nie jest uprawniona do udziatu w Konkursie, gdyz nie posiada osobowosci

prawne;j.

2. Czy jednostka terenowa stowarzyszenia nieposiadajgca osobowosci prawnej moze ubiegad
sie o dotacje?

Nie. W przypadku jednostek terenowych organizacji pozarzagdowych, ktdre nie posiadajg

osobowosci prawnej (np. kota, oddziaty), Wnioskodawcg moze by¢ zarzad gtdwny tej

organizacji.

3. Czy organizacja, ktéra nie ma jeszcze zaakceptowanego sprawozdania z realizacji zadania
w priorytecie 2a, 3 lub 4 moze ztozy¢ wniosek w konkursie PROO 1a?

Tak, organizacja moze ztozy¢ wniosek w konkursie PROO 1a. Nalezy jednak pamietac, ze jezeli

w  wyniku  rozstrzygniecia  konkursu, wniosek petny zostanie zakwalifikowany

do dofinansowania, umowa dotacyjna nie zostanie podpisana, dopdki organizacja bedzie

posiadata zalegtosci w rozliczeniach wobec Narodowego Instytutu Wolnosci.
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4. Zmienit sie sktad zarzadu organizacji. Fakt ten zostat zgtoszony do KRS, ale zmiana
nie zostata jeszcze wprowadzona do rejestru. Kogo nalezy wpisa¢ do wniosku jako osoby
uprawnione do reprezentacji organizacji?

Nalezy wpisa¢ nowo wybrane osoby do reprezentacji organizacji. Wpis do KRS ma charakter

deklaratoryjny, a wigzacg jest podjeta przez zarzad uchwata powotujgca jego nowy sktad.

5. Czy organizacja, ktéra ztozyta wniosek w innych programach Narodowego Instytutu Wolnosci,
ale nie otrzymata dofinansowania moze ztozy¢ wniosek w PROO 1a?

Tak, moze ztozy¢ wniosek w konkursie PROO 1a. Regulamin wskazuje, ze o dotacje w PROO 1a

edycji 2021 nie mogg sie ubiega¢ jedynie organizacje, ktére otrzymaty dofinansowanie

i podpisaty umowe z NIW-CRSO w Priorytecie 1a w latach 2019-2020.

6. Sktadamy wniosek w ramach grupy partnerskiej. Czyje dane nalezy umiesci¢ w metryczce
zamieszczonej na koncu wniosku wstepnego?

W przypadku grupy partnerskiej, w metryczce wskazuje sie informacje dotyczace lidera.

7. Co nalezy wpisa¢ w metryczce organizacji w pozycji ,,Budzet roczny organizacji za ostatni rok
obrotowy”?

Nalezy wskazac przychdd organizacji za rok 2020 lub za ostatni rozliczony rok sprawozdawczy.

8. Co oznacza zapis: ,Do drugiego etapu Konkursu (nabdr wnioskdow petnych) zostajg
zakwalifikowane: najwyzej ocenione wnioski wstepne, ktére uzyskaty pozytywng ocene

merytoryczng i ktérych suma wnioskowanych kwot dotacji nie przekracza dwukrotnosci

$Srodkdéw przeznaczonych na dotacje w ramach w Konkursu” ?

Po zakoniczonej ocenie wnioskdw wstepnych sumuje sie zaplanowane budzety poréwnujac je
z alokacjg przewidziang w ramach Konkursu. Wnioski, ktore znajda sie w tabeli rankingowej

(uszeregowane malejgco wg przyznanej liczby punktéw), a ktérych budzety nie przekrocza
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dwukrotnosci alokacji w Konkursie — otrzymujg promocje do kolejnego etapu Konkursu

(wnioskéw petnych).

9. Czy spoétka kapitatowa dziatajgca dla zysku, ale nie osiggajaca go, moze ztozy¢ wniosek
w Konkursie?
Nie. W Konkursie mogg brac udziat spétki non-profit. Jezeli, zgodnie ze statutem, spotka dziata

dla zysku, nie moze by¢ Wnioskodawcg w Konkursie.

10. Czy Wnioskodawca moze by¢ organizacja pozarzagdowa prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza?
Tak. Jednakze srodki pochodzace z dotacji nie mogg stuzy¢ do finansowania dziatalnosci
gospodarczej. Ze s$rodkéw pochodzacych z Programu mozna pokry¢ jedynie dziatania

mieszczgce sie w zakresie dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy oraz stuzgce jego rozwojowi

instytucjonalnemu.

11. Czy organizacja musi miec¢ status OPP aby wzig¢ udziat w Konkursie?
Nie. Organizacje uprawnione do aplikowania w Konkursie nie muszg posiada¢ statusu

organizacji pozytku publicznego.

12. Czy dwie rézne organizacje np. fundacja i stowarzyszenie, ktére taczy osoba cztonka zarzadu,
mogg sktadaé oddzielne wnioski?

Tak. Odrebne osoby prawne, uprawnione do udziatu w Konkursie, mogg ztozy¢ osobne wnioski.

13. Kiedy powinna zostaé podpisana umowa tworzaca grupe partnerska?
Whnioskodawca — Lider grupy partnerskiej na etapie sktadania wniosku nie ma obowigzku
posiadania umowy tworzgcej grupe partnerska. Taka umowa bedzie potrzebna po otrzymaniu

decyzji o dofinansowaniu, gdyz bedzie stanowita zatacznik do zawartej umowy dotacyjne;j.
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14. Czy istnieje limit wnioskéw, w ktérych podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie ubiega
sie o dofinansowanie?

Tak. Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek samodzielnie albo jako lider grupy

partnerskiej. Ponadto, zgodnie z Regulaminem moze by¢ partnerem w maksymalnie dwoch

innych grupach partnerskich ubiegajacych sie o dofinansowanie.

15. Czy jednostka organizacyjna samorzgdu terytorialnego moze ubiega¢ sie o dotacje
w Konkursie?

Nie. Jednostka organizacyjna samorzgdu terytorialnego nie jest podmiotem uprawnionym

do ztozenia wniosku w ramach PROO. Moze ona natomiast wystepowa¢ jako cztonek grupy

partnerskiej, jesli liderem grupy bedzie uprawniona organizacja. Nalezy pamietac,

ze niedozwolone sg przeptywy finansowe do partneréw, ktérymi s podmioty nieuprawnione

do udziatu w Konkursie.

16. Czy spotdzielnie mieszkaniowe (wpisane do rejestru  przedsiebiorcow  KRS)
s3 ,organizacjami pozarzagdowymi" uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie
w ramach Programu?
Nie. Dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona przez spoétdzielnie mieszkaniowe jest ich
dziatalnoscig podstawowa (obowigzkowg), za$ prowadzona dziatalnos¢ spoteczna i oswiatowo-
kulturalng jedynie uboczng (fakultatywng). Spétdzielnie mieszkaniowe, zgodnie z art. 3 Ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, nie sg wymienione jako organizacje
prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego. W zwigzku z tym spétdzielnia mieszkaniowa nie
jest uprawniona do samodzielnego udziatu w Konkursie. Spétdzielnia mieszkaniowa moze by¢
jednak cztonkiem grupy partnerskiej, ale nie moze korzysta¢ ze s$rodkdéw pochodzacych

z dotacji.

17. Czy organizacja moze uzyskac¢ dofinansowanie, jezeli nie zwiekszy zatrudnienia oséb?
Tak. Podmiot uprawniony moze uzyskac dofinansowanie w ramach Programu, bez koniecznosci

zwiekszania zatrudnienia.
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18. Czy wniosek ztozony w ramach Konkursu stanowi informacje publiczng?

Do momentu zawarcia umowy tres¢ wniosku nie stanowi informacji publicznej. Dofinansowanie
wniosku (zawarcie umowy) oznacza, ze wniosek, umowa i pozostate dokumenty stajg sie
informacjg publiczng. W przypadku upublicznienia dokumentéw, dane w nich zawarte

podlegajg anonimizacji.

19. Czy mozna wycofac ztozony wniosek?
Tak. Do momentu podpisania umowy, na kazdym etapie Konkursu, Wnioskodawca moze

wycofac ztozony wniosek. W przypadku grupy partnerskiej prawo to przystuguje liderowi grupy.

Rozliczenie przez rezultaty

20. Jak prawidtowo opisywac rezultaty dziatan?

Rezultaty nalezy rozumiec jako bezposrednie efekty podejmowanych dziatarh — korzysci, jakie
odnoszg Beneficjenci. W przypadku PROO Beneficjentem czesto bedzie sama organizacja.
Rezultaty zmierzajg do osiggniecia celéw Programu. Powinny one by¢ konkretne i realne do
osiggniecia, a takze spdjne z zaplanowanymi dziataniami i zaktadanymi wydatkami.

Rezultaty mozna podzieli¢ na dwie kategorie:

v’ rezultaty twarde — majace charakter ilosciowy, dajgce efekty ,fizyczne”, ktére
tatwo mozna policzyé, np.: przeprowadzenie szkolenia, zakup sprzetu, wydanie
publikacji;

v’ rezultaty miekkie — majgce charakter jako$ciowy, niematerialny, wymagajgce
metod mierzenia jak: ankieta, test. Zalicza sie do nich np.: wzrost wiedzy,
podniesienie komfortu pracy.

Aby prawidtowo wypetni¢ pole dotyczace rezultatéw, nalezy:

v" Wypisaé rezultaty — opisac jaki wptyw bedg mie¢ dziatania finansowane z dotacji

na realizacje dziatan misyjnych (celéw statutowych) w powigzaniu

ze wzmocnieniem potencjatu instytucjonalnego organizacji.
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v' Opisaé, w jaki sposéb upowszechniane beda informacje nt. rezultatow

osiggnietych dzieki wsparciu PROO.

21. Jak prawidtowo opisa¢ wskazniki rezultatu?

Kazde zaplanowane dziatanie musi mie¢ swoj rezultat, dlatego dla kazdego dziatania nalezy
okreslic mierzalny wskaznik rezultatu. Wskaznik musi pokaza¢, ze dane dziatanie stuzy
osiggnieciu okreslonego rezultatu.

Aby prawidtowo wypetnic¢ tabele wskaznikdw rezultatu, nalezy:

e Przedstawi¢ wskazniki w ujeciu liczcbowym (podajgc wartos¢ bazowq i docelows),
pamietajgc o tym, ze muszg sie one odnosi¢ do interesariuszy i by¢ bezposrednio
zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach zadania.

e Opisac szczegdtowo, w jaki sposdb wskaznik bedzie mierzony.

e Poda¢, na podstawie jakich Zrodet bedzie mozna sprawdzi¢ poziom osiggniecia
wskaznika.

W zwigzku z systemem rozliczania przez rezultaty dane zawarte w niniejszym punkcie s3
kluczowe z punktu widzenia oceny wniosku.

Ponizej przyktady dziatan oraz ich wskaznikow — jednak nalezy pamietaé, ze katalog dziatan jest
otwarty:

Przyktad 1: Wzrost poziomu wiedzy i kompetencji kadry organizacji w zakresie {(...).

Dziatanie: Szkolenie dla pracownikéw.

WskaZnik: Liczba oséb, ktére po ukonczeniu szkolenia podniosty swojg wiedze z zakresu (...);
jednostka: osoba; wartos¢ bazowa: O; wartosc¢ docelowa: 5.

Szczeqotowy opis metod pomiaru wskaznika: Kazdy uczestnik szkolenia wypetni ankiete

mierzgca poziom wiedzy przed szkoleniem, a nastepnie po jego zakonczeniu.

Zrédto danych stuzgcych do pomiaru wskaznika: Osoby uczestniczace w szkoleniu; ankiety.

Przyktad 2: Podniesienie standardu warunkéw pomieszczenia stuzgcego interesariuszom
i kadrze organizacji.

Dziatanie: Przeprowadzenie prac poprawiajgcych stan techniczny pomieszczenia.
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Wskaznik: ~ Zwiekszenie  powierzchni, na  ktérej podniesiono  standard  pracy;
jednostka: metry kwadratowe; wartosc bazowa: 0; wartosc¢ docelowa: 45.

Szczeqotowy opis metod pomiaru wskaznika: W umowie z firmg remontujacg bedg zawarte

zapisy pozwalajgce na sporzgdzenie protokotu, ktéry okresli przedmiot modernizacji i w ktorym
bedzie opisane, w jaki sposéb wykonane czynnosci wptywajg na podniesienie komfortu pracy
pracownikéw Beneficjenta. Sporzadzona zostanie dokumentacja fotograficzna pomieszczen
przed i po przeprowadzeniu modernizacji.

Zrédto _danych stuzgcych do pomiaru wskaznika: Zdjecia pomieszczen, protokét odbioru

przeprowadzonej modernizacji, umowa z firmg, faktura za ustuge.

Przyktad 3: Promocja dziatan statutowych organizacji.
Dziatanie: Nagranie spotu promujgcego dziatania organizacji.
Wiskaznik: Liczba nagranych spotéw promocyjnych;
jednostka: spot; wartos¢ bazowa: 0; wartos¢ docelowa: 1.

Szczeqdtowy opis metod pomiaru wskaznika: Z firmg nagrywajgcg spoty reklamowe zostanie

zawarta umowa, do ktorej zatgcznikiem bedzie scenariusz spotu.

Zrédto danych stuzgcych do pomiaru wskaznika: Spot promocyjny, umowa z firma reklamowa,

scenariusz spotu promocyjnego, faktura za ustuge.

22. Czy rozliczanie dotacji przez rezultaty oznacza zniesienie obowigzku dokumentowania
finansowo-ksiegowego poniesionych wydatkéw?

Nie. Pomimo rozliczania metodg kwoty ryczattowej, Beneficjenci zobowigzani sa dokumentowac
wydatki finansowane ze srodkéw dotacji. Wydatki muszg by¢ dokumentowane za pomoca
dowododw ksiegowych, ktdre powinny by¢:

» rzetelne, czyli zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg

dokumentuja,
» kompletne,

» wolne od bteddéw rachunkowych.
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Zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze

zm.) dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:

>
>
>

okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,

opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych,

date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg — takze
date sporzadzenia dowodu,

podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto
sktadniki aktywow,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te

wskazania.

Dowody ksiegowe powinny by¢ opisane w sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego oraz

zawiera¢ zapis: ,Sfinansowano z dotacji PROO w wysokosci ... w ramach realizacji zadania

okreslonego umowgq nr ... .”.

Ocena wnioskdéw

23. Czy uzyskanie pozytywnej oceny merytorycznej wniosku wstepnego gwarantuje przyznanie

dotacji?

Nie. Jesli wniosek wstepny zostat pozytywnie oceniony, to Wnioskodawca w ciggu 2 tygodni

od dnia publikacji wynikdw oceny merytorycznej wnioskéw wstepnych musi ztozy¢ wniosek

petny. Dotacja zostanie przydzielona, jesli wniosek petny znajdzie sie na liscie wnioskow

zakwalifikowanych do realizacji.
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24. Czy mozna odwotac sie od wynikdw oceny merytoryczne;j?

Nie. Wyniki oceny merytorycznej wnioskdw wstepnych oraz wnioskéw petnych sg ostateczne
i Wnioskodawcy nie przystuguje mozliwos¢ odwotania sie od jej wynikow. Narodowy Instytut
Wolnosci dazgc do zachowania jak najwyzszych standardéw na biezgco weryfikuje prace

ekspertow.

25. Jak przebiega ocena merytoryczna wnioskow wstepnych i petnych?
Ocena wnioskéw w Konkursie sktada sie z dwdéch etapow:
» ocena wnioskéw wstepnych — na tym etapie wnioski podlegaja:

o ocenie formalnej (weryfikacja, czy wniosek zostat ztozony za pomocg Systemu
Obstugi Dotacji i czy organizacja jest uprawniona do udziatu w Konkursie),

o wstepnej ocenie merytorycznej (oceny wnioskéw, ktére przeszty pozytywnie
weryfikacje formalng, dokonujg eksperci zewnetrzni na podstawie kryteriow
oceny merytorycznej i skali punktowej okreslonych w Regulaminie Konkursu).

» ocena wnioskéw petnych — Beneficjenci, ktérych wnioski zakwalifikowaty sie do drugiego
etapu, sktadajg wnioski petne. Oceny wnioskdw petnych dokonujg eksperci zewnetrzni
na podstawie kryteridw oceny merytorycznej i skali punktowej okreslonych w

Regulaminie Konkursu.

26. Czym rdznig sie wniosek wstepny i wniosek petny?

» Whniosek wstepny
Whniosek wstepny zawiera podstawowe informacje o planie dziatan misyjnych i rozwoju
instytucjonalnym organizacji. Rozni sie on tez kryteriami oceny — tylko w ramach wniosku
wstepnego oceniane jest kryterium: ,,Adekwatnos¢ wniosku w odniesieniu do celéw Programu
(celu gtéwnego Programu i celéw szczegdtowych)”. W ramach wnioskdéw petnych nie podlega
ono juz weryfikacji.
W przypadku zakwalifikowania wniosku do drugiego etapu Konkursu:

v" mozna rozwing¢ i uszczegdtowic dane zawarte we wniosku wstepnym,

v' nie mozna zwiekszy¢ kwoty wnioskowanej dotacji.
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» Wnhniosek petny
Whniosek petny, w odréznieniu od wniosku wstepnego, zawiera:
v’ liste dziatan wraz z ich uzasadnieniem,
v’ tabele wskaznikdw rezultatu,
v" budzet zadania,
v plan promocji zadania.
Tylko w ramach wniosku petnego oceniane jest kryterium: ,,Zasadnos¢ planowanych wydatkow
w stosunku do rezultatéw i zakresu dziatan, ktére obejmuje wniosek”.
W ramach oceny wniosku petnego nie jest brane juz pod uwage kryterium: , Adekwatnosc
wniosku w odniesieniu do celéw Programu (celu gtéwnego Programu i celéw szczegdtowych)”,
ktére podlegato weryfikacji w pierwszym etapie Konkursu.
Wypetniajgc wniosek petny:
v" mozliwe jest rozwiniecie i uszczegdtowienie danych zawartych we wniosku
wstepnym,

v' niemozliwe jest zwiekszenie kwoty wnioskowanej dotacji.

Finansowanie zadania
27. Na jaka kwote mozna otrzyma¢ dofinansowanie?
Warto$¢ dotacji wynosi od 100 tys. zt do 700 tys. zt. Wniesienie wktadu wtasnego w ramach

sktadanych w Konkursie wnioskdw nie jest wymagane.

28. Czy budzet zadania nalezy sporzadzi¢ w kwocie netto czy brutto?

Budzet zadania powinien by¢ sporzadzony w kwotach brutto jezeli Wnioskodawca nie ma
mozliwosci odzyskania podatku VAT. Jezeli istnieje taka mozliwos¢, kwoty podane w budzecie
powinny by¢ kwotami netto.

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jest najczesciej zwigzana z uzyskiwaniem przychodow

z dziatalnosci gospodarczej. Organizacja, ktora wykorzystuje zakupione towary, czy tez ustugi

10
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na realizacje swoich celéw statutowych i nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, nie bedzie

miata mozliwosci odzyskania podatku VAT i powinna sporzadzi¢ kosztorys w kwocie brutto.

29. Jakie wydatki sg kwalifikowalne ramach dotacji?

W ramach dotacji kwalifikowalne sg wszystkie koszty, ktére:

v Mieszczg sie w zakresie dziatar statutowych. Chodzi o realizacje systematycznych

v

v

dziatan na rzecz interesariuszy; koszty sg zalezne od profilu organizacji (srodki
mogg by¢ przeznaczone zaréwno na zakup karmy dla zwierzat, jak i na wynajecie
rehabilitanta, warsztaty dla senioréw, czy rozbudowe portalu internetowego).
Wiazg sie z rozwojem instytucjonalnym organizacji. W tym przypadku rozwoj
instytucjonalny musi sie wigza¢ z poprawg skutecznosci i efektywnosci realizacji
celéw statutowych. Wydatki muszg by¢ przeznaczone na takie dziatania, ktére
przystuzg sie wzmocnieniu dziatalnosci organizacji, bedg zwigzane z tworzeniem
perspektywicznych plandéw dziatania i finansowania oraz bedg sie wigzac
z podnoszeniem standarddéw pracy i zarzgdzania organizacja.

Bedg wspieraty rozwdj porozumien organizacji, platform wspotpracy

i reprezentacji srodowisk organizacji sektora pozarzgdowego.

Ponizej przyktadowe kategorie kosztéow kwalifikowalnych, natomiast katalog kosztéw jest

otwarty:

AN N N NN

wynagrodzenia i honoraria, np. zatrudnienie fundraisera, grafika lub trenera,
uruchomienie i obstuga kampanii crowdfundingowej,

wynajem pomieszczen — np. wynajem sali konferencyjnej lub warsztatowej,
remont pomieszczen — np. na potrzeby podniesienia standardu pracy,

optaty licencyjne — np. koszt licencji oprogramowania,

krajowe i zagraniczne podrdze - np. wyjazd na miedzynarodowg konferencje
(optata konferencyjna, nocleg, bilety),

promocja organizacji — np. nagranie spotu reklamowego, projekt strony
internetowej, druk materiatdw promocyjnych,

zakupu ustug — np. ustugi ttumaczeniowe, fotograficzne, ksiegowe, cateringowe,
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v zakupu sprzetu i materiatéw — np. sprzet komputerowy, projektor, materiaty

biurowe.
Nalezy pamieta¢, ze wydatki bedg uznane za kwalifikowalne, jesli bedg niezbedne dla realizacji
celéw statutowych organizacji i jej rozwoju instytucjonalnego, racjonalne, celowe i efektywne,
faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie, nalezycie udokumentowane, a takze

zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

30. Jak prawidtowo sformutowac budzet zadania?

Budzet zadania musi obejmowac wyfacznie srodki pochodzace z PROO. Poszczegdlne wydatki
muszg by¢ jednoznacznie przyporzadkowane do dziatan, ktore bedzie realizowaé organizacja.
Budzet powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, tak aby pozwalat na identyfikacje konkretnych
wydatkdéw, ktdre organizacja zamierza finansowac ze $rodkéw dotacji.

Nalezy pamietac, ze pomimo zasady rozliczania przez rezultaty wydatki finansowe ponoszone w
ramach dotacji muszg by¢ dokumentowane za pomoca dowododw ksiegowych opisanych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 351 ze zm.).

W przypadku, gdy zadanie bedzie realizowane w grupie partnerskiej, poszczegdlne wydatki
wykazane w tabeli budzetowej powinny by¢ przyporzadkowane do lidera badz cztonka grupy
partnerskiej uprawnionego do ubiegania sie o dotacje w ramach konkursu.

Warto podac wszystkie informacje, ktére mogg by¢é pomocne podczas oceny merytorycznej
wniosku (np. sposob kalkulacji wartosci wydatkdw, parametry techniczne sprzetu, informacje
o formach zatrudnienia itp.).

Ponizej podalismy przyktady wydatkow wraz z ich uzasadnieniem — sg to jedynie przyktady,

katalog kosztéw jest otwarty:

Przykiad 1:
e Nazwa wydatku: drukarka (urzgdzenie wielofunkcyjne)
o Wydatek dotyczy dziatania: zakup urzadzenia wielofunkcyjnego na potrzeby
doposazenia organizacji

e Podmiot ponoszqcy wydatek: Partner
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Kwota brutto: 600 zt

Uzasadnienie wydatku: Zakup urzgdzenia jest niezbedny do prowadzenia dziatan
zwigzanych z codziennym funkcjonowaniem i promocjg dziatan organizacji —
drukowanie i skanowanie dokumentéw (np.: umowy, sprawozdania),

drukowanie folderow informujgcych o dziataniach organizacji.

Nazwa wydatku: wynagrodzenie ksiegowej (24 x 1200 zt brutto; umowa
zlecenie)

Wydatek dotyczy dziatania: zatrudnienie personelu

Podmiot ponoszgcy wydatek: Wnioskodawca

Kwota brutto: 28.800 zt

Uzasadnienie wydatku: Zatrudnienie ksiegowej jest niezbedne do rozwoju

instytucjonalnego organizacji — stabilnego utrzymania biura Wnioskodawcy.

Nazwa wydatku: szkolenie zakresu pozyskiwania funduszy dla NGO

Wydatek dotyczy dziatania: podniesienie umiejetnosci personelu

Podmiot ponoszgcy wydatek: Lider

Kwota brutto: 3000 zt

Uzasadnienie wydatku: Przeprowadzenie szkolenia z zakresu findraisingu dla
NGO postuzy podniesieniu umiejetnosci personelu w zakresie pozyskiwania
funduszy i przyczyni sie do budowania stabilnych podstaw dalszego dziatania

organizacji.

31. Czy organizacja moze sfinansowac koszty dziatari promocyjnych?

Tak, poniewaz wydatki Beneficjenta na dziatania promocyjne wspierajg rozwdj instytucjonalny

organizacji. W ramach dotacji mozna sfinansowac rézne dziatania promocyjne - katalog dziatan

jest otwarty. Ponizej podajemy przyktadowe dziatania:

» projektidruk materiatow promocyjnych (np.: plakaty, ulotki, naklejki, publikacje),

» produkcja gadzetéw promocyjnych,
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nagranie spotu reklamowego,
zakup miejsca reklamowego,

organizacja happeningu, festynu, pikniku, konferencji prasowej,

YV V V V

zakup sprzetu niezbednego do prowadzenia dziatan promocyjnych, np.: aparat
fotograficzny, drukarka (urzadzenie wielofunkcyjne), zatozenie i obstuga strony

internetowej.

32. Jakie wydatki sa kwalifikowalne w ramach podrézy stuzbowych?

W przypadku podrézy stuzbowych kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem na danej
trasie publicznymi $rodkami transportu (bilety kolejowe Il klasy, bilety autobusowe PKS,
komunikacji miejskiej). Do naleznosci z tytutu podrozy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju
przez osoby zatrudnione przy realizacji zadania, sfinansowanego ze srodkéw PROO, nalezy
stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.

167).

Realizacja dziatan
33. Jaki jest okres realizacji dziatan finansowanych z dotacji?
Dziatania realizowane w ramach dotacji muszg trwa¢ minimalnie 24 i maksymalnie 36 miesiecy.
Organizacja moze dowolnie okredli¢ czas trwania realizacji zadania, jezeli bedzie sie on miescié

W powyzszym przedziale czasowym, np. 28 miesiecy.

34. Czy organizacja, ktéra przystagpi do Programu musi zrealizowa¢ wszystkie dziatania,
ktére zostaty ujete we wniosku?
Tak. W momencie podpisania umowy dotacyjnej Beneficjent jest zobowigzany do realizacji

wszystkich dziatan okreslonych we wniosku. W przypadku, gdy nie zostang zrealizowane
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wszystkie wymienione dziatania, Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci okresli wysokos¢

kwoty dotacji, ktdra musi zostac¢ zwrdcona.

35. Jakie s konsekwencje niezrealizowania wszystkich wskaznikdw dziatari wskazanych
we wniosku?
Rozliczenie dotacji zalezy od uzyskania odpowiedniego poziomu wskaznikdw rezultatu (Sredniej
wartosci osiggnietych wszystkich wskaznikdéw w danym okresie rozliczeniowym). Regulamin
przewiduje trzy przypadki:
» Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli wszystkie dziatania zostaty
zrealizowane, a $rednia osiggnietych wskaznikéw rezultatu wynosi co najmniej
80%.
» Jezeli $rednia jest nizsza niz 80%, ale nie mniejsza niz 50% to NIW dokonuje
analizy, ktdérej celem jest ustalenie kwoty dotacji mozliwej do rozliczenia.
» Natomiast w przypadku, gdy S$rednia wynosi ponizej 50%, to Dyrektor
Narodowego Instytutu Wolnosci okresli wysokos¢ kwoty dotacji, ktéra musi

zostac¢ zwrocona.

36. Jak dtugo nalezy przechowywaé dokumentacje zwigzang z realizacjg zadania?
Beneficjent ma obowigzek przechowywad¢ dokumentacje finansowg i merytoryczng zwigzang
z realizacjg zadania przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji dziatarh finansowanych

w ramach dotacji.

37. Czy mozliwa jest zmiana terminu realizacji zadania, budzetu lub wskaznikéw podczas
realizacji dziatan?

Tak. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z realizacjg umowy,

nieuregulowane w Regulaminie Konkursu, wymagajg formy pisemnego aneksu ztozonego nie

pézniej niz miesigc przed koricem terminu realizacji zadania.
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