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Szanowni Panstwo,

oddajemy w Panstwa rece Podrecznik stanowiqcy materiat pomocniczy dla organizacji
zainteresowanych ztozeniem wniosku w ramach edycji 2021 Programu Rozwoju
Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 dotyczqgcy przygotowania
projektéw w ramach konkursu dotyczqcego Priorytetu 1B: Dotacje na wkitad wtasny
w programach miedzynarodowych. Zostat on napisany przez pracownikéw
zajmujgcych sie Programem PROO w Narodowym Instytucie Wolnosci — Centrum

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Podrecznik zawiera podstawowe informacje na temat edycji 2021 Programu,
a takze przybliza najwazniejsze zagadnienia zwigzane z planowaniem wniosku tak
by w jak najwiekszym stopniu poméc w jego przygotowaniu organizacjom sektora
pozarzqdowego, szczegdlnie tym nieposiadajgcym doswiadczenia w pisaniu
wnioskéw. Podrecznik zawiera réwniez wykaz najpopularniejszych programoéw,
ktére sq wypetniajq definicie programu miedzynarodowego zbieznq z celami
PROO 1 B, a takze zestawienie przyktadowych programéw, ktére nie realizujq

zatozen niniejszego Programu dotacyjnego.

Zachecam do sktadania wnioskéw oraz zycze mitej i owocnej lektury!

Woijciech Kaczmarczyk

Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego



1. PROO 1B — PODSTAWOWE INFORMACJE

Czym jest PROO?

Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich (PROQO) to rzqdowy Program
dotacyjny dla organizacji sektora pozarzqdowego, w ramach ktérego beneficjenci
otrzymajq srodki na wsparcie rozwoju ich organizacji co umozliwi im lepszq
realizacje dziatalnosci statutowei.

Cel Programu

Gtéwnym celem Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich jest wsparcie rozwoju
instytucionalnego organizacji spoteczenstwa obywatelskiego oraz zwiekszenie
udziatu tych organizacji w zyciu publicznym i upowszechnianiu demokratycznych
norm obywatelskosci. Cele szczegétowe Programu to:

-----
........... -

' 2. Wzmocnienie organizacji obywatelskich w wymiarze strategicznym;

| 3. Poprawa stabilnosci finansowej organizacji obywatelskich.

wykonalny plan dziatan misyjnych i rozwoju instytucjonalnego. Istotnym elementem,
ktéry bedzie brany pod uwage jest gotowosé aplikujgcych podmiotéw do budowy
lub rozwijania sieci, federacji lub innych form alionséw w ramach sektora
pozarzqdowego na rzecz wzmocnienia potencjatu organizacyjnego, skutecznosci
realizacji celéw statutowych, mozliwosci oddziatywania i wspétpracy z sektorem
prywatnym i publicznym.

Przedmiot Konkursu — na czym polega PROO 1B?

Przedmiotem Konkursu jest wsparcie zadan stuzqcych zwiekszeniu aktywnosci
organizacji obywatelskich w  zakresie readlizacji przez nie projektéow
miedzynarodowych oraz sieganiu przez te organizacie po s$rodki w ramach
programéw wdrazanych przez instytucie zagraniczne. Przedmiot konkursu bedzie
realizowany poprzez sfinansowanie wktadéw witasnych organizaciji, ktére uzyskujq
dofinansowanie projektéw z innych zrédet. W ramach Priorytetu 1b PROO udzielane
sq dotacje na realizacje zadan okreslonych w art. 88a ust. 5 pkt 2-4 UoGH.



Przeznaczanie dotacji i czas trwania zadania

rd

Dotacje w ramach Konkursu sq srodkami przeznaczonymi wylgeznie

na sfinansowanie wymaganego wkladu wlasnego, ktéry pozwoli na:

udziat organizacji obywatelskich w projektach miedzynarodowych,
realizacje projektéw w ramach programéw wdrazanych przez instytucje
zagraniczne,

realizacje projektéw w ramach programéw ponadnarodowych.

Dotacja z PROO 1 B

udzielana jest na pokrycie wymagdnego wkiadu wilasnego w jednym
projekcie, ktéry jest zgodny z celami PROO (warunek ten bedzie
weryfikowany na etapie oceny merytorycznej wniosku),

udzielana jest na okres do 3 lat (do 36 miesiecy) i bedzie przekazywana
w formie transz obejmujgcych wydatki zaplanowane na kolejne lata
realizacji dziatan.

UWAGA! ‘
"Projekt miedzynarodowy” wedlug PROO 1 B to projekt, ktéry jest finansowany
lub wspoétfinansowany ze zrédet zagranicznych i realizowany miedzy innymi
na terenie Polski lub poza jej granicami.

Projekt miedzynarodowy, ktérego wkiad wtasny ma zostaé sfinansowany z dotacji
w Priorytecie 1b PROO musi by¢ realizowany w ramach programu wdrazanego
przez instytucie zagraniczne lub programu miedzynarodowego, ktérego budzet
nie przewiduje s$rodkéw dedykowanych (wydzielonych dla) Rzeczypospolitej
Polskiej.

Dlatego tez niektére projekty mimo, ze sq kojarzone z programami miedzynaro-
dowymi, to jednak nie bedq wypetniaty powyzszych warunkéw.

Chodyzi tu o projekty finansowane ze srodkéw, ktére sq dedykowane sq Rzeczypo-
spolitej Polskiej, co oznacza, ze stanowiq czes¢ budzetu panstwa i ze tylko z tego
zréodta mogq zostaé otrzymane przez Beneficjenta wspomnianego Programu.
Takie programy nie realizujq zatozonych celéw konkursu, dlatego wkitady wtasne
organizacji nie mogq by¢ sfinansowane z PROO 1B. Przyktadami takich projektéw
sq zadania realizowane np. ramach Programéw Kultura, Programu Edukacja, czy
Aktywni Obywatele i inne programy wdrazane przez podmioty krajowe (MKiDN,
MSWiA i inne) ktéry sq finansowane ze $rodkéw Mechanizmu Finansowego Euro- |
pejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego
(fundusze norweskie). . -



® Erasmus+ (akcje scentralizowane i zdecentralizowane),
® Program Kreatywna Europa,

® Program Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020, \
® Program Wspdtpracy Interreg, \
® Program Sprawiedliwosé¢ (JUST),

® Program Prawa Réwnosé i Obywatelstwo (REC),
® Libanski Fundusz Humanitarny (Lebanon Humanitarian Fund / LHF), !
® Program Development Education and Awareness Raising (DEAR). {
Nie jest to zamknieta lista, nalezy pamietaé, aby zweryfikowaé, czy dany Program
jest finansowany lub wspdétfinansowany z polskich srodkéw publicznych.

® Program Aktywni Obywatele - Fundusz Krajowy (Srodki Mechanizmu EOG
i NMF),

® Program ,Kultura” (Srodki Mechanizmu Finansowego EOG i NMF),

® Program ,Sprawy wewnetrzne” (Srodki Mechanizmu Finansowego EOG i NMF),

® Program ,Edukacja” (Srodki Mechanizmu Finansowego EOG i NMF),

® Program Krajowego Funduszu Azylu Migracji i Integracji.

Nalezy pamietaé, ze nie jest fo lista zamknieta. - -
-~

—
—
—




Terminy realizacji zadan

W ramach Konkursu przewiduje sie mozliwos¢ realizacji dziatan maksymalnie

przez okres do 36 miesiecy z zastrzezeniem, ze okres ten:

nie moze rozpoczgc sie¢ wezesniej niz 1 stycznia 2021 roku,
nie moze rozpoczqc sie poézniej niz 6 miesiecy po rozpoczeciu realizacji projektu,
ktérego wymagany wktad wtasny ma zostaé sfinansowany ze srodkéw Dotacji,

® nie moze wykraczaé poza termin zakonczenia realizacji projektu, ktérego
wymagany wkitad wtasny ma zostaé sfinansowany ze srodkéw dotacii,

® nie moze zakonczy¢ sie pézniej niz 31 grudnia 2023 roku.

Termin realizacji zadania dzieli sie na okresy finansowania:

e 1 okres: od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 .,
e 2 okres: od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r., jeéli dotyczy,
e 3 okres: od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r., jesli dotyczy.

Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia wydatkéw zwiqzanych
z realizacjq zadan. Zatem wszystkie dokumenty ksiegowe muszq zostaé wystawione
z datq zawierajqcq sie w terminie realizacji zadania.

Podmioty uprawnione do udzialu w Konkursie
O dotacje w ramach Konkursu ubiegaé sie moggq:

® organizacie pozarzqdowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW, w tym
w szczegdlnosci stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte), zwiqzki stowarzy-
szen, fundacje oraz jednostki terenowe organizacji pozarzqdowych posiadaijqgce
osobowos¢ prawng,

® osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw
ustawy o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwiqzkéw wyznaniowych oraz o gwaran-
cjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujq prowadzenie
dziatalnosci pozytku publicznego,
spotdzielnie socjalne,

o Kota Gospodyn Wiejskich;

® spotki akcyjne i spdtki z ograniczong odpowiedzialnosciq oraz kluby sportowe
bedqce spoétkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1133), ktére nie dziatajq w celu osig-
gniecia zysku oraz przeznaczajq catos¢ dochodu na realizacje celéw statutowych
oraz nie przeznaczajq zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcédw, akcjonariuszy
i pracownikéw.
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Podmiotami

nieuprawnionymi sq:

stowarzyszenia jednostek samorzqdu terytorialnego,

podmioty wymienione w art. 3 ust. 4 UoDPPiW, czyli m. in. partie polityczne,
zwiqzki zawodowe i organizacje pracodawcédw, samorzqdy zawodowe, fundacje
utworzone przez partie polityczne;

jednostki terenowe organizacji pozarzqdowych, ktére nie posiadajq osobowosci
prawnej;

podmioty, ktére otrzymaty dofinansowanie w ramach konkursu w Priorytecie 1b
PROO 2019 lub PROO 2020 i podpisaty umowe z NIW-CRSO, a dofinansowany
projekt nie zostat zakonczony.

(np. kota, oddziaty), Wnioskodawecq moze by¢ zarzqd gtéwny tej organizaciji.
® Podmioty uprawnione do aplikowania w Konkursie nie muszq posiadaé statusu organizacji pozytku
publicznego.

® W ramach niniejszego Konkursu uprawniona organizacja moze ztozy¢ jeden wniosek na sfinansowanie wktadu
wtasnego w ramach jednego projekiu miedzynarodowego. - T e e e

o

e

Wysokosé dotacji udzielanej w ramach Konkursu

W ramach Konkursu mozna ubiegac sie o Dotacje w wysokosci do 500 tys. zt.
Maksymalny procentowy udziat srodkéw pochodzqgcych z wnioskowane| dotacji
PROO nie moze by¢ wyzszy niz minimalny wktad wtasny wymagany przez instytucje
organizujgcq konkurs.

.

;W przypadkuy, kiedy minimalny wktad wiasny ustalony jest w innej walucie niz PLN, ™

, Whnioskodawca ustalajgc wysokos¢ wnioskowanej dotacji powinien postuzy¢ sig

i

o,

" aktualnym kursem walut NBP na dzieh zlozenia wniosku lub dzied ogloszenia

konkursu.

P s W,



NA CO MOZNA PRZEZNACZYC DOTACJE?

Wydatki kwalifikowalne

Pamietaj!

Wszystkie wydatki sq kwalifikowalne jezeli posiadajq bezposredni zwiqzek
ze specyfikq projektu, ktérego wymagany wkitad wiasny ma zostaé sfinansowany
ze $rodkéw Dotacji.

Wydatki w ramach wykonywania zadania sq kwalifikowalne, jezeli sq:

® niezbedne do realizacji projektu, ktérego wymagany wktad wtasny ma zostaé
sfinansowany ze $rodkéw dotacji,

racjonalne, celowe i efektywne,

zostaty faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie,
uvdokumentowane,

e 6 0 ©

zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowiqzujgcego.

Pomoc finansowa udzielana jest tylko i wytqcznie na pokrycie tych wydatkéw
lub tej czesci wydatkdw, ktére nie zostaty sfinansowane z innych zrédet.
Niedozwolone jest podwdijne finansowanie tych samych wydatkéw.

Wydatki niekwalifikowalne

Do wydatkéw, ktére nie mogq zostaé sfinansowane ze srodkéw pochodzqcych
z dotacji, nalezg m.in.:

e podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony w oparciu
o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 106 ze zm.),

® rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiqzan, niezaptacone w terminie
zobowiqzania i odsetki z ich tytutu, kary i grzywny,

o wydatki zwigzane z postepowaniami sqdowymi (z wyjqtkiem spraw
prowadzonych w interesie publicznym),

e nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zaangazowanych w realizacje dziatan zwigzanych z wykorzystaniem dotacji,

o zakup napojéw alkoholowych i wyrobdéw tytoniowych,

e podatki i optaty z wylqczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych,

® sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, oraz innych obcigzen
pracodawcy wynikajqcych z obowiqzujgcego prawa sktadek na Fundusz Pracy
oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za
zaswiadczenie o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego oraz
wydatkéw zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej,

e oraz inne wydatki nie odnoszqce sie jednoznacznie do zadania, ktérego
wymagany wktad wtasny ma zostac sfinansowany ze srodkéw dotacji.
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- Pamietaj!
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Jezeli chcesz wydac pieniqdze na cos, co nie odnosi sie do projektu, do ktérego finansowany jest wkiad wtasny .
\ | R
\ Z PROO 1B — taki wydatek bedzie niekwalifikowalny.
/
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Podatek VAT

W przypadku, kiedy Whnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT,
wszelkie wydatki, ktére zostaty wskazane w budzecie, sq wydatkami brutto —
podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym.

W sytuacii, kiedy Whnioskodawca jest uprawniony do odzyskania podatku VAT,
ustala w budzecie wydatki netto w tym zakresie — w takiej sytuacji podatek VAT jest
wydatkiem niekwalifikowalnym.

Aktem prawnym, na podstawie ktérego nalezy badaé mozliwo$¢ odzyskania
podatku VAT, jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.).

Termin i sposéb naboru wnioskéw

Whioski w ramach Konkursu mozna sktadaé¢ wytqcznie
za pomocq Generatora Whnioskédw w okresie

od 12 kwietnia 2021 r. od godziny 14.00

do 11 maja 2021 r. do godziny 14.00.

/
\



2. WNIOSEK - PRZYGOTOWANIE

Whiosek w PROO 1 B sktada sie z kilku elementéw: wraz zatqcznikami zawiera
w szczegodlnosci:
® metryczke teleadresowq,

e opis dziatalnosci Wnioskodawcy,

e opis zasobéw Whioskodawcy,

® doswiadczenie w zarzqdzaniu projektami (w tym projektami miedzynarodowymi),

® informacje o zadaniu, do ktérego finansowany ma by¢ wktad wtasny; w tym
informacje o konkursie, zaakceptowanie zadania do realizacji, dane budzetowe,

°

opis dziatan wraz z ich uzasadnieniem,

opis systemu i metod zarzqdzania realizacjq zaplanowanych dziatan, a takze
analize ryzyka,

informacje nt. promocji wsparcia udzielonego w ramach PROG,

® informacje nt. zaplanowanych kosztéw.

O CZYM NALEZY PAMIETAC WYPELNIAJAC POSZCZEGOLNE POLA WNIOSKU?

1. Wnioskodawca — opis dziatalnosci

W tym miejscu wniosku powinniscie opisaé doswiadczenie Wasze| organizacii.
Wskazaé¢ na dotychczas realizowane projekty, sukcesy oraz inng aktywnosé
zwiqzang z celami statutowymi. Wymieni¢ ewentualnych partneréw, darczyncéw
oraz inne podmioty, z ktérymi na co dzien wspdtpracuje organizacja. Ponadto pole
to jest witasciwe dla takich informacji jak:

® najwazniejsze cele okreslone w statucie organizacji,

e przedmiot dziatalnosci organizacji — powinniscie opisaé, czym zajmuje sie
organizacja, jakie sq jej kompetencie (mozna wyodrebni¢ gtéwny obszar
dziatalnosci oraz obszary dodatkowe, uzupetniajqce),

® okreslenie do kogo sq adresowane biezqce dziatania organizacji (grupa lub
grupy docelowe) i w jakiej formie sq realizowane (dziatalnosé ciggta, dziatania
w ramach projektéw),

® krotki opis historii rozwoju organizacji, a takze prezentacji dziatan
podejmowanych obecnie,

® wskazanie najwazniejszych dotychczasowych sukceséw organizacji, zasieg
prowadzonej dziatalnosci, partneréw, darczyncéw, podmiotéw
wspdtpracujqeych (publicznych i prywatnych, np. firm, innych organizaciji
pozarzqdowych).



2. Zasoby Wnioskodawcy
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Opisane dziatania we wniosku muszq by¢ mozliwe przez Was do zrealizowania.
W tym miejscu wniosku nalezy uzasadni¢ iz posiadacie potencjat do realizacji
zaplanowanego zadania w przypadku otrzymania dotacji. Nalezy zwrdcié
szczegdlnq uwage na takie elementy jak:

e zasoby materialne (siedziba i lokale, sprzet, wyposazenie),
e zasoby kadrowe, w tym doswiadczenie poszczegdlnych oséb (cztonkowie,

pracownicy etatowi, wspdtpracownicy, wolontariusze). Jesli na etapie sktadania
oferty wiecie juz, kto bedzie odpowiedzialny za dane zadanie, nalezy
przedstawié w skrécie, ale tresciwie doswiadczenie i kwalifikacje kazdej z oséb
ze wskazaniem stanowiska, jakie dana osoba obejmie w projekcie. Nie jest
konieczne podawanie imion i nazwisk. Jesli na etapie sktadania wniosku nie jest
jasne, kto doktadnie miatby petnié dane funkcje w zadaniu, mozecie okresli¢
wymagania, jakie powinna spetni¢ osoba zaangazowana przy danym zadaniu.
Najwazniejsze jest, aby doswiadczenie oraz kwalifikacje danej osoby
odpowiadaty zakresowi i charakterowi okreslonego zadania, jak réwniez byty
adekwatne do okreslonego stanowiska,

e zasoby finansowe (zrédta finansowania, wynik finansowy, formy pozyskiwania

srodkéw),

® wiedza i doswiadczenie (zaréwno w odniesieniv do aspektéw merytorycznych

prowadzonej dziatalnosci jak i zarzqdzania, np. projektami, finansami itp.),

® wspélpraca z innymi podmiotami (z biznesem, innymi organizacjami).

3. Zarzqdzanie projektami (w tym w aspekcie miegdzynarodowym)

W tym miejscu osoba oceniajgca powinna dowiedzie¢ sie o Waszych kluczowych
kompetencjach zwtaszcza w kontekscie zarzqdzania projektami miedzynarodowymi
lub finansowanymi ze $rodkéw zewnetrznych (UE lub krajowe $rodki publiczne).

Dlatego nalezy tu przedstawié i opisaé:

e jakimi narzedziami i metodami postuguje sie Whnioskodawca w zarzqdzaniu
projektami; dlaczego sq one skuteczne?,

® doswiadczenie w realizacji projektéw zblizonych do przedmiotu niniejszego
konkursu (zwtaszcza chodzi o projekty miedzynarodowe, ponadnarodowe lub
wdrazane przez instytucje zagraniczne,

® najwazniejsze projekty zakonczone sukcesem



4. Informacje o zadaniu
S —

W tym punkcie nalezy przedstawié krétkq charakterystyke projektu, ktérego
dotyczy wniosek — jego cel, rezultaty, beneficientéw. Pozwoli to okredlié, w jakim
stopniu dziatanie bedzie realizowato cele i kryteria konkursu PROO.

Ponadto:

e nalezy poda¢ konkretny konkurs, w ramach ktérego ztozony zostat/bedzie
projekt (nazwa, ewentualnie priorytet, termin naboru wnioskéw, wymagania
konkursowe, tematyke i termin rozstrzygniecia),

o trzeba wskazaé zgodnosé zgtaszanego projektu z celami PROO,

® nalezy wskazaé stan akceptaciji projektu przez organizacje organizujgcq
konkurs (czy zostata podpisana juz umowa na projekt, czy rozstrzygniecie
nastqpi niebawem?)

® nalezy przedstawié¢ budzet projektu oraz koszty, ktére Wnioskodawca
planuje pokry¢ ze srodkéw PROO 1B pozarzgdowymi, sektorem publicznym).

5. Dzialania i ich uzasadnienie

Znajduje sie tu tabela, ktérq nalezy zapetni¢ dziataniami, ktére zostang
zrealizowane dzigki dotacji PROO 1B. W tabeli tej nalezy podaé nazwe /obszar
dziatania, opisaé na czym ono bedzie polegaé, a takze przedstawié w jakich
terminach zostanie ono przeprowadzone.




6. Zarzqdzanie realizacjq zaplanowanych dziatan

p—

Nalezy tutaj okreslié, w jaki sposéb projekt bedzie zarzqdzany przez
Beneficjenta.
Trzeba zatem:

e scharakteryzowac przyjete metody zarzqgdzania realizacjq zaplanowanych

dziatan, w tym sposéb podejmowania decyzji, sposéb zapewnienia jakosci
realizowanych dziatan, itp.

® opisaé sposdb monitorowania postepdw rzeczowych i finansowych, w tym
dziatan, wskaznikéw, budzetu,

® wskazac gtéwne zagrozenia (ryzyka), ktére mogq mieé negatywny wptyw
na realizacje zaplanowanych dziatan, osiqgniecie zatozonych rezultatow
oraz wskaznikéw,

e przedstawi¢ w jaki sposéb zaplanowano zapobieganie poszczegdlnym
zagrozeniom oraz reagowanie, w przypadku gdy dane ryzyko faktycznie
wystqgpi.

7. Promocja wsparcia udzielonego z PROO
~——

Przedstaw tutaj, w joki sposéb promowane bedzie wsparcie uzyskane
w ramach dotacji udzielonej ze srodkéw PROO. Zalecane jest, by o wsparciu
w ramach programu mozliwie szeroko informowaé opinie publiczng,
interesariuszy dziatan programowych, beneficjenta, itp.

W tym celu konieczne jest tez wtasciwe, zgodne z Regulaminem konkursu,
rozpowszechnianie informacji o zrédle wsparcia w ramach dotacji oraz
podmiocie udzielajgcym dotaciji.

..... - —~

Pamietaj ! - - - = = -
Wszelkie elementy wyposazenia lub s$rodki trwate zakupione ze srodkéow

otrzymanych w ramach Programu oraz materiaty wytworzone w wyniku
realizacji Umowy, w szczegdlnosci publikacje, ulotki, materiaty informacyijne,
listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp., powinny byé opatrzone trwale
w widocznym miejscu nadrukiem: ,,Sfinansowano przez Narodowy Instytut
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego ze srodkow
Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018 — 2030” oraz
zawieraé¢ w widocznym miejscu logotypy NIW-CRSO oraz Programu. i

—
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8. Zalgczniki i oswiadczenia do Wniosku

Zatgcznikiem do wniosku jest projekt (wniosek), ktérego wymagany wkiad
wilasny ma zostaé sfinansowany ze srodkéw Dotacji, przygotowany na formu-
larzu wniosku zatwierdzonym przez instytucie realizujqcq dany program/kon-
kurs.

UWAGA !

W przypadku sporzgdzenia projektu w innym jezyku niz polski wymagane jest
zalqczenie tHumaczenia tego projektu na jezyk polski. W przypadku ttumacze-
nia zwyktego (nieprzysiegtego) Whnioskodawca zobowiqzany réwniez bedzie
do ztozenia oswiadczenia stwierdzajgcego zgodnos¢ ttumaczenia z tresciq
projektu.

W przypadku niedostarczenia projektu lub dostarczenia go w jezyku innym niz
jezyk polski, NIW-CRSO wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia Whniosku
w terminie 3 dni roboczych poprzez przekazanie brakujgcego zatqcznika drogq
elektroniczng na adres proo@niw.gov.pl. W przypadku braku uzupetnienia
w powyzszym terminie Wniosek traktowany jest jako niespetniajgcy 1 kryterium.

9. Wnioskowana kwota dotacji

Ta czesé wniosku jest dos¢ prosta, ale istotna.
Zaktada przedstawienie nastepujgcych danych:

tytut projektu

tqczna wartosé projektu w PLN

waluta, w ktérej pobierana jest dotacja od donatora zagranicznego
kurs — po ktérym nastepuje przeliczenie wktadu wtasnego
wymagany wktad wtasny — w procentach

wymagany wktad wtasny (w walucie projektu)

wymagany minimalny wktad witasny (po przeliczeniuv na PLN

wnioskowana wysokos$¢ dotacji

Ponadto nalezy podaé wysokos$é kwot w poszczegdlnych latach trwania zadania:

Laczna kwota Witym w.rd.:l!l-s'rlmshll:ﬂm



Wydatki inwestycyjne I

—

!
!
!

- N s

Poprzez wydatki inwestycyjne rozumiemy $rodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne, niezaliczane do pierwszego wyposazenia, ktérych
wartosé poczqgtkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej w art. 16 i nast. ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. 2020 poz. 1406),
ti. 10 000,00 zi, a odpisy amortyzacyjne od tych srodkéw nie sq
dokonywane jednorazowo. Sq to skladniki majgtkowe, ktére posiadajq
postaé rzeczowq, z wyjqgtkiem elementéw scisle okreslonych w ustawie
o rachunkowosci, posiadajq przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci
diuzszy niz rok, sq kompletne i zdatne do uzytku, sq przeznaczone na potrzeby

jednostki.

Srodki trwate obejmujq w szczegdlnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo
uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedqce odrebnq
witasnosciq lokale, spétdzielcze witasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny i urzqdzenia, srodki

——

. transportuy, ulepszenia w obcych srodkach, inwentarz zywy. -

%

{
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3. OCENA WNIOSKOW

Ocena formalna

Ocena formalna Whiosku polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriow

formalnych. Obowiqzek spetnienia kryteriéw formalnych dotyczy wszystkich Wnioskéw.

Kryteria formalne zostaty okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

Kryteriom formaln Mozliwosé
yierium tormaine odwotania
Wypehienie i ztozenie wniosku za pomocq Generatora Whnioskéw,
1. dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/ NIE
we wskazanym terminie.
2. Ztozenie Whiosku przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie. TAK
Whiosek dotyczy sfinansowania wktadu wtasnego, ktéry pozwoli na
udziat Whnioskodawcy w projekcie miedzynarodowym i / lub
3. realizacje przez Whnioskodawce projektu w ramach programéw TAK

wdrazanych przez instytucie zagraniczne i / lub realizacje przez
Whioskodawce projektu w ramach programéw ponadnarodowych.

Oceny formalnej wniosku dokonuje NIW-CRSO.

W wyniku oceny formalnej Whniosek moze zostaé:

o  zakwalifikowany do oceny merytorycznej — w przypadku spehienia

wszystkich kryteriéw formalnych okreslonych w Regulaminie albo

® odrzucony — w przypadku niespetnienia co najmniej jednego kryterium

formalnego.

Informacja o wynikach oceny formalnej wnioskéw jest publikowana na stronie

NIW-CRSO: www.niw.gov.pl w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Karta oceny formalnej zostanie udostepniona w Generatorze Whnioskéw oraz

przekazywana na adres poczty elektronicznej
we Whiosku, w dniu publikacji listy.
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Whioskodawcom, ktérych Whnioski po ocenie formalnej zostaty odrzucone,
przystuguje odwotanie od wyniku oceny formalnej do Przewodniczgcego
Komitetu, za posrednictwem NIW-CRSO w terminie 3 dni roboczych od dnia
publikacji wynikéw oceny formalnej. Odwotanie zfozone po terminie podlega
odrzuceniu przez NIW-CRSO bez badania jego zasadnosci. Odwotanie wnosi
sie przy uzyciu Generatora Whnioskéw.

Dyrektor w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania moze sam
uzna¢ odwotanie za uzasadnione i informuje o tym Whnioskodawce albo
przekazuje  odwotanie wraz z  dokumentacjq do  rozpatrzenia
Przewodniczqcemu Komitetu. Informacja o sposobie rozpatrzenia odwotania
bedzie takze niezwtocznie udostepniana w Generatorze Whnioskéw oraz
zostanie przekazana na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej
Whioskodawcy.

Przewodniczqcy Komitetu w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania
uznaje je za uzasadnione albo oddala i niezwlocznie przekazuje
rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW-CRSO. Uznanie odwotania za
vzasadnione oznacza, ze Whniosek zostaje przekazany do oceny
merytorycznej. Od rozstrzygniecia Przewodniczqcego Komitetu odwolanie

nie przystuguije.

NIW-CRSO informuje Whnioskodawce o uznaniv albo oddaleniu odwotania.
Informacja ta bedzie takze dostepna w Generatorze Whnioskéw oraz zostanie
przekazana na adres poczty elektronicznej Whnioskodawcy wskazany
we Whiosku.
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Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna obejmuje wniosek wraz zatqcznikiem i jest

przeprowadzana na podstawie kryteridw oceny merytorycznej i skali

punktowej okreslonych w zamieszczonej ponizej tabeli.

Maksymalna
liczba
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KRYTERIUM MERYTORYCZNE punktéw
W tym kryterium oceniane jest czy projekt, ktérego wkiad wiasny ma zostaé 25
sfinansowany ze $srodkéw dotacji jest adekwatny do celu gtéwnego PROQ, a takze
jego celéow szczegdtowych. Dlatego tez ekspert sprawdza w tym momencie, czy
projekt ten:

e wspiera rozwdj instytucjonalny organizacji spoteczenstwa obywatelskiego,

e zwieksza udziat organizacji obywatelskich w zyciu publicznym
i upowszechnianiu demokratycznych norm obywatelskosci,

® realizuje wszechstronny rozwéj sektora obywatelskiego, w tym podnosi jakosci
dziatania organizaciji,

® angazuje organizacje obywatelskich w zycie publiczne,

o zwieksza funkcje kontrolne oraz eksperckie organizacji,

e wspiera budowe silnego, sprawnego sektora obywatelskiego, ktéry
zachowujqc swojq réznorodnosé i niezaleznosé bedzie réwnoczesnie realnym,
réwnoprawnym partnerem w zyciu publicznym i spotecznym dla znacznie
silniejszych instytucji wtadzy politycznej, ekonomicznej, medialnej czy
samorzqdowe;j.

To miejsce na ocene jakosci planu dziatan w odniesieniu do zidentyfikowanych 25

przez organizacje potrzeb.

W tym kryterium ekspert ocenia wptyw dziatan zawartych w projekcie na

uczestnikdw, organizacje zaangazowane w realizacje projektu oraz inne podmioty 20

bedqce interesariuszami dziatan, w tym takze trwatosé rezultatéw dziatan i jakosé

srodkéw majqcych na celu upowszechnienie rezultatéw.

Tu ocenia sie, czy poszczegdlne zaplanowane dziatania sq mozliwe do wykonania

przez Whnioskodawce oraz jego partnerdw, biorgc pod uwage ich doswiadczenie. 20

W tym elemencie ocenia sie budzet projekiu — zasadnosé wydatkéw, ich 10

racjonalnosé, a takze zgodnosé z zakresem i rezultatami zaplanowanymi we wniosku.
Suma punktéw 100

Whiosek uzyskuje pozytywnq ocene merytorycznq jesli uzyska nie mniej
niz 60% wszystkich punktéw i co najmniej 50% punktéw w kryterium nr 1.

NIE PRZEWIDUJE SIE ODWOLANIA OD ROZSTRZYGNIETEGO KONKURSU




17

4. DODATKOWE INFORMACIJE

Mamy nadzieje, ze przedstawiony Podrecznik bedzie pomocny w tworzeniu
wnioskéw. Starali$my sie przedstawié informacje w sposéb zrozumiaty i czytelny
dla wszystkich chetnych organizacji podejmujqcych sie tego zadania.

Zaangazowanie wielu organizaciji w realizacje zadan publicznych, zaréwno tych
z doswiadczeniem, jak i tych, ktére rozpoczynajq swojq dziatalnos¢ bedzie
potwierdzeniem stusznosci kierunku naszych dziatan.

Przygotowujqc wniosek w ramach PROO 1b zachecamy takze do zapoznania
sie nastepujgcymi materiatami:

1. Regulamin Konkursu PROO 1b: Wsparcie dzialanh misyjnych i rozwoju
instytucjonalnego Edycja 2020;

2. Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030;

3. FAQ - Najczesciej Zadawane Pytania;

4. Prezentacja informacyjna nt. PROO 1b Edycja 2020.

Dokumenty te sq dostepne do pobrania na stronie: www.niw.gov.pl

W przypadku dodatkowych pytan na temat PROO zachecamy do kierowania
ich do zespotu Biura Programéw Horyzontalnych w NIW-CRSO poprzez:

1. Infolinie pod numerem telefonu 885-221-531 w godz. 10:00-15:00 od
poniedziatku do pigtku;

2. Poczte elektroniczng na adres PROO@niw.gov.pl

3. Profil NIW- CRSO na Facebook’u.

Powodzenialll



