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® StOWEM WSTEPU
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Gratulujemy uzyskania dotacji! Czas na realizacjel!

FIO 2018 to historyczna edycja najwiekszego polskiego progra-
mu grantfowego dla organizacji pozarzgdowych. Nie tylko
dlatego, ze jest po raz pierwszy zarzqdzana przez Narodowy
Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatel-
skiego. Takze dlatego, ze pierwszy raz w historii czes¢ dotacji
z FIO bedziecie mogli przeznaczyé na rozwdj instytucjonalny.
FIO 2018 to takze szczegdlne zachecenie do udziatu organizacji
matych, nowo utworzonych i pochodzqcych z niewielkich miejsco-
wosci.

Po co te wszystkie dziatania? Wierzymy, ze polskie spoteczen-
stwo obywatelskie jest silne sitq swoich elementéw, z ktérych
najwazniejszym jestescie Wy — organizacje pozarzqdowe.
Chcemy da¢ Wam jak najwiecej narzedzi do prowadzenia smia-
tych, odwaznych, a przede wszystkim pozytecznych dziatan spo-
tecznych. Temu stuzy tez Podrecznik Beneficjenta, ktéry oddaije-
my w Wasze rece. Ma on poméc Wam przy zapewne najmniej
przyjemnej czesci projektu, jokq jest koniecznos¢ dopetniania
formalnosci, ale niezbednq dla prawidtowego rozliczenia srod-
kéw publicznych.

Mam nadzieje, ze wtasnie dzieki Przewodnikowi przebrniecie

przez najistotniejsze wymogi proceduralne bedzie tatwiejsze.

Dyrektor NIW-CRSO

/ﬂ Narodowy Instytut Wolnosci
NIW

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego



® PODPISANIE UMOWY
| PRZEKAZANIE SRODKOW FINANSOWYCH

Otrzymaliscie informacje o dofinansowaniu projektu.
Gratulujemy! To czas, by wprowadzi¢ ewentualne
zmiany w kosztorysie i harmonogramie.

Macie mozliwosé wygenerowania umowy finansowej
poprzez panel wnioskodawcy, ktéry znajduje sie tutaj:

https:/ /fio.niw.gov.pl/edycja9 /wniosek/.

Panel wnioskodawcy to Wasze centrum dowodzenia
w zakresie: generowania umowy, przygotowywania

anekséw czy ztozenia sprawozdania.

Po wygenerowaniu, podpisaniu i wystaniv umowy wraz
z zatqcznikami Instytucja Zarzgdzajgca zweryfikuje jq,
tzn. sprawdzi poprawnos$¢ danych w niej zawartych.
To proces roztozony w czasie, z uwagi na fakt, ze
srodki FIO sq publiczne i wymagajq szczegdlnej uwagi.
W tym czasie do umowy zostanq dotqczone zaktuali-
zowane: kosztorys, harmonogram i zestawienie wskaz-

nikéw.

Dopiero po akceptacji danych zawartych w umowie
podpisze jq dyrektor NIW-CRSO, a nastepnie zostanie

wykonany przelew na realizacje Waszego zadania.

Zgodnie z tresciq umowy maksymalny czas na przeka-

zanie $rodkéw to 60 dni od dnia podpisania umowy
ﬂ

przez Dyrektora Instytutu, ale bedziemy starac sie

wyptacaé dotacje najszybciej jak to mozliwe.
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Generowanie

Informacja o

> ¢

Kompletowanie

Wszelkie braki i btedy w umowie (np. braki zatqczni-
kéw, reprezentacja niezgodna z rejestrem) bedq
wydtuzaé proces weryfikaciji i skutkowaé koniecznosciq
przestania przez Was dodatkowych dokumentéw
lub poprawionych uméw, co z kolei bedzie wptywato
na opdznienie terminu przekazania srodkéw. Dlatego
bardzo wazne jest, aby umowa przestana do Instytucji
Zarzqgdzajqcej byta poprawnie podpisana i zawierata

wszystkie wymagane zatgczniki.

W przypadku realizacji projektéw dwuletnich, czyli
w roku 2018 i 2019, dotacja zostanie przekazana
w dwéch transzach — pierwszej na rok 2018 po podpi-
saniu umowy i drugiej na rok 2019, po akceptacii
przez Instytucie Zarzqdzajgcq sprawozdania czescio-

wego za rok 2018.

>

Sprawdzanie Pozytywna weryfikacja -

dofinansowaniu. umowy. zatqcznikow. kompletu podpisanie umowy

Czas na ewentualne Podpisanie i dokumentéw i przelew

korekty przestanie umowy przez Instytuycje Negatywna weryfikacja -
harmonogramu i do Instytucji Zarzqdzajgcq. informacja o koniecznosci
kosztorysu. Zarzqgdzajqce;. poprawy /korekty
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® ZMIANY W WASZYM PROJEKCIE

Srodki ktére otrzymaliscie, zostaty Wam przekazane
na realizacje konkretnego projektu, opisanego w ofer-
cie i ewentualnie skorygowanego o pewne uwagi

ekspertéw.

Dlatego tez mozecie nimi dysponowaé w granicach

okreslonych projektem: jego kosztorysem i innymi prze-

pisami (ustawq o rachunkowosci, ustawq o finansach
publicznych). Wszystkie zmiany jakich chcecie dokona¢

w projekcie muszq zostaé zgtoszone do opiekuna

e

do umowy nalezy zgtaszaé pisemnie:

Najwazniejsze zasady zgtaszania zmian:

@ zmiana terminu realizacji projektu (uwaga: przediu-
(0] zgtaszanie ich przed tym, jak wprowadzicie je w zycie zony termin realizacji projektu nie moze wykroczyé
— dotyczy to w szczegdlnosci dodawania nowych pozy- na kolejny rok, czyli jezeli planowaliscie projekt
cji budzetowych; nie dokonujemy nowych zakupéw bez do 30 listopada 2018 roku, to maksymalnie mozecie
zgody Instytucji Zarzqdzajqcej, go wydtuzyé do 31 grudnia 2018 — nie ma mozliwo-
$ci przesuniecia terminu realizacji projektu na rok
o) zgtaszanie ich najpdzniej na miesiqc przed zakoncze- 2019),
niem Waszego projektu — sporzgdzenie aneksu wymaga
czasu, ‘ zmiany w kosztorysie projekitu w postaci: dodania

nowych pozycji wydatkdéw, zmiany planowanych

Jezeli ktérys z tych dwoéch warunkéw nie zostanie spet-
niony, zmiany zostanq odrzucone, co czasami moze
sie wiqzac z koniecznosciq zwrotu czesci dotacji wyda-

nej niezgodnie z przeznaczeniem.

wydatkdw, obnizenia srodkéw witasnych ponizej limitu
zapisanego w umowie, zamiana $rodkéw wtasnych

finansowych na srodki wtasne niefinansowe itp.,

‘ zmiany tresci umowy.
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® ZMIANY W WASZYM PROJEKCIE

Zmiany, ktére nie wymagajq aneksu, ale nalezy je %opuszczolne modyfikacje kosztorysu:

zgtaszaé do Instytucji Zarzqdzajqcej w formie mailo-

wej lub pisemnej:

‘zmicmy w harmonogramie (pod warunkiem, ze nie

wptywdjq na termin zakonczenia catego projektu),

0] zmiany oséb odpowiedzialnych za realizacje projektu:
koordynator, specjalisci
warsztaty itp. (jezeli byty imiennie wskazane w Ofer-

cie),

‘ zZmiany nazwy organizacji, siedziby organizacji, repre-
zentacji organizacji (zawarte w komparycji umowy),

mailowego adresu kontaktowego,

© zmiana numeru rachunku bankowego (tutaj wymagane
jest pismo podpisane przez prawnych przedstawicieli

organizacji),
‘zmiony w kosztorysie inne niz opisane wczesniej:

tzn. przesuniecia pomiedzy pozycjami, zmiany rodzaju

miary, ceny jednostkowej, czy liczby sztuk.

®: 77T e

(0] zwiekszanie catkowitej wartosci wydatkéw w kategorii

Il (koszty obstugi zadania),

© zwigkszenie wartoéci  wydatkéw w  kategorii  I.B

(rozwdj instytucjonalny) powyzej 20% wartosci dotaciji,

realizujqcy poszczegdine @ zwiekszenie wartosci wydatkéw w kategorii Il (koszty

obstugi zadania) powyzej 25% wartosci dotacji.

Pozostatych modyfikacji, czyli przesunie¢ pomiedzy
istniejgcymi pozycjami w ramach kategorii I.LA mozna
dokonywaé samodzielnie, najlepiej zgtaszaijqc to opie-

kunowi.

Dodatkowo nalezy pamietaé o:

© zachowaniu procentowego udziatu dotacji w catkowi-

tych kosztach zadania publicznego (ten udziat procen-
towy znajdziecie w kosztorysie waszego projektu oraz
umowie) - maksymalna mozliwa zmiana tego udziatu to

20 punktéw procentowych,

© zachowaniu procentowego udzialu wkiadu wiasnego

(finansowego i rzeczowego) w stosunku do wartosci
wydatkowanej dotacji — udziat ten nie moze sie zmniej-

szydl

Pamietajcie, ze wszystkie zmiany wprowadzone
w projekcie nalezy wskazaé réwniez w sprawozdaniu

koncowym oraz czesciowym.



® WYDATKOWANIE SRODKOW,

CZYLI JAK | NA CO MOZNA WYDAC PIENIADZE Z DOTACII

Dotacje uzyskang w ramach Programu FIO musicie
wykorzysta¢ zgodnie z celem na jaki jq uzyskaliscie.

Srodki mozna wydatkowaé wiec jedynie na te pozycje,

ktére znajdujq sie w kosztorysie. Jezeli w trakcie reali-
zacji projekfu pojawi sie koniecznos¢ wydatkowania
srodkdw na co$§ spoza tego zestawienia, trzeba
najpierw podpisa¢ aneks, a dopiero wtedy mozna
wydawac pienigdze. Jest to bardzo istotne, bo w przy-
padku sfinansowania nowych pozycji bez podpisania

aneksu, te wydatki zostangq uznane za niekwalifikowal-

@ie bedziemy mogli pokry¢ ich z dotaciji.

Ponizej kilka zasad dotyczgcych wydatkowania srod-

kéw z dotacji:

‘ ptatnosci za zakup towardw i ustug nalezy dokonywaé
w formie bezgotéwkowej (dopuszczalne sq ptatnosci
gotéwkowe w sytuacji gdy nie ma innej mozliwosci),

© ptatnosci mozna dokonywaé maksymalnie 14 dni po
zakonczeniu realizacji projektu, jednak nie pdzniej niz
31 grudnia danego roku,

‘ wydatki muszq byé racjonalne, efektywne i oszczedne
— musi zosta¢ zachowana zasada uczciwej konkurencii,

‘ wydatki nie mogq by¢ ponoszone poza granicami
Polski (co m.in. oznacza, ze w ramach dotacji nie mozna
bezposrednio ptaci¢ za kampanie na Facebooku, chyba
ze kampanie realizuje podmiot z Polski, ktéry wystawi
stosownq fakture),

© wartos¢ srodka trwatego zakupionego w projekcie nie

moze wynosi¢ wiecej niz 10 000 zt brutto.

Poniewaz srodki FIO sq srodkami publicznymi ich
wydatkowanie obwarowane jest pewnymi ogranicze-
niami. Mmimo, ze nie ma obowiqzku stosowaniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych (jednostkowe kwoty
wydatkéw w ramach jednego projekiu sq nizsze niz
prég wymagany do stosowania ustawy, czyli 30000
EUR), jednak przy dokonywaniu zakupdéw warto zrobié¢
rozeznanie rynku np. poprzez wydruk ofert ze stron
internetowych czy przygotowanie notatki potwierdza-
jacej racjonalno$é¢ zakupu, tak by potwierdzié, ze
srodki wydawane sq racjonalnie i gospodarnie.

Dobrq praktykq jest stworzenie w Waszej organizacji
regulaminu lub spisania zasad dotyczycqcych wydat-
kowania srodkéw publicznych, nie podlegajgcych pod
ustawe Prawo zaméwien publicznych.

W ten sposéb dochowacie starannosci, zapewnicie
a w przypadku kontroli

przejrzystos¢ procedur,

sposobu

bedziecie mieli gotowe wyjasnienia dla

Waszego postepowania.




® DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Oproécz przestrzegania wspomnianych zasad wydat- \
kowania srodkéw (wynikajgcych m.in. z ustawy o finan- \
sach publicznych) konieczne jest réwniez odpowiednie \
udokumentowanie Waszych wydatkéw dokonanych

w trakcie realizacji projektu. Te kwestie reguluje

przede wszystkim ustawa o rachunkowosci. ‘

Jako realizator musicie zapewni¢, ze dla wydatkéow
(proiek'rowych prowadzona bedzie wyodrebniona
dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiego- \

wa zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynika- \

jacymi z powyzszej ustawy, w sposéb umozliwiajqcy

identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Organizacje mogq korzystaé z dwéch trybéw prowa-
dzenie ksiegowosci — zwyklego (tzw. petna ksiego-
wos€) oraz tzw. uproszczonego (Uproszczona Ewiden-
cia Przychoddéw i Kosztow). Jezeli korzystacie z tej
drugiej mozliwosci, trzeba pamietac zeby dokumenta-
cja byta prowadzona tak, by umozliwi¢ wyodrebnienie

wydatkéw projektowych.

®;




® DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Kolejnym wymogiem wynikajgcym z ustawy o rachun-
kowosci jest konieczno$é opisywania wszystkich doku-
mentéw ksiegowych (zaréwno tych sfinansowanych - T o

4 S
z dotacji, jak i z wktadu wtasnego) wedtug ponizszych N

zasad: \9 N - o s’

Faktury /rachunki, muszq byé opisane w sposéb trwaty
na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymoga-

mi okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci i na

odwrocie muszq zawieraé:

‘ »Operacja dotyczy realizacji zadania

(nazwa Waszego zadania)

‘ zgodnie z zawartq umowq nr ....... z dnia

.....

w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisaé:

oraz zgodnie z Aneksem nr

‘ przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub

optaconej naleznosci,

Q. jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznosé¢ z faktu-
ry/rachunku optacona ze $rodkéw pochodzgcych

z dotacji Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich,

a z jakiej ze $rodkéw wiasnych, )/ \</
1 )
]
} Jak wida¢ taki opis jest dosé wymagaijqcy, ale absolut-
. zr ” \
° »Stwierdzam zgodnosé merytoryczn” data \ nie konieczny, gdyz w przypadku jego braku dany
. . , . \ —
i czytelny podpis osoby/oséb uprawnionych, . wydatek nie zostanie uznany za kwalifikowalny.
np. koordynatora zadania, kierownika jednostki. !



® DOKUMENTOWANIE WYDATKOW

Co moze by¢ dokumentem potwierdzajgcym wydatki %ymieszcze warto pdmiQfQ

w ramach Waszego projektu:

‘ faktura VAT,

© rachunek uproszczony,

© umowa zlecenie /o dzieto wraz z rachunkiem,

© wyciqg z listy ptac,

© nota ksiegowa.

© w dokumentacii ksiegowej muszq znalezé sie réwniez
dokumenty potwierdzajgce wkiad wiasny w projekt:
jezeli jest to praca wolontariuszy, takim dokumentem
jest porozumienie wolontariackie, jezeli jest to wktad
rzeczowy, to konieczny jest dokument wyceniajqcy taki

wktad, wystawiony przez podmiot, ktéry tego wktadu

dokonat,

‘wszystkie rzeczy (przedmioty, urzqdzania) zakupione
ze $rodkéw z dotacji na potrzeby realizacji projektu
nie mogq by¢ sprzedane lub oddane przed uptywem 5

lat od dnia dokonania zakupu,

© dokumentacje ksiegowq dotyczqcq projektu nalezy
przechowywaé przez 5 lat, liczgc od poczqtku roku
nastepujqgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca reali-

zowat zadanie publiczne.




® PROMOCIA

W zwiqzku z tym, ze otrzymaliscie pieniqdze w ramach
Programu FIO, jesteicie zobowiqzani informowaé o tym
fakcie zaréwno swoich bezposrednich beneficjentéw, jak
réwniez otoczenie w jakim dziatacie. Informacja o finanso-
waniu/wspétfinansowaniu Waszego projektu ze $rodkéw
Programu FIO, powinna znalezé sie we wszystkich materia-
tach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach
oraz wystgpieniach publicznych dotyczgcych realizowanego
zadania publicznego.

Ponadto wszelkie materiaty wytworzone w wyniku realizacji
Waszego projektu, w szczegdlnosci publikacije, ulotki, mate-
riaty informacyijne, listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe

itp., powinny by¢ opatrzone w widocznym miejscu nadru-

kiem: ,Projekt dofinansowany ze érodkéw

W Fundusz Inicjatyw Obywatelskich”

oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logo Programu

FIO, dostepnego do pobrania na stronie www.niw.gov.pl
(logo moze wystepowaé réwniez w formie czarno-biatej).
ZInajdziesz tu takze logotyp NIW-CRSO, ktéry mozesz
zamieszczaé¢ ma materiatach.

Logo powinno byé widoczne i proporcjonalne do wielkosci
innych oznaczen. Jezeli potrzebujecie logotypy w innych
formatach, najlepiej zwrécié¢ sie w tej sprawie do Opiekuna

projektu.

W przypadku braku stosownej informacji oraz logotypu FIO
na wytworzonych materiatach lub brak informacji o Zrédle
finansowania/wspétfinansowania projektu, mozecie zostaé
ukarani karq pienieznqg w wysokosci 1% wartoséci dotacji

za kazdy przypadek takiego naruszenia.

s @



® SPRAWOZDAWCZOSC

Po zakonczeniu realizacji Waszego projektu, macie
30 dni na ztozenie sprawozdania koncowego. Jezeli
—

Woasz projekt jest realizowany w roku 2018 i 2019,
to musicie réwniez ztozy¢ sprawozdanie czesciowe
z dziatan podjetych w roku 2018. Macie na to czas do
30 stycznia 2019 r. Przekroczenie tych terminéw moze

skutkowaé wezwaniem do zwrotu dotaciji.

Sprawozdanie bedzie sktadane poprzez panel wnio-
skodawcy. Bedziecie w nim musieli zamiesci¢ najwaz-
niejsze informacje ze zrealizowanego przez Was
projektu, przedstawiajgc np. w jakim stopniu osiggneli-
scie zaktadane cel, czy tez jak przebiegata realizacji

poszczegdlnych dziatan w projekcie.

Wazne jest, aby w sprawozdaniu ujg¢ i wyjasni¢ row-

niez  wszystkie zmiany, kitére wprowadziliscie
w Waszym projekcie. Jezeli jakie$ dziatania nie zosta-
ty zrealizowane zgodnie z zatozeniami lub rezultaty
nie zostaty osiqgniete na takim poziomie jak planowa-

liscie, musicie to takze wyjasnic.

@

W sprawozdaniu musicie réwniez umiesci¢ linki do
rezultatéw Waszego projektu (jesli takie byty plano-
wane): stron internetowych, publikacji, opracowan,
wynikéw ewaluacji, zdjeé, filmikéw, profili w mediach
spotecznosciowych itp.

Po opisaniu wszystkich powyzszych kwestii, bedziecie
musieli wydrukowad sprawozdanie, podpisac je zgod-
nie ze sposobem reprezentacii

Waszej instytucii,

a nastepnie przestaé do Instytucji Zarzqdzajqce.
Do sprawozdania (nie musicie ) zatqcza¢ zadnych
dodatkowych dokumentéw, z wyjqtkiem potwierdzenia
przelewu niewykorzystanej czesci dotacji (jezeli taka

sytuacja Was dotyczy).

Po otrzymaniu Waszego sprawozdania bedzie ono
weryfikowane i w przypadku braku informacji, niesci-

stosci lub bteddw Instytucja Zarzqdzajgca bedzie
P
prosi¢ o dodatkowe wyjasnienia i korekty. #/ \\
/
| \

\W4 \

O zatwierdzeniu sprawozdania zostaniecie poinfor- |

mowani mailowo.




® SPRAWOZDAWCZOSC

W przypadku, gdy dotacja zostanie wydana niezgod-
nie z tym co bylo opisane i zaplanowane w ofercie,
moze sie zdarzy¢, ze zostaniecie wezwani do zwrotu

czesci przyznanych srodkéw finansowych.

Jak tego uniknqc?

Nalezy zrealizowaé projekt zgodnie z zatozeniami,
osiqgnq¢ zatozone cele, a przy wydatkowaniu prze-
strzegac zapiséw z kosztorysu. W przypadku wprowa-
dzania zmian nalezy kontaktowad sie z opiekunem

projektu z Instytucji Zarzqdzajqce;.

Jezeli  bedziecie  chcieli  realizowa¢  projekt
w ramach FIO w edycji 2019, umowa zostanie z Wami
podpisana dopiero po catkowitym rozliczeniu projektu
dofinasowanego w ramach FIO w edycji 2018. Dlate-
go tez wszystkie niescistosci i btedy w sprawozdaniu

bedq skutkowaty opodznieniem w wyptacie kolejnej

‘m"'" ?@

transzy lub kolejnego grantu.




® KONTROLE/MONITORING

Poniewaz na realizacie Waszego projektu zostaty
przeznaczone $rodki publiczne, jako instytucja finansu-
jaca Waszq inicjatywe mamy prawo do jej kontrolo-

wania.

Celem kontroli ma by¢ przede wszystkim weryfikacja
tego, czy Wasz projekt realizowany jest zgodnie z
zatozeniami, czyli: czy poszczegdlne dziatania odby-
wajq sie zgodnie z harmonogramem, czy projekt jest
skierowany do witasciwej grupy docelowej, czy plano-
wane wskazniki sq mozliwe do osiggniecia itp. Kontroli
moze podlega¢ réwniez dokumentacja finansowa

projektu.

Oproécz Instytucji Zarzqdzaijqgcej, finanse i ksiegowos¢
Waszego projektu mogq byé réwniez kontrolowane
przez urzedy skarbowe, dlatego tak wazne jest
zapewnienie przejrzystej i zgodnej z prawem doku-

mentacji operacji finansowych Waszych dziatan.

Kontrole mogq odbywac¢ sie zaréwno w trakcie reali-
zacji projektéw, jak i do 5 lat po zakonczeniu roku

kalendarzowego, w ktérym projekt realizowano.

@

Instytucja Zarzqdzajgca moze takze przeprowadzié
monitoring realizacji waszego zadania. To nic strasz-
nego, wrecz przeciwnie — celem monitoringu jest
pomoc w realizacji zadania, rozwianie Waszych wqt-

pliwosci i zwrdcenie uwagi na potencjalne problemy.




® PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zakresie zwigzanym z realizacjq projektu jestescie
zobowiqzani przestrzegaé przepisow RODO, czyli
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepty-
wu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie
danych).

W mysl tych przepiséw |jestescie administratorami
danych osobnych uzyskanych w Waszym projekcie
i cigzy na was obowiqzek informacyjny zwiqzany
z gromadzeniem danych. Jestescie réwniez zobowiqg-
zani do odbierania stosownych o$wiadczenia dotyczg-
cych zgody na gromadzenie, przetwarzanie i przeka-
zywanie danych osobowych od oséb, ktérych dane

dotyczq.

Wiecej informacji na temat RODO w organizacjach
pozarzqgdowych mozecie znalezé w bezptatnym pod-

reczniku: Gotowi na RODO dostepnym pod adresem:

rodo.niw.gov.pl.
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www.facebook.com /narodowyinstytutwolnosci
www.facebook.com /FIOforum

www.twitter.com /niwcrso

kontakt@niw.gov.pl
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